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Metodicky pokyn CREPC €. 1 pre vykazovacie obdobie 2012
(doplneny a upraveny)

1. Nastavenie vykazovacieho obdobia 2012

Vykazovacie obdobie 2012 trva od 1. 4. 2012 do 31. 3. 2013. V ramci tohto obdobia je potrebné
zaregistrovat do Centralneho registra evidencie publika¢nej ¢innosti (CREPC) vietky publikdcie
srokom vydania 2012, ako aj publikdcie srokom vydania 2011, ktoré neboli zaregistrované vo
vykazovacom obdobi 2011.

Nie je mozné exportovat do CREPC zdznamy s rokom vydania 2011, ktoré uZ boli zaevidované vo
vykazovacom obdobi 2011, resp. v predchadzajlcich vykazovacich obdobiach.

Po uzatvoreni vykazovacieho obdobia 2012 (31. 3. 2013) uZ nie je mozné do CREPC dalsie zaznamy
exportovat.

2. Export dat do CREPC

Export dat do CREPC sa pocas vykazovacieho obdobia 2012 bude realizovat vidy posledny $tvrtok
v mesiaci. Ak sa z opodstatneného dévodu pristupi k odloZeniu exportu, Oddelenie pre hodnotenie
publika¢nej ¢innosti (dalej OHPC) - CVTI SR bude akademické kniznice o tejto skuto€nosti informovat
e-mailom ako aj prostrednictvom aktualit na portali www.crepc.sk . Prvy export dat vykazovacieho
obdobia 2012 bude posledny Stvrtok v mesiaci september 2012 — t.j. 27.9.2012. Pred exportom dat
do CREPC je VS povinna skontrolovat si v spolupraci so svojim dodavatelom KIS pre EPC exportnu
davku v XML.

Do CREPC je vo vykazovacom obdobi 2012 povinné exportovat vietky Udaje bibliografického
zadznamu, ktoré su uvedené v Prilohe €. 1 - Prehlad povinnych udajov CREPC — vykazovacie obdobie
2012. Do CREPC sa neexportuju:

prazdne (nevyplnené) polia v zaznamoch,

- zaznamy s nekompletnymi bibliografickymi udajmi,

- zaznamy publikacii, ktoré este nevysli,

- zaznamy publikagnej ¢innosti zamestnancov VS s mensim ako 100% pracovnym Gvazkom,
- zaznamy publika¢nej ¢innosti externych zamestnancov VS a externych doktorandov,

- zaznamy nespadajuce do vykazovacieho obdobia 2012.
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3. IDzaznamu

ID zdznamu exportovaného do CREPC musi byt pre kazdy zaznam jedineéné a neopakovatelhé. Jedno
ID zdznamu mozno pouzit len 1 raz. ID zaznamu, ktory uz bol exportovany do CREPC, nie je moiné
prepisovat a menit. Publikaciu je mozné zaevidovat len 1 raz. Nie je mozné vykazovat suéasne jednu
publikdciu aj ako celok aj ako cCasti z celku (napr. aj vedecka monografia aj kapitoly vo vedeckej
monografii tej istej publikacie).

Uvedené skutoénosti sa nevztahuju na pripady zluovania zdznamov v zmysle Smernice MS SR ¢&.
13/2008-R zo 16. oktébra 2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii publikaénej cinnosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov (dalej Smernica), napr. ak sa jedna o zlic¢enie zdznamov abstraktu
a plného textu prispevku v ¢asopise, zborniku a pod.

4. Podklady k publikaciam skupiny Al (AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD)

Podklady k publikdciam skupiny Al (AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD) je nevyhnutné poskytnit na
posudenie OHPC - CVTI SR priebeZne pocas celého vykazovacieho obdobia 2012 hned po jednotlivych
exportoch zaznamov do CREPC. Podklady poskytnuté viac ako 1 mesiac po uzatvoreni vykazovacieho
obdobia 2012, t.j. po 30. 4. 2013, nebudu akceptované a zaznamy k nim budud z CREPC vymazané.

Z kazdej publikacie skupiny A1l (AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD) zaregistrovanej v CREPC vo
vykazovacom obdobi 2012 je potrebné poskytnit CVTI SR — OHPC nasledovné podklady:

- Publikdcia ako celok (AAA, AAB):

lice arub titulného listu, Uvod/predslov, zaver/doslov, obsah, tirdz, pouZitu literatiru (ak nie je
pouzita literatlra uvedena v publikacii suhrnne na konci, ale na konci kazdej kapitoly, je potrebné
zaslat pouZzitu literaturu aspon z prvych troch kapitol publikacie),

- Cast publikacie (ABA, ABB, ABC, ABD):

lice arub titulného listu, Uvod/predslov, ziver/doslov, obsah, tirdz celej publikacie, pouZitu
literaturu ku studii alebo kapitole alebo pouzitu literaturu celej publikacie, prvd a poslednt stranu
Studie alebo kapitoly.

Podklady musia byt dobre ¢itatelné a kompletné; mozZno ich spristupnit 3 spdsobmi:

I. Upload oskenovanych stborov s podkladmi vo formate PDF priamo do CREPC prostrednictvom
portalu www.crepc.sk — funkcia Upload suborov. Meno a heslo pre prihldsenie je rovnaké ako pre
vstup VS do privatnej sekcie VS.

ll. Upload oskenovanych stborov s podkladmi vo formate PDF v lokdlnom systéme VS a nasledny
export dat spolu s naviazanymi linkami pripojenych podkladov k zaznamom. PoZiadavkami pre
tento spOsob zasielania podkladov su:

- ID zdznamu musi byt v ¢ase nemenné;
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- linka, ktora obsahuje subor s podkladmi musi byt $pecidlne oznacena v XML déavke:
<ine_url url_typ="ezp_hlavny_text”>linka</ine_url>

- linka musi byt dostupnd prostrednictvom externého servera VS, aby bolo moiné ju v ramci
importu dat do CREPC naimportovat.

lll. Zasielanie podkladov po$tou do OHPC - CVTI SR tyka sa len VS, ktoré nemaju technické
zabezpeclenie na skenovanie podkladov.

5. Posudenie publikacii skupiny A1 (AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD)

Publikacie zaregistrované do CREPC vo vykazovacom obdobi 2012 posudzuje po formalnej stranke
OHPC — CVTI SR, po obsahovej stranke Hodnotitelska komisia MSVVaS SR (dalej HK MSVVa$ SR).
V pripade potreby je VS povinna dodat pIny text posudzovanej publikacie.

V pripade, Ze je nevyhnutné zaregistrovanu publikaciu skupiny Al prednostne posudit z dévodu
bliziaceho sa habilitaéného konania, je mozné OHPC — CVTI SR poziadat o jej prednostné postdenie.
Ziadost o prednostné posudenie musi byt do CVTI SR dorucend aspori 2 mesiace pred habilitatnym
(alebo inym) konanim.

6. Zasielanie stanovisk autorov a dopliujtice stanoviska k posudeniu vedeckych publikacii

Stanoviskd autorov s preradenim publikacie do inej kategdrie EPC a dalSie dopliiujice stanoviska je
potrebné zasielat OHPC — CVTI SR e-mailom vo formate PDF. V stanovisku je potrebné uviest Gplny
nazov publikacie, mena autorov, kategdriu EPC, rok vykazovania a vyjadrenie stanoviska autora
k ndvrhu na zmenu kategérie. Stanoviskd musia byt dobre Citatelné a ku kazdej publikacii zaslané
v samostatnom subore.

7. Periodicita pre zaradenie prispevku do ¢asopisu

Pre zaradenie prispevku do casopisu je ur€ujuca periodicita publikacie. Pravé periodika vychadzaju
pravidelne minimalne 2x roc¢ne.

Ostatné publikacie s nepravidelnou periodicitou sa zaraduju do kategdrie zbornikov (napr. zborniky,
rocenky, obc¢asniky a pod.).

8. Zjednotenie kategérii EPC v ramci CREPC

Pocas vykazovacieho obdobia 2012 bude nadalej prebiehat zjednotenie kategdrii zaznamov
publikacii, u ktorych bude zistend rozdielnost zaradenia. Zjednotenie bude prebiehat na zadklade
procesu postdenia publikacii vOHPC - CVTI SR, formalnych kontrol poéas apo ukonéeni
vykazovacieho obdobia 2012, na zaklade podnetov od VS pocas celého vykazovacieho obdobia 2012,
ako aj odporuéani HK MSVVaS SR. Zjednotenie kategorii publikacii v CREPC sa dotyka vietkych
vykazovacich obdobi CREPC (2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 2012).



9. Povinné udaje CREPC

Pre potreby formdlnej kontroly zaznamov zaevidovanych v CREPC je povinné uvadzat
v bibliografickych zaznamoch vsetky udaje, ktoré su uvedené v Prilohe €. 1 Prehlad povinnych udajov
CREPC — vykazovacie obdobie 2012. Povinné Udaje sa neodporuéa zapisovat do poznamkovych poli,
pretoze tieto sa do CREPC neexportuju. Vysoké $koly mdzu vo svojich zdznamoch uvadzat aj dalsie
Udaje, ktoré nie st uvedené v Prilohe &. 1 Prehlad povinnych tdajov CREPC — vykazovacie obdobie
2012. V pripade zapisovania povinnych tGdajov CREPC do poznamkovych poli je potrebné, aby si
akademicka kniznica v spolupraci so svojim dodavatelom KIS pre EPC dohodla sposob, ako udaje
z poznamok preniest do XML schémy a nasledne exportovat do CREPC.

Prehlad a Specifikdcia vybranych povinnych udajov a priklady zobrazenia zéznamov v CREPC:
Autorska rola:

Vo vietkych zdznamoch zaevidovanych v CREPC vo vykazovacom obdobi 2012 je povinné uvéadzat
autorské roly pri menach a priezviskach autorov (napr. autor, recenzent, zostavovatel a pod.). Kédy
jednotlivych autorskych roli sa moézu liSit v dosledku pouZzitia rozlicnych systémov evidencie
publikacnej ¢innosti (EPC) a rozlicnych formatov (Unimarc, Marc21).

Priklad:

Regionalny rozvoj / Cierna Jana (aut), Novak Peter (aut), Vojtek Peter (zost), Majtan Ondrej (rec),
Chajdiak Jan (rec) - 2. dopl. vyd. - Bratislava : Ekondm, 2012. - 374 s. - ISBN 978-50-3353-256-9.

Recenzenti:

V kategdriach AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD, ACA, ACB, ACC, ACD, AEC, AED, BEC, BED je povinné
uvadzat v zdzname mend a priezviska aspor 2 recenzentov. Recenzenti musia mat v zazname
uvedenu rolu — recenzent. V pripade publikacii s velkym po¢tom recenzentov staci do zaznamu uviest
mena a priezviskd prvych 2 recenzentov. V pripade potreby vysokej skoly je mozné zapisat do
zaznamu vietkych recenzentov publikdcie (ak md publikdcia vacsi pocet recenzentov). Udaje
o recenzentoch sa odporuda zapisovat do sekundarnych autorskych zahlavi. V pripade, Ze mena
a priezviska recenzentov suU uvedené aj v publikdcidch zaradenych v ostatnych kategéridch EPC,
v ktorych recenzenti nie st pozadovani ako povinny Udaj, odporuica sa tento Udaj v zazname uvadzat.

Recenzenti — publikacie vydané v zahranicnych vydavatel'stvach:

V pripade zahrani¢nych publikacii kategérii AAA, ABA, ABC, ACA, ACC, AEC, BEC, v ktorych nie su
uvedené mena a priezviskd recenzentov v publikacii, je mozné dokladovat CVTI SR potvrdenie
o recenznom konani zo zahrani¢ného vydavatelstva. Na zaklade potvrdeni o recenzovani, ktoré
dodali vysoké $koly, od vykazovacieho obdobia 2012 OHPC - CVTI SR bude viest Zoznam vybranych
zahrani¢nych vydavatelstiev vedeckej literatury. Zoznam bude volne dostupny a aktualizovany 1x
mesacne vzdy k prvému diiu v mesiaci na portali CREPC/CREUC: www.crepc.sk.

Pri publikdcidch vydanych vo vydavatelstvach zahrnutych v Zozname vybranych zahrani¢nych
vydavatelstiev vedeckej literatury, nie je potrebné opitovne dokladovat recenzné konanie. Ak
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v publikacii nie s uvedené mena a priezviska recenzentov, je povinnostou vysokej Skoly overit, ¢i sa
zahrani¢né vydavatelstvo nachadza v Zozname vybranych zahranicnych vydavatelstiev vedeckej
literatury. Ak zahrani¢né vydavatelstvo nie je uvedené vzozname, je potrebné zaslat doklad,
potvrdenie z vydavatelstva o recenznom konani OHPC — CVTI SR.

Zaznamy tychto publikacii bez uvedenych mien a priezvisk recenzentov je potrebné oznacit v XML
schéme rovnako ako v pripade domacich publikacii (blizSie pozri XML schéma).

Recenzenti — publikacie vydané v domacich vydavatel'stvach:

V pripade, Ze mena a priezviska recenzentov nie su uvedené v domdcich publikaciach, avsak
v publikaciach je zretelne uvedené, Ze boli recenzované, je potrebné uviest tuto skutocnost pre dané
zaznamy v exportnej XML schéme(blizsie pozri XML schéma).

V pripade, Ze mend a priezviskd recenzentov nie su v domacich publikacidch uvedené, ani nie je
v publikacidach uvedend Ziadna zmienka o recenzovani, nemdzu byt takéto publikacie registrované
v kategdriach AAB, ABB, ABD, ACB, ACD, AED, BED. Mézu byt vykazané v kategériach EPC, v ktorych
sa recenzenti nevyZaduju.

Rok vydania:

Rok vydania publikacie je povinny Gdaj a je potrebné tento Gdaj vyplnit pri kazdom zdzname. Udaj
o roku vydania musi byt vyéleneny v XML schéme osobitne.

Poradové cislo a druh vydania:

V zdznamoch, v ktorych sa podla Prilohy &. 1 - Prehlad povinnych udajov CREPC — vykazovacie obdobie
2012 vyzaduje Udaj o vydani, je potrebné uvadzat poradové ¢islo (1., 2., 3., ...) adruh vydania
publikacie (roziirené, prepracované, doplnené, ...). Pre potreby CREPC odpori¢ame uvadzat aj prvé
vydanie. Ak nebude vzazname uvedené Cislo vydania (v zmysle dodrzZiavania katalogizacnych
pravidiel), bude v systéme CREPC automatizovane upravené na prvé vydanie.

Priklad:

Regionalny rozvoj / Cierna Jana (aut), Novak Peter (aut). - 1. vyd. - Bratislava : Ekoném, 2012. - 374 s.
- ISBN 978-50-3353-256-9.

Regionalny rozvoj / Cierna Jana (aut), Novak Peter (aut). - 2. dopl. vyd. - Bratislava : Ekoném, 2012. -
374 s. - ISBN 978-50-3353-736-7.

ISBN/ISSN:

V pripade, e ide o zbornik, ktory v publikacii nemé uvedené ISBN/ISSN, aviak spitia vietky ostatné
formalne a obsahové poziadavky na zaradenie do kategdrie AEC, AED, AEE, AEF, AFA, AFB, AFC, AFD,
AFE, AFF, AFG, AFH, AFI, AFJ, AFK, AFL, BEC, BED, BEE, BEF, BFA, BFB, mbze sa do tychto kategorii
zaradit.



Pracovisko autora:

V zdznamoch vietkych kategérii EPC evidovanych v CREPC vo vykazovacom obdobi 2012 je povinné
uvadzat pracovisko (kéd pracoviska) pri tych autoroch, ktori st zamestnancami danej vysokej Skoly.
Akademicka kniznica moze uvadzat aj kddy pracovisk autorov, ktori su z inej vysokej skoly.

Percentualny podiel autorov:

V zéznamoch publikacii v kategdriach AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD, ACA, ACB, ACC, ACD, BAA, BAB,
BBA, BBB, BCB, BCl, BCK, CAA, CAB, EAI, EAJ, FAI je povinné uvadzat percentudlny podiel autorov.
Percentualny podiel autorov na jednej publikacii tvori spolu 100% bez ohladu na to, ¢i ide o domacich
alebo zahranié¢nych autorov. Uvadza sa v celych Cislach. Ak nebude percentudlny podiel v zdzname
uvedeny, automaticky sa rovnomerne rozrata systémovo v CREPC. Uvadzanie percentudlneho
podielu autorov na publikaciach sa tyka uvedenych kategérii EPC a kddov roli nasledovne:

Unimarc: | Marc21:
Kategoria EPC Autorska rola kéd roly | kéd roly
AAA, AAB, ABA, ABB,
ABC, ABD, ACA, ACB,
ACC, ACD, BAA, BAB,
BBA, BBB, BCB, BCl,

BCK, EAI Autor 070 aut
Autor (ak ide o umelecki monografiu alebo autorsky kataldg) 070 aut
CAA, CAB Prekladatel (ak ide o preklad) 730 trl
EA) Prekladatel 730 trl
Zostavovatel, kompildtor (ak ide o zostavovatelské prace knizného 220 com
charakteru)
Vedecky redaktor, editor, zodpovedny redaktor (ak ide o redakéné prace | 340 edt,
FAI knizného charakteru) Iso
Priklad:

Regionalny rozvoj / Cierna Jana [50] (aut), Novak Peter [50] (aut), Majtan Ondrej (rec), Chajdiak Pavol
(rec) - 2. dopl. vyd. - Bratislava : Ekondm, 2012. - 374 s. - ISBN 978-50-3353-256-9.

V pripade potreby vysoké skoly moéZu uvadzat percentualne podiely na publikaciach aj v zaznamoch
ostatnych kategdrii EPC.

Udaje o konferencii:

V zaznamoch kategorii AFA, AFB, AFC, AFD, AFE, AFF, AFG, AFH, AFK, AFL, BEC, BED, BEE, BEF, BFA,
BFB je povinné uviest nazov konferencie, miesto a datum konania konferencie. Tieto Udaje sa m6zu
uviest do hlavného zaznamu (¢ast celku) alebo do vazby na zdrojovy dokument.

Rozsah publikacii:

Ak rozsah publikacie podla strankovania nevyhovuje poZiadavke rozsahu pre kategériu EPC v zmysle
Prilohy €. 1 Smernice, v ktorej ma byt publikicia zaradend, je potrebné uviest v poli pre rozsah
publikacie: rozsah stran a v hranatych zatvorkach prepocet stran na poZadované autorské harky (AH).

1 AH - 36.000 tlacovych znakov (20 normovanych stran, 1 strana = 1800 znakov), pri basnach 620
ver$ov, pri mapach a grafickych reprodukcich 2.300 cm? (1 AH je rozmer cca 48 cm x 48 cm, 3 AH



6.900 cm?® — rozmer cca 83 cm x 83 cm), audio, video alebo audiovizudlny zaznam zverejneny na
internete alebo na fyzickom nosici v rozsahu aspon 60 minut.

Priklad:

Regionalny rozvoj / Cierna Jana (aut), Novak Peter (aut). - 2. dopl. vyd. - Bratislava : Ekoném, 2012. -
52s.[3,08 AH]. - ISBN 978-50-3353-256-9.

Pri publikaciach, ktoré vysli v elektronickej forme (CD-ROM, DVD-ROM, USB kltu¢, FDD, Blue-ray,
online) a nemaju uvedené strankovanie, je povinné uviest priblizny pocet stran publikacie alebo
prepocet na AH v hranatych zatvorkach.

Elektronicka forma publikacie:

Ak publikdcia vysla v elektronickej forme a ma vsetky potrebné tUdaje ako tlacena publikacia, zaradi sa
do prislusnej kategorie podla obsahovych aformalnych pozZiadaviek EPC. Skutoc¢nost, Ze ide o
publikdciu v elektronickej forme, sa vyjadri prostrednictvom vyrazu ,elektronicky zdroj“ v hranatych
zétvorkach (Unimarc — 200Sb, Marc21 — 245Sh) a suéasne sa v poli pre rozsah publikicie uvedie
fyzicky nosi¢: CD-ROM, DVD-ROM, USB klu¢, FDD, Blue-ray, online.

Priklad:

Regiondlny rozvoj [elektronicky zdroj] / Cierna Jana (aut), Novak Peter (aut). - 2. dopl. vyd. -
Bratislava : Ekondm, 2012. - CD-ROM, 69 s. - ISBN 978-50-3353-256-9.

Baktérie v nasom tele? / Navratilova Ingrid (aut), Navratil Pavol (rec), Rezny Jan (rec), 2012.
In: Prevencia civilizacnych ochoreni [elektronicky zdroj]. - Bratislava : Veda, 2012. - ISBN 978-80-
7698-258-4. - USB kluc, s. 62-71.

Bratislava, 24. 9. 2012 Mgr. Ludmila Hrckova
Odbor elektronickych informacénych zdrojov

Oddelenia pre hodnotenie publikacnej ¢innosti
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