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Uvod

Centrdiny register evidencie publikacnej ¢innosti (dalej ako CREPC) je online systém uréeny na
komplexnu evidenciu publikacnej cinnosti vysokych $kol nezavisle od zakonnych lehét, vykazovacich
obdobi, Statnej dotacie a pod.; umoZniuje nepretrziti evidenciu publikacnej cinnosti v online
prostredi v reZime 24/7. Zaznamy o vystupoch publikaénej ¢innosti (dalej ako zdznamy) a ohlasoch na
vystupy publikagnej ¢innosti (dalej ako ohlasy) s priamo vytvarané v prostredi systému CREPC alebo
suU importované z databaz (Current Contents Connect, Web of Science, Scopus; kniZnicno-informacny
systém — KIS) a ndsledne vysokou Skolou upravené.

Pre evidenciu publika¢nej ¢innosti v CREPC plati vo vykazovacom obdobi CREPC 2023:

e Zakon ¢.172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zdkona
¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorsich predpisov — §26c a §26e (predtym Zakon ¢.131/2002 o vysokych skolach
a o zmene a doplneni niektorych zakonov) (dalej ako Zdkon),

e Vyhlddka MSVVaS SR & 397/2020 o centrdlnom registri evidencie publikaénej ¢&innosti
a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti (dalej ako Vyhldska),

e Metodika evidencie publikaénej ¢innosti — vykazovacie obdobie CREPC 2023.

Oddelenie pre hodnotenie publikaénej Cinnosti Centra vedecko-technickych informacii Slovenskej
republiky (dalej ako OHPC — CVTI SR) v pripade potreby metodiku evidencie publika¢nej ¢innosti
aktualizuje a informuje o nej prostrednictvom aktualit na portdli CREPC/CREUC. Kazda aktualizacia
metodiky evidencie publikac¢nej ¢innosti je oznacenad prislusSnym datumom aktualizacie, aktualizované
Casti su vzdy farebne vyznacené.

V pripade zmeny XML schémy alebo Upravy prvkov v systéme CREPC budu o tejto zmene véas
informované akademické kniZnice vysokych $kol aj dodavatelia KIS.

Evidencia publikaénej éinnosti v systéme CREPC

Evidencia publikaénej ¢innosti v systéme CREPC nie je limitovana vykazovacimi obdobiami, aviak
vzmysle Zdkona a Viyhldsky sa riadia jednotlivé vykazovacie obdobia zakonnymi lehotami,
priznakom Statnej dotacie a vykazovanim pre vysoku Skolu. Jednotlivé zdznamy su oznacené tzv.
¢asovou uzdvierkou za vykazovacie obdobie. Standardne do ¢asovej uzavierky 2023 patria zdznamy
evidované pocas vykazovacieho obdobia CREPC 2023 v zmysle Zdkona a Vyhldsky, ktoré su v stave
Potvrdeny alebo Verifikovany.

Vykazovacie obdobie CREPC 2023 prebieha od 1.2.2023 do 31.1.2024.

Udaj o vykazovacom obdobi nie je v zazname pocas priebehu vykazovacieho obdobia uvedeny.
Zaznamom splfiajucim podmienky pre zaradenie do vykazovacieho obdobia CREPC 2023 bude na
konci tohto vykazovacieho obdobia pri generovani vystupov a Statistik o publikacnej ¢innosti
pridelena ¢asova uzdvierka 2023. Zaznam bude nasledne v Zozname zdznamov oznaceny

piktogramom casovej uzavierky . Zoznam vsSetkych casovych uzavierok, ktoré ma zaznam
pridelené, je dostupny v detaile zdznamu na karte Casovd uzdvierka.
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Evidencia publikacnej €innosti prebieha vzmysle Vyhldsky na zaklade podkladov/plnych textov
publikcii a ohlasov dodanych autorom. Tieto sa odporuda archivovat pre potreby formalnej
a obsahovej verifikacie v elektronickej forme ako prilohu zdznamov priamo v systéme CREPC alebo
ako sucast archivu na vysokej skole.

V zmysle platnej legislativy autor predklada vystup publikacnej ¢innosti (dalej ako publikacia) a ohlasy
vysokej skole, ktord ju prostrednictvom akademickej kniznice zaeviduje. V pripade p6sobenia autora
na viacerych pracoviskach stucéasne, autor rozhoduje o tom, za ktoré pracovisko si publikaént ¢innost
eviduje s prihliadnutim na pracovny uvazok a afiliaciu v ¢ase vydania publikacie.

2.1 Predmet evidencie a Statna dotacia

Predmetom evidencie publikacnej cinnosti je vystup publikacnej cinnosti a ohlas na vystup
publikacnej cinnosti. Vystupom publikacnej cinnosti v zmysle evidencie je verejne dostupna
publikacia, ktora vznikla spravidla ako zamestnanecké dielo, ohlasom na vystup publikaénej ¢innosti
je ohlas na publikaciu. Vysokym Skoldm odporiéame vyhnuat sa publikovaniu v €asopisoch,
zbornikoch a inych druhoch publikacii vydavanych vo vydavatelstvach s Gcelovym spravanim.

Cielom casopisu, zbornika, konferencie a institicie s Gcelovym publikacnym spravanim je najma
dosiahnutie financného zisku. Kontaktné (daje zvyknu byt nelplné a publikacie sa vyznacuju
tematickou réznorodostou prispevkov z roznych oblasti vyskumu. Ich redakéna rada éasto uvadza
mena CElenov bez ich vedomia a byva zloZzena z odbornikov z odliSnych oblasti vyskumu. Vydavatel
opakuje rovnaké redakcné rady pri viacerych publikaciach, aj ked su z r6znych oblasti vyskumu.
Opatovne zasielaju e-maily s ponukou na publikovanie, poskytuji nepravdivé Udaje o recenznom
konani. Jedinym kritériom vydania publikacného vystupu je Uhrada poplatku za publikovanie.
Uvadzaju tiez nepravdivé hodnoty réznych scientometrickych ukazovatelov, nepravdivé udaje o
indexovani alebo standardnom disle. Takyto vystup publikaénej ¢innosti sa neodporuca evidovat.

Evidované publikacie musia prejst oficidlnym publikaénym a distribuénym procesom, spifiat kritéria
vSeobecne zverejnenej publikicie a disponovat vSetkymi potrebnymi naleZitostami formalnej a
vydavatelskej Upravy podla platnych standardov (norma STN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelska)
uprava knih a niektorych dalsich druhov neperiodickych publikdcii alebo norma STN 010199
Vydavatelskd uprava odbornych casopisov). Preprinty, early access publikacie a pod. nie je mozné
povazovat za publikacie, ktoré presli oficialnym publikaénym a distribu¢nym procesom.

Prostrednictvom priznaku Statna dotacia Podlieha/Nepodlieha sa uréuje splnenie podmienok
evidencie publikacnej ¢innosti pre dané vykazovacie obdobie v zmysle Zdkona a Vyhldsky.

Priznakom Statna dotacia Podlieha sa oznacuju zaznamy, ktoré spifiaji vietky podmienky evidencie
publikagnej €innosti pre vykazovacie obdobie CREPC 2023 v zmysle Zdkona a Vyhldsky. Priznakom
Statna dotacia Nepodlieha sa oznacuju zaznamy, ktoré nespliiaji podmienky evidencie publikaénej
¢innosti pre vykazovacie obdobie CREPC 2023 v zmysle Zdkona a Viyhldsky.

Priznak Statna dotdcia Podlieha sa vybera nezavisle od typu vysokej $koly, ktora zaznam eviduje, teda
aj pre zaznamy Statnych a sukromnych vysokych skél (bez ohladu na financovanie vysokej skoly), ak
spifiaju vietky podmienky evidencie publikaénej ¢innosti v zmysle Zdkona a Vyhldsky.

Priznak Statna dotécia Podlieha sa pouziva pre zaznamy zaevidované vo vykazovacom obdobi CREPC
2023, ak:

Strana | 6




Metodika evidencie publikacnej ¢innosti — vykazovacie obdobie CREPC 2023

e ide o prvé vydanie publikacie alebo upravené/aktualizované/doplnené/prepracované vydanie
publikacie,

e aspon jedna osoba v zazname publikdcie ma zvolené vykazujlice pracovisko, na ktorom ma
100% pracovny uvazok (zamestnanec vysokej Skoly s pracovnym Uvazkom na ustanoveny
tyzdenny pracovny cas alebo Student tretieho stupna vysokoskolského sStudia v zmysle
Zdkona a Vyhldsky) s uvedenou pracovnou poziciou, platny v ¢ase vydania publikacie,

e publikacia spifia vietky formalne a obsahové poziadavky na evidenciu publika¢nej €innosti
definované Zdkonom a Vyhldskou a kontrolované vnutornou kontrolou v systéme CREPC
a zaznam bol uvedeny do stavu Potvrdeny pocas trvania vykazovacieho obdobia CREPC 2023.

Okrem zaznamov uréenych na evidenciu publika¢nej &innosti vo vykazovacom obdobi CREPC 2023 sa
priznakom Statna dotdcia Podlieha oznacuju aj zaznamy publikacii, ktoré uZ boli evidované
v predodlych vykazovacich obdobiach v systéme CREPC 1 (vykazovacie obdobie CREPC 2007-2017).

Pre zaznamy evidované v systéme CREPC 1 sa cez pole Databaza (Prislunost v databazach) priviaze
databaza CREPC 1 (ID 90). Nésledne sa doplnia ID zéznamu zo systému CREPC 1 s prefixom vysokej
gkoly do pola ID v databaze. Ak existuje v systéme CREPC 1 pre danu publikaciu viacero zéznamov, je
potrebné doplnit identifikatory vietkych zaznamov zo systému CREPC 1 (za vietky kategdrie EPC a
vietky vysoké 8koly). Zaznam v systéme CREPC nahradza vietky zaznamy danej publikicie zo
systému CREPC 1, preto obsahuje aj vietky kategérie z CREPC 1 a vietky vykazujice osoby. Ak vysoké
Skoly v pripade rozdielnej kategorizdcie jednej publikacie nepridu k vzdjomnejzhode,
kontaktuju pracovnikov OHPC — CVTI SR.

Priznak Statna dotacia Nepodlieha sa pouziiva pre zaznamy zaevidované vo vykazovacom obdobi
CREPC 2023, ak:
e boli vydané v roku 2021 a skor a neboli evidované v skorsich vykazovacich obdobiach; eviduju

sa podla Vyhlasky ¢. 397/2020 Z. z.,
e nesplfiaju podmienky platnej legislativy z dovodu:

o autori, prekladatelia alebo zostavovatelia nie su zamestnancami vysokych $kol na
ustanoveny tyzdenny pracovny c¢as (100% uvazok) alebo nie su Studentami
Studijného programu tretieho stupna vysokoskolského Studia,

o publikacia je dalS$im nezmenenym vydanim, ktoré nebolo nijakym spdsobom
upravené, aktualizované, doplnené, rozsirené a pod.,

o publikacia je jazykovou mutaciou uzZ evidovanej publikacie.

Tieto zdznamy nebudu zaradené do Ziadnej ¢asovej uzavierky, a teda ani do Ziadneho vykazovacieho
obdobia.

Prostrednictvom priznaku Statna dotacia Nepodlieha je mozné evidovat publikaénl ¢innost aj
osobam bez pracovného Uvazku na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as (100% uvazok) na vykazujucej
institucii (zamestnanci na ciastoCny Uvazok). Tymto spésobom je mozné retrospektivne evidovat
publikaénu cinnost pre osoby, ktoré v minulosti publikovali za iné ako vykazujuce institicie (napr.
vedecko-vyskumné ustavy) alebo mali len ¢iastoc¢ny tvazok.

V pripade, ak zaznam nema zvolenu Ziadnu kategoriu EPC, je povaZovany za zdznam s priznakom
Statna dotdcia Nepodlieha. Medzi takéto zaznamy sa radia najma:
o zdznamy zdrojovych dokumentov, ktoré nie su evidované pre zostavovatela
s vykazujucim pracoviskom,
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o ohlasy, ktoré nie su evidované pre autora s vykazujlucim pracoviskom.

Ak v zdzname publikicie nie je aspon jedna osoba so zvolenym pracoviskom vysokej Skoly, do
zaznamu sa nepridava kategoria EPC, takyto zdznam zostava bez kategorizacie.

Grafické znazornenie vztahu priznaku Statna dotécia a zaradenia zéznamu do vykazovacieho obdobia
2023 je uvedené v Prilohe 1 — Zaradenie zdznamov do vykazovacieho obdobia 2023.

Do CREPC nie je povolené evidovat vo vykazovacom obdobi CREPC 2023:
e normy,

e ochranné znamky, Ziadosti o udelenie dodatkového ochranného osvedcenia, prihlasky
ochrannej zndmky, prihlasky oznacenia povodu vyrobkov, prihlasky zemepisného oznacenia
vyrobkov, prihlasky Slachtitelského osvedéenia,

e publikacie dostupné len pre vybranu limitovanu skupinu pouzivatelov prostrednictvom
pristupovych udajov,

e publikacie len studentov prvého a druhého stupna vysokoskolského studia,

e edukacné pomocky a hry,

e preprinty a publikacie, ktoré este neboli vydané v konecnej tlacenej alebo elektronickej verzii
(¢asto oznacené vydavatelom ako first online, early access a pod.),

e zaverecné a kvalifikacné prace (aj knizne vydané; to neplati pre vedecké monografie, ktoré
boli predloZzené na habilitacné konanie) a autoreferaty zaverecnych prac,

e 0sobné blogy a stranky na internete,

e e-learningové kurzy,

e PPT prezentacie a prednasky,

e komentdre a spravodajské ¢lanky v dennej tlaci a v prilohach dennej tlace,

e brozury, prospekty, kataldgy produktov a iné propagacné materialy,

e Studijné prirucky ako propagacné materidly o Studiu na vysokych skolach, sprievodcovia
studii a podobné materialy,

e kratke ozndmenia o planovanych alebo uz konanych odbornych a vedeckych podujatiach a
informacné letdky ku podujatiam,

e oznamenia a spomienkové oznamy o vyrociach alebo umrtiach vedeckych pracovnikov,

e rozhlasové a televizne vysielanie (Citania, rozhovory atd’)

e verejne dostupné interné dokumenty (interné politiky, stratégie rozvoja, organizacno-
metodické pokyny, smernice a pod.).

2.2 Casova uzdvierka a statna dotacia

Vykazovacie obdobie CREPC 2023 je definované Casovou uzavierkou 2023 a jej aktualizaciami. Prva
¢asovad uzavierka za vykazovacie obdobie CREPC 2023 sa zaznamom prideli po skonceni
vykazovacieho obdobia CREPC 2023. Okrem vygenerovania vystupov a tatistik o publika¢nej ¢innosti
za vykazovacie obdobie CREPC 2023 je jej Ulohou oznacit zaznamy patriace do tohto vykazovacieho
obdobia. Do Casovej uzavierky 2023 budl zaradené ziznamy, ktoré spiiiaju kritéria evidencie
uvedené v podkapitole 2.1 Predmet evidencie a Stdtna dotdcia.

Do Casovej uzavierky 2023, a teda do vykazovacieho obdobia CREPC 2023 budu zaradené zaznamy,
ktoré:

e boli vydané v roku 2023,
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e boli vydané v roku 2022 a neboli evidované vo vykazovacom obdobi CREPC 2022 (nemaju
pridelenu ¢asovu uzavierku 2022),

e maju pridelent kategériu EPC s priznakom Statna dotacia Podlieha,

e boli uvedené do stavu Potvrdeny do konca vykazovacieho obdobia 2023 (31.1.2024).

Podla potreby mézu byt na zdklade prvej ¢asovej uzavierky zaznamom pridelené dalSie casové
uzavierky. Primarnou ulohou dalSich c¢asovych uzdvierok je aktualizacia vystupov a Statistik
o publikacnej ¢innosti pre potreby pridelenia statnej dotdcie verejnym vysokym $koldm, pre vyrocné
spravy a podobne. Vznikaju tak statistiky a vystupy ku dru, kedy bola aktualizovand ¢asova uzavierka
vytvorena.

Na konci vykazovacieho obdobia CREPC 2023 bude zaznamom spifiajucim podmienky vykazovania
pridelend Casovd uzdvierka 2023. Tieto zaznamy sa dostanu do vystupov a Statistik o publika¢nej
¢innosti za vykazovacie obdobie CREPC 2023. Po vykonani formalnych kontrol a po oprave zaznamov
bude tymto zdznamom pridelend nova ¢asova uzdvierka zalozend na Casovej uzdvierke 2023
(pomenovana napr. Casovd uzdvierka 2023 — 2). Na zaklade Casovej uzdvierky 2023 — 2, 3 atd. (podla
poziadaviek Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR — dalej ako ministerstvo) sa vygeneruju
aktualizované vystupy a Statistiky o publikacnej cinnosti, ktoré mozu byt pouZité pre potreby
pridelenia Statnej dotacie verejnym vysokym Skolam alebo na iné ucely.

Zaznamy vytvorené po prvej Casovej uzdvierke 2023 nebudl spadat do vykazovacieho obdobia
CREPC 2023. Takéto zaznamy srokom vydania 2023 budl zaradené do casovej uzavierky pre
vykazovacie obdobie CREPC 2024. Casové uzdvierka je pridelovana zdznamom, nie je viazana na
konkrétne osoby s vykazujucim pracoviskom alebo na vysoké Skoly. Zdznam je tak zaradeny do
¢asovej uzédvierky (aj do vykazovacieho obdobia) podla toho, kedy bol vytvoreny a kedy spirial
podmienky evidencie, nie kedy bolo pridané vykazujice pracovisko spoluautorom z dalSich vysokych
$kol. Jeden zdznam tak méze patrit len do jedného vykazovacieho obdobia, ktoré je reprezentované
viacerymi c¢asovymi uzavierkami — prvou, ktord definuje dané vykazovacie obdobie, a jej
aktualizaciami.

Ak prva vysokd $kola vytvori zdznam s rokom vydania 2023 a zdznamu sa prideli Casovd uzdvierka
2023, zaznam bude zaradeny do vykazovacieho obdobia 2023. Napriek tomu, Ze druhd vysoka skola
v zdzname pridd svojmu autorovi vykazujuce pracovisko a? po konci vykazovacieho obdobia CREPC
2023 (po vytvoreni prvej Casovej uzdvierky 2023), zdznam bude stale evidovany vo vykazovacom
obdobi CREPC 2023 aj pre tohto autora z druhej vysokej $koly. Pridelenim nového vykazujiceho
pracoviska sa nezmeni vykazovacie obdobie ani ¢asova uzavierka, do ktorej zdznam patri.

Zaznamy patria do vykazovacieho obdobia, ak su zaradené v prvej Casovej uzavierke za toto
vykazovacie obdobie. Ak zaznam nie je zaradeny v prvej Casovej uzdvierke, nebude ani v jej
aktualizovanych ¢asovych uzavierkach.

V pripade evidencie publikdcie prostrednictvom nespravneho formulara je mozné pévodny zdznam
vymazat a vytvorit zdznam prostrednictvom spravneho formuléra. Aby bol novy zaznam zaradeny do
rovnakej casovej uzavierky (a rovnakého vykazovacieho obdobia), ako bol pévodny vymazany
zaznam, je potrebné kontaktovat pracovnika OHPC — CVTI SR so Ziadostou o manudlne pridelenie
casovej uzavierky pre dany zaznam.

Vystupy a Statistiky o publikacnej ¢innosti priamo generované ¢asovou uzavierkou su dostupné pre
prihldseného pouzivatela CREPC prostrednictvom ikony ozubeného kolieska v hornej liste a moznosti
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Vystupy — Vystup casovej uzdvierky. Vystupy pre vypocet Statnej dotacie su dostupné na portdli
CREPC/CREUC v ¢asti Statistiky.

2.3 Pouzivatel'ské skupiny

Pouzivatelia v CREPC su rozdeleni do pouzivatelskych skupin. V rdmci kaidej pouzivatelskej skupiny
su nastavené rdzne socidlne pravidla. Socidlne pravidla predstavuju subor reakcii a spravania sa
systému CREPC vo&i pouzivatelovi. Okrem pouzivatelskej skupiny s socidlne prava podmienené
pracoviskom, ktoré md pouZivatel uvedené v nastaveniach Uctu. PouZivatelskd skupina urcuje
zakladny subor prav pre kazdého pouzivatela, pracovisko definuje prava viazuce sa na konkrétne
entity a zdznamy. Ako pracovisko v nastaveniach U¢tu je uvedena entita vysokej skoly, za ktoru
pouzivatel eviduje publika¢nu ¢innost.

V CREPC su $tyri zékladné skupiny pouZivatelov:

1. Spracovatel — zamestnanec vysokej $koly zodpovedny za evidenciu zdznamov v CREPC. M4
povolené zakladné prava prihlaseného pouZivatela. MozZe vytvarat a editovat vsetky entity
okrem entity Databdza azaznamy v zavislosti od svojho pracoviska. Spracovatel nema
opravnenie vymazat zadznamy v stave Potvrdeny. Prostrednictvom mozZnosti Audit mbze
sledovat svoju aktivitu a ma opravnenie na deduplikaciu vsetkych entit okrem entity
Databaza.

2. Garant — zamestnanec vysokej $koly zodpovedny za evidenciu zdznamov v CREPC aza
spravnost zaznamov evidovanych spracovatemi za vysoku skolu. MdZe vytvarat a editovat
vSetky entity okrem entity Databdaza a zaznamy v zavislosti od svojho pracoviska; pouZivat
hromadné akcie potvrdzovania a mazania zdznamov. So zdznamami v stave Potvrdeny moéze
pracovat plnohodnotne. Garant modze prostrednictvom moznosti Audit sledovat svoju
aktivitu, ako aj aktivitu spracovatelov za svoju vysoku Skolu a ma opravnenie na deduplikaciu
vetkych entit okrem entity Databaza.

3. Hodnotitel — ¢len odborného hodnotitelského organu riaditefa CVT/ SR (dalej ako OHO).
NembZe upravovat entity a zdznamy, ma oprdvnenie hodnotit zaznamy z obsahového
hladiska a navrhovat zmenu kategérie EPC prostrednictvom hodnotiacich formularov.

4. Administrator — zamestnanec OHPC — CVTI SR. M4a administratorské prava nad entitami a
zdznamami bez ohladu na pracovisko. MoOZe menit nastavenie socidlnych pravidiel
pouzivatelskych skupin, vytvérat pristupy pre novych pouZivatelov, deduplikovat vsetky
entity a pod.

3 Formulare pre evidenciu publikaénej ¢innosti

Pre evidenciu publika¢nej ¢innosti si dostupné formuldre Knizna publikacia (Kz), Serial (Se), €lanok
(Cl), Kapitola / prispevok (Kp) a Patent (Pa).

Prostrednictvom formuldra Knizna publikacia sa eviduju celky:

e monografie, kritické pramenné edicie, kritické komentované preklady, kartografické diela,
katalégy umeleckych diel, editované knihy, zborniky (konferenéné, nekonferencné,
periodické, neperiodické), knizné publikicie, prehladové prace, komentované vyklady,
antolégie, slovniky, encyklopédie, ucebnice pre vysoké, stredné a zakladné skoly, skripta,
ucebné texty, pracovné zosity, didaktické prirucky, partitiry hudobnych diel (notové
materialy), dramatické diela, architektonické studie, beletria, zbierky poviedok a poézie.
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Prostrednictvom formulara Serial sa eviduju celky:
e Casopisy, webové portaly a vSetky periodické publikacie bez ISBN a bez zostavovatela a to aj
v pripade, ak maju roénu alebo int periodicitu, ktora nespifia definiciu ¢asopisu podla platnej
slovenskej legislativy.

Za Casopis sa povazuje periodicka publikacia, ktorej periodicita je minimalne dvakrat za rok alebo su
jej ¢lanky elektronicky zverejfiované priebezne. Priebeiné zverejriovanie clankov musi byt zretelne
vyznacené. Nie kazda publikacia s periodicitou dvakrat za rok a viac alebo s priebeznou periodicitou
je automaticky povaZovana za ¢asopis.

Periodické publikacie s periodicitou vydavania raz rocne alebo s nepravidelnou periodicitou nie su
povazované za casopisy, ak ale neobsahuju ISBN a nemaju uvedeného zostavovatela, eviduju sa
prostrednictvom formulara Serial. Pre takéto publikdcie sa ako typ dokumentu vybera moznost
nepravé periodikum.

Periodicka publikacia s ISBN alebo so zostavovatefom sa eviduje prostrednictvom formuldra Knizna
publikacia.

Prostrednictvom formulara €lanok sa eviduju analytické €asti naviazané na Serial:
e abstrakty, ¢lanky, abstrakty z podujati, postery z podujati, ¢lanky z podujati a recenzie.

Prostrednictvom formulara Kapitola / prispevok sa eviduju analytické casti naviazané na Knizné
publikacie, Knihy a Zborniky:
e kapitoly, prispevky, abstrakty, abstrakty z podujatia, postery z podujatia, prispevky
z podujatia, recenzie a hesla.

Prostrednictvom formuldra Patent sa eviduju celky:
e patentové prihlasky, patenty, prihlasky uzitkového vzoru, uzZitkové vzory, dizajny, topografie
polovodic¢ovych vyrobkov, oznacenia pbévodu vyrobku, zemepisné oznadenia vyrobkov a
Slachtitel'ské osvedcenia.

Formular atyp dokumentu sliZia na formdlne zaradenie vystupu publikacnej cinnosti, nie na
hodnotenie kvality vedeckej Urovne.

Zdrojové dokumenty vytvorené prostrednictvom formuldrov Kniha (Kn) a Zbornik (Zb) je moziné
nadalej editovat, tieto formulare ale nem6zu byt pouZité na vytvorenie novych zaznamov.

Priloha 4 — Povinné udaje pre evidenciu publikacnej cinnosti obsahuje zoznam formularov

v kombindcii so vSetkymi kategdériami EPC a vSetkymi typmi dokumentov podla Vyhldsky, ktoré sa
prostrednictvom daného formuldra eviduju.

3.1 Stavy zaznamov

Vietky zaznamy v CREPC sa nachadzaju v ur¢itom stave, ktory je vyjadreny farbou piktogramu
pouzitého formuldra. MozZnost zmenit stav zaznamu je podmienend pouzivatelskou skupinou, do
ktorej je pouzivatel zaradeny. Pre niektoré skupiny pouZivatelov je zmena stavu zdznamu moznd
prostrednictvom formuldra, konkrétne Tlacidlami na opustenie formuldra (pozri manudl Typoldgia
poli a oviddacich prvkov CREPC 2). Iné skupiny mdzu mat povolend zmenu stavu prostrednictvom
hromadnych operacii.
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1. Nespracovany zaznam — oznaceny hnedou farbou. Stav zdznamu Nespracovany predstavuje
docasny systémovy stav, ktory je kazdému zaznamu prideleny automaticky po jeho
importovani do systému CREPC. Po kratkom spracovani systémom, kedy prebieha parovanie
entit, sa stav zdéznamu zmeni na UloZeny.

Spracovanie zaznamu trva spravidla niekolko sekind/min0t v zavislosti od poctu naviazanych entit
a od poctu sucasne importovanych zaznamov. Vo vynimocnych situaciach moze spracovanie trvat
niekolko hodin. Ak importovany zdznam nepresiel spracovanim a automaticky bol vymazany alebo
jeho spracovanie trva do nasledujiceho dnia, je potrebné kontaktovat prislusného pracovnika OHPC —
CVTI SR.

2. Tienovy zaznam — oznaceny sivou farbou. Zaznamy v stave Tienovy predstavuju zdrojové
dokumenty importované do systému CREPC spolu so zdznamami analytickych &asti. Zaznamy
v stave Tiefovy sa vytvoria pri importe, ak nie je moZné sparovanie importovaného
zdrojového dokumentu s u? existujicim zdznamom v CREPC.

Po importe zdznamov do systému CREPC je vysoka $kola povinnd zadznam v stave Tiefiovy upravit
a uviest do stavu Potvrdeny. Zaznam v stave Tiefiovy nie je zaradeny do vystupov a Statistik
o publikacnej ¢innosti.

3. Ulozeny zaznam — oznaceny modrou farbou. Ide o rozpracovany a neulplny zdznam. Pre
zaznam v stave UloZeny je jedinym povinnym Udajom ndzov, a to bez ohladu na kategdriu
EPC alebo priznak Statna dotécia.

Stav UloZeny sa priraduje zaznamom len doc¢asne a vo vynimocnych situdciach, kedy nie je mozné
zaznam okamzite dokoncit. Ide najma o situacie, kedy je spracovatel zaznamu vyruseny v praci a
nemdze na zazname pracovat, ale nechce stratit doteraz zadané Udaje. Zaznam nesmie zostat v stave
UloZeny dlhodobo, ale len po dobu, kym nie je umoznené jeho dokoncenie v ramci jedného dia.

4. Zapisany zaznam — oznaceny oranzovou farbou. Zdznam v stave Zapisany je dokonceny, ale
eSte nie je potvrdeny vysokou Skolou a preto nie je predmetom formalnej a obsahovej
verifikdcie OHPC — CVTI SR a OHO. V stave Zapisany prebieha v zdzname vnutorna kontrola,
ktora kontroluje zadané Udaje podla platnej legislativy vzhladom na zvolenu kategériu EPC
okrem pripojenia podkladov.

Stav Zapisany sa zaznamom prideluje po ich ¢iastocnom dokonéeni. Pred potvrdenim moéze byt
potrebna este kontrola garanta alebo dodanie plného textu publikicie pre kategériu V1 —
monografie. Pre zachovanie plynulosti a flexibility evidencie vystupov publikaénej cinnosti je
potrebné zdznamy v stave Zapisany dokoncit a potvrdit v ¢o mozno najkratsom case.

5. Potvrdeny zaznam — oznaceny zelenou farbou. Zaznam v stave Potvrdeny je dokonceny,
Uplny a pripraveny na formalnu a obsahovu verifikdciu OHPC — CVTI SR a OHO. V stave
Potvrdeny prebieha vzazname vnutornd kontrola, ktord kontroluje zadané udaje podla
platnej legislativy vzhfadom na zvolenu kategériu EPC. Zdznam v stave Potvrdeny je zaradeny
do vystupov a statistik o publikacnej ¢innosti pre Statnu dotaciu.
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Stav Potvrdeny sa zaznamom prideluje po ich iplnom dokonéeni. Ak ide o zdznamy s kategériou EPC
V1 — monografia, kde sa vyZaduje pripojenie plného textu publikacie pocas ich vytvarania, je mozné
pridelit stav Potvrdeny zaznamom hned' aj bez pouzitia predoslych, nizsich stavov. Aj ked' je zaznam
v stave Potvrdeny a evidovany jednou vysokou Skolou, pracovnici ostatnych vysokych $kél mézu do
zaznamu vstupit a doplnit vykazujice pracoviska svojim autorom.

6. Verifikovany zaznam OHPC — oznaceny fialovou farbou. Zdznam v stave Verifikovany OHPC
prediel formalnou verifikiciou OHPC — CVTI SR aje zaradeny do vystupov a Statistik
o publikac¢nej ¢innosti pre statnu dotaciu.

7. Verifikovany zaznam OHO — oznaceny Cervenou farbou. Zaznam v stave Verifikovany OHO
presiel obsahovou verifikdciou OHO a je zaradeny do vystupov a Statistik o publikaénej
¢innosti pre statnu dotdciu. Tento stav je Standardne pridelovany iba zdaznamom s kategériou
EPC V1 — monografie. V pripade potreby sa prideluje aj zaznamom s inou kategdriou EPC po
vykonani obsahovej verifikacie.

Spracovatelia a garanti mézu v zavislosti na socialnych pravidlach mazat zaznamy v stave UloZeny,
Zapisany a Potvrdeny. Nie je povolené vymazat zaznamy zaradené do jedného vykazovacieho
obdobia a evidovat ich opatovne v rdmci nasledujiceho vykazovacieho obdobia.

Postupnost stavov aich previazanost je graficky znazornend v Prilohe 2 — Zmena stavov
zdznamov. Zaznamy nemusia povinne prejst vSetkymi stavmi, pre efektivnu evidenciu publika¢nej
¢innosti je potrebné pouzivat vidy najvys$si stav, ktory je vnatornou kontrolou povoleny. Povinnost
poli je graficky zndzornena v Prilohe 3 — Povinné polia podla stavu zdznamu.

Pre potreby vytvarania vystupov a $tatistik o publikacnej ¢innosti je mozné urdit, ktoré stavy maju byt
zaradené do poZadovaného vystupu alebo Statistiky. Zaznamy v stave Tiefiovy, Nespracovany
a UloZeny nie je mozné zaradit do vystupov a Statistik o publikacnej ¢innosti.

Priebeh vytvarania zaznamov

V tejto kapitole su predstavené scendre, podla ktorych je mozné v CREPC vytvérat zaznamy. Scendare
opisuju vytvaranie zaznamov réznych publikacii podla miery spoluautorstva a Uplnosti podkladov.

A) Publikacie os6b s vykazujucim pracoviskom z jednej vysokej skoly

Vytvoreny zaznam je mozné okamzite uviest do stavu Potvrdeny. KedZe ide o publikaciu evidovanu
pre osoby s vykazujucim pracoviskom len z jednej vysokej skoly, nie je nutné zapojenie inej vysokej
Skoly pre doplnenie dalsich udajov. Ak je plny text vedeckej monografie k dispozicii pre evidenciu
publika¢nej ¢innosti, je mozné ho k zaznamu pripojit okamzZite a nasledne zaznam uviest do stavu
Potvrdeny. Ak nie je plny text vedeckej monografie k dispozicii hned, zaznam sa uvedie do stavu
Zapisany a po pripojeni plného textu vedeckej monografie do zdznamu sa uvedie do stavu
Potvrdeny.

B) Publikacie os6b s vykazujicim pracoviskom z viacerych vysokych skol

Vytvoreny zdznam je mozné okamzite uviest do stavu Potvrdeny. Pristup do zdznamu pre iné vysoké
Skoly na doplnenie vykazujucich pracovisk oséb z vysokej Skoly zabezpecuje nastavenie socialnych
pravidiel.
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Ak v publikacii nie je uvedené pracovisko spoluautorov z inych vysokych $kél, je potrebné uviest
spoluautorom neurcené pracovisko. V pripade, Ze spoluautori maju v publikacii uvedené pracovisko
na inej vysokej skole, je povinné im vybrat vykazujlice pracovisko na tejto vysokej Skole so 100%
pracovnym uUvazkom, platnym v ¢ase vydania publikacie. Zaroven sa toto pracovisko oznaci ako
Uvedené. Ak v ponuke nie je 100% pracovny Uvizok, je povolené vybrat iny, ¢iastoény pracovny
uvazok platny v ¢ase vydania publikacie. V pripade duplicitnych pracovnych udvazkov je potrebné
zvolit jeden z aktualnych pracovnych uUvazkov prostrednictvom moznosti Iné ako vykazujice
pracovisko a oznacenia pracoviska ako Uvedené.

Vyber vykazujuceho pracoviska na inej vysokej Skole pre spoluautorov je povinny aj pre vysoké skoly,
ktoré importuju zaznamy z KIS. V pripade, Ze je na publikdcii uvedené takéto pracovisko, ale do
zaznamu sa importovala RAW osoba, spracovatel, ktory zaznam importoval, je povinny RAW osobu
nahradit spravnou plnohodnotnou entitou Osoba a vybrat jej pracovisko na inej vysokej skole.

Po pridani entity Osoba s pracoviskom vysokej skoly je odoslana spracovatelom z tejto vysokej Skoly
notifikacia systému CREPC. Vyberom spravneho pracoviska spoluautorom z inych vysokych $kol sa
zrychli a zefektivni evidencia publikacnej cCinnosti. Spracovatelia moéZzu na zdklade notifikacie
skontrolovat osoby a vykazujlce pracoviska za svoju vysoku skolu a do zaznamu doplnit dalsie udaje,
napr. oblast vyskumu, identifikatory a pod.

Zakladnou podmienkou efektivnej spolupriace vysokych $kol pri evidencii publikacii autorov
z viacerych vysokych skol je sprdvna a pravidelnd aktualizdcia entit Osoba vratane vsetkych jej
pracovnych Uvazkov zo strany vysokej skoly. V opaénom pripade nie je mozné zabezpecit efektivnu
spoluprdcu a plnohodnotnu evidenciu medzi vysokymi Skolami a zasielanie relevantnych notifikacii zo
systému CREPC.

Export dat z CREPC a import dat do CREPC

Evidencia publika¢nej ¢&innosti prebieha primarne v systéme CREPC. Okrem priamej evidencie
v CREPC je mo?nad vymena dat medzi systémom CREPC aexternymi informacnymi systémami.
Komunikacia prebieha smerom zo systému CREPC do KIS a z databaz Current Contents Connect, Web
of Science, Scopus a KIS do systému CREPC.

Pre potreby exportu/importu dat sa vyuziva komunikaéné rozhranie OAI-PMH, iné rozhrania, ako
napr. OpenSearch nie su podporované.

5.1 Export ddtz CREPC do KIS

Export dat z CREPC do KIS je realizovany spdsobom, ktory si vysoka gkola dohodla s dodavatelom KIS.
Okrem automatizovaného exportu zadznamov vytvorenych v prostredi CREPC do KIS je moiny aj
manudlny export zdznamov vo formate XML CREPC.

Zaznam uréeny na manudlny export z CREPC sa vZozname zdznamov oznadi a cez Hromadné
operacie sa vyberie moznost Exportovat. Nasledne sa zvoli forméat exportu - ISBD, ISBD minimdine,
1SO 690, XML CREPC. Kliknutim na tlac¢idlo Potvrdit sa zdznam exportuje. Sucasne je mozné z CREPC
manualne exportovat max. 100 zdznamov.
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5.2 Import zdznamov do CREPC

CREPC umoZfiuje import zdznamov z databdz Current Contents Connect, Web of Science a Scopus
a z KIS (dalej suhrnne oznacené ako zdrojové databdzy).

Pred kaZzdym importom zdznamov do systému CREPC je vysoka $kola povinna overit:
e spravnost zvoleného formulara:

Formular, prostrednictvom ktorého sa zéznam importuje do CREPC, je automaticky voleny na zéklade
vybranych Udajov aich Struktudry vzdrojovej databdze. Importom zdznamu prostrednictvom
nespravneho formuldra méze viest k strate niektorych udajov publikacie a vytvaraniu chybnych
zdrojovych dokumentov. Tie moOZu negativne ovplyvnit dalSiu evidenciu analytickych casti
z rovnakého zdrojového dokumentu.

V pripade potreby je moiné este pred importom zmenit formulare, prostrednictvom ktorych sa
zadznamy importuju. Pre importy zaznamov z KIS do CREPC je potrebné dbat na spravnost poufZitia
formuldru uz pri evidencii v KIS.

Pred kazdym importom je potrebné skontrolovat v CREPC ui existujuce zaznamy z rovnakého
zdrojového dokumentu, ako je zdznam urceny na importovanie. Najma v pripade importu kapitol
a prispevkov z kniznych publikacii zaradenych v edicidch moéZe dojst k nespravnemu importu
zdrojového dokumentu. V niektorych pripadoch sa méze zbornik v edicii chybne importovat ako
serial, popripade namiesto zbornika sa importuje samotnd edicia. Naslednym importom dalSich
zaznamov z rovnakej edicie moze dojst k nespravnemu parovaniu na zdrojovy dokument. Vysoka
Skola je povinna pred importom zvolit spravny formuldr importu, po importe skontrolovat
importované zaznamy vratane zdrojového dokumentu a v pripade potreby ich upravit.

e pripadné duplicity importovanych zaznamov:

Import zdznamov do CREPC zo zdrojovych databdz je kontrolovany na duplicity na zaklade
identifikatora z databazy, DOI, ISBN, ISMN, ISSN alebo na zaklade ndzvu v kombindacii s rokom vydania
publikacie alebo ohlasu na publikaciu.

CREPC neumoZiiuje importovat jeden zaznam dvakrat z rovnakej zdrojovej databdzy na zéklade zhody
identifikatora z databdzy. Ak kontrola na duplicity odhali duplicitu na zaklade DOI, ISBN, ISMN, ISSN
alebo na zaklade nazvu v kombinacii s rokom vydania publikacie, nie je povolené zaznam opatovne
importovat, ale je moZné importovat identifikatory zo zdrojovej databdzy.

Kontrola na duplicity nemusi spravne identifikovat duplicitu podla nazvu a roku vydania publikacie,
ak nazov obsahuje napr. chemické alebo matematické vzorce, pismena gréckej abecedy ainé
Specialne znaky, ktoré su v roznych zdrojovych databdzach zapisované rézne. Pred importom
vsetkych zaznamov je preto potrebné prostrednictvom rozsireného vyhladavania overit, ¢i sa zaznam
uréeny na importovanie ajeho zdrojovy dokument v CREPC ui nenachadza. PouZitim sposobu
hladania Volny text je moiné zadat cely nazov, pre spdsob hladania VSetky slovd je potrebné
vynechat z ndzvu spominané chemické vzorce a pod. Zdrojovy dokument sa odporuca hladat podla
ndazvu, edicie a identifikatorov.

Pri importe zaznamov sa entity a zdrojové dokumenty paruju na zaklade pouzitych identifikatorov.
Entita Osoba sa paruje vo vsetkych roliach (autor, prekladatel, zostavovatel, recenzent, skolitel).
Entita Instittcia sa paruje ako pracovisko osoby, autorska korporacia, vydavatelstvo.
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Ak sa v entite Osoba uvedie identifikator, ktory sa pouziva v zdrojovej databdze, spracovanim
importovaného zdznamu sa vytvori vazba medzi tymto zdéznamom a entitou Osoba. Ak sa v entite
Osoba neuvedie identifikator, ktory sa pouZiva v databaze, spracovanim importovaného zaznamu sa
v zazname vytvori RAW osoba.

V pripade spdrovanych oséb prebieha dalSie parovanie pracovnych Uvazkov na zaklade pracoviska
a trvania pracovného Uvazku osoby. Sparované pracovisko vysokej Skoly sa ndsledne importom z KIS
automaticky zvoli ako vykazujuce pracovisko osoby. Ak parovanie pracovisk neprebehne Uspesne na
zaklade trvania dvazku, vytvori sa osobe novy pracovny uvazok oznaceny ako importované
pracovisko. Ak parovanie pracovisk neprebehne Uspesne na zdklade identifikdtora, vytvori sa RAW
osoba s Uvdzkom na RAW institucii.

Identifikator z databazy sa pre entitu Osoba uvadza v poli Id v databaze. Pre databdzy Current
Contents Connect a Web of Science Core Collection sa uvadza ndazov identifikatora wosid, pre
databazu Scopus sa uvddza nazov identifikatora scopusid. Identifikator z KIS sa uvadza podla
konkrétnej vysokej Skoly. V entite Osoba odpori¢ame uvadzat aj identifikator osoby z databaz ORCID
(v tvare cisla, nie ako link) a ResearcherlD.

Ak sa v entite InStitucia uvedie identifikator, ktory sa pouZiva v zdrojovej databdze, spracovanim
importovaného zdznamu sa vytvori vazba medzi tymto zdznamom a entitou Institdcia. Ak sa v entite
Institacia neuvedie identifikator, ktory sa pouziva v zdrojovej databdze, spracovanim importovaného
zaznamu sa v zazname vytvori RAW institucia.

Identifikator z databdzy sa pre entitu Institicia uvddza v poli Externé identifikatory. Nazov
identifikatora sa vybera podla zdrojovej databdzy, napr. pre vsetky KIS je spolo¢ny nazov externého
identifikatora KIS.

5.2.1 RAW entity a tienové zaznamy zdrojovych dokumentov

RAW entity predstavuju neudplné entity, ktoré sa nachadzaju len v konkrétnom zazname alebo v
entite, pricom vznikajli importom zdznamov. Nezobrazuju sa v zoznamoch jednotlivych entit, napr.
v Zozname 0s6b alebo v Zozname institucii.

Vnudtornd kontrola povoluje potvrdzovanie zaznamov s RAW entitami, plnohodnotné entity
naviazané na RAW entitu uloZit nie je mozné. Napr. v entite Osoba nesmie figurovat pracovisko
v podobe RAW instittcie alebo databaza s ID v podobe RAW databazy.

Systém CREPC umoifiuje vyhladavanie zdznamov podla RAW entit. RAW entity nie s zahrnuté do
vystupov a Statistik.

5.2.1.1RAW osoby

RAW osoby vznikaju importom zdznamov len v samotnych zaznamoch. Ak sa v zdzname s kategdriou
EPC pri importe vytvori RAW osoba pre zamestnanca slovenskej vysokej Skoly, je vysoka skola
povinnd RAW entitu nahradit plnohodnotnou entitou Osoba. Tieto RAW osoby, ktoré predstavuju
zamestnancov slovenskych vysokych $kol, sa nahradzaju za plnohodnotné entity Osoba v kaZzdej role
(autor, zostavovatel, prekladatel, recenzent atd.). RAW osoby, ktoré nepredstavuju zamestnancov
slovenskych vysokych $kél, sa odporuca nahradzat za plnohodnotné entity Osoba najma z dovodu
plnohodnotného generovania vystupov, Statistik a prenosu zdznamov z alebo do KIS.
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RAW osoby si nemoOiu vykazovat publikaénd cinnost, pracovisko moézu mat uvedené len
prostrednictvom moznosti iné ako vykazujtce, resp. mézu mat uvedené neurcené pracovisko.

Zaznam modze byt vykazovany pre S$tatnu dotédciu, ak obsahuje RAW osoby, musi ale zarover
obsahovat asporl jednu plnohodnotnu entitu Osoby s vykazujucim pracoviskom. Do Statistiky pre
Statnu dotaciu je takyto zaznam zapocitany len osobam, ktoré su v zdzname zapisané ako
plnohodnotné entity Osoba.

Nahradenim RAW osoby prostrednictvom ikony Nahradit RAW osobu alebo prostrednictvom
moznosti Migrdcia oséb v zdznamoch sa pracovisko a/alebo identifikator z databdzy alebo z KIS podla
volby pouzivatela doplni do plnohodnotnej entity Osoba. Doplfianie identifikitorov alebo pracovisk
je povolené len pre osoby z vysokej Skoly spracovatela, nie z inych vysokych skél. Po nahradeni RAW
osoby je potrebné v zazname v pripade potreby zvolit pracovisko plnohodnotnej entity Osoba. Pri
manudlnej zamene RAW osoby s plnohodnotnou entitou Osoba vimportovanom zdzname je
potrebné do plnohodnotnej entity Osoba doplnit identifikatory z RAW osoby.

Ak sa nahradenim RAW osoby do plnohodnotnej entity Osoba zapisala RAW institicia ako
pracovisko alebo RAW databaza s identifikdtorom z danej databdzy, tieto RAW entity sa povinne
nahradzaju plnohodnotnymi entitami.

5.2.1.2 RAW institucie

RAW institucie vznikaju ako vydavatelstva a autorské korporacie v zaznamoch pri ich importe a ako
pracoviska RAW os6b. Ak sa vzazname s kategériou EPC pri importe vytvori RAW institlcia, je
vysoka Skola povinna ju nahradit plnohodnotnou entitou Institacia, ak ide o zdznam vykazovany vo
vykazovacom obdobi CREPC 2023. V pripade star$ich zdznamov za star$ie vykazovacie obdobia
importovanych z CREPC 1 alebo pre zaznamy s priznakom $tatnej dotécie Nepodlieha sa odporuéa
RAW instittcie nahradzat plnohodnotnymi entitami Institucia.

Nahradenim RAW institucie priamo v zazname prostrednictvom ikony Nahradit RAW instittciu alebo
prostrednictvom funkcie Migrdcia institucii v zdéznamoch sa kéd institucie alebo externy identifikator
podla volby pouZivatela doplni do plnohodnotnej entity Indtitdcia. Doplfianie identifikatorov je
povolené len pre institucie vysokej Skoly spracovatela, nie inych vysokych $koél. Pri manualnej zdmene
RAW institucie s plnohodnotnou entitou Institicia v importovanom zdzname alebo entite Osoba je
potrebné do plnohodnotnej entity Institucia doplnit identifikatory z RAW institucie.

Ak sa v plnohodnotnej entite Osoba nahradenim RAW osoby vytvorila RAW institicia ako
pracovisko, je potrebné tito RAW institliciu nahradit za plnohodnotnu entitu Instittcia. V opacnom
pripade nebude mozné plnohodnotnu entitu Osoba uloZit.

5.2.1.3RAW podujatie

RAW podujatia vznikaju v zdznamoch importovanych z CREPC 1 postupnym importom, pri¢om
obsahuju vietky Udaje, ktoré sa nachadzali v CREPC 1.

Nie je povolené RAW podujatie nahradzat univerzdlnym podujatim Podujatie pre zdznamy
importované z CREPC sID 12511 apoznamkou, ako to bolo v pripade predchadzajucich
importovanych zdznamoch. RAW podujatie odporiéame nahradzat plnohodnotnou entitou
Podujatie najma z dovodu plnohodnotného generovania vystupov, Statistik a prenosu zaznamov do
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KIS. Ak sa nahradi, musi plnohodnotna entita Podujatie obsahovat vsetky Udaje z pdvodného RAW
podujatia.

5.2.1.4RAW projekt

RAW projekty vznikaju vzaznamoch importovanych z CREPC 1 postupnym importom, pri¢om
obsahuju vietky Udaje, ktoré sa nachadzali v CREPC 1.

Nie je povolené RAW projekt nahradzat univerzalnym projektom Projekt pre zdznamy importované z
CREPC 1 sID 10593 apoznamkou, ako to bolo v pripade predchadzajicich importovanych
zdznamoch. RAW projekt odpori¢ame nahradzat plnohodnotnou entitou Projekt najma z dovodu
plnohodnotného generovania vystupov, Statistik a prenosu zaznamov do KIS. Ak sa nahradi, musi
plnohodnotna entita Projekt obsahovat vsetky Gdaje z pévodného RAW projektu.

5.2.1.5RAW databaza

RAW databazy vznikaju pri nahradzani RAW o0s6b plnohodnotnymi entitami Osoba ako databazy
s identifikdtorom osoby.

Ak sa v plnohodnotnej entite Osoba nahradenim RAW osoby vytvorila RAW databaza s
identifikdtorom, je potrebné tito RAW databazu nahradit za plnohodnotni entitu Databaza.
V opacnom pripade nebude moiné plnohodnotnd entitu Osoba uloZit. RAW databazy sa budu
nahradzat najma plnohodnotnymi entitami Databaza KIS (ID 5), CREPC 1 (ID 90), Current Contents
Connect (ID 33), Web of Science (1D 17) a Scopus (ID 30).

5.2.1.6 Tienové zdrojové dokumenty

V pripade importu analytickych Casti z databdz a z KIS sa zdrojové dokumenty paruju s uz zalozenymi
zadznamami zdrojovych dokumentov. Ak dany zdrojovy dokument v CREPC nie je zaloZeny, importuje
sa v podobe tiefiového zdaznamu. Tiefiové zaznamy vysokd Skola povinne po UspeSnhom importe
upravi a uvedie do stavu Potvrdeny.

Viac informdacii o RAW entitach a tiefiovych zdznamoch je uvedenych v manudli Princip evidencie
a mechanizmy CREPC.

5.2.2 Import zdznamov z databaz Current Contents Connect, Web of Science a
Scopus

Zaznamy z databdz Current Contents Connect, Web of Science a Scopus sa mdzu do CREPC importovat
v podobe samostatnych zaznamov uréenych na evidenciu publikac¢nej ¢innosti alebo ako ohlasy
priviazané na tieto zaznamy.

Importované zaznamy je vysokd $kola povinna upravit tak, aby spifiali véetky podmienky evidencie
publikaénej ¢innosti v zmysle Zdkona a Viyhldsky, ako aj systémovych nastaveni CREPC a uviest ich do
stavu Potvrdeny.

Vysoka skola povinne doplini identifikatory zaznamov aj z ostatnych databdz.

Po importe zaznamu zjednej databdzy (napr. Scopus) je potrebné dany zaznam overit aj na
pritomnost vo zvySnych dvoch databdzach (napr. Current Contents Connect a Web of Science). Do
importovaného zaznamu je nevyhnutné uviest vsetky dostupné identifikdtory z databdz
umoziujucich import zéznamov do CREPC.
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5.2.3 Import zaznamov z KIS

Import zdznamov z KIS do CREPC je umoZneny vysokym $koldm, ktoré maju vytvorené prepojenie
z KIS do CREPC. Zaznamy pre import do CREPC je vysoka $kola povinnd upravit tak, aby spifiali vietky
podmienky evidencie publikaénej ¢innosti v zmysle Zdkona a Vyhldsky, ako aj systémovych nastaveni
CREPC a po importe ich uviest do stavu Potvrdeny.

Ak sa pri importe zaznamov z KIS do CREPC vytvorili v CREPC RAW osoby, vysoka skola ich
povinne nahradi plnohodnotnymi entitami Osoba, ak ide o vykazujuce osoby aj z inych vysokych
§kol. V zazname je nasledne potrebné zvolit spravny pracovny Gvazok, vramci ktorého si osoba
publikdciu eviduje. Importom vytvoreny pracovny Uvazok priamo v entite Osoba nie je potrebné
vymazat.

Na Uspe$né pdrovanie importovanych zédznamov z KIS do CREPC ma vplyv aj rok vydania
importovaného zdznamu a identifikatory pracovisk pouzivané v KIS.

Zaznamy, ktoré nemaju vyplnené vsetky povinné Udaje pre zvolenu kategdériu EPC, nemusia byt
spravne importované alebo sa neimportuju vobec.

V pripade, 7e sa importovany zdznam v CREPC ui nachddza, previaze sa ID z KIS automaticky
prostrednictvom funkcie importu, kedy sa importuju len identifikatory. ID z KIS je moZné zapisat aj
manudlne v tvare skratka vysokej skoly_kdd doddvany KIS/ID, napr. TU Zvolen_SldkUnEpca/0020381.
Skratky vysokych $kél su uvedené v nasledujucej tabulke:

Vysoka skola Skratka vysokej skoly
Univerzita veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach UVLF KoSice
Univerzita Mateja Bela UMB B. Bystrica
Slovenska technicka univerzita v Bratislave STU Bratislava
Ekonomickd univerzita v Bratislave EU Bratislava
Slovenska polhohospoddrska univerzita v Nitre SPU Nitra

Technicka univerzita vo Zvolene TU Zvolen

Vysoka skola vytvarnych umeni v Bratislave VSVU Bratislava

Kéd dodavany z KIS je moziné ziskat od dodavatela KIS. Viac informacii o importe zaznamov z KIS je
uvedenych v manudli Import zéznamov z KIS do CREPC. V pripade nere$pektovania povinnosti Upravy
importovanych zaznamov z KIS do CREPC bude vysokej $kole zamedzeny pristup k importu zdznamov
z KIS do CREPC.

Zadavanie udajov v systéme CREPC

Systém CREPC prostrednictvom vnitornych kontrol automaticky kontroluje vyplnené polia
a spravnost zadanych udajov. Povinnost vyplnenia jednotlivych poli sa liS$i od stavu zaznamu (pozri
kapitolu 3. Formuldre pre evidenciu publikacnej ¢innosti), zvolenej kategdrie EPC a priznaku Statnej
dotécie. Spravnost zadanych Udajov je podmienend zvolenou kategériou EPC.
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Ak v zdzname (pre danu kategériu EPC a stav) nie je vyplnené povinné pole alebo nie je vyplnené
spravne, vnutornad kontrola v CREPC neumozni takyto zaznam uviest do stavu Zapisany alebo
Potvrdeny. Schéma povinnych Udajov vo vztahu k stavu zaznamu je uvedena v Prilohe 3 — Povinné
polia podla stavu zdznamu. Zoznam povinnych Udajov pre kazdu kategdriu EPC je dostupny
v Prilohe 4 — Povinné udaje pre evidenciu publikacnej ¢innosti.

V nasledujucich podkapitoldch je uvedeny spbsob zaddvania jednotlivych Udajov pre evidenciu
publika¢nej &innosti v CREPC. Priklady zndzorfiuji zaznamy v stave Potvrdeny s priradenou
kategériou EPC a oznacenim priznaku Statna dotdacia Podlieha.

Kazdy udaj evidencie ma urcené pole, do ktorého sa zapisuje. V pripade nejasnosti ohladom zapisu
niektorych Gdajov je potrebné kontaktovat prisluiného pracovnika OHPC — CVTI SR. Povinné udaje sa
nezapisuju do poznamkovych poli. Vysoké skoly m6zu v zaznamoch uvadzat aj dalSie udaje, ktoré nie
su uvedené v Prilohe 4 — Povinné udaje pre evidenciu publikacnej Cinnosti.

Sposob vypliiania, Struktdra a funkcionality jednotlivych formuldrov pre evidenciu vystupov
publikacnej c¢innosti a ohlasov na vystupy publikacnej ¢innosti su popisané v manudloch dostupnych
na http://crepc.sk/Skolenia-a-pokyny.

6.1 I|dentifikatory publikacie

Identifikatory publikacie sa zapisuju vidy, ak existuju. Bez zadania identifikdtora publikacie nie je
mozné uloZit zdznam do stavu Zapisany a Potvrdeny s ohladom na zvolent kategériu EPC. Za iné
Standardné cislo sa nepovazuje Cislo MDT alebo UDC.

6.1.1 ISBN, ISMN a ISSN

Identifikatory ISBN, ISMN a ISSN podliehaju vnutornej kontrole a kontrole na duplicity. ISBN, ISMN a
ISSN sa zapisuju s pomickami alebo bez pomléiek. Ak sa zapisuje identifikdtor s pomlickami, je
potrebné zapisat vSetky pomlcky medzi Cislicami identifikatora. Kontrola na duplicity preveruje vyskyt
rovnakého identifikatora v zdznamoch evidovanych v CREPC nezavisle od pouZitia pomlgiek. Vnitorna
kontrola akceptuje pre ISBN formy ISBN-10 a ISBN-13 apre ISMN formy ISMN-10 a ISMN-13.
V pripade identifikatorov s privlastkom chybné a zrusené neprebieha vnutorna kontrola na spravnost
identifikatora.

Pri evidencii publikacii a ohlasov sa zapisuju vSetky dostupné identifikatory publikacie, ktoré su v nej
uvedené (ISBN broZovanej aj viazanej vazby, ISBN, ISMN a ISSN printovej aj elektronickej verzie
a pod.), ¢im sa predchadza vytvaraniu duplicitnych zdznamov.

V pripade evidencie publikacii bez ISBN, ISMN a ISSN, ktoré su zaradené do edicie s ISSN, sa ISSN
edicie akceptuje vnutornou kontrolou ako ISSN publikacie a nie je potrebné ho prepisovat z edicie aj
priamo do zaznamu.

6.1.2 DOI (Digital Object Identifier)

Identifikator DOI sa prideluje len elektronickym dokumentom. Pri zapise DOI je preto potrebné overit
spravny zapis Nosica a VSeobecného oznacenia typu dokumentu. V pripade publikacii indexovanych
v databdzach Web of Science a Scopus slizi DOI na presnejsie overovanie vyskytu, preto je potrebné
zabezpedit jeho presny zapis; databdaza Current Contents Connect DOI neeviduje.
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DOI zdrojového dokumentu sa nezapisuje do zaznamu analytickej casti. DOl analytickej Casti sa
nezapisuje do zaznamu pre zdrojovy dokument.

DOl sa zapisuje vzdy iba v ¢iselnom tvare bez oznacenia DOI a bez prefixu https://doi.org/ a pod.

6.1.3 Dalsie identifikatory publikacie

Dalie identifikatory publikdcie sa zapisuju do skupiny poli Dalsie identifikatory. Do pola Nazov sa
zadava jednoznacne odliSitefny nazov identifikdtora. Pole Hodnota sluZzi na zdpis hodnoty
identifikatora.

Pri zapise signatury alebo akreditacnych kategorii sa rozliSuju nazvy identifikatorov za jednotlivé
vysoké skoly. Pre zapis signatury sa ako nazov identifikdtora pouZiva SIGN-kéd vysokej Skoly,
pripadne aj kéd fakulty, napr. SIGN-UKO alebo SIGN-UKO-FF. Pre zapis akreditacnych kategorii sa ako
nazov identifikdtora pouziva AKK-kod vysokej Skoly, napr. AKK-TUKE, pripadne AKK-kod vysokej
Skoly-kéd oblasti vyskumu, napr. AKK-TUKE-140, hodnota identifikatora mdze byt napr. A+, A, A-, B
alebo C. Jednotna forma zapisu nazvu identifikatora zabezpeéuje vyhladavanie zdznamov v CREPC
pomocou kritéria Dalsi identifikator.

Identifikatory zdznamov z databdz ako Accession Number, sa zapisuju v poli Id vdataba’ze‘
s vytvorenim vazby na danu databdzu. ‘

6.2 Nazvové udaje

Nazvové udaje (nazov, podnazov, subeziny nazov, skrateny nazov a variantny nazov) sa zapisuju tak,
ako su uvedené v publikacii. Do zaznamu sa povinne uvadzaju vSetky nazvové Udaje, ktoré su
v publikacii uvedené. Nazvové udaje sa Standardne zapisuju podla katalogizacnych pravidiel (AACR2-
R, ISBD). Rimske Cislice sa prepisuju na arabsky tvar, ak ide napr. o datumové udaje (datum ako
stucast nazvu konferencného zbornika) a pod. Datumové udaje v ndzvoch sa zapisuju vo formate
DD.MM.RRRR bez medzier za bodkami. Prepis Ciselnych udajov do Standardnej podoby zabezpecuje
spravne vyhladavanie zdznamov.

Jednotlivé nazvové Udaje sa zapisuju do nasledujucich poli:

e Nazov — zapisuje sa hlavny nazov publikacie, ktory je vidy len jeden. Udaje zapisané v poli
Nazov su kontrolované na duplicity rovnako ako ISBN, ISMN a ISSN. V pripade vSeobecnejsich
nazvov publikacii moze kontrola na duplicity néjst zdznam s rovnakym nazvom. Ak ide o inG
publikdciu, vytvori sa zdznam s rovnakym nazvom. Ak ide o rovnaku publikaciu, prevezme sa
zalozeny zdznam a upravi ¢i doplni sa podla potreby.

e Podnazov — zapisuje sa podndzov publikacie.

e Skrateny nazov — zapisuje sa oficidlna skratka hlavného nazvu.

e Subeiny nazov - zapisuje sa oficialny preklad hlavného nazvu. Pri zapise sibeZiného nazvu sa
povinne uvadzaju jazyky vsetkych nazvovych tddajov.

e Variantny nazov — zapisuje sa nazov odlisny od ostatnych ndzvovych udajov. Ide o iny nazov,
pod ktorym je publikacia zndma. Do pola Variantny nazov sa uvadza aj preklad nazvu dodany
spracovatelom, v takomto pripade sa povinne uvadzaju jazyky vSetkych nazvovych udajov.

Kazdy ndzvovy Udaj sa zapisuje samostatne; neuvadzaju sa napr. dva podnazvy spolu cez ciarku,
dvojbodku, bodkociarku a pod. do jedného pola, ale kazdy podnazov sa uvadza samostatne do pola
Podnazov, ktoré je opakovatelné.
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V pripade nazvovych Udajov uvedenych v publikacii inym typom pisma ako latinka sa nazvové udaje
povinne prepisuju do latinky. Nazov v pévodnom type pisma sa uvadza v poli Variantny nazov.
Dal$ie usmernenia ohladom transliteracie su uvedené v podkapitole 6.16.17 Transliterdcia mennych
a ndzvovych udajov.

Priklad:

Nazvové udaje rumunskej publikdcie Transformarile sistemului comunicarii stiintifice si biblioteca
academica sa zapiSu do formulara nasledovne:

pole Nazov: Transformarile sistemului comunicarii stiintifice si biblioteca academica

pole Variantny nazov: Transformdrile sistemului comunicdrii stiintifice si biblioteca academicd

Ak je v publikacii uvedeny chybny nazov (napr. obsahuje gramaticku chybu, preklep a pod.), do pola
Nazov sa povinne zapisuje spravny nazov a do pola Variantny ndzov sa zapisuje nazov uvedeny na
publikacii aj s chybou.

Nazvové udaje sa nezapisuju verzalkami, ak nejde o skrateny nazov. Velkym zaciatoénym pismenom
sa piSe len prvé slovo nazvu, dalSie slova ndzvu sa velkym zaliatocnym pismenom zapisuju podla
pravopisnych pravidiel pre konkrétny jazyk, napr. The greenwood tree : newsletter of the Somerset
and Dorset Family History Society. Velkym zaciatoénym pismenom sa dalej zapisuju formdlne alebo
konvenéné nazvy dokumentov, ako je charta, Ustava, legislativny akt, pakt, plan, politické vyjadrenie
alebo zmluva, napr. Articles of Confederation.

Pri kopirovani nazvu z elektronického vydania publikacie, kde je ndzov uvedeny verzalkami, je mozné
prostrednictvom programu Microsoft Word automaticky zmenit verzalky na malé pismena bez
nutnosti prepisovania. Po oznaceni textu kliknite na kombinaciu kldvesov SHIFT + F3 alebo ikonu Aa
pri formatovani pisma. Nasledne prekontrolujte velkost zadiato¢nych pismen vlastnych podstatnych
mien.

6.3 Zodpovednost

Zodpovednost sa povinne uvadza pre vSetky zdznamy v stave Zapisany a Potvrdeny okrem zaznamov
zaloZzenych prostrednictvom formulara Serial. Pod zodpovednostou sa rozumie vdzba na entitu
Osoba, ktord predstavuje autora, prekladatela, zostavovatela, recenzenta alebo S3kolitela
podielajuceho sa na publikacii. Kazda osoba, ktora si eviduje publikaciu v danej kategérii EPC, musi
mat v zazname zvolené vykazujlice pracovisko.

V pripade evidencie prekladu publikdcie sa uvadzaju prekladatelia aj autori povodnej publikacie.
Autorom sa v takomto pripade vybera iné ako vykazujtce pracovisko alebo neurcené pracovisko, nie
vykazujuce pracovisko, ak si uz evidovali publikdciu v povodnom jazyku. Preklad sa eviduje len
v pripade, ak ide o preklad uZ publikovanej averejne dostupnej prace, nie preklad rukopisu.
V pripade, ak jedna publikacia obsahuje povodny aj prelozeny text, mbze sa evidovat pre autora aj
pre prekladatela.

Kategdria EPC pre prekladatela je totoznd s kategériou EPC povodného vydania. Aj v pripade
prekladu tak moze byt kategoria EPC napr. V1; pre vykazujicich prekladatelov sa neberie do Gvahy
skutocnost, Ze ide uz o zverejnené vysledky vedeckej ¢innosti.
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Pre typ dokumentu recenzia musi byt osoba, ktord napisala recenziu, v role Autor, nie v role
Recenzent. Pre typ dokumentu kriticky komentovany preklad musi byt osoba, ktord napisala tuto
publikaciu, v role Autor, nie v role Prekladatel.

Ak v zdrojovom dokumente nie je uvedeny zostavovatel, ako zostavovatel sa uvadza entita Osoby
[bez zostavovatela] s|D 145914. Pre jej vyhladanie pouzite hranaté zatvorky, ktoré zadate
kombinaciou klaves Alt + 91 a Alt + 93 alebo pravy Alt + F a pravy Alt + G.

6.3.1 Meno a priezvisko osoby

Pri evidencii publika¢nej ¢innosti v CREPC sa povinne vyuZivaju entity Osoba, ktoré reprezentuju
redlne osoby podielajuce sa na publikacii. Entita Osoba obsahuje meno a priezvisko osoby a jej
pracovisko. Vysokd $kola zodpoveda za spravnost mena a priezviska svojich os6b. Forma mena
a priezviska osoby uvedena v publikacii sa mbze zapisat do pola Vyjadrenie autorskych udajov na
dokumente.

Pri privazovani os6b do zdznamu sa vyhladava dand osoba prostrednictvom priezviska, pripadne
priezviska a mena. Vo vysledku hladania sa zobrazia vietky osoby spifiajice zadané priezvisko
a meno. Ak ma entita Osoba zapisany aj rok narodenia/Umrtia a pracovisko, zobrazia sa aj tieto
Udaje. Ak nie je mozZné jednoznacne identifikovat osobu podielajicu sa na publikacii s vyhladanou
entitou Osoby v CREPC (kvoli nerozpisanému krstnému menu alebo menovcom), vytvéra sa nova
entita Osoba s neuréenym pracoviskom, ak eSte nie je vytvorena. V pripade osoby s vykazujucim
pracoviskom za cudziu vysoku Skolu, spracovatel z tejto vysokej Skoly ndsledne osobu s neuréenym
pracoviskom zameni alebo deduplikuje za svoju entitu Osoba s vykazujicim pracoviskom.

Pri vymazani nesprdvnej entity Osoba a pridanim sprdvnej entity Osoba je potrebnd zmena poradia
0s0b v zdzname prostrednictvom Sipok v riadku osoby. V pripade deduplikicie je potrebné pred
deduplikaciou overit vsetky dotknuté zaznamy, v ktorych si pdvodné entity Osoby priviazané.
Deduplikacia je nezvratna, preto je potrebné zabezpedit, aby sa nahradzajicej entite Osoba
nepriviazali zaznamy, ktoré jej nepatria.

Pri pridavani oséb do zaznamu, ktoré si nikdy neevidovali publika¢nd ¢innost za vysoku skolu, mdze
dojst k zlu¢eniu menovcov pod jednu entitu. Ako jedna entita Osoba mézu figurovat viaceré osoby,
ak nie je moZna ich jednoznacna identifikacia. DéleZité je ich rozdelenie na viaceré entity Osoba, ked
je mozné jednoznaéne identifikovat aspon jedného z menovcov. Vtedy je doleZité identifikovanému
menovcovi vytvorit samostatnd entitu Osoba s jednoznacnymi identifikatormi (napr. Author ID
z databdzy Scopus, pracovisko, rok narodenia a pod.).

Priklad:

Publikaciu KniZnice a vysoké Skoly autorov J. Kovac a E. Vedder si eviduje len Jan Kovac¢ za svoju
vysoku skolu, na ktorej ma 100% pracovny Uvazok. V zazname pre danu publikaciu sa pouZije entita
Osoby Jdn Kovdc, ktora je uz vytvorend. Zaroven sa vytvori nova entita Osoba pre autora E. Vedder.
Vzhladom na nelplné meno a absentujice dalSie idaje o osobe bude entita Osoba v tvare E. Vedder.
Pri evidencii dalSej publikacie, kde bude figurovat E. Vedder, je mozné pouzit entitu Osoby E. Vedder
vytvorenu v predoslom priklade, aj ked' nie je jasné, i ide o rovnakého autora. ZaloZenie novej entity
Osoba bude potrebné vtedy, ak v dalsej publikacii bude figurovat ako Eddie Vedder alebo bude
uvedené pracovisko tejto osoby a pod. V pripade uvedeného celého mena sa zaloZi nova entita
Osoba v tvare Eddie Vedder, povodnej entite Osoba E. Vedder sa meno nebude menit.
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‘ Tymto postupom sa predide zbytocnému vytvaraniu duplicitnych entit Osoba bez jednoznacnej
‘ identifikacie a zaroven sa zabezpedi odliSenie rozlicnych osob.

Ak sa osoba premenuje, vytvara sa nova entita Osoba s novym menom. Obe entity Osoba sa povinne
previdzuju cez polia Dalsie varianty mena. Previazanym osobam sa upravi hodnota v poli Forma
mena, napr. ak sa osoba vyd3, v pévodnej entite Osoba sa zmeni forma mena z autorovo skutocné
meno na rodné meno, v novej entite Osoba sa zadd moznost priezvisko ziskané sobdsom alebo
autorovo skutoc¢né meno. V entite Osoba pre novld formu mena sa povinne uvadza aktualny pracovny
uvazok.

6.3.2 Rok narodenia

Vnutorna kontrola systému CREPC nevyzaduje povinne rok narodenia v entite Osoba. Ak ma dand
osoba v zazname zvolené vykazujuce pracovisko vysokej skoly, musi mat v entite Osoba uvedeny rok
narodenia.

6.3.3 Okruhy zodpovednosti a roly

Kazda osoba v zazname je zaradena v urcitej role. Role su rozdelené do okruhov zodpovednosti:

e Autorsky okruh (rola Autor, Kriticky editor, Korespondencny autor, Autor komentdrov, Autor
sprievodného materidlu, Autor uUvodu, Autor doslovu, Autor interview, Autor ucastnik
interview — nevykazujuca rola, Autor fotogrdfii, Autor ilustrdcii, grafiky, Autor hudby, Autor
mapy (kartograf), Autor programu, zdrojového kédu (programdtor), Clen korpordcie),

e Prekladatel'sky okruh (rola Prekladatel),

e Zostavovatel'sky okruh (rola Zostavovatel, editor),

o Recenzentsky okruh (rola Recenzent),

o Skolitel'sky okruh (rola Skolitel).

Publikacna cinnost sa eviduje za autorsky, prekladatelsky a zostavovatelsky okruh. V autorskom,
prekladatelskom a zostavovatelskom okruhu sa eviduje publika¢na ¢innost za jednotlivé kategdrie
EPC. Pre vsSetky tri vykazujuce okruhy sa v kazdom zazname publikdcie vyberd jedna spolocna
kategdria EPC. Recenzentsky a Skolitelsky okruh predstavuju doplnkové okruhy zodpovednosti, osoby
v ramci tychto okruhov si nevykazuju publikaént ¢innost a nie s ani zaradené do vystupov a Statistik
o publikacnej ¢innosti.

Ak je v autorskom kolektive publikdcie uvedend autorska korporacia, v zdzname sa pouziva len rola
Clen korpordcie pre vietkych jej autorov. Nerozliduje sa pri tom, ¢i je pod ndzvom publikacie uvedeny
autorsky kolektiv aj autorska korporacia, alebo len autorska korporacia, koreSpondencni autori a pod.
Pre osoby uvedené ako ¢len korporacie je mozné zvolit vykazujuce pracovisko, v zizname je mozné
zvolit priznak Statna dotécia Podlieha.

Zoznam C¢lenov autorskej korporacie musi byt dostupny nasledujicimi sposobmi:
e uvedeny priamo v publikacii, napr. na konci ¢lanku (v PDF forme), pod nazvom ¢lanku na
webovej stranke serialu v online verzii ¢lanku a pod.,
e dostupny priamym linkom z publikacie (link len na webovl stranku autorskej korporacie
alebo odkaz na iny ¢lanok s uvedenymi ¢lenmi autorskej korpordcie a pod. sa neakceptuje).
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Ak nie je mozné jednoznacne urcit jednotlivych ¢lenov autorskej korporacie prostrednictvom priamo
dostupného zoznamu, publikdcia sa neeviduje. Do pola Celkovy pocet osob vo zvolenej role sa
povinne uvadza pocet ¢lenov autorskej korporacie.

Za autorsku korpordciu sa povaZuje asociacia alebo institucia, ktord je identifikovand nazvom a
vystupuje ako celok, su v nej zastupeni individualni autori. Prostrednictvom pola Autorska korporacia
sa povinne uvadza institucia, ktord je v publikacii uvedena ako autorska korpordacia.

Pri nejasnom uvedeni autorstva a autorskej korporacie je evidencia takychto publikacii posudzovana
individualne po konzultécii s pracovnikmi OHPC — CVTI SR.

6.3.4 Percentualne podiely pre autorské kolektivy do 25 autorov

Percentualne podiely sa povinne uvadzaju v kazdom zadzname v stave Zapisany a Potvrdeny so
zvolenou kategériou EPC.

Percentualny podiel osoby na publikacii vyjadruje redlny podiel osoby na publikacii v sulade
s publikaénou/vedeckou etikou, akademickou integritou a Deklaraciou o posilneni kultury vedeckej
integrity na Slovensku nezavisle od pracoviska Ci krajiny pésobenia osoby. Percentualny podiel na
publikacii, ktora vznikla v spoluautorstve domacich a/alebo zahrani¢nych osdb si vietky osoby pred
evidenciou dohodnu a predkladaju na evidenciu po vzajomnej dohode jednotne. Percentudlne
podiely sa oznacuji vramci okruhu zodpovednosti zvlast — autorsky, prekladatelsky,
zostavovatel'sky. Percentudlne podiely sa neoznacuju v okruhoch — Skolitel'sky, recenzentsky.
V ramci kazdého okruhu zodpovednosti musi byt stuéet percent za vietky osoby rovny 100.

V pripade zistenia ucelového a neetického rozdelovania percentudlnych podielov v prospech autorov
s vykazujucim pracoviskom, budd percentudlne podiely vramci formdlnej kontroly rozdelené
v systéme CREPC rovnomerne medzi vietkych autorov publikacie. O tejto zmene bude vysoka $kola
v zmysle Zdkona informovana prevadzkovatefom CREPC.

Percentualne podiely sa manudlne uvadzaju v celych Cislach alebo sa automaticky dopocitaju
prostrednictvom tladidla Rozrdtat/dopocitat percentd pre dany okruh zodpovednosti.

Prostrednictvom tlacidla Rozrdtat/dopocitat percentd sa automaticky dopoditavaju percentudlne
podiely len tym osobam, ktoré nemaju percentudlne podiely uvedené. V pripade nesprdvneho
rozdelenia percentudlnych podielov je mozné ich hromadné vymazanie pre vietky osoby v okruhu
zodpovednosti prostrednictvom tlacidla Vymazat percenta.

Pri nesulade percentudlnych podielov v zdznamoch evidovanych viacerymi vysokymi Skolami nie je
povolené prepisovat povodné hodnoty zadané spracovatelom z inej vysokej Skoly. Prostrednictvom
komentdarov, navrhov na Upravu alebo inymi spdsobmi komunikacie mimo systému CREPC sa vysoké
Skoly dohodnu na novom prerozdeleni percentudlnych podielov. Ak neddjde medzi vysokymi Skolami
k dohode v urceni percentudlneho podielu, bude percentudlny podiel rozdeleny rovnomerne
prevadzkovatelom systému CREPC.

6.3.5 Percentualne podiely pre autorské kolektivy nad 25 autorov

Pri autorskych kolektivoch vacsich ako 25 autorov sa povinne vytvara vazba na prvych 5 os6b
v poradi, ako su uvedeni v publikacii, a na vSetky osoby s vykazujlucim pracoviskom na vysokej skole.
Nasledne sa povinne uvadza pocet vsetkych osob za dany okruh zodpovednosti do pola Celkovy
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pocet osob vo zvolenej role a percentudlny podiel sa rovnomerne rozpocita prostrednictvom tlacidla
Rozratat/dopocitat percentd pre vsetkych autorov autorského kolektivu.

Ak st v zazname uvedené vietky osoby v danom okruhu zodpovednosti, nie je nutné vypltiat pole
Celkovy pocet 0sdb vo zvolenej role. Toto pole sa vypiiia len v pripade, ked nie st uvedené vietky
osoby za dany okruh zodpovednosti (v pripade velkych autorskych kolektivov nad 25 autorov).

Priklad:

Do zaznamu publikacie napr. s 32 autormi sa zapiSu prvi piati autori v poradi, ako su uvedeni na
publikacii a vsetci autori s pracoviskom z danej vysokej skoly. V takomto pripade sa neuvadzaju
percentualne podiely jednotlivym autorom, ale do pola Celkovy pocet 0s6b vo zvolenej role sa zapise
Cislo 32. Po kliknuti na tlac¢idlo Rozrdtat/dopocitat percentd sa kazdému autorovi automaticky prideli
rovnaky percentudlny podiel, konkrétne 3,125 %.

6.3.6 Pracoviska os6b

Prislusnost osoby k pracovisku sa vyberd vkazdom zazname prostrednictvom poli Pracovisko.
Dostupné su pracovné uUvazky osoby, ktoré su zadefinované prostrednictvom vazby medzi entitou
Institucia (pracovisko) a entitou Osoba (autor, prekladatel, zostavovatel a pod.).

Osoby, ktorym sa eviduje publikaéna ¢innost v systéme CREPC s priznakom Statna dotdacia Podlieha,
musia mat evidovany pracovny Uvdzok na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as (100% Uvazok) alebo su
Studentmi tretieho stupna vysokoskolského studia na vykazujucom pracovisku vysokej Skoly — entita
Institucia. Zaroven musia byt v avazku uvedené aj rozsah pracovného uvazku ajeho trvanie.
Importované pracovné Uvazky je mozné vyuzivat ako vykazujlice pracoviska, musia byt ale doplnené
o tieto Udaje.

Rozsah pracovného Uvazku je mozné zistit od autora alebo z Registra zamestnancov vysokych skél na
Portdli VS. Ak osoba este nie je v Registri zamestnancov vysokych $kél uvedena, je mozné zistit rozsah
pracovného Uvazku z personalneho oddelenia vysokej Skoly (netyka sa Studentov tretieho stupna
vysokoskolského studia).

Pre funkciondrov vysokych skol (rektori, dekani a pod.) sa akceptuje evidencia publikacnej ¢innosti na
100% pracovny Uvazok, aj ked nemaju takyto uvazok, ale maju viacero platnych dvazkov, ktorych
rozsah je spolu 100%. V entite Osoba je potrebné zvolit rozsah pracovného Uvazku 100% v ramci
jedného uvazku.

Pracoviska je mozné pre kazdu osobu v zdzname zvolit ako vykazujtce pracovisko alebo ako iné ako
vykazujuce pracovisko.

Vykazujuce pracovisko — kazda osoba mézZe mat vzazname naraz zvolené len jedno vykazujlice
pracovisko. Vykazujtce pracovisko je mozné zvolit, ak su splnené nasledujice podmienky:
e entita InStitucia, na ktorej ma autor pracovny uvdzok, ma oznacené pole Vykazujuca
institacia, a zaroven
e pracovny Uvazok autora je platny pocas vydania publikacie (pracovny uvéazok nemusi byt
100%, ale trva v Case vydania publikacie).

Vykazujuce pracovisko sa v zdzname pre danu osobu vysokej skoly vybera nezavisle na priznaku
Statna dotécia (Podlieha alebo Nepodlieha). Ak je vykazujuce pracovisko uvedené na publikacii,
oznadi sa tato skutoénost v poli Uvedené.
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V rdmci evidencie publikaénej ¢innosti v CREPC sa prostrednictvom moznosti Vykazujtice pracovisko
a pola Uvedené povinne zaddvaju pracoviska uvedené v publikacii vSetkym osobam, ktoré maju
pracovny Uvadzok na ktorejkolvek vysokej Skole platny v ¢ase vydania publikacie (pozri kapitolu 4.
Priebeh vytvdrania zaznamov).

Priklad:

Pri evidencii publikacie KniZnice a vysoké skoly zadava spracovatelka vykazujluce pracovisko autorom
zo svojej vysokej Skoly, a na zaklade uvedeného pracoviska na publikdcii aj autorom z inych vysokych
Skol. Spracovatelia z druhej vysokej skoly nasledne na zaklade notifikacie skontroluju zaznam, upravia
ho a doplnia dalSie Udaje v zmysle principov spoluprace pri evidencii publikacnej ¢innosti. V pripade,
Ze v zazname nie suU spravne entity Osoba, povodne vloZené entity Osoba sa v zazname nahradia
menovcami.

Iné ako vykazujuce pracovisko — kazda osoba mo6Ze mat v zdzname naraz zvolenych viacero inych ako
vykazujucich pracovisk. Iné ako vykazujuce pracovisko sa voli v nasledujucich situdciach:
e pracovny Uvazok osoby nie je platny pocas vydania publikacie, alebo
e ide o preklad publikacie alebo jazykovl mutdciu, ktord si autor uz evidoval v pévodnom
jazyku a v zazname prekladu je potrebné uviest jeho pracovisko, alebo
e pri dodatonom zdapise pracoviska do zdznamov vykazanych pre Statnu dotdciu vo
vykazovacich obdobiach CREPC 2020 a starsich, alebo
e entita Institdcia, na ktorej ma autor pracovny Uvazok, nema oznacené pole Vykazujuca
inStitucia (vacsinou pre Ucely sledovania spoluprace medzi vysokymi Skolami a inymi
inStituciami), alebo
e v podkladoch je uvedené iné pracovisko, ako je vykazujuce pracovisko autora (v takomto
pripade sa iné ako vykazujuce pracovisko kombinuje s polom Uvedené).

V zozname Inych ako vykazujucich pracovisk su vsetky pracoviskd, na ktorych ma dana osoba
pracovny Uvazok, nielen pracovné Uvazky na vykazujlce institicie. Osobe je mozné uviest viacero
Inych ako vykazujucich pracovisk v kombindcii s polom Uvedené.

Recenzentom sa iné ako vykazujice pracovisko vybera povinne, ak je v publikacii uvedené
(s priznakom Uvedené) alebo je mozZné ho zistit z inych zdrojov, napr. pre zamestnancov vysokej skoly
z Registra zamestnancov vysokych $kél na Portdli VS (bez priznaku Uvedené).

Ako vykazujuce pracovisko sa nevybera pracovny Uvazok, ktory nie je platny v obdobi, kedy bola
publikacia vydana. Pre uvedenie pracoviska na publikacii prostrednictvom moznosti iné ako
vykazujuce pracovisko nie su pozicia na pracovisku a rozsah a trvanie pracovného Uvazku povinné.

......

vykazujuce pracovisko aj nevykazujucim osobam (napr. zahrani¢ni autori alebo autori bez Uvazku na
slovenske]j vysokej skole). Ak nie je mozné osobe zvolit konkrétne pracovisko, je mozné manualne
vloZit neurcené pracovisko alebo nezvolit Ziadne pracovisko, neuréené pracovisko sa zvoli
automaticky.

Ak sa v zozname pracovisk nenachadza potrebny pracovny Uvazok, je mozné vstupit do entity Osoba
prostrednictvom ikony ceruzka a pracovny Uvazok pridat.
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6.3.7 Uvedené pracovisko osoby v publikacii

Pole Uvedené sa pouZiva pri vybere moznosti Vykazujuce pracovisko alebo Iné ako vykazujuce
pracovisko. Jeho pouZitie oznacuje uvedenie pracoviska osoby v publikacii pri mene autora. Ak bolo
pole Uvedené pouZité nespravne, je mozné dodato¢ne zmenit jeho hodnotu.

Pole Uvedené sa v zazname oznacuje, ak:
e ma osoba v publikacii uvedené pracovisko (na titulnom liste, na rube titulného listu, pri nazve
kapitoly, v predhovore, v zavere, v obsahu, v ¢asti o autoroch, pod ciarou a pod.).

Za uvedené pracovisko na publikacii sa povazuje uvedenie pracoviska osoby v publikdcii bez ohladu
na organizacnd Uroven pracoviska (katedra, fakulta, Ustav a pod.) Napr. vykazujice pracovisko
Katedra kniZnicnej a informacnej vedy, Filozofickd fakulta, Univerzita Komenského v Bratislave je
povazované za uvedené na publikacii, ak je pri mene osoby v publikacii uvedené pracovisko
Univerzita Komenského v Bratislave.

Pole Uvedené sa v zdzname neoznacuje, ak:
e nie je pracovisko vysokej Skoly, na ktorej si osoba publikaciu eviduje, alebo ind institucia,
uvedena pri mene osoby v publikacii (nenachadza sa na titulnom liste, na rube titulného listu,
pri nazve kapitoly, v predhovore, v zavere, v obsahu, v ¢asti o autoroch, pod ciarou a pod.).

Za uvedené pracovisko na publikacii sa nepovaZuje uvedenie vydavatela alebo organizatora
podujatia v publikacii (nerozhoduje skutoc¢nost, Ze vydavatelom alebo organizatorom podujatia je
vysoka Skola, na ktorej mda osoba pracovny Uvazok).

6.3.8 Aktualizacia pracovisk vysokej Skoly

Vysokd $kola v systéme CREPC zodpoveda za vietky entity Institicia svojej vysokej $koly, za ich
spravnost a pravidelnd aktualizaciu. V pripade zmeny nazvu alebo kddu vysokej Skoly, fakulty,
katedry alebo v pripade vzniku, zaniku alebo zluéeni pracovisk vysokej skoly upravi entity Instittcia
svojej vysokej skoly. Entity Instittcia reprezentujlce staré a nepouZzivané nazvy institucii a pracovisk
vysokej Skoly sa prevazuju s novymi entitami Institucia.

Nazov entity Institicia sa nemeni a neprepisuje. Ak sa institlicia premenuje, zaloZi sa nova entita
Institucia a cez pole Histéria nazvov sa vytvori vazba medzi starou a novou entitou Institdcia. Spatne
nie je nutné entity Institucia prevazovat, spatna vazba sa prejavi po ulozeni previazanych entit
InStitdcia. Ak sa institlcii zmeni nazov, ale jej kdd sa nemeni, po previazani entit Institicia sa kod
inStitucie v starom ndzve entity Institdcia upravi. Za kéd v poli Kéd institucie a Externé identifikatory
KIS sa doplni mesiac a rok, v ktorom sa entita Institticia premenovala.

Koédy pracovisk v KIS musia byt totoiné s identifikatormi v CREPC, ktoré sa zapisuju do pola Externé
identifikatory KIS. Zmena vykonana len v CREPC alebo len v KIS vysokej $koly nie je postacujica.
Zhoda koédov pracovisk je dolezitd pri exportoch/importoch dat medzi systémami. V pripade
nespravnych kédov sa pri exporte z CREPC nemusia spravne sparovat pracoviskd oséb v KIS. Pri
importe zaznamov do CREPC mozu chybajice kédy pracovisk sposobit vznik RAW institicii alebo
neuspesny import.

Ak sa premenuje katedra, zaloZi sa nova entita InStiticia pre novy nazov katedry a previaze sa
prostrednictvom pola Histéria ndzvov sentitou Institicia s povodnym ndzvom katedry.
Prostrednictvom funkcie Migrdcia ddt je potrebné ukoncit kazdy prebiehajlci pracovny Uvazok na
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katedre so starym ndzvom azacat novy pracovny Uvazok na katedre s novym nazvom. Okrem
previazania oboch katedier je potrebné do nich doplnit datumy platnosti nazvu v obdobi. Aby bola
migracia Uvazkov Uspesna, platnost nazvu v obdobi pre obe entity Institicia musi byt zapisana
v plnom tvare DD.MM.RRRR. Zaroven musi byt v oboch entitach zapisany rovnaky datum alebo dva
nasledujice datumy. K tymto datumom sa povodné pracovné Uvazky ukoncia a nové zacnu. Pracovné
Uvazky na ostatnych pracoviskdch alebo starSie uz ukonéené pracovné uvazky na katedre so starym
nazvom nebudu zmenené.

Ak sa premenuje fakulta, zaloZi sa nova entita Institdcia pre novy nazov fakulty a previaze sa
prostrednictvom pola Histéria nazvov s entitou Institucia s povodnym nazvom fakulty. Zaroven je
potrebné vsetkym katedram, ktoré boli podradené entite InStiticia s povodnym nazvom fakulty,
zmenit nadradenu institdciu na entitu Institacia s novym nazovom fakulty. V mnohych pripadoch sa
pri premenovani fakulty meni aj kod podradenych katedier. Pre potreby importov je potrebné upravit
aj tieto kddy v prislusnych poliach. Premenovanie fakulty nema vplyv na pracovné uvazky oséb ako
v pripade premenovania katedier.

Ak sa premenuje vysokd Skola, zalozi sa novd entita InStiticia pre novy ndzov vysokej Skoly
a previaZe sa prostrednictvom pola Histdria ndzvov s entitou Institlcia s povodnym nazvom vysokej
Skoly. Zaroven je potrebné vsetkym fakultam, ktoré boli podradené entite Institdcia s povodnym
Skoly. Premenovanie vysokej Skoly nema vplyv na pracovné Uvazky os6b rovnako, ako v pripade
premenovania fakult.

V pripade nejasnosti a otdzok ohfadom premenovania entit Institlcia (fakulta, katedra), zmene ich
kédov a spravneho postupu upravy, kontaktujte prislusného pracovnika OHPC — CVTI SR pred
vykonanim akychkolvek zmien.

6.3.9 Recenzovanost’ publikacie

Recenzovanost publikicie sa povinne uvadza v kazdom zazname v stave Zapisany a Potvrdeny bez
ohladu na zvolenu kategoriu EPC, ak recenzné konanie prebehlo.

Pre vedecké publikacie (zaznamy s kategériou EPC V1, V2 aV3) apre vysokoskolské ucebnice
(kategéria EPC P1, typ dokumentu vysokoskolskd ucebnica a kategéria EPC P2, typ dokumentu
kapitola vo vysokoskolskej ucebnici) je recenzovanie povinné. Recenzné konanie tychto publikacii
musi byt garantované vydavatelstvom, ktoré publikaciu oficidlne vydava.

Recenzovanost publikacie nie je jedinym atributom pre zaradenie do kategdérie EPC V1, V2 a V3.
Standardne prechadzaju recenznym konanim aj iné typy publikacii, napr. odborné knizné publikacie,
rocenky, skriptd, odborné ¢lanky a pod.

Vyjadrenie recenzovania je mozné dvoma sp6sobmi podla toho, ako je uvedené na publikacii.

Ak su v publikacii uvedeni recenzenti menovite, vytvori sa vazba na tieto entity Osoba v roli
recenzent. Do zaznamu publikacie recenzovanej vacsim poctom recenzentov. napr. 5, stadi uviest
prvych 2 recenzentov. V pripade potreby je mozné uviest viacerych alebo vsetkych recenzentov
publikacie. Pole Recenzovanost publikacie sa v takomto pripade nepouziva.

Za recenzenta sa nepovaZzuje editor, zostavovatel, vedecka rada (komisia, vybor a podobne) alebo iny
autor tej istej publikacie.
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Recenzenti musia pdsobit na inom pracovisku (katedre) ako autori publikécie, pricom sa pracovisko
recenzentom povinne zapisuje, a to aj v pripade ak nie je uvedené priamo v publikacii, ale je mozné
ho zistit. Pracovisko autora je kontrolované voci pracoviskdm recenzentov aj v pripade analytickych
Casti, kedy su recenzenti uvedeni len vzazname zdrojového dokumentu. Ak sa pracovisko
recenzentov v zdrojovom dokumente zhoduje s pracoviskom autorov v analytickej casti, napr.
v kapitole, zaznam nie je povaZovany za recenzovany. Vnutorna kontrola nepovoli takyto zdznam
potvrdit s kategdriou V2. V takomto pripade sa pre potreby vyhladavania v zdzname analytickej ¢asti
vyberie priznak recenzovanosti Nerecenzované.

Ak recenzent posobi na rovnakom pracovisku (katedre) ako ktorykolvek autor publikacie, do zdznamu
sa zapisuje, ale nie je vnutornou kontrolou povaZovany za recenzenta. Pracovisko recenzentov sa
moze zhodovat s pracoviskom zostavovatelov alebo prekladatelov.

Publikacie, ktoré je v zmysle vyhlasky povolené evidovat ako celky alebo rozpisané analytické éasti
(napr. ucebnice) sa z hladiska recenzovanosti posudzuju ako celok, ¢o znamena, Ze spb6sob evidencie
neovplyviuje, Ci sa publikdcia povaZuje za recenzovanu. Ak sa pracovisko recenzentov zhoduje
s pracoviskom autorov , publikdcia sa povaZuje za nerecenzovanu, ak sa eviduje ako celok a rovnako
aj ked' sa eviduje po jednotlivych analytickych castiach. Za recenzovanu sa tak nepovazuju ani tie
analytické casti, pre ktoré sa pracoviska autorov a recenzentov nezhoduju.

Ak nie su v publikacii uvedeni recenzenti menovite, recenzovanost sa vyjadruje prostrednictvom
pola Recenzovanost publikacie. Rovnakym spdsobom, akym je uvedend informdcia o recenzovani
v publikacii, je potrebné recenzovanost vyznadit aj priamo v zazname:

e Recenzované - od vykazovacieho obdobia CREPC 2023 sa nepoufiva,

e Anonymné recenzné konanie — priamo v publikacii, na webovej stranke casopisu alebo
vydavatela je uvedena zmienka o anonymnom recenznom konani,

e Dodané potvrdenie recenzného konania — plati len pre zahrani¢né vydania; priamo
v publikacii nie je uvedena Ziadna zmienka o recenznom konani a ani vydavatelstvo nie je
uvedené v Zozname vybranych zahrani¢nych vydavatelstiev vedeckej literatury, ktoré
uskutoériuji anonymné recenzné konanie, ale vydavatelstvo poskytlo potvrdenie
o recenzovani konkrétnej publikacie, toto potvrdenie sa povinne prikladd do zaznamu ako
priloha,

e Vydavatelstvo zo Zoznamu — priamo v publikacii nie je uvedena Ziadna zmienka o recenznom
konani, ale vydavatel'stvo je zaradené v Zozname vybranych zahranicnych vydavatelstiev
vedeckej literatury, ktoré uskutoCriuji anonymné recenzné konanie podla § 108a ods. 8
Zakona ¢. 455/2012 o vysokych Skolach (dalej ako Zoznam vydavatelstiev). Takéto
vydavatelstva ako entity Instittcia su v CREPC oznaéené rokom recenzného konania.

sve

Zoznam vydavatelstiev slizi ako pomodcka pre spracovatelov EPC na vysokych Skolach. Zoznam
vydavatelstiev je volne dostupny a priebeZne aktualizovany na portali CREPC/CREUC v &asti Pokyny
CREPC. Zoznam vydavatelstiev neplni anema funkciu uréovania kvality & renomovanosti
vydavatelstiev.

Predmetom Zoznamu vydavatelstiev suU zahrani¢né vydavatelstva vratane imprintov a oddeleni, ktoré
uskutocnuju anonymné recenzné konanie celej svojej vydavatelskej produkcie. Do Zoznamu
vydavatelstiev je moiné zaradit vydavatelstvo aj na zadklade podnetu z vysokej Skoly. Potvrdenie

Strana | 30



http://www.crepc.sk/

Metodika evidencie publikacnej ¢innosti — vykazovacie obdobie CREPC 2023

z vydavatelstva o anonymnom recenznom konani pre Ucely zaradenia do Zoznamu vydavatelstiev sa
musi vztahovat na celil vydavatel'sku produkciu, nielen na vybranu publikaciu/publikacie.

V Zozname vydavatelstiev moézu byt uvedené aj imprinty a oddelenia zahrani¢nych vydavatelstiev
sidliace na Slovensku.

Potvrdenie z vydavatelstva o anonymnom recenznom konani celej vydavatelskej produkcie musi
obsahovat:

e ndzov a sidlo zahrani¢ného vydavatela,

e informaciu o recenznom procese,

e meno a priezvisko zodpovednej osoby z vydavatelstva a jej podpis,

e ddatum vystavenia potvrdenia.

OHPC akceptuje aj potvrdenia zaslané vo forme screenshotov webovej stranky vydavatelstiev, na
ktorej je jasne a zretelne deklarované, ze publikacie vydavatelstva si podrobené anonymnému
recenznému konaniu. Potvrdenia sa zasielaju prislusnému pracovnikovi OHPC — CVTI SR ako e-mail
s naskenovanym potvrdenim vo formate PDF alebo screenshotom webovej stranky. E-mailova
komunikacia medzi autorom avydavatelstvom sa nepovaZuje za potvrdenie zvydavatelstva
0 anonymnom recenznom konani.

Recenzovanost vyznadena v zdrojovych dokumentoch wvytvorenych prostrednictvom formularov
KniZna publikacia, Kniha a Zbornik sa vztahuje aj na priviazané zaznamy analytickych ¢asti (Kapitola /
prispevok).

6.3.9.1 Recenzovanost’ publikacii vydanych v domacich vydavatelstvach

Publikacia vydana v domacom vydavatelstve je povaZovana za recenzovanu, ak:
e sU v publikacii menovite uvedeni aspon dvaja recenzenti, pre ¢lanky sta¢i uvedeny aspon
jeden recenzent, alebo
e je v publikacii zretelne uvedend informacia, Ze publikacia bola recenzovana.

Ak ma kazda analyticka cast (Kapitola / prispevok) uverejnena v Kniznej publikacii, Knihe alebo v
Zborniku svojho vlastného recenzenta, avsak iba jedného a neopakujuceho sa vramci danej
publikicie a zaroven nie je uvedené, Ze bola publikicia recenzovana ako celok, analyticka cast sa
nepovazuje za recenzovanu.

6.3.9.2 Recenzovanost’ publikacii vydanych v zahraniénych vydavatel'stvach
Publikacia vydana v zahrani¢cnom vydavatelstve je povaZovana za recenzovand, ak:

e je v publikacii menovite uvedeny aspon jeden recenzent, alebo

e jev publikacii zretelne uvedena informdcia, Ze publikacia bola recenzovana, alebo

e vysoka skola pripoji k zaznamu publikacie pri evidencii potvrdenie o recenzovani publikacie
(resp. recenzné posudky, ktoré vznikli pred vydanim publikacie), alebo

e je vydavatelstvo, v ktorom bola publikacia vydana, uvedené v Zozname vydavatelstiev.
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Pri publikaciach vydanych vo vydavatelstvach uvedenych v Zozname vydavatelstiev nie je potrebné
opatovne dokladovat recenzné konanie. Ak v publikacii nie je uvedena zmienka o recenznom konani,
je povinnostou vysokej skoly overit, ¢i sa zahraniéné vydavatelstvo nachadza v Zozname
vydavatelstiev.

6.4 Vydavatel'ske udaje

Vydavatelské Udaje sa povinne uvadzaju v kazdom zdzname v stave Zapisany a Potvrdeny, ktorého
zvolend kategdria EPC vyzaduje tieto udaje. Pri zdpise vydavatelstva sa povinne pouzivaji
vydavatelstva vytvorené ako entity InsStitucia. Do pola Nazov institucie (formuldr entity Institdcia) sa
zapisuje oficidlny ndzov inStitlcie, nie preloZeny ndzov insStiticie uvedeny v publikdcii. Ak su
v publikacii uvedené dve vydavatelstva v spolupraci, vytvori sa samostatna entita Institticia pre kazdé
vydavatelstvo zvlast, resp. sa vytvori vazba na entity Instittcia oboch vydavatelstiev zvlast.

Nazvy niektorych vydavatelstiev sa v publikdciach uvadzaju podla krajiny alebo mesta, v ktorych boli
publikacie vydané. V takychto pripadoch stale ide o jedno vydavatelstvo, pricom sa forma ndzvu
pouziva bez dodatku o mieste vydania a nevytvara sa nova entita Institucia.

Niektoré publikacie vydané vo vydavatelstve Springer maju v publikacii ako vydavatelstvo uvedené
Springer Wien, Springer Cham a pod. V takychto pripadoch sa do zaznamu uvedie vydavatelstvo ako
entita Institacia Springer (ID 50430), bez dodatku o mieste vydania. Vydavatelstvd zahrnuté
v Zozname vydavatelstiev s spravované pracovnikmi OHPC — CVTI SR a nevytvaraju sa ako nové
entity Institdcia.

Nazov vydavatelstva v poli Ndzov instittcie sa zapisuje vidy v latinke bez ohladu na skutocnost, ze
ide o krajinu vydavatelstva, kde sa nepouZziva latinka. Do pola Preklad nazvu sa uvadza preklad nazvu
vydavatelstva v angli¢tine alebo v inych jazykoch; inom type pisma ako latinka. V pripade krajiny
pouzivajucej iny typ pisma ako latinka sa ndzov prepisuje do latinky pomocou transkripcie. Dalsie
usmernenia ohladom transliteracie su uvedené v podkapitole 6.16.17 Transliterdcia mennych
a ndzvovych udajov.

Priklad:

Publikacia Libraries in Slovakia napisand v anglickom jazyku je vydana Vydavatelstvom Kniha.
V publikacii je uvedena anglickda forma ndzvu vydavatelstva Kniha Publisher a miesto vydania
Bratislava. Pole Vydavatel umoznuje vyhladdvanie podla [ubovolného slova z nazvu, nie je nutné
dodrziavat slovosled nazvu institicie. Po zadani slova kniha sa vyhladaji vSetky institdcie, ktorych
nazov toto slovo obsahuje. Ako vydavatelstvo je potrebné vybrat entitu Institucia Vydavatelstvo
Kniha, ktora tuto publikaciu vydala.

Ak hladané vydavatelstvo nie je v CREPC vytvorené ako entita Indtittcia, je potrebné zaloZit
vydavatelstvo ako entitu Institicia prostrednictvom mozZnosti Pridat navrh na vytvorenie rozpisanej
instittcie. Povinnymi polami su polia Nazov institucie, Typ instittcie a Krajina sidla.

Pole Typ institucie je opakovatelné. Pre vydavatelstvo sa okrem typu institlcie vydavatel povinne
uvadzaju aj dalsie typy, ktoré ho definuju, napr. vedecko-vyskumny ustav alebo iné.

Ak je vyhladdvana entita InStiticia neregistrovana, rozpisuje sa prostrednictvom ikony ceruzka
a moznosti Rozpisat v lavom hornom rohu formulara entity Institdcia.
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Miesto a krajina vydania; rok vydania publikacie sa uvadzaju povinne. Miesto vydania sa uvadza
v slovenskom jazyku. Krajina vydania sa vyberd z preddefinovaného vyberu krajin. Systém CREPC
umoziuje v pripade potreby uviest viacero vydavatelstiev s r6znymi miestami vydania pre jednu
publikaciu sucasne v jednom zazname.

Ak v publikacii nie je uvedené miesto vydania publikacie, je mozné do hranatych zatvoriek v zdzname
uviest pravdepodobné miesto vydania alebo oznacenie [s.l.]. Krajina vydania publikacie sa nasledne
uruje podla krajiny sidla vydavatelstva. Pre publikidcie sISBN je mozné urcit krajinu vydania
publikdcie pomocou zoznamu skupin identifikdtora ISBN, ktory je dostupny na
https://en.wikipedia.org/wiki/List of ISBN identifier groups.

Ak v publikacii nie je uvedené vydavatelstvo, ktoré publikaciu vydalo, priviaze sa do zd&znamu ako
vydavatelstvo entita Institlcie [s.n.] s ID 44343. Ak v publikacii nie je uvedené vydavatelstvo, pretoze
publikdcia wvysla vlastnym nakladom autora (tato skutocnost je v publikacii uvedend), ako
vydavatelstvo sa uvadza entita Instittcia [vliastnym ndkladom] s 1D 41052.

Cislo publikacie v rdmci edicie sa zapisuje bez popisov Vol., no. a pod. Pri zapise &iselnych Gdajov
publikacii sa rozlisuje, ¢i ide o Cislo publikdcie v ramci edicie, Cislo dielu publikdcie alebo rocnik
publikacie.

6.5 Poradie adruh vydania

Poradie a druh vydania sa uvdadzaju povinne v kazdom zdzname v stave Zapisany a Potvrdeny,
ktorého zvolena kategdria EPC vyZaduje tieto Udaje. Prvé vydanie publikacie a dalSie vydania, ktoré
st upravené, doplnené aktualizované apod. sa vzazname oznaduju priznakom Statna dotacia
Podlieha. Nezmenené vydanie publikacie sa v systéme CREPC eviduje s priznakom Statna dotacia
Nepodlieha a prevazuje sa so zaznamom publikacie prvého vydania publikacie (pripadne upraveného
vydania publikacie), ak existuje.

Do pola Poradie vydania sa zapisuju iba Cislice, bodky za &islom st vramci ISBD doplifiané
automaticky.

Ak sU na publikacii uvedené viaceré druhy vydania, napr. doplnené a aktualizované vydanie, do
zaznamu sa uvadza len prvy typ vydania, vtomto pripade doplnené. Ak nie je uvedené poradie
zmeneného vydania, povazuje sa za druhé zmenené vydanie.

6.6 Jazyk dokumentu

Jazyk dokumentu (publikacie) sa povinne uvadza vo vSetkych zdznamoch v stave Zapisany a
Potvrdeny so zvolenou kategériou EPC. Pole Jazyk dokumentu je opakovatelné, v pripade
viacjazy¢nych publikacii je mozné uviest v zazname viacero jazykov.

Okrem jazyka dokumentu je mozné prostrednictvom prislusnych poli uvadzat v zazname aj jazyk
originalu, jazyk resumé ajazyk abstraktu. Jazyk origindlu sa uvadza len v pripade evidencie
prekladov. Jazyk resumé a jazyk abstraktu sa uvadza, ak je resumé alebo abstrakt vinom jazyku, ako
hlavny text publikacie. Ak publikdcia obsahuje resumé alebo abstrakt v jazyku hlavného textu a aj
v dalSom jazyku, uvedu sa do zaznamu oba jazyky resumé a abstraktu, nielen jazyk odlisny od jazyka
hlavného textu.
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6.7 Typ dokumentu

Typ dokumentu sa povinne uvadza vo vsetkych zaznamoch v stave Zapisany a Potvrdeny so zvolenou
kategériou EPC podla formdlnych a obsahovych vlastnosti evidovanej publikacie. Pole Typ
dokumentu je kontrolované voci zvolenej kategdrii EPC. Ak nie je vnutornou kontrolou povolena
kombinacia zvoleného typu dokumentu a kategorie EPC, je potrebné zmenit kategériu EPC.

V pripade formuldra Knizna publikacia su jednotlivé typy dokumentu rozdelené podla prislichajucich
kategérii EPC. Kategdria EPC sa vyberd ndsledne podla zvoleného typu dokumentu kniznej publikacie.

Zaznam analytickej €asti vytvoreny prostrednictvom formulara Kapitola / prispevok ma zvoleny typ
dokumentu prispevok, ak je naviazany na zdrojovy dokument so zvolenym typom dokumentu
zbornik. Naopak, ak ma zdrojovy dokument zvoleny typ dokumentu napr. editovand kniha, ucebnica
pre vysoké skoly a pod., typ dokumentu pre analytickd ¢ast je kapitola.

Pre formulare Clanok a Kapitola / prispevok nie je zoznam typov dokumentov rozdeleny podla
kategérii EPC alebo jednotlivych vyhlasok. V tychto formularoch sa vyberd vidy konkrétny typ
dokumentu alebo typ iny bez privlastku, napr. hlavny ¢ldnok a pod. Typ dokumentu iny s privlastkom
sa pouziva len pre zdznamy zaevidované do roku 2021 vratane, viac informdcii o tychto typoch
dokumentu je uvedenych v kapitole 6.16.3 Uprava zdznamov evidovanych podla Vyhldsky ¢
456/2012 Z. z. a Smernice & 13/2008-R.

Vo formulari Patent su typy dokumentov rozdelené na dve skupiny:

1. Podla Vyhlasky ¢ 397/2020 Z. z. (v systéme uvedené ako Podla platnej legislativy) —
obsahuje typy dokumentov dusSevného vlastnictva, ktoré su predmetom evidencie
publikacnej ¢innosti podla.

2. Podla Vyhldsky ¢ 456/2012 Z. z. (v systéme uvedené ako Do roku 2021) — obsahuje typy
dokumentov dusevného vlastnictva, ktoré nie su predmetom evidencie publika¢nej ¢innosti.
Tieto typy dokumentov dusevného vlastnictva boli pouzité v zdznamoch publikacii do roku
2021, kedy boli predmetom evidencie publika¢nej ¢innosti podla Vyhldsky ¢. 456/2012 Z. z.

6.8 Rozsah publikacie a prepocet na autorské harky

Rozsah publikacie sa povinne uvadza v kazdom zdzname v stave Zapisany a Potvrdeny so zvolenou
kategdriou EPC. Ak ma publikacia z pohladu strankovania nedostatocny rozsah, uvadza sa v zazname
prepocet na autorské harky (dalej ako AH). Pocet autorskych hdarkov sa zapisuje bez hranatych
zatvoriek. Autor si m6Ze prepocet na AH vyziadat priamo od vydavatelstva publikacie.

Podla Prilohy ¢. 10 k Viyhldske ¢. 397/2020 Z. z. je:

1 AH — 36 000 tlacovych znakov vratane medzier (20 normovanych strdn, 1 strana = 1 800 znakov), pri
béasfiach 620 versov, pri mapach a grafickych reprodukcidch 2.300 cm? (1 AH je rozmer cca 48 cm x 48
cm, 3 AH 6 900 cm? — rozmer cca 83 cm x 83 cm), pri audiovizudlnom zdzname zverejnenom na
internete alebo na fyzickom nosici najmenej 60 minut. Notovy material sa prepocitava na plochu —
obdobne ako obrazky a grafy.

Do prepoctu rozsahu na AH sa pocitaju tieto Casti publikacie:
celky — Gvod / predslov / predhovor, hlavny text, zaver (aj v inych jazykoch), zoznam bibliografickych
odkazov, tabulky, grafy, obrazky, poznamky pod ¢iarou a pod.
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analytické casti — hlavny text analytickej Casti s jej tabulkami, grafmi a obrazkami, abstrakt a kfucové
slova, Uvod a zdver analytickej casti (nie celej publikacie) a zoznam bibliografickych odkazov, ak je
sucastou analytickej ¢asti, ak je na konci publikacie sumarne pre vsetky analytické ¢asti, nepocita sa
do rozsahu.

Rozsah publikacie (pocet stran) sa uvadza v arabskom tvare, v rimskom tvare alebo ako slovné
vyjadrenie Cisla. Rimske Ccislo alebo Cislo obsahujuce napr. pismena alebo hranaté zatvorky sa
zapisuje priamo do prislusného pola, prepis na ¢islo v arabskom tvare prebieha automaticky.

Ciselné Udaje sa zapisuju do pola Slovné vyjadrenie &isla len v pripade, ak neobsahuju ¢&islicu, napr.
Cislo Casopisu December. \V takomto pripade bude Cislo v arabskom tvare pre mesacnik 12. Pole
Slovné vyjadrenie Cisla je dostupné prostrednictvom ikony ceruzka. Rozsah stran napr. E200-E203 sa
zapiSe priamo do poli rozsahu stran.

Ak publikacia nie je strdnkovana (Cislovana), uvadza sa povinne priblizny pocet stran do hranatych
zatvoriek. Article number sa zapisuje do pola Specifikacia rozsahu vo forme art. no., napr. art. no.
165.

Ak je rozsah publikacie, resp. jej analytickej casti neStandardny, napr. clanok je v c¢asopise
publikovany na strane 8 az 9 a na strane 13, rozsah stran sa uvadza nasledovne:

Zatiatok rozsahu ¢lanku (od) - pole Cislo v arabskom tvare: 8

Zaciatok rozsahu ¢lanku (od) - pole Slovné vyjadrenie Cisla: 8

Koniec rozsahu €lanku (do) - pole Cislo v arabskom tvare: 9

Koniec rozsahu ¢lanku (do) - pole Slovné vyjadrenie Cisla: 9, 13

V ISBD zaznamu sa zobrazi obsah pola Slovné vyjadrenie cisla, napr. 8-9, 13.

V pripade evidencie multimedialnej publikacie (zvukovy dokument, video/film) sa rozsah publikacie
v mindtach uvadza v poli Specifikicia rozsahu. Zarover sa uvedie pocet stran, pripadne aj pocet
autorskych harkov. V multimedidlnych publikaciach vydavatelstva uvadzaju pocet autorskych harkov.
Do pola Pocet stran sa uvedie prepocitand hodnota z autorskych harkov podlia Prilohy ¢ 10
k Vyhldske ¢ 397/2020 Z. z.

6.9 Oblast’ vyskumu a Studijny odbor

Oblast vyskumu sa povinne uvadza v zdznamoch v stave Zapisany a Potvrdeny so zvolenou
kategdriou EPC. Pole Oblast vyskumu je opakovatelné, je mozné uviest viacero oblasti vyskumu pre
jednu publikaciu. Oblast vyskumu sa vyberd podla obsahu a zamerania konkrétnej publikacie, nie
podla akreditacie Studijného programu, i oblasti pésobenia autora. V pripade spolo¢nych publikacii
su vysoké skoly povinné sa dohodnut na oblastiach vyskumu a zapise ich poradia v zdzname. Nie je
povolené mazat oblasti vyskumu pridané do zaznamov spracovatelmi z inych vysokych $kél bez ich
suhlasu.

6.10 Skupina Studijného odboru a Studijny odbor

Studijny odbor sa povinne uvddza v zdznamoch v stave Zapisany a Potvrdeny so zvolenou kategdriou
EPC. Pred vyberom 3$tudijného odboru sa najskor uréuje skupina $tudijnych odborov. Pole Studijny
odbor je opakovatelné, je moiné uviest viacero $tudijnych odborov pre jednu publikaciu. Studijny
odbor sa vyberd podla obsahu a zamerania konkrétnej publikdcie, nie podla akreditacie Studijného
programu, Ci oblasti posobenia autora. V pripade spolocnych publikacii su vysoké skoly povinné sa
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dohodnut na studijnych odboroch a zépise ich poradia v zazname. Nie je povolené mazat Studijné
odbory pridané do zaznamov spracovatelmi z inych vysokych skél bez ich suhlasu.

Zoznam $tudijnych odborov je uvedeny v Prilohe & 5 Studijné odbory.

6.11 Podujatie

Podujatie sa povinne uvddza v kazdom zazname v stave Zapisany a Potvrdeny, ktorého zvoleny typ
dokumentu vyzaduje Udaje o podujati.

Ak v publikacii nie su uvedené Udaje o podujati, ale v skutocnosti ide o publikdciu z podujatia
(existuju informacie o podujati — nazov, miesto a datum konania), jednotlivé prispevky sa eviduju ako
konferencné. Do zaznamu zdrojového dokumentu sa ako priloha vlozZi program podujatia, ktorym sa
dokladuje konanie podujatia a ktory sa zhoduje s obsahom publikacie. Ak Udaje o podujati nie su
dostupné, publikdcia sa eviduje nadalej ako nekonferencna.

Ak bolo podujatie zrusené, ale publikacia bola koncipovand ako konferencna, jednotlivé prispevky
boli vybrané alebo posudené programovym vyborom, resp. doslo kinému Standardnému
konferenénému procesu, mozu sa takéto prispevky evidovat ako konferencné. V pripade potreby
mozu byt pracovnikmi OHPC vyZiadané podklady takychto publikacii na kontrolu.

Za podujatie sa povazuje kongres, sympodzium, konferencia, semindr, workshop, kolokvium, ale aj
Studentskd vedecko-odborna cinnost, vystava ainé podujatie, ktorého vystupom je konferencna
publikacia prispevkov, abstraktov alebo posterov; kataldg z vystavy.

Podujatie sa vytvara ako entita Podujatie. Nazov podujatia v poli Nazov (formular Podujatie) sa
zapisuje vidy v latinke bez ohladu na skutoc¢nost, Ze podujatie sa konalo v krajine, kde sa nepouZiva
latinka. Oficidlny nazov podujatia vinom type pisma ako latinka sa uvddza do pola Preklad nazvu
(formulédr Podujatie). Dalsie usmernenia ohladom transliteracie si uvedené v podkapitole 6.16.17
Transliterdcia mennych a ndzvovych udajov. Pri zakladani entity Podujatie sa uvadzaju vsetky
dostupné podnazvy, preklady nazvov, skratené nazvy. Daldie formy nazvu podujatia sa zapisuju do
pola Variantny nazov. Datum konania podujatia sa uvadza v tvare den, mesiac arok. Poradie
pokracujuceho podujatia sa zapisuje len do pola Poradie/roénik podujatia ako ¢islo v arabskom tvare
bez bodky. Ako zdroj informdcii pre zapis Udajov o podujati, najma nazvu, miesta a datumu konania
podujatia sa odporuca program konferencie dodany autorom.

Udaje o podujati sa do zdznamu pridavaju prostrednictvom vizby vytvorenej cez pole Podujatie na
karte Dopliiujice Gdaje vo formulari zéznamu. Udaje o podujati sa nezapisuji do poznamkovych
poli v zazname.

Pole Podujatie vo formuldroch pre zaznamy umoiZniuje vyhladavanie podla [ubovolného slova
z nazvu, podnazvu alebo skrateného nazvu podujatia, nie je nutné dodrziavat poradie. Z toho dévodu
je efektivnejsie vyhladavat najma podla kltéovych slov z ndzvu podujatia. Ak hladané podujatie nie je
v CREPC vytvorené, zalo#i sa nova entita Podujatie prostrednictvom moznosti Pridat navrh na
vytvorenie podujatia. Povinnymi Udajmi sU nazov podujatia, datum, miesto a krajina konania, typ
podujatia a forma ucasti. Ak sa podujatie konalo formou osobnej aj virtudlnej ucasti, vybera sa
primarne moznost osobnd.

Pokracujuce podujatia sa povinne prevazuju prostrednictvom hlavného zahlavia. Ak hlavné zahlavie
nie je vytvorené, vytvori sa ihned po dokonceni prace na konferenénom prispevku. Pod nové hlavné
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zahlavie sa povinne zaradia vSetky podujatia, ktoré na seba nadvazuju. Prostrednictvom pola ‘
Suvisiace podujatie sa povinne prevazuju podujatia, ktoré sa konali spolu, a ich vystupom je spolo¢ny ‘
konferencny zbornik alebo spolo¢né mimoriadne Cislo ¢asopisu z konferencie. ‘

V pripade konferencného zbornika sa vytvdra vazba na podujatie aj priamo v zazname zbornika. Tato
vazba medzi zdrojovym dokumentom a podujatim sa nevztahuje na prispevky ako v pripade
recenzovanosti. Niektoré zborniky obsahuju konferenéné aj nekonferencné prispevky, vtedy nie je
povinna vdzba podujatia priamo na zbornik. V pripade ¢asopisov sa podujatie privazuje vidy len na
konferencné ¢lanky, nie je mozné vytvorit vazbu na cely ¢asopis.

Pri vytvarani zdrojového dokumentu pre prispevky z podujati sa rozliSuje nazov zdrojového
dokumentu a nazov podujatia, ktoré sa zapisuju samostatne a do odli§nych poli. Udaje o podujati
ako sucast nazvu publikidcie sa neuvadzaju vzazname publikacie; rovnako nazov zdrojového
dokumentu sa neuvddza do nazvu podujatia v entite Podujatie.

Priklad:

V niektorych pripadoch je nevyhnutné nazov podujatia odvodit z ndazvu zdrojového dokumentu, napr.
v pripade publikacie nazvanej ako Zbornik z 10. konferencie knihovnikov a priatelov kniZnic. Entita
Podujatie sa nasledne vytvori pod nazvom Konferencia knihovnikov a priatelov kniZnic, nie ako
Zbornik z 10. konferencie knihovnikov a priatelov kniZnic alebo 10. Konferencia knihovnikov

a priatelov kniznic.

Ak je na titulnej strane konferencnej publikdcie uvedeny jej nazov, podnazov, nazov konferencie,
datum konania konferencie a pripadne aj ndzov institucie, ktord podujatie organizuje a vydava
publikaciu, je potrebné rozliSovat Udaje zapisované do zdznamu pre publikaciu a do entity Podujatie.
Do zaznamu sa zapisuje len nazov publikacie, jej podnazov a vydavatelstvo (entita Institlcia). Do
entity Podujatie sa z titulnej strany zapiSe nazov podujatia, datum konania podujatia a organizator.

Priklad:

Na titulnej strane publikacie je uvedené:

Zbornik z tretieho kongresu astrofyzikov pri CERN

Cierne diery a ich potencidl pre &istu energiu

lII. kongres astrofyzikov pri CERN, 25.4.2018 — 28.4.2018, Zeneva, CERN

Spravny zapis:

Formular Zbornik — pole Nazov: Zbornik z tretieho kongresu astrofyzikov pri CERN
Formular Zbornik — pole Podnazov: Cierne diery a ich potencidl pre Cistu energiu
Formular Podujatie — pole Nazov: Kongres astrofyzikov pri CERN

Formular Podujatie — pole Poradie/ro¢nik podujatia: 3

Formular Podujatie — pole Datum konania: 25.4.2018 — 28.4.2018

Formuldr Podujatie — pole Miesto konania: Zeneva

Formuldr Podujatie — pole Krajina konania: Svajciarsko

Formular Podujatie — pole Organizator: European Organization for Nuclear Research
Nesprdvny zdpis:

Formular Zbornik — pole Nazov: Zbornik z tretieho kongresu astrofyzikov pri CERN
Formular Zbornik — pole Podnazov: Cierne diery a ich potencial pre Cistu energiu,
Formular Zbornik — pole Podnazov: 3. kongres astrofyzikov pri CERN

Formular Zbornik — pole Podnazov: 25.4.2018 — 28.4.2018, Zeneva, CERN
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V pripade pozvaného prispevku sa po priviazani konkrétneho podujatia zaskrtne pole Pozvany
prispevok. Ak sa podujatie konalo na viacerych miestach, zvoli sa iba prvé miesto konania. V pripade
virtudlneho podujatia sa ako krajina konania a miesto konania zapisuje krajina sidla a miesto sidla
organizatora podujatia. Ak toto miesto nie je zndme, do pola Miesto konania sa uvadza oznacenie
[s.l.]. Ak nie je znama ani krajina sidla organizatora, v poli Krajina konania sa uvedie Virtudlny
priestor. Ak ma virtudlne podujatie viacerych organizatorov, pricom jeden je domaci a ostatni su
zahranicni, krajinu konania urcuje autor. Miesto konania podujatia sa zapisuje v slovenskom jazyku,
napr. Geneva sa zapisuje Zeneva.

6.12 Projekt

Projekt sa uvddza v kazdom zdzname v stave Zapisany a Potvrdeny bez ohladu na zvolenu kategériu
EPC, ak je v publikdcii uvedend informacia o projekte. Projekt sa vytvara ako entita Projekt. Nazov
projektu v poli Nazov (formuldr Projekt) sa zapisuje vidy v latinke bez ohladu na skutocnost, Ze
projekt je uvedeny vinom type pisma ako latinka. Oficidlny nazov projektu vinom type pisma ako
latinka sa uvddza do pola Preklad nazvu (formuldr Projekt). Dalsie usmernenia ohladom
transliteracie su uvedené v podkapitole 6.16.17 Transliterdcia mennych a ndzvovych udajov. Pri
zakladani novej entity Projekt sa uvddzaju vsetky dostupné preklady nazvov a skratené nazvy.

Nazov projektu je povinny Udaj pre vytvorenie entity Projekt. Pre presnejSiu evidenciu projektov sa
uvadza aj Cislo projektu, grantovd schéma a grantova agentura.

Do pola Cislo projektu sa uvadza len &islo projektu okrem projektov APVV a ITMS, pre ktoré je
skratka APVV a ITMS sucastou Cisla projektu. Do pola Grantova schéma sa uvadzaju grantové schémy
vo forme VEGA, KEGA, APVV, COST, VISEGRAD FUND, ITMS, HORIZONT 2020 alebo 7. RP. Ak ide
o projekt vysokej Skoly, do pola Grantova schéma sa uvadza prefix Cisla projektu, pripadne skratka
vysokej Skoly, napr. pre projekt UK/4/2018 je grantova schéma UK, pre projekt FaF-05-17 je grantova
schéme FaF UK. Pole Grantova agentura slUzi na vytvorenie vazby s entitami Institicia ako napr.
Vedeckd grantovd agentiura MSVVaS SR a SAV (ID 41737) alebo Kultirna a edukacnd grantovd
agentura MSVVaS SR (ID 42157), ktoré st v CREPC vytvorené. V pripade projektu vysokej $koly je
mozné ako grantovu agenturu uviest danu vysoku skolu. Pre projekty Strukturalnych fondov (napr.
HORIZONT 2020, 7. PR) v ramci operacnych programov Vzdeldvanie a Vyskum a vyvoj je grantovou
agenturou entita Institicie Agentura Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR pre
Strukturdine fondy EU (ID 43113). Za grantov( agentlru moZno povazovat aj Ministerstvo obrany
Slovenskej republiky (ID 38088) a dalSie institucie.

Ak nie je nazov projektu z publikacie znamy, je moZne do pola Nazov uviest grantovi schému a éislo
projektu. Zaroveri sa toto &islo projektu a grantova schéma uvedie aj samostatne do poli Cislo
projektu a Grantova schéma.

Prislusnost publikacie k projektu sa vzazname uvadza prostrednictvom pola Projekt na karte
Dopliiujuce udaje. Pole Projekt vo formularoch zadznamov vyhladdva projekty podla ndzvu, Cisla
projektu a grantovej schémy. Projekty sa najefektivnejsie vyhladaju podla &isla projektu. Udaje
o projekte sa nezapisuju do poznamkovych poli v zazname publikacie. V pripade ¢lankov v seridloch
sa vdzba na projekt vytvara priamo v ¢lanku, nie v seridli.

V pripade financ¢nej podpory instituciou, ktora neprebehla prostrednictvom konkrétneho projektu, sa
vytvara zastupny projekt s nasledovnymi udajmi:
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pole Nazov: Podporené

pole Preklad nazvu: Funded by

pole Grantova agentura: podporujuca instittcia

pole Grantova schéma: nazov podporujucej institucie

pole Cislo projektu: N/A (ak nie je potrebné pre potreby KIS, nevypiiia sa)

Priklad:

Clanok Dinutuximab beta in the treatment of high-risk neuroblastoma A follow-up of a case series in
Bratislava bol podporeny instituciou EUSA Pharma, neslo vsak o podporu prostrednictvom
konkrétneho projektu, priamo v publikacii je uvedené Medical writing support was funded by EUSA
Pharma.

V zdzname sa vytvori vdzba na entitu Projekt s nasledovnymi udajmi:

pole Nazov: Podporené

pole Preklad nazvu: Funded by

pole Grantova agentura: EUSA Pharma (entita Institucia s ID 117892)

pole Grantova schéma: EUSA Pharma

pole Cislo projektu: N/A

Pre kazdu podporujicu instituciu sa zaklada jedna entita Projekt.

6.13 Evidencia publikacii indexovanych v databazach Current Contents
Connect, Web of Science Core Collection a Scopus

Systém CREPC umozriuje v kazdom zdzname vytvorit vazbu na databazu, ktord dand publikaciu
indexuje. Tato publikacia musi byt v previazanej databaze indexovand na drovni nazvu evidovanej
analytickej Casti (abstrakt, ¢lanok) alebo evidovaného celku (monografia) a mena a priezviska autora.

V pripade databaz Current Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus sa po vytvoreni
vazby vyZaduje overenie publikacie z hladiska indexacie v priviazanej databdze. Bez UspesSného
overenia indexacie zaznamu v konkrétnej databaze nie je mozné zaznam uviest do stavu Zapisany,
Potvrdeny.

Overenie indexacie sa vykondva dvoma spdsobmi:
1. Overenie podla nazvu publikacie, prvého autora, ISBN, ISMN, ISSN alebo DOI.
2. Overenie podla manualne zapisaného identifikatora z databazy.

Overenie podla nazvu publikacie, prvého autora, ISBN, ISMN, ISSN alebo DOI je efektivnejsi spésob,
pretoZe umoZiuje overenie indexacie publikacie vo vsetkych troch databazach naraz. Po overeni
indexdcie publikdcie v databazach sa previaiu so zdznamom vsetky vyhladané identifikatory
z databaz. Ak overenie indexdacie publikacie naslo identifikatory v databazach Current Contents
Connect a Web of Science Core Collection, je potrebné previazat do zaznamu identifikatory z oboch
databaz.

Rozlicné preklady nazvov, skryté znaky, rozdielne formaty zapisu alebo rézne formy mena a
priezviska autorov moézu znemoznit najdenie zhody s databazami (Current Contents Connect, Web of
Science a Scopus). V takom pripade sa vyluci z overovacieho procesu kritérium Autor a odstrania sa
pomlcky, bodkociarky, otazniky, dalSie znaky interpunkcie, chemické vzorce a pod. z nazvu v okne
overovania. Nasledne sa zopakuje overovaci proces.
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Po previazani identifikdtora z databazy sa v zdzname na karte Dopliiujice tdaje, v poli Prislusnost
v databazach automaticky vytvori vdzba na danu databdzu. Zaroven sa importuje z databazy
identifikator zaznamu a pripadne aj URL adresa.

V pripade overenia podla manudlne zapisaného identifikdtora z databazy sa prostrednictvom pola
Prislusnost v databazach na karte Doplfiujuce Gdaje vytvori vizba na databdzu. Nasledne sa do pola
Id v databaze zapiSe identifikator z databdzy a overi sa. V pripade manualneho zapisu a overenia
identifikatorov sa vyhlada zdznam vo vsetkych databazach Current Contents Connect, Web of Science
Core Collection a Scopus.

Pre Statistiky Statnej dotacie sa odporuida zapisovat aj prislusnost publikacii v indexoch Book Citation
Index — Science (BKCI-S), Book Citation Index Social - Sciences & Humanities (BKCI-SSH), Conference
Proceedings Citation Index - Science (CPCI-S) a Conference Proceedings Citation Index - Social Science
& Humanities (CPCI-SSH). ldentifikator z databazy pre tieto indexy je totoiny s identifikdtorom
z databazy Web of Science Core Collection (Accession Number) vratane prefixu WOS:.

V pripade, Ze publikacia este nie je indexovana v databaze, vytvori sa vdazba na databazu a zdznam sa
oznaéi priznakom Cakatel prostrednictvom pola Cakatel na databazu. Systém CREPC umoziiuje
vyhladdvanie zaznamov, ktoré si oznaené priznakom Cakatel na databdzu podla jednotlivych
databaz. Po indexacii publikdcie v databdze sa vzdzname manudlne zrudi priznak Cakatel na
databdzu a vykona sa overenie indexacie publikdcie v databdze. Viac informdcii o overovacom
procese indexacie je uvedenych v manuali Overovani zaéznamov v externych databdzach.

Po importe zaznamu z vybranej databdazy Current Contents Connect, Web of Science Core Collection
alebo Scopus sa identifikator z danej databazy do zdéznamu doplni automaticky. Nasledne je vysoka
Skola v ramci Upravy importovaného zaznamu povinna vykonat overenie indexacie publikacie aj
v ostatnych dvoch databdzach. Takto pridané dalSie identifikdtory predchadzaju duplicitnému
importu zaznamu z inej databazy.

V pripade, Ze vysoka skola nema priamy pristup k databdzam Current Contents Connect, Web of
Science Core Collection a Scopus, mbze poziadat prostrednictvom poverenej osoby (fyzicka osoba)
o vzdialeny pristup k e-zdrojom CVTI SR.

Ak publikacia nie je indexovana v databdaze Current Contents Connect, Web of Science Core Collection
alebo Scopus, moze si vysoka Skola alebo autor overit u prevadzkovatela databazy Current Contents
Connect, Web of Science Core Collection alebo Scopus dovody nezaradenia publikacie do databazy.

6.14 Zapis otvoreného pristupu

Publikacie zverejnené prostrednictvom otvoreného pristupu je moiné v CREPC zapisat vytvorenim
vazby na entitu Databaza Open Access s ID 131 (OA). V pripade Casopisov a ich ¢lankov sa vazba na
entitu Databaza Open Access vytvara len na zaznam analytickej ¢asti (formuldr €lanok), ktorych
zdrojové dokumenty sU dostupné hybridnou, zlatou alebo platinovou/diamantovou cestou.
V zdzname zdrojového dokumentu (formular Serial) sa vytvara vazba na entitu Databaza Directory of
Open Access Journals s ID 64 (DOAJ).

6.15 Zapis zaradenia publikacii a vydavatel'ov do Nordic List

Zaradenie publikacii v Nordic List sa zapisuje vo formuldri Serial alebo Edicia prostrednictvom
bibliometrie. V pripade seridlov sa zapisuje na karte Udaje o periodicite prostrednictvom zalozky
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Bibliometria. Pre ediciu sa zapisuje na karte Bibliometria a kvartily. V oboch pripadoch sa Nordic List
vybera prostrednictvom pola Indikator.

Okrem zapisu konkrétneho Nordic List Level v seridli alebo v edicii je mozné v zdzname seridlu a
¢lanku pridat vazbu na databazu Norwegian Register for Scientific Journals, Series and Publishers (ID
130).

V pripade vydavatelov sa zaradenie v Nordic List zapisuje v entite InStiticia prostrednictvom
Rebricka hodnotenia, ktory je dostupny pre institlcie so zvolenym typom Vydavatel. Do pola Skratka
sa uvadza NL, do pola Nazov sa zapisuje Nordic List.

Nordic List Level sa zapisuje v pripade seridlu a entity Edicie do pola Hodnota a v pripade entity
Institacia do pola Poradie nasledovne:

e Nordic List Level 2 — zapisuje sa 2

e Nordic List Level 1 — zapisuje sa 1

e Nordic List Level 0 — zapisuje sa 0

e Nordic List Level X — zapisuje sa 99

Ako Nordic List Level nie je povolené zapisovat iné hodnoty.

6.16 Dal$ie metodické usmernenia pre evidenciu publikaénej éinnosti

Na portali CREPC/CREUC v €asti Pokyny, Odportcania pre evidenciu su uverejnené priklady evidencie

konkrétnych problematickych publikacii alebo problematickych situdcii. V pripade potreby budu
doplfiané a aktualizované dalsie odporuéania pre evidenciu publikacii.

6.16.1 Jednotna evidencia publikaénej €innosti

V systéme CREPC sa dodriavaju principy jednotnej evidencie a kategorizacie publikaénej ¢innosti.
V spoloénych zaznamoch publikacii viacerych vysokych $kdl sa v stave Zapisany, Potvrdeny v pripade
nezhody v evidencii (napr. kategdria EPC, percentudlny podiel, oblast vyskumu) udaje v zazname
neprepisuju. Prostrednictvom komentarov, navrhov na Upravu alebo inymi sp6sobmi komunikacie
mimo systému CREPC sa vysoké $koly dohodnt na spoloénej a jednotnej evidencii. Ak sa nezhoda
objavi v spolo¢nom zdzname v stave Verifikovany, vysoka skola poZiada prislusného pracovnika
OHPC — CVTI SR, aby upravil zdznam podla dohody vietkych ztcastnenych vysokych $kol alebo zmenil
stav spolo¢ného zaznamu na Zapisany a nasledne vysoka $kola zdznam upravi.

Pocas vykazovacieho obdobia CREPC 2023 nadalej prebieha zjednocovanie evidencie a kategorizacie
EPC za starsie vykazovacie obdobia. Zjednotenie kategorizacie publikécii v CREPC sa tyka aj vietkych
vykazovacich obdobi CREPC 1 (2007 - 2017). Vlysoka $kola je povinna uskutoénit zmeny v KIS, zmeny
v CREPC 1 zabezpeéi OHPC — CVTI SR, zmeny v importovanych zdznamoch z CREPC 1 budi v CREPC
upravené podla dohody.

6.16.2 Uprava verifikovanych zaznamov

CVTI SR priebezne verifikuje zaznamy publikacii v stave Potvrdeny a na zaklade verifikacie meni stav
na Verifikovany OHPC a Verifikovany OHO. Pre zaznamy v stave Verifikovany OHPC a Verifikovany
OHO nie je povolend editacia pouzivateflom v pouZivatelskych skupindch spracovatel a garant.
Prostrednictvom tzv. malého formulara, ktory je dostupny kliknutim na ikonu pri zdzname, je
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mozné do zaznamu doplnit dalsie identifikatory, prislusnost v databaze, projekt, podujatie, URL
adresu, zdroj informacii a poznamku.

Dalsie pripadné zmeny vo verifikovanych zéznamoch, ktoré nie je mozné vykonat prostrednictvom
tzv. malého formuldra, je potrebné nahlasit pracovnikom OHPC — CVTI SR.

6.16.3Uprava zaznamov evidovanych podla Vyhlasky &. 456/2012 Z. z.
a Smernice €. 13/2008-R

Evidencia a kategorizacia publikacnej ¢innosti a jej verifikacia vykonana podla Vyhldsky ¢ 456/2012 Z.
z. alebo Smernice ¢. 13/2008-R sa nemeni a nadalej podlieha tejto vyhlaske alebo smernici. Kazda
zmena kategérie EPC alebo kategérie ohlasu zdznamov prebieha v ramci legislativy platnej v ¢ase
evidencie zdznamu. Pri zmene alebo oprave kategodrie EPC alebo kategérie ohlasu sa nemeni
kategdria podla Vyhldsky ¢ 456/2012 Z. z. alebo Smernice ¢. 13/2008-R na kategorizaciu podla
Vyhlasky 397/2020 Z. z.

V pripade zaznamov, ktoré boli evidované bez kategdrie EPC v predchadzajucich vykazovacich
obdobiach podla Vyhldsky ¢. 456/2012 Z. z. (napr. ako ohlasy) sa im od roku 2022 v pripade potreby
prideluje kategdria EPC podla Vyhldsky ¢. 397/2020 Z. z.

Priklad:

Ohlas s rokom vydania 2021 bol zaevidovany v roku 2021 este podla Vyhldsky ¢. 456/2012 Z. z.,
pricom tato vyhlaska je zvolenad aj v poli Legislativa. Pre vykazanie tohto zaznamu s kategériou EPC je
potrebné najskér zmenit hodnotu v poli Legislativa na Vyhldsku ¢. 397/2020 Z. z. a az nasledne zvolit
spravnu kategodriu EPC.

Zaznamom evidovanym vo vykazovacom obdobi CREPC 2021 a starsich boli v rdmci harmonizacie
kategorizacie pridelené aj kategdrie EPC podla Vyhldsky ¢ 397/2020 Z. z. Tieto kategdrie EPC su
zapisané v poli Kategéria podla aktudlnej legislativy, ktoré sa nachadza na karte Kategorizacia pod
zapisanymi kategdriami EPC.

V pripade, ak nebolo mozné urcit kategoriu EPC podla Vyhldsky ¢. 397/2020 Z. z. automatizovane, je
v zdzname zvolend kategdria X1. Pri editacii takéhoto zdznamu je potrebné zvolit spravnu kategdriu
EPC v poli Kategoria podla aktudlne;j legislativy.

Pri zmene povodnej kategdrie EPC sa automaticky upravi aj kategdria EPC v poli Kategodria podla
aktudlnej legislativy. V pripade, Ze je potrebné potvrdit zdznam s inou, ako odporuc¢anou kategériou
EPC podla Vyhldsky & 397/2020 Z. z., je potrebné kontaktovat pracovnika OHPC — CVTI SR.

Ak je v zmysle opravy zdznamu nutna zmena formulara v rdmci uz nepouzivanych formularov (z Knihy
na Zbornik alebo zo Zbornika na Knihu), je potrebné kontaktovat pracovnika OHPC — CVTI SR, ktory
zalozi publikdciu prostrednictvom spravneho formuldra. Formulare Kniha, Zbornik a Norma nie su pre
pouzivatefov zaradenych v pouzivatelskych skupindch spracovatel a garant pre vytvaranie novych
zaznamov dostupné. Nadalej sa vSak moZu zdznamy vytvorené prostrednictvom tychto formularov
editovat.

Priklad: |
Zbornik s nazvom Zbierka prispevkov knihovnikov a knihovnickych Specialistov bol pocas
vykazovacieho obdobia 2021 chybne zaloZeny prostrednictvom formuldra Kniha. Samotnému
‘ zdrojovému dokumentu je pridelena kategdria FAI, zaroven je nan naviazanych viacero analytickych ‘
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Casti s kategériou AED. Pocas formalnych kontrol vykonavanych vroku 2023 (prebiehajuce
vykazovacie obdobie 2023) sa zistilo pouZitie nespravneho formulara. Analytické casti s kategoriou
AED mozu byt naviazané na zdrojovy dokument vytvoreny prostrednictvom formularov Kniha,
Zbornik aj Knizna publikacia. Pre zaznam zaloZeny prostrednictvom formuldra Knizna publikdacia vsak
nie je mozné zvolit kategdriu FAI, preto je nutné kontaktovat pracovnika OHPC — CVTI SR, aby zaloil
zaznam zdrojového dokumentu ako Zbornik.

Vo formularoch Clanok a Kapitola / prispevok boli automaticky zmenené typy dokumentov
v pripade, kedy pévodny typ dokumentu nie je menovite zahrnuty vo Vyhldske ¢. 397/2020 Z. z. Tieto
typy dokumentov su vo formuldroch oznacené ako iny s privlastkom v zatvorke, napr. iny (esej), iny
(hlavny ¢ldnok), iny (informdcie, sprdvy, ozndmenia), iny (rozhovor), iny (Studia) a iny (tvodnik,
editoridl). V zaznamoch zaevidovanych do roku 2021 podla Vyhldsky ¢ 456/2012 Z. z. su tieto typy

dokumentov dostatoéné, pre zaznamy zaevidované podla Vyhldsky & 397/2020 Z. z. sa vsak
nepouzivaju, namiesto nich sa pouziva typ dokumentu iny.

V pripade od6vodnenej zmeny kategdrie EPC vo verifikovanom zdzname je moziné poziadat
pracovnikov OHPC — CVTI SR o prehodnotenie kategérie EPC. Ziadost s odévodnenim a ID zdznamu sa
zasiela e-mailom prislusnému pracovnikovi OHPC — CVTI SR. Pri zmene kategérie EPC sa k Ziadosti
prikladd plny text publikdcie; to neplati pri Ziadosti o zmenu kategdrie EPC na ADC, ADD, ADN, ADM,
AEG, AEH, AEM, AEN, BDC, BDD, BDM, BDN, CDC a CDD (podla Vyhlasky €. 456/2012 Z. z.) z dévodu
indexdcie v databaze Current Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus.

6.16.4 Rozpis publikacie na analytické casti

Ako celok sa eviduju:

e monografia, beletria pre autora a prekladatela,

e kritickd pramenna edicia, kriticky komentovany preklad, kartografické dielo, kataldg
umeleckych diel, partitira hudobného diela, dramatické dielo, architektonicka studia, zbierka
poviedok a zbierka poézii pre autora, zostavovatela a prekladatelsa,

e zbornik a editovand kniha pre zostavovatela a prekladatela,

e editovand kniha pre autorov, ak jednotlivé ¢asti nie su autorizované.

Ako samostatné analytické Casti sa eviduju:
o jednotlivé prispevky v zborniku pre autorov,
e editovand kniha pre autorov, ak jednotlivé ¢asti su autorizované.

Ucebnice, skripta a ostatné knihy, ktoré maju pri jednotlivych ¢astiach uvedenych autorov, sa eviduju
po dohode autorov ako celok alebo ako samostatné analytické casti. Pre zostavovatelov
a prekladatelov sa eviduju vzdy ako celok.

Rozpis na kapitoly sa v ramci jednej publikacie realizuje jednotne. V zasade sa rozpis vykondva podla
hlavnych kapitol publikacie, komentare pravnych predpisov sa vac¢sinou rozpisuju podla hlav.
6.16.5 Evidencia samostatnych autorizovanych tuvodov a doslovov

Umelecké publikacie, napr. beletria, ktoré obsahuju autorizované Uvody a/alebo doslovy, sa eviduju
ako celok pre autora umeleckej ¢asti a ako analyticka ¢ast pre autora autorizovaného Uvodu a/alebo
doslovu.
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Autorizovany Uvod a/alebo doslov sa eviduje s kategériou EPC prostrednictvom formulédra Kapitola /
prispevok s typom dokumentu kapitola naviazana na zdrojovy dokument vytvoreny prostrednictvom
formuldra KniZzna publikacia. V zdzname zdrojového dokumentu je mozné autorovi zvolit neurcené
pracovisko alebo iné ako vykazujtce pracovisko, nie vykazujtce pracovisko.

Ak je potrebné takuto umeleckd publikaciu evidovat aj jej autorovi s kategdriou EPC, vytvori sa kdpia
pévodného zdrojového dokumentu, pricom sa v nej zvoli kategéria EPC U1 a vykazujuce pracovisko.
Oba zdznamy, zdrojovy dokument bez kategérie EPC a zaznam s kategdriou EPC pre autora umeleckej
¢innosti, sa previazu prostrednictvom vazby Suavisi s ako iné suvisiace dielo.

Umeleckd publikacia s ndzvom Dedo od autora Jdna Novaka obsahuje analyzu tohto diela vo forme
samostatnej Studie, ktorej autorom je Jozef Kovac. Obaja autori s zamestnancami slovenskej vysokej
Skoly so 100% uvazkom.

Pre autora samotnej umeleckej publikacie Jana Novaka sa vytvori kniznd publikacia s ndzvom Dedo,
kategériou Ul aID napr. 1000070. Pre autora samostatnej Studie ako doslovu Jozefa Kovaca sa
vytvori kapitola s kategdriou V2 aID napr. 1000075 naviazana na zdrojovy dokument Dedo bez
kategorie s ID 1000000.

Oba zaznamy s nazvom Dedo, evidovany zaznam s kategériou U1 a ID 1000070 a zdrojovy dokument
bez kategdrie s ID 1000000 sa previazu ako suvisiace diela.

6.16.6 Evidencia zostavovatel'skych prac knizného charakteru

Zostavovatelské prace knizného charakteru sa eviduju, ak ma publikacia aspon troch autorov, ktori
nie su zdroven aj zostavovatelmi publikacie. Ak je jeden z autorov zaroven aj zostavovatelom, pocet
autorov musi byt aspon Styri; to neplati pre zbierky basni jedného autora a pre subory diel jedného
autora. Subor prac jedného autora, ktoré boli povodne evidované ako samostatné ¢lanky z ¢asopisov
alebo prispevky zo zbornikov, sa mézZe evidovat s vykazujucim pracoviskom len pre zostavovatela.
Autor mdze mat uvedené vykazujice pracovisko v samostatnych zaznamoch pre jednotlivé ¢lanky
alebo kapitoly a prispevky z pévodne zverejnenych vystupov publikacnej ¢innosti.

Kategdria EPC pre zostavovatela sa urcuje podla obsahu publikacie. Ak su jednotlivé analytické Casti
vedeckého charakteru a eviduju sa s kategdriou EPC V2, zdrojovy dokument pre zostavovatela sa
eviduje s kategériou EPC V1. Ak su jednotlivé analytické casti odborného charakteru a eviduju sa
s kategdriou EPC 02, zdrojovy dokument pre zostavovatela sa eviduje s kategdriou EPC O1.
V pripade, kedy sa jednotlivé analytické casti eviduju s kategdriou EPC V2 aj 02, kategoria EPC
zdrojového dokumentu sa voli podla prevazujucej kategoérie EPC analytickych casti. Ak sa neeviduju
Ziadne analytické casti anie je mozné inak urcit spravnu kategériu EPC, je moziné poziadat
0 obsahové postidenie OHPC — CVTI SR.

Edicné aredakéné prace v casopisoch nie su povaZované za zostavovatelské prace knizného
charakteru.
6.16.7 Elektronicka forma publikacie

Elektronickd forma publikacie je rovnocenna tlacenej forme publikacie. Ak publikacia vysla len
v elektronickej forme a ma vsetky potrebné Udaje pre evidenciu publikacnej ¢innosti, eviduje sa v
prislusnej kategorii EPC podla obsahovych a formalnych poZiadaviek v zmysle Vyhldsky.
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V CREPC sa pre tlatenu a elektronickd formu publikacie vytvéra iba jeden zaznam. Ak publikacia vysla
v jednej forme a neskor aj v druhej forme, doplni sa vSeobecné oznacdenie typu dokumentu a nosic
prostrednictvom poli VSeobecné oznacenie typu dokumentu a Druh nosica; polia su opakovatelné.
Ak sa tieto polia vo formulari nenachadzaju, nie je potrebné Gdaj o forme publikacie uvadzat. Pri
evidencii oboch foriem v jednom zdzname sa rozliSuju jednotlivé formy identifikatorov, ako je ISBN,
ISMN, ISBN elektronické a ISMN elektronické, pripadne ISSN a ISSN online. Forma vydania analytickej
Casti sa musi zhodovat sformou vydania zdrojového dokumentu. Ak jeden ztychto zaznamov
publikacie nie je oznadeny spravnou formou vydania, je potrebné v tomto zazname publikacie upravit
alebo doplnit vieobecné oznacenie typu dokumentu a nosic.

Ak publikacia bola vydana v tlacenej aj v elektronickej forme s r6znymi vydavatelskymi idajmi (napr.
iny rok vydania, Cislo ¢asopisu a pod.), pre evidenciu je rozhodujuca tlacena forma; nosic¢ a vSeobecné
oznacenie typu dokumentu sa zapisuju pre obe formy publikdcie.

6.16.8 Serial ako zdrojovy dokument

Pri vytvarani Cisiel, ich priloh a suplementarnych cisiel zahrani¢nych seridlov je dolezité spravne
rozliSovanie oznacenia rocnikov a Cisel. Volume sa niekedy pouziva na oznacenie ro¢nika a niekedy na
oznacenie zvazku. O oznacenie rocnika ide vtedy, ak sU vjednom roku vydania maximalne dva
ro¢niky alebo je okrem rocnika (Vol.) uvedené aj Cislo (no.). Vtakom pripade sa do pola Ro€nik
zapisuje hodnota Volume a do pola Cislo sa zapisuje hodnota number. V pripade, 7e v jednom roku
vydania vysli viac ako dve &isla oznacené len Volume, tato hodnota sa zapi$e do pola Cislo, do pola
Rocnik sa nezapiSe Ziadna hodnota. Pre online seridly, ktoré uverejriuju ¢lanky priebezne, sa do pola
Cislo - Cislo v arabskom tvare zapisuje détum zverejnenia v tvare RRMMDD, ako slovné vyjadrenie
Cisla sa zapiSe datum uvedeny priamo v ¢lanku.

Priklad:

Casopis Applied Surface Science vysiel v roku 2017 v 35 &islach oznaéenych Volume 391 ai Volume
426. V tomto pripade Volume sllZi na oznacenie zvazku, nie rocnika, preto sa hodnota Volume pre
jednotlivé ¢isla ¢asopisu zapise do pola Cislo.

Online casopis Biomedicine and anatomy uverejiiuje ¢lanky priebezne, pricom 17. augusta 2021
uverejnil tri ¢ldnky. Pre tieto ¢ldnky sa vytvori &islo ¢asopisu tak, Ze do pola Cislo - Cislo v arabskom
tvare sa uvedie 210817 a do pola Cislo - Slovné vyjadrenie &isla sa uvedie 17. august.

V pripade mesacnikov, ktoré maju jednotlivé cisla oznacované nazvami mesiacov, sa napr. pre Cislo
December zapi$e do pola Cislo - Cislo v arabskom tvare uvedie 12, do pola Cislo - Slovné vyjadrenie
Cisla sa uvedenie December tak, ako to je uvedené v publikacii.

Clanky zo seridlov, ktoré su publikované priebezne najskor v elektronickej forme bez zaradenia do
Cisla a nasledne v dalSom roku su publikované v printovej podobe s pridelenym ro¢nikom a Cislom, sa
eviduju aZz ako printové vydanie po ich vroceni. V opacnom pripade po prideleni printového roc¢nika
a ¢isla dochadza k nesuladu medzi povodnou ¢asovou uzavierkou zaznamu (vykazovacim obdobim)
a rokom vydania.

Clanky zo seridlov, ktoré st publikované priebeine len v elektronickej forme, pricom nie st neskér
zarad'ované do printovych Cisel (vrocené), sa eviduju ako elektronické publikacie. Pre takéto serialy sa
na karte Udaje o periodicite v skupine poli Periodicita vybera hodnota priebeznd.
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Status vychadzania publikdcie na karte Udaje o periodicite sa vybera priebezny len v pripade, ak je
serial aj nadalej vydavany.

Prilohy jednotlivych dCisel seridlu asuplementarne cisla (aj konferencné) sa vytvaraju v ramci
povodného zaznamu prostrednictvom formulara Serial, ak maju rovnaké ISSN ako dany zaznam. Pri
vytvarani prilohy &isla a suplementarneho ¢isla sa moze zadat samostatny nazov a podnazov prilohy
alebo suplementarneho ¢isla, ak existuju.

Ak ma priloha cisla alebo suplementdrne Cislo (aj konferencné) odlisné ISSN, vytvori sa novy zaznam
prostrednictvom formulara Serial. Priloha cisla alebo suplementdrne Cislo (aj konferencné) sa
vytvdraju prostrednictvom formulara Knizna publikacia ak:

e priloha Cisla alebo suplementarne Cislo (aj konferencné) ma pridelené ISBN,

e suplementarne cislo ma vlastny nazov a vlastnych a neopakujtcich sa editorov.

Nasledne sa zdznam prilohy previaZze s povodnym zaznamom cez vazbu Priloha. Suplementarne Cislo
ako samostatny zdznam sa prevazuje cez vazbu Suvisi s ako iné suvisiace dielo.

Ak periodicka publikacia pozostava len zo suplementarnych cisel, pricom okrem spolo¢ného nazvu
ma kazdé suplementdrne Cislo aj svoj vlastny ndzov a vlastnych a neopakujlcich sa editorov, eviduje
sa prostrednictvom formuldra Kniznd publikacia s vdazbou na ediciu. Samotny nazov suplementarneho
Cisla sa uvadza do pola Nazov vzazname suplementadrneho dCisla a spolo¢ny nazov periodickej
publikacie sa zapisuje do edicie.

Kategdria EPC sa pre ¢lanky zaradené v rubrikach seridlu vybera s ohladom na danu rubriku. Clanky
zaradené v rubrikach napr. povodné vedecké prace, studie, vyskumné ¢lanky a pod. sa mozu zaradit
do kategérie EPC V3. Clanky zaradené v rubrikach napr., odborné ¢lanky, recenzie a pod. sa zaraduju
do kategérie EPC 03.

6.16.9 Evidencia dokumentov priemyselného vlastnictva

Predmetom evidencie v kategérii EPC D1 v zmysle Vyhldsky su patentova prihlaska, patent, prihlaska
uzitkového vzoru, uzitkovy vzor, dizajn, topografia polovodicovych vyrobkov, oznacenie p6évodu
vyrobkov, zemepisné oznacdenie vyrobkov, $lachtitel'ské osvedéenie. Ak je v CREPC evidovana
prihlaska dokumentu priemyselného vlastnictva (patentovd prihldska, prihldska uZitkového vzoru),
ochranny dokument priemyselného vlastnictva (patent, uZitkovy vzor) sa eviduje ako samostatny
zdznam. V zazname patentu alebo uUZitkového vzoru sa povinne uvadzaju aj identifikatory ich
prihlasok (&islo patentovej prihlasky, ¢islo prihlasky uZitkového vzoru v poli Cislo zverejnenej prihldsky
a datum zverejnenia). Zdznamy patentovej prihlasky alebo prihlasky UzZitkového vzoru sa prevazuju na
zaznamy udeleného patentu alebo uUzitkového vzoru prostrednictvom pola Suvisi s ako iné suvisiace
dielo. Oba zaznamy je mozné evidovat s priznakom Statna dotacia Podlieha.

Podla typu dokumentu priemyselného vlastnictva sa uvadzaju identifikatory a datumy zverejnenia
alebo udelenia. Pre prihlasky dokumentov priemyselného vlastnictva sa uvadza Cislo zverejnenej
prihlasky a datum zverejnenia. Pre ochranné dokumenty priemyselného vlastnictva sa uvadza Cislo
zverejnenej prihlasky, datum zverejnenia, ¢islo udeleného patentu/uzitkového vzoru a datum
udelenia.

Ak k jednému predmetu priemyselného vlastnictva (vynalezu, uzitkovému vzoru) podaju pévodcovia
viacero prihld$ok, napr. ndrodnd a medzindrodnd, v CREPC sa eviduje len jedna (prvd podanad)
prihlaska s kategdriou EPC a priznakom Statna dotacia Podlieha. Ostatné prihlasky sa eviduju
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s priznakom Statna dotécia Nepodlieha. Rovnako sa s priznakom Statna dotécia Podlieha eviduju len
tie dokumenty du$evného vlastnictva, ktoré prislichaju k prihldskam evidovanym s priznakom Statna
dotacia Podlieha. Ostatné dokumenty priemyselného vlastnictva sa eviduju s priznakom Statna
dotacia Nepodlieha. V takomto pripade sa prostrednictvom vazby Suavisi s ako iné nezmenené
vydanie navzajom prevazuju suvisiace prihlasky a dokumenty priemyselného vlastnictva.

6.16.10 Evidencia fotografii, ilustracii, grafiky

Evidencia fotografii, ilustracii, grafik v publikaciach je povolena, ak su autori fotografii, ilustracii,
grafik suéastou autorského kolektivu a su zretelne uvedeni na titulnom liste alebo v tirdZi publikacie
aich autorstvo je v publikacii jasne vyznacené, napr. autorizdciou jednotlivych fotografii alebo
ilustracii, grafiky. Zaroven plati, Ze:
e ide o publikacie, ktorych taziskom nie st fotografie, ilustracie a grafiky
e obsahuju najma dokumentaéné fotografie, ktoré doplfiaju text, napr. publikicia venovana
architekture so zamerom komunikovat umeleckd tvorbu architektov a pod.

Autori fotografii, ilustracii a grafiky si eviduju publikdciu v spolocnom okruhu zodpovednosti
s autormi textu, kedZe fotografie, ilustracie a grafiky st v takomto pripade neoddelitelnou sucastou
textu. Ak sa v publikacii nachadza r6zna autorizacia vizualneho obsahu na viacerych miestach,
rozhodujuca je autorizacia pod fotografiami, ilustraciami alebo grafikou.

Umelecké fotografie, ilustracie a grafiky zverejnené prostrednictvom umeleckych publikacii (napr.
fotoknihy, knihy ilustrécii a pod.) sa eviduju v CREUC.

6.16.11 Evidencia publikacii vychadzajucich zo zavereénych
a kvalifikaénych prac

Publikacie, v ktorych je mozné jednoznacne identifikovat text pévodnej zaverecnej alebo kvalifikaénej
prace avsamotne] publikicii nie je uvedena skutoCnost, Ze ide o upravenu zavere¢nu alebo
kvalifikacna préacu, alebo zhodné casti nie su riadne citované, sa povazuju za autoplagiat. Evidencia
autoplagiatov nie je povolena vzhladom na rozpor s Deklaraciou o posilneni kultiry vedeckej
integrity na Slovensku.

Publikacie, v ktorych je mozné jednoznacne identifikovat text povodnej zaverecnej alebo kvalifikaénej
prace a v samotnej publikacii je uvedend skutoc¢nost, Ze ide o upravenu zaverecnu alebo kvalifikacnu
pracu, alebo zhodné ¢asti su riadne citované, sa eviduju nasledovne:

e Publikacie vychadzajuce zo zaverecnych alebo kvalifikanych prac, oproti povodnym
zaverecnym alebo kvalifikaénym pracam vyznamne prepracované (podstatne rozsirena
teoretickd cast, hodnotne doplneny vyskum a pod.) sa eviduju s kategériou EPC O1 a s
priznakom Statna dotacia Podlieha.

e Publikacie vychadzajuce zo zdverecnych alebo kvalifikacnych prac, kedy oproti pévodnym
zaverecnym alebo kvalifikacnym pracam doslo k mensinovym dpravdam, ako su redakcné
Upravy, doplnena podkapitola, upraveny Uvod alebo zaver a pod., sa eviduju s kategdriou EPC
01 s priznakom Statna dotdacia Nepodlieha.

Knizne vydané zaverecné a kvalifikacné prace sa neeviduju. Publikacie dodato¢né predloZené na
habilitaciu je povolené evidovat.

Strana | 47




Metodika evidencie publikacnej ¢innosti — vykazovacie obdobie CREPC 2023

6.16.12 Evidencia rozhovorov

Rozhovory je moiné evidovat len v kategdriach EPC Iny vystup publikacnej cinnosti ako cast
publikdcie alebo zbornika (12) a Iny vystup publikacnej ¢innosti z ¢asopisu (13), pricom je mozné
evidovat rozhovor len osobe v roli Autor interview. Osobe srolou Autor ucastnik interview sa
publikdcia neeviduje.

6.16.13 Evidencia Standardov

Oficialne vydané Standardy s pridelenym ISBN alebo ISSN je mozZné evidovat s kategdriou Iny vystup
publikacnej cinnosti ako celok (11) alebo Iny vystup publikacnej Cinnosti z casopisu (13), s typom
dokumentu Iny a s priznakom Statna dotdcia Podlieha.

Evidencia Standardov, ktoré nepresli oficidlnym vydavatelskym procesom a nemaju pridelené ISBN
alebo ISSN, je povolena len s kategériou Iny vystup publikacnej ¢innosti ako celok (11) alebo Iny vystup
publikacnej &innosti z casopisu (13), s typom dokumentu /ny a s priznakom Statna dotacia Nepodlieha.

Autorstvo Standardov musi byt priamo v dokumente riadne vyznacené, pri¢om riesitel nie je
povazovany za autora.

6.16.14 Evidencia datasetov

Datasety je mozné evidovat len s kategoriou Iny vystup publikacnej ¢innosti ako celok (11) alebo Iny
vystup publikacnej &innosti z casopisu (13), s typom dokumentu Iny a s priznakom Statna dotacia
Nepodlieha.

Autorstvo datasetov musi byt priamo v dokumente riadne vyznadené, pricom riesitel nie je
povaZovany za autora.

6.16.15 Evidencia ¢lankov z dennej tlace

Odborné c¢lanky v dennej tlaci, v prilohach dennej tlace ana portdloch dennej tlace zaradené
v prislusnej rubrike a po schvaleni redakénou radou sa eviduju s kategériou Iny vystup publikacnej
¢innosti z asopisu (13) a s priznakom Statna dotacia Nepodlieha.

Ostatné clanky v dennej tlaci, napr. spravodajstvo, rozhovory, komentare a pod. nie su predmetom
evidencie publikacnej €innosti.

6.16.16 Vytvaranie vazieb a ohlasov

V CREPC sa vytvaraju vizby medzi ziznamami publikécii vo formuldroch pre jednotlivé typy publikacii
na karte Vazby prostrednictvom vazbovych poli - Histdria nazvov, Suvisi s, Priloha, Ohlas na.

Vytvdranie vazieb prostrednictvom pola Histéria ndzvov je dostupné len vo formuldroch Knizna
publikacia a Serial. V pripade, Ze sa napr. ¢asopis v priebehu vydavania premenoval, nazov ¢asopisu
v povodnom zazname casopisu sa nemeni, vytvori sa novy zaznam pre casopis S novym nazvom
a oba zdznamy ¢asopisov sa navzajom previazu cez prislusnu vazbu.

Ak st v CREPC evidované nasledujuce vydania publikacie, jazykové mutdcie a pod., prevazuju sa
prostrednictvom vazby Sudvisi s. Podla vztahu prevazovanych zdznamov publikacii sa vyberd
konkrétna suvisiaca vazba:
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e Mutdcia — pre rOzne jazykové verzie publikdcie, ktoré nevznikli na zaklade prace
prekladatela, ale len pévodného autora. Pédvodna publikacia sa eviduje s priznakom Statna
dotacia Podlieha; jej jazykové mutécie sa eviduju s priznakom Statna dotacia Nepodlieha,
zaznamy sa vzajomne previazu.

e PreloZené ako ale prekladom — pre rozne jazykové verzie publikacie, pricom preloZzend
publikdcia vznikla prekladatel'skou éinnostou prekladatela odlisného od autora pévodnej
publikacie. Povodna publikicia sa eviduje pre autora s priznakom Statna dotdcia Podlieha;
prelofend publikicia sa eviduje pre prekladatela spriznakom Statna dotécia
Podlieha, zdznamy sa vzajomne previazu.

e Vyddvany s — pre viacero publikacii vydanych v jednom zvazku bez siborného nazvu, ale len
s paralelnymi nazvami.

e Iné zmenené vydanie — pre rbzne aktualizované, doplnené, prepracované, revidované,
rozSirené alebo upravené vydania publikacie, vSetky zmenené vydania publikacie sa eviduju
s priznakom Statna dotacia Podlieha, zdznamy sa vzajomne previazu.

e Iné nezmenené vydanie — pre nezmenené vydania publikacie. Publikdcie sa eviduju
s priznakom Statna dotacia Nepodlieha, zdznamy sa vzajomne previazu.

e [né suvisiace dielo — pre viaceré cCasti alebo diely publikdcie, na previazanie abstraktov
a plnych textov publikacii alebo prihlasok a dokumentov priemyselného vlastnictva. Plny text
publikacie aj jej abstrakt sa eviduje s priznakom Statna dotacia Podlieha. Korektury a errata
sa nepovaZuji za zmenené vydanie publikacie. V pripade, ak takéto vydanie publikacie
obsahuje napr. opravené mena autorov alebo recenzentov, strankovanie obsahu, ISBN,
preklepy v ndzvoch kapitol a pod., povaZuje sa za nezmenené vydanie.

Pri evidencii napr. druhého upraveného vydania nie je povinné vytvorit prvé vydanie len pre potreby
previzovania. Ak zaznam prvého vydania publikacie v CREPC existuje, vytvorenie vézby je povinné.

Naopak, povinné je prevazovat prilohy s publikdciami, v ktorych su zahrnuté, napr. konferencny
zbornik s ISBN ako priloha k &islu ¢asopisu. Ak tieto zdznamy nie st v CREPC vytvorené, je potrebné
ich vytvorit.

Ohlasy (citacie, recenzie a umelecké kritiky) sa eviduju prostrednictvom pola Ohlas na (vo formulari
citujuceho zaznamu) alebo cez Detail (ikona Oko) prevdazovanych zaznamov, pripadne importom
ohlasov z databaz (Web of Science Core Collection a Scopus). Jeden ohlas sa nesmie importovat
viackrat z roznych databaz. Po importe ohlasov z jednej databdzy sa povinne overi na pritomnost
v dalSich databédzach a potvrdi. Az nasledne po overeni a potvrdeni je mozné importovat dalsie
ohlasy z dalsSej databazy. V pripade ndjdenia zhody prostrednictvom kontroly na duplicity sa rovnaky
ohlas z dalSej databazy povinne prevazuje pomocou doplnenia nového identifikatora z databazy.

Evidované recenzie sa povinne prevazuju prostrednictvom pola Ohlas na na recenzovany zdznam
publikacie, pricom kategédria ohlasu sa vyberie 03 Recenzia a umeleckad kritika v publikdcii. V pripade
potreby sa vytvori pre recenzovanu publikaciu zaznam.

Import ohlasov je mozZny len na zdznamy, ktoré obsahuju ID z danej databazy. V opacnom pripade je
potrebné ohlasy ztychto databaz vytvorit manudlne alebo importovat ako beiné zaznamy
a dodatocne previazat ako ohlasy. Evidencia autocitacii je mozna, kazdu autociticiu je povinné
oznadit v poli Autocitacia. Pre ucely pripravy vystupov a Statistik publikacnej Cinnosti je mozné
autocitacie vylucit. Ak je citovany alebo recenzovany zdrojovy dokument a nie je mozné jednoznacne
identifikovat citovanie alebo recenzovanie konkrétnej ¢asti, ohlas sa privazuje na zdrojovy dokument,
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nie na jeho analytické casti. Citdcia umozniuje identifikovat publikaciu, z ktorej bola prevzata
informdcia alebo parafrazovana informacia. Ak je vjednom vystupe publikacnej €innosti (v jednej
publikacii) viackrat citovana td ista zdrojova publikacia, eviduje sa ako jedna citacia. Strany, na
ktorych je publikdcia citovand, sa povinne zapisuju pre kazidy ohlas, ak su tieto Udaje zndme
a dostupné.

Za ohlasy sa povaZuju citacie, recenzie a umelecké kritiky, ktoré su definované vo Vyhldske.

Za ohlasy sa nepovaZzuju citacie este nepublikovanych prac acitacie vramci jednej publikacie
a zmienka o autorovi alebo jeho praci. V kategorii ohlasu 01 sa eviduju citacie, ktoré sa nachadzaju
v databazach Web of Science Core Collection a Scopus. Citovany dokument nemusi byt v databaze
indexovany. Recenzie v databazach Web of Science Core Collection a Scopus sa eviduju ako ohlasy
kategorie 03.

Ak bol ohlas vydany viackrat ako nezmenené vydanie alebo vySiel vo viacerych zdrojovych
dokumentoch, ako ohlas sa privazuje len prvé zverejnenie. Ostatné vydania je moZné previazat na
povodné vydanie prostrednictvom pola Suvisi s a typom vazby Iné nezmenené vydanie. Vazba ohlasu
sa na takéto zaznamy uz ale nevytvara.

6.16.17 Transliteracia mennych a nazvovych udajov

Menné a ndzvové Udaje vinom type pisma ako latinka sa v entitdch a zdznamoch povinne prepisuju
do latinky. Prepis je potrebny najma kvoli vyhladavaniu podla mennych a ndazvovych udajov
a podpore pouzitého typu pisma v hlavnych mennych a nazvovych poliach.

Pre transliteraciu z cyriliky sa pouZiva norma STN Transliterdcia cyriliky. V pripade inych typov pisma
sa na transliterdciu pouzivaju Pravidla slovenského pravopisu, kapitola 7. Za iné typy pisma ako

latinka sa povazuju aj r6zne modifikacie latinky, ako je napr. latinka pouzivana v Rumunsku.

Posudenie publikacii a odvolaci proces

Publikécie evidované v CREPC s pridelenou kategdriou EPC podliehajlce $tatnej dotacii posudzuje po
formalnej stranke OHPC — CVTI SR, po obsahovej stranke OHO.

V pripade potreby kontroly a verifikicie publikicie méze OHPC — CVTI SR poZiadat vysokd $kolu
o pripojenie plného textu publikdcie v elektronickej podobe ku ktorémukolvek evidovanému
zadznamu publikacie v CREPC.

7.1 PiIné texty publikacii k posudeniu

PIné texty publikacii v elektronickej podobe sa povinne prikladaju do zaznamov v stave Potvrdeny so
zvolenou kategdriou EPC V1 a typom dokumentu monografia, kritickd pramennd edicia, kriticky
komentovany preklad, kartografické dielo, kataldg umeleckych diel, editovand kniha (plny text celej
publikacie) a kategériou EPC V2 atypom dokumentu kapitola (plny text kapitoly a titulny list
publikacie, obsah, uvod, predhovor, zaver, doslov, tirdZ, informacie o autoroch aceld pouzita
literatdra). Bez pripojeného plného textu publikacie nie je mozné uviest zaznam do stavu Potvrdeny;
takyto zaznam zostane vstave Zapisany, nebude oznafeny casovou uzavierkou vykazovacieho
obdobia CREPC 2023, nebude predmetom formalnej a obsahovej verifikacie a nebude predmetom
Statnej dotacie.
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PIné texty publikacii s v systéme CREPC viditelné iba pre prihlaseného pouZivatela (spracovatel,
garant, administrdtor, hodnotitel) a slizZia vyluéne pre potreby formalnej a obsahovej verifikacie
publikacnej ¢innosti.

Pripojené pIné texty sa akceptuju, ak su:

- dobre ¢itatelné a kompletné, so zobrazenim textu v horizontalnej polohe (m6zu obsahovat
orezové znacky, ak ide o finadlnu a oficidlnu verziu vydavatela pred tlacou),

- uloZené vjednom samostatnom PDF subore s velkostou max. 50 MB alebo vo forme URL
linku,

- URL linky pIného textu publikacie trvalo a verejne dostupné.
Pripojené plné texty sa neakceptuju, ak su:

- necitatelné a nekompletné so zobrazenim textu vo vertikalnej polohe,

- pripojené do zaznamu iba ako linky na webové stranky vydavatelov,

- autorskymi korektuirami publikacii pred tladou (s poznamkami autorov, editorov,
s chybajucimi vydavatelskymi udajmi, bez strankovania, bez standardnych Cisel, s netdplnymi
citaciami atd'.) a nepredstavuju findlnu verziu publikacie.
PIné texty sa do zaznamu pripdjajd na karte Dopliujlice udaje prostrednictvom pola
Dokumentacia/Prilohy cez tla¢idlo Pridat prilohu alebo prostrednictvom pola Link prilohy. Stubory
uréené na pridanie do zdznamu/entity ako priloha je potrebné pomenovat v lokdlnom uloZisku tak,
aby ich nazov obsahoval ID zdznamu alebo entity (ak je priloha pripdjand k existujucemu
zdaznamu/entite), kod skoly a popis obsahu.
Ako popis obsahu sa pouzivaju:
e pre plny text je popis obsahu fulltext alebo podklady, napr. ID-11111 UKO_fulltext.pdf
e pre potvrdenie o recenznom konani je popis obsahu recenzovanie, napr. ID-11111 UKO_
recenzovanie.pdf
e pre pozvanku na podujatie je popis obsahu pozvanie, napr. ID-11111 UKO_pozvanie.pdyf.

Nazov suboru sa uklada bez diakritiky a medzier, na oddelovanie slov sa vyuZiva pod¢iarkovnik.

Popis obsahu (fulltext, podklady, recenzovanie a pozvanie) sa uvadza aj v poli Popis prilohy a v poli
ur¢enom na popis linku prilohy.

7.2 Posudenie publikacii a odvolaci proces v zmysle Zakona 172/2005 Z.
Z. 0 organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni
zakona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii
ustrednej sStatnej spravy v zneni neskorsich predpisov

V zmysle Zdkona moze CVTI SR ako prevadzkovatel CREPC na zaklade formalnej verifikacie

publikaénej Cinnosti upravit kategorizaciu publikacie. O zmene ajej dévodoch je vysoka skola

informovana prostrednictvom akademickej kniZznice. Voci zmene kategorizacie na zdklade formalnej
verifikacie publikaénej ¢innosti v zmysle Zdkona nie je moiné podat opravny prostriedok.

V zmysle Zdkona moéze CVTI SR ako prevadzkovatel CREPC na zadklade obsahovej verifikicie OHO
zaslat vysokej skole navrh na zmenu kategorizacie prostrednictvom akademickej kniznice. Navrh na
zmenu kategorizacie obsahuje najma odoévodnenie na zmenu kategdrie EPC. Vysoka Skola ma pravo
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prostrednictvom akademickej kniznice podat pisomnd namietku k navrhu na zmenu kategdrie EPC
do 20 pracovnych dni odo diia jeho dorucenia.

CVTI SR postupi namietku OHO, ktory sa k namietke vyjadri do 60 pracovnych dni od ich dorucenia.
Ak sa OHO v tejto lehote nevyjadri, zaradenie publikdcie zostdva v kategdrii EPC navrhnutej vysokou
gkolou do CREPC. Ak OHO vyhovie ndmietkam vysokej $koly, odévodnenie vyjadrenia nie je potrebné,
inak v odovodneni uvedie, aké skutoénosti boli podkladom pre vyjadrenie a ako sa vysporiadal
s ndmietkou. Proti vyjadreniu OHO k ndmietke nie je moZné podat opravny prostriedok.

7.3 Ziadost o prednostné posudenie publikdcie alebo prehodnotenie
kategorizacie EPC

V pripade prednostného posudenia publikacie z dovodu bliziaceho sa habilitacného (alebo iného)
konania, je moiné OHPC — CVTI SR poziadat o prednostné postdenie. Ziadost o prednostné
posudenie musi byt do CVT/ SR dorucena aspon 2 mesiace pred habilitachym (alebo inym) konanim.
Ziadost sa zasiela e-mailom prislusnému pracovnikovi OHPC — CVTI SR, k zéznamu publikacie v CREPC
musi byt pripojeny plny text publikdcie.

Aktualizacia kontaktnych tudajov prispievatelov CREPC

Ak nastane zmena v personalnom obsadeni os6b poverenych evidenciou publika¢nej Cinnosti na
vysokej skole alebo v ich kontaktoch (e-mail, telefén, adresa), je nevyhnutné nahlasit e-mailom
zmeny prislusnému pracovnikovi OHPC — CVTI SR.

Mgr. Marta Duskova, PhD. marta.duskova@cvtisr.sk AKU, AOS, APZ, HUAJA, VSMU,
VSVU

Mgr. Toma$ Barean tomas.barean@cvtisr.sk ZU, VS DTI, VSMPISM

Mgr. Alexandra Baranyiova alexandra.baranyiova@cvtisr.sk | PU, STU, TUZVO, VSSVA, SZU

Mgr. Lenka Frankovicova, PhD. | lenka.frankovicova@cvtisr.sk KU, SPU, TUAD, UCM, UMB

PhDr. Jana Jaku3ova jana.jakusova@cvtisr.sk EU, PEVS, TRUNI, UKF, VSEMVS,
V3D

Mgr. Michaela Krissakova michaela.krissakova@cvtisr.sk ulJs, UK

Mgr. Petronela Seniglova petronela.seniglova@cvtisr.sk | UPJS, TUKE, VSBM, BISLA, VSM,
UVLF

Strana | 52




¢ 2023

ti — vykazovacie obdobie CREP

cnej ¢innos

v

Metodika evidencie publika

£20¢ E1qopqo €202 elqopqo
oysioenozeyfn OU3I0BAOZENAA
Oop auspelez op auapelezaN

YH317A0d 8oejop [euiels yeuzid

Strana | 53




Metodika evidencie publikacnej ¢innosti — vykazovacie obdobie CREPC 2023

nazov

len prihlaseni pouzivatelia
len pouzivatelia s rovnaky
ako pouzivatel, ktory zazn
a administratori

takmer d
podla platnej legislativy vzhladom n
(okrem dokumentacie)
vSetci pouzivatelia

len pouzivatelia s rovnakym pracovi
ako je pracovisko aspon jednej navi
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podla platnej legis
(vratane dokumen
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ako je pracovisko
osoby a administ

za

podla platn
(vratane d

*
@ vsetci pouz
4

len admini
znizit stav

zaznam skontrol

podla platnej |
* (vratane doku
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’ len administrat
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11 Priloha 3 — Povinné polia podla stavu zaznamu

Povinné udaje podla stavu zdznamu a zvolenej kategérie

zaznam bez kategorie

ULOZENY )
> nazov
ZAZNAM
nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument

(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument
(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

POTVRDENY
ZAZNAM

nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument
(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

VERIFIKOVANY
ZAZNAM

nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument
(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

VERIFIKOVANY
ZAZNAM OHO

zaznam s kategoriou
bez Statnej dotacie

nazov

povinné udaje podla
zvolenej kategorie,
aspon 1 osoba (okrem
Serialu)

povinné udaje podla
zvolenej kategorie
(v pripade vybranych
kategérii aj podklady),
aspon 1 osoba
(okrem Serialu)

povinné udaje podla
zvolenej kategorie (v
pripade vybranych aj
podklady),
aspon 1 osoba (okrem
Serialu)

povinné udaje podla
zvolenej kategorie (v
pripade vybranych
kategorii aj podklady),
aspon 1 osoba (okrem
Serialu)

zaznam s kategoriou
a Statnou dotaciou

nazov

povinné udaje podla zvolenej
kategorie,
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tvazkom na
vykazujucej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatelskej role
(okrem Serialu)

povinné udaje podla zvolenej
kategorie (v pripade
vybranych kategérii aj
podklady),
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tviazkom na
vykazujucej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatelskej role
(okrem Serialu)
povinné udaje podla zvolenej
kategorie (v pripade
vybranych kategérii aj
podklady),
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tivizkom na
vykazujucej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatel'skej role
(okrem Serialu)
povinné udaje podla zvolenej
kategorie (v pripade
vybranych kategérii aj
podklady),
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym uvazkom na
vykazujucej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatel'skej role
(okrem Serialu)
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12 Priloha 4 — Povinné udaje pre evidenciu publikacénej ¢innosti

13

http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdf/metodickepokyny/2023/priloha 4.xlsx

Priloha 5 — Studijné odbory
Nazov studijného odboru Skupina Studijnych odborov Kéd
architektdra a urbanizmus technické vedy 3507
bezpecnostné vedy bezpecnostné vedy, obrana a vojenstvo 9205
bioldgia prirodné vedy, matematika a informatika 1536
biotechnoldgie technické vedy 2908
doprava technické vedy 3772
drevarstvo technické vedy 3331
ekologické a environmentalne prirodné vedy, matematika a informatika 1610
vedy
ekondmia a manazment socidlne, ekonomické a pravne vedy 6213
elektrotechnika technické vedy 2675
farmacia zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5214
na skvalitfiovanie Zivota
filologia humanitné vedy 7320
filozofia humanitné vedy 6107
fyzika prirodné vedy, matematika a informatika 1160
geodézia a kartografia technické vedy 3636
historické vedy humanitné vedy 7115
chémia prirodné vedy, matematika a informatika 1420
chemické inZinierstvo a technické vedy 2820
technoldgie
informatika prirodné vedy, matematika a informatika 2508
kybernetika prirodné vedy, matematika a informatika 2647
lesnictvo polhohospodarske a veterinarske vedy 4219
logopédia a liecebna pedagogika zdravotnicke vedy a odbory zamerané 7510
na skvalitiiovanie Zivota
matematika prirodné vedy, matematika a informatika 1113
medialne a komunikaéné studia socidlne, ekonomické a pravne vedy 7205
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obrana a vojenstvo bezpecnostné vedy, obrana a vojenstvo 9610
oSetrovatelstvo zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5602
na skvalitiovanie Zivota
politické vedy socidlne, ekonomické a pravne vedy 6718
polnohospodarstvo a krajinarstvo | polnohospodarske a veterinarske vedy 4190
potravinarstvo technické vedy 2940
porodna asistencia zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5609
na skvalitiovanie Zivota
pravo socidlne, ekonomické a pravne vedy 6835
priestorové planovanie technické vedy 3514
psycholdgia socidlne, ekonomické a pravne vedy 7701
socialna praca zdravotnicke vedy a odbory zamerané 7761
na skvalitiovanie Zivota
socioldgia a socidlna antropolégia | socidlne, ekonomické a pravne vedy 6115
stavebnictvo technické vedy 3659
strojarstvo technické vedy 2381
teoldgia humanitné vedy 6171
ucitelstvo a pedagogické vedy vzdeldvanie 7605
umenie umenie 8202
vedy o Sporte socialne, ekonomické a pravne vedy 7418
vedy o umeni a kulture humanitné vedy 8110
vedy o Zemi prirodné vedy, matematika a informatika 1217
verejné zdravotnictvo zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5607
na skvalitiiovanie Zivota
veterindrske lekarstvo polnohospodarske a veterinadrske vedy 4318
vSeobecné lekarstvo zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5141
na skvalitiovanie Zivota
zdravotnicke vedy zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5618
na skvalitiovanie Zivota
ziskavanie a spracovanie zemskych | technické vedy 2118
zdrojov
zubné lekarstvo zdravotnicke vedy a odbory zamerané 5166

na skvalitiiovanie Zivota

Zdroj: https://www.portalvs.sk/sk/studijne-odbory
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