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1. Centralny register evidencie umeleckej ¢innosti a nastavenie vykazovacieho obdobia 2016

Prispievajuca vysokd $kola eviduje Udaje o vystupoch umeleckej ¢innosti do CREUC za kalendarny rok
2016 v ¢ase od 14. oktébra 2016 do 31. januara 2017. Do CREUC- vykazovacie obdobie 2016 nie je
mozné dodatoéne evidovat starSie zaznamy umeleckej ¢innosti, pripadne zaznamy, ktoré uz boli raz
zaevidované v predchadzajucich vykazovacich obdobiach. PGsobnosti vysokej Skoly v zmysle uvedenej
legislativy vykonava jej akademicka kniznica (dalej len AK).

Pracovnici AK, spracovatelia EUCA (dalej len spracovatelia EUCA) eviduju v administratorskom
prostredi databazy CREUC vystupy umeleckej ¢innosti v spolupraci s autormi vystupov a pripdjaju
autorom predkladand dokumentdciu jednoznacne identifikujicu autora a obsah vystupu k danému
zaznamu. Vysokou Skolou poverené osoby (odborni garanti) v stanovenom obdobi uskutocruju
obsahovu kontrolu zaevidovanych zéznamov danej VS a davaju névrhy na pripadnt obsahovi Gpravu
zdznamov. Spracovatelia EUCA ndsledne vykonaju v spolupraci sautorom navrhované upravy
a ukonéenu validaciu (kontrolu spravnosti) oznacia potvrdenim zaznamu. Po uzatvoreni
vykazovacieho obdobia za rok 2016 (31. janudra 2017) uZ nie je mozné dalej vykonavat evidenciu
vystupov umeleckej &innosti v administratorskom prostredi databazy CREUC. Vietky zdvereéné
formdlne kontroly z pozicie spracovatela EUCA, t.j. editaciu, Upravu, pripadni opravu nespravne
zvoleného formularu, kontroly, opravu a vymazdvanie zaznamov, pripadné navrhy na dpravu a
pripdjanie dokumentacie predkladanej autorom v elektronickej podobe je potrebné uskutoénit do
24. marca 2017 v ramci harmonogramu kontrol. Navrhy na vymazavanie a opravy zdznamov (zadané
prostrednictvom ,,Ndvrhu na Upravu“ poverenymi odbornymi garantmi) musia spracovatelia EUCA
zrealizovat do tohto stanoveného terminu. Zdznamy zaevidované do CREUC - vykazovacie obdobie
2016, ktoré aj po 24. marci 2017 zostanu bez prisluinej dokumentdcie, nebude mozné zaradit do
dalsSieho hodnotenia a procesu verifikacie.

2. Poverené osoby s administratorskym pristupom - opravnenia pre pracu v CREUC

V zmysle Vyhldsky sa do databazy CREUC eviduju vystupy umeleckej ¢innosti prispievajtcich kol
prostrednictvom akademickych kniznic prislunych VS, a to poverenymi spracovatelmi EUCA, v
spolupraci s poverenymi odbornymi garantmi jednotlivych VS pre obsahovu kontrolu zaevidovanych
vystupov umeleckej ¢innosti. Spracovatelia EUCA aj odborni garanti maju pristup do databazy CREUC
na zaklade pridelenych pristupovych prav, ktoré su privatne a neprenosné a pouzivaju sa v dalsej
komunikacii po celé obdobie prispievania do CREUC. Vo vykazovacom obdobi 2016 je prihlasovanie
do administratorského prostredia databdzy CREUC povolené len pre akademické kniZnice
a odbornych garantov (s administratorskymi pravami). Tieto poverené osoby vykondvaju evidenciu a
kontrolu zaznamov a maju pristup ku vSetkym evidovanym vystupom konkrétnej vysokej
Skoly/fakulty/katedry/ iného pracoviska. Pre posudzovanie zaznamov je potrebné zvolit prislusny
druh umeleckej ¢innosti. Prihlasovanie a evidovanie zaznamov do databazy samotnymi autormi nie
je mozné. Spracovatelia EUCA aj odborni garanti, ktori su aj v roku 2016 nadalej poverenymi osobami
pouzivaju povodné prihlasovacie Udaje (t. j. ako v roku 2015) a nemusia byt nanovo registrovani.

2.1 Pripomenutie prihlasovacich udajov
V pripade zabudnutia, alebo straty prihlasovacich Gdajov mozno vyuzit funkciu ,Pripomenutie
tdajov na portali CREPC/CREUC (http://cms.crepc.sk/) — do prisluného pola je potrebné uviest

registracny, t.j. povodny e-mail, ktorym bol administrator zaregistrovany do databazy CREUC.
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Pripomenutie prihlasovacich Udajov vyuZivaju len povereni pracovnici AK, spracovatelia EUCA
a povereni odborni garanti danej VS.

2.2 Registracia nového pouzivatela databazy CREUC s administratorskymi pravami

CVTI SR zabezpedi kazdej novej poverenej osobe s administratorskym pristupom (pre evidenciu,
alebo posudzovanie zaevidovanych vystupov) registraciu do administratorského prostredia (t.j.
vytvorenie konta pouZivatela) a e-mailom mu zasle pristupové tGdaje potrebné pre pracu na uUrovni
»spracovatel EUCA“, alebo ,,odborny garant na urovni VS“. Vysokou $kolou poverené osoby za$lu
obratom po vyziadani prevadzkovatelovi databazy CVTI SR ldaje potrebné pre ich registraciu do
databédzy CREUC na kontaktnu adresu creuc@cvtisr.sk. Ak sa spracovatel EUCA, alebo odborny garant
umeleckej Cinnosti profesiondlne venuje slcasne viacerym oblastiam umeleckej ¢innosti, v poli
,0dborné zameranie” oznaci viacero mozZnosti z vyberu zakladnych druhov umeleckej Cinnosti:
Vytvarné umenie, Architektura, Dizajn, ReStaurovanie, Kuratorstvo, Hudobné umenie, Tanecné
umenie, Divadelné umenie a Filmové umenie.

Ako kontaktny e-mailovy Udaj sa poZaduje len oficidlna e-mailova adresa pracoviska registrovanej
poverenej osoby prislunej VS, za ktori bude pracovat v administratorskom prostredi databazy
CREUC, nie sikromné e-mailové adresy.

3. Evidencia zaznamov, formalna, obsahova kontrola a schvalovaci proces na trovni VS

Akademickd kniznica prispievajucej VS zodpovedd po konzultcii s prislusnym odbornym garantom za
zaevidovanie zaznamu s jedinecnym ID (ldentification Data), za kontrolu a uUpravy po formdlnej
a obsahovej stranke, ako aj za spravnost a adekvatnost pripojenej sprievodnej dokumentacie
a odkazu na internetovy zdroj.

Spracovatel' EUCA — vykondva azodpovedd za evidenciu, kontrolu, Upravu, opravu, za pripadné
vymazanie zdznamov, zodpovedd za spravnost a pripajanie sprievodnej dokumentacie
(umelecko-pedagogicka charakterisitka autora a dokumentdcia k evidovanému vystupu)
v elektronickej podobe a odkazu na internetovy zdroj, dava navrhy na formalnu dUpravu zdznamu,
spolupracuje s autorom umeleckého wvystupu isgarantom poverenym obsahovou kontrolou
evidovaného zaznamu. V pripade nejasnosti v etape evidovania zaznamu spracovatel komunikuje
s odbornym garantom. Pristupové prava umoznuju spracovatelovi EUCA aj stahovanie PDF formatu
zaznamu a elektronickych priloh k zdznamu. Administrator pre EUCA danej VS oznagenim ,,Potvrdit”
validuje zdznam po ukonéeni evidenénych a kontrolnych procesov na Grovni VS, t.j. s kone¢nou
platnostou potvrdzuje spravnost vsetkych zaevidovanych udajov za dané vykazovacie obdobie.

Odborny garant na trovni VS — po zaevidovani zdznamov spracovatefom EUCA vykonava kontrolu ich
obsahovej spravnosti, zaradenie do prislusnej kategdrie, ktoru si urcil autor vystupu, adekvatnost
priloZzenej dokumentdcie, ddva navrhy na jej pripadné doplnenie a na Upravu zaznamov volbou
tlacidla “Navrh na Upravu”. Takisto mdze pomocou prislusnych tlacidiel stiahnut PDF format zaznamu
a prilohy k zaznamu.

V zmysle aktudlne platnej legislativy autori vystupov umeleckej Cinnosti neeviduju svoje vystupy
v databaze CREUC - vykazovacie obdobie 2016. Pre kazdy umelecky vystup, evidovany v databdze
CREUC si autori sami stanovia kéd kategdrie a poskytnd relevantni sprievodni dokumentdciu
poverenému spracovatelovi EUCA, ktory ju priloZi v elektronickej podobe do prislusného pola
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v evidenénom formulari. Autori mozu evidované vystupy umeleckej ¢innosti prezerat v databaze na
prezentacnej Urovni (viac: Metodické pokyny — vykazovacie obdobie 2014, ¢ast 13. Prezentaéna
Uroven databazy CREUC a moznosti vyhladavania, str.21,

(adresa: http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdfsubory/metodicke pokyny creu%C4%8D 2014.pdf).

Po ukonceni evidencie vystupov umeleckej cinnosti CVTlI SR zabezpeci kontrolu zdznamov
zaevidovanych do databdazy. Vystupy bez akejkolvek dokumentdcie (t.j. bez prilohy a adekvatneho
internetového odkazu) jednoznaéne identifikujucej evidovany vystup ajeho vztah k autorovi
nemdzu byt predmetom hodnotenia.

4. Pravidla evidencie umeleckej Cinnosti

Do CREUC sa eviduju Udaje o verejne dostupnych umeleckych dielach, umeleckych vykonoch
a ohlasoch na uvedené diela a vykony. Pri zapise vystupov umeleckej ¢innosti danej VS sa AK riadi
najméa ustanoveniami § 5 vyhlasky. AK a spracovatel EUCA danej VS spolupracuje pri evidencii
vystupov umeleckej ¢innosti s autorom vystupu, garantom Studijného programu pre danu oblast
umeleckého vystupu, veducim katedry, s dekanom fakulty alebo s prislusSnym prorektorom a inymi,
ktori maju kompetenciu po dohode s autorom upravit obsahovu stranku zaevidovaného umeleckého
vystupu. Podrobne su pravidld evidencie vystupov, s ohladom na S3pecifikd jednotlivych druhov
umeleckej ¢innosti uvedené v samostatnom materidli Pravidla evidencie v CREUC — prisluiny druh
umeleckej cinnosti. Metodické pokyny — vykazovacie obdobie 2016, zverejnené na adrese:
http://cms.crepc.sk/pokyny-creu%C4%8D.aspx .

5. Struktura elektronického formularu pre zapis vystupu umeleckej ¢innosti v CREUC

Jednotlivé vystupy umeleckej ¢&innosti sa v CREUC eviduji prostrednictvom zdpisu do
Struktdrovanych evidencnych formuldrov. Pre vykazovacie obdobie roku 2016 su zapisovatelom
k dispozicii nasledujuce varianty formularu:

a) zapis diela (vytvarné umenie, architektura, dizajn, reStaurovanie a kuratorstvo)

b) zapis podujatia (vytvarné umenie, architektura, dizajn, restaurovanie a kuratorstvo)

c) zépis autorského vystupu (pozndmka: pre potreby CREUC sa autorskym vystupom rozumie
umelecky vystup autora, ktory nie je v postaveni vykonného umelca, akym je napriklad herec,
tanecnik, hudobnik, alebo spevak)

d) zapis interpretaéného vykonu (pre hudobné umenie, tanecné umenie, divadelné umenie a filmové
umenie —t.j. pre vykonnych umelcov ako herec, tanecnik, hudobnik, alebo spevak).

Spravna volba formuldru je podmienkou akceptovanej evidencie vystupov umeleckej cinnosti
v CREUC. Pri volbe nespravneho formuldru méze dojst k skresleniu tdajov, alebo k situdcii, Ze zdznam
neobsahuje vietky Udaje poZadované pre dany vystup umeleckej ¢innosti. Znemozni sa tym celkové
objektivne posudenie vystupu. V pripade nezrozumitelného zépisu moze viest k vyradeniu zaznamu.
Spravnu volbu evidenéného formularu je potrebné konzultovat aj s odbornym garantom

ID zaznamu — kod zaznamu

Po vyplneni tzv. povinnych poli (oznacenych hviezdickou) evidencného formularu a uloZzeni zaznamu
ma v databaze CREUC kaZdy zaevidovany vystup umeleckej ¢innosti automaticky prideleny jedineény
kdd zdznamu - ID zdznamu v tvare EUCAXXXXX. Spracovatel sa ndsledne moze k danému zaznamu v
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priebehu evidencie vykazovacieho obdobia 2016 kedykolvek vrétit a uz zaevidovany zaznam upravit,
alebo vymazat, pripadne opravit nespravne zvoleny pévodny formular.

5.1 zapis vystupu umeleckej ¢innosti — obsah poli

Popisna éast formularu je urfend pre zaevidovanie konkrétneho vystupu umeleckej Einnosti.
Spracovatel EUCA vyberie z kddovnika druh a poddruh umeleckej ¢innosti, vystup umeleckej ¢innosti
adruh vystupu v zmysle vyssie uvedenych moznosti formuldru. Specifikd evidencie jednotlivych
druhov umeleckej cinnosti su podrobne uvedené vsamostatnom materidli Pravidla evidencie
v CREUC - prislu$ny druh umeleckej €¢innosti. Metodické pokyny — vykazovacie obdobie 2016. (Pre
kazdy druh umeleckej ¢innosti je zverejneny samostatny material.)

V prislusnych poliach evidené¢ného formuldru sa uvedu pozadované udaje potrebné pre jednoznacnu
identifikaciu evidovaného vystupu umeleckej ¢innosti (napr.: technicky popis, ¢asovy rozsah, Zaner a
pod.) t.j. tak, aby vysledny zdaznam obsahoval dostato¢nu vypovednu hodnotu o zaevidovanom
vystupe. VSeobecne vyplnené zdznamy nie je mozné adekvatne posudzovat a nemozu byt zaradené
do dalsieho verifikacného procesu. Vsetky dopliujice Udaje dolezité pre kategorizdciu zaznamu
treba uviest v poli ,,Dalsie Udaje” (podrobne v &asti 5.5 Doplfiujtce udaje, str.10).

5.2 Autorské udaje

V ¢asti autorské udaje sa nachadza ponuka ,Vyhladat autora” (ak je uZ autor v databdze CREUC
zaregistrovany), v opa¢nom pripade treba zvolit moZnost ,Pridat autora”. Evidenciu vykonava
spracovatel EUCA v spolupréaci s autorom, ktory sa identifikuje k svojmu umeleckému zameraniu
vyberom z kédovnika zakladnych druhov umeleckych cinnosti. Ak autor vykondava viaceré umelecké
aktivity, k dispozicii je moznost viacnasobného vyberu a pridania v dalSom poli. Autor sa zaroven
identifikuje rokom narodenia a pracoviskom (prislu$nostou k danej VS).

Kazdy novy autor sa do databdzy pridava prostrednictvom zalozky ,Pridat autora”. Pri kaZdej
evidencii nového vystupu toho istého autora sa zvoli zalozka ,Vyhladat autora“, inak dochadza
k viacnasobnej registracii toho istého autora. Autorovi vystupu v pozicii doktorand je potrebné
spresnit tento udaj v poli ,,Dalsie Udaje” evidenéného formuldru v konkrétnom zazname. V tomto
poli je potrebné pri kazdom vystupe uviest vsetky délezité informacie o autorovi vystupu, ktoré
umoznia objektivne zhodnotenie zadvainosti a celkovej kategorizacie daného vystupu ako napr.:
ocenenia autora, ocenenia evidovaného diela/vykonu, ohlasy, oblast pdsobenia autora a pod.
Ziskanie detailnych informacii o umeleckom profile autora je podmienkou pre objektivnu verifikaciu
vystupov zaevidovanych v CREUC.

5.2.1 Zmena pracoviska autora pocas vykazovacieho obdobia

Zaznamy pre autora, ktory pocas vykazovacieho obdobia 2016 zmenil pracovisko, vykazuje AK
prisludnej VS (na ktorej mal autor pracovny Uvidzok na ustanoveny pracovny ¢as) len pocas trvania
jeho pracovnej zmluvy. Aktivity autora na inej VS po zmene pracoviska eviduje prisluina kniznica
danej VS, s ktorou mé autor uzatvorent aktudlnu zmluvu na ustanoveny pracovny ¢as.

5.2.2 Aktualizacia pracoviska autora

Vysoka $kola je povinna informovat CVTI SR o kazdej zmene v organizacnej Strukture skoly, pripadne
o0 zmene nazvu katedry, fakulty, vzniku nového pracoviska, Ustavu a pod. V opacnom pripade nemdze
CVTI SR garantovat spravne Statistické vystupy pre danu VS po Urover pracoviska autora vystupu.
Vietky aktudlne zmeny ako je napr.: zmena organizacnej struktury VS, zmeny na Grovni fakdlt,
katedier a ostatnych pracovisk zasle do CVTI SR na adresu: creuc@cvtisr.sk. Spolu s nahlasenymi
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zmenami je potrebné presne definovat poziciu daného pracoviska v organizaénej $trukture VS. Pokial
doslo k zmene pracoviska uZ zaevidovaného autora (premenovanie pracoviska, zmena organizacnej
Struktury pracovisk danej VS a pod.), je potrebné k menu autora priradit nové pracovisko v zalozke
Pridat autora. Nasledne je mozné evidovat autorovi vystupy viazané na aktualizované pracovisko.

5.2.3 Spoluautori v zaznamoch

Kolektivna/skupinova miera Géasti a jej percentudlne vyjadrenie podlieha obsahovej odlisnosti
jednotlivych druhov umeleckej cinnosti (podrobne v materidloch pre jednotlivé druhy umelecke;j
¢innosti: Pravidld evidencie v CREUC — prisludny druh umeleckej ¢innosti. Metodické pokyny —
vykazovacie obdobie 2016, ¢ast 3.2 Specifika jednotlivych druhov umeleckej ¢innosti pri evidencii
vystupov v CREUC.

Spracovatel EUCA eviduje len vystupy autorov za vlastnt VS, ostatnych Géastnikov vystupu z inej VS,
alebo s inym pracoviskom povinne eviduje, aviak len ako spoluautorov. Evidovat do databazy CREUC
autorov bez prislu$nosti k danej VS ako jedinych autorov vystupov nie je mozné.

Pokial' sa na danom umeleckom vystupe podiela viacero autorov, kazdému z nich spracovatel EUCA
eviduje dany vystup samostatne a spoluautorstvo ostatnych wvyplni v casti formuldru
,Spoluautor/spoluautori®. Kurator, rezisér, dirigent — vsetci, ktori tvoria hlavnu ideu podujatia sa
povinne uvadzaju v poli ,Spoluautor”. Pokial spoluautor nie je pracovnikom Ziadnej z VS uvedenych
v ponuke, je potrebné zvolit moznost: ,Nie je zamestnancom Ziadnej vysokej skoly“. Polia pre zapis
dalSich spoluautorov mozno pridavat, aj spatne zrusit pomocou ikony X pri konkrétnom poli.
(viac Metodické pokyny — vykazovacie obdobie 2015, str.: 13 na adrese:
http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdf/mp creuc 2015.pdf).

Koneény zapis dodato¢ne pridanych spoluautorov zinych VS, t.j. doplnenie roku narodenia, ich

zameranie umeleckej ¢innosti a prislugnost k VS uskutoéni CVTI SR v spolupraci s danou VS, na ktorej
spoluautor pracuje.

| Pridat spoluautora

A

Menc = Priezvisko * Univeszita

nie je zamestnancom

Fakulta | Nemé fakuity [=] Katedra | Nems kstedry =

4
Meng * Priezvisko * Univerzita | Mezadand =]
Fakulta | Nasjskirvyberteunivemmite || Katedra | Nsjskir vyberts fekultu =

Spoluautori v zaznamoch — kontrola na tGrovni VS

Pokial spracovatel EUCA eviduje viackrat jeden vystup spoloény pre viacerych pracovnikov VS, je
potrebné uskutoc¢nit doslednu kontrolu zaevidovanych vystupov tak, aby vietky eviden¢né formulare
boli vyplnené vsulade srealizovanym vystupom, t.j.: prislusnd kategorizacia, rovnaké udaje
o evidovanom vystupe, uvedeni vSetci spoluautori navzajom, zodpovedajuca pripojena dokumentdcia
apod. Tato ¢innost je sucastou formalnej kontroly uskutoéfiovanej danou VS tak, aby v pripade
zistenia nedostatkov bolo mozné doevidovat chybajtce vystupy, doplnit dokumentéciu a pod. Z tohto
dovodu je potrebné uskutocriovat doéslednd priebeznd krizovd kontrolu vyskytov vsetkych
spoluautorov.


http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdf/mp_creuc_2015.pdf
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5.3 Evidovanie instittcie a podujatia vo formulari

Dolezitou informdciou z hladiska kategorizdcie zdznamu je evidencia podujatia a inStitlcie, ktoré sa
viazu na zverejnenie umeleckého vystupu. Polia evidencéného formularu ,Vyhladat podujatie” a
,Vyhladat institiciu“ umozniuju zistit, ¢i sa uz dana institucia, alebo podujatie nachadza v zozname
vSetkych evidovanych institlcii a podujati. Ak zapisovanu institdciu/podujatie nemozno ani
postupnym uprestiovanim vyhladavania najst, pridd sa manualne. Do prislusnych poli sa uvedie
presny nazov institucie, pripadne podujatia s diakritikou, aj s mestom a krajinou v jazyku krajiny, ku
ktorej sa navrhované podujatie, alebo institlucia viaze. V nadvaznosti na vyplnené polia sa uruje
teritorialita vystupu. Pokial je institucia, alebo podujatie navrhnutd na zaradenie do zoznamu
renomovanosti, zapisovatel upozorni na novy navrh informaciou v poli ,Dal3ie udaje”.

5.3.1 Navrhy na zaradenie do zoznamu renomovanosti
Pre Gcely stanovenia kategdrie renomovanosti instittcie, alebo podujatia je na portali CREPC/CREUC
zverejneny aktudlne platny zoznam renomovanosti (http://cms.crepc.sk/ - ponuka Pokyny CREUC,

alebo priamo v zahlavi evidenéného formularu). Pred zadanim nového navrhu renomovanosti, je
potrebné porovnat ho s aktualne platnym zoznamom. Nasledne mozZno zadat navrh na zaradenie do
zoznamu renomovanosti prostrednictvom formularu: Navrhy podujati/institicii na renomovanost (t.j.
navrhy mozno zadavat len po prihlaseni do systému). Navrh renomovanosti by mal spifiat aspof
troch zo $tyroch odportéanych kritérii renomovanosti’, ¢o zvazi autor a odborny garant danej VS.
Navrh je potrebné dolozZit relevantnymi podkladmi na posudenie, napr.: internetovy odkaz, obrazova
dokumentdcia, odkaz na ohlasy v médiach ..., nie na socialne siete, alebo osobné webové stranky.
Prislusné formulare su vo forme zdielaného dokumentu dostupné priamo v zahlavi evidencného
formularu. Spracovatelia EUCA zapiSu kazdy navrh samostatne, neprepisuju ndvrhy zadané inym
subjektom, v pripade potreby zapi$u vlastni pozndmku k uZ zapisanému navrhu do stipca:
,Poznamka skoly” aj s jasnym oznacenim, kto zapisal komentdr k pévodnému navrhu inej Skoly.
Navrh sa do tabulky navrhov renomovanosti institucii alebo podujati zapisuje iba raz. Spracovatel
EUCA si pred zapisom najprv v tabulke s navrhmi overi, ¢i sa uz dana institucia alebo podujatie v nej
nenachadza, t.j. ¢i nebola uz navrhnuta inou skolou na renomovanost.

Pokial sa navrhovana institucia, alebo podujatie nenachadzaju v zozname renomovanosti je potrebné
zvolit nizsiu kategorizaciu v zdzname evidovaného vystupu. Clenovia Odborného hodnotitelského
organu po posudeni v opodstatnenom pripade navrhnu zvySenie prislusnej kategorie vystupu (ak
bude ndvrh na zaradenie do zoznamu renomovanosti akceptovany).

Navrhy na zaradenie do zoznamu renomovanosti:

Centralny register evidencie umeleckej Cinnosti E 3‘
-_

Na stiahnutie: zoznam renomovanosti CREUC - podujatia, zoznam renomovanosti CREUC — institicie, Metodicke pouyny‘ple rok Em,
Navrhy podujati pre renomovanost’,

Navrhy institiicii pre renomovanost’ .
Zoznam kategorii umeleckej cinnosti. 5

Formular pre registraciu umeleckej ¢innosti

| Odhlasit’

(1) Polozky oznacené hviezdickou st povinné. Napoveda pre vypirianie poli je vidy pod ikonou (1]

Druh umeleckej innosti  Vyberte si druh umeleckej &Ginnosti [v]

! Odporucané kritérid pre posudzovanie renomovanosti institucii a podujati su podrobne spracované v materialoch
Pravidld evidencie v CREUC — prislusny druh umeleckej ¢innosti. Metodické pokyny — vykazovacie obdobie 2016,
Cast 4.3 Predkladanie navrhov do zoznamu renomovanosti, Pravidla evidencie pre vytvarné umenie: ¢ast 4.4


http://cms.crepc.sk/
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5. 4 Dokumentacia predkladana autorom vystupu umeleckej ¢innosti

Dokumentaénd ¢ast formularu je uréend sprievodnej dokumentdcii k evidovanému vystupu.
Autorom predkladand dokumentdacia musi jednoznaéne identifikovat konkrétny evidovany vystup
umeleckej €innosti, s priamym sdvisom s autorom vystupu a v sulade s navrhovanou kategorizaciu
vystupu tak, aby bolo moiné uréit charakter a rozsah umeleckého vykonu (napr.: pri zavainych
vystupoch nie je akceptovana neoficidlna textova pozvanka bez oznacenia organizatora, ucastnikov
vystupu a pod.). Dokumentdcia musi obsahovat nazov diela/podujatia, ddtum a miesto realizacie ako
aj autora vykazovaného diela ¢i vykonu a pri prislusnych druhoch umeleckej ¢innosti aj dokumentdciu
diela (napr.: evidencia Gcasti na vystave, evidencia diela). Sticastou dokumentacie je aj jednoznacny
doklad o prislusnosti umeleckého vykonu k predmetnému kalendarnemu roku. Pri predkladani
dokumentdcie k vystupom umeleckej ¢innosti sa AK riadi najma ustanoveniami §4 ods. 1 pism. e), f),
g) a i) vyhlasky (napr.: pozvanka, plagdt, program, stiahnuty dokument z webovej stranky galérie,
Uvodnd stranka kataldégu astranka, na ktorej je autor spomenuty/reprodukovany a pod., t.j.
akceptovana forma dokumentacie jednoznacne identifikuje podujatie a Géast autora na riom). Pre
ukladanie sprievodnej dokumentacie predkladanej autorom su akceptované nasledujice formaty
priloh: PDF, JPG, JPEG, BMP, PNG, TIF a GIF, pricom prednostne sa odporuca PDF format - s
obmedzenim velkosti vkladaného suboru do 5 MB. Ak sa zaznamenava informdcia uvedena na
internete, nasnima sa prislusna webova stranka (v ¢ase evidencie vystupu dostupna na internete) vo
forme snimky obrazovky, tzv. screenshotu, pricom URL adresa musi byt jasne identifikovatelna.
Nasnimané podklady z periodickej a neperiodickej tlate musia obsahovat aj Udaje, pomocou ktorych
mozno jednoznacne identifikovat ich suvislost so zaevidovanym vystupom, t.j. titulny list publikacie,
tirdZz a obsah (napr.: nasnimana cast stranky z katalégu bez mozZnosti zistenia identifikujucich Udajov
takejto dokumentdcie nie je akceptovana). Predkladana dokumentacia v elektronickej podobe musi
byt jasne ¢itatelna a zrozumitelna. V pripade diela umiestneného vo verejnom priestore je potrebné
dolozit jeho fotodokumentadciu, ktord jednoznacne dokumentuje jeho vzhlad a umiestnenie.

V procese naslednej verifikidcie zaevidovanych vystupov je nevyhnutné poznat ¢o najviac Udajov
o konkrétnom autorovi, jeho pedagogickej atvorivej Cinnosti. Pre komplexné posudenie autora
vystupu je preto odporucanou pomaockou priloZzenie umelecko-pedagogickej charakteristiky tvorivého
pracovnika (UPCH autora). PriloZzenie toho materidlu poskytne zakladné informacie o aktualnej
pedagogickej a tvorivej Cinnosti v zjednotenej podobe, ¢im sa zjednoti forma a sprehladni kvalita
sprievodnej dokumentacie tykajicej sa konkrétneho autora’. Zavainost vystupov zacinajlcich
autorov sa v tomto zmysle posudzuje individudlne, za pomoci webovej stranky Skoly, autora,
pripadne inych databaz.

Sposob pripajania umelecko-pedagogickej charakteristiky autora k autorovi vystupu

Tabulka na vyplnenie Udajov umelecko-pedagogickej charakteristiky autora vystupu je zverejnena
na portali CREUC v ponuke Pokyny CREUC — pre vykazovacie obdobie 2016 na adrese:
http://cms.crepc.sk/pokyny-creu%c4%8d-2016.aspx . Tabulku treba stiahnut do vlastného pocitaca

a po vyplneni sibor jednotne pomenovat v tvare : UPCH_Priezvisko_Meno autora a ulozit v PDF
formate, inak systém nepovoli uloZenie dokumentu.

Umelecko-pedagogicku charakteristiku autora mozno pripdjat k autorovi vystupu len po prihlaseni
do systému.

2 Pogiadavka pripojenia sprievodnej dokumentacie vypovedajucej o konkrétne evidovanom umeleckom vystupe
v databaze je aj nad‘alej platna. Spracovatel EUCA pripojenim UPCH autora uz nemusi zadavat v poli evidencného formularu
,Daldie udaje” informécie o autorovi, ani pripajat rozne dokumenty o vzdelani a pdsobeni autora na VS.


http://cms.crepc.sk/pokyny-creu%c4%8d-2016.aspx
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V prostredi databazy v zozname zaevidovanych zdznamov za dané vykazovacie obdobie:

1. pri mene zvoleného autora umeleckého vystupu pouzit moznost: ,Umecko-pedagogicka
charakteristika fyzickej osoby*

2.pomocou tlacdidla ,,Browse” vyhladat dany stubor vo vlastnom PC

3. pomocou tlacdidla ,UloZit” pripojit dany stbor z vlastného pocitaca k zvolenému autorovi

4. kliknutim na zobrazeny link mozno subor stiahnut.

Dokument bude automaticky pripojeny naraz ku vsetkym zaevidovanym vystupom konkrétne

zvoleného autora (obdobne, ak sa eviduju zaznamy k autorovi, ktory uz ma pripojent UPCH autora,

systém automaticky pripoji dané podklady k jeho menu). V pripade nutnosti zmeny uZ pripojeného

dokumentu (napr.: pripojenie nespravneho dokumentu, aktualizdcia dokumentu a pod.) sa

pripojenim nového aktualne platného dokumentu nahradia pévodne pripojené podklady.

Umelecko-pedagogicka charakteristika fyzickej osoby:
Priezvisko Meno autora

Sabor zatial nebol vioZeny

]
=

Umeleck d. icka cl kteristika fyzickej osoby: Novak

U4174.pdf b

|

Zaznamy s pripojenym siborom su viditelne oznaené:

Upravit' @
Vymazat'
Pads Patrik . : : Navrh na dpravuSt
. Balej, Jan: MALA 7 RYBARNY 2016-10-22 !
EUCA3I0M | Y Umetecko-pedagogicka (dlhometrézny animovany film) | ©0'C  02:4458 | iannut POF
charakteristika osoby Stiahnut’ prilohy
Potvrdit' []
Upravit @
BalaZ Michal Vymazat'
Umelecko-pedagogicka i e s Navrh na dpravuSt
. o BalaZ, Michal: TRUE STUR 2016-10-22
EUCA33043 iz charakteristika osoby je.pndana (Celovegerny kombinovans film) 016 02:28:40 jahnut' PDF
Umelecko-pedagogicka Ik Stiahnut’ prilohy
charakteristika osoby :
Potvrdit (]

5.4.1 Dokumentadcia a jednotlivé druhy umeleckej ¢innosti

Evidovany S$pecificky druh umeleckej cinnosti a zvoleny typ vystupu musi byt doloZeny
dokumentiaciou, ktord koresponduje s evidovanym vystupom (napr.: nie je prijatelné ak evidovany
zaznam pre produkciu ma prilozend dokumentdciu, ktord vypovedd o odbornom pedagogickom
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dozore a pod.), t.j. Géelové prispésobovanie vykonu nie je v CREUC akceptované. Obdobne musi
pripojena dokumentacia koreSpondovat s evidovanym dielom/podujatim (napr.: viackrat pripojena ta
ista priloha k odliSnym podujatiam, alebo pravdepodobna pozvanka bez oficidlneho oznacenia na iné
podujatie autora, ktory nie je v evidovanom zdzname ani na pozicii spoluautora nie je akceptovana
ako naélezita sprievodna dokumentdcia). PredloZenie dokumentdcie autorom v podobe elektronickej
prilohy nemozno automaticky stotoznit s jeho cestnym prehldsenim o autorstve. Pokial je ako
dokumentiécia pouzité CD - musi byt pripojeny v poli ,,Prilohy” viditelne cely obal. Vsetky prilohy
deklarované v poli ,Dokumentdcia realizacie vystupu/vykonu“ musia byt aj redlne prilozené v
elektronickej podobe v poli ,,Prilohy“.

Viac k Specifikdm jednotlivych druhov umeleckej cinnosti je uvedené v materidloch Pravidla
evidencie v CREUC — prisluiny druh umeleckej ¢innosti. Metodické pokyny — vykazovacie obdobie
2016, casti 5 a 5.1 Dokumentacia a jednotlivé druhy umeleckej ¢innosti).

V poli ,Prilohy” mozno pripojit sprievodnd dokumentéciu aj dodato¢ne, po uzatvoreni evidencie
vystupov, avsak najneskér do 17. marca 2017. Toto pole preto nie je oznacené ako povinné pri
prvotnej evidencii vystupu. Pripojenie adekvatnej prilohy v elektronickej podobe je vSak
nevyhnutné a bez nej nie je mozné vystup posudzovat v ramci verifikacie vystupov.

Spracovatel EUCA pripdja dokumentaciu predloZend autorom priamo do vymedzeného pola
registratného formularu. Pomocou tlacidla ,Pridat prilohu” vyberie prislusny stbor z pocitaca
Standardnym prehladavacom suborov. Po zvoleni siboru systém poZiada povereného pracovnika AK,
spracovatela EUCA o zadanie popisu priloZzenej prilohy. Registracny formular ponidka moznost

prikladat viacero priloh, pricom kazda z nich musi byt jednoznatne pomenovana, napr.: pozvanka
atd.

Popis prilohy: pozvénkal

Po uspesnom overeni siboru musi pracovnik AK, spracovatel EUCA vyplnit popis prilohy, alebo
ukonit prave prebiehajlce priddvanie stuboru.

V pripade nedodrzania zasad pripajania sprievodnej dokumentacie (vloZenie suboru vacsieho ako
5 MB, alebo vloZenie iného ako podporovaného typu stboru) systém upozorni na chybu.

Nepeodarilo sa uleZit sibor Sibor musi mat' menej ake 5 MB velkost. Podporované typy siborov si: \PDF, .JPG, .JPEG, .BMP, PNG, .TIF,

GIF

Po vyplneni popisu prilohy sa zobrazi zoznam priloh, ktoré mozno aj dodatoéne odstranit, pripadne
na hradit novymi. Takymto sp6sobom mozZe pracovnik AK, spracovatel EUCA pridat viacero priloh
k jedinému zaznamu, nie len jednu.
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Prilohy: : ;

rilohy: Pridat prilohu
pozvénka & Ik A
program koncertu & s

[ Ulozit || Naspat || vysistit/ Obnovit |

Samotné nahratie na server sa uskutoc¢ni az pri uloZeni celého zaznamu, neuloZené prilohy sa na
serveri neuchovavaju a nie je mozné k nim pristupovat.

Sprievodnii dokumentaciu je potrebné priloZit v &itatelnej kvalite a rozli$eni, spravidla
v horizontdlnej orientacii pisaného textu a obrazku. Nejednoznacné, nekonkrétne a necitatelné
prilohy nie st akceptované. Zaznamy s takouto dokumentaciou, ktora neumoznuje jednoznacné
vyhodnotenie evidovaného vystupu, méiu byt preradené v procese verifikicie do niZsej
kategorizacie, alebo navrhnuté na vyradenie.

Doba ,trvania relacie” (session) je 30 minut od poslednej aktivity, inak zaznam nebude ulozZeny.
Pokial' sa v priebehu danej lehoty neuskutocni vevidencnom formuldri Ziadna aktivita, obsah
zaznamu sa strati a nasledne je potrebné nové prihlasenie do systému a nova evidencia zdznamu.
Zaznam mozno uloZit len po vyplneni vietkych povinnych poli formularu.

5.4.2 Pristup k priloham zaznamu

V administratorskom prostredi mozu s prilohami pracovat a menit ich vSetci administratori, ktori
maju opravnenie na Upravu zaznamov.

Vietkym poverenym osobam s administratorskymi opravneniami sa vo vysledkoch hladania v stipci
Editacia zobrazi zoznam priloZzenych priloh a tladidlo ,Stiahnut prilohy”, ktoré po stladeni zacne
stahovat vsetky prilozené prilohy k zaznamu vo formate [ID zaznamu].zip. Tlacidlo sa zobrazi len
v pripade, ak zaznam ma prilohy.

RozZireny zoznam (6)

| I Kategdria Nahlad Rok Upravené Editacia

EUCATEESE - EUROPEAMN MEDIA ART FESTIVAL OSMABRUCK /

NOVAK, Emil (1982}, VEVEM, V& whvarnyich umeni v Bratisiave, Uprawit -
Nema fakulty, Katedra maiby a imych medii; Kategoria: ZYZ; Vystup Vymazat LEy
umeleckej Sinnosti: interpretadny wwkar; Druh vystupu: Podujatie; Nawrh na dpravu
ELMCA1EEB5E Fi Hazowv: Evka test 2; Miera ufasti: Kelektiving / Skupinova; Druh: mic; 2014 1?141265:35 ahnut' PDF

Faner: nijaky; Rozsah: 50; Ditum zverejnenia vistupu/vikonu umelecke]

Stishnut’ prilohy
Zinnosti: 26.06.2014; Dolumenticia realizicie vystupu/vykonu: ‘
dakumenty; odkaz na internetovy zdroj

- Prilahy: Desert

Vo vyhladavani pre verejnost, ako aj v exportoch RTF, PDF a XLS sa prilohy nezobrazuju, t.j. su

dostupné len po prihldaseni sa do databazy prostrednictvom prihlasovacich uddajov, ktoré su
neprenosné.

Sprievodna dokumentdacia ku konkrétnemu vystupu umeleckej cinnosti bude podkladom pre
verifikdciu zaznamov vykazovacieho obdobia 2016, pri odvolacich procesoch apod.; je preto
neoddelitelnou sicastou kazdého zaevidovaného vystupu umeleckej ¢innosti, t.j. je povinna. V
procese verifikacie vystupov je odporicanou pomébckou pre uréenie zdvaznosti priloZzenie umelecko-
pedagogickej charakteristiky tvorivého pracovnika.
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5.4.3 Odkaz na internetovy zdroj

Do pola ,Odkaz na internetovy zdroj“ sa uvddza len odkaz na internetovu stranku obsahujicu
konkrétnu informaciu o evidovanom vystupe, pripadne na konkrétny dokument, nie na vSeobecnu
webovu stranku. Odkazy na neexistujice, alebo neplatné webové stranky, na vSeobecné portaly
miest, $kol, institdcii a pod., dalej na socidlne siete a webové stranky s pozadovanou registraciou,
odkazy na e-mailové adresy a pod. nie su akceptované. Udaje uvedené v poli ,,0dkaz na internetovy
zdroj“ su validované na spravny tvar URL adries. Obsah zapisanej URL adresy nie je spravidla trvaly
a v éase hodnotenia vystupov méze byt uz nedostupny. CVTI SR odporiuéa predovietkym pripojit
nasnimany obsah danej webovej stranky v e-podobe do pola ,Prilohy” tak, aby bola citatel'na aj
URL adresa prislusnej stranky.

5.5 Dopliujtice udaje

V poli ,,Daldie udaje“ moZno uviest doplfiujice tdaje ku konkrétnemu vystupu umeleckej &innosti, ku
kategorizacii daného vystupu, ohlasy a ocenenia (napr.: popis vystavenych diel na vystave, ocenenia,
reprizy; v hudobnom umeni uviest nazvy interpretovanych diel, nielen napr.: ,, skladby pre gitaru®;
v divadelnom umeni stvarnena postava a pod.). Podrobne vid Metodické pokyny — vykazovacie
obdobie 2015, str.: 16 na adrese: http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdf/mp creuc 2015.pdf.

So zaznamom v evidenénom formuldri mozno dalej pracovat aj po jeho ulozeni, v pripade
nespravneho vyplnenia poli moZno zvolit tladidlo ,Obnovit”. Pokial nie st po obsahovej a formalnej
kontrole obsahu vsetkych poli zdznamu potrebné Ziadne dalSie Upravy, moZno pre navrat do
zoznamu vsetkych zaznamov zvolit tlacidlo ,Naspat”. Zaznam s definitivnou Upravou a obsahovou
aformalnou kontrolou, oznacia poverené osoby ako potvrdeny v spodnej casti konkrétneho
zdznamu, alebo v stipci Editacia vo vysledkoch hladania po prihlasent.

Po zaevidovani kazdého vystupu umeleckej Cinnosti s pridelenym ID kédom pride poverenému
spracovatelovi EUCA za danu VS notifikaény e-mail so zaevidovanym zaznamom, ktory mozno
(podpisany autorom vystupu) pouzit aj na Gcely archivécie.

6. Praca so zaznamom v administratorskom prostredi databazy CREUC
Zaznam zaevidovaného vystupu umeleckej ¢innosti mozno v stipci Editacia:

1. upravit — volba umoiZni navrat k uz vyplnenému formuldru a naslednu Upravu uz zaevidovaného
zaznamu po formalnej aj obsahovej stranke

2. vymazat — v pripade zistenia, Zze dany zdznam je nekorektny, alebo dany umelecky vykon nepatri z
roznych dévodov do evidencie CREUC, je mozné ho pred ukonéenim evidencie vymazat

3. dat navrh na Upravu — dava pracovnik AK, spracovatel EUCA (formadlna stranka zaznamu) alebo
povereny odborny garant po posudeni obsahu zaevidovaného vystupu umeleckej ¢innosti (napr.:
kategorizacia navrhovana autorom vystupu, adekvatnost priloZzenej dokumentacie a pod.)

4, stiahnut PDF — vytlacenie zapisu daného zaznamu pre vnutornu evidenciu s moznostou potvrdenia
podpisom autora zaevidovaného vystupu

5. potvrdit — oznacdené zdznamy su s konecnou platnostou potvrdené akademickou kniznicou ako
overené po obsahovej aj formalnej stranke a su pripravené na zaradenie do procesu dalsej verifikacie
odbornym hodnotitelskym orgdnom

6. stiahnut prilohy — po prihlaseni v administratorskom prostredi mozno stiahnut prilohy s pripojenou
dokumentdéciou predkladanou autorom.
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Rozgireny zoznam (6)

| I Kategdria Nahlad Rok  Upravené Editicia
FIICA1RRRR . FLIRNPEAN MEDIA ART FESTIVAL OSMABRUCK /
Novék, EMIL (1982) 1, VEVIKM, V3 witvarnych umeni v Bratislave, Upravit =
Mema fakulty, Katedra malby a inyeh médii; Kategdria: ZYZ; Vystup Vymazat L)
umeleckej Einnosti: Interpretadmy wikon; Druh wistupu: Podujatie; Nawvrh na dpravu
EUCA1EE5E YL vrlézo\f: Evka test 2; Miera Gfasti: Kolektivia / Skupinovd; Druh: mic; 2014 1?14‘:6515 Stiahnut’ PDF
Zaner: nijoky; Rozsah: 50; Datum zverejnenia vystupe/vikonu umelecke] o Stiahnut’ prilohy

Einnostiz 26.06.2014; Dokumentacia realizicie wystupu/vykonu:
dokumenty; odkaz na internetovy zdroj
Prilohy: Desert

7. Proces kontroly zaznamov na Grovni VS a navrhy na tpravu zdznamov

Odborny garant posudi obsahovu stranku zaevidovaného vystupu umeleckej ¢innosti a v pripade
potreby napiSe svoj navrh na akukolvek Upravu daného zdznamu (obsahova stranka zaznamu,
autorom navrhnutd kategorizacia, adekvatnost pripojenej dokumentacie a pod.) do ,Navrhu na
Upravu” —vid obr. vyssie.

Na zaklade pripomienok odborného garanta vykona povereny pracovnik akademickej kniznice,
spracovatel EUCA po dohode s autorom vystupu navrhované Upravy v zaevidovanom zdzname.
V pripade dodatocného zistenia nespravneho zdpisu uz ulozeného zdznamu s vytlacenym zapisom
v PDF formate je potrebné zaznam vymazat, nie prepisovat jeho obsah (vzniknG dva rézne zapisy
s jednym ID kdédom). Zaznam s novym obsahom je potrebné zaevidovat vidy ako novy pomocou
registracného formularu.

Oznacéenim vietkych zaevidovanych zdznamov pomocou tlacidla ,Potvrdit“ dana VS potvrdzuje, ze
zaznamy su skontrolované a povaZuje ich za spravne. Pri kazdom zazname sa nachadza ikona (L,
ktora zobrazuje mennu histdriu zmien a potvrdeni na vSetkych drovniach opravneni.

CVTI SR odport&a prispievajucim VS upravit vo vlastnom metodickom pokyne pre CREUC -
vykazovacie obdobie 2016 harmonizaciu terminov nadvazujicich prac v procese evidencie
a naslednej validacie vystupov umeleckej ¢innosti poverenymi osobami tak, aby bolo mozné ich
ukoncit do konca stanoveného terminu evidencie vystupov umeleckej ¢innosti za vykazovacie
obdobie 2016.

8. Moznosti vyhl'adavania na portali CREUC

V administratorskom prostredi databazy CREUC moZno vyhladdvat pomocou zadania jedného, alebo
viacerych kritérii naraz. V poli ndzov mozno vyhladdvat zadanim celého slova kdekolvek v nazve.

Vyhladavanie v administratorskom prostredi CREUC:

- zobrazovanie informdacie o celkovom pocte vyhladanych zdznamov

- zobrazovanie roku narodenia pri zaregistrovanom autorovi (rozlisitenost)
- vyhladavanie na pokyn pouZivatela (nie automaticky po kazdej zmene)

- vyhladavanie konkrétnych zéznamov podla EUCA kédov

- vyhladavanie podla kritérii: vid' obr.
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Pocet zaznamov na stranku | 10 V| -
Rok | vietky V| ]
ID§ EUCA % W
Nazov
Kategoria | Vietky kategorie V|

Validacia jNEED
Potvrdené

Priezvisko autora Mnou potvrdené

ZruSené potvrdenia
| Nepotvrdené

Hlavné druhy um. Cinnosti

Druh umeleckej Cinnosti

<

Univerzita § Vietky univerzity

<]

Hradat

Jednoduchy zoznam (6718) RozSireny zoz

D Kategona Meno autora Nazov diela Rok Upravene

Editacia

L
2014-01-31

2
EUCA22946 X¥xX 12:43:39

Novak Emil (1978) RekonStrukcia rodinného domu v Rajke 2013

Vyhladané zaznamy mozno zobrazit vo forme jednoduchého, alebo rozsireného zoznamu. Zobrazené
zaznamy mozno nasledne zotriedit vzostupne, alebo zostupne podla: ID zaznamu, kategdrie, mena
autora, ndzvu diela, roku vykazovania a ddtumu Upravy.

9. Proces overovania vystupov CREUC a odvolaci proces

Predmetom procesu verifikidcie je overovanie spravnosti kategorizacie vystupov umeleckej ¢innosti
zapisanych do CREUC vysokou $kolou. CVTI SR ako prevadzkovatel CREUC postupuje pri verifikacii
vystupov umeleckej ¢innosti vysokych $kol vo vykazovacom obdobi za rok 2016 v zmysle § 108b ods.
6 a7a§ 108czakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov.

CVTI SR (prevadzkovatel CREUC) zabezpe&i overenie Uplnosti zapisanych Udajov a dodanej
dokumentdcie vo vsetkych zaevidovanych zaznamoch a ndsledne odborné overenie sprdvnosti
kategorizacie uvedenych vystupov umeleckej Cinnosti za dané vykazovacie obdobie. V pripade
spornej kategorizacie evidovaného vystupu CVTI SR zasle pisomny ndvrh na zmenu kategérie daného
zaevidovaného vystupu umeleckej cinnosti doporucene poStou vedeniu vysokej Skoly a do
akademickej kr Novakemi(1978) |ebo autor vystupu umeleckej ¢innosti maju pravo podat pisomne
doporucene postou CVTI SR ndmietky k navrhu zmeny kategédrie evidencie do 15 pracovnych dni odo
dia dorucenia navrhu na zmenu kategodrie evidencie.

Prispievajuce VS zasielaji namietky postou, aj v elektronickej podobe: do suboru s udajmi
spracovanymi prevadzkovatelom. Subor spracovanych evidovanych vystupov v registri za dané
vykazovacie obdobie vxls formate obsahuje vstipci “Rozhodnutie OHO - Slovné vyjadrenie”
rozhodnutie Odborného hodnotitelského organu prevadzkovatela (OHO) na zaklade verifikacie
vystupov na 1. stupni. V pripade nesuhlasu s rozhodnutim OHO zapracuju prispievajice VS svoje
namietky v slovnej podobe do stipca s oznaenim ,Odvolanie“. Je nepripustné vpisovat odvolania
a akékolvek komentare priamo do slovnych vyjadreni ¢lenov OHO a takisto menit format sdboru
(dochadza tym o. i. aj k zmene Struktury spracovanych udajov a dat aje znemoZnené ndsledné
efektivne spracovanie podkladov v jednotnom formate pre potreby dalSieho verifikaéného procesu).
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Namietky moZno vpisovat do prislusne oznacenych stipcov. Vietky namietky zasielané osobitne
musia byt jednoznacne oznacené ID ¢islom zdznamu v tvare EUCA XXXXX (nie su akceptované zaslané
materidly vSeobecného charakteru napr.: len k osobe autora bez oznacenia suvislosti s konkrétnym
vystupom).

Prevadzkovatel CREUC nevykondava v priebehu evidencie a verifikaénych procesov Ziadne obsahové
Upravy evidovanych zdznamov, prispievajice VS preto nemdzu pozadovat vykonanie dodatoénych
zmien od prevadzkovatela po ukonceni evidencie vystupov a v priebehu neukoncenej verifikacie za
dané vykazovacie obdobie.

Namietky prevadzkovatel databazy CREUC postlpi na vyjadrenie odbornému hodnotitelskému
organu prevadzkovatela databdzy (§ 108a ods.6 alebo § 108b ods.6). Odborny hodnotitelsky organ
generalneho riaditefla CVTI SR (dalej OHO) sa k namietke vyjadri do 40 pracovnych dni od ich
dorucenia. Ak sa OHO v stanovene] lehote nevyjadri alebo vyhovie ndmietke, zaradenie vystupu
umeleckej Cinnosti zostava v povodne navrhovanej kategorii. Ak OHO namietke nevyhovie, uvedie
svoje zdovodnenie, najma aké skutoénosti boli podkladom pre vyjadrenie aako sa vyrovnal s
namietkami.

CVTI SR ozndmi vyjadrenie OHO doporucene postou danej VS a ministerstvu. VS alebo autor
sporného vystupu umeleckej ¢innosti maju pravo podat CVTI SR namietky k vyjadreniu OHO do 15
pracovnych dni odo dna jeho dorucenia rovnakou formou. Pri spracovani namietok je potrebné
dodrziavat rovnaké zasady ako v pripade prvého odvolacieho procesu. CVTI SR predloZi vyjadrenie
spolu s podanymi namietkami ministerstvu do 30 pracovnych dni od doruc¢enia ndmietky a nasledne
ich vyhodnoti osobitnd komisia vymenovanda ministrom. Komisia sa k ndmietke vyjadri do 40
pracovnych dni po jej doruceni a ministerstvo toto vyjadrenie oznami vysokej Skole a autorovi
vystupu umeleckej Cinnosti. Ak sa komisia ministerstva v stanovenej lehote nevyjadri, zaradenie
vystupu umeleckej Cinnosti zostdva v kategdrii evidencie navrhnutej a zapisanej vysokou skolou do
CREUC. Ak komisia vyhovie namietke vysokej koly alebo autora, od6évodnenie vyjadrenia nie je
potrebné. Inak v odévodneni uvedie najma, aké skutocnosti boli podkladom pre vyjadrenie a ako sa
vyrovnala s ndmietkami.

Ak nie su v uréenych lehotach dorucené nadmietky k navrhu na zmenu kategdrie vystupu umeleckej
¢innosti do CVTI SR, vykond sa zmena kategdrie vystupu umeleckej €¢innosti v databaze CREUC.
Ministerstvo poZiada CVTI SR (prevadzkovatela databdzy CREUC) o vykonanie zmeny kategdrie
vystupu umeleckej ¢innosti v databaze CREUC podla navrhu prevédzkovatela, ak komisia ministerstva
odovodnene potvrdi vyjadrenie hodnotitel'ského organu.

10. Spracovanie $tatistickych vystupov z CREUC

Statistické vystupy z evidencie zdznamov za dané vykazovacie obdobie sliZia najma na zabezpecenie
Statistického zistovania, na rozpoltové Ucely a prezentaciu umeleckej aktivity vysokej skoly.
Prevadzkovatel CREUC poskytuje prispievajicim vysokym $koldm nasledujuice $tatisticky spracované
vystupy CREUC pre pripadné potreby tychto instittcii: sumarny roény prehlad udajov po verifikacii
za dany rok podla kategérii, globdlny prehlad podla kategorizacie vystupov, autorov a pracovisk
pre jednotlivé prispievajliice vysoké Skoly a iné. Tieto informacie su dostupné na zaklade
pristupovych prav. Udaje zo $tatistickych vystupov mdze prispievajlca vysoka $kola pouZit podla
vlastnych potrieb.
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11. Prezentaéna Groven databazy CREUC a moznosti vyhladavania

Databaza je dostupnd vo forme on-line kataldgu na spoloénom portdli pre centralny register
evidencie publikacnej cinnosti acentrdlny register evidencie umeleckej cinnosti na adrese:

http://crepc.sk/ .

Jednoduché vyhladavanie

Pre ziskanie relevantnych vysledkov vyhladavania je potrebné napisat jedno alebo viac slov.
Vyhladavat mozno aj pomocou zadania Casti slova (napr.: Ter*), pricom musia byt zadané minimalne
tri znaky. Diakritika nie je povinnda. Systém vyhladdva v celom obsahu zdznamu, t.j. aj v poliach, ktoré
nie su zverejnené (napr.: aj v poliach tykajucich sa spoluautorstva). Vo vysledku vyhladavania sa
mozu zobrazit aj zaznamy inych autorov, pokial sa v Struktire niektorého zaznamu hladaného autora
vyskytlo jeho meno). Vyhladané zaznamy mozno dalej zotriedit zostupne, alebo vzostupne podla: ID
zaznamu, ndzvu, autora, druhu umeleckej ¢innosti a roku. Vysledné zaznamy mozno zobrazit vo
forme jednoduchého, alebo rozsireného zoznamu.

RozSirené vyhl'adavanie

Pre Uspesné vyhladavanie je potrebné vyplnit aspon jedno pole. Kazdy zadany vyraz v danom poli
musi obsahovat minimalne tri znaky. Na spresnenie vyhladavania mozno pouZit predvolené kritéria.

Vyhladavanie zobrazuje:
- informacie o celkovom pocte vyhladanych zaznamov

- informacie o obmedzeni maximalneho poctu zobrazovanych zaznamov (1000 zdznamov)

Vysledky vyhladdvania mozno upravit do MS Excel (zobrazenie EUCA kdédu, skrateny zapis kategorie
zaznamu, druh umeleckej ¢innosti).
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