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Uvod

Manuadl je zamerany na pouzitie formulara Umelecké dielo a popis jeho Struktury, jednotlivych kariet
a poli. Kazda karta je popisand v samostatnej podkapitole, v ramci ktorej je uvedené zameranie danej
karty a podrobny popis vSetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zakladné informacie o poli, ako je
nazov pola, typ pola a opakovatelnost pola. Povinnost vyplnenia pola je spomenutd len v pripadoch,
kedy nie je zavisla od zvolenej kategdrie EUCA. Ak je pole kontrolované vnutornou kontrolou alebo
kontrolou na duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny spdsob ich pouZitia alebo ovladania. Ide najma o polia, ktorych
ovladania vyZaduje zvySenu pozornost poZivatela. VSeobecna typoldgia poli a ovlddacich prvkov sa
nachadza v manuali Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREUC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREUC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Pocas pouzivania CREUC 2 je moiné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadaca s roznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadaci je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.creuc.sk. Neodporiuca sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, ale vyuZivat len ovladacie prvky implementované
v systéme CREUC 2.

Ostré prostredie CREUC 2 je dostupné na adrese https://app.creuc.sk.



https://app.creuc.sk/
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1 Umelecké dielo

Prostrednictvom formuldra Umelecké dielo je mozné vytvarat zaznamy vystupov umeleckej ¢innosti
zamestnancov vysokych $kol a zaznamy potrebné pre evidenciu umeleckych vykonov. Formulare pre
vystupy umeleckej ¢innosti nie je mozné zamienat, v pripade vytvorenia zdznamu cez jeden formular
nie je mozné zaznam prekonvertovat na iny formular. Formular Umelecké dielo je dostupné v troch
verziach podla zvolenej formy umeleckej ¢innosti, ktord sa vybera pred otvorenim samotného
formulara.

Pre formuldr Umelecké dielo (UD) su dostupné formy umeleckej ¢innosti:

e audiovizualne a auditivne formy — pouZziva sa pre vsetky vystupy umeleckej ¢innosti evidované
v DUC AU,

e scénické formy — pouziva sa pre dramatické diela na Urovni dramatického textu alebo libreta,
hudobného dielo na Urovni notového zdpisu a tane¢ného dielo na urovni libreta alebo scenara
v DUC DU, DUCHU aDUCTU

e vizualne formy — pouZiva sa pre vsetky vystupy umeleckej ¢innosti evidované v DUC AR, DUC
Dla DUV VU.

V nasledujucich podkapitolach su uvedené jednotlivé karty formuldra Umelecké dielo spolu so
vSetkymi polami, ktoré obsahuje. V pripade, ak je niektoré pole Specifické len pre vybrané formy
umeleckej ¢innosti, tato skutocnost je pri danom poli uvedena.
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1.1 Karta Nazvové udaje

Karta Nazvové udaje obsahuje polia zamerané na nazov umeleckého diela ajeho zakladnu
charakteristiku. Zapisuju sa na nej Udaje ako nazov, jazyk ndzvu, podndzov, subezny ndzov, variantny
nazov, typ diela, ale aj nazov cyklu.

Nazvové uUdaje nie je povolené zapisovat kapitalkami, bodka sa za nazvami nepiSe. Ostatna
interpunkcia sa zapisuje len v pripade, ak je stc¢astou nazvovych udajov.

Pri zapise jazykov ndzvovych Udajov su dostupné preferované jazyky, pri ktorych sa predpokladad ich
¢asté pouzivanie. Dalie jazyky su dostupné cez moinost viac, ktord umoZfiuje plnotextové
vyhladavanie jazykov.

o Pole Forma umeleckej ¢innosti (neaktivne pole)
— Pole zobrazuje zvolenu formu umeleckej ¢innosti. Zmena formy umeleckej ¢innosti nie
je priamo vo formuldri mozna, pre zmenu formy umeleckej ¢innosti je potrebné otvorit
novy formular.

e Pole Typ diela (vyberové pole)
— Pole sldzi na vyber typu umeleckého diela. V zavislosti od zvolenej formy umeleckej
¢innosti st dostupné relevantné typy umeleckych diel.

e Pole Forma diela (vyberové pole)
— Pole sldZi na vyber formy diela pre audiovizudlne a auditivne formy. Na vyber su
moznosti film, seridl, reldcia, audioreldcia.
— Pole je dostupné len pre audiovizualne a auditivne formy.

e Pole Dabing (oznacovacie pole)
— Pole sldzi na oznacenie dabingu umeleckého diela. Dabing sa eviduje ako samostatny
zdznam previazany na zdznam povodného umeleckého diela prostrednictvom pola
Suvisi s a typu vazby iné suvisiace dielo / vykon.
— Pole je dostupné len pre audiovizualne a auditivne formy.

e Pole Stadium realizicie (opakovatelné vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber stadia realizacie pre vizualne formy. Primarne je uréené pre DUC
AR a DUC DI, povinne sa oznacuje aj pre zaznam s DUC VU.
— Pole je dostupné len pre vizualne formy.

e Pole Rekonstrukcia/prestavba (oznacovacie pole)
— Pole sluzi na oznacenie prestavby, rekonstrukcie, renovdcie, obnova, revitalizacia
a pod v pripade DUC AR.
- Pole je dostupné len pre vizualne formy.

Polia ndzvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Nazov a z pola pre vyber jazyka nazvu. Polia
nazvu nie su opakovatelné.
e Pole Nazov (povinné volne editovatelné pole)
— Pole sliZi na zapis hlavného nazvu umeleckého diela.
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o Pole pre zapis jazyka nazvu (vyberové pole)
- Pole slZi na uréenie jazyka nazvu. Vypifianie jazyka ndzvu sa odpordéa najma
v pripade cudzojazyénych nazvov.

Pole Nazov podlieha kontrole na duplicity voéi ostatnym zaznamom v CREUC 2. Ak sa najde zaznam
s rovnakym nazvom, zobrazi sa upozornenie na duplicitu s moznostou editovat tento zdznam
prostrednictvom tlacidla Nacitat vybrany zdznam. Ak najdeny zaznam nie je duplicita, ale umelecké
dielo s rovnakym nazvom, je mozné pokracovat vo vytvarani zaznamu kliknutim na tlacidlo Pokracovat
bez nacitania.

Boli najdené nasledovné zhody so zadanym hlavnym nazvom:

431568 Luskadik [babkove divadlo] / Hoffmann, E. T. A[DUC DU

Maditat wybraty zaznam Pokratovat bez naditania

Obradzok 1: Viysledok kontroly na duplicity nad polom Ndzov

Polia podnazvu — pozostdvaju z dvoch poli, konkrétne z pola Podndazov az pola pre vyber jazyka
podndzvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani podndzvu. Polia podnazvu su opakovatelné.
e Pole Podnazov (volne editovatelné pole)
— Pole slizi na zapis podnazvu umeleckého diela.
e Pole pre zapis jazyka podnazvu (vyberové pole)
- Pole sluZi na vyber jazyka podnézvu. Vypliianie jazyka podnazvu sa odporica najma
v pripade cudzojazy¢nych podnazvov.
— Pole pre zapis jazyka podndzvu sa zobrazi aZ po pridani podnazvu.

Podnazov
Prvy podnazov slovencina =

Druhy podnaz ov slovendina -
Obrdzok 2: Zaddvanie viacerych podndzvov umeleckého diela a vyber jazyka podndzvov

Polia skrateného ndzvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Skrateny nazov a z pola pre vyber
jazyka skrateného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani skrateného nazvu. Polia skrateného nazvu su
opakovatelné.
e Pole Skrateny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sliZi na zapis skrateného ndzvu umeleckého diela.
e Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu (vyberové pole)
- Pole sltZi na vyber jazyka skrateného nazvu. Vypliianie jazyka skrateného ndzvu sa
odporuca najma v pripade cudzojazyénych skratenych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu sa zobrazi aZ po pridani skrateného ndzvu.
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Polia stibeZzného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Stibezny nazov uréeného pre zapis
prekladu nazvu a z pola pre vyber jazyka subezného nazvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani subezného
nazvu. Polia sibeZného nazvu su opakovatelné.
o Pole Subezny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis subeZzného nazvu umeleckého diela (prekladu nazvu uvedeny
v dokumentdcii). Subezny podndzov sa zapisuje do pola Podnazov.
e Pole pre zapis jazyka stibeZzného nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka stibeiného nazvu. Vyplfanie jazyka stbeiného nazvu je
povinny v pripade zapisu subezného nazvu.
- Pole pre zapis jazyka stibezného nazvu sa zobrazi az po pridani sibezného nazvu.

Polia variantného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Variantny nazov a z pola pre
vyber jazyka variantného ndazvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani variantného nazvu. Polia variantného
nazvu su opakovatelné.
e Pole Variantny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sltzi na zapis variantného nazvu umeleckého diela. Variantny podnazov sa
zapisuje do pola Podnazov.
o Pole pre zapis jazyka variantného nazvu (vyberové pole)
- Pole sltzi na vyber jazyka variantného nazvu. Vyplianie jazyka variantného nazvu sa
odporuca najma v pripade cudzojazyénych variantnych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka variantného nazvu sa zobrazi aZz po pridani variantného ndzvu.

Za variantny nazov sa povazuje dalsi ndzov umeleckého diela, pod ktorym je umelecké dielo zname,
nejde ale o oficidlny ndzov umeleckého diela. Zaroven je variantny nazov odlisny od hlavného nazvu,
podnazvu alebo subeZného ndzvu. Do pola Variantny nazov sa uvadza aj preklad nazvu dodany
pouzivatelom.

e Pole Nazov cyklu alebo stboru diel (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)
— Pole sluZi na vyhladanie cyklu, do ktorého je umelecké dielo zaradené.
- Ak sa hladany cyklus v CREUC 2 nenachdadza, prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh
na pridanie cyklu je moiné vytvorit novy cyklus bez nutnosti prerusit vytvaranie
zaznamu.

Skupina poli Dalsie identifikdtory — pozostdva z dvoch poli uréenych na zadanie nazvu dalSieho
identifikatora a hodnotu tohto identifikatora. Kazdd vysoka skola moézZe uviest viacero vlastnych
identifikatorov, skupina poli Dalsie identifikatory je opakovatelna.
e Pole Nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis ndzvu dalSieho identifikdtora. Pre jeden identifikator sa odporuca
pouzivat jednotnud formu nazvu, vdaka comu bude moziné jeho vyhladanie.
e Pole Hodnota (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis konkrétnej hodnoty identifikatora.
Vyplnené udaje v skupine poli Dalsie identifikatory je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
ikony plus. Pri pouZiti tejto skupiny poli musia byt vyplnené obe polia.

Do skupiny poli DalSie identifikatory je mozné zapisovat napr. akreditaénu kategériu. Vzhladom na
moznost zapisu akreditacnej kategdrie viacerymi vysokymi Skolami je do pola Nazov nutné zadat
jednoznaéne odlisitelny nazov identifikatora v tvare napr. AKK-VSMU.
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A\ Dalsie identifikatory

MNazov Zadajte nazov. Hodnota Zadajte hodnotu +

Obrdzok 3: Skupina poli dalsie identifikdtory
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1.2 Karta Zodpovednost

Karta Zodpovednost obsahuje polia zamerané na pridavanie vazieb medzi ziznamom a osobami, ktoré
sa podielali na umeleckom diele. Okrem roly osoby sa urcuje aj pracovisko, za ktoré si priviazand osoba
zaznam eviduje. Dalej sa na karte Zodpovednost zapisuje indtittcia podielajica sa na umeleckom diele.

e Pole Rola (opakovatelné vyberové pole)

Pole sluzi na vyber roly, v ktorej sa osoba podiela na danom umeleckom diele.

Pole Rola je nadradené pre pole Osoba. Ak nie je vybrana Ziadna hodnota, nie je pole
Osoba aktivne. Zvolena rola sa po vytvoreni vazby na osoby nemeni. Nie je tak
potrebné pred vyhladanim dal3ej osoby opatovne vyberat rovnakd rolu.

Polia osoby — pozostavaju z pola Osoba a zo skupiny poli pre nastavenie vykazovania osobou. Skupina
poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétnej osoby. Polia osoby su opakovatelné.
e Pole Osoba (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhlfadavanim)

Rola*®

Osoba

In&titlicia

Pole sluzi na vyhladanie a priviazanie osoby, ktord sa podielala na umeleckom diele.
Vyhladana osoba sa zaradi do okruhu zodpovednosti podla zvolenej role (pozri manual
Princip evidencie CREUC 2, kapitola 1.2.2 Roly 0séb v zdznamoch).

Ak sa hladand osoba v CREUC 2 nenachadza, prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh
na vytvorenie osoby je mozné vytvorit novu osobu bez nutnosti prerusit vytvaranie
zaznamu.

Refisér -

Zadajte aspoi 2 znaky Q

Pridat’ navrh na vytvorenie osoby

Obrdzok 4: Vytvdranie novej osoby prostrednictvom pola Osoba vo formuldri Umelecké dielo

Ak nie je moZné jednoznaéne identifikovat osobu v dokumentdcii s entitou osoby v CREUC 2 (kvoli
nerozpisanému menu alebo menovcom), odporuca sa vytvorit novi osobu s neur¢enym pracoviskom.
V pripade osoby vykazujucej za inu vysoku Skolu spracovatel z tejto vysokej Skoly mbze neurcenu
osobu zamenit za svoju vykazujicu osobu.

Skupina poli pre nastavenie vykazovania osobou — pozostdva zo Styroch alebo piatich poli
urenych na nastavenie pracoviska, percentudlnych podielov a alternacie. Zobrazi sa aZ
vyhladanim konkrétnej osoby. Skupina poli pre nastavenie vykazovania osobou nie je
opakovatelna v ramci vazby na jednu osobu, zobrazuje sa ale pre kazdu osobu zvlast.

e Pole Pracovisko (vyberové pole)

Pole sldzi na vyber dlohy konkrétneho pracoviska, ktoré je mozné zvolit v dalSom poli
pre vyber konkrétneho pracovisko. Standardne nie je v poli vybrand Ziadna moznost,
namiesto toho je zobrazeny text Vyberte... Dostupné su nasledujlice moZnosti:
= Neurcené pracovisko — vybera sa ako pracovisko pre externé osoby, ktoré si
nevykazuji umeleckd ¢innost. Ak sa nevyberie Ziadna mozZnost, neurcené
pracovisko sa zvoli automaticky.
=  Vykazujuce pracovisko — vyberd sa pre osoby, ktoré si dané umelecké dielo
vykazuju za konkrétne pracovisko. Pre kazdu osobu je mozné uviest len jedno

8
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vykazujuce pracovisko. Ak je vykazujluce pracovisko zaroven aj uvedené v
dokumentdcii, je potrebné oznacit pole Uvedené.

= |né ako vykazujuce pracovisko — vyberd sa pre osoby, ktoré maju v
dokumenticii uvedené iné pracovisko ako vykazujlce, je mozné uviest viacero
takychto pracovisk. V oboch pripadoch je nutné oznadit pole Uvedené.

Osobam v zazname, ktoré si nevykazuji umeleckd cinnost, staéi vybrat neurcené pracovisko. Pre
vyjadrenie pracoviska uvedeného v dokumentdcii sa v ich pripade pouZiva moznost Iné ako vykazujtce
pracovisko a zaskrtavacie pole Uvedené.

Zamestnancom vysokych skol sa vybera moznost Vykazujiuce pracovisko, ak takyto uvazok prebiehal
pocas prvého zverejnenia umeleckého diela. Pre moZznost Vykazujiuce pracovisko si dostupné len
pracovné uvazky na instituciach oznacenych polfom Vykazujtca institucia.

Zamestnanec, Adam (1980-), Reisér,

Pracovisko ATWaT=teic} v Vyberte... v o Uvedené 4=

Vyberte...
Neurcené

Percenta
Vykazujlice pracovisko
Iné ako vykazujlce pracovisko

" UloZit zmeny ® Zrudit zmeny

Obrdzok 5: Skupina poli pre nastavenie parametrov vdzby medzi zdiznamom a osobou - vyber vykazujiceho pracoviska pre
osobu v zazname

e Pole pre vyber konkrétneho pracoviska (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber konkrétneho pracoviska, na ktorom md dand osoba uvazok.
V pripade vyberu Vykazujiceho pracoviska v poli Pracovisko je ponuka obmedzend len
na Uvazky na vykazujucich instituciach.

— Pole pre vyber konkrétneho pracoviska je aktivne len pre mozZnosti Vykazujuce
pracovisko a Iné ako vykazujuce pracovisko.

e Pole Uvedené (zaskrtavacie pole)

— Pole sldZzi na oznadenie zvoleného pracoviska ako pracoviska uvedeného v
dokumentdcii.

- Pole Uvedené je moZné pouzit aj dodatocne. Po pridani pracoviska sa zaskrtavacie
pole zobrazuje pred zvolenym Uvazkom.

e Pole Percenta (jednoduché Ciselné pole)

— Pole sluZi na zapis percentudlneho podielu danej osoby.

-V pripade nevyplnenia je mozné automaticky dopocitat percentd prostrednictvom
tla¢idla Rozrdtat/dopocitat percentd, ktoré je dostupné vramci kazdého okruhu
zodpovednosti. Pre jeden okruh zodpovednosti musi byt sicet percent za vsetky osoby
rovny 100, v opacnom pripade na nezhodu upozorni vnutorna kontrola.

e Pole Alternujuca osoba (zaskrtavacie pole)

- Pole sltzi na oznacenie osoby ako alternujucej v pripade, ak sa viac os6b strieda na
jednom poste pre rGzne zverejnenia.

- Pole Alternujuca osoba je dostupné len pre vybrané roly v pripade, ak st s danou rolou
v zdzname priviazané aspon dve osoby a v zazname je zvoleny DUC prostrednictvom
pola Oblast umenia (DUC).
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Vyplnené Udaje v skupine poli pre nastavenie vykazovania osobou je potrebné pridat do zaznamu
prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny. Tym sa do zdznamu prida vazba na osobu vyhladanu cez pole
Osoba spolu s uréenim pracoviska a percentualneho podielu.

Pri uvadzani vykazujiceho pracoviska ainého ako vykazujuceho pracoviska je dblezité konkrétne
pracovisko pridat ikonou plus. Pre neurcené pracovisko nie je potrebné pouzit ikonu plus, prida sa
automaticky. Ak ma osoba pridelené neurcené pracovisko, vyberom vykazujuceho pracoviska alebo
iného ako vykazujuceho pracoviska sa neurcené pracovisko zo zaznamu automaticky odstrani. Rovnako
sa nebude zobrazovat ani v entite osoby, ak nie je pouZité v inom zazname.

Do jedného zdznamu je mozné uviest viacero oséb v roznych roliach. Nad pridavanymi vazbami medzi
zdznamom a osobou je nasadend vnutorna kontrola na duplicity. Do zaznamu nie je mozné pridat
viackrat jednu osobu za rovnaku rolu, je vSak umoznené viackrat pridat jednu osobu vo viacerych
rozliénych roliach. Jedna osoba tak nemdze byt v zazname uvedena dvakrat napr. ako rezZisér, ale moze
mat rolu napr. reZisér aj producent.

e Pole Celkovy pocet osob v zvolenej role (jednoduché ciselné pole)

— Pole slizi na zapis poctu os6b v ramci jedného okruhu zodpovednosti. Celkovy pocet
0s6b sa povinne zapisuje len pre umelecké diela s viac ako 25 osobami v danej role. Na
zaklade tohto udaju méZe prebehnut automatické rozpocditanie percentudlnych
podielov.

Ak su v zazname uvedené vsetky osoby za danu rolu, nie je potrebné vyplniat pole Celkovy pocet
v zvolenej role.

Funkcia Rozratania/dopocitania percent automaticky dopoditava percentudlne podiely len tym
osobam, ktoré nemaju percentualne podiely uvedené manudlne. Ak su uvedené vietky osoby v danom
okruhu zodpovednosti, nie je nutné uvadzat celkovy pocet 0sdb vo zvolenej role. Ten je potrebné urcit
len v pripade, ak nie je vytvorena vazba na vSetky osoby v danych roliach. Takato situacia nastava pri
zaznamoch umeleckych diel, ktoré maju viac ako 25 osob v jednej role. V takom pripade sa vytvara
vdzba na prvych 5 os6b v poradi ako su uvedeni v dokumentacii a na osoby s Uvdzkom na vlastnej
vysokej skole (vSetci autori z vykazujuceho pracoviska). Do pola Celkovy pocet osdb v zvolenej role sa
tak zapiSe pocet os6b v danej role. Kliknutim na tladidlo Rozrdtat/Dopocitat percentd sa uvedenym
osobam automaticky doplni rovnomerny pocet percent v zavislosti na ich celkovom pocte. Zaroven je
mozné uviest percentudlne podiely len vybranym osobam a zvysnym osobam rovnomerne dopoditat
zostavajuce percentd prostrednictvom tladidla Rozrdtat/dopocitat percentd. Hromadné zmazanie
percentualnych podielov je mozné prostrednictvom tlacidla Vymazat percentd.
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Herec v hiavnej dlohe

Cudzi, Oto, Herec, 25%, Neuréené pracovisko v @ , ﬁ 0 0
Externy, Mikulas, Herec, 25%, Neuréené pracovisko v @ I Tﬂf ° 0
MNeznama, Blaiena, Herec, 10%, Neurfené pracovisko v @ & @0
Externd, Marina, Herec, 1,494%, Neuréené pracovisko v @& I Tﬂl' ° 0
Cudzinec, Radiz, Herec, 1,481%, NeurCené pracovisko v @ & @0

Zamestnanec, Adam (1980-), Herec, 1,481%, Vykazujiice pracovisko (neuvedené na dokumente) - Vysok3 3kola mizickjch umeni v Bratislave, Divadelnd fakulta VEMU, Katedra v @ f '[ﬂ[ ° o
herectva, Odborny asistent (2022- dvazok 100%)

Celkovi pocet asdb vzvolenej role 30 Rozratatidopoéitat percenta Wymazat' percentd

Obrdzok 6: Tlacidlo Rozratat/dopocitat percentd a tlacidlo Vymazat percentd

Do zaznamu umeleckého diela, napr. pre film, s 30 hercami sa zapiSu minimadlne prvi piati herci a vSetci
vlastni herci. V takomto pripade sa percentualne podiely zapiSu hercom v hlavnej role a do pola
Celkovy pocet osdb v zvolenej role sa zapise Cislo 30. Po kliknuti na tlacidlo Rozrdtat/dopocitat
percentd sa kazdému uvedenému hercovi bez pridelenych percentualnych podielov dopocitaju
percentualny podiel.

Polia institucie — pozostavaju z pola Institticia a z pola Zameranie, ktoré sa zobrazi az po vyhladani
konkrétnej institucie. Polia inStitucie su opakovatelné.
o Pole Institucia (opakovatelné volne editovatelné polia s vyhladavanim)

- Pole slizi na vyhladanie institucie, ktord ma byt prostrednictvom vazby pridana do
zdznamu ako autorska korporacia, produkéna spoloénost, podporujdca institucia alebo
vydavatel. Prostrednictvom pola Instittcia sa nepridavaju vazby pracoviska osob alebo
organizatorov podujati, ale institucie podielajlce sa na evidovanom umeleckom diele.

- Ak sa hladana institicia v CREUC 2 nenachadza, prostrednictvom moznosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej instittcie je mozné vytvorit novu institlciu bez nutnosti
prerusit vytvaranie zaznamu.

e Pole Zameranie (vyberové pole)

— Pole sldzi na vyber konkrétneho zamerania priviazanej institucie. Na vyber sU moZnosti

autorska korpordcia, produkcnd spoloc¢nost, podporujtca institucia a vydavatel.
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1.3 Karta Popis diela a zverejnenie

Karta Popis diela a zverejnenie obsahuje polia zamerané najma fyzicky popis umeleckého diela, jeho
technické parametre a podujatie a/alebo institiciu, kde doslo kzverejneniu, miesto a datum
zverejnenia a ocenenia.

e Pole Technika a materidl (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis pouzitej techniky a materidlov pri vytvarani umeleckého diela.

Jednotlivé techniky a materidly sa zapisuju za sebou cez dCiarku; pole nie je
opakovatelné.
— Pole je dostupné pre audiovizudlne a auditivne formy a pre vizudlne formy.

Polia pre zapis rozmerov — pozostavaju z poli Rozmery, Jednotky a dvoch alebo troch poli pre zapis
samotnych rozmerov. Polia pre zapis rozmerov su neopakovatelné.
e Pole Rozmery (vyberové pole)

— Pole sluzi na stanovenie poctu rozmerov umeleckého diela, dostupné si mozZnosti
dvojrozmerny objekt, trojrozmerny objekt a plocha.

— Podla zvolenej hodnoty v poli Rozmery su dostupné jedno az tri polia pre zapis
rozmerov umeleckého diela.

e Pole Jednotky (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber mernej jednotky, v ktorej st zadané rozmery umeleckého diela, pre
dvojrozmerné a trojrozmerné objekty su moznosti mm, cm am, pre plochu su
dostupné moznosti m x m, ar, ha, km x km.

e Pole Vyska (jednoduché ciselné pole)

— Pole sluzi pre zapis vysky umeleckého diele.

— Pole Vyska je dostupné pre dvojrozmerné a trojrozmerné objekty.
e Pole Sirka (jednoduché ¢&iselné pole)

— Pole sluZi pre zapis Sirky umeleckého diela.

- Pole Sirka je dostupné pre dvojrozmerné a trojrozmerné objekty.
e Pole Dizka (jednoduché &iselné pole)

—  Pole slazi pre zapis dizky umeleckého diela.

- Pole Dizka je dostupné pre trojrozmerné objekty.
e Pole Plocha (jednoduché ciselné pole)

— Pole sluzi pre zapis plochy umeleckého diela.

— Pole Plocha je dostupné pre hodnotu Plocha zvolenu v poli Rozmery.

e Pole Rozsah diela (DD.HH:MM:SS) (Casové pole)
— Pole sltZi na zapis trvania umeleckého diela. Samotné pole je rozdelené do Styroch
Casti pre zapis poctu dni, hodin, mindt a sekdnd.
- Pole Rozsah diela (DD.HH:MM:SS) je dostupné pre vsetky formy umeleckej ¢innosti,
v pripade vizudlnych foriem je povinné len pre typ diela akéné a performativne
umenie.

e Pole Pocet Casti (jednoduché ciselné pole)
— Pole sltzi na zapis poctu samostatnych casti, z ktorych umelecké dielo pozostava.
Zapisuju sa najma samostatné casti umeleckého diela, ako napr. pocet epizdd seriadlu,
pocet fotografii v sérii a pod.

12



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Skupina poli Udaje o €astiach — pozostéva z jedného alebo z dvoch poli pre vymenovanie jednotlivych
Casti umeleckého diela a popripade aj ich trvania. Pocet uvedenych Casti prostrednictvom skupiny poli
Udaje o €astiach by sa mal zhodovat s hodnotou zapisanou v poli Poget &asti.
e Pole Nazov Casti (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sldZi na zapis nazvu jednotlivych Casti.
e Pole Rozsah casti (D.HH:MM:SS) (Casové pole)
— Pole sluzi na zapis trvania €asti umeleckého diela. Samotné pole je rozdelené do
Styroch Casti pre zapis poctu dni, hodin, mindt a sekdnd.
- Pole je dostupné pre formy umenia audiovizudlne a auditivne formy a scénické
formy.
Vyplnené udaje v skupine poli Udaje o €astiach je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom
tlacidla Pridat. Tla¢idlom Vycistit sa zapisané hodnoty vymazu.

e Pole Datovanie diela (rok vyroby) (volne editovatelné pole)
— Pole sldzi na zapis roku alebo obdobia vzniku umeleckého diela. Pouziva sa len pre
zadznamy bez uvedeného zverejnenia prostrednictvom poli Zverejnenie (podujatie)
alebo Zverejnenie (institticia).

Polia zverejnenia na podujati — pozostavaju z pola Zverejnenie (podujatie) a z pola Typ zverejnenia.
Pole Typ zverejnenia sa zobrazi az po vyhladani konkrétneho podujatia. Polia zverejnenia na podujati
su opakovatelné.
e Zverejnenie (podujatie) (volne editovatelné pole s vyhladavanim)
— Pole sluzi na vyhladanie podujatia, na ktorom doslo k zverejneniu umeleckého diela.
- Ak sa hladané podujatie v CREUC 2 nenach&dza, prostrednictvom moZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie podujatia je mozné vytvorit nové podujatie bez nutnosti prerusit
vytvaranie zdznamu.

Zverejnenie (podujatie) € Q

Zverejnenie (in3titicia) € Zadajte aspoi 2 znaky Q

Pridat’ navrh na vytvorenie podujatia
Ocenenie T L T L LT e wi e Q

Obradzok 7: Pole Zverejnenie (podujatie) s moZnostou vytvorit nové podujatie

e Typ zverejnenia (vyberové pole)
- Pole sluZi na vyber typu zverejnenia, dostupné s moznosti Prvé zverejnenia a Iné
zverejnenie.
Zvolenu hodnotu v poli Typ zverejnenia je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom tlacidla UloZit
zmeny. Tym sa do zaznamu prida vdzba na zverejiujice podujatie vyhladane prostrednictvom pola
Zverejnenie (podujatie). Tlacidlom Zrusit zmeny sa vykonané zmeny nezapiSu.

Pole Organizator v entite Podujatie nie je pre samotnu entitu povinné, pri pouziti daného podujatie
v zazname umeleckého diela sa uvedenie organizatora vyZzaduje povinne.

Polia zverejnenia v institlcii — pozostavaju z pola Zverejnenie (institlcia) a zo skupiny poli pre zapis
parametrov zverejnenia. Skupina poli pre zapis parametrov zverejnenia sa zobrazi az po vyhladani
institucie. Polia zverejnenia v instittcii sU opakovatelné.
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e Zverejnenie (instittcia) (volne editovatelné pole s vyhladavanim)
- Pole sldzi na vyhladanie institucie, v ktorej doslo k zverejneniu umeleckého diela.
- Ak sa hladand indtiticia v CREUC 2 nenachadza, prostrednictvom mozZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej institucie je mozné vytvorit novd instituciu bez nutnosti
prerusit vytvaranie zaznamu.

Zverejnenie (in&titdcia) € | Q

Ocenenie Zadajte aspoi 2 znaky Q

Pridat' navrh na wytvorenie rozpisane]j inStitdcie

Obradzok 8: Pole Zverejnenie (institucia) s moZnostou vytvorit novd instituciu

Skupina poli pre zapis parametrov zverejnenia — pozostdva zo Siestich alebo siedmych poli,
konkrétne z poli Typ zverejnenia, Datum zverejnenia, Virtudlne zverejnenie a Miesto
zverejnenia. Skupina poli sa zobrazi aZ po vyhladani konkrétnej institucie, nie je opakovatelna
v ramci jednej vazby na instituciu, zobrazuje sa ale pre kazdu instituciu zvlast.

e Typ zverejnenia (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber typu zverejnenia, dostupné s moznosti Prvé zverejnenia a Iné
zverejnenie.

Polia Datum zverejnenia — pozostdvaju z troch alebo Styroch poli, pricom prvé dve vyberové
polia slizia na nastavenie posledného datumové pola, prostrednictvom ktorého sa zaddva
datum konca zverejnenia. Druhé datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.

e Pole intervalu (vyberové pole)

- Pole sliZi na vyber intervalu, pocas ktorého bolo umelecké dielo zverejnené. Dostupné

su nasledujice moznosti:

= Ddtum — umelecké dielo bolo zverejnené len vo zvoleny ddtum. Dostupné je
len jedno datumové pole pre zapis datumu.

=  Rozsah ddtumov — umelecké dielo bolo zverejnené v rozpati dvoch zvolenych
datumov. Pri vybere tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sluzZiace
na zdapis konca zverejnenia.

= Pretrvdvajuci ddtum — umelecké dielo bolo zverejnené od zvoleného datumu
po sucasnost. Pri vybere tejto moZnosti je aktivne len jedno pole pre zapis
zaCiatku zverejnenia.

e Pole casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber casovej jednotky, ktorou je definované trvanie zverejnenia.
Dostupné su nasledujice moznosti:
= deri/mesiac/rok — trvanie zverejnenia sa urcuje plnym datumom.
= mesiac/rok — trvanie zverejnenia sa uréuje mesiacom a rokom.
= rok —trvanie zverejnenia sa urcuje len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

- PoliasluZia na zapis datumov, pocas ktorych bolo umelecké dielo zverejnené. Prvé pole
sliZi na zapis zaCiatku zverejnenia, druhé pole slUZi na zapis konca zverejnenia. Druhé
datumové pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

- Polia pre zapis datumov predstavuju najrozsirenejsiu formu datumového pola. Datum
je mozné zadat prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého raméeka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum moézZe byt zapisany s bodkami alebo
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s Ciarkami, pricom sa Ciarky prepiSu automaticky na bodky. Pre zvolenie aktualneho
datumu nie je potrebné datum zaddvat, staci uloZit prazdny kalendar kliknutim na
tlacidlo Ulozit.

o Pole Virtualne zverejnenie (zaskrtavacie pole)

— Pole slizi na oznacenie virtudlneho zverejnia, pod ktorym sa rozumie online
zverejnenie, televizne alebo rozhlasové zverejnenie a dalSie formy zverejnenia bez
osobnej Ucasti percipientov.

o Miesto zverejnenie (volne editovatelné pole)

— Pole slizi na zapis miesta zverejnenia (obec, mesto). Miesto vydania sa zapisuje

v slovenskom jazyku.

Slovenska narodna galéria v Bratislave

Typ zverejnenia * Vyberte hodnotu.. -

Datum zverejnenia * Datum - defifmesiacirok - Datum =]

Virudine zvergjnenie [ Wiesto 2verejnenia Zadajte miesto zverejnenia

" Ulozit zmeny *® Zrusit zmeny

Obrazok 9: Skupina poli pre zdpis parametrov zverejnenia v institucii

Vyplnené Gdaje v skupine poli pre zapis parametrov zverejnenia je potrebné pridat do zaznamu
prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny. Tym sa do zaznamu pridad vazba na zverejniujlcu instituciu
vyhladanu prostrednictvom pola Zverejnenie (instittcia). Tlacidlom Zrusit zmeny sa vykonané zmeny
nezapisu.

Kazdy zaznam méze mat vytvorenych viacero vazieb na zverejiiujuce podujatia a institdcie. Nie je
mozné vytvorit viacero vazieb medzi jednym zdznamom a rovnakym podujatim alebo institlciou
viackrat. V rdmci zdznamu je mozné uviest hodnotu Prvé zverejnenie v poli Typ zverejnenia len raz
nezavisle na tom, ¢i doslo k zverejneniu na podujati alebo v institucii. Ak bolo uvedené prvé zverejnenie
v zazname viackrat, pri potvrdeni zdznamu vnutornd kontrola upozorni na nespravny zapis zverejnenia.
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1.4 Karta Vecné udaje

Karta Vecné udaje obsahuje polia zamerané najma na vecné spracovanie umeleckého diela. Na karte
sa nachadzaju polia pre zapis kli¢ovych slov, polia pre zapis anotacie, pole Zaner a pole Oblast umenia
(DUC), ktoré je povinné.

Polia klucovych slov — pozostavaju z dvoch poli na urCenie jazyka kluCového slova a na zapis

77 v

samotného klicového slova. Polia klticovych slov su opakovatelné.
e Pole jazyka kltucového slova (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka, v ktorom bude kltcové slovo zapisané. V pripade zapisu
kldéovych slov bez vybraného jazyka sa kl'icové slova zapisu pod neznamym jazykom.
e Pole pre zapis klucového slova (volne editovatelné slovo)
— Pole sldzi na zapis samotného kltic¢ového slova. Zapis klucovych slov je volny, nie je
viazany na riadeny slovnik.
Zapisané klucové slova sa zaraduju do skupin podla zvoleného jazyka. V ramci jednej jazykovej skupiny
je mozné menit poradie klicovych slov kliknutim a drzanim na klicovom slove a nasledne jeho
potiahnutim na Ziadanu poziciu. Rovnakym sp6sobom je moziné menit aj poradie samotnych
jazykovych skupin kltcovych slov. Kliknutim na klucové slovo je umoznena jeho oprava, vymazanie
kfucového slova je mozné kliknutim na ikonu kés.

Polia anotacie — pozostavaju z pola uréeného pre zapis konkrétnej anotacie, z pola pre vyber jazyka
anotdcie a z pola pre zverejnenie anotdcie. Polia poznamky su opakovatelné.
e Pole Anotacia autora/autorov (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis anotacie dodanej autorom alebo autormi, pricom sa ako anotacia
nezapisuju Udaje, ktorud uz su zapisané v inych poliach, ako je napr. rozmer umeleckého
diela a pod.

e Pole pre zapis jazyka anotacie (vyberové pole)

— Pole sldZi na vyber jazyka anotacie.

- Pole pre zapis jazyka anotacie sa zobrazi az po pridani anotdcie.
e Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)

— Pole je uréené na zverejnené anotdcie. Nezverejnena anotdcia nie je viditelna pre
neprihlasenych pouzivatelov.

— Pole Zverejnena sa zobrazi aZ po pridani anotdcie.

Vyplnené Gdaje v poli Anotacia autora/autorov je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony
plus, kldvesom ENTER je mozné zapisat novy odstavec anotdcie. Velkost pola Anotacia autora/autorov
a pridanych poznamok je mozné menit prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu. Rozsah anotéacie
je limitovany na 200 znakov vratane medzier.

e Pole Zaner (opakovatelné vyberové pole)
- Pole sltzi na vyber zanru umeleckého diela.
- Pole je dostupné len pre audiovizualne a auditivne formy a pre scénické formy.

e Pole Oblast umenia (DUC) (povinné opakovatelné vyberové pole)

- Pole sltzi na vyber oblasti umenia (DUC), v ktorej je umelecké dielo zaradené.
- Pole Oblast umenia (DUC) je povinné pre vietky zdznamy.
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1.5 Karta Vazby

Karta Vazby obsahuje polia umozZiiujlce vzdjomne prevdzovanie zaznamov v réznych vztahoch. Pre
kazdy typ vztahu je uréené konkrétne pole, v ramci ktorého je dostupny uzsi vyber typu vazby. Vazby
medzi zaznamami sa vytvaraju spitne automaticky, nie je preto potrebné vytvarat opacnu vazbu
manualne.

Viazby medzi zdznamami je mozné vytvérat v ramci CREUC ale aj medzi zdéznamami z CREUC na zdznamy
v CREPC.

Polia na previazanie stvisiacich zaznamov — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole Suvisi s slUzi na
vyhladanie suvisiaceho zaznamu (umeleckého diela, umeleckého vykonu alebo publikacie). Druhé pole
sa zobrazi aZz po vyhladani zdznamu uréeného na previazanie, sluzi na Specifikovanie vazby. Polia na
previazanie suvisiacich zaznamov su opakovatelné.

o Pole Suvisi s (volne editovatelné pole s vyhlfadavanim)

- Pole sltZi na vyhladanie zaznamu, ktory sa ma priviazat ako suvisiaci.

- Vpripade nendjdenia pozadovaného zdznamu pole Sdvisi s neumoziuje zaloZenie
nového zaznamu.

e Pole Typ vazby (vyberové pole)

— Pole sluZi na Specifikovanie vazby medzi previazanymi zdznamami. Pre vazbu medzi
zadznamami v ramci CREUC je dostupny typ vazby iné suvisiace dielo / vykon, pre vazbu
medzi zdznamami z CREUC a CREPC su dostupné typy vizieb katalog k vystave, dizajn
obdlky publikdacie, dizajn publikdcie, iné suvisiace dielo / vykon.

— Pole Typ vazby sa zobrazi na samostatnom okne az po vyhladani zaznamu na
previazanie.

e Pole kuratorstvo (volne editovatelné pole s vyhladavanim)
— Pole slizi na vyhladanie zaznamu umeleckého vykonu v kurdtorskej forme, ktoré
predstavuje vykdzanu vystavu obsahujucu dané umelecké dielo.
— Pole je dostupné len pre vizualne formy.

Polia na vytvaranie ohlasov — pozostavaju z piatich alebo Siestich poli, prvé pole sluzi na vyhladanie
zaznamu, ktory je citovany. DalSie polia sa zobrazia aZ po vyhladani zdznamu uréeného na previazanie,
slizia na Specifikovanie vazby. Polia na vytvaranie ohlasov su opakovatelné.
e Pole Ohlas na (volne editovatelné pole s vyhladavanim)
- Pole slZi na vyhladanie zaznamu, ktory sa ma priviazat ako ohlasovany zaznam.
-V pripade nendjdenia poZzadovaného zdaznamu pole Ohlas na neumoznuje zaloZenie
nového zdznamu.
— Pole je dostupné len pre audiovizualne a auditivne formy.
e Pole Legislativa (vyberové pole)
- Pole obsahuje len jednu preddefinovand hodnotu 397/2020.
e Pole Kategoria ohlasu (vyberové pole)
- Pole sluZi na Specifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. Dostupné su
kategodrie ohlasov v zmysle vyhlasky, konkrétne kategdria ohlasu 7 odbornd reldcia o
vystupe umeleckej ¢innosti vo verejnoprdvnej televizii alebo verejnoprdavnom rozhlase.
Polia pre zadanie epizédy — pozostavaju z dvoch alebo troch poli.
e Pole pre vyber rozsahu (vyberové pole)
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- Pole slGZi na vyber rozsahu citovania. V pripade CREUC 2 sa ponechava pdvodna
hodnota.
e Pole pre zapis stran citovania (rozsirené ciselné polia)
— Polia sluzia na zapis epizédy, ktora v rdmci série reldcie predstavuje ohlas na umelecké
dielo alebo umelecky vykon.
e Pole Autocitacia (zaskrtavacie pole)
— Pole sluzi na oznacenie ohlasu ako autocitacie. Autocitacie je mozné vo vyhladavani
vyludovat.
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1.6 Karta Doplriujuce udaje

Karta Doplnujuice udaje obsahuje polia zamerané najma na vytvaranie vazieb na dalsSie entity a na
pridavanie poznamok a inych doplfujucich udajov.

Polia prislusnosti v databazach — pozostavaju z pola Databdaza azo skupiny poli pre vizbu na
databazu, ktora sa zobrazi aZ po vyhladani konkrétnej databazy. Polia prislusnosti v databazach su
opakovatelné.
e Pole Databaza (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)
— Pole sliuzi na vyhladanie externej databazy, v ktorej je umelecké dielo indexované.
- Ak sa hladana databéza v CREUC 2 nenachdadza, je mozné o jej vytvorenie poZiadat
pracovnika OHUC v CVTI SR.
Skupina poli pre vazbu na databdzu — pozostdva z troch poli uréenych na oznadenie zdznamu
ako cakatela na zaradenie do externej databazy, z pola na zapis identifikatora pouZivaného
v danej externej databdze a z pola pre URL adresu zaznamu v danej externej databaze. Zobrazi
sa az po vyhladani konkrétnej databazy. Skupina poli pre vazbu na databdzu nie je
opakovatelna v ramci vazby na jednu databazu, zobrazuje sa ale pre kazdu databazu zvlast.
¢ Pole Cakatel na databazu (zaskrtavacie pole)
- Pole sltzi na oznadenie zdznamu priznakom Cakatel na databdzu.
e Pole Id v databaze (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis identifikatora, pod ktorym je umelecké dielo indexované v externej
databaze.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)
— Pole sldzi na zapis konkrétnej URL adresy zaznamu evidovaného v externej databaze.
- Pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy.
Skupinu poli pre vdzbu na databazu je potrebné potvrdit prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny, aj ked'
nebolo pouZité ani jedno pole zo skupiny poli. Tym sa v zdzname prida vdzba na databazu vyhladanu
prostrednictvom pola Databaza. Ak je zadany identifikator v databdze, pole Cakatel na databazu nie
je dostupné. Pri oznacgeni pola Cakatel na databazu sa deaktivuje pole Id v databaze.

e Pole Projekt (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhlfadavanim)
— Pole sldZi na vyhladanie projektu, v rdmci ktorého umelecké dielo vzniklo.
- Ak sa hladany projekt v CREUC 2 nenachédza, prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh
na vytvorenie projektu je mozné vytvorit novy projekt bez nutnosti prerusit vytvaranie
zaznamu.

Polia URL adresy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zdpis samotnej URL adresy a druhé
pole na zapis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

- Pole sltzi na zapis konkrétnej URL adresy.

- Pole URL adresa obsahuje predvyplnenud hodnota http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis URL adresy (volne editovatelné pole)

- Pole sldzi na zapis popisu URL adresy, jej ndzvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.

Vyplnené (daje v poliach URL adresy je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
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s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliadaca zadana internetova stranka.

URL adresa hittp:// ==

Obrdzok 10: Polia URL adresy

Polia zdroja informacii — pozostava z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotného zdroja
informacii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informacii s opakovatelné.
o Pole Zdroj informacii (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis zdroja informacii, z ktorého sa pri zakladani zdznamu cerpali
informdcie.
e Pole pre popis zdroja informacii (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis popisu zdroja informdcii. Pri vkladani zdroja informacii nie je pole
pre popis zdroja informdcii povinné.
Vyplnené udaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informacii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informécii ==

Obrazok 11: Polia zdroja informdcii

Polia poznamky — pozostdvaju z pola ureného pre zapis konkrétnej pozndmky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia pozndmky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole slizi na zapis doplfiujucich poznamok, pre ktoré nie je dostupné iné pole.
o Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)
— Pole je urcené na zverejnené poznamky. Nezverejnena poznamka nie je viditelnd pre
neprihlasenych pouzivatelov.
— Pole Zverejnena sa zobrazi az po pridani poznamky.
Vyplnené tGdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus, kldvesom
ENTER je mozné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola Poznamka a pridanych poznamok je
mozné menit prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.

A\ Poznamky

D+

poznamka @

O

Obrdzok 12: Zmena velkosti pola Poznamka

O Zvergjnena
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Polia Dokumentacia/prilohy — priddvanie dokumentécie je umoinené dvoma spdsobmi. Prvym
spO6sobom je mozny vyber suboru z pocitaca pouzivatela. Pozostdva z tlacidla pre pridanie prilohy a zo
skupiny poli pre pomenovanie dokumentdcie a jej zverejnenie. Skupina poli sa zobrazuje az po vybere
konkrétneho suboru. Druhym spdsobom je mozné vlozZit URL adresu online stbor a popis prilohy.
Pridavanie priloh je mozné opakovane.
Pridanie prilohy ako subor:

¢ Tladidlo Pridat prilohu

- Tladidlo sluZi na pridanie suboru do zaznamu. Kliknutim na tla¢idlo sa otvori okno so
skupinou poli pre pridanie prilohy.

Skupina poli pre pridanie prilohy — pozostava z nazvu suboru, ktory bude pridany a z dvoch
poli pre nazvanie dokumentacie a jej zverejnenie.
e Pole Popis (volne editovatelné pole)
— Pole sldZi na zapis nazvu dokumentacie.
e Pole Zverejnit prilohu (zaskrtavacie pole)

- Pole sluZi na zverejnenie dokumentacie. Pri zverejiiovani priloh je nutné brat do Uvahy
autorsky zakon. Nezverejnena dokumentdcia nie je viditelnd pre neprihlasenych
pouzivatelov, sluzZi len na interné verifikacné procesy.

- Zverejnenie dokumentacie je moiné zmenit aj dodatocne prostrednictvom ikony
odomknuty zdmok alebo zamknuty zamok pri pridanej dokumentacii.

Konkrétny PDF subor sa vybera kliknutim na tlacidlo Zvolte subor, pricom sa nasledne otvori prehliadac
suborov v poditadi pouzivatela. Mozné je vybrat PDF subor s maximalnou velkostou 50 MB. Zvoleny
subor sa do zaznamu nahra kliknutim na tlacidlo Nahrat prilohu.
Pridanie prilohy ako URL adresa:

e Pole Link prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sldZi na zapis konkrétnej URL adresy dokumentacie.

- Pole Link prilohy obsahuje predvyplnent hodnota http://, URL adresu je vsak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis linku prilohy (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na zapis popisu linku dokumentdcie. Pri vkladani linku prilohy nie je pole pre
popis linku prilohy povinné.

Vyplnené Udaje pre pridanie prilohy ako URL adresy je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom
ikony plus. Samotné pole Link prilohy je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je
akceptovana s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym
www. Pri zadani URL adresy do pola Link prilohy je moZné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa namiesto URL adresy zobrazuje
zadany popis linku prilohy.

A\ Dokumentécia/prilahy

Prilohy Pridat prilohu

1.podklady - 1D-123456789_CVTI_podklady pdf (138.1 KB) - Tomas Barean a @

Link prilohy http://

http #fevtisr. sk-lokalne_ulozisko/podkiady/A1/1D_12345678%/oniinelN.pdf - podkiady [’f ]ﬁ]

Obrdzok 13: Priddvanie dokumentdcie a zmena zverejnenia
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1.7 Karta Kategorizacia

Karta Kategorizacia obsahuje polia zamerané na priradenie kategérii EUCA a nastavenie priznaku
Statnej dotacie.

e Pole Legislativa (vyberové pole),
- Pole obsahuje len jednu preddefinovani hodnotu 397/2020.

¢ Tladidlo Aktivovat pre umelecku €innost
- Tlacidlo sluZi na zobrazenie skupiny poli Kategorizacia pre pridanie kategdrie EUCA
a nastavenie priznaku Statnej dotdcie.
Skupina poli Kategorizacia — pozostava z poli dvoch poli, konkrétne z poli Kategdria
dokumentu a Statna dotécia.
o Pole Kategéria dokumentu (vyberové pole)
- Pole sltzZi na vyber kategdrie EUCA, v ktorej ma byt dany zaznam vykazovany.
e Pole Statna dotdcia (vyberové pole)
- Pole slGZi na zaradenie zaznamu do $tatnej dotécie. V poli Statna dotdacia st na vyber
moznosti Podlieha a Nepodlieha.
Vyplnené udaje v skupine poli Kategorizacia je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom tlacidla
Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju Gdaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadne vymazat
tlac¢idlom Vycistit. Ak sa zapisané udaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri uloZeni, zapisani alebo potvrdeni
sa zobrazi chybové hlasenie o nepridanych udajoch. Pri pouZiti tejto skupiny poli musia byt vyplnené
obe polia. Kazdy zaznam mbéze mat zvolend len jednu kategdriu EUCA.

Kategorizicia

Kategdria umeleckej aktivity * Vyberte...
5tdtna dotdcia * Wyberte.. .
SH1 - Standardny vystup narodného dosahu s vefkym rozsahom Lv3 ]ﬂ[

Statna dotacia Ano

Obrdzok 14: Zdznam s kategdriou SN1 a povolenou Statnou dotdciou
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1.8 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi vysokymi Skolami a medzi
vysokymi Skolami a CVTI SR.

Polia pre ndvrhy na Gpravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
az pola, ktorym sa ndvrhy na Upravu oznacuju ako vyrieSsené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.
e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi na komunikaciu medzi vysokymi Skolami alebo medzi vysokymi Skolami
a CVTI SR. Prostrednictvom navrhu na Upravu mozu pouZzivatelia, ktori nemaju pravo
opravit chybny zdznam, upozornit na chybu pouzivatelov, ktori toto pravo maju.
- Navrhy na Upravu je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov azoznamov
zaznamov.
o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)
— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na Upravu. VyrieSené ndvrhy na Upravu
sa zobrazuju v detaile zdznamu zelenou farbou, nevyriesené cervenou farbou. Pole
VyrieSeny so zobrazuje az po pridani navrhu na Upravu a opatovnom vstipeni do
formuldra zaznamu.

o Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sltZi na komunikaciu medzi vysokymi Skolami alebo medzi vysokymi Skolami
a CVTI SR.
- Komentare je mozZné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.9 Karta Histdria zaznamu

Karta Historia zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v zazname
vykonané. Vdaka historii zaznamu je mozné urcit datum, as a pouzivatela, ktory vykonal zmeny
v sledovanych poliach zdznamu.

Tabulka Historia zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny zaznamu. Za zmenu zdznamu sa
povazuje kazdé ulozenie, zapisanie, potvrdenie alebo verifikovanie zdznamu. Jednotlivé polozky
v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa datum a ¢as, kedy bol zdznam zmeneny.
Stipec Spracovatel
— Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailova adresa pouzivatela, ktory danu zmenu
vykonal. Kliknutim na meno pouZivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouZzivatelovi poslat e-mail.
Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bola v zézname vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty
ako VloZenie zaznamu, Zmena zdznamu alebo Zmena sledovanych tdajov.
Stipec K6d kategérie
— Zobrazuje sa kéd priradenej kategérie EUCA pred zmenou zdznamu.
Stipec Statna dotacia
— Zobrazuje sa priznak $tatnej dotacie pred zmenou.
Stipec ISBD
— Zobrazuje sa ISBD zaznamu, prostrednictvom ktorého je mozné zistit konkrétne zmeny
vykonané v zdzname.
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