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Uvod

V manudli je popisana $truktira Gdajov v CREUC 2 a princip evidencie. Dalej si popisané socidlne
pravidla a mechanizmy vnutornej kontroly a kontroly duplicit.

CREUC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Podas pouzivania CREUC 2 je moiné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s réznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadaci je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.creuc.sk. Neodporuéa sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadadi, ale vyuZivat len ovladacie prvky implementované v
systéme CREUC 2.

V zelenych rdmcekoch su pre spresnenie uvedené praktické priklady, v modrych rdmdcekoch su
uvedené technické detaily a pouzivatel'ské tipy.

Ostré prostredie CREUC 2 je dostupné na adrese https://app.creuc.sk.



https://app.creuc.sk/
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1 Struktura Gdajov v CREUC 2

Udaje v CREUC 2 delime podla poévodu na tri zakladné skupiny:

e Udaje vkladané pouzivatelmi,
e automaticky generované Udaje,
e Udaje z CREPC 2.

Udaje vkladané pouzivatelmi mozu byt vo forme entit alebo zéznamov. Princip vytvarania a vyuZitia
entit a zdiznamov je popisany nizsie. Automaticky generované tdaje st ID entit a zdznamov v CREUC 2,
histdria Uprav, $tatistiky a vystupy. Za Gdaje z CREPC sa povazuju zdznamy a entity vytvorené v CREPC 2
a dostupné aj v CREUC 2.

CREUC 2 a CREPC 2 st prepojené na Urovni entit Osoba, Instittcia, Podujatie, Projekt a Databaza, na
Urovni bibliografickych zéznamov v CREPC 2, ktoré sa v CREUC 2 vyuzivaju ako ohlasy a na Urovni
pouzivatelov a ich prav. Kazda zmena vykonana vo vyssie uvedenych datach v jednom systéme ma za
nasledok rovnakud zmenu v druhom systéme. Napr. pri premenovani katedry, zmene pracovného
uvazku zamestnanca vysokej Skoly a pod. postacuje vykonat Upravu entity len v jednom systéme,
v CREUC 2 alebo v CREPC 2 a zmena sa aplikuje aj v druhom systéme.

1.1 Entity

Entity v CREUC 2 splfiaju ulohu autorit. Kazdu entitu stadi vytvorit len jedenkrat a nasledne ju
opakovane prevazovat na dalsie entity alebo zaznamy. V Prilohe 1 sa nachadza schéma vsetkych vazieb
medzi entitami. NizSie su uvedené vsetky formulare na tvorbu entit, zakladna charakteristika kazdej
entity a pravidla tvorby entit.

Formular Osoba sa pouziva pre vsetky osoby, ktoré sa podielaju na evidovanej umeleckej ¢innosti
v fubovolnej role, ako kurator podujatia alebo ako riesitel projektu. Entita Osoba sa radi medzi
jednourovriové entity. MdzZe byt naviazana na in osobu prostrednictvom pola Priezvisko a meno - ina
forma (DalSie varianty mena) v pripade, ak osoba pouZiva aj iné formy mena, napriklad pseudonym
alebo meno ziskané sobdsom. Povinne musi byt vytvorena vdzba medzi osobou a instittciou, ktora
predstavuje pracovisko osoby. V pripade osoby, ktorej pracovisko nie je mozné zistit, sa vytvara vazba
na systémovu entitu s ndzvom Neurcené pracovisko. Dalsie vazby st nepovinné.

V CREUC 2 nachadzaju aj tiefiové osoby, ktoré su désledkom importovania zaznamov v CREPC 2. Pre
potreby evidencie umeleckej ¢innosti sa nepouzivaju.

Formular Institdcia sa pouZiva pre vsetky institlcie s urCitou vazbou na zdznam alebo ind entitu,
konkrétne pre vysoké skoly, organizatorov podujati, galérie, divadl|a, filharmdnie, muizea, spolocensko-
kultirne centra atd. Entita Institicia mdZe byt v rozpisanom stave StruktUrovana aZ na tri Grovne,
v neregistrovanom stave ako dvojstupriova entita alebo ako systémova entita Neurcené pracovisko:

e Rozpisana institicia — plnohodnotna entita institucie. Vytvorenie rozpisanej institucie j
mozné prostrednictvom formulara Institicia. Kazda nizsia droveri musi byt naviazand na
nasledujucu vyssiu drover. Urovne institUcie su doleZité najméa v pripade vysokych kdl, kedy
jednotlivé drovne spifiaju nasledovné dlohy:

o prva uroven — urcena pre vysoké skoly (okrem toho aj pre galérie, divadla a pod.),
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o druha droven — urcena pre fakulty (okrem toho napr. aj pre galérie spadajuce pod
Slovensku narodnu galériu),

o tretia uroven — urcend pre katedry.

Vysoké gkoly aich suéasti, ktoré prispievaju do CREUC 2, su oznalené ako Vykazujica
institucia. Spb6sob vytvdrania dalSich nepedagogickych sucasti vysokych $kél je zavisly na
konkrétnej vysokej Skole a jej organizacnej Strukture.

e Neregistrovana institiicia — pomocna entita institucie, ktoru nie je mozné manualne vytvarat.
Formular neregistrovanej institucie neobsahuje vSetky polia potrebné pre riadnu evidenciu
institdcii. Neregistrovana institucia nie je Struktirovand na Urovne, ale nasledujuce stupne:

o Nepotvrdena neregistrovand institucia — prvy stupen neregistrovane] institucie.
Kazda novovytvorena neregistrovana institlcia je najskor nepotvrdena, pretoze nie je
overend opravnenym pouzivatelom.

o Potvrdena neregistrovana institucia — druhy stupen neregistrovanej institlcie.
Nepotvrdend neregistrovana institlicia sa moze zmenit na potvrdenu neregistrovanu
intituciu po jej potvrdeni opravnenym pouZivatefom. Potvrdenie neregistrovanej
inStitucie prebieha spravidla po kontrole zadanych udajov.

e Neurcené pracovisko — systémova entita, ktora sa pouziva ako pracovisko najma pre osoby
bez pracovného Uvazku na vysokej Skole. Entitu nie je mozné vyhladat, upravit ani vymazat.
Pracovny Uvazok na neuréenom pracovisku nie je mozné nastavovat z hladiska jeho trvania,
pozicie osoby na pracovisku a rozsahu pracovného uvazku.

Kazda institicia okrem entity Neurcené pracovisko moéZe byt naviazand na ind instituciu
prostrednictvom pola Histéria nazvov, ak sa premenovala a nadalej existuje pod inym ndzvom.

Okrem vysSie spomenutych typov indtittcii sa v CREUC 2 nachadzaju aj tiefiové institlcie, ktoré su
dosledkom importovania zaznamov v CREPC 2. Pre potreby evidencie umeleckej &innosti sa
nepouzivaju.

Formular Podujatie sa pouZiva pre vSetky vystavy, festivaly, koncerty, prehliadky, veltrhy umenia a iné.
Entita Podujatie sa radi medzi dvojuroviiové entity:

e Hlavné zahlavie — na rozdiel od inych urovni ostatnych entit, hlavné zadhlavie nepredstavuje
fyzickd (konkrétnu) entitu, ale abstraktnt entitu. Ulohou hlavného zahlavia je zdruZovat
jednotlivé Cisla alebo ro¢niky jedného podujatia. Hlavné zahlavia je mozné navzajom previazat
cez pole Histdria nazvov v pripade, ak pokracujice podujatia zmenili ndzov, ale Cislovanie
podujati ostalo zachované zo starého nazvu.

e Konkrétne podujatie — predstavuje podujatie konané na konkrétnom mieste v konkrétnom
Case s urcitou ucastou. Konkrétne podujatie nemusi byt povinne naviazané na hlavné zihlavie.
V pripade usporiadania dalSieho cisla alebo rocnika podujatia sa vytvara hlavné zahlavie
a prevazuju sa nan vsetky Cisla alebo ro¢niky konkrétneho podujatia. Zabezpedi sa tak casové
previazanie pokracujucich podujati.

Obe Urovne podujati je mozné prevazovat prostrednictvom pola Suvisiace podujatia. Pole neslizZi na
prevazovanie pokracujucich podujati, ale na previazanie inak suvisiacich podujati.

Formular Projekt sa pouZiva pre vSetky projekty a granty. Entita Projekt sa radi medzi jednouroviové
entity, nevyZaduje Ziadnu povinnu vazbu na inu entitu alebo iny projekt.
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Formular Cyklus sa pouZiva pre cykly vystupov umeleckej Cinnosti. Povazuje sa za najjednoduchsiu
entitu, rovnako ako entita Projekt, ani entita Cyklus nevyzaduje Ziadnu povinna vazbu na ind entitu
alebo iny cyklus.

Formular Databaza sa pouZiva pre vSetky databazy. Entita Databaza sa radi medzi dvojurovriové entity:
e Hlavna databaza — zakladna Uroven databazy.
e Podradena databaza — predstavuje databazu, ktord je sucastou inej databazy. Povinne musi
byt naviazand na hlavnu databazu.
Obe Urovne je mozné naviazat na inl databazu prostrednictvom pola Histéria nazvov v pripade, ak sa
databdza premenovala a dalej existuje pod inym menom. Vytvaranie databdz nie je povolené pre
spracovatelov alebo garantov.

Pre zabezpecenie plynulej evidencie vystupov umeleckej ¢innosti a zabrdnenie vytvaraniu duplicitnych
entit je dolezité dodrziavat nasledujice pravidla:

e Ziadna vysoka kola nevytvara a neupravuje entity inej vysokej $koly (fakulty a katedry).
Ostatné entity je mozné volne vytvarat a upravovat.

e Databazy vytvara a spravuje CVTI SR.

e Entity sa nevymazavaju, ak neboli vytvorené chybne alebo omylom.

e Nazvy entit sa nemenia. Ak sa osoba, institucia, podujatie alebo databaza premenuje, zalozi sa
nova entita a cez prislusné pole sa vytvori vdzba medzi starou a novou entitou. Spatne nie je
nutné entity previdzovat, spatna vazba sa prejavi po ulozeni oboch previazanych entit.

e Ak sainstitucia premenuje, ale jej kdd sa nezmeni voci starému ndzvu, po previazani institdcii
je nutné kdd instittcie v starom nazve upravit. Za kdd v poli Kéd institacie sa doplni mesiac a
rok, v ktorom sa premenovala.

e Vysoké skoly, ktoré nemaju fakulty, musia mat vytvorenu aj institiciu druhej drovne — fiktivnu
fakultu. Tato institlcia spaja vysoku Skolu na prvej Urovni s katedrami na tretej Urovni.

e Ak md osoba viacero foriem mena, je nutné jednotlivé osoby reprezentujlce tieto formy mena
previazat cez pole Dalsie varianty mena. Pre osobu s viac ako dvoma formami mena je nutné
previazat vsetky formy mena navzdjom, nie je nutné ich vsak prevazovat spatne.

1.2 Vystupy umeleckej Cinnosti

Prostrednictvom formularov pre vystupy umeleckej ¢innosti je mozné vytvarat zaznamy, ktoré su
uréené na evidenciu. Formuladre pre vystupy umeleckej ¢innosti nie je mozné zamienat, v pripade
vytvorenia zdznamu cez jeden formuldr nie je moZné zaznam prekonvertovat na iny formular. CREUC
2 obsahuje nasledujuce formulare Umelecké dielo (UD) a Umelecky vykon (UV):

Pre formuldr Umelecké dielo (UD) st dostupné formy umeleckej ¢innosti:

e audiovizualne a auditivne formy — pouZziva sa pre vsetky vystupy umeleckej ¢innosti evidované
v DUC AU,

e scénické formy — pouZiva sa pre dramatické diela na Urovni dramatického textu alebo libreta,
hudobného dielo na Urovni notového zapisu a tane¢ného dielo na urovni libreta alebo scenara
v DUCDU, DUCHU aDUCTU

e vizualne formy — pouZiva sa pre vSetky vystupy umeleckej ¢innosti evidované v DUC AR, DUC
Dl a DUV VU.

Pre formular Umelecky vykon (UV) su dostupné formy umeleckej ¢innosti:

5
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e kuratorské formy — pouZiva sa pre vSetky vystupy umeleckej ¢innosti evidované v DUC KU,

e reStauratorské formy — pouZziva sa pre vSetky vystupy umeleckej ¢innosti evidované v DUC RE,

e scénické formy - pouZiva sa pre interpretidcie dramatickych diel (napr. divadelné
predstavenia), hudobnych diel (napr. koncerty) a tanecnych diel (napr. tanec¢né vystupenia)
v DUC DU, DUCHU a DUCTU.

1.2.1 Zaznamy podla vykazovania

Zaznamy vytvorené prostrednictvom formuldrov pre vystupy umeleckej &innosti v CREUC 2
predstavuju zaevidované umelecké diela alebo umelecké vykony. Jeden vystupy umeleckej ¢innosti sa
eviduje ako jeden zaznam, ktory si mdze vykazovat zaroven viacero $kol v jednej kategorii.

o
e

Osoby: Priklad, Anton ; Pracovnik, Vasil ; Zamestnanec, Adam

Typ vikonuidiela: hrané dielo

Forma diela: film

Trvalj odkaz - CREUC: hiips:iapptest creuc sk/?n=detailBiblioForm&sid=3DE6CFOCSF52DC5A47 9AB 2B88A

Popis Vecné lidaje Osoby  Citacie Referencie Popis diela a zverejnenie  Doplfiujice daje 1SBD GREUG Komentarie  Casova uzdvierka Hist6ria zaznamu
Osoba Pracovisko Rola % podiel Alternujiica osoba
Pracownik, Vasil Katedra dramaturgie, réfie a teatrolgie Fakulta dramatickjch umen( Akadémia umeni v Banskej Bystrici Asistent réZie 100 Nie
Priklad, Anton Ateliér filmove; a televiznej réfie Filmovd a televizna fakulta VEMU Vysekd §kola mizickjch umeni v Bratislave ReZisér 100 Nie
Zamestnanec, Adam Katedra muzikolégie Filozoficka fakulta UK Univerzita Komens kého v Bratislave Hudobny reZisér 100 Nie

Obrdzok 1: Detail zaznamu, ktory je vykazovany tromi autormi z troch vysokych skél

Zaznamy v CREUC 2 podla vykazovania delime na:

1. Zaznamy vykazované vysokou skolou — zaznamy maju zvolenu kategdriu umeleckej ¢innosti a
povolenu statnu dotaciu, vdaka comu su zaradené do Statistiky pre Statnu dotdciu. Aby mohol
byt zdznam vykazovany vysokou $kolou, musi byt v zdzname vytvorend vézba na osobu, ktora
ma ako vykazujlce pracovisko zvolené pracovny Uvazok na ustanoveny tyZzdenny pracovny ¢as
na danej vysokej sSkole trvajuci pocas zverejnenia vystupu umeleckej cinnosti. Okrem
pracovného Uvazku vykazujlicej osoby musia byt splnené dalsie podmienky platnej legislativy.

Osoba (Anton Priklad)

UloZit zaznam Detail zaznamu Navrat bez uloZenia

Zakladné (daje
477637 uloZené

1SBD nahfad zaznamu - Osoba
puc Priklad, Anton (1963-)
Pracovisko: Vysoka Skola muzickych umeni v Bratislave. Filmova a televizna fakulta VSMU. Ateliér filmove] a televiznej réZie (2019-)
Clenstvo
Ocenenie In3titticia* Q
Dopliiujice ddaje Vysoka &kola miizickych umeni v Bratislave, Filmova a televizna fakulta VMU, Ateliér filmovej a televiznej réfie v @ I 0
R 01.08.2019-, Docent, 100%

Administracia
Histéria zdznamu o

Oblast viskumu Vyberte -

Obrdzok 2: Formuldr osoba — tvdzok na vykazujucom pracovisku

Entita Institicia danej vysokej Skoly a jej casti (fakulty a katedry), za ktoré si osoba eviduje
umelecku ¢innost, musi byt oznacend ako vykazujuca institlcia. Priznak Vykazujica institucia
sa prisudzuje instituciam na prvej karte formuldra Institdcia prostrednictvom zaskrtavacieho
pola.
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Wykazujica institdcia

Obrdzok 3: Oznacovacie policko Vykazujuca institucia vo formuldri Institucia

Tym sa zabezpedi, Ze si osoba mdze zdznam vykazat za svoje pracovisko, na ktorom ma tvézok
na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as. V samotnom zdzname je potrebné urdit, za ktory z
uvazkov osoby na vykazujicom pracovisku sa bude zaznam vykazovat.

Priklad, Anton (1963-), Refisér, 100%, Vykazujiice pracovisko (neuvedené na dokumente) - Vysoka Skola mizickjch umeni v Bratislave, Vv @& j 'ﬁ[ ° 0
Filmova a televizna fakulta VEMU, Ateliér filmovej a televiznej réZie, Docent (Gvazok 100%)

Celkovy pocet 0s6b vzvolenej role Zadajte pocet 0sdb Rozratat/dopoditat percenta Vymazat' percenta

Obrdzok 4: Formuldr vykazovaného zdznamu s vybranym vykazujicim pracoviskom pre autora

Povolent $tatnu dotaciu moiu mat vietky zaznamy, ktorych osoby splfiaju podmienky
stanovené platnou legislativou, nezdvisle od typu vysokej skoly, ktora zdznam eviduje.
V zdznamoch vykazovanych osobami z verejnych, ale aj Statnych a sukromnych vysokych $kol
tak musi byt povolena statna dotécia.

2. Zaznamy bez Statnej dotacie — zaznamy maju zvolenu kategériu umeleckej Cinnosti, ale
nemaju povolenu Statnu dotdaciu. Nie su zaradené do Statistiky pre Statnu dotdciu. Zdznamy
s kategdriou umeleckej Cinnosti a bez povolenej statnej dotacie su zaznamy, ktoré si vykazuju
len osoby bez pracovného tvazku na ustanoveny tyZzdenny pracovny ¢as alebo nespliiaju dalsie
podmienky platnej legislativy (napr. evidencia po ukonceni vykazovacieho obdobia).

Kategorizacia

Kategdria umeleckej aktivity * SM1 | tandardny vystup medzinarodného dosahu s velkym rozsahom -

Stitna dotdcia* Nepodlieha v
+ Pridat SRS

Obrdzok 5: Formuldr zaznamu bez povolenej sStdatnej dotdcie

Vdaka zdznamom s kategériou umeleckej Cinnosti bez povolenej Statnej dotacie umoziuje
CREUC 2 sledovat kompletnd umelecku &innost vietkych zamestnancov vysokych $kol.

3. Zaznamy bez kategérie umeleckej cinnosti — zaznamy su bez kategdrie umeleckej Cinnosti
a teda aj bez statnej dotdacie. SluzZia ako umelecké diela evidovanych umeleckych vykonov
alebo ako ohlasy.
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Zhrnutie: Zaznam mdze byt zaradeny do $tatistiky pre $tatnu dotaciu, ak spiiia tieto podmienky:

1. Osoba, ktora si vystup umeleckej ¢innosti vykazuje, musi mat na vysokej Skole pracovny uvazok
na ustanoveny tyzdenny pracovny cas.

2. Tento Uvazok musi byt v entite danej osoby vyjadreny vazbou na konkrétnu katedru, ktora je
oznacena ako vykazujlca institucia.

3. Vzazname pre vystup umeleckej ¢innosti musi mat zvolené vykazujice pracovisko zo svojich
uvazkov.

4. Zaznam musi spliat dalsie podmienky platnej legislativy (napr. zaevidovany v ramci
vykazovacieho obdobia).

5. Vykazovany zaznam musi mat zvolenu kategdriu a povolent Statnu dotaciu.

1.2.2 Roly 0s6b v zdznamoch

Osoby pridané vdazbou do zaznamov musia mat urcitd rolu. Roly st rozdelené do jednotlivych, na seba
nezavislych okruhov. Percentudlne podiely sa pocitaju v ramci kazdého okruhu zvlast. Okruhy su
v rdmci formuldra zaznamu zndzornené samostatnym radméekom, v ktorom su jednotlivé osoby vo
svojich rolach. Kazdy ramcek okruhu obsahuje pole Celkovy pocet osdb vo zvolenej role a tlacidlo
Rozratat/dopocitat percentd a Vymazat percentd, ktoré umozriuje rovhomerne rozdelit percentualne
podiely na zdzname v ramci jedného okruhu alebo ich vymazat.

Kazdy formular v kombinacii s formou umeleckej cinnosti obsahuje Specifické roly. Kazda rola je
zaradend vo vlastnom okruhu zodpovednosti. Jednotlivé roly si uvedené v Prilohe ¢. 2 metodiky
evidencie umeleckej ¢innosti pre kazdy druh umeleckej ¢innosti (DUC).

1.2.3 Stavy zdznamov

Vsetky zaznamy sa nachadzaju v urCitom stave. Stavy su vyjadrené farbou piktogramu pouZitého
formuldra. MozZnost zmenit stav zdaznamu je podmienena skupinou, do ktorej je pouZivatel zaradeny.
Pre niektoré skupiny pouZivatelov je zmena stavu zdznamu moZna prostrednictvom formuldra,
konkrétne Tlacidlami na opustenie formuldra. Dalie skupiny mozu mat povolend zmenu stavu
prostrednictvom hromadnych operacii.

1. Ulozeny zaznam — oznaceny modrou farbou. Ide o rozpracované a neuplné zdznamy, ktoré nie
su viditelné pre neprihlaseného pouZivatela. Stav UloZeny moze priradit spracovatel, garant
a administrator. Zaznamy v stave UloZeny mbzu upravovat a mazat len spracovatelia a garanti
s rovnakym pracoviskom, ako ma pouzivatel, ktory zaznam wvytvoril. Administratori mozu
pracovat s uloZzenymi zdznamami bez obmedzeni.

2. Zapisany zaznam — oznaceny oranzovou farbou. Zdznamy v stave Zapisany su dokoncené, ale
eSte nie su odovzdané na formalnu kontrolu vykonavanu pracovnikmi OHUC. V niektorych
pripadoch méze ist o takmer dokoncené zaznamy primarne uréené na doplnenie os6b z inych
Skol alebo doplnenie dokumentacie. Zaznamy su viditelné aj pre neprihlaseného pouzivatela.
Stav Zapisany mozie priradit zaznamu spracovatel, garant a administrator. Zaznam v stave
Zapisany musi obsahovat vdzbu aspon na jednu osobu. V zdzname s kategdriou umelecke;j
¢innosti a s povolenou Statnou dotaciou musi mat tato osoba rovnaké pracovisko, ako ma
v nastaveniach Uctu pouZivatel, ktory zaznam zapisuje. Rovnaké podmienky su nastavené aj na
Upravu a vymazanie zaznamu v stave Zapisany. Z dévodu mozného doplnenia vazieb na dalsie
osoby mdZu do zdznamov v stave Zapisany vstupovat aj iné skoly. Zapisat zaznam mozu ale az
vtedy, ak je v danom zdzname osoba sich pracoviskom. Takto je blokovand moznost
neZelanych Uprav alebo vymazania zaznamov inymi Skolami.
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3. Potvrdeny zaznam — oznaceny zelenou farbou. Zaznamy v stave Potvrdeny su dokoncené,
Uplné apripravené na formalnu kontrolu OHUC. Su viditelné aj pre neprihlaseného
pouzivatela. Stav potvrdeny méze priradit spracovatel, garant a administrator. Zaznam v stave
Potvrdeny musi obsahovat vazbu aspori na jednu osobu a dokumentaciu. V zazname
s kategdriou umeleckej ¢innosti a s povolenou $tatnou dotaciou musi mat tato osoba rovnaké
pracovisko, ako ma v nastaveniach Gétu pouZivatel, ktory zdznam potvrdzuje. Upravovat
a mazat zaznamy v stave Potvrdeny moOzu spracovatelia a garanti rovnako ako v pripade
zapisaného zaznamu.

4. Verifikovany zaznam- oznaceny fialovou farbou. Zaznamy v stave Verifikované su po
formalnej kontrole vykonanej OHUC a su pripravené na zaradenie do $tatistiky pre $tatnu
dotéciu. Su viditelné aj pre neprihldseného pouzivatela. Zmenit stav zaznamu na Verifikovany
a upravovat takéto zaznamy méze len administrator. Zaznam v stave Verifikované nie je mozné
vymazat. V pripade nutnosti Upravy mozu vSetci prihldseni pouzivatelia vlozit do zaznamu
navrh na Upravu alebo komentar, popripade vybrané udaje pridat prostrednictvom malého
formulara.

5. Verifikovany zaznam OHO — oznaceny Cervenou farbou. Zdznamy v stave Verifikované OHO su
po obsahovej kontrole (vykonanej odbornym hodnotitelskym orgdnom) a pripravené na
zaradenie do Statistiky pre stdtnu dotaciu. Su viditelné aj pre neprihldaseného pouzivatela. Stav
Verifikovany OHO mozie priradit hodnotitel a administrator. Upravovat ich moéziu len
pouzivatelia v pouZivatelskej skupine administrator, nie je mozné ich vymazat. V pripade
nutnosti Upravy mozu vsetci prihldseni pouzivatelia vlozit do zaznamu Ndvrh na udpravu
alebo komentar, popripade vybrané Udaje pridat prostrednictvom malého formulara.

Kazdy zakladny stav vyZaduje iné povinné udaje. Pre ulozeny zaznam je jedinym povinnym udajom
nazov, a to bez ohladu na kategdriu alebo $tatnu dotaciu. V uloZenom zdzname neprebieha takmer
Ziadna vnutorna kontrola. Preto je mozné ulozit kazdy zaznam, ktory obsahuje aspon nazov.

Pre dalSie zakladné stavy je rozhodujica priradena kategéria EUCA a povolenie Statnej dotacie.
V zapisanych, potvrdenych a verifikovanych zdznamoch je nasadena vnudtorna kontrola, ktora
kontroluje zadané Udaje podla platnej legislativy. Pre zapisané, potvrdené a verifikované zaznamy s
kategdriou umeleckej ¢innosti a povolenou $tatnou dotaciou je potrebné mat vyplnené polia tak, aby
boli splnené kritéria danej kategdrie. Zaroveri musia zaznamy obsahovat vazbu na osobu, ktord si
vystupy vykazuje v urcitej role. Pre zaznamy s kategdriou umeleckej €innosti, ale bez povolenej Statnej
dotacie nie je potrebné, aby mala priviazana osoba pracovny uUvazok na ustanoveny tyZdenny cas.
Vsetky zdznamy v stave potvrdeny a verifikovany kategdriou EUCA musia obsahovat podklady. Pre
zdznamy bez kategérie stadi vyplnit len povinné polia oznacené hviezdickou. Podrobnejsi popis
povinnych poli vzhladom na stav zaznamu je v Prilohe 2 a diagram vazieb medzi entitami a zaznamami
je v Prilohe 3.

Pre vSetky skupiny pouZivatelov okrem skupiny Administrator je mozné stav zaznamu menit len
v postupnosti UloZeny stav, Zapisany stav a Potvrdeny stav, znizovat stavy nie je povolené. Predoslé
stavy ako ten, ktory ma aktualne dany zaznam priradeny, su v rdmci Tlacidiel na opustenie formuldra
neaktivne.

UloZit' zaznam Zapisat zaznam Potvrdit' zdznam Detail zaznamu MNavrat bez uloZenia

Obrdzok 6: Tlacidld na opustenie formuldra, vzhladom na nepovolené zniZovanie stavov zdznamov je tlacidlo Ulozit zaznam
neaktivne
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Administratori moZzu v pripade potreby zmenit stav zaznamu z Verifikovany a Verifikovany OHO na
Zapisany, aby umoznili ostatnym pouzivatelom vykonat potrebné Gpravy zdznamu. Po oprave zaznamu
sa musi opatovne potvrdit, ¢im sa pripravi na daliu formalnu kontrolu vykonant OHPC. Cyklus
zaznamov v zakladnych stavoch je graficky znazorneny v Prilohe 4.
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2 Vnutorna kontrola a kontrola duplicit

Pre ulahlenie evidencie azabezpeéenie spravnosti zadanych udajov bola v CREUC 2 vytvorend
a nastavena vnutorna kontrola a kontrola duplicit.

2.1 Vnutorna kontrola

Vnutorna kontrola je pritomnd vo vSetkych formuldroch entit a zdznamov. V nich suU vnutornou
kontrolou overované hodnoty zadané do vybranych poli. Niektoré vnutorné kontroly prebiehaju medzi
entitami a zdznamami na zaklade vazieb. Vnutornu kontrolu rozdelujeme na dva zdkladné druhy:

e Nepodmienena vnutorna kontrola — spustend nezdvisle od entit, stavu alebo kategérie
zaznamu. lde najma o kontrolu Udajov, ktorych nespravny zapis by mohol spdsobit logické
chyby v evidencii. Najc¢astejSie je nepodmienena vnutorna kontrola nastavena na datumové
udaje, kedy napr. nie je povolené, aby datum zaciatku urcitého obdobia bol vac¢si ako datum
konca tohto obdobia. Podobne nie je povolené, aby koniec daného obdobia bol podla ddtumu
skor ako zaciatok tohto obdobia.

477537 ulozené
I1SBD nahFag

Priklad, Antof (1963-)

Pracovisko:

- Osoba

la mizickjch umeni v Bratislave. Filmova a televizna fakulta VEMU. Ateliér filmovej a televizne] réfie (1960-)

Roky pdsobenia na pracovisku nesmd byt mimo interval rokov Zivota osoby.

Intitdcia* Q

ipaalsinblesiammiaislupsleuy ¢ i v Bratislave, Filmova a televizna fakulta VEMU, Ateliér filmovej a televiznej réiie v @ 4 0
01.08.1960-, Docent, 100%

Obrdzok 7: Vnutornd kontrola na uvézok, ktory musi byt v intervale Zivota osoby

e Podmienena vnutorna kontrola — ide o vnutornu kontrolu sdvisiacu najma s vykazovanim
zdznamov. Podmienena vnutorna kontrola je odvodena bud od aktudlnej legislativy alebo
savisi so spravnym vykazovanim a socidlnymi pravidlami. Prikladom je kontrola na pracovny
uvazok vykazujucej osoby voci vyhlaske.

Pre spréwnu evidenciu je povinné zadat' percentudine podiely

Rola* Vyberte rolu -

Osaba a

Asistent réfie

Pracovnik, Vasil {1876.), Asistent réZie, Wkazujiice pracovisko (neuvedené na dokumente) - Akadémia umeni v Banske] Bystrici, Fakulta dramatickjch ument, Katedra dramaturgie,
Goieieotoiinie Oonon oo icon il 100%)

Celkovj pocst 038bv zvolenej role Rozritatidopoéitat percents | \ymazat percents

Obrdzok 8: Vnutornd kontrola na zadany percentudiny podiel

V pripade nespravneho vyplnenia kontrolovanych poli vnitorna kontrola nepovoli uloZit entitu alebo
zapisat a potvrdit zaznam. CREUC 2 upozorni pouzivatela o nespravne vyplnenom poli viacerymi
sposobmi: chybovym hlasenim, informaciou v zozname chyb, vykricnikom pri kroku formulara, kde je
nespravne vyplnené pole a upozornenim v pravom hornom rohu formulara.
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Informacia

Upozornenie
Umelecké dielo (Kava)

Ulodif zéznam | Zapisatzaznam | Pobvrditzaznam | Defail zdznamu | Nawat bez uloZenia

Formular je nespravne vypinenj:
Zaloika - Zodpovednost:
~pre spravnu evidenciu je povinné zadat percentudlne podiely
Zalozka - Popis diela a zverejnenie:
-rozsah diela je povinnj tidaj
ZaloZka - Vecné lidaje:
-wyberte prosim aspofi jednu oblast umenia (DUG)

Nazvové Udaje

431828: potvrdené ; $tatna dotdcia; SM1

1SBD nanfad zdznamu - Umelecké dielo Audiovzudine a suffi | powar |

Zodpovednost

J11BINE | IR0, AT, UV, VaSI1, LMoL, AU

Popis diela a zverzjnenie

Vecné ddaje

Vazby

0Osopa Q

Doplfiujtice Udaje

Kategorizacia Asistent réfie

Adminisircia Pracovnik, Vasil (1976-), Asistent rézie, Vykazuji Akadémia umeni v Banske] Bystrici, v @ ST OO
Fakulta dramatickjch umeni, Katedra dramaturgle, réie a teatroldgie, Odborny asistent (ivazok 100%)
Histéria zaznamu
Celkovf poet 058D v zvolene] role Zadalte pocet 056D Rozrétatidopoditat percentd | Vymazat percents

Obrdzok 9: Ukdzka komplexnej vnutornej kontroly pri evidencii zdznamov

Na obrazku 9 je formular umeleckého diela s kategériou SM1 a s povolenou Statnou dotdciou. Pri
pokuse o zapis zdznamu vnutorna kontrola skontrolovala dané polia a zobrazila zoznam chyb.
Vnutorna kontrola odhalila chybajuce percentualne podiely pre prvého autora, chybajlci rozsah
umeleckého diela a druh umeleckej ¢innosti.

Po urceni chybnych poli sa zobrazi prvy krok formulara s chybne vyplnenym polom. Upozornenie
v pravom hornom rohu formuldra zmizne priblizne za 7 sekdnd, informaciu so zoznamom chyb je
mozné zavriet kliknutim na tlacidlo Potvrdit alebo ikonou zrusit v pravom hornom rohu okna.
Prostrednictvom zoznamu chyb je mozné zobrazit iny ako prvy chybny krok formulara kliknutim na text
chyby. Nasledne sa informacia so zoznamom chyb zatvori a formular pokracuje na krok s chybou, na
ktoru sa kliklo.

Po opraveni zvyraznenych chyb je mozné entitu uloZit a zdznam zapisat alebo potvrdit.

Vnutornd kontrola umoZiiuje zadroven editovat akukolvek entitu alebo zaznam len jednym
pouzivatelom. Pre ostatnych pouZivatelov su upravovand entita alebo zaznam zamknuté. Ide
o ochranu voci vzdjomnému prepisovaniu upravovanych entit alebo zdznamov. V zozname a v detaile
sa nad prave upravovanou entitou alebo zdznamom pre ostatnych pouzivatelov zobrazi upozornenie
o zamknuti zaznamu. V takom pripade je potrebné pockat, kym dany pouzivatel nedokonci svoju pracu
a dany formular nezavrie.

Upozornenie: Zaznam je zamknuty pouZivatelom Baredn Tomas (tomas_barean@cwvtisr sk)

Obrdzok 10: Upozornenie o zaznamu inym pouZivatelom

2.2 Kontrola duplicit

Kontrola duplicit napomaha k vytvaraniu jedine¢nych entit a zdznamov. Prostrednictvom nej CREUC 2
upozornuje pouzivatela v pripade vytvarania entity alebo zdznamu, ktory uz v databaze existuje.

Pre entity je vytvorend dvojuroviiovd kontrola duplicit. Prva uroven kontroly duplicit prebieha este
pred otvorenim samotného formuldru entity. Prostrednictvom pola pre vyhladavanie entit sa preveri
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nazov alebo priezvisko novej entity s aktudlnym obsahom CREUC 2. Pole sa zobrazuje v samostatnom
okne po kliknuti na lubovolny formular entity. Do tohto pola je potrebné zadat nazov alebo priezvisko
entity, ktora sa ma vytvorit. Pole akceptuje pismena, ¢iselné a iné znaky. Vyhladavanie sa spusti po
zadani aspon 2 znakov. Diakritika a rozliSovanie velkych a malych pismen na vyhladdvanie nema vplyv.
Touto vnutornou kontrolou sa zabrdni tvorbe zbytoénych duplicit este pred otvorenim prazdneho
formulara entity.

Vyhladavanie - Osoba

Zadajte text na vyhl'adavanie:

Zrudit

Obrdzok 11: Pole pre hladanie duplicit pri tvorbe entity Osoba

Druhd droven kontroly duplicit je nastavena priamo vo formulari v poliach Ndzov a Priezvisko. Ani
na druhej Urovni kontroly duplicit nie je d6lezité rozliSovanie velkych a malych pismen alebo poufZitie
diakritiky. V pripade zadania rovnakého ndzvu alebo priezviska, ako ma uz existujlca entita, sa zobrazi
okno s upozornenim. V fiom sa nachadza popis existujldcej entity a tla¢idla s moznostou Naditat
vybrany zaznam a Pokracovat bez nacitania. Kliknutim na moznost Nadcitat vybrany zdznam sa zatvori
aktualny formular a otvori sa formuldr entity vyhladanej kontrolou duplicit. Kliknutim na moznost
Pokracovat bez nacitania sa kontrola duplicit odignoruje a pokracuje sa v aktudlne otvorenom
formulari. Tato mozZnost je vhodna najma v pripade menovcov alebo katedier so vSeobecnymi ndzvami,
ktoré mozu existovat na viacerych vysokych skolach.

Boli najdené nasledovné zhody so zadanym menom, priezviskom a
rokom narodenia

477537: Priklad, Anton (1963-)
Pracovisko: Vysoka $kola mizickych umeni v Bratislave. Filmova a televizna fakulta
VEMU. Ateliér filmove] a televiznej réiie

Maditat' vybrany zaznam Pokratovat bez naditania

Obrdzok 12: Informdcia o ndjdeni duplicitnej osoby

V pripade vytvarania zdznamov je nastavena jednouroviiova kontrola duplicit priamo vo formularoch
v poly Nazov. Nie je déleZité rozliSovat velké a malé pismena alebo pouZivat diakritiku. Kontrola
duplicit kontroluje novovznikajice zaznamy aj vramci inych formuldrov. Okno s upozornenim
o najdenej duplicite obsahuje CREUC ISBD zaznamov a tlacidla s moznostou Nacitat vybrany zéznam a
Pokracovat bez nacitania. Kliknutim na moznost Nacitat vybrany zdznam sa pouZivatel dostane do
formulara zaznamu, ktory uz je vytvoreny a mohol vytvorit aj pouzivatel z inej vykazujicej vysokej
Skoly. Po doplneni potrebnych Udajov je mozné zdznam ulozit, zapisat alebo potvrdit.
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Boli najdene nasledovné zhody so zadanym hlavnym nazvom:

4315828 Kava [hrané dielo - film] / Slovensky filmovy Gstav. Lumier [Zverejnenie] ; Priklad,
Anton ; Pracovnik, Vasil ; Zamestnanec, Adam [DUC AUJ

Pokratovat bez naditania

Obrdzok 13: Informdcia o ndjdeni duplicitného zaznamu
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3 Socialne pravidla

Socialne pravidld predstavuju stbor reakcii a spravania systému CREUC 2 voéi pouzivatelovi. Su
podmienené skupinou, v ktorej je pouzivatel zaradeny, a pracoviskom, ktoré ma pouzivatel uvedené
v nastaveniach svojho uctu. Pouzivatelskd skupina urcuje zdkladny subor prav pre kazdého pouzivatelsa,
pracovisko definuje prava vzhladom na konkrétne entity a zdznamy. Ako pracovisko v nastaveniach
Uctu je uvedenad entita vysokej skoly (vytvorend v systéme), ktora si vykazuje umeleckd ¢innost.

PouZivatel'ska skupina® Spracovatelia

Pracovisko®

Wysoka Ekola wivarnjch umeni v Bratislave : V&VU = Academy of Fine Arts and Design in Bratislava; VSV: VEVU Bratislava; 17; AFAD ]ﬂ[

Obrazok 14: Nastavenia uctu pouZivatela — polia PouZivatelskd skupina a Pracovisko

Socialne pravidla pre jednotlivé skupiny je mozné menit v nastaveniach CREUC 2. Su pristupné len pre
pozivatelov zaradenych do skupiny Administrdtor, v pripade potreby je moiné operativhe menit
socialne pravidld pre jednotlivé skupiny. V CREUC 2 su $tyri zakladné skupiny pouzivatelov:

1.

Spracovatel — zamestnanec vysokej $koly zodpovedny za spracovavanie zdznamov v CREUC 2.
M3 povolené zikladné prava prihlaseného pouzivatela. Méze vytvarat a editovat vietky entity
a zaznamy v zavislosti od svojho pracoviska. Nema povolené mazanie potvrdenych zdznamov.
Spracovatel mézZe prostrednictvom moznosti Audit sledovat svoju aktivitu a ma povolenu
deduplikdciu entit okrem databaz.

Garant — zamestnanec vysokej $koly zodpovedny za spracovéavanie zaznamov v CREUC 2 a za
spravnost zaznamov evidovanych spracovatelmi svojho pracoviska. Ma vyssie prava ako
spracovatel, mda povolené dalSie hromadné operacie, ako sU hromadné mazanie a
potvrdzovanie zaznamov. S potvrdenymi zaznamami médze pracovat plnohodnotne. Garant
moze prostrednictvom moznosti Audit sledovat aktivitu spracovatelov za svoju vysoku skolu
a ma povolenu deduplikaciu entit okrem databaz.

Hodnotitel — ¢len odborného hodnotitelského organu riaditela CVT/ SR. Nemdze upravovat
entity alebo zaznamy, ma vsak pravo vstupovat do hodnotiacich formularov v zavislosti od
svojho pracoviska a druhu umeleckej ¢innosti.

Administrator — zamestnanec OHPC — CVTI SR. M4 administratorské prava nad entitami a
zdznamami bez ohladu na pracovisko. NemdzZe viak mazat verifikované zaznamy. Moze menit
nastavenie socidlnych pravidiel ostatnych skupin, vytvarat pristupy pre novych pouZivatelov,
deduplikovat entity a podobne.

3.1 Socialne prava nad entitami

Socialne pravidla su rozne pre kazdy typ entity, pricom sa delia na ovplyvnené pracoviskom pouzivatela
a jeho skupinou a ovplyvnené len skupinou pouZivatela. Pre entitu inStitlcia a osoba su socidlne
pravidla ovplyviiované aj pracoviskom pouzivatela, s entitami podujatie, projekt a databaza je moiné

pracovat bez ohladu na pracovisko v nastaveniach uctu.

Spracovatelia a garanti mdzu vytvarat, upravovat a mazat len tie vykazujlce institlcie, ktoré patria pod

ich pracovisko uvedené v nastaveniach uc¢tu. Mézu tak aktivne pracovat len so svojou institiciou na
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prvej urovni (vysoka skola) a s jej podradenymi institiciami (fakulty, katedry). Praca s nevykazujucimi
instituciami, ako su napr. vydavatelstva, nie je zavisla od pracoviska pouZivatela.

[} m @ & W ™ @
1D: 24806 | Vysoka Skola vytvarnych umeni v Bratislave

(anglitina) Academy of Fine Arts and Design in Bratislava

Bratislava (Slovensko)

[m] m @ & B 3
ID: 24805 | Vysoka $kola mazickych umeni v Bratislave

(anglittina) Academy of Performing Arts in Bratislava

Bratislava (Slovenskao)

O m @ S W e B
1D: 27552 | Centrum vedecko-technickych informacii SR

(angliftina) Slovak Centre of Scientific and Technical Information

Bratislava (Slovensko)

Obrdzok 15: Zoznam institucii a akcii, ktoré je moZné vykonat

Na obrazku 15 je zoznam institucii, ktoré vidi pouzivatel' s pracoviskom Vysokd Skola vytvarnych umeni
v Bratislave. Socialne pravidla mu umoznuju upravit a vymazat entitu Vysokd skola vytvarnych umeni
v Bratislave, kedZe ju ma uvedenu ako pracovisko v nastaveniach svojho U¢tu. Nema pravo upravit
a vymazat entitu Vysokd skola muzickych umeni v Bratislave, pretoze nie je jej zamestnancom. Entitu
Centrum vedecké-technickych informdcii SR mdze volne upravit alebo vymazat, pretoze nejde
o vykazujucu instituciu.

V pripade osoby mézu spracovatelia a garanti vstupovat do kazdej entity. UloZzit zmeny mozu len vo
formulari takej osoby, ktord nema uvazok na vykazujucu instituciu alebo ma dvazok na rovnakom
pracovisku, aké ma pouzivatel v nastaveniach svojho Gétu. M6Zu tak upravovat entity externych
pracovnikov, ktori nemaju uvazok na Ziadnej vykazujlcej institucii alebo entity vlastnych pracovnikov.
Nemo6zu viak ukladat zmeny v osobach, ktoré maju Uvazok na cudzej vykazujlcej institucii a zaroven
nemaju uvazok na ich vysokej Skole. Vtakom pripade sa zobrazi informacia o nezhode medzi
pracoviskom osoby a pracoviskom pouZivatela.

Informacia

Formular je nespravne vyplneny:
Zalozka - Pracovisko:
- vada inStitlcia sa musi zhodovat' s indtiticiou autora, ktorého upravujete.
Prosim, zadajte vase pracovisko zhodné s autorovym.

Potvrdit’

Obrdzok 16: Informdcia, ktord sa zobrazuje pri neoprdvnenom ukladani osoby

Zaroven nie je umoZnené spracovatelom a garantom v osobach vymazat Gvazky z inych vysokych $kol.
V pripade potreby je mozné vytvorit Uvdzok na cudziu vysokd skolu, nie je ale mozné nastavit
parametre Uvadzku, ako su trvanie arozsah Uvazku a pozicia na pracovisku. TaktieZ nie je mozné
vymazat tie Gvazky, na ktorych je vykazana akakolvek umelecka ¢innost.
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Na obrazku 16 je zoznam Uvazkov vo formulari osoby, ktoré vidi pouZivatel s pracoviskom Univerzita
Komenského v Bratislave. Prva dva Uvazky su na Univerzite Komenského v Bratislave, vymazat moze
iba prvy Uvazok, pretoze nan este nebola vykazovana umelecka ¢innost. V pripade druhého Gvazku sa
namiesto ikony kds zobrazuje ikona informacia. Po kliknuti na fiu sa na novej karte prehliadaca otvori
zoznam zdznamov, v ktorych sa nachddza dand osoba s vazbou na toto pracovisko (ako vykazujuce
pracovisko alebo ako iné ako vykazujice pracovisko). Uvdzok na Vysokej skole muzickych umeni v
Bratislave nemo6ze pouzivatel vymazat ani upravit, pretoZe v nastaveniach svojho G¢étu ma ako
pracovisko zvolenu inu vysoku skolu.

477482: ulozené
ISBD nahFad zaznamu - Oscba

Zamestnanec, Adam (1980-)
Pracovisko: Univerzita Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta UK. Katedra muzikoldgie (2022-)

Institicia® Zadajte text pre hl'adanie alebo pridanie Q

Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra muzikologie v @ FH W
01.06.2022- Odborny asistent, 100%

Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra muzikologie v @ &S 0
01.09.2018-31.05.2022, Interny doktorand, 100%

Vysoka $kola mizickych umeni v Bratislave, Divadelna fakulta VEMU, Katedra herectva @&
01.09.2017-31.08.2018, Odborny asistent, 100%

Obrdzok 17: Uvdzky vo formuldri osoba

Vytvdranie, Uprava a mazanie dalSich entit nie je podmienené pracoviskom pouZivatela v nastaveniach
Uc¢tu, ale len pravami nad pouzZivatelskou skupinou. Entity podujatie a projekt je moiné vytvarat,
upravovat amazat bez obmedzeni. Entitu databdza spravuje primarne CVTI SR, preto pre
spracovatelov a garantov nie je umoZnené mazat databdazy a opravovat ich nazvy ¢i Urovne.

3.2 Socialne prava nad zaznamami

Socidlne prava pre pracu so zdznamami su ovplyvnené skupinou, v ktorej je pouZivatel zaradeny,
pracoviskom v nastaveniach jeho uctu, stavom zdznamu, vykazovanim zaznamu dalSimi Skolami,
kategdriou zaznamu a povolenim $tatnej dotdcie. Vznika tak viacero réznych situdcii, v ktorych socidlne
pravidla umoziuju pouzivatefom vykonavat nad zaznamami rézne akcie.

Vo vieobecnosti nie je povolené mazat viazbu na osobu v [ubovolnej role, ak si tato osoba vykazuje
zaznam za iné pracovisko, ako ma pouZivatel v nastaveniach Gétu. Rovnako nie je povolené menit
takymto osobam vykazujice pracovisko. Vymazat zo zdznamu vazbu na cudziu osobu alebo zmenit jej
vykazujuce pracovisko je mozné len v pripade, ak pouZivatel tuto vazbu sam vytvoril a zdznam este
neuloZil, nezapisal alebo nepotvrdil. Takto je umoznené v ramci jedného otvorenia formulara opravit
chybne vloZent vazbu na cudziu osobu. Pri opatovnom otvoreni formulara nie je mozné vymazat vizbu
na cudzieho autora alebo mu zmenit vykazujlice pracovisko, aj ked' tuto vazbu vytvoril prihlaseny
pouzivatel. V takom pripade je nutné upovedomit vysoku skolu, ktorej osoba si chybne vykazuje dany
zdznam. Dana vysoka skola na zaklade navrhu na dpravu moze vymazat vizbu na svoju osobu, ktord si
nema zaznam vykazovat, a zaznam ulozit, zapisat alebo potvrdit. Vazby na osoby vykazujlce si zadznam
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za rovnaké pracovisko, ako ma pouzivatel v nastaveni Uctu, je mozné lubovolne upravovat alebo
mazat.

PouZivatel's pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave moze v zazname vytvorit vazbu na svoje
osoby a aj na osoby s Uvazkom na inej vysokej Skole. Na obrazku 18 je zdznam s tromi osobami
z roznych $kol. Povolené je volne upravovat vazbu na osobu s vykazujdcim pracoviskom na Univerzite
Komenského v Bratislave, kedZe rovnaké pracovisko ma aj pouzivatel v nastaveniach svojho uctu.
Vazbu na osobu s vykazujucim pracoviskom na Akadémii umeni v Banskej Bystrici a Vysokej Skole
mduzickych umeni v Bratislave nie je mozné upravovat alebo vymazat, pretoze ide o autora zinej
vysokej Skoly.

Pracovnik, Vasil (1976-), Asistent réZie, 100%, Vykazujice pracovisko (neuvedené na doknmelF)-Akadémia umeniv Banskej Bystrici, Iakuha dramatickich umeni, Katedra v ® S 00

dramaturgie, réZie a teatroldgie, Odborny asistent (ivazok 100%)

Rozrtat/dopoditat percents | Vymazat percenta

Hudobny refisér
Zamestnanec, Adam (1980-), Hudobnj reZisér, 100%, i i éna -I Univerzita é vElrahs\avaIazﬂﬂ:ka’faku\taUK‘Kaledra v @ &S00

muzikoldgie, Interny doktorand (2018-2022, tivizok 100%)

Celkovy poéet 0s6b vzvalenej role Zadajte pocet 0s6b.

Rozritat/dopoditat’ percenta Vymazat' percenta

Celkovy pocet 0sdb vavolenej role Zad

Priklad, Anton (1963-), ReZisér, 100%, Vykazujice pracovisko (neuvedené na deIImEI'IlI’WSUKé Skola muzickych umeni v Bratislave, I\muvé a televizna fakulta VMU, Ateliér v @& s 0

filmove] a televizne] réZie, Docent (lvazok 100%)

Rozritat/dopoéitat percentd Vymazat' percenta

Celkovy poZet 0s8b v zvolenej role Zadajte pod

Obrdzok 18: Autorsky okruh v zdzname s troma autormi z réznych skél

Uprava a zmazanie vidzby v zdzname na osobu, ktord si nevykazuje zdznam, nie je podmienené
pracoviskom pouzivatela v nastaveni jeho Uctu. Spracovatelia a garanti tak mézu volne upravovat
a mazat vazby na externych spoluautorov, ktori si nevykazuju umeleckd ¢innost v CREUC 2.

V nasledujucej Casti je popis socidlnych pravidiel v situdcidch podla stavov zaznamov. Priklady su
zamerané na zaznamy, v ktorych su vytvorené vazby na vykazujuce osoby. Déraz sa kladie na socialne
pravidla pouZivatelov, ktori maju rovnaké pracovisko v nastaveniach Uc¢tu, ako je vykazujice
pracovisko priviazanych oséb.

Priklady socidlnych pravidiel nad zdznamami:

1. UloZeny zaznam - upravovat a mazat uloZeny zaznam mdZu len spracovatelia a garanti
s rovnakym pracoviskom, ako ma pouzivatel, ktory zdznam vytvoril. Takyto zaznam je
uzamknuty pouzivatelom z inej vysokej Skoly.
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Oznatit vietky Vyberte operaciu - B 20 - 12 | Déatumu poslednej zmeny zostupne -
o] s >0 @ e = s
1D: 431831 | Sonata pro housle a klavir (Con mota), (Ballada, Con moto), (Allegretta), (Adagio, Un poco piu mosseo) / Rozhlas a televizia

Slovenska [Zverejnenie] ; Janaéek, Leo& [DUC HU]
Potet vetkych uvedenych osab: 1

o BDENED ® s Q@ G @ 3 L

1D: 431830 | Kava [hrané dielo - film] / Slovensky filmowy dstav. Lumier [Zverejnenie] ; Priklad, Anton ; Pracovnik, Vasil ; Zamestnanec, Adam [DUC AU]

Potet véetkych uvedenych osdb: 3
Py

T

Obrdzok 19: Zoznam zdznamov obsahujuci dva uloZené zdznamy s réznymi povolenymi pravami

Na obrazku 19 je zoznam uloZenych zdznamov, ktory sa zobrazuje spracovatelom alebo garantom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave. Zaznam Kdva bol vytvoreny pouzivatelom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave, preto je mozné ho volne upravit alebo vymazat.
Zaznam Sondta pro housle a klavir vytvoreny pouzivatelom z Akadémie umeni v Banskej Bystrici nie je
mozné upravit alebo vymazat. S tymto zaznamom mozu plnohodnotne pracovat len spracovatelia a
garanti s pracoviskom Akadémia umeni v Banskej Bystrici a administratori.

V pripade uloZzeného zaznamu nema vazba na osobu vplyv na socidlne pravidla. Vytvorenie
vazby na osobu v fubovolnej role nie je povinné, preto ani nie je nastavenda vnutorna kontrola
na vykazované pracovisko voci pracovisku pouzivatela.

2. Zapisany zaznam s vazbou na vykazujlcu osobu — upravovat zapisany zaznam mézu vsetci
spracovatelia a garanti, ktori maju rovnaké pracovisko v nastaveniach uctu, ako ma nastavené
v zdzname aspon jedna osoba. V opaénom pripade je mozné do zdznamu vstupit a vytvorit
vazbu na takdto osobu. Nie je viak mozné do zaznamu vstlpit a vykonat v riom zmeny bez
toho, aby v zazname nebola aspon jedna osoba za rovnaké pracovisko, ako md pouzivatel
v nastaveniach svojho Gétu. Vymazat zapisany zdznam je moziné len vtedy, ked nie je
v zazname aj osoba za inu vysoku Skolu, ako ma pouzivatel v nastaveniach svojho uctu.

Oznadit vietky Wyberte operaciu - B 20 - |2 | Datumu poslednej zmeny zostupne -

&Y o] sc | swi | ® h e = &
ID: 431831 | Sonata pro housle a klavir (Con moto), (Ballada, Con maoto), (4llegretto), (Adagio, Un poco piu mosso) / Rozhlas a televizia
Slovenska [Zverejnenie] ; Janacek, Leod [DUC HU]
Potet vietkich uvedenych osob: 1

-

=L
oD EED ® & o e 5 L

ID: 4318320 | Kava [hrané dielo - film] / Slovensky filmovi dstav. Lumier [Zverejnenie] ; Priklad, Anton ; Pracovnik, Vasil ; Zamestnanec, Adam [DUC AUJ
————————

Potet véetkych uvedenych oséb: 2
-~

Ty

Obrdzok 20: Zoznam zdznamov obsahujtci dva zapisané zdznamy s réznymi povolenymi pravami
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Na obrazku 20 je zoznam zapisanych zdznamov, ktory sa zobrazuje spracovatefom alebo garantom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave. Zdznam Kdva si vykazuje len osoba na pracovisku
Univerzita Komenského v Bratislave, preto je mozné ho volne upravit alebo vymazat. Zaznam Sondta
pro housle a klavir si nevykazuje Ziadna osoba na pracovisku Univerzita Komenského v Bratislave, ale
na pracovisku Akadémia umeni v Banskej Bystrici. Preto ho nie je mozné vymazat, ale len upravit
v pripade, ak je potrebné pridat vykazujicu osobu z Univerzity Komenského v Bratislave. S tymto
zaznamom mozu plnohodnotne pracovat len pouzivatelia s pracoviskom Akadémia umeni v Banskej
Bystrici a administratori. Ak by sa do zd&znamu pridala osoba s pracoviskom Univerzita Komenského
v Bratislave, plnohodnotne by so zdiznamom mohli pracovat aj spracovatelia a garanti z tejto skoly.

Zapisané zaznamy s vazbami na osoby, ktoré nemaju Ziadne vykazujlice pracovisko, je mozné
vytvarat, upravovat alebo mazat vsetkymi spracovatelmi aj garantmi. Vzhladom na absenciu
vykazujuceho pracoviska v zazname neprebieha vnutorna kontrola voci pracovisku pouZzivatela
v nastaveniach jeho uctu.

3. Potvrdeny zaznam s vizbou na vykazujticu osobu — upravovat potvrdeny zaznam mozu vsetci
spracovatelia a garanti, ktori maju rovnaké pracovisko v nastaveniach uctu, ako ma nastavené
v zdzname aspof jedna osoba. V opaénom pripade je mozné do zdznamu vstupit a vytvorit
vdzbu na takdto osobu. Nie je vSéak mozné do zaznamu vstlpit a vykonat v iom zmeny bez
toho, aby v zazname nebola aspon jedna osoba za rovnaké pracovisko, ako ma pouzivatel
v nastaveniach svojho U¢tu. Vymazat potvrdeny zaznam je mozné len vtedy, ked nie je
v zazname aj osoba za inu vysoku Skolu, ako ma pouzivatel v nastaveniach svojho uctu.

- DEED > s08 9@ &
ID: 431831 | Sonata pro housle a klavir (Con mote), (Ballada, Con moto), (Allegretto), (Adagio, Un poco piu moesso) / Rozhlas a televizia
Slovenska [Zverejnenie] ; Janacek, Leod [DUC HU]
Pocet vSetkych uvedenych oséb: 1
Py
L
- D CIED EEETEE
ID: 431830 | Kava [hrané dielo - film] / Slovensky filmovy Ustav. Lumier [Zverejnenie] ; Priklad, Anton ; Pracovnik, Vasil ; Zamestnanec, Adam [DUC AU]
Potet véetkych uvedenych osdb: 3 T ——
-
JIITg

Obrdzok 21: Zoznam zdznamov obsahujtci dva zapisané zdznamy s réznymi povolenymi pravami

Na obrazku 21 je zoznam potvrdenych zdznamov, ktory sa zobrazuje spracovatelom alebo garantom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave. Zdznam Kdva si vykazuje len osoba na pracovisku
Univerzita Komenského v Bratislave, preto je mozné ho volne upravit alebo vymazat. Zaznam Sondta
pro housle a klavir si nevykazuje Ziadna osoba na pracovisku Univerzita Komenského v Bratislave, ale
na pracovisku Akadémia umeni v Banskej Bystrici. Preto nie je mozné ho vymazat, ale len upravit
v pripade, ak je potrebné pridat vykazujicu osobu z Univerzity Komenského v Bratislave. S tymto
zdznamom mézu plnohodnotne pracovat len pouzivatelia s pracoviskom Akadémia umeni v Banskej
Bystrici a administratori. Ak by sa do zd&znamu pridala osoba s pracoviskom Univerzita Komenského
v Bratislave, plnohodnotne by so zdiznamom mohli pracovat aj spracovatelia a garanti z tejto skoly.

Potvrdené zaznamy s vazbami na osoby, ktoré nemaju Ziadne vykazujlce pracovisko, je mozné
vytvarat, upravovat alebo mazat vsetkymi spracovatelmi aj garantmi. Vzhfadom na absenciu
vykazujuceho pracoviska v zdzname neprebieha vnutorna kontrola voci pracovisku pouZzivatela
v nastaveniach jeho uctu.
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4. Verifikovany zaznam a Verifikovany zaznam OHO s vdzbou na vykazujicu osobu — upravovat
verifikované zaznamy mozZu len administratori. V pripade nutnosti opravy verifikovaného
zaznamu je potrebné kontaktovat pracovnikov OHUC, ktori mézu dany zaznam opravit alebo
znizit stav zaznamu na zapisany.

Oznadit vietky Vyberte operaciu - B 20 - |2 Déatumu poslednej zmeny zostupne -

U] sc | st ® 0B e = &
1D: 431831 | Sonata pro housle a klavir (Con moto), (Ballada, Con mata), (Allegretto), (Adagio, Un poco piu mosso) / Rozhlas a televizia
Slovenska [Zverejnenie] ; Janatek, Leos [DUC HU]
Potet vietkich uvedenych oséb: 1
-
—
. [EMED °c 0 & e = &
1D: 431830 | Kava [hrané dielo - film] / Slovensky filmovi dstav. Lumier [Zverejnenie] ; Priklad, Anton ; Pracovnik, Vasil ; Zamestnanec, Adam [DUC AU]
Potet vEetkych uvedenych osob: 3
-
i

Obrdzok 22: Zoznam zdznamov obsahujici dva verifikované zdznamy

Na obrdzku 22 je zoznam verifikovanych zdznamov, ktory sa zobrazuje vSetkym spracovatelom alebo
garantom nezavisle od pracoviska. Zaznamy nie je mozné upravit ani vymazat. Povolené akcie su:
zobrazenie detailu, vstup do malého formulara, vytvorenie kdpie, pridanie navrhu na Upravu,
zobrazenie Uplného vypisu a stiahnutie biblioformatu.

V pripade verifikovaného zaznamu nema vazba na osobu vplyv na socidlne pravidla.
Verifikované zaznamy su Standardne zablokované voci Uprave a zmazaniu spracovatelmi alebo
garantmi. Preto nie je dblezité, aké pracovisko ma pouzivatel vo svojich nastaveniach Uctu a za
aké pracovisko je zaznam vykazovany.

Zaznamy, ktoré su vykazované osobami z viacerych vysokych $kol naraz, nie je moiné vymazat
pouzivatelom zo Ziadnej vysokej skoly. V takomto pripade je potrebné len odstranit svoje pracovisko.
Vysoka skola, ktorad bude mat v zazname ako posledna svoje pracovisko, nasledne bude méct zaznam
vymazat. Administratori mozu takéto zaznamy vymazat bez potreby odstranenia pracovisk.

Okrem socidlnych pravidiel pre prihlasenych pouzivatelov su vytvorené socidlne pravidlda aj pre
neprihldsenych pouZivatelov CREUC 2. Neprihldseny pouzivatel ma pravo prezerat vietky entity
a zaznamy okrem zaznamov v uloZzenom stave. Zobrazené entity a zaznamy moze pridat do reserse,
exportovat, tlacit alebo zasielat e-mailom. Méze si zobrazit detail, stiahnut biblioformat alebo vystup
umeleckej ¢innosti, ale nemoze vstupit do formularov a akokolvek zaznamy alebo entity menit.
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Obrazok 8: Vnutorna kontrola na zadany percentudlny podiel ........ccccoeeecviieieciiieiciciee e 11
Obrazok 9: Ukazka komplexnej vnutornej kontroly pri evidencii zdznamov .........cccccceeeeeciieecccieeeeenns 12
Obrazok 10: Upozornenie 0 zaznamu inym pouzZivatelom .......cccceevciieeieciiie e 12
Obrazok 11: Pole pre hladanie duplicit pri tvorbe entity Osoba..........cccceciiiiieciiiiicce e, 13
Obrazok 12: Informacia o najdeni duplicitn@] 0SObY.......cccveiiiiiiiiiic e 13
Obrazok 13: Informacia o najdeni duplicitného zAzZNamu........ccueeiieciiiiiciiiie e 14
Obrazok 14: Nastavenia uctu pouZivatela — polia Pouzivatelska skupina a Pracovisko...........ccccuee...e. 15
Obrazok 15: Zoznam institdcii a akcii, ktoré je mozZné vykonat ..........cc.ccveevieeieenienie e 16
Obrazok 16: Informacia, ktora sa zobrazuje pri neopravnenom ukladani 0soby ..........ccccceeeeciiennnns 16
Obrazok 17: UVAzKy VO fOrMUIATT  0SODA .....cuceiieeieieiciiecececeeeeee ettt sttt 17
Obrazok 18: Autorsky okruh v zazname s troma autormi z r6znych Skl ........cccveeiviiiiiiiiiiee e 18
Obrazok 19: Zoznam zdznamov obsahujlci dva uloZzené zaznamy s réznymi povolenymi pravami..... 19

Obrazok 20:
Obrazok 21:
Obrazok 22:

Zoznam zaznamov obsahujuci dva zapisané zaznamy s réznymi povolenymi pravami ... 19
Zoznam zaznamov obsahujuci dva zapisané zaznamy s réznymi povolenymi pravami ... 20
Zoznam zaznamov obsahujuci dva verifikované zaznamy.........ccccoccveeeeiiieeeeccieec e
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umeleckej ¢innosti

Priloha 1 —vazby medzi entitami

| osom

ina forma mena

Elenstvo
pracovisk
kurator

\lV

Grover institlcie

1D v databaze

histéria nazvov

producent

ocenenie

urover databazy

organizator

-

grantova agentura

histéria nazvov

evidencia v DB
riesitel

organizator

riesitelska institlcia

evidencia v DB

hlavné zahlavie

historia nazvov

slvisiace podujatie

hlavné zahlavie

Y

histéria nazvov

sUvisiace ocenenie

LEGENDA
text - nazov vazby
— - smer vazby

N I I

3



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Priloha 2 — povinné polia v zaznamoch podla stavu a vykazovania

Povinné Udaje podla stavu zaznamu a zvolenej kategérie

zaznam bez kategoérie

ULOZENY

nazov

ZAZNAM

nazov,
aspon 1 osoba,
typ umeleckého diela
alebo umeleckého
vykonu,
vdzba na umelecké dielo
(pre umelecké vykony
okrem DUC KU)

POTVRDENY o
y ako pre zapisany stav
ZAZNAM
VERIFIKOVANY y
ZAZNAM OHPC
VERIFIKOVANY .

ZAZNAM OHO

zaznam s kategoriou bez
Statnej dotacie

nazov

povinné udaje podla
zvolenej kategorie,
aspon 1 osoba, typ
umeleckého diela alebo
umeleckého vykonu,
vdzba na umelecké dielo
(pre umelecké vykony
okrem DUC KU)

ako pre zapisany stav a
kompletna dokumentacia

ako pre potvrdeny stav

ako pre potvrdeny stav

24

zaznam s kategoriou
a Statnou dotaciou

nazov

povinné udaje podla
zvolenej kategorie,
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tvazkom na
vykazujucej institucii, typ
umeleckého diela alebo
umeleckého vykonu,
vdzba na umelecké dielo
(pre umelecké vykony
okrem DUC KU)

ako pre zapisany stav a
kompletna dokumentacia

ako pre potvrdeny stav

ako pre potvrdeny stav
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Priloha 3 —vazby medzi entitami a zaznamami

zodpovednost
(autor / interpret)

OSOBA |«

Zverejnenie

(institucia)
/
institlcia
(autorska

korporacia,
vydavatel' a pod.)
e —

INSTITUCIA

ZAZNAM

prislusnost
v databazach

DATABAZA

zvergjnenie (podujatie)

Dielo

Vykon

PODUJATIE [

projekty

PROJEKT [*

cykly

PROJEKT |«

25



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Priloha 4 — zmeny stavov zaznamov

% povinné ddaje

LEGENDA
@& viditelnost

*
@
4

L XCRS

*
@
4

nazov

len prihlaseni pouZivatelia

len pouzivatelia s rovnaky
ako pouzivatel, ktory zazn
a administratori

takmer d

podfa platnej legislativy vzhladom n
(okrem dokumentacie)

vietci pouzivatelia

len pouzivatelia s rovnakym pracovi
ako je pracovisko aspofi jednej navi
osoby a administratori

podla platnej legisl
(vratane dokumen

vietci pouzivatelia

len pouzivatelia s
ako je pracovisko
osoby a administra

za
podla platn
(vratane do

vetci pouzi

len adminis
znizit stav

zaznam skontrolov

*
@
&

podfa platnej |
(vratane doku
vSetci pouZivat

len administrat
znizit stav na

# moznost zmenit stav
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