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Uvod

Manuadl je zamerany na poutzitie formulara Podujatie a popis jeho Struktury, jednotlivych kariet a poli.
Kazda karta je popisand na samostatnej podkapitole, v rdmci ktorej je uvedené zameranie danej karty
a podrobny popis vsetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zakladné informacie o poli, ako je nazov
pola, typ pola a opakovatelhost pola. Ak je pole kontrolované vnitornou kontrolou alebo kontrolou
na duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny sp6sob ich pouZitia alebo ovlddania. Ide najma o polia, ktorych
ovladania vyzaduje zvySenu pozornost pozivatela. VSeobecnd typoldgia poli a ovladacich prvkov sa
nachadza v manudli Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREUC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREUC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Pocas pouzivania CREUC 2 je mozné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s roznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.creuc.sk. Neodporuca sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, odporuca sa wvyuzivat len ovladacie prvky
implementované v systéme CREUC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena. Zelené
ramceky obsahuju praktické priklady, v modrych ramdéekoch su uvedené technické detaily
a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREUC 2 je dostupné na adrese https://app.creuc.sk.



https://app.creuc.sk/
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1 Podujatie

Podujatie je jednou zo siedmych entit v CREUC 2. Jednotlivé entity predstavuju jednotlivé vystavy,
festivaly, semindare a iné podujatia, na ktorych boli zverejnené vystupy umeleckej ¢innosti.

Entita Podujatie sa vytvara prostrednictvom formulara Podujatie dostupnom cez moznost Formuldre.
Podujatie sa radi medzi dvojurovriové entity:

e Hlavné zahlavie — na rozdiel od inych Urovni ostatnych entit, hlavné zdhlavie nepredstavuje
fyzickG (konkrétnu) entitu, ale abstraktnd entitu. Ulohou hlavného zéhlavia je zdruZovat
jednotlivé ¢isla alebo ro¢niky jedného podujatia. Hlavné zahlavia je mozné navzajom previazat
cez pole Histdria nazvov v pripade, ak pokracujice podujatia zmenili ndzov, ale Cislovanie
podujati ostalo zachované zo starého nazvu.

o Konkrétne podujatie — predstavuje podujatie konané na konkrétnom mieste v konkrétnom
Case s urcitou Ucastou. Konkrétne podujatie nemusi byt povinne naviazané na hlavné zahlavie.
Hlavné zahlavie sa vytvori v pripade usporiadania dalSieho cisla alebo rocnika podujatia
a previazu nan vsetky Cisla alebo rocniky konkrétneho podujatia. Zabezpedi sa tak casové
previazanie pokracujucich podujati.

Formulare pre jednotlivé Urovne podujatia sa odliSuju v niektorych kartach formulara. Pre hlavné
zahlavie je dostupna karta Histéria podujatia, pre konkrétne podujatie st dostupné karty Specifikacia
podujatia a Renomovanost. Obe Urovne podujati je moZné previazovat prostrednictvom pola
Suvisiace podujatia. Pole nesluzi na prevazovanie pokracujucich podujati, ale na previazanie inak
stvisiacich podujati. Dal$ie viazby s nepovinné, schéma vietkych entitnych vazieb je znazornend
v Priloha 1 — vazby medzi entitami.

V nasledujucich podkapitolach si uvedené jednotlivé karty formuldra Podujatie spolu so vsetkymi
polami, ktoré obsahuju.
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1.1 Karta Zakladné Udaje

Karta Zakladné udaje obsahuje polia zamerané na jednoznacnu identifikaciu podujatia. Zapisuju sa na
nej Udaje ako Uroven podujatia, ndzov, dalSie ndzvové Udaje a v pripade konkrétneho podujatia aj
hlavné zahlavie.

e Pole Podujatie (povinné neopakovatelné vyberové pole)

- Pole sluzi na vyber Urovne podujatia, dostupné su moznosti Hlavné zdhlavie
a Konkrétne podujatie.

- Pole Podujatie je nadradené pre dalSie karty formulara. V pripade volby moZnosti
Hlavné zdhlavie je dostupna karta Histéria podujatie, pre mozinost Konkrétne
podujatie st dostupné karty Specifikacia podujatie a Renomovanost. Zarover je pole
Podujatie nadradené polu Hlavné zahlavie, ktoré je aktivne len v pripade volby
moznosti Konkrétne podujatie.

Podujatie® Hlavné zahlavie -

: Hlavné zahlavie
Nazov*

Konkrétne podujatie

Podnazov

Obrdzok 1: MoZnosti pola Projekt

Polia nazvu podujatia — pozostdvaju z dvoch poli, konkrétne z pola Nazov a z pola pre vyber jazyka
nazvu. Polia nazvu nie st opakovatelné.
e Pole Nazov (povinné volne editovatelné pole)
- Pole slUZi na zapis nazvu podujatia. Do pola Nazov nie je povolené zapisovat skratky,
preklady nazvu a pod.
e Pole pre zapis jazyka nazvu (vyberové pole)
- Pole sltZi na uréenie jazyka nazvu. Vypliianie jazyka nazvu je povinné v pripade
cudzojazy¢nych nazvov.
Pole Nazov podlieha kontrole na duplicity vo¢i ostatnym podujatiam v CREUC 2. Ak sa néjde podujatie
s rovnakym ndazvom, zobrazi sa upozornenie na duplicitu s moZnostou editovat toto podujatie
prostrednictvom tlacidla Nadcitat vybrany zdznam. Ak najdené podujatie nie je duplicita, je mozné
pokracovat vo vytvarani podujatia kliknutim na tladidlo Pokracovat bez nacitania.

Nazov podujatia sa zapisuje podla toho, ako je uvedeny v oficidlnej dokumentacii, napr. v bulletine
k podujatiu, v katalégu vystavenych diel na vystave alebo na pozvanke. V pripade nazvu podujatia v
inom type pisma ako latinka je potrebné nazov prepisat do latinky. Pre transkripciu sa pouziva norma
STN Transliteracia cyriliky. Prepisany nazov podujatia je potrebné uviest do pola Nazov a oficidlny
nazov v inom type pisma ako latinka je mozZné uviest do pola Variantny nazov. Pri zakladani nového
podujatia sa odporuca uviest vsetky dostupné podnazvy, preklady nazvov a skratené nazvy do
prislusnych poli.

Polia pre podndzov podujatia — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Podnazov a z pola pre
vyber jazyka podnazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani podnazvu. Polia pre podnazov su opakovatelné.
e Pole Podnazov (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi pre zapis podndzvu podujatia.
e Pole pre zapis jazyka podnazvu (vyberové pole)
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- Pole sltzi na uréenie jazyka podndazvu. Vyplianie jazyka podnazvu je povinné v pripade
cudzojazyénych podndzvov.
- Pole pre zapis jazyka podnazvu sa zobrazi aZ po pridani podnazvu.
Polia pre skrateny nazov — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Skrateny nazov a z pola pre
vyber jazyka skrateného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani skrateného nazvu. Polia pre skrateny
nazov su opakovatelné.
o Pole Skrateny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole slizi pre zapis skrateného ndzvu podujatia.
e Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na uréenie jazyka skrateného nazvu. Vyplfanie jazyka skrateného nazvu je
povinné v pripade skratenych nazvov odvodenych od cudzojazyénych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu sa zobrazi aZ po pridani skrateného ndzvu.

e Pole Hlavné zahlavie (neopakovatelné volne editovatelné polia s vyhlfadavanim)
— Pole sluzi na vyhladanie podujatia, ktoré je hlavnym zahlavim editovaného
konkrétneho podujatia.
— Pole Hlavné zahlavie je podradené polu Podujatie, ak je zvolena moznost Konkrétne
podujatie, pole Hlavné zahlavie je aktivne.

Pole Hlavné zahlavie nie je povinné pre vSetky konkrétne podujatia. Priviazanie hlavného zahlavia na
konkrétne podujatie je potrebné v pripade pokracujucich podujati. Ak hlavné zahlavie nie je vytvorené,
je potrebné ho vytvorit prostrednictvom formulara Podujatie. Nasledne vo formularoch vsetkych
konkrétnych podujati, ktoré na seba nadvdzuji, je nutné toto hlavné zahlavie vyhladat
prostrednictvom pola Hlavné zahlavie.

Hlavné zahlavie Q

Bienale ilustracii Bratislava T &

Obrdzok 2: Vidzba v konkrétnom podujati na hlavné zdhlavie

Polia Dalsie nazvové Gdaje — pozostdvaju zo $tyroch poli, pricom dve polia pre uréenie jazyka
nazvového Udaju sa zobrazia aZ po pridani nazvu. Polia sldZia na zapis variantného nazvu a prekladu
nazvu. Polia DalSie nazvové udaje su opakovatelné.
Polia pre variantny nazov — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Variantny ndazov
a z pola pre vyber jazyka variantného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani variantného nazvu.
e Pole Variantny nazov (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi pre zapis variantného nazvu podujatia.
e Pole pre zapis jazyka variantného nazvu (vyberové pole)
—  Pole sltZi na uréenie jazyka variantného nazvu. Vyplfianie jazyka variantného nazvu je
povinné v pripade cudzojazycnych variantnych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka variantného nazvu sa zobrazi aZ po pridani variantného ndzvu.

Za variantny nazov podujatia sa povazuje dalsi ndzov podujatia, pod ktorym je toto podujatie zname.
Do pola Variantny nazov sa uvadza aj preklad nazvu dodany pouzivatelom. Zaroven je variantny ndzov
odlisny od nazvu podujatia, podnazvu, jeho skrateného nazvu alebo prekladu nazvu.
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Polia pre preklad ndzvu — pozostdvaju z dvoch poli, konkrétne z pola Preklad nazvu a z pola
pre vyber jazyka prekladu, ktoré sa zobrazi az po pridani prekladu nazvu.
e Pole Preklad ndzvu (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi pre zapis prekladu nazvu podujatia. Do pola Preklad nazvu sa nezapisuje
preklad nazvu dodany pouzivatelom.
e Pole pre zapis jazyka prekladu nazvu (vyberové pole)
- Pole slt#i na uréenie jazyka prekladu nazvu. Vyplfianie jazyka prekladu nazvu je
povinné v pripade cudzojazyénych prekladov nazvov.
- Pole pre zapis jazyka prekladu nazvu sa zobrazi aZ po pridani prekladu nazvu.

A Daldie nazvové ddaje
Variantny nazov

Preklad nazvu

Obrdzok 3: Polia Dalsie ndzvové udaje
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1.2 Karta Specifikacia podujatia

Karta Specifikdcia podujatia je dostupnd len pre Konkrétne podujatie. Obsahuje polia pre
Specifikovanie konkrétneho podujatia, ako su datum konania, miesto konanie, typ podujatia a pod. Na
karte Specifikicia podujatia je taktie? moZné vytvorit vdzbu na institiciu v pozicii organizatora
podujatia.
e Pole Poradie/Roénik podujatia (neopakovatelné rozsirené Ciselné pole)
— Pole sluzi na zapis poradia alebo ro¢nika konkrétneho podujatia.

Polia Datum konania — pozostavaju z troch alebo styroch poli, pricom prvé dve vyberové polia slizia
na nastavenie posledného ddtumové pola, prostrednictvom ktorého sa zadava datum konca podujatia.
Druhé datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby. Polia ddtumu konania su povinné
a neopakovatelné.

e Pole intervalu (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber intervalu, pocas ktorého sa konalo dané podujatie. Dostupné su

nasledujice mozZnosti:

=  Ddtum — podujatie sa konalo len vo zvoleny datum. Dostupné je len jedno
datumové pole pre zapis datumu, kedy sa konalo podujatie.

= Rozsah ddtumov — podujatie sa konalo v rozpati dvoch zvolenych datumov. Pri
vybere tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sliZiace na zapis konca
podujatie.

= Pretrvdvajici ddtum — podujatie sa konalo od zvoleného datumu po stucéasnost.
Pri vybere tejto mozinosti je aktivne len jedno pole pre zapis zaciatku
podujatia.

e Pole casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber ¢asovej jednotky, ktorou je definované trvanie podujatia. Dostupné
su nasledujuce moZnosti:
= deri/mesiac/rok — trvanie podujatia sa urcuje plnym datumom.
= mesiac/rok — trvanie podujatia sa uréuje mesiacom a rokom.
= rok —trvanie podujatia sa urcuje len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

— Polia sluzia na zapis datumov, pocas ktorych sa podujatie konalo. Prvé pole sluzi na
zapis zaciatku podujatia, druhé pole sluzZi na zapis konca podujatia. Druhé datumové
pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

— Polia pre zapis datumov predstavuju najrozsirenejsiu formu datumového pola. Datum
je mozné zadat prostrednictvom kladvesnice zapisom do modrého ramdéeka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum moze byt zapisany s bodkami alebo
s Ciarkami, pricom sa Ciarky prepisu automaticky na bodky. Pre zvolenie aktualneho
datumu nie je potrebné datum zadavat, staci uloZit prazdny kalendar kliknutim na
tlacidlo UloZit.

e Pole Miesto konania (povinné neopakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis miesta konania podujatia. Miesto konania sa zapisuje v slovenskom
jazyku. Ak bolo podujatie konané na viacerych miestach, zapisuje sa len jedno miesto
konania.
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o Pole Krajina konania (povinné neopakovatelné vyberové pole)

- Pole sluzi na vyber krajiny konania podujatia, dostupné su preferované krajiny, pri
ktorych sa predpokladd ich ¢asté pouzivanie. DalSie krajiny s dostupné cez moznost
viac, ktora umoznuje plnotextové vyhladdvanie krajin. Ak bolo podujatie konané vo
viacerych krajinach, vybera sa len jedna krajina konania.

e Pole Typ podujatia (povinné opakovatelné vyberové pole)
— Pole sluzi na urenie typu podujatia, dostupné si moznosti ako vystava, festival, veltrh
umenia, koncert a pod.

e Pole Programovy vybor (neopakovatelné vyberové pole)
— Pole sluzi na uréenie programového vyboru podujatia, dostupné si moznosti domdci,
zahranicnd ucast a medzindrodny (2/3 zahranicnych ¢lenov z viac ako 2 krajin).

e Pole Uroven podujatia (neopakovatelnhé vyberové pole)
— Pole sluzi na uréenie uUrovne alebo dosahu podujatia, dostupné su moznosti
medzindrodnd, ndrodnd, regiondlna a nedefinovand.

e Pole Forma ucasti (povinné neopakovatelné vyberové pole)
— Pole sluzi na urcenie sp6sobu zucéastnenia sa na podujati, dostupné sU moznosti
osobnd a virtudlina.

V pripade podujatia s osobnou aj virtualnou formou Ucasti sa primarne vybera moznost osobnd.

e Polia Hlavny rokovaci jazyk (opakovatelné vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka, v ktorom sa primdrne podujatie viedlo.
— Dostupné su preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich casté pouzivanie.
Dalie jazyky su dostupné cez moznost viac, ktord umozfiuje plnotextové vyhladavanie
jazykov.

e Pole Organizator (volne editovatelné polia s vyhladdvanim)
- Pole sldzi na vyhladanie institucie, ktord ma byt prostrednictvom vazby pridana do
podujatia ako organizator.
- Ak sa hladand indtiticia v CREUC 2 nenachadza, prostrednictvom moznosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej institucie je mozné vytvorit novu institiciu bez nutnosti

prerusit vytvaranie podujatia.
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1.3 Karta Renomovanost

Karta Renomovanost je dostupna len pre Konkrétne podujatie. Obsahuje tri polia, konkrétne pole
Oblast umenia (DUC), , Dosah a Poznamka k renomovanosti. Renomovanost podujatia je zapisovana

administratormi po schvéleni poziadavky zaslanej vysokou skolou.
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1.4 Karta Histdria podujatia

Karta Histdria podujatia je dostupna len pre Hlavné zdhlavie. Obsahuje pole pre vyhladanie dalSieho
hlavného podujatia, ktoré predstavuje novy alebo stary nazov, pod ktorym je podujatie organizované.
Po vyhladani podujatia sa zobrazi okno obsahujlce polia pre Specifikovanie tejto vazby.

Nazov hlavného zdhlavia sa nemeni, ak sa premenuju pokracujuce konkrétne podujatia. V takom
pripade je potrebné zaloZit novd entitu hlavného zahlavia a cez pole Histéria nazvov vytvorit vazbu
medzi starym a novym hlavnym zahlavim. Konkrétne podujatia s novym nazvom sa nasledne privazuju
na hlavné zahlavie nového ndzvu, ktoré je previazané prostrednictvom pola Histéria ndzvu na hlavné
zahlavie starého nazvu.

Polia histdérie nazvov — pozostavaju z pola Histéria nazvov ur¢eného na vyhladanie podujatia a z pola
sliZiaceho na vyjadrenie vztahu medzi oboma podujatiami. Druhé pole Histéria ndzvu sa zobrazi az po
pridani vazby. Polia historie nazvov su opakovatelné.

e Pole Histéria nazvov (volne editovatelné polia s vyhladdvanim)

- Pole sltZi na vyhladanie podujatia, ktoré ma byt prostrednictvom vazby pridané do
entity podujatia ako novy alebo stary nazov.

e Pole Histdria nazvov (vyberové pole)

- Pole sltZi na vyjadrenie vztahu medzi previazanymi podujatiami. Dostupné su
moznosti predtym ako a nasleduje ako. Vybrand moznost sa vztahuje na hlavné
zahlavie vyhladané prostrednictvom pola Histdéria nazvov, nie na prave editované
podujatie. V previazanom podujati nie je nutné spatne vytvarat vazbu na povodné
podujatie, tato vazba sa vytvori automaticky uloZzenim pévodného podujatia. Ak sa cez
pole Histdria nazvov prevazuje viac podujati, je nutné vytvorit vazbu medzi vietkymi
podujatiami vzadjomne.

Podujatie Medzindrodny filmovych festival Cinematik 2021 bude v CREUC 2 zalozené ako konkrétne
podujatie. Rovnako bude zaloZené aj podujatie s ndzvom Medzindrodny filmovych festival Cinematik
2022. Obe konkrétne podujatia maju vazbu na hlavné zahlavie s ndzvom Medzindrodny filmovych
festival Cinematik. Ak sa podujatie Medzindrodny filmovych festival Cinematik premenuje napr. na
Narodny filmovych festival Cinematik, pre dalsi rocnik sa vytvori konkrétne podujatie s nazvom
Ndrodny filmovych festival Cinematik 2023, ktoré bude naviazané na hlavné zahlavie Ndrodny
filmovych festival Cinematik. Hlavné zahlavia Medzindrodny filmovych festival Cinematik a Ndrodny
filmovych festival Cinematik budu spolu previazané cez pole Histéria nazvov a typom vazby nasleduje
ako. Konkrétne podujatia nie je nutné prevazovat.

Ak sa podujatie (hlavné zahlavie - HL) premenuje viac nez jedenkrat, je potrebné vytvorit vazbu na novy
nazov z oboch povodnych nazvov podujatia, resp. z nového nazvu na oba predoslé nazvy.
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Obrdzok 4: Prevézovanie hlavnych zéhlavi prostrednictvom pola Histdria ndzvov

Na obrazku Obrazok 4: Prevazovanie hlavnych zdhlavi prostrednictvom pola Histéria nazvov je
znazornené vzajomné previazanie troch entit, ktoré predstavuju rézne ndzvy premenovaného
podujatia. PInd Sipka predstavuje vdzbu vytvorenu pouZivateflom prostrednictvom pola Histéria
nazvov, prerusovana Sipka je automaticky vytvorena spatna vazba.

Ak bolo podujatie premenovana len raz, postaCuje vytvorit vdzbu prostrednictvom pola Histéria
nazvov len z novsieho ndzvu na starsi ndzov alebo naopak. Po druhom premenovani podujatia je ale
potrebné vytvorit vdazbu na oba starSie nazvy podujatia. Vytvorenie vdazby na posledny pouzivany nazov
nie je postacujlce pre zachovanie kontinuity ndzvov podujati.
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1.5 Karta Doplfiujuce Udaje

Karta Doplnujuice udaje obsahuje polia zamerané najma na vytvaranie vazieb na dalsSie entity a na
pridavanie poznamok a inych dopliujucich ddajov.

e Pole Evidencia podujatia v databaze (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)
— Pole sltdzi na vyhladanie databazy, v ktorej je podujatie evidované.
- Ak sa hladana databéza v CREUC 2 nenachdadza, je mozné o jej vytvorenie poziadat
pracovnika OHUC v CVTI SR.

e Pole Suvisiace podujatie (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)
— Pole sluzi na vyhladanie suvisiaceho podujatia. Za suvisiace podujatie sa nepovazuju
konkrétne podujatia nasledujucich ro¢nikov alebo premenované podujatia.
- Ak sa hladané podujatie v CREUC 2 nenachdadza, prostrednictvom moznosti Pridat
ndvrh na vytvorenie podujatia je mozné vytvorit nové podujatie bez nutnosti prerusit
vytvaranie pévodného podujatia.

Polia URL adresy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zdpis samotnej URL adresy a druhé
pole na zdpis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. webovej stranky podujatia alebo jeho
organizatora.

— Pole URL adresa obsahuje predvyplnent hodnotu http://, URL adresu je vSsak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis URL adresy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis popisu URL adresy, jej nazvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.

Vyplnené (daje v poliach URL adresy je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnd URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliadaca zadand internetova stranka.

URL adresa http:// o+
Obrdzok 5: Polia URL adresy

Polia zdroja informacii — pozostava z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotného zdroja
informdcii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informacii su opakovatelné.
e Pole Zdroj informacii (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis zdroja informacii, z ktorého sa pri zakladani entity cerpali
informacie.
e Pole pre popis zdroja informacii (vyberové pole)
- Pole sltZi na vyber popisu zdroja informdcii, dostupné st moznosti ako NKP, LC a pod.
Pri vkladani zdroja informacii nie je pole pre popis povinné.
Vyplnené udaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovd stranku zobrazit na novej karte
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prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informacii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informacii Vyberte v +

Obradzok 6: Polia zdroja informdcil

Polia poznamky — pozostdvaju z pola urceného pre zapis konkrétnej pozndmky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia poznamky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis doplnujucich poznamok, pre ktoré nie je dostupné iné pole.
e Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)
— Pole je uréené na zverejnené pozndmky. Nezverejnend pozndmka nie je viditelna pre
neprihlasenych pouzivatelov.
— Pole Zverejnena sa zobrazi aZ po pridani poznamky.
Vyplnené Gdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus, kldvesom
ENTER je mozné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola pridanych poznadmok je mozné menit
prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.

A Poznamky

-+
Ll
poznamka @

O

[ Zvergjnena

Obrdzok 7: Zmena velkosti pola Pozndmka

Pridavanie priloh — pozostava z tlacidla pre pridanie prilohy, ktoré umoznuje vyber suboru z pocitaca
pouzivatela, zo skupiny poli pre pomenovanie prilohy a jej zverejnenie a z poli pre zapis URL adresy pre
pripad online dokumentdcie. Pridavanie priloh je moZné opakovane.
¢ Tladidlo Pridat prilohu
- Tlacidlo sluZi na pridanie priloh do entity. Kliknutim na tlacidlo sa otvori vyskakovacie
okno CREUC obsahujuce skupinu poli pre pridanie prilohy a tlagidlo Zvolte subor,
prostrednictvom ktorého je potrebné vybrat spravny subor.
Skupina poli pre pridanie prilohy — pozostdva z ndzvu suboru, ktory bol pridany a z dvoch poli
pre nazvanie prilohy a jej zverejnenie.
e Pole Popis (volne editovatelné pole)
- Pole sltZi na zapis nazvu dokumentacie alebo prilohy.
e Pole Zverejnit prilohu (zaskrtavacie pole)
- Pole sluzi na zverejnenie prilohy. Pri zverejiiovani priloh je nutné brat do Uvahy
autorsky zakon. Nezverejnena priloha nie je viditelnd pre neprihldsenych pouzivatelov.
- Zverejnenie prilohy je mozné zmenit aj dodatocne prostrednictvom ikony odomknuty
zdmok alebo zamknuty zdmok pri pridanej prilohe.
Priloha sa prida do zaznamu po kliknuti na tlacidlo Nahrat prilohu, po uspeSnom pridani prilohy sa
v pravom hornom rohu zobrazi informéacia o nahrati prilohy do CREUC. Samotné vyskakovacie okno
CREUC obsahujuce skupinu poli pre pridanie prilohy zostava nadalej otvorené pre pripadné pridanie
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dalsej prilohy. Ak boli do zaznamu pridané vsetky prilohy, vyskakovacie okno sa zatvara tlacidlom
Ndvrat.

MNahrat prilohu pre podujatie

Popis: Zadajte popis...

Zverajnit’ prilohu: ]

Priloha méze byt len formatu .pdf s maximalnou velkostou 50 MB.

Zvolte sdbaor

i | Nahrat prilohu  [EENETEN

nre hlfadanie 3lebo prdania

Obrdzok 8: Vlyskakovacie okno pre pridanie prilohy

Polia Link prilohy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotnej URL adresy a druhé
pole na zdpis popisu URL adresy. Polia Link prilohy st opakovatelné.
e Pole Link prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sldZi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. osobnej webovej stranky osoby.

- Pole Link prilohy obsahuje predvyplnent hodnotu http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis linku prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis popisu linku prilohy alebo jeho nazvu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy je pole pre popis linku prilohy
povinné.

Vyplnené Udaje v poliach Link prilohy je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliadaca zadand internetova stranka.

Link prilahy hittp:df Zadajte popisftitulok URL prilohy ==

Obradzok 9: Polia Link prilohy

Do poli Link prilohy je mozné vkladat len URL adresy na trvalo a verejne dostupné internetové stranky

a dokumenty. Nie je povolené vkladat URL adresy na bezné internetové stranky, ktorych dostupnost
nie je garantovana.
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1.6 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi Skolami a medzi skolami a CVTI
SR.

Polia pre ndvrhy na Gpravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
azpola, ktorym sa ndvrhy na Upravu oznacuju ako vyrieSené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.

e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi Skolami a CVTI SR.
Prostrednictvom ndvrhu na Gpravu moézZu pouzivatelia, ktori nemaju pravo opravit
chybnu entitu, upozornit na chybu pouZivatelov, ktori toto pravo maju.

— Navrhy na Upravu je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov a zoznamov poduijati.

o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)

— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na Upravu. VyrieSené ndvrhy na Upravu
sa nezobrazuju v detaile entity. Pole VyrieSeny so zobrazuje aZ po pridani ndvrhu na
Upravu a opatovnom vstupeni do formuldra Podujatie.

o Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)

— Pole sltzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi skolami a CVTI SR.
- Komentare je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.7 Karta Histdria zaznamu

Karta Histdria zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v entite vykonané.
Vdaka histérii zaznamu je mozné urdit datum, Cas, pouzivatela, ktory vykonal zmeny, a typ zmeny v

entite.

Tabulka Histdria zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny entity. Za zmenu entity sa povaZzuje
jej kazdé ulozenie. Jednotlivé polozky v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

e Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa datum a cas, kedy bola entita zmenena.

e Stipec Spracovatel
— Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailovd adresa pouzivatela, ktory dand zmenu

vykonal. Kliknutim na meno pouzivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouzivatelovi poslat e-mail.

e Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bol v entite vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty ako

VloZenie zdznamu alebo Zmena zdznamu.

e ISBD CREUC
— Zobrazuje kratky popis entity vo formalizovanom tvare s najdolezitejSimi ddajmi.
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