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Uvod

Manual slGzi ako prirucka obsahujuca typolégiu ovladacich prvkov a poli CREUC 2. V prvej kapitole je
vysvetlena funkénost jednotlivych ovladacich prvkov, v druhej kapitole s popisané jednotlivé typy poli
podla troch kritérii.

CREUC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Pocas pouzivania CREUC 2 je moiné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s réznymi formularmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.creuc.sk. Neodporuca sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadadi, ale vyuZivat len ovladacie prvky implementované
v systéme CREUC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouZivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena. V zelenych
ramcekoch su pre spresnenie uvedené praktické priklady, v modrych ramcekoch su uvedené technické
detaily a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREUC 2 je dostupné na adrese https://app.creuc.sk.



https://app.creuc.sk/

Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie

umeleckej ¢innosti

1 Typoldgia ikon v CREUC 2

Ovlddacie prvky si v manudli rozdelené podla miesta ich vyskytu v CREUC 2. V podkapitole
1.1 Ovldadacie prvky v prezentacnej Casti su popisané ovladacie prvky, ktoré sa nachadzaju v zoznamoch
a detailoch entit a zaznamov, vo vyhladavani a v nastaveniach systému. V podkapitole 1.2 Ovlddacie
prvky v editacnej Casti su popisané ovladacie prvky, ktoré sa nachadzaju vo formuldroch entit

a zaznamov.

1.1 Ovladacie prvky v prezentacnej ¢asti

Zobrazenie detailu
Kliknutim na ikonu oko sa otvori detail zvolenej entity alebo zdznamu.

Editovanie
Kliknutim na ikonu ceruzka sa otvori formular zvolenej entity alebo zaznamu.

Vymazanie
Kliknutim na ikonu k6s sa vymaze zvolena entita alebo zdznam. Vymazané entity
a zaznamy sa nachadzaju v prislusnych zoznamoch zmazanych zaznamov.

Vytvorenie képie

Kliknutim na ikonu dva hdrky papiera sa vytvori kdpia zvolenej entity alebo zaznamu.
Pred vytvorenim kdpie sa zobrazi okno, v ktorom je mozné si vybrat z tychto moznosti:
zobrazenie kdpie v zozname, zobrazenie detailu kdpie alebo otvorenie formuldra kopie.
V pripade kopirovania zdznamov je mozné nekopirovat kartu formuldra Zodpovednost.

VloZenie navrhu na upravu
Kliknutim na ikonu bublina sa prida névrh na Gpravu bez toho, aby bolo potrebné vstupit
do formulara.

Zobrazenie upiného vypisu
Kliknutim na ikonu dplny vypis sa na novej karte prehliadaca vygeneruje Uplny vypis
entity alebo zaznamu obsahujuci vsetky vyplnené polia.

Stiahnutie biblioformatu
Kliknutim na ikonu stiahnut sa otvori ponuka biblioformatov na stiahnutie s moznostou
volby formatu suboru.

Zobrazenie vystupov umeleckej ¢innosti
Kliknutim na ikonu vystupy umeleckej cinnosti sa otvori ponuka typov vystupov
umeleckej ¢innosti s moZnostou ich stiahnutia.

Hodnotenie zaznamov
Kliknutim na ikonu hodnotenie sa otvori hodnotiaci formular zdznamu, prostrednictvom
ktorého su posudzované zaznamy z formdlneho aj obsahového hladiska.

Vyhladavanie pomocou fazety
Kliknutim na ikonu lupa sa nad aktudlne zobrazenym zoznamom entit alebo zdznamov
spusti fazetové vyhladavanie.

Zrusenie fazetového vyhladavania
Kliknutim na ikonu kriZik sa nad aktualne zobrazenym zoznamom entit alebo zdznamov
zrusi fazetové vyhladavanie.
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Pridanie zapisanych udajov
Kliknutim na ikonu plus sa zadany vyraz vo fazete Hladat vo vysledkoch pridd ako
kritérium hladania.

Rozbalenie dalsich poloZiek v ramci fazety

Kliknutim na ikonu dvojitd Sipka dole sa zobrazia dalSie polozky v ramci zvolenej fazety.
Spristupni sa vylucenie (EXCLUDE) urcitych poloZiek zfazetového vyhladavania
prostrednictvom ikony kriZik.

Zahrnutie oznacenych poloZiek do fazetového vyhl'adavania (INCLUDE)

Kliknutim na ikonu potvrdit sa oznacia polozky, ktoré maju byt vyhladané v ramci
fazetového vyhladavania. Pri neoznadenych polozkach je ikona siva, pri oznacenych
polozkach je ikona zelena.

Vylucenie oznacenych poloziek z fazetového vyhladavania (EXCLUDE)

Kliknutim na ikonu kriZik sa oznacia polozky, ktoré nemaju byt vyhladané v ramci
fazetového vyhladdvania. Pri neoznacenych polozkach je ikona siva, pri oznacenych
polozkach je ikona cervena.

Doplnenie oznacenych poloziek do fazetového vyhl'adavania (EXCLUSIVE)

Kliknutim na ikonu hviezdic¢ka sa oznadia polozky, ktoré maju byt dodatocne doplnené
do fazetového vyhladavania cez booleovsky operator AND. Pri neoznacenych polozkach
je ikona siva, pri oznacenych polozkach je ikona tmavozlta.

Zbalenie dalsich poloZiek v ramci fazety

Kliknutim na ikonu dvojitd Sipka hore sa skryju dalSie polozky v rdmci zvolenej fazety.
Znemozni sa vylucenie (EXCLUDE) poloZiek z fazetového vyhladavania prostrednictvom
krizika a zostane umoZnené oznacovanie poloZiek na zaradenie (INCLUDE) do fazetového
vyhladavania.

Rozbalenie/zbalenie celej fazety
Kliknutim na ikonu hnedd Sipka dole alebo hore sa rozbali alebo zbali fazeta.

Zapis datumovych udajov (vyhladavanie podla roku vydania)

Kliknutim na ikonu kalenddr sa spristupni zaddvanie datumovych udajov. Okrem
kliknutia na ikonu kalendara je mozné datumové udaje uviest aj priamym kliknutim do
prislusného pola.

Zapis datumovych udajov (vyhl'adavanie podla datumu Upravy)

Kliknutim na ikonu kalendar sa spristupni zaddvanie rozsahov datumov v dvoch
kalendaroch. Okrem kliknutia na ikonu kalendara je mozné datumové udaje uviest aj
priamym kliknutim do prislusného pola. Ikona sa nachadza v audite.

Oznacenie nahradzajticej entity
Kliknutim na ikonu nahrddzajuci vybrana entita v deduplikacii nahradi nahradzané
entity.

Oznacenie nahradzanej entity
Kliknutim na ikonu nahrddzany sa vybrana entita v deduplikacii nahradi nahradzajlicou
entitou.

Zobrazenie metadat
Kliknutim na ikonu metaddta sa na samostatnom okne zobrazi ISBD a dalSie udaje
zaznamu vyhladaného v externych databdazach.
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Rozviazanie ohlasu z detailu zdznamov
Kliknutim na ikonu rozviazat ohlas sa odstrani vdazba ohlasu medzi citovanym zdznamom
(referenciou) a citujucim zaznamom (ohlasom).

Upravenie vazby ohlasu z detailu zaznamov
Kliknutim na ikonu upravit vizbu sa otvori okno obsahujlce polia pre upresnenie vazby
ohlasu.

Nastavenia uctu

Kliknutim na ikonu pouZivatel sa zobrazia moZnosti nastavenia Uc¢tu a odhlasenie.
Prostrednictvom nastavenia U¢tu je mozné zmenit heslo. Ikona reprezentuje pohlavie
spracovatela.

Nastavenia systému

Kliknutim na ikonu ozubené koleso sa zobrazia moznosti nastavenia systému. V zavislosti
od pouzivatelskej skupiny pouzivatela mézu byt povolené nastavenia Audit, Zoznam
pouzivatelov, Zoznam skupin a dalSie.

Nastavenie predvolenych hodnoét filtra
Kliknutim na ikonu dve Sipky v kruhu sa nastavia preddefinované parametre filtra.

Zrusenie vyhladavania duplicit
Kliknutim na ikonu zrusit sa zavrie okno s polom pre hladanie duplicit.

Prechod na predchadzajica / nasledujicu stranu zoznamu

Ikona predchddzajuca strana a nasledujuca strana sa nachadza v zoznamoch zaznamov,
zoznamoch entit a v zozname pre hladanie duplicit. Kliknutim na ikonu predchddzajuca
strana a nasledujuca strana sa v zozname zobrazia polozky na predchadzajucej alebo
nasledujlcej strane.

Prechod o desat stran dopredu / dozadu

Ikona prechod o desat strdn dopredu a prechod o desat strdn dozadu sa nachdadza v
zoznamoch zaznamov, zoznamoch entit a v zozname pre hladanie duplicit. Kliknutim na
ikonu prechod o desat strdn dopredu a prechod o desat strdn dozadu sa v zozname
zobrazia polozky o desat stran dopredu alebo dozadu v ramci zoznamu.

Prechod na koniec / zadiatok zoznamu

Ikona prechod na koniec zoznamu a prechod na zaliatok zoznamu sa nachddza v
zoznamoch zaznamov, zoznamoch entit a v zozname pre hladanie duplicit. Kliknutim na
ikonu prechod na koniec zoznamu a prechod na zaciatok zoznamu sa v zozname zobrazia
polozky na poslednej alebo prvej strane zoznamu.

Prechod na predchadzajuica / nasledujicu stranu zoznamu

Ikona predchddzajtca strana a nasledujuca strana sa nachddza v rozsirenom hladani pre
vSetky mozZnosti hladania okrem Konkrétne. Kliknutim na ikonu predchddzajuca strana
a nasledujica strana sa vzozname zobrazia polozky na predchadzajucej alebo
nasledujucej strane.

1.2 Ovladacie prvky v editacnej Casti

&

Zobrazenie detailu naviazanej entity alebo zaznamu
Kliknutim na ikonu oko sa na novej karte prehliadaca otvori detail naviazanej entity alebo
zdznamu.
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Editacia naviazanej entity alebo zaznamu / rozsirena editacia ¢isla

Kliknutim na ikonu ceruzka pri previazanej entite alebo zdzname sa otvori prislusny
formular previazanej entity alebo zaznamu. Poziciu pouzivatela vo formularoch entit
a zdznamov znazorfuje navigacia v [lavom hornom rohu formulara.

Kliknutim na ikonu ceruzka v rozSirenom ¢iselnom poli sa otvori okno Rozsirend editdcia
Cisla.

Vymazanie opakovatelného Gdaju / vdzby na naviazanu entitu alebo zaznam
Kliknutim na ikonu kés sa vymaze opakovatelny udaj alebo vdazba medzi previazanymi
entitami / zaznamami. lkona kés vo formularoch neslizi na Gplné vymazanie entit alebo
zdznamov.

Zobrazenie zoznamu zaznamov vykazovanych za dany Uvazok

Kliknutim na ikonu informdcia sa na novej karte prehliadaca otvori zoznam zaznamov,
ktoré si dana osoba vykazuje za Gvazok. Ak sa za Uvazok osoba nevykazuje Ziadny zaznam,
ikona informdcia je nahradend ikonou kés.

Pridanie zapisanych udajov
Kliknutim na ikonu plus sa potvrdia zadané udaje v poli alebo v skupine poli.

Editacia parametrov vazby / editacia skupinovych poli

Kliknutim na ikonu hnedd Sipka dole sa zobrazia parametre vazby medzi entitami alebo
zdznamami. V pripade Upravy vazby je nutné si nepomylit ikonu hnedd Sipka dole a ikonu
ceruzka. Ikona ceruzka slUZi na editaciu naviazanej entity alebo zaznamu, ikona hnedd
Sipka dole sluzi na editaciu parametrov vazby.

Kliknutim na ikonu hneda Sipka dole sa zobrazi potvrdend skupina poli s vyplnenymi

udajmi.

Zobrazenie skrytych poli
Kliknutim na ikonu Cierna sSipka dole sa zobrazia skryté polia.

Zapis datumovych udajov

Kliknutim na ikonu kalenddr sa spristupni zadavanie datumovych udajov. Okrem
kliknutia na ikonu kalendara je mozné datumové Udaje uviest aj priamym kliknutim do
prislusného pola.

Prechod na predosly datum
Kliknutim na ikonu Sipka dolava sa zmeni ddtum na predchadzajuci.

Prechod na nasledujuci datum
Kliknutim na ikonu Sipka doprava sa zmeni datum na nasledujuci.

Zmena poradia poloziek
Kliknutim a drzanim ikon smerovd Sipka je moiné zmenit poradie takto oznacenych
poloZiek.

Zverejnenie poloziek

lkona odomknuty zdmok symbolizuje zverejnenu polozku pre neprihlaseného
pouzivatela. Kliknutim na ikonu odomknuty zdmok sa dana polozka skryje pre
neprihlaseného pouzivatela a ikona sa zmeni na zamknuty zamok.

Uzamknutie poloziek

lkona zamknuty zdmok symbolizuje nezverejneni polozku pre neprihlaseného
pouzivatela. Kliknutim na ikonu zamknuty zdmok za dana polozka zobrazi pre
neprihlaseného pouzivatela a ikona sa zmeni na odomknuty zamok.



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Prechod na predchadzajica / nasledujicu stranu zoznamu

lkona predchddzajuca strana a nasledujiuca strana sa nachadzaju vo vysledkoch
vyhladdvania v ramci volne editovatelného pola s vyhladdavanim. Kliknutim na ikonu
predchddzajuca strana a nasledujuca strana sa vzozname vysledkov vyhladdvania
zobrazia polozky na predchadzajicej strane alebo nasledujucej strane.

Prechod o desat stran dopredu / dozadu

lkona prechod o desat strdn dopredu a prechod o desat strdn dozadu sa nachadzaju vo

vysledkoch vyhladdvania v ramci volne editovatelného pola s vyhladavanim. Kliknutim

B na ikonu prechod o desat strdn dopredu a prechod o desat strdn dozadu sa v zozname
vysledkov vyhladédvania zobrazia polozky o desat stran dopredu alebo dozadu.

Prechod na koniec / zaéiatok zoznamu

lkona koniec zoznamu a zaciatok zoznamu sa nachadzaju vo vysledkoch vyhladdvania
v ramci volne editovatelného pola s vyhladavanim. Kliknutim na ikonu koniec zoznamu
a zaciatok zoznamu sa v zozname vysledkov vyhladdvania zobrazia polozky na prvej
alebo poslednej strane.

Odkaz na URL adresu
EJJ" Kliknutim na ikonu odkaz sa na novej karte prehliadaca otvori internetova stranka
zapisana v poli URL adresa.

Potvrdenie zmeny
v Kliknutim na ikonu potvrdit sa uloZia vykonané zmeny.

ZruSenie zmeny
x Kliknutim na ikonu zrusit sa neuloZia vykonané zmeny.

Zmena velkosti pola
Kliknutim a drZanim ikony zmena velkosti je mozné potiahnutim kurzora zmenit rozmer
volne editovatelného pola pre dlhy text.

ZruSenie vyhl'adavania duplicit / informacie so zoznamom chyb
Kliknutim na ikonu zrusit sa zavrie upozornenie o najdenej duplicite. Ikona splfia rovnaku
funkciu ako tlacidlo Pokracovat bez nacitania alebo Pokracovat v editdcii.

1.3 Tlacidla pre opustenie formulara

Tlacidla pre opustenie formuldra sa nachadzaju v kazdom formulari pre tvorbu entit alebo zdznamov
umeleckej cinnosti. V rdmci formuldrov s umiestnené v lavom hornom rohu. Sldzia na zatvorenie
formulara entity alebo zaznamu so zachovanymi zmenami, otvorenie detailu alebo ukonéenie prace na
entite alebo zdzname bez zachovania zmien.

Pre formuldre entit su dostupné nasledujlce tlacidld pre opustenie formuldra:

e UloZit zdznam — vykonané zmeny sa zachovaju a formular sa zavrie

o Detail zdznamu (dostupné len pri Uprave existujlcej entity) — na novej karte prehliadaca sa
otvori detail upravovanej entity

e Navrat bez ulozenia — vykonané zmeny sa nezachovaju a formular sa zavrie

Pre formuldre zaznamov su dostupné nasledujuce tlacidlda pre opustenie formuldra:

e UloZit zaznam — vykonané zmeny sa zachovaju a formular sa zavrie, zdznam je v stave uloZeny
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e Zapisat zaznam — vykonané zmeny sa zachovaju aformuldr sa zavrie, zdznam je v stave
zapisany

e Potvrdit zaznam — vykonané zmeny sa zachovaju a formuldr sa zavrie, zdznam je v stave
potvrdeny

e Detail zaznamu (dostupné len pri Uprave existujucich zaznamov) — na novej karte prehliadaca
sa otvori detail upravovaného zdznamu

e Navrat bez ulozZenia — vykonané zmeny sa nezachovaju a formular sa zavrie

Po zavreti formuldra sa zobrazi stranka, z ktorej bol formular otvoreny.
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2 Typoldgia poli v CREUC 2

Do formuldrov v CREUC 2 je mozné zaddvat viacero typov tdajov. Pre kaidy typ Udajov je uréeny
Specificky typ pola. Pod polom rozumieme popis pola alebo jeho ndzov a samotné poli¢ko na zadavanie
udajov. Vo vadésine poli¢ok sa nachadza popis, ktorého udlohou je usmernit pouzivatela. Polia, do
ktorych sa zaddvaju povinné Udaje, si oznacené cervenou hviezdickou (*). Nad niektorymi polami je
nastavena vnutornd kontrola, ktora slizi na kontrolu zadanych Udajov. Zaroven niektoré polia obsahuju
kontrolu duplicit, ktord porovnava zakladané entity a zaznamy s existujicim obsahom CREUC 2.

Pohyb medzi jednotlivymi polami je mozny prostrednictvom mysi pocitaca alebo v niektorych
pripadoch kldvesom TAB. Pre zadavanie hodndt do skrytych poli je potrebné tieto polia najskor odkryt
pomocou ikony ierna Sipka dole. V zavislosti od socialnych pravidiel nie je mozné upravovat vidy
vsetky polia. V pripade, Ze niektoré pole nie je mozné editovat, je potrebné overit stav zaznamu, svoje
pracovisko v nastaveniach Uctu a pracovisko, na ktoré sa viaZze dana entita alebo zaznam.

Polia sa vSeobecne rozdeluju podla viacerych kritérii, ktoré opisuju sprdvanie pola voci zapisanym
Udajom. Medzi zakladné kritéria rozdelovania poli patri opakovatelnost, zdruzenie a typ zapisovanych
Udajov. Jednotlivé typy poli patria do viacerych skupin podla spomenutych kritérii.

2.1 Polia rozdelené podla opakovatelnosti

2.1.1 Neopakovatelné polia

Neopakovatelné polia predstavuju jeden z najjednoduchsich typov poli. Do neopakovatelnych poli je
mozné zadat len jeden Udaj, ktory ostava zobrazeny priamo v poli. Zadané Udaje je mozné opravit
kliknutim priamo do pola. Vymazanie zadanej hodnoty je moziné kliknutim do daného pola
a vymazanim textu, v pripade vyberovych poli nastavenim pociatoc¢nej hodnoty alebo prostrednictvom
ikony k6s.

Mazow*

Typ diela VWyberte hodnotu... *

Obrdzok 1: Neopakovatelné volne editovatelné pole a neopakovatelné vyberové pole

2.1.2 Opakovatelné polia

Opakovatelné polia, na rozdiel od neopakovatelnych poli, umozriuju zadat viacero Udajov. Zadany idaj
sa po potvrdeni zobrazi pod danym polom. Udaje sa potvrdzuju kldvesmi ENTER, TAB, ikonou plus alebo
kliknutim mimo dané pole (na iné pole alebo kamkolvek vo formulari). Opravenie hodnoty je mozné
kliknutim priamo na chybny Udaj okrem pola Kéd institticie. MoZnost opravy Udajov je zndzornena
piktogramom ceruzky za zadanym tGdajom. Vymazanie zadanych udajov je moZzné pomocou ikony kés.
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Podndzov

prvy podnazov slovendina -

druhy podnazoy slovendina -

Obrazok 2: Opakovatelne volne editovatelne pole, ukdzka editdcie druhej hodnoty

2.2 Polia rozdelené podla zdruZenia

2.2.1 Samostatné polia

Pod samostatnymi polami rozumieme polia nezavislé od inych poli. Funkénost samostatnych poli nie
je ovplyvnena zadanymi udajmi vinych poliach, zaroven neovplyviiuju dalSie polia. Na obrazku
Obrdazok 3 sa nachadzaju dve samostatné polia, Technika a material a Rozsah diela (DD.HH:MM:SS).

Technika a material

Rozsah diela (DD HH:MM:33) oo . 1 oo 00
Obrazok 3: Samostatné polia Technika a materidal a Rozsah diela (DD.HH:MM.:SS)

2.2.2  Skupinové polia

Skupinové polia su polia v uréitom vztahu, ktoré sa navzajom ovplyvriuju alebo sa pridavaju spolo¢ne
ako celok. Po zadani udajov do skupinovych poli je potrebné skupinu poli potvrdit prislusnou ikonou
alebo tlac¢idlom. Potvrdenim sa zadané Udaje pridaju do formuldra entity alebo zdznamu. Ak skupina
poli so zadanymi idajmi nie je potvrdena, pri uloZeni entity alebo zaznamu vnutorna kontrola upozorni
pouzivatela na nepotvrdené Udaje. Po dodato¢nom potvrdeni skupiny poli sa mo6Ze entita alebo
zdznam ulozit.

Jednotlivé skupinové polia plnia rézne dulohy, ako napr.: definovanie vazby medzi entitami
a zaznamami, definovanie parametrov datumového pola, popisanie podobnych vlastnosti entity alebo
zaznamu.

Vadsina skupinovych poli je opakovatelnd, po potvrdeni sa zadané Udaje zobrazia pod prazdnou
skupinou poli. Niektoré polia v ramci skupiny poli méZu byt podmienecne povinné — st povinnymi
polami, len ak sa dana skupina poli pouZije, v opaénom pripade nie je povinné ich vypliiat.

Skupinové polia delime na dva typy:

e Skupinové polia zobrazené priamo na karte formulara — skupina poli je zobrazena priamo
vo formulari, vac¢sinou je oznacend spolo¢nym nazvom, Udaje sa potvrdzuju tla¢idlom
Pridat, ikonou plus alebo kldvesom ENTER. Tlacidlo Vycistit slizi na vymazanie Udajov
v eSte nepotvrdene] skupine poli.
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Udaje o Eastiach
Mazov Easti Zadajte nazov casti ..

Rozsah casti (D.HH:MM:55) oo . oo o oo 0o

+ Pridat SRS

Obrdzok 4: Pomenované skupinové polia zobrazené priamo na karte formuldra

Oprava Udajov zadanych v uz potvrdenych skupinovych poliach je mozna kliknutim do
chybne zapisaného pola. Mazanie potvrdenych udajov v skupinovych poliach je mozné
prostrednictvom ikony kés.

A\ Dalie identifikitory

MNazov Zadajte nazov... Hodnota Zadajte hodnotu... 4
Priklad 1 123 E‘
Prikiad 2 abc )

Obrdzok 5: Sprdva udajov zadanych cez skupinové polia zobrazené priamo na karte formuldra

e Skupinové polia zobrazené na samostatnom okne — skupina poli je zobrazena nad samotnym
formuldrom, ktory je pocas zobrazenia skupiny poli neaktivny (v niektorych pripadoch
znazornené sivou farbou). Tato skupina poli vdaésinou slizi na nastavenie parametrov vazby,
spresnenie Udajov alebo opravenie Udajov v skupine poli. Zadané udaje sa potvrdzuju tlacidlom
UloZit zmeny. Tlac¢idlom Zrusit zmeny sa uskutocnené zmeny nepotvrdia.

Centrum vedecko-technickych informacii SR, Podpordjica intiticia

Zameranie * Podporljica institdcia

+* UloZit zmeny ®x Zrudit zmeny

Obradzok 6: Skupinové polia zobrazené na samostatnom okne

s v

Editacia potvrdenych udajov v skupinovych poliach je mozna kliknutim na ikonu hnedd sipka
dole pri danej skupine. Nasledne sa otvori cela skupina poli umozZnujica opravu udajov.
Mazanie potvrdenych Udajov v skupinovych poliach je mozné prostrednictvom ikony kés.
Okrem ikony hnedd sipka dole a kés sa podla prav pouZzivatela pri danej skupine poli nachadza
aj ikona oko pre zobrazenie detailu aikona ceruzky pre editaciu previazanej entity alebo

zaznamu (Obrazok 7).

11
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Intiticia Q

Centrum vedecko-technickych informacii SR, Podporijlca institticia v @ & W

Obradzok 7: Sprdva udajov zadanych cez skupinové polia zobrazené na samostatnom okne

2.3 Polia rozdelené podla typu zapisovanych udajov

2.3.1 Volne editovatelné polia
Do volne editovatelnych poli je moziné zapisovat pismend, Cisla ainé znaky. Podla kritéria
opakovatelnosti rozdelujeme volne editovatelné polia na:

¢ Neopakovatelné volne editovatelné polia — zadand hodnota ostava v poli. Opravit zadané
Udaje je moziné kliknutim priamo do pola. Mazanie zadanych hodn6t je moiné
prostrednictvom klavesov BACKSPACE alebo DEL (Obrazok 8).

e Opakovatelne vol'ne editovatelné polia —zadand hodnota sa potvrdzuje kldvesom ENTER, TAB
alebo kliknutim mySou mimo dané pole. Zadana hodnota sa zobrazi pod samotnym polom.
Mazanie zadanych hodndét je mozné pomocou ikony k6s.

Nazow * MNazov wstupu umelecke] éinnosti
Podnazov
prvy podnazov
druhy podndzov

Obrdzok 8: Neopakovatelné volne editovatelné pole Ndzov a opakovatelné volne editovatelné pole Podndzov

o Opakovatelné volne editovatel'né polia pre dlhé texty — zadana hodnota sa potvrdzuje ikonou
plus, kldves ENTER sluzZi na odsadenie textu do dalSieho riadku. Mazanie zadanych hodnét je
mozné prostrednictvom ikony kés. V pravom dolnom rohu pola sa nachadza ikona sliziaca na
zmenu velkosti pola (Obrazok 9).

A Poznamky

dihy text +

Obrdzok 9: Opakovatelné volne editovatelné pole pre dlhé texty

V niektorych pripadoch je nad volne editovatelnymi polami nasadenad vnutorna kontrola alebo
kontrola na duplicity. Volne editovatelné polia sa vyskytuju vo vietkych formuldroch CREUC 2, sltzia
najma na zadavanie nazvovych udajov a identifikatorov.

12
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2.3.2 Ciselné polia

Ciselné polia sltZia vyhradne na zapis &iselnych Gdajov, nezapisuju sa do nich jednotky alebo skratky
jednotiek (napr. m, cm, mm a pod.), v pripade radovych &isiel sa bodka za &islom nezapisuje. V CREUC 2
sa vyskytuju dva typy Ciselnych poli:

s v

e Jednoduché Ciselné polia — zaddvaju sa iba ¢isla v arabskom tvare (Obrazok 10).

Pocet asti

Obrazok 10: Jednoduché Ciselne pole

e Rozsirené Ciselné polia — umozriuje sa zadat okrem Cisiel v arabskom tvare aj rimske Cisla alebo
slovne vyjadrené Cisla. Rozsirené Ciselné polia su oznacené ikonou ceruzka, prostrednictvom
ktorej sa zobrazuje okno Rozsirend editdcia Cisiel sliZiace na zdapis slovného vyjadrenia Cisla
(Obrazok 11).

Cisla sivisiace s menom v

- /

Rozsirena editacia Cisiel

Gislo v arabskom tvare [i]
Rimske &islo (i}
Slovné vyjadrenie disla (i ]

" UloZit zmeny ® Zrusit zmeny

Obrdzok 11: Rozsirené Ciselné pole so zobrazenym oknom Roz$irend editdcia Cisla

V pripade zapisu slovne vyjadreného Cisla je potrebné do okna Rozsirend editdcia Cisiel zadat
aj Cislo v arabskom tvare, ak slovné vyjadrenie Cisla neobsahuje Ziadne Cislice. Pre zadanie
rimskeho ¢isla nie je nutné vstupovat do okna Rozsirend editdcia ¢isla a uvadzat arabsky tvar
Cisla. Priamym zapisom rimskeho cisla do Ciselného pola sa automaticky prepocita na dcislo
v arabskom tvare.

Nie je mozné zadat vsetky tri typy vyjadrenia Ciselnej hodnoty naraz.

2.3.3  Vyberové polia — kédovniky

Vyberové polia umoznuju vyber jednej alebo viacerych hodnét z preddefinovanych kddovnikov
v CREUC 2. Podla kritéria opakovatelnost rozdelujeme vyberové polia na:

o Neopakovatelné vyberové polia — vybrana hodnota zostava v samotnom poli. Pre zrusenie
vyberu je nutné zvolit prvd moznost nazvanu Vyberte...

13
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Typ diela architektura -

Obrdzok 12: Neopakovatelné vyberové pole Typ diela

e Opakovatelné vyberové polia — vybrand hodnota sa zobrazi pod polom, aby bol umozneny
vyber dalSej hodnoty. Pre zrusenie vyberu je nutné dané hodnoty vymazat prostrednictvom

ikony kés.
Stadium realizacie Vyberte... v
Mavrh @.
Realizacia

Eb

Obrazok 13: Opakovatelné vyberové pole Jazyk dokumentu

e Opakovatelné vyberové polia s vyhladavanim — vybrand hodnota sa zobrazi pod polfom, aby
bol umozneny vyber dalSej hodnoty. Na rozdiel od predoslych typov vyberovych poli umoznuje
tento typ fulltextové vyhladavanie v kddovniku. Zapisom dotazu do volne editovatelného pola
nad samotnym kdédovnikom sa zobrazia len tie polozky, ktoré obsahuju zadany retazec. Pre
zruenie vyberu je nutné dané hodnoty vymazat prostrednictvom ikony ké8s.

Rola* Vyberte rolu... -
Osoba
Vyberte rolu... A
In&titcia Redisér
Autor hudby
Autor textu

Autor libreta
Producent
Autor nametu I

Autor dramatického diela

Obrdzok 14: Opakovatelné vyberové pole s vyhladdvanim Rola

2.3.4 Datumové pole

Datumové pole v podobe kalenddra slUZi na zapis datumov. Nad vacsinou datumovych poli je nasadena
vnutorna kontrola, ktora overuje rozsah datumov tak, aby datum zaciatku trvania bol nizsi ako datum
konca trvania. V mnohych pripadoch je samotné datumové pole definované vyberovymi polami
v skupine poli. Podla vyberu hodnét z vyberovych poli sa meni podoba samotného datumového pola.

Prvé vyberové pole definujuce kalendar slizi na vyber ¢asového intervalu, kddovnik obsahuje polozky:
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e Datum — platnost je len vo zvoleny datum.

Platnost nazvu v obdobi I Datum vI defi/mesiac/rok - Datum m I

Obrdzok 15: Datumové pole Platnost ndzvu obdobi so zvolenym intervalom Ddatum

e Rozsah datumov — platnost je v rozsahu dvoch zvolenych datumov od — do.

Platnost ndzvu v obdobi Rozsah datumov - defi/mesiac/rok - Od i) Do 1]

Obrdzok 16: Datumové pole Platnost ndzvu obdobi so zvolenym intervalom Rozsah rokov

e Pretrvavajtci datum — platnost je od zvoleného datumu do sucéasnosti, pricom trva nadale;j.

Platnost nazw v obdobi Pretrvavajici datum - defi/mesiac/rok - Od [z} - s

Obrdzok 17: Datumové pole Platnost ndzvu obdobi so zvolenym intervalom Pretrvdvajuci datum

V pripade pola Vznik/zanik institucie (formular Instittcia) si na vyber len moznosti Ddtum a Rozsah
ddtumov. MozZnost Pretrvdvajtci datum nie je na vyber vzhladom na funkciu pola, ktorou je urcit rok
zaloZenia institucie (Ddtum), popripade aj rok jej zaniku (Rozsah ddtumov).

Druhé vyberové pole definujuce kalendar sluzi na vyber ¢asovej jednotky. Podla zvolenej hodnoty sa
meni podoba samotného kalendara, kédovnik obsahuje polozky:

e der/mesiac/rok — kalendar umozriuje zadanie plného datumu.

Détum h

(89 21.06 2017 J V| vycitit

£ iin vll207 [v] P

po ut st & pi so ne

(o]
w
w
%]
]
.

Obrdzok 18: Kalenddr na zadanie pIiného datumu

e mesiac/rok — kalendar umozZiiuje zadanie datumu v podobe mesiac a rok.
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3
[@ 06.2017 I Ulozit |IREISES

£ iin v 2017[~] >

Obrdzok 19: Kalenddr na zadanie mesiaca a roku
e rok — kalendar umoziuje zadanie roku, ide o najjednoduchsiu formu kalendara.
s

[@ 2017] I Ulozit |IRUTI

£ 2017 v

Obrdzok 20: Kalenddr na zadania roku

Pre zadanie datumovych Gdajov nie je nutné klikat na ikonu kalenddr, staci kliknut na flubovolné miesto
v datumovom poli. Zadany datum musi byt v tvare DD.MM.RRRR, MM.RRRR alebo RRRR podla vopred
zvolenej ¢asovej jednotky. Zapis udajov do datumovych poli je mozny viacerymi spésobmi:

e  Z4pis klavesnicou priamo do pola, ktoré sa zobrazi vo vyskakovacom okne datumového pola
(Obrazok 21). Datum moéze byt zapisany s bodkami alebo s ¢iarkami, pri¢om sa zobrazuju vidy
bodky. Zapisany datum je potrebné potvrdit tladidlom UloZit, ktoré sa nachadza napravo od
datumového pola.

]

[@ 2017| ] Vyistit

£ 2017 ~ >

Obrdzok 21: Zdpis datumu prostrednictvom kldvesnice

e Vyber datumu pomocou kalendara a zoznamov rokov a mesiacov (Obrazok 22). Vtomto
pripade odporuc¢ame zadavat datum od najvacsej Casovej jednotky, je potrebné vybrat najskor
rok, mesiac a nakoniec der v mesiaci. V moznostiach mesiac/rok a rok sa datum potvrdzuje
tlac¢idlom UloZit, ktoré sa nachadza napravo od datumového pola. Pre mozZnost
deri/mesiac/rok sa kliknutim na konkrétny den v mesiaci datum potvrdi automaticky.
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Obradzok 22: Zapis datumu prostrednictvom zoznamov rokov a mesiacov a prostrednictvom kalenddra

e Vyber datumu pomocou ikon Sipka dolava a Sipka doprava (Obrazok 23). Tento sp6sob
odporuc¢ame najma pre moznost rok. V pripade moznosti deri/mesiac/rok a mesiac/rok ikony
listovania prechadzaju medzi mesiacmi. Zadany datum je nutné potvrdit tlac¢idlom UloZit, ktoré
sa nachadza napravo od datumového pola.

i 2014 Ulozit R

£ [2014 >

Obrazok 23: Zapis datumu prostrednictvom ikon listovania

Na vymazanie datumovych udajov sluzi tlacidlo Vycistit, ktoré sa nachadza napravo od datumového
pola.

2.3.5 Volne editovatelné polia s vyhlfadavanim

Volne editovatelné polia s vyhladdvanim slUZia na vytvdaranie vazieb medzi entitami alebo zdznamami.
Do volne editovatelného pola s vyhladavanim je moziné zapisat pismend, Cisla a iné znaky. Volne
editovatelné pole s vyhladavanim je oznacené piktogramom lupy na pravej strane (Obrazok 24).

Zverejnenie (podujatie}ﬂ Q

Zverejnenie (in&titicia) € Q

Obrdzok 24: Volne editovatelné polia s vyhladdvanim

Po zadani minimdlne dvoch znakov sa spusti vyhladdvanie entit alebo zaznamov. Vysledky
vyhladdvania sa zobrazuju pod danym polom v strdnkovanom zozname, na jednej strane zoznamu sa
nachadza maximalne 5 polozZiek.
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Osoba kovad Q

: Kovac, Robert

121715 : Kovacikova, Jana (1948-)
160036 : Kovacs, Abrahdm (1971-), UJSRTFKHV, 01.09.2018-
1686409 : Kovacs, Adam

200110 : Kovécs, Addm (1993-), UJSEFKM, 01.09.2018-

M« < 1 C ies > » M

Pridat nawrh na vytvorenie osoby

Obrazok 25: Zoznam vysledkov hladania v ramci volne editovatelného pola s vyhladdvanim Osoba

Vo vyhladéavani cez Volne editovatelné pole s vyhladdvanim nie je nutné pouzivat diakritiku ani
rozlisovat velké a malé pismena. Medzi zadanymi slovami je aplikovany boolovsky operator AND, nie
je potrebné dodrziavat poradie slov.

V pripade Ziadnej alebo nevyhovujucej zhody po vyhladavani je mozné vytvorit novu entitu alebo
zaznam prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh na vytvorenie [entity]/[zdznamu]. Po uloZeni
novozaloZenej entity alebo zadznamu sa CREUC 2 vréti na nadradeny zdznam, v ktorom pdvodne
prebehlo vyhladdvanie kvéli vytvoreniu vazby. Vazba na novovytvorenu entitu alebo zdznam sa vytvori
automaticky, nie je nutné opakovat vyhladavanie.

Zverejnenie [in§titL’|cia}ﬂ Galéria Umenie Q

ZFiadne vysledky Q
“galeria umenie”

I Pridat’ navrh na wytvorenie rozpisanej intitlcie I m

Obrdzok 26: Pridanie ndvrhu na vytvorenie institucie prostrednictvom volne editovatelného pola s vyhladdvanim

V zévislosti od konkrétneho pola a vyhladanej entity je v niektorych situacidch umoznené pridat entity
opakovane (napr. entitu autora, zverejnujicu institiciu atd.). Ak je dané pole neopakovatelné,
pridanim prvej polozky sa stane dané pole neaktivne.

MNazov in&titdcie * Katedra kniZni€nej a informaénej vedy slovenéina ~

Nadradena in&titdcia *

Filozoficka fakulta,Univerzita Komenského v Bratislave
Obrdzok 27: Neopakovatelné volne editovatelné pole s vyhladdvanim Nadradend institucia

V pripade opakovaného vytvdrania vazby na rovnaku entitu je vedla zakladného popisu entity
informacia o existujlcej vazbe. Ak je mozné vytvorit vdazbu na tu istd entitu opakovane, zobrazi sa tato
informacia zelenou farbou, pricom na entitu je mozné kliknat (Obrazok 28). Ak nie je mozné vytvorit
vazbu opakovane, informacia sa zobrazi ¢ervenou farbou a na entitu nie je mozné kliknut (Obrazok 29).
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Rola ™ Producent -
I

Osoba priklad Q

4TTS37 : Priklad, Anton - Zaznam je ui pridang

Pridat’ navrh na wyivorenie osoby

Priklad, Anton, Refisér, Neuréené pracovisko v e SHueo

Rozritat/dopoditat percentd Vymazat percenta

Celkovy podet 0sdbvavolengj role Zadajte poéet osdb...

Obrdzok 28: Povolené vytvorenie vdzby na rovnaku entitu

Rola* Refisér T
—
Osoba priklad| | Q

Pridat’ navrh na wylvarenie osoby

Priklad, Anton, Refisér, Neuréené pracovisko v @ I 'Iﬁl' 0 O

Rozratat/dopoditat’ percenta Vymazat percenta

Celkovy pocet 0sdb vzvolenej role Zadajte pocet 0sdb...

Obrdzok 29: Nepovolené vytvorenie vizby na rovnaku entitu

Prikladom opakovatelného volne editovatelného pola s vyhladdvanim je pole Osoba vo formularoch
pre zaznamy umeleckej ¢innosti. CREUC 2 umozriuje pridat do zdznamu jednu osobu vo viacerych
roliach, napriklad ako reZiséra a producenta. Vnatorna kontrola ale zaroven neumozriuje pridat jednu
osobu viackrat v rovnakej role.

V mnohych pripadoch sa po vytvoreni vdazby medzi entitami alebo zaznamami otvori okno obsahujuce
skupinu poli uréenu na definovanie parametrov vazby. Takymto spésobom je mozZné napr. po vytvoreni
vazby medzi knihou a osobou v roli autor uréit vykazujlce pracovisko alebo percentuélny podiel.

2.3.6  Zaskrtavacie pole (checkbox)

Zaskrtavacie pole sliZi na oznacenie pritomnosti danej vlastnosti entity alebo zdznamu. Pozostava
z popisu a Stvorceka, ktory sa kliknutim oznaci fajkou. Opatovnym kliknutim do Stvorceka sa fajka
odstrani.

Dabing .

Obrdzok 30: Zaskrtdvacie pole Dabing

2.3.7 Pridavanie priloh
Pridavanie priloh je umoZnené kliknutim na tlacidlo Pridat prilohu.

Prilohy

Obrdzok 31: Priddvanie prilohy
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CREUC 2 umoifiuje pridat viacero priloh v PDF formate, pricom jedna priloha méze mat maximalne 50
MB. V pripade prekrocenia velkosti priddvaného suboru sa zobrazi chybové hldsenie o prekroceni
limitu.

Po zvoleni stboru na pridanie je nutné zadat popis prilohy. Zaroven je mozné pridavanu prilohu
zverejnit aj pre neprihlaseného pouzivatela pomocou zaskrtavacieho pola. Tladidlom Zvolte subor sa
vybera PDF subor z pocitaca pouzivatela, kliknutim na tla¢idlo Nahrat subor sa priloha prida, kliknutim
na tlacidlo Ndvrat sa okno pridavania priloh zavrie.

Zverejnovanie priloh je povolené len v ramci pravidiel GDPR a Autorského zakon ¢. 185/2015 Z. z.

MNahrat prilohu pre biblio

Popis: Zadajte popis...

Zyvergjnit prilohu;

Priloha méze byt len formatu pdf s maximalnou velkostou 50 MB.

Zvolte slbar

Mahrat' prilohu Navrat

111 S

Obrdzok 32: Okno priddvania priloh

Pridanym priloham je mozZné dodato¢ne zmenit zverejnenie pomocou ikony zémok. Vymazanie prilohy
je moZné pomocou ikony k6s. Vymazana priloha je vo formuldri preskrtnutd, pricom je z formulara
nadalej dostupna na zobrazenie. V detaile entity alebo zd&znamu vymazana priloha uz nie je dostupna.

A\ Dokumentécia/prilohy

Prilohy Pridat’ prilohu

1.priklad 1 - PDF.pdf (138.9 KB) - Tomas Barean

a
2.priklad 2 - PDF.pdf (138.9 KB) - Tomas Barean “

2 priklad 3 DOE pdf (1389 KB) _ TomsE Bares

D G G

Obrdzok 33: Zoznam pridanych priloh

2.3.8 Pole v okne Vyhladavanie

Pole v okne Vyhladdvanie slGzi na prehladavanie CREUC 2 pred vytvorenim novej entity. Zabrariuje tak
tvorbe zbytocnych duplicit eSte pred otvorenim prazdneho formuldra entity. Pole sa zobrazuje
v samostatnom okne po kliknuti na fubovolny formular entity cez hlavnu listu. Do tohto pola je
potrebné zadat nazov alebo priezvisko novej entity. Pole akceptuje pismena, Ciselné ainé znaky.
Vyhladavanie sa spusti po zadani aspon 2 znakov. Diakritika a rozliSovanie velkych a malych pismen na
vyhladdvanie nema vplyv.
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Napriek tomu, Ze rozliSovanie velkych a malych pismen a diakritika nema vplyv na hfadanie duplicit,
odporuc¢ame ich pouzivat. V pripade, Zze sa nendjde zhoda, pri vytvoreni novej entity sa zadana hodnota
automaticky vyplni do pola Nazov alebo Priezvisko. Bez rozlisSovania velkych a malych pismen a bez
pouzitia diakritiky by bolo nutné zapisand hodnotu opravit.

Vyhladavanie - Osoba

Zadajte text na vyhladavanie:

Zrusit

Obrdzok 34: Pole pre hladanie duplicit

Pod polom sa zobrazi zoznam entit s rovnakym nazvom alebo priezviskom, ako bol zadany do pola. Na
jednej strane zoznamu sa nachddza maximdlne 5 poloZiek. Listovanie vzozname je moiné
prostrednictvom prislu$nych tlacidiel, pouzivatel tak méze skontrolovat, &i sa uz v CREUC 2 nachédza
pozadovana entita.

Vyhladavanie - Osoba

Zadaijte text na vyhl'adavanie:

| Novotni]

1D: 259232 Novotmy, A

1D: 309119 Nowvotny, Antonin

1D: 554129 Novotny, Antonin

1D: 328400 MNovotny, C.

© 6 6 ¢ 6

1D: 499244 MNovotny, Jan

Vytvorit novy zaznam Zrugit

Obrdzok 35: Vysledok hladania duplicit pre priezvisko Novotny

V pripade vyhladania velkého mnoZstva os6b je mozné za priezvisko doplnit Ciarku a krstné meno.
Zobrazia sa tak len osoby, ktoré maju v poli Meno hodnotu zapisanu za ciarkou.

21



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Vyhladavanie - Osoba

Zadajte text na vyhl'adavanie:

Movotny, Fra

ID: 357269 Navotny, Frantifek

ID: 355482 Novotny, FrantiSek

ID: 374328 Novotny, Frantifex

1D: 178590 Novotny, Franti$ek (1940-)

@ 6 6 & @

ID: 129182 Hovotny, Franti$ek (1959-), UVLF

Wytvorit' novy zaznam Zrugit'

Obrdzok 36: Vysledok hladania duplicit pre priezvisko Novotny a krstné meno Frantisek

Kliknutim na ikonu oko sa zobrazi detail danej entity na novej karte internetového prehliadaca.
Nasledne je mozné danu entitu upravit prostrednictvom ikony ceruzka. Tlaidlom Vytvorit novy
zdznam sa otvori formuldr danej entity. Tlacidlom Zrusit sa zavrie okno s polom pre hladanie duplicit.
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