\

*.O;(ECHNIC*% ..,L N u
g LD\ MINISTERSTVO J! 2
§ D% S ——. * Sl ™
g /-W\g SKOLSTVA, VEVDY, X Operacny program
3 & VYSKUMU A $PORTU VRS 31
W35 0w SLOVENSKE] REPUBLIKY LT *

Formular CYKLUS - CREUC 2

Manual pre vysoké skoly

Centrum vedecko-technickych informacii SR
Odbor pre hodnotenie vedy

Oddelenie pre hodnotenie umeleckej ¢innosti

* oy Kk

EUROPSKA lh'JNIA

Eurdpsky fond regionainel




Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Obsah
UVOU ettt ettt ettt a ettt e b s e s s et et et es s s e et et et s s aea et ettt e ae e et et et esesnanaet et tesnanas 2
R GV TSR PRSTN 3
1.1 Karta ZAKIAdN@ GdQjfe ...........oooueiiieiiei et e e e e e e araeas 4
1.2 Karta DOPIRUJUCE UA@JE .......cccuviiieiieeeee ettt et e e e e s e abe e e e e eabae e e eareeas 6
1.3 Karta AdMINISErACIA. ......coiiiiiiiie ettt st bbb 9
14 Karta HiStOria ZAZNaMU..........coouiiiuiiiiiii ettt sttt sb e sttt enee s 10
Z0ZNAM ODFAZKOV ...ciniiieetieeee ettt ettt e e sb e e st e e s ab e e sabeesbeeesabeeesaseesabeesaneeesabeenans 11

Priloha 1 — vazby medzi @ntitami .......cocceiiiieiee e et aneeas 12



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

Uvod

Manudl je zamerany na poutzitie formuldra Cyklus a popis jeho Struktury, jednotlivych kariet a poli.
Kazda karta je popisand na samostatnej podkapitole, v rdmci ktorej je uvedené zameranie danej karty
a podrobny popis vsetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zakladné informacie o poli, ako je nazov
pola, typ pola a opakovatelhost pola. Ak je pole kontrolované vnitornou kontrolou alebo kontrolou
na duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny sp6sob ich pouZitia alebo ovlddania. Ide najma o polia, ktorych
ovladania vyzaduje zvySenu pozornost pozivatela. VSeobecnd typoldgia poli a ovladacich prvkov sa
nachadza v manudli Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREUC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREUC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Pocas pouzivania CREUC 2 je mozné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s roznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.creuc.sk. Neodporiuca sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, odporuca sa wvyuzivat len ovladacie prvky
implementované v systéme CREUC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena. Zelené
ramceky obsahuju praktické priklady, v modrych ramdéekoch su uvedené technické detaily
a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREUC 2 je dostupné na adrese https://app.creuc.sk.



https://app.creuc.sk/
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1 Cyklus

Cyklus je jednou zo siedmych entit v CREUC 2. Jednotlivé entity predstavuju stbor vystupov umeleckej
¢innosti, ktoré vznikli samostatne ale spolu tvoria pomyselnu sériu. Cyklus zastresSuje takto suvisiace
vystupy umeleckej ¢innosti pod jednou hlavic¢kou.

Entita Cyklus sa vytvara prostrednictvom formulara Cyklus dostupnom cez moznost Formuldre.

Samotna entita Cyklus je jednouroviiova, privazuje sa len na zaznamy vystupov umeleckej ¢innosti.
Vazba medzi ostatnymi entitami a entitou Cyklus sa nevytvdra. Schéma vsetkych entitnych vazieb je
znazornena v Priloha 1 —vazby medzi entitami.

V nasledujucich podkapitolach su uvedené jednotlivé karty formuldra Cyklus spolu so vSetkymi polami,
ktoré obsahuju.
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1.1 Karta Zakladné Udaje

Karta Zakladné udaje obsahuje polia zamerané na jednoznacnu identifikaciu cyklu. Zapisuju sa na nej
nazvové udaje.

Polia nazvu cyklu — pozostéavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Nazov cyklu a z pola pre vyber jazyka
nazvu. Polia nazvu nie su opakovatelné.
e Pole Nazov cyklu (povinné volne editovatelné pole)
- Pole sltZi na zapis nazvu cyklu. Do pola Nazov nie je povolené zapisovat skratky,
preklady nazvu a pod.
e Pole pre zapis jazyka nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na uréenie jazyka nazvu. Vyplianie jazyka nazvu je povinné v pripade
cudzojazycnych nazvov.
Pole Nazov cyklu podlieha kontrole na duplicity vo¢i ostatnym podujatiam v CREUC 2. Ak sa najde
cyklus s rovnakym nazvom, zobrazi sa upozornenie na duplicitu s moznostou editovat tento cyklus
prostrednictvom tlacidla Nadcitat vybrany zdznam. Ak najdené ocenenie nie je duplicita, je mozné
pokracovat vo vytvarani ocenenia kliknutim na tladidlo Pokracovat bez nacitania.

Nazov cyklu sa zapisuje podla toho, ako je uvedeny v oficialnej dokumentacii, napr. v programe
ocenenia, v oficialnom zozname ocenenych vystupov umeleckej ¢innosti a pod alebo ako je vSeobecne
znamy. V pripade nazvu cyklu vinom type pisma ako latinka je potrebné nazov prepisat do latinky. Pre
transkripciu sa pouziva norma STN Transliteracia cyriliky. Pri zakladani nového cyklu sa odporuca uviest
vSetky dostupné podndzvy a slibezné nazvy do prislusnych poli.

Polia pre podnazov cyklu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Podnazov a z pola pre vyber
jazyka podnazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani podnazvu. Polia pre podnazov su opakovatelné.
e Pole Podnazov (volne editovatelné pole)
- Pole slizi pre zapis podndazvu cyklu.
o Pole pre zapis jazyka podnazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na uréenie jazyka podndzvu. Vyplianie jazyka podnazvu je povinné v pripade
cudzojazy¢nych podndzvov.
— Pole pre zapis jazyka podnazvu sa zobrazi aZ po pridani podnazvu.
Polia sibeZného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola SubeZny nazov a z pola pre vyber
jazyka subeZného nazvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani subezného nazvu.
e Pole SubeZny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole slizi pre zapis prekladu ndzvu cyklu. Do pola StibeZny nazov sa nezapisuje preklad
nazvu dodany pouzivatelom.
e Pole pre zapis jazyka stibezného nazvu (vyberové pole)
- Pole slGZi na uréenie jazyka subeZného nazvu. Vyplfianie jazyka stibeiného nazvu je
povinné v pripade cudzojazycnych subeznych nazvov.
- Pole pre zapis jazyka stibezného nazvu sa zobrazi aZ po pridani subezného nazvu.
Polia pre variantny ndzov — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Variantny nazov a z pola pre
vyber jazyka variantného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani variantného nazvu.
e Pole Variantny nazov (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi pre zapis variantného nazvu cyklu.
e Pole pre zapis jazyka variantného nazvu (vyberové pole)
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- Pole sluZi na uréenie jazyka variantného nazvu. Vypliianie jazyka variantného nazvu je
povinné v pripade cudzojazycénych variantnych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka variantného nazvu sa zobrazi az po pridani variantného ndzvu.

Za variantny nazov cyklu sa povazuje dalsi nazov cyklu, pod ktorym je toto podujatie zname. Do pola
Variantny nazov sa uvadza aj preklad nazvu dodany pouzivatefom. Zaroven je variantny nazov odlisSny
od nazvu cyklu, podndzvu alebo sibezného nazvu.




Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
umeleckej ¢innosti

1.2 Karta Doplriujuce udaje

Karta Dopliujuce tdaje obsahuje polia zamerané najma na pridavanie poznamok a inych doplfiujucich
Udajov.

Polia URL adresy — pozostdvaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotnej URL adresy a druhé
pole na zapis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

— Pole sluZi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. webovej stranky podujatia alebo jeho
organizatora.

- Pole URL adresa obsahuje predvyplnent hodnotu http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis URL adresy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis popisu URL adresy, jej ndzvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.

Vyplnené Gdaje v poliach URL adresy je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliadaca zadand internetova stranka.

URL adresa http:// L
Obrdzok 1: Polia URL adresy

Polia zdroja informacii — pozostava z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotného zdroja
informacii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informacii su opakovatelné.
e Pole Zdroj informacii (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis zdroja informacii, zktorého sa pri zakladani entity Cerpali
informacie.
e Pole pre popis zdroja informacii (vyberové pole)
— Pole sldzi na vyber popisu zdroja informacii, dostupné st moznosti ako NKP, LC a pod.
Pri vkladani zdroja informacii nie je pole pre popis povinné.
Vyplnené udaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informacii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informacii Vyberte v -+

Obrdzok 2: Polia zdroja informdcii

Polia poznamky — pozostavaju z pola urceného pre zapis konkrétnej pozndmky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia poznamky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis doplfiujucich poznamok, pre ktoré nie je dostupné iné pole.
e Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)
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— Pole je urcené na zverejnené poznamky. Nezverejnena poznamka nie je viditelnd pre
neprihldsenych pouzivatelov.
- Pole Zverejnena sa zobrazi az po pridani poznamky.
Vyplnené Gdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus, klavesom
ENTER je mozné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola pridanych poznamok je mozné menit
prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.

A Poznamky

-+
Ll
poznamka @

O]

O Zverjnens

Obrdzok 3: Zmena velkosti pola Pozndmka

Pridavanie priloh — pozostava z tlacidla pre pridanie prilohy, ktoré umoziuje vyber suboru z pocitaca
pouzivatela, zo skupiny poli pre pomenovanie prilohy a jej zverejnenie a z poli pre zapis URL adresy pre
pripad online dokumentacie. Priddvanie priloh je mozné opakovane.
¢ Tladidlo Pridat prilohu
— Tlacdidlo sluzi na pridanie priloh do entity. Kliknutim na tlacidlo sa otvori vyskakovacie
okno CREUC obsahujice skupinu poli pre pridanie prilohy a tlagidlo Zvolte stbor,
prostrednictvom ktorého je potrebné vybrat spravny stbor.
Skupina poli pre pridanie prilohy — pozostdva z ndzvu suboru, ktory bol pridany a z dvoch poli
pre nazvanie prilohy a jej zverejnenie.
e Pole Popis (volne editovatelné pole)
— Pole sldzi na zapis nazvu dokumentacie alebo prilohy.
e Pole Zverejnit prilohu (zaskrtavacie pole)
- Pole sluZi na zverejnenie prilohy. Pri zverejiiovani priloh je nutné brat do uUvahy
autorsky zakon. Nezverejnena priloha nie je viditelna pre neprihlasenych pouzivatelov.
- Zverejnenie prilohy je mozné zmenit aj dodatocne prostrednictvom ikony odomknuty
zdmok alebo zamknuty zdmok pri pridanej prilohe.
Priloha sa prida do zaznamu po kliknuti na tlac¢idlo Nahrat prilohu, po uspeSnom pridani prilohy sa
v pravom hornom rohu zobrazi informécia o nahrati prilohy do CREUC. Samotné vyskakovacie okno
CREUC obsahujuce skupinu poli pre pridanie prilohy zostava nadalej otvorené pre pripadné pridanie
dalsej prilohy. Ak boli do zaznamu pridané vsetky prilohy, vyskakovacie okno sa zatvara tlacidlom
Ndvrat.
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Nahrat prilohu pre cyklus

Popis: Zadajte popis...

Zvergjnit prilohu; M

Priloha méZe byt len formatu .pdf s maximalnou velkost'ou 50 MB.

Zvolte stbar

| Nahrat prilohu  JNERET

Obrdzok 4: Vlyskakovacie okno pre pridanie prilohy

Polia Link prilohy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotnej URL adresy a druhé
pole na zapis popisu URL adresy. Polia Link prilohy su opakovatelné.
e Pole Link prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sldzi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. osobnej webovej stranky osoby.

— Pole Link prilohy obsahuje predvyplnent hodnotu http://, URL adresu je vSsak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis linku prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis popisu linku prilohy alebo jeho nazvu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy je pole pre popis linku prilohy
povinné.

Vyplnené Udaje v poliach Link prilohy je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliadaca zadanad internetova stranka.

Link prilohy hittp:il Zadajte popisfitulok URL prilohy ==

Obrdzok 5: Polia Link prilohy

Do poli Link prilohy je mozné vkladat len URL adresy na trvalo a verejne dostupné internetové stranky
a dokumenty. Nie je povolené vkladat URL adresy na bezné internetové stranky, ktorych dostupnost
nie je garantovana.
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1.3 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi Skolami a medzi skolami a CVTI
SR.

Polia pre ndvrhy na Gpravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
az pola, ktorym sa ndvrhy na Upravu oznacuju ako vyrieSsené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.

e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi Skolami a CVTI SR.
Prostrednictvom ndvrhu na Gpravu moézZu pouzivatelia, ktori nemaju pravo opravit
chybnu entitu, upozornit na chybu pouZivatelov, ktori toto pravo maju.

— Navrhy na Upravu je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov a zoznamov poduijati.

o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)

— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na Upravu. VyrieSené ndvrhy na Upravu
sa nezobrazuju v detaile entity. Pole VyrieSeny so zobrazuje aZ po pridani ndvrhu na
Upravu a opatovnom vstupeni do formuldra Podujatie.

o Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sltzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi skolami a CVTI SR.
- Komentare je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.4 Karta Histdria zaznamu

Karta Histdria zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v entite vykonané.
Vdaka histérii zaznamu je mozné urdit datum, Cas, pouzivatela, ktory vykonal zmeny, a typ zmeny v

entite.

Tabulka Histdria zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny entity. Za zmenu entity sa povaZzuje
jej kazdé ulozenie. Jednotlivé polozky v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

e Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa datum a cas, kedy bola entita zmenena.

e Stipec Spracovatel
— Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailovd adresa pouzivatela, ktory dand zmenu

vykonal. Kliknutim na meno pouzivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouzivatelovi poslat e-mail.

e Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bol v entite vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty ako

VloZenie zdznamu alebo Zmena zdznamu.

e ISBD CREUC
— Zobrazuje kratky popis entity vo formalizovanom tvare s najdolezitejSimi ddajmi.

10
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Priloha 1 —vazby medzi entitami
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