~

HN, wil
fﬂgﬂ‘% MINISTERSTVO we 'I 5
Feon MINISTERSTVO 8l
> /‘W\g SK,O LSTVA, VE'DY, -~ Operatny program ~ * 4k
B\ & VYSKUMU A $PORTU S VISMAO) 30 i 2y
Uy o ge® SLOVENSKE] REPUBLIKY * y % EUROPSKA LN

Princip evidencie a mechanizmy CREPC 2

Manual pre vysoké skoly

Centrum vedecko-technickych informacii SR
Odbor pre hodnotenie vedy

Oddelenie pre hodnotenie publikac¢nej ¢innosti



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

Obsah
UVOU ettt ettt ettt a ettt e b s e s s et et et es s s e et et et s s aea et ettt e ae e et et et esesnanaet et tesnanas 2
1 Struktlra Gdajov V EREPC 2...ueieieieieieeieeeeeeeteee ettt es st es st et s s ssasasaeaseetetenas 3
1.1 BNty oo e a e e e e e e e e 3
1.2 Vystupy pUblKaCne] CINNOSEI......ccccuviieieieie e e e e eaaee e 7
1.2.1 Zaznamy podla VYKAzZOVANIA .....cciiiciiiiiiiiie ettt naaee e 8
1.2.2 ROly 0SOB V ZAZNAMOCK ....viiiiiiiiec e e 11
1.2.3 ) = AV 2T A =1 0 o LY AP RR 12
2 Vnutornd kontrola a kontrola dupliCit..........cocceeeieoiii e e e 15
2.1 VNUEOrNG KONEIOIA .ottt sttt et b e b e b st e emee e es 15
2.2 (e gN i o] F=Te [T o] L PSR 17
Yo 1ol F- | L L=l o T = 1V o | = T PRSPPI 20
3.1 Socidlne prava Nad eNtitami.......ccuiie i e 20
3.2 Socidlne prava Nad ZAZNAMAMI ......oeiiiciiee e e et e e e bae e e e rba e e e e naeeaean 22
ZOZNAM OBFAZKOV ...ttt ettt e h e s a e st e s bt et e bt e s bt e sae e et e ebeenbeesaeesanenas 27
Priloha 1 — vazby medzi @ntitami .......coccuiiiiiiiiee s 28
Priloha 2 — princip VYKAzZOVaNIa .......uveiiiiiiieciiee ettt e e s e e s nab e e e e ee e e e areeas 29
Priloha 3 — povinné polia v zdznamoch podla stavu a vykazovania..........ccceeccveeeeeciieecccciee e, 30
Priloha 4 — viazby medzi entitami @ ZAzZNamami .........ocociiiiiiiiiie e e 31

Priloha 5 — ZmMeNny STaVOV ZAZNAMOV.........iiiieiiieeeciieeeecitee e eeiree e e ettee e e e atee e s e abaeeeeenbaeeeenbeeesennseaeeennsenas 32



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

Uvod

V manudli je popisana $truktura udajov v CREPC 2 a princip evidencie. Dalej su popisané socialne
pravidla a mechanizmy vnutornej kontroly a kontroly duplicit.

CREPC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadac¢e Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Polas pouzivania CREPC 2 je mozné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s réznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadaci je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.crepc.sk. Neodporuéa sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadadi, ale vyuZivat len ovladacie prvky implementované v
systéme CREPC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozlisovat velké a malé pismena. V zelenych
ramcekoch su pre spresnenie uvedené praktické priklady, v modrych ramcekoch si uvedené technické
detaily a pouzivatelské tipy.

CREPC 2 je dostupny na adrese https://app.crepc.sk.



https://app.crepc.sk/

Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

1 Struktura Gdajov v CREPC 2

Udaje v CREPC 2 delime podla pévodu na tri zékladné skupiny:

e Udaje vkladané pouzivatelmi,
e automaticky generované Udaje,
e naimportované udaje.

Udaje vkladané pouzivatelmi mozu byt vo forme entit alebo zéznamov. Princip vytvarania a vyuZitia
entit a zdznamov je popisany nizsie. Automaticky generované udaje su ID entit a zdiznamov v CREPC 2,
historia Uprav, Statistiky a vystupy. Za naimportované udaje sa povazuju zdznamy a entity
naimportované z externych databaz a z lokalnych Ki/S-ov.

1.1 Entity

Entity v CREPC 2 splfiaji ulohu autorit. KaZzdd entitu sta&i vytvorit len jedenkrat a nasledne ju
opakovane previazovat na dalsie entity alebo zaznamy. V Priloha 1 sa nachadza schéma vsetkych vazieb
medzi entitami. NizSie su uvedené vsetky formulare na tvorbu entit, zakladna charakteristika kazdej
entity a pravidla tvorby entit.

Formular Osoba sa pouziva pre vietky osoby, ktoré sa podielaju na evidovanej publikacii, ¢i uz v role
autor, prekladatel, zostavovatel, recenzent alebo ako riesitel projektu. Entita Osoba sa radi medzi
jednourovriové entity. MézZe byt naviazana na inl osobu prostrednictvom pola Priezvisko a meno - ina
forma (Dal3ie varianty mena) v pripade, ak osoba pouziva aj iné formy mena, napriklad pseudonym
alebo meno ziskané sobdsom. Povinne musi byt vytvorena vdazba medzi osobou a instittciou, ktora
predstavuje pracovisko osoby. V pripade osoby, ktorej pracovisko nie je mozné zistit, sa vytvara viazba
na systémovu entitu s ndzvom Neurcené pracovisko. Dalsie vazby st nepovinné.

V kontexte importovania zaznamov z externych databdz a z lokalnych KIS-ov sa entity Osoby vytvorené
prostrednictvom formuldra nazyvaju plnohodnotnd entita osoby. Importom zdaznamov -
externych databaz alebo z lokalnych KIS-ov sa

~
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Formular Institdcia sa pouZiva pre vsetky institlcie s urCitou vazbou na zdznam alebo ind entitu,
konkrétne pre vysoké Skoly, vydavatelstvd, vedecko-vyskumné ustavy, urady priemyselného
vlastnictva, producentov databaz, organizatorov podujati, inStitlicie udelujuce ocenenia, grantové
agentury ainé. Entita InStiticia mozZe byt vrozpisanom stave Struktdrovand az na tri drovne,
v neregistrovanom stave ako dvojstuprfiovd entita alebo ako systémova entita Neurcené pracovisko.
Importom zaznamov z externych databaz v niektorych pripadoch vznika tiefiova institicia. Nizsie su
popisané jednotlivé stavy entity Instittcia:

Rozpisana institicia — plnohodnotna entita institucie. Vytvorenie rozpisanej institlucie je
mozné prostrednictvom formulara Institicia. Kazda nizsia drovern musi byt naviazand na
nasledujlcu vy33iu trover. Urovne institlcie su doleZité najma v pripade vysokych $kél, kedy
jednotlivé drovne spifiaju nasledovné dlohy:

o prva uroven — uréena pre vysoké skoly (okrem toho aj pre vydavatelstva, producentov
databaz a pod.),

o druhad droven — urcend pre fakulty (okrem toho aj pre imprinty vydavatelstiev),

o tretia Uroven — urcend pre katedry.

Vysoké koly a ich sucasti, ktoré prispievaju do CREPC 2, st oznacené ako Vykazujica institucia.
Vydavatelstva vysokych $kdl sa vytvaraju na druhej Urovni ako podradené institicie vysokej
Skoly. SpoOsob vytvarania dalSich nepedagogickych sucasti vysokych $kol je zavisly na
konkrétnej vysokej Skole a jej organizacnej Strukture.

Neregistrovand institucia — pomocna entita institdcie. Formuldr neregistrovanej institucie
neobsahuje vietky polia potrebné pre riadnu evidenciu institucii. Neregistrovana institucia nie
je Strukturovana na Urovne, ale nasledujuce stupne:

o Nepotvrdend neregistrovand institicia — prvy stupen neregistrovanej institucie.
KaZzda novovytvorena neregistrovana institlcia je najskor nepotvrdena, pretoze nie je
overena opravnenym pouZzivatefom.

o Potvrdend neregistrovana institicia — druhy stupenl neregistrovanej institucie.
Nepotvrdend neregistrovand institlcia sa moze zmenit na potvrdend neregistrovanu
inStitdciu po jej potvrdeni opravnenym pouzivatefom. Potvrdenie neregistrovanej
inStitucie prebieha spravidla po kontrole zadanych udajov.

Neurcené pracovisko — systémova entita, ktora sa pouziva ako pracovisko najma pre osoby
bez pracovného Uvizku na vysokej Skole. Entitu nie je mozné vyhladat, upravit ani vymazat.
Pracovny Uvazok na neuréenom pracovisku nie je mozné nastavovat z hladiska jeho trvania,
pozicie osoby na pracovisku a rozsahu pracovného uvazku.
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instituciu prostrednictvom pola Histéria nazvov, ak sa premenovala a nadalej existuje pod inym
nazvom.

Formular Podujatie sa pouZiva pre vSetky kongresy, sympézid, konferencie, seminare, workshopy,
kolokvia a iné. Entita Podujatie sa radi medzi dvojuroviiové entity:

o Hlavné zahlavie — na rozdiel od inych Urovni ostatnych entit, hlavné zahlavie nepredstavuje
fyzickd (konkrétnu) entitu, ale abstraktnd entitu. Ulohou hlavného zahlavia je zdruzovat
jednotlivé Cisla alebo ro¢niky jedného podujatia. Hlavné zahlavia je mozné navzajom previazat
cez pole Histdria nazvov v pripade, ak pokracujice podujatia zmenili ndzov, ale Cislovanie
podujati ostalo zachované zo starého nazvu.

o Konkrétne podujatie — predstavuje podujatie konané na konkrétnom mieste v konkrétnom
Case s urcitou Ucastou. Konkrétne podujatie nemusi byt povinne naviazané na hlavné zihlavie.

P v v s . . ’ v

V pripade usporiadania dalSieho disla alebo roénika podujatia sa odporuca vytvorit hlavné

¢asové previazanie pokracujucich podujati.
Obe drovne podujati je mozné previazovat prostrednictvom pola Suvisiace podujatia. Pole nesltzZi na
prevazovanie pokracujucich podujati, ale na previazanie inak suvisiacich podujati.

Podujatie Informacné dialégy 1 usporiadané v Bratislave v roku 2016 bude v CREPC 2 zalozené ako
konkrétne podujatie. Rovnako bude zaloZené aj podujatie s ndzvom Informacné dialdgy 2 usporiadané
v KoSiciach v roku 2017. Obe konkrétne podujatia budld previazané na hlavné zdhlavie s nazvom
Informacné dialdgy. Ak sa podujatie Informacné dialégy premenuje na Informacné rozhovory, pre treti
roc¢nik sa vytvori konkrétne podujatie s nazvom Informacné rozhovory 3 (usporiadané napr. v Banskej
Bystrici v roku 2018), ktoré bude naviazané na hlavné zahlavie Informacné rozhovory. Hlavné zahlavia
Informacné dialdgy a Informacné rozhovory budl spolu previazané cez pole Histdria nazvov.
Konkrétne podujatia nie je nutné takto prevazovat.

e RAW podujatie -
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Formular Projekt sa pouziva pre vSetky projekty a granty. Spolu s entitou Edicia sa entita Projekt sa
radi medzi jednouroviiové entity. Ide o jednu z najjednoduchsich entit, pretoZe nevyZaduje Ziadnu
povinnu vazbu na ind entitu alebo iny projekt.

sa pouziva pre vSetky databdazy. Entita Databaza sa radi medzi dvojuroviové entity:
e Hlavna databaza — zakladnd Uroven databazy.
e Podradena databaza — predstavuje databazu, ktora je sucastou inej databazy. Povinne musi
byt naviazana na hlavnu databazu.
Obe Urovne je mozné naviazat na ind databazu prostrednictvom pola Histéria ndzvov v pripade, ak sa
databdza premenovala a dalej existuje pod inym menom. Vytvaranie databdz nie je povolené pre
spracovatelov alebo garantov.

I .
m
o
o
2.
m |
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Pre zabezpecenie plynulej evidencie vystupov publikacnej cinnosti a zabrdnenie vytvaraniu
duplicitnych entit je dolezité dodrziavat nasledujuice pravidla:

e Ziadna vysoka $kola nevytvara a neupravuje entity inej vysokej $koly (fakulty a katedry).
Ostatné entity je mozné volne vytvarat a upravovat.

e Databazy vytvara a spravuje CVTI SR.

e Entity sa nevymazavaju, ak neboli vytvorené chybne alebo omylom.

e Ndazvy entit sa nemenia. Ak sa osoba, institucia, podujatie alebo databaza premenuje, zaloZi sa
nova entita a cez prislusné pole sa vytvori vdzba medzi starou a novou entitou. Spatne nie je
nutné entity prevazovat, spitna vizba sa prejavi po uloZeni oboch previazanych entit.

e Ak sainstitucia premenuje, ale jej kéd sa nezmeni voci starému ndzvu, po previazani institucii
je nutné kdd institdcie v starom nazve upravit. Za kod v poli Kéd institucie sa doplni mesiac a
rok, vktorom sa premenovala (pozri manual Postup Cistenia a Uprav naimportovanych
institucii do CREPC 2 — Manudl pre vysoké skoly).

e Vysoké skoly, ktoré nemaju fakulty, musia mat vytvorend aj institdciu druhej drovne — fiktivnu
fakultu. Tato institlcia spaja vysoku Skolu na prvej Urovni s katedrami na tretej Urovni.

e Ak md osoba viacero foriem mena, je nutné jednotlivé osoby reprezentujlce tieto formy mena
previazat cez pole Dalsie varianty mena. Pre osobu s viac ako dvoma formami mena je nutné
previazat vsetky formy mena navzajom, nie je nutné ich vsak prevazovat spatne.

1.2 Vystupy publikac¢nej ¢innosti

Prostrednictvom formulédrov pre vystupy publikacnej ¢innosti je mozné vytvérat zaznamy, ktoré su
uréené na vykazovanie. Formuldre pre vystupy publikaénej ¢innosti nie je mozné zamienat, v pripade
vytvorenia zdznamu cez jeden formuldr nie je mo?né zaznam prekonvertovat na iny formuldr. CREPC 2
obsahuje nasledujuce formulare:

Formular _ sa pouziva ako zdrojovy dokument pre Studie, clanky, abstrakty, postery
a preklady noriem publikované v ¢asopisoch a

, Ci uZ ide o vedecké alebo odborné ¢asopisy
alebo ¢asopisy indexované v databazach Current Contents Connect, Web of Science a Scopus. Ako
jediny zo vSetkych formularov neobsahuje mozZnost pridania zodpovednosti (autora, prekladatela,
zostavovatela alebo recenzenta) a tieZ kategdrie publikaénej ¢innosti.
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Formular Clanok (€l) sa pouziva pre vietky analytické casti publikované v-, teda pre
konferencné aj nekonferencné studie, ¢lanky a abstrakty, postery, recenzie, Uvodniky a editorialy,
informacie, spravy, ozndmenia, rozhovory a preklady noriem.

Formuldr Kapitola / Prispevok (Kp) sa pouZiva pre vietky analytické ¢asti publikované v
_, knihach alebo v zbornikoch, teda pre autorizované kapitoly a Studie v monografiach,
odbornych kniznych publikacidch, vysokoskolskych a stredoskolskych ucebniciach a inych uéebnych
textoch a pre Studie, prispevky, abstrakty, postery a preklady noriem v zbornikoch.

Formuldr Patent (Pa) sa pouZiva pre dokumenty priemyselného vlastnictva, ako su patenty,
Slachtitelské osvedcenia, topografie polovodi¢ovych vyrobkov a patentové prihlasky, prihlasky
Slachtitelského osvedcenia, prihlasky topografie polovodicovych vyrobkov, UZitkové vzory, dizajny
a dodatkové ochranné osvedcenia.

upravit v jednom z moznych formuldrov a nasledne zaznam ulozit, zapisat alebo potvrdit. Opatovna

N
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1.2.1 Zaznamy podla vykazovania
Zaznamy vytvorené prostrednictvom formuldrov pre vystupy publikaénej ¢innosti v CREPC 2
predstavuju zaevidované publikacie. Pre jednu publikdciu sa eviduje len jeden vystup publikacnej
¢innosti, ¢o znamend, Ze jeden zaznam si modzZe vykazovat zaroven viacero 3kol.

oo |
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ID = 432017
m Vysoke gkoly a kniZnice

Typ dokumentu: monografis

Autori: Priklad, Anton ; Ukéa, Alfonz ; Vzorova, Alibeta

Vydavatelia: Centrum vededie-technidkjch informadii SR

Rok vydania: 2022

Rozsah: 122s.

Trvaly odkaz - CREPC: httpsi//epp.repc st/?fn=detsilBiblicFormasid=E30 AE100 15CTFFFESCAE4C4ETA

Popis  Vecné idsje Vydavatelst idsje  Citdde  Referende  Doplfiujice Gdsje  ISBDCREPE  Komentsrle  Gasova uzdviehs  Histéris zéznamu
Osoba Pracovisko vykazujiice Pracovisko na dokumente Rola % podiel
Predladatelks. Alica  InStitlt prekladatelstva a timodnictva  Filozofickd fekults  Preovsid univerzits v Predove Preklagatel 100
Priklad. Anton Katedra knifniénej a informacnej vedy Filozofickd fakults UK Univarzita Komenssého v Bratislave Autor 24
UkiZks, Alfonz Katedra mediamatiky a kultirmeho dediéstva Fskults itnjch vied Zilinska univerzits v Jiline Autor 23
Vzorava, AlZbeta Katedra informaénej a jazykovej 5 F fakulta v Kodicisch Exonomicka univerzita v Bratislave Autor 33

Obradzok 1: Detail zdznamu, ktory je vykazovany tromi autormi a jednou prekladatelkou zo styroch vysokych skél

Na obrdzku 1 je detail zaznamu, ktory si vykazuje viacero vysokych skol. Vykazujlcimi osobami su autori
a prekladatelka.

Zaznamy v CREPC 2 podla vykazovania delime na:

1. Zaznamy vykazované vysokou skolou — zaznamy maju zvolenu kategoériu publikacnej ¢innosti
a povolenud statnu dotaciu, vdaka ¢omu su zaradené do Statistiky pre Statnu dotdciu. Aby
mohol byt zdznam vykazovany vysokou $kolou, musi byt v zdzname vytvorena vazba na osobu
v autorskej, prekladatelskej alebo zostavovatelskej role, ktora mda pracovny Uvazok na
ustanoveny tyzdenny pracovny cas na danej vysokej Skole. Okrem pracovného uvazku
vykazujlcej osoby musia byt splnené dalsie podmienky platnej legislativy (napr. prvé alebo
dalSie upravené vydanie, nejde o vykazovanie jazykovej mutacie uZ vykazanej publikacie
a podobne).

Zaklzdné idsje

47753T: uloZené
Pracovisko 3 B
1SBD nahfad zaznamu - Osoba

Priklad, Anton (1963

puc
Pracevisko: Univerzita Komenského v Bratislave. Filozoficid fakulta UK. Katedra kniZniénej s informaénej vedy (2012-)
Clenstve
Oeenenie Indtiticia® Zadajte text pre hfadenie alebo pridanie Q

Doplfiujiice idsje

Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra kniZniénej a &nej vedy ) v & &S0
X 18.10.2012-, Odborny asistent, 100%
Administricia

Histdria zdznamu
Oiblast vijskumu Vyberte.. T

tudijny cdbor

Studijny cdbor Vyberte skupinu 3tudijnjch odborov... =

LIt O vyistit

Poznéméa pre iné Einnosti Zadsjte poznémiu o sutorovych daliich Einnostiach

Kok spat
P

Obrdzok 2: Formuldr osoba — tvézok na vykazujucom pracovisku

Zaroven musi byt dana vysoka Skola a jej Casti (fakulty a katedry) oznacena ako vykazujlca
institucia. Priznak Vykazujuca institucia sa prisudzuje institdcidm na prvej karte formulara
Institicia prostrednictvom zaskrtavacieho pola.




Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

Wykazujica institdcia

Obrdzok 3: Oznacovacie policko Vykazujuca institucia vo formuldri Institucia

Tym sa zabezpedi, Ze si osoba mdze zdznam vykazat za svoje pracovisko, na ktorom ma tvézok
na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as. V samotnom zdzname je potrebné urdit, za ktory z
Uvazkov osoby na vykazujicom pracovisku sa bude zaznam vykazovat (Obrazok 4).

Zamestnanec, Adam (1984-), Autor, 100%, Pracovisko dené na dok je aj vyk jace pracovisko - Univerzita Komensksho v Bratislave, Filozoficka fakulta UK,
Katedra kniZnicnej a informaénej vedy, Docent (2016-, (vazok 100%)

Celkowy pocet osdb v zvolenej role Rozrétat/dopocitat percentd

Obrazok 4: Formuldr vykazovaného zdznamu s vybranym vykazujucim pracoviskom pre autora

Povoleny 3tdtnu dotaciu mdziu mat vietky zaznamy, ktorych osoby spifiaju podmienky
stanovené platnou legislativou, nezavisle od typu vysokej Skoly, ktord zaznam eviduje.
V zaznamoch vykazovanych osobami z verejnych, ale aj Statnych a sukromnych vysokych skél
tak musi byt povolend $tatna dotacia. Princip vykazovania zaznamov s kategdriou publikaénej
¢innosti a povolenou Statnou dotaciou je graficky znazorneny v Prilohe 2.

2. Zaznamy bez Statnej dotacie — zdznamy maju zvolenu kategériu publikacnej Cinnosti, ale
nemaju povolenu statnu dotdaciu. Nie su zaradené do Statistiky pre Statnu dotaciu. Zdznamy
s kategdriou publikacnej ¢innosti a bez povolenej Statnej dotdcie su zaznamy, ktoré si vykazuju
len osoby bez pracovného Uvazku na ustanoveny tyZzdenny pracovny €as a externi doktorandi
alebo nesplifiaju dalsie podmienky platnej legislativy (napr. ide o druhé neupravené vydanie,
vykazovanie jazykovej mutacie a podobne).

Kategorizacia

Kategdria dokumentu * W1 | Vededy vystup publikaénej éinnosti ako celok -

Statna dotécia *

+ Pridat 2 wyistit

Obrdzok 5: Formuldr zaznamu bez povolenej stdatnej dotdcie

Vdaka zaznamom s kategdriou publikacnej Cinnosti bez povolenej Statnej dotacie umoziuje
CREPC 2 sledovat kompletnt publikaénu ¢innost véetkych zamestnancov vysokych gkol.

3. Zaznamy bez kategodrie publikacnej Cinnosti — zaznamy su bez kategdrie publikacnej Cinnosti
a teda aj bez statnej dotdcie. SlUZia ako zdrojové dokumenty evidovanych analytickych casti
alebo ako ohlasy. V pripade zdrojovych dokumentov ide o ¢asopisy, ktoré su bez kategorie,
alebo o knihy a zborniky, ktoré nie su vykazované v zostavovatelskej alebo v prekladatelskej
kategorii.
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Zhrnutie: Zadznam mdze byt zaradeny do $tatistiky pre §tatnu dotaciu, ak spliia tieto podmienky:

1. Osoba, ktora si publikaciu vykazuje, musi mat na vysokej skole pracovny Uvazok na ustanoveny
tyzdenny pracovny cas.

2. Tento Uvazok musi byt v entite danej osoby vyjadreny vazbou na konkrétnu katedru, ktora je
oznacena ako vykazujlca institucia.

3. Vzazname pre vystup publikacnej ¢innosti musi byt dana osoba vo vykazujucej role (vsetky okrem
recenzent a skolitel) a musi mat zvolené vykazujlce pracovisko zo svojich Gvazkov.

4. Zaznam musi spifat daldie podmienky platnej legislativy (napr. prvé alebo dal$ie upravené
vydanie).

5. Vykazovany zaznam musi mat zvolenu kategoriu a povolent statnu dotaciu.

1.2.2 Roly 0sbb v zdznamoch

Osoby pridané viazbou do zdznamov musia mat urcitu rolu. Roly st rozdelené do jednotlivych, na seba
nezavislych okruhov. Percentudlne podiely sa poditaju v ramci kazdého okruhu zvlast. Okruhy su
v ramci formuldra zaznamu zndzornené samostatnym ramcéekom, v ktorom su jednotlivé osoby vo
svojich rolach (Obrazok 6). Kazdy ramcek okruhu obsahuje pole Celkovy pocet os6b vo zvolenej role
a tla¢idlo Rozrdtat/dopoditat percentd, ktoré umozriuje rovnomerne rozdelit percentudlne podiely na

zazname v rémci jedného okruhu, fespiHlacidiorVymazat  percentd na zmazanie  percentuainyeh
_. Jednotlivé roly su rozdelené do 5 okruhov:

e Autorsky okruh (rola Autor, Kriticky editor, KoreSpondencny autor, Autor komentarov,
sprievodného materiadlu, Autor Uvodu, Autor doslovu, Autor interview, Autor ucastnik
interview, Autor fotografii, Autor ilustracii, grafiky, Autor hudby, Autor mapy (kartograf), Autor
programu, zdrojového kédu (programator)),

e Prekladatel'sky okruh (rola Prekladatel),

e Zostavovatelsky okruh (rola Zostavovatel, editor),

o Skolitel'sky okruh (rola Skolitel),

e Recenzentsky okruh (rola Recenzent).

Priklad, Anton (1963-), Autor, 100%, \ jiice pi isko (uvedené na - Univerzita Ki tho v Bratislave, Filozofickd v @ SO0
fakulta UK, Katedra kniZniénej a informaénej vedy, Odborny asistent (2012-, dvézck 1002)

Celkovy potet osdb v zvolenej role Zadajte potet osdb Rozatatidopoditat’ percentd
| Prekladatel

Prekladatelka, Alica {2000}, Prekladatel, 100%, Vykazujice p isko dené na - Prelovskd univerzita v Predove, v @ SO
Filozoficka fakulta, Institit prekladstelstva a timoénictva, Lektor (2012-, Ovdzok 100%)

Celkovy potet osdb v zvolengj role Zadajte pocet osdb Rozatatidopoditat’ percents

Recenzent, Alfréd, Recenzent, F & na (iné ako wy jlce) - Uni ita K W i . Fakulta Vv @ I ‘@ e o
managementu UK, Katedra marketingu (2008-, Gvizok 100%)

Celkovy potet ostb v zvolenej role Zadajte potet ostb

Obrdzok 6: Formuldr zaznamu s autorskym, zostavovatelskym a recenzentskym okruhom
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Vo vsetkych okruhoch okrem recenzentského a Skolitel'ského je mozné vykazovat publikaénu ¢innost,

pricom je v systéme pielzaznamy do Vykazovacieho obdobia CREPC'2021 nastavend kontrola na

jednotlivé kategorie publikacnej cinnosti v ramci okruhov. Napriklad zostavovatelsky okruh je
sparovany s kategoriou FAI, Gll a GHG, prekladatelsky okruh je sparovany s kategdriami CAA, CAB, CBA,
CBB, CDC, CDD, CDE, CDF, CEC, CED, EAJ, EDJ, Gll a GHG. Vnutorna kontrola nepovoluje napr. autorovi
vykazovat zaznam v kategorii FAI.

Pozor! V pripade kategdrie EDI _ musi byt osoba, ktora napisala recenziu,

v role autor, nie v role recenzent. Osoba s rolou recenzent si neméze vykazovat publikacnt ¢innost.

Na publikacii Vysoké skoly a kniznice sa podielali traja autori z troch vysokych skol a jeden prekladatel
zo Stvrtej vysokej Skoly. VSetky osoby v zd&zname maju na svojej vysokej skole Uvazok na ustanoveny
tyzdenny pracovny cas a chcu si publikaciu vykazat. Vsetky predmetné vysoké Skoly st vykazujuce
inStitucie. V zdzname budu osoby v dvoch réznych rolach a v dvoch okruhoch. Autori budud s rolou
autor v autorskom okruhu a prekladatelka s prekladatelskou rolou bude v prekladatelskom okruhu.
Skoly, ktoré maju v zazname svojich autoroch, sa dohodnu na percentuélnych podieloch, napr. 34%,
33%, 33% a na kategdrii V1. Stvrta $kola d& svojmu prekladatelovi 100%-ny podiel, pricom kategdriu
bude mat rovnaku ako autori, V1.

Priklad, Anton (1963-), Autor, 24%, Vykazujice p isko | éna - Uni Ki &ho v Bratislave, Filozoficks v ® &S O
fakulta UK, Katedrs kniZniénej a informacénej vedy, Odbomy asistent (2012-, Gvizok 100%)

Ukazka, Alfonz (1989, Autor, 22%, V jiice pi isko (uvedené na - Zilinské univerzita v Ziline, Fakults humanitnych v @ S UOO
vied, Katedra mediamatiky a kulti dedidstva, Odbomy asistent (2012, dviizok 100%]

Vzorova, Alibeta (1960-), Autor, 23%, \ jiice pi isko [uvedené na o idka univerzita v Bratislave, v ® &S a0
Podnil fakulta v Kodiciach, Katedra | tnej a | ; acie, Lektor (2012, (véizok 100%)

Celiowy podet osdb v zvolene] role Za

Rozratstidopocitat percenta Vymazst percenta

Prekladatel

Prekladatelka, Alica (20004, F 100%, V jiice pi isko (i dené na - Preovskd univerzits v Prefove, v @ S UOO
Filozoficka fakulta, In5titdt prekladatelstva a timoénictva, Lektor (2012, (vizok 100%)

Celiovy podet osdb v zvolene] role Za

Rozratat/dopoditat percenta Vymazat percenta

Obrdzok 7: Jednotlivé okruhy vo formuldri zéznamu Vysoké skoly a kniZnice so vsetkymi osobami

1.2.3  Stavy zdznamov

Vsetky zaznamy sa nachadzaju v urcitom stave. Stavy su vyjadrené farbou piktogramu pouZitého
formuldra. MozZnost zmenit stav zaznamu je podmienena skupinou, do ktorej je pouZivatel zaradeny.
Pre niektoré skupiny pouZivatelov je zmena stavu zdznamu moZna prostrednictvom formulara,
konkrétne Tlacidlami na opustenie formuldra. Dalie skupiny mozu mat povolent zmenu stavu
prostrednictvom hromadnych operécii. V CREPC 2 sa pouziva pat zakladnych stavov a dva systémové
stavy:
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1. Ulozeny zaznam — oznaceny modrou farbou. Ide o rozpracované a nelplné zdznamy, ktoré nie
su viditelné pre neprihlaseného pouZivatela. Stav UloZeny moze priradit spracovatel, garant
a administrator. Zaznamy v stave UloZeny mbzu upravovat a mazat len spracovatelia a garanti
s rovnakym pracoviskom, ako ma pouzivatel, ktory zaznam wvytvoril. Administratori mozu
pracovat s uloZzenymi zaznamami bez obmedzeni.

2. Zapisany zaznam — oznaceny oranzovou farbou. Zaznamy v stave Zapisany su dokoncené, ale
eSte nie su odovzdané na formalnu kontrolu vykondvanu pracovnikmi OHPC. V niektorych
pripadoch modze ist o takmer dokoncéené zaznamy primarne uréené na doplnenie osdb z inych
Skol alebo doplnenie podkladov. Zdznamy su viditelné aj pre neprihlaseného pouZivatela. Stav
Zapisany moze priradit zaznamu spracovatel, garant a administrator. Zaznam v stave Zapisany
musi obsahovat vazbu aspori na jednu osobu. V zdzname s kategériou publikacnej ¢innosti
a s povolenou S$tatnou dotaciou musi mat tito osoba rovnaké pracovisko, ako ma
v nastaveniach Uc¢tu pouzivatel, ktory zaznam zapisuje. Rovnaké podmienky su nastavené aj na
Upravu a vymazanie zaznamu v stave Zapisany. Z dévodu mozZného doplnenia vazieb na dalsie
osoby mdzu do zaznamov v stave Zapisany vstupovat aj iné skoly. Zapisat zaznam mozu ale az
vtedy, ak je v danom zazname osoba sich pracoviskom. Takto je blokovand mozZnost
neZelanych Uprav alebo vymazania zaznamov inymi Skolami.

3. Potvrdeny zaznam — oznaceny zelenou farbou. Zaznamy v stave Potvrdeny su dokoncené,
Uplné a pripravené na formalnu kontrolu OHPC. Su viditelné aj pre neprihldseného
pouzivatela. Stav potvrdeny méze priradit spracovatel, garant a administrator. Zadznam v stave
Potvrdeny musi obsahovat vdzbu aspor na jednu osobu. V zazname s kategdriou publikaénej
¢innosti a s povolenou Statnou dotaciou musi mat tato osoba rovnaké pracovisko, ako ma
v nastaveniach G¢tu pouZivatel, ktory zdznam potvrdzuje. Upravovat a mazat zdznamy v stave
Potvrdeny moZu spracovatelia a garanti rovnako ako v pripade zapisaného zaznamu.

4. Verifikovany zaznam — oznadeny fialovou farbou. Zaznamy v stave Verifikované OHPC st po
formalnej kontrole vykonanej OHPC a su pripravené na zaradenie do Statistiky pre $tatnu
dotéciu. Su viditelné aj pre neprihlaseného pouzivatela. Zmenit stav zaznamu na Verifikovany
OHPC a upravovat takéto zdznamy mdze len administrator. Zdznam v stave Verifikované OHPC
nie je mozné vymazat. V pripade nutnosti Upravy mézu vsetci prihlaseni pouzivatelia vloZit do
zdznamu navrh na Upravu alebo komentar.

5. Verifikovany zdaznam OHO — oznaceny Zltou farbou. Zaznamy v stave Verifikované OHO su po
obsahovej kontrole (vykonanej odbornym hodnotitelskym organom) a pripravené na
zaradenie do Statistiky pre Statnu dotdciu. Tento stav nadobudaju len zaznamy skupiny Al (do
vykazovacieho obdobia CREPC 2021), zéznamy kategérie V1 a V2 v zmysle metodiky evidencie
publikaénej ¢innosti (od vykazovacieho obdobia CREPC 2022) a iné zaznamy, ktoré je nutné
preverit z hladiska obsahu. Su viditelné aj pre neprihldseného pouzivatela. Stav Verifikovany
OHO mobze administrator. Upravovat ich mbézu len pouzivatelia v pouZivatelskej skupine
Administrator, nie je mozné ich vymazat. V pripade nutnosti Upravy mdzu vsetci prihlaseni
pouzivatelia vlozit do zdznamu Ndvrh na dpravu alebo komentar.

6. Nespracovany zaznam - systémovy stav oznaceny hnedou farbou. Zaznamy v stave
Nespracovany su naimportované z externych databaz. Nespracované zaznamy nie je mozné
upravovat Ziadnou skupinou pouzivatelov. Tento stav je zaznamom priradeny len docasne,
kym neprebehne ich spracovanie systémom. Po spracovani je stav zdznamov zmeneny na
UlozZeny.

7. Tiefnovy zaznam — systémovy stav oznaceny sivou farbou. Zaznamy v stave Tieriovy su zdrojové
dokumenty pre analytické rozpisy naimportované z externych databaz. Zaznamy v stave
Tieriovy je mozné po Uprave ulozit, zapisat alebo potvrdit.
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Kazdy zdakladny stav vyZaduje iné povinné udaje. Pre ulozeny zdznam je jedinym povinnym Udajom
nazov, ato bez ohladu na kategdriu alebo Statnu dotaciu. V uloZenom zazname neprebieha takmer
Ziadna vnutorna kontrola. Preto je mozné ulozit kazdy zaznam, ktory obsahuje aspofi nazov.

Pre dalsie zakladné stavy je rozhodujuca priradend kategdria a povolenie Statnej dotacie. V zapisanych,
potvrdenych a verifikovanych zdznamoch je nasadena vnutornd kontrola, ktord kontroluje zadané
Udaje podla platnej legislativy. Pre zapisané, potvrdené a verifikované zdznamy s kategdriou
publikacnej ¢innosti a povolenou Statnou dotdciou je potrebné mat vyplnené polia tak, aby boli
splnené kritéria danej kategdrie. Zaroveri musia zaznamy obsahovat viazbu na osobu, ktora si vystupy
vykazuje v urcitej role (pozri 1.2.1 Zdznamy podla vykazovania bod 1.). Pre zdznamy s kategdriou
publikacnej ¢innosti, ale bez povolenej Statnej dotacie nie je potrebné, aby si priviazana osoba zaznamy

vykazovala. Potvrdené a verifikované zaznamy s kategériou v skupine _
_ musia obsahovat podklady. Pre zdznamy bez kategdrie staci

vyplnit len povinné polia oznacené hviezdi¢kou. Podrobnejsi popis povinnych poli vzhladom na stav
zaznamu je v Prilohe 3Priloha 3 a diagram vazieb medzi entitami a zdznamami je v Prilohe 4.

Pre vsetky skupiny pouzivatelfov okrem skupiny Administrator je mozné stav zaznamu menit len
v postupnosti UloZeny stav, Zapisany stav a Potvrdeny stav, znizovat stavy nie je povolené. Predoslé
stavy ako ten, ktory ma aktualne dany zaznam priradeny, su v rdmci Tlacidiel na opustenie formuldra
neaktivne.

UloZit zaznam Zapisat zaznam Potvrdit’ zaznam Detail zaznamu Navrat bez uloZenia |

Obrdzok 8: Tlacidld na opustenie formuldra

Na obrazku 8 je ukdzka tlacidiel na ukoncenie formuldra v zapisanom zdzname. Vzhladom na
nepovolené zniZzovanie stavov zaznamov je tlacidlo UloZit zaéznam neaktivne.

Administratori mozu v pripade potreby zmenit stav zaznamu z Verifikovany a Verifikovany OHO na
Zapisany, aby umoznili ostatnym pouZivatefom vykonat potrebné Gpravy zaznamu. Po oprave zaznamu
sa musi opatovne potvrdit, ¢im sa pripravi na dalsiu formalnu kontrolu vykonand OHPC. Cyklus
zaznamov v zakladnych stavoch je graficky znazorneny v Prilohe 5.
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2 Vnutorna kontrola a kontrola duplicit

Pre ulahlenie evidencie azabezpelenie spravnosti zadanych udajov bola v CREPC 2 vytvorend
a nastavena vnutorna kontrola a kontrola duplicit.

2.1 Vnutorna kontrola

Vnutorna kontrola je pritomnd vo vSetkych formuldroch entit a zdznamov. V nich suU vnutornou
kontrolou overované hodnoty zadané do vybranych poli. Niektoré vnutorné kontroly prebiehaju medzi
entitami a zdznamami na zaklade vazieb. Vnutornu kontrolu rozdelujeme na dva zakladné druhy:

e Nepodmienena vnutorna kontrola — spustend nezdvisle od entit, stavu alebo kategérie
zaznamu. lde najma o kontrolu Udajov, ktorych nespravny zapis by mohol spdsobit logické
chyby v evidencii. Najc¢astejSie je nepodmienena vnutorna kontrola nastavena na datumové
udaje, kedy napr. nie je povolené, aby datum zaciatku urcitého obdobia bol vacsi ako datum
konca tohto obdobia. Podobne nie je povolené, aby koniec daného obdobia bol podla ddtumu
skor ako zaciatok tohto obdobia.

477636: uloZané Informacia
ISBD nahlad z2zpamu. Osobs
ka3, Alf:r Formulér je nespravne vyplnenj:
Pracovisko: Zil Lrzita v Ziline. Fakulta humanitnjch vied. Zaloika - Pracovisko:
- roky péscbenia na pracovisku nesmi byt mimo interval rokov Zivota csoby.
Inititicia® o | o | Q
g Fakulta humanitnych vied, Katedra mediamatiky a kultirneho dedicstva v @ & ﬂ

orny asistent, 100%

Obrdzok 9: Vnutornd kontrola na uvézok, ktory musi byt v intervale Zivota osoby

Podobnym sposobom funguje vnitorna kontrola na rozsahy stran v pripade analytickych ¢asti.
Rozsah stran ¢lanku neméze byt zapisany tak, Ze zaciatok ¢lanku je na vyssej strane, ako jeho
koniec (Obrazok 10). Rovnako nie je povolené, aby bol rozsah ¢lanku mimo rozsah daného Cisla
¢asopisu.

Fyzicky popis

s rozsahu nie je spravny. Rozssh stran od musi byt mensi czsah strén do.

%
%

Rozsah stran 10

Polet autorskych harkov
Obrdzok 10: Vnutornd kontrola na rozsah analytickej ¢asti

e Podmienena vnutorna kontrola — ide o vnatorna kontrolu suvisiacu najma s vykazovanim
zdznamov. Podmienena vnutorna kontrola je odvodena bud od aktudlnej legislativy alebo
suvisi so spravnym vykazovanim a socidlnymi pravidlami. Prikladom je kontrola na rozsah
evidovanej publikacie voci kategdrii, do ktorej je zaradena.
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Tve i ]

Druh nosiéa Vyberte. .

Informacia

opis

| Pre zvolend kategdriu V1 nie je slebo je nespravne vyplneny Odaj:
Potet strén 58 Zaloika - Fyzickyj popis
'l - podet AH musi byt aspof 2 (80 normostran)

Pofet autorsigich harkov Zads

1 Potwrdit |

épscﬁfi(édsmﬁshu Zadajte specifikaciu rozsahu. .}

Sprievodny material Zada

Obrdzok 11: Vnutornd kontrola na rozsah voci kategorii V1

V pripade nespravne vyplnenych kontrolovanych poli vnitorna kontrola nepovoli uloZit entitu alebo
zapisat a potvrdit zdznam. CREPC 2 upozorni pouZivatela o nespravne vyplnenom poli viacerymi
spésobmi: chybovym hldsenim pod polfom, informaciou v zozname chyb, vykriénikom pri kroku
formulara, kde je nespravne vyplnené pole, a upozornenim v pravom hornom rohu formulara.

A Upozorn

Potwrdit zéznam || Detsil zéznamu || Néwrst bez uloZenis

Identifikétory

422017 potwrdens ; itétna dotacia: V1
Nizvous idsje .
8 ISBD nihiad ziznamu - Knitnd publikcis

Zoapoveanast ysoké 3koly a kniZnice [manografia] / Pritlad. Antan [Autor, UKOFIKN, 33.324%] ; Ukita, Alfonz [Autor, ZUZFHVMKD, 32.332%] ; Vzorava, Alfbeta [Autor, EUBPHFKIK, 32.223%] : Predladatelka, Alica [Prexladater, PUPFIIPT, 100%] —

1. sktual. vyd. - Bratislava (Slovensko) : Centrum =
Vydevetelské daje
Informéacia
. | |
yaicky popis -~ +
Veené Gdsje Pre zvu\erju k;a(equﬂu w1 n'\E je alebo je nesprévne vypineny Udaj:
Zalozka - Identifikatory:

| - musi byt zadanj aspo jaden identifikdtor (ISMN, ISBN, ISSN, DOy
Vézby Dol Zadajte D Zaloika - Vydavatef'ske Gdaje:

d - kategéria méZe byf zvolend len pre prvé pripadne zmenené vydania
Doplfujiice Gdsje Zaloika - Fyzicky popis

- pocet AH musi byt aspof 3 (80 normostran)
Kstegorizacia W Daliie identifisatory
Administracia { Patudit |
Vieobecné oznadenie typu dokumentu Vyberte. =

Histéria zéznamu

Daléi ok P

Obradzok 12: UkdZka komplexnej vnutornej kontroly pri evidencii zaéznamov

Na obrazku 12 je formular zaznamu Vysoké skoly a kniZnice s kategériou V1 a's povolenou Statnou
dotaciou. Pri pokuse o zdpis zaznamu vnutorna kontrola skontrolovala dané polia a zobrazila zoznam
chyb. Vnutorna kontrola odhalila chybajtice ISBN, ktoré je pre kategériu V1 povinnym tdajom. Dalej je
zapisané nespravne vydanie, ktoré moze byt len prvé riadne vydanie alebo dalSie zmenené. V zazname
je uvedené prvé aktualizované vydanie. Poslednd chyba je na karte Fyzicky popis, kde je nesplneny
rozsah stran kategorie V1, ktory musi byt minimalne 60 stran alebo 3 autorské harky.

Po uréeni chybnych poli sa zobrazi prvy krok formuldra s chybne vyplnenym polom. Upozornenie
v pravom hornom rohu formuldra zmizne priblizne za 7 sekund, informaciu so zoznamom chyb je
mozné zavriet kliknutim na tla¢idlo Potvrdit alebo ikonou zrusit v pravom hornom rohu okna.
Prostrednictvom zoznamu chyb je moZné zobrazit iny ako prvy chybny krok formuldra kliknutim na text
chyby. Nasledne sa informacia so zoznamom chyb zatvori a formular pokraduje na krok s chybou, na
ktoru sa kliklo.

Po opraveni zvyraznenych chyb je mozné entitu uloZit a zaznam zapisat alebo potvrdit.
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Vnutornd kontrola umozriuje zarover editovat akukolvek entitu alebo zdznam len jednym
pouzivatelom. Pre ostatnych pouzivatelov si upravovand entita alebo zaznam zamknuté. Ide
o ochranu vodi vzajomnému prepisovaniu upravovanych entit alebo zdznamov. V zozname a v detaile
sa nad prave upravovanou entitou alebo zdznamom pre ostatnych pouzivatelov zobrazi upozornenie
o zamknutizaznamu . V takom pripade je potrebné pockat, kym dany pouzivatel nedokon¢i svoju pracu
a dany formular nezavrie.

Upozornenie: Zaznam je zamknuty pouZivatelom Baredn Tomas (tomas. barean@cvtisr.sk)

Obrdzok 13: Upozornenie o zdznamu inym pouZivatelom

2.2 Kontrola duplicit

Kontrola duplicit napomaha k vytvaraniu jedineénych entit a zdznamov. Prostrednictvom nej CREPC 2
upozornuje pouzivatela v pripade vytvarania entity alebo zadznamu, ktory uz v databdze existuje.

Pre entity je vytvorena dvojuroviiova kontrola duplicit. Prva droven kontroly duplicit prebieha este
pred otvorenim samotného formularu entity. Prostrednictvom pola pre vyhladavanie entit sa preveri
nazov alebo priezvisko novej entity s aktualnym obsahom CREPC 2. Pole sa zobrazuje v samostatnom
okne po kliknuti na fubovolny formular entity (Obrazok 14). Do tohto pola je potrebné zadat nazov
alebo priezvisko entity, ktord sa ma vytvorit. Pole akceptuje pismeng, ¢iselné a iné znaky. Vyhladavanie
sa spusti po zadani aspon 2 znakov. Diakritika a rozliSovanie velkych a malych pismen na vyhladavanie
nema vplyv. Touto vnutornou kontrolou sa zabrani tvorbe zbyto¢nych duplicit eSte pred otvorenim
prazdneho formulara entity.

Vyhladavanie - Osoba

Zadajte text na vyhladavanie:

Zrudit

Obrdzok 14: Pole pre hladanie duplicit pri tvorbe entity Osoba

Druha uroven kontroly duplicit je nastavena priamo vo formuldri v poliach Nazov a Priezvisko. Ani
na druhej Urovni kontroly duplicit nie je dblezité rozliSovanie velkych a malych pismen alebo poufzitie
diakritiky. V pripade zadania rovnakého ndzvu alebo priezviska, ako ma uz existujlca entita, sa zobrazi
okno s upozornenim. V fiom sa nachddza popis existujucej entity a tlacidla s moznostou Prebrat
vybrany zdznam a Pokracovat v editdcii (Obrazok 15), popripade vo formuldri institucia su to tlacidla
s moznostou Zrusit zmeny a editovat zvolenu, Zapisat zdznam s rovnakym menom a Zadat novy ndzov.
Kliknutim na moznost Prebrat vybrany zdznam alebo Zrusit zmeny a editovat zvolenu sa zatvori
aktualny formular a otvori sa formuldr entity vyhladanej kontrolou duplicit. Kliknutim na moznost
Pokracovat v editdcii alebo Zapisat zdznam s rovnakym menom sa kontrola duplicit odignoruje
a pokracuje sa v aktualne otvorenom formulari. Tato moznost je vhodna najma v pripade menovcov
alebo katedier so vSeobecnymi ndzvami, ktoré mozu existovat na viacerych vysokych skolach.
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Boli najdené nasledovné zhody so zadanym menom, priezviskom a

rokom narodenia

ID=137912, Zamestnanec, Adam (1984-)
Pracovisko: Univerzita Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta UK. Katedra kniZni€nej a
informaénej vedy (2016-)

Prebrat vybrany zaznam Pokratovat v editacii

Obrdzok 15: Informdcia o ndjdeni duplicitnej osoby

V pripade vytvarania zaznamov je nastavena jednouroviiova kontrola duplicit priamo vo formularoch
v poliach Nazov a ISBN / ISSN. V pripade nazvu nie je dblezité rozliSovat velké a malé pismena alebo
pouzivat diakritiku. Pre ISBN a ISSN prebieha kontrola duplicit nezavisle na pouZiti pomliciek. Kontrola
duplicit kontroluje novovznikajuce zaznamy aj vramci inych formuldrov. Pri tvorbe knihy sa tak
kontroluje ISBN nielen v uz zaloZzenych knihdch, ale aj v zbornikoch. Okno s upozornenim o najdene;j
duplicite obsahuje CREPC ISBD zaznamov a tlacidla s moznostou Prebrat vybrany zéznam a Pokracovat
v editdcii (Obrazok 16). Kliknutim na moznost Nacitat vybrany zdznam sa pouzivatel dostane do
formuldra zaznamu, ktory uZ je vytvoreny a mohol vytvorit aj pouzivatel z inej vykazujlcej vysokej
Skoly. Po doplneni potrebnych (dajov je moiné zaznam uloZit, zapisat alebo potvrdit. UloZenim
(prisidenim zdznamu stav uloZeny) ostane zaznam nadalej odomknuty len pre pouZivatelov
s rovnakym pracoviskom v nastaveni Uctu, ako mal pouzivatel, ktory zaznam vytvoril. Zapisanim alebo
potvrdenim (prisidenim zdznamu stav zapisany alebo potvrdeny) sa ale zaznam odomkne uzZ pre
vsetkych spracovatelov a garantov (blizSie 1.2.3 Stavy zdznamov).

Upozornenie
Identifikator 978-82-0154-468-4 je zapisany v niZ3ie uvedenom zazname/zaznamoch

ID=441T76, Vysoké skoly a kniZnice / Pracovnik, Alfréd (Autor 20%) ; Slobodna, Bohdana
(Autor 20%) ; Utorec, Vitazoslav (Autor 20%) ; Vydata, Eugénia (Autor 20%) ; Zamestnanec,
Adam (Autor 20%). - 1. vyd. - Bratislava (Slovensko) - Centrum vedecko-technickych
informacii SR, 2017. - 300 s. - sloventina. - ISBN 978-82-0154-468-4

Prebrat vybrany zaznam Pokratovat' v editacii

Obrdzok 16: Informdcia o ndjdeni duplicitného zéznamu

Pouzivatel' ma v nastaveniach svojho Uc¢tu uvedené pracovisko Univerzita Komenského v Bratislave (je
teda spracovatelom Univerzity Komenského v Bratislave) a potrebuje vytvorit zaznam pre publikaciu
Vysoké skoly a kniZnice. Po otvoreni formuldra Kniha a zadani ISBN ho kontrola duplicit upozorni na
zaznam s rovnakym ISBN (Obrazok 16). Nasledne méze kliknutim na tlacidlo Prebrat vybrany zaznam
otvorit formular zaznamu a upravit jednotlivé hodnoty. Naj¢astejsim ukonom v takomto pripade bude
priradenie vykazujuceho pracoviska svojim osobam. Kliknutim na tlacidlo Pokracovat bez nacitania
bude pouzivatel presmerovany na zaloZenie nového zaznamu.

Daldia kontrola na duplicity zdéznamov je aktivna pri importe zaznamov z externych databaz alebo z
lokélnych KIS-ov a pri importe ohlasov. Kontrola na duplicity overuje pritomnost zdznamov ur¢enych
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na import v CREPC 2 na zaklade identifikatora danej externej databazy alebo lokalneho K/S-u alebo na

zaklade DOI, ISBN, ISSN ¢isla alebo ndzvu v kombindacii s rokom vydania.

Pri najdeni zhody na zéklade identifikatora z danej externej databazy alebo z lokdlneho KIS-u CREPC 2
neumozni zaznam naimportovat. Dany identifikator je jedinec¢ny Udaj, ktory nie je opakovatelny, preto
ide jednoznacéne o rovnaky zaznam. Takyto zdznam je v zozname ndjdenych zdznamov urcenych pre
import oznaceny hodnotou dno v stipci s nazvom V CREPC.

A\ Web of Science (Poiet wisledkov: 1) - oznagenych zaznamov: 0/1 (max: 5)

doh

Pravdep v
1SBD VCREPC | CREPC Akcia importu Akcia
[Clanok - Casopis] (Scopus: 2-52.0-67650115723) XML editor for search and retrieval of bibliographic ano nie @ @&
in the Z39.50 standard / Loderic, Danielka (Autor) ; Duda, Dusan (Autor). DOl 10.1108/02640470910966916

I/ Electronic Library. - ISSN 02640473 - 27, 3 (2009), 474-435

Oznaéené importovat/prevziat extemné 1D
Obrdzok 17: Zéznam urceny na importovanie, ktory sa v CREPC 2 u# nachddza

Pri ndjdeni zhody na zaklade DOI, ISBN, ISSN cisla alebo ndzvu v kombindcii s rokom vydania je
potrebné, aby pouzivatel po overeni ISBD zaznamov rozhodol, ¢i skutoéne ide o duplicitu. V pripade,
Ze ide o iny zdznam, je mozné import spustit. V opacnom pripade je mozné naimportovat len novy
identifikator z danej externej databazy alebo z lokadlneho KIS-u do existujuceho zaznamu. Takyto
zdznam je v zozname najdenych zdznamov uréenych pre import oznageny hodnotou dno v stipci
Pravdepodobne v CREPC.

A Web of Science (Poet wysledkov: 1) - oznagenych zdznamov: 0/1 (max: )

Pravdepodobne v
1SBD V CREPC CREPC Akcia importu Akcia

[Clanok - Casopis] {Scopus: 2-s2.0-67650115723) XML editor for search and retrieval of bibliographic nie ano
in the Z39.50 standard / Loderic, Danielka (Autor) ; Duda, Dusan (Autor). DOl 10.1108/02640470910966916
1/ Electronic Library. - ISSM 02640473. - 27, 3 (2009), 474-495

Podobné... @

Ozna€ené importovat/prevziat extemé ID
Obrdzok 18: Zdznam urceny na importovanie, ktory sa v CREPC 2 pravdepodobne uZ nachddza

Viac informdcii o kontrole na duplicity pri importe zdznamov a o praci so zaznamami, ktoré boli
kontrolou duplicit oznaéené pred importom, je uvedenych v manudli Import zdznamov do CREPC 2
a Ohlasy v CREPC 2.

19



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie

publikacénej ¢innosti

3 Socialne pravidla

Sociadlne pravidla predstavuju subor reakcii a spravania systému CREPC 2 voé&i pouzivatelovi. Su
podmienené skupinou, v ktorej je pouzivatel zaradeny, a pracoviskom, ktoré ma pouzivatel uvedené
v nastaveniach svojho uctu. Pouzivatelskd skupina urcuje zdkladny subor prav pre kazdého pouzivatelsa,
pracovisko definuje prava vzhladom na konkrétne entity a zdznamy. Ako pracovisko v nastaveniach
Uctu je uvedenad entita vysokej skoly (vytvorend v systéme), ktora si vykazuje publikaént ¢innost.

Pouzivatelska skupina® spracovatel -
Pracovisko® Q
Univerzita Komenského v Bratislave; 01 ﬁ[

Obrdzok 19: Nastavenia uctu pouZivatela — polia PouZivatelskd skupina a Pracovisko

Socialne pravidla pre jednotlivé skupiny je moiné menit v nastaveniach CREPC 2. SU pristupné len pre
pozivatelov zaradenych do skupiny Administrdtor, v pripade potreby je moiné operativhe menit
socialne pravidld pre jednotlivé skupiny. V CREPC 2 su $tyri zakladné skupiny pouZivatelov:

1.

Spracovatel — zamestnanec vysokej $koly zodpovedny za spracovavanie zdznamov v CREPC 2.
M3 povolené zakladné prava prihlaseného pouzivatela. Méze vytvarat a editovat vietky entity
a zaznamy v zavislosti od svojho pracoviska. Nema povolené mazanie potvrdenych zdznamov.
Spracovatel mdze prostrednictvom mozZnosti Audit sledovat svoju aktivitu a ma povolenu
deduplikdciu entit okrem databaz.

Garant — zamestnanec vysoke] $koly zodpovedny za spracovavanie zaznamov v CREPC 2 a za
spravnost zdznamov evidovanych spracovatelmi svojho pracoviska. Ma vyssie prava ako
spracovatel, md povolené dalSie hromadné operdcie, ako su hromadné mazanie a
potvrdzovanie zaznamov. S potvrdenymi zaznamami médze pracovat plnohodnotne. Garant
moze prostrednictvom moznosti Audit sledovat aktivitu spracovatelov za svoju vysoku skolu
a ma povolenu deduplikaciu entit okrem datab3az.

Hodnotitel — ¢len odborného hodnotitelského organu riaditela CVTI SR. NemoZe upravovat
entity alebo zaznamy, ma vsak pravo vstupovat do hodnotiacich formularov v zavislosti od
svojho pracoviska a oblasti vyskumu.

Administrator — zamestnanec OHPC — CVTI SR. Ma administratorské prava nad entitami a
zdznamami bez ohladu na pracovisko. NemdZe vsak mazat verifikované zaznamy. MéZe menit
nastavenie socidlnych pravidiel ostatnych skupin, vytvarat pristupy pre novych pouZivatelov,
deduplikovat entity a podobne.

3.1 Socialne prava nad entitami

Socialne pravidla su r6zne pre kazdy typ entity, pricom sa delia na ovplyvnené pracoviskom pouZivatela

a jeho skupinou a ovplyvnené len skupinou pouZzivatela. Pre entitu inStitUcia a osoba su socidlne
pravidla ovplyviiované aj pracoviskom pouzivatela, s entitami podujatie, projekt a databaza je moiné
pracovat bez ohladu na pracovisko v nastaveniach uctu.

Spracovatelia a garanti mdzu vytvarat, upravovat a mazat len tie vykazujlce institlcie, ktoré patria pod

ich pracovisko uvedené v nastaveniach uc¢tu. Mézu tak aktivne pracovat len so svojou institiciou na
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prvej urovni (vysoka skola) a s jej podradenymi institiciami (fakulty, katedry). Praca s nevykazujucimi
instituciami, ako su napr. vydavatelstva, nie je zavisla od pracoviska pouZivatela.

Dm ® & W oe B 3
ID: 24702 | Univerzita Komenského v Bratislave

nl 101 | e ® B B
ID- 24000 | Ekonomicka univerzita v Bratislave

Bratislava (Slovensko)

nl 101 | ® s W e B2 R

ID: 28024 | Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Obrdzok 20: Zoznam institucii a akcii, ktoré je moZné vykonat

Na obrdzku 20 je zoznam inStitucii, ktoré vidi pouZzivatel s pracoviskom Univerzita Komenského
v Bratislave. Socidlne pravidld mu umoznuju upravit avymazat entitu Univerzita Komenského
v Bratislave, kedze ju ma uvedenu ako pracovisko v nastaveniach svojho Gc¢tu. Nema pravo upravit
avymazat entitu Ekonomickd univerzita v Bratislave, pretoze nie je jej zamestnancom. Entitu
Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky moze volne upravit alebo vymazat,
pretoZe nejde o vykazujucu institdciu.

V pripade osoby mézu spracovatelia a garanti vstupovat do kazdej entity. UloZit zmeny mozu len vo
formulari takej osoby, ktord nema lvazok na vykazujucu instituciu alebo ma dvazok na rovnakom
pracovisku, aké ma pouzivatel v nastaveniach svojho Gc¢tu. M6Zu tak upravovat entity externych
pracovnikov, ktori nemaju uvazok na Ziadnej vykazujucej institucii alebo entity vlastnych pracovnikov.
Nemdzu vSak ukladat zmeny v osobach, ktoré maju Uvédzok na cudzej vykazujucej institucii a zaroven
nemaju uvazok na ich vysokej Skole. Vtakom pripade sa zobrazi informacia o nezhode medzi
pracoviskom osoby (autora) a pracoviskom pouzivatela (Obrazok 21).

Informacia

Formuldr je nespravne vyplneny:
ZaloZka - Pracovisko:
- vada institdcia sa musi zhodovat' s indtiticiou autora, ktorého upravujete.
Prosim, zadajte vaSe pracovisko zhodné s autorovym.

Potvrdit’

Obrdzok 21: Informdcia, ktord sa zobrazuje pri neoprdvnenom ukladani osoby

Zaroven nie je umoznené spracovatelom a garantom v osobach vymazat Gvazky z inych vysokych $kél.
V pripade potreby je moZné vytvorit Gvazok na cudziu vysokd skolu, nie je ale moZné nastavit
parametre Uvazku, ako sU trvanie arozsah Uvazku a pozicia na pracovisku. TaktieZ nie je mozné
vymazat tie Gvazky, na ktorych je vykdzana akakolvek publikaéna ¢innost.
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Na obrazku 22 je zoznam Uvazkov vo formulari osoby, ktoré vidi pouZivatel s pracoviskom Univerzita
Komenského v Bratislave. Prva dva Uvazky su na Univerzite Komenského v Bratislave, vymazat moze
iba druhy Gvazok, pretoze nan eSte nebola vykazovana publikaéna ¢innost. V pripade prvého tvazku sa
namiesto ikony kds zobrazuje ikona informacia. Po kliknuti na fiu sa na novej karte prehliadaca otvori
zoznam zdznamov, v ktorych sa nachddza dand osoba s vazbou na toto pracovisko (ako vykazujuce
pracovisko alebo ako uvedené pracovisko na dokumente). Uvizok na Zilinskej univerzite v Ziline
nemoze pouzivatel vymazat ani upravit, pretoZe v nastaveniach svojho G¢tu ma ako pracovisko zvolenu
ina vysoku skolu.

ID = 137912
ISBD nahfad zaznamu- Osoba

Zamestnanec, Adam (1984-)
Pracovisko: Univerzita Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta UK. Katedra kniZnicnej a informaénej vedy (2016-)

Intiticia® Zadajte text pre hfadanie alebo pridanie Q

Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta, Katedra kniZni¢nej a informaénej vedy v @& f 0
01.11.2011-, Docent, 100.00%
Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta, Katedra kniZniénej a informacnej ved

’ ; ! e v@sSw
06.01.1993-31.10.2011, Odborny asistent, 100%
Zilinska univerzita, Fakulta h itnych vied, Katedra di iky a kult. dediéstva @
04.09.2017-, Zamestnanec vykonavajlci €innosti VS ugitefa mimo prac. pomeru, 10%

Obrdzok 22: Uvizky vo formuldri osoba

Vytvaranie, Uprava a mazanie dalSich entit nie je podmienené pracoviskom pouzivatela v nastaveniach
Uc¢tu, ale len pravami nad pouZivatelskou skupinou. Entity podujatie a projekt je moiné vytvarat,
upravovat amazat bez obmedzeni. Entitu databdza spravuje primarne CVTI SR, preto pre
spracovatelov a garantov nie je umoZnené mazat databdazy a opravovat ich nazvy ¢i Urovne.

3.2 Socialne prava nad zaznamami

Socidlne prdva pre pracu so zdznamami su ovplyvnené skupinou, v ktorej je pouZivatel zaradeny,
pracoviskom v nastaveniach jeho uctu, stavom zdznamu, vykazovanim zaznamu dalSimi Skolami,
kategdriou zaznamu a povolenim $tatnej dotdcie. Vznika tak viacero réznych situdcii, v ktorych socidlne
pravidla umoziuju pouzivatefom vykonavat nad zaznamami rozne akcie.

Vo vieobecnosti nie je povolené mazat viazbu na osobu v [ubovolnej role, ak si tato osoba vykazuje
zaznam za iné pracovisko, ako ma pouZivatel v nastaveniach Gétu. Rovnako nie je povolené menit
takymto osobam vykazujice pracovisko. Vymazat zo zdznamu vazbu na cudziu osobu alebo zmenit jej
vykazujuce pracovisko je mozné len v pripade, ak pouZivatel tuto vazbu sam vytvoril a zdznam este
neuloZil, nezapisal alebo nepotvrdil. Takto je umoznené v ramci jedného otvorenia formulara opravit
chybne vloZenu vazbu na cudziu osobu. Pri opatovnom otvoreni formulara nie je mozné vymazat vizbu
na cudzieho autora alebo mu zmenit vykazujlice pracovisko, aj ked' tuto vazbu vytvoril prihlaseny
pouzivatel. V takom pripade je nutné upovedomit vysoku skolu, ktorej osoba si chybne vykazuje dany
zdznam. Dana vysoka $kola na zaklade navrhu na dpravu moze vymazat vizbu na svoju osobu, ktord si
nema zaznam vykazovat, a zaznam ulozit, zapisat alebo potvrdit. Vazby na osoby vykazujlce si zaznam
za rovnaké pracovisko, ako ma pouzZivatel v nastaveni Uctu, je mozné lubovolne upravovat alebo
mazat.
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Pouzivatel's pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave moze v zazname vytvorit vazbu na svoje
osoby a aj na osoby s Uvazkom na inej vysokej Skole. Na obrdzku 23 je autorsky okruh s tromi autormi
z roznych $kol. Povolené je volne upravovat vazbu na osobu s vykazujdcim pracoviskom na Univerzite
Komenského v Bratislave, kedZe rovnaké pracovisko ma aj pouzivatel v nastaveniach svojho uctu.
Vazbu na osobu s vykazujucim pracoviskom na Univerzite Pavla Jozefa Safdrika v Kosiciach nie je
mozné upravovat alebo vymazat, pretoze ide o autora z inej vysokej skoly. Poslednt vazbu na osobu
s vykazujucim pracoviskom na Presovskej univerzite v Presove je mozné upravit alebo vymazat, pretoze
pouZivatel po vytvoreni vazby zdznam neulozZil, nezapisal ani nepotvrdil. Vazba na cudziu osobu
vytvorena pocas jedného otvorenia formuldra moze byt vymazana pred ukonéenim Uprav ulozenim,
zapisanim alebo potvrdenim. Po uloZeni, zapisani alebo potvrdeni zaznamu z obrazka 23 bude moct
pouzivatel z Univerzity Komenského v Bratislave upravit alebo vymazat vazbu len na svoju osobu.

Priklad, Anton (1963-). Autor, 34%, V p 1 na ' K v 1 | v @ SO0
fakulta UK, Katedra kniZniénej a informaénej vedy, Odborny asistent (2012-, (vézok 105980

UkaZka, Alfonz (1989-), Autor, 23%, \ jiice pi isko [uvedené na ) - Zilinska univerzita v Ziline, Fulta humanitnych v ® &S00
vied, Katedra iy @ kulti dediéstva, Odborny esistent (2012-, Gvizok 1
Vzorovi, Alibeta (1960-), Autor, 223, Vy jice pi isko [uvedené na { icka univerzita v Bratislav v ® &S 00
Fodnikovohospodérska fakulta v Kodidiach, Katedra i &nej a jazykovej ikaci -

Celkovy podet osdb v zvolens] role Zadajte podet osdb Rozratst/dopoditat percenta

Obrdzok 23: Autorsky okruh v zdzname s troma autormi z réznych skél

Uprava a zmazanie vidzby v zdzname na osobu, ktord si nevykazuje zdznam, nie je podmienené
pracoviskom pouzivatela v nastaveni jeho Uctu. Spracovatelia a garanti tak mézu volne upravovat
a mazat vazby na externych spoluautorov, ktori si nevykazuju publikaénu &innost v CREPC 2.

V nasledujlcej Casti je popis socidlnych pravidiel v situaciach podla stavov zaznamov (pozri 1.2.3 Stavy
zdznamov). Priklady sU zamerané na zaznamy, v ktorych su vytvorené vazby na vykazujice osoby.
Déraz sa kladie na socidlne pravidla pouzivatelov, ktori maju rovnaké pracovisko v nastaveniach uctu,
ako je vykazujuce pracovisko priviazanych oséb.

Priklady socidlnych pravidiel nad zdznamami:

1. UloZeny zaznam — upravovat a mazat uloZeny zdznam méZu len spracovatelia a garanti
s rovnakym pracoviskom, ako ma pouzZivatel, ktory zaznam vytvoril. Takyto zdznam je
uzamknuty pouzivatelom z inej vysokej Skoly.
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Obrdzok 24: Zoznam zdznamov obsahujuci dva uloZené zéznamy s r6znymi povolenymi pravami
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Na obrazku 24 je zoznam uloZenych zdznamov, ktory sa zobrazuje spracovatelom alebo garantom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave. Zdznam PouZivatelia akademickej kniZnice UK bol
vytvoreny pouzivatelom s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave, preto je mozné ho volne
upravit alebo vymazat. Zaznam PouZivatelia akademickej kniznice ZU vytvoreny pouzivatelom zo
Zilinskej univerzity v Ziline nie je mozné upravit alebo vymazat. S tymto zdznamom mdzu plnohodnotne
pracovat len spracovatelia a garanti s pracoviskom Zilinskd univerzita v Ziline a administratori.

V pripade uloZzeného zaznamu nema vazba na osobu vplyv na socidlne pravidla. Vytvorenie
vazby na osobu v fubovolnej role nie je povinné, preto ani nie je nastavenda vnutorna kontrola
na vykazované pracovisko voci pracovisku pouZivatela.

2. Zapisany zaznam s vazbou na vykazujlcu osobu — upravovat zapisany zaznam mézu vsetci
spracovatelia a garanti, ktori maju rovnaké pracovisko v nastaveniach uctu, ako ma nastavené
v zdzname aspon jedna osoba. V opaénom pripade je mozné do zdznamu vstupit a vytvorit
vazbu na takdto osobu. Nie je viak mozné do zaznamu vstlpit a vykonat v riom zmeny bez
toho, aby v zazname nebola aspon jedna osoba za rovnaké pracovisko, ako md pouzivatel
v nastaveniach svojho Gétu. Vymazat zapisany zdznam je moiné len vtedy, ked nie je
v zazname aj osoba za inu vysoku Skolu, ako ma pouzivatel v nastaveniach svojho uctu.
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Uni ita K 2ho v Bratislave, 2022, — 100 5. — ISBN 878-0-0515-5165-0
Pocéet wietkych autorow: 1

—

aY iz o1 le ¢ 8 2 o = &

1D: 422019 | Poutivateli ickej kniZnice ZU [kniZné publikdcia - odboma] / Ukda, Alfonz [Autor, 100%]. — 1. wyd. — Zilina {Slovensko) :
Zilinskd univerzita v Ziline, 2022. — 100 s. — ISBN S78-0-0518-5161-2
Pocéet wietkych autorow: 1

—

Obrdzok 25: Zoznam zdznamov obsahujtci dva zapisané zdznamy s réznymi povolenymi pravami

Na obrazku 25 je zoznam zapisanych zdznamov, ktory sa zobrazuje spracovatefom alebo garantom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave. Zaznam PouZivatelia akademickej kniznice UK si
vykazuje len osoba Anton Priklad na pracovisku Univerzita Komenského v Bratislave, preto je mozné
ho volne upravit alebo vymazat. Zaznam PouZivatelia akademickej kniznice ZU si nevykazuje Ziadna
osoba na pracovisku Univerzita Komenského v Bratislave, ale na pracovisku Zilinskd univerzita v Ziline.
Preto ho nie je mozné vymazat, ale len upravit v pripade, ak je potrebné pridat vykazujicu osobu
z Univerzity Komenského v Bratislave. Stymto zdaznamom mo6Zu plnohodnotne pracovat len
pouZivatelia s pracoviskom Zilinskd univerzita v Ziline a administratori. Ak by sa do zdznamu pridala
osoba s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave, plnohodnotne by so zaznamom mohli
pracovat aj spracovatelia a garanti z tejto Skoly.

Zapisané zaznamy s vazbami na osoby, ktoré nemaju Ziadne vykazujuce pracovisko, je mozné
vytvarat, upravovat alebo mazat vsetkymi spracovatelmi aj garantmi. Vzhladom na absenciu
vykazujuceho pracoviska v zazname neprebieha vnutorna kontrola voci pracovisku pouZzivatela
v nastaveniach jeho uctu.
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3. Potvrdeny zaznam s vizbou na vykazujlticu osobu — upravovat potvrdeny zaznam mozu vsetci
spracovatelia a garanti, ktori maju rovnaké pracovisko v nastaveniach uctu, ako ma nastavené
v zdzname aspon jedna osoba. V opacnom pripade je mozné do zaznamu vstupit a vytvorit
vazbu na takdto osobu. Nie je viak mozné do zaznamu vstlpit a vykonat v riom zmeny bez
toho, aby v zazname nebola aspon jedna osoba za rovnaké pracovisko, ako ma pouzivatel
v nastaveniach svojho U¢tu. Vymazat potvrdeny zaznam je mozné len vtedy, ked nie je
v zdzname aj osoba za inu vysoku skolu, ako ma pouzivatel v nastaveniach svojho uctu.
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Obrdzok 26: Zoznam zdznamov obsahujuci dva zapisané zaznamy s r6znymi povolenymi pravami

Na obrazku 26 je zoznam potvrdenych zdznamov, ktory sa zobrazuje spracovatelom alebo garantom
s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave. Zaznam PouZivatelia akademickej kniZnice UK si
vykazuje len osoba Anton Priklad na pracovisku Univerzita Komenského v Bratislave, preto je mozné
ho volne upravit alebo vymazat. Zaznam PouZivatelia akademickej kniznice ZU si nevykazuje Ziadna
osoba na pracovisku Univerzita Komenského v Bratislave, ale na pracovisku Zilinskd univerzita v Ziline.
Preto nie je mozné ho vymazat, ale len upravit v pripade, ak je potrebné pridat vykazujicu osobu
z Univerzity Komenského v Bratislave. Stymto zaznamom mozu plnohodnotne pracovat len
pouZivatelia s pracoviskom Zilinskd univerzita v Ziline a administratori. Ak by sa do zaznamu pridala
osoba s pracoviskom Univerzita Komenského v Bratislave, plnohodnotne by so zaznamom mohli
pracovat aj spracovatelia a garanti z tejto skoly.

Potvrdené zaznamy s vazbami na osoby, ktoré nemaju Ziadne vykazujlce pracovisko, je mozné
vytvarat, upravovat alebo mazat vsetkymi spracovatelmi aj garantmi. Vzhfadom na absenciu
vykazujuceho pracoviska v zazname neprebieha vnutorna kontrola voci pracovisku pouZzivatela
v nastaveniach jeho uctu.

4. Verifikovany zaznam a Verifikovany zaznam OHO s vdzbou na vykazujticu osobu — upravovat
verifikované zdznamy moézu len administratori. V pripade nutnosti opravy verifikovaného
zadznamu je potrebné kontaktovat pracovnikov OHPC, ktori mdzu dany zaznam opravit alebo
znizit stav zaznamu na zapisany.
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Obrdzok 27: Zoznam zaznamov obsahujtci dva verifikované zaznamy

Na obrazku 27 je zoznam zaznamov v stave Verifikovany OHO (Cervena farba) a Verifikovany (fialova
farba), ktory sa zobrazuje vsetkym spracovatelom alebo garantom nezavisle od pracoviska. Zaznamy
nie je mozné upravit ani vymazat. Povolené akcie su: zobrazenie detailu, vstup do malého formulara
vytvorenie kdpie, pridanie navrhu na Upravu, zobrazenie Uplného vypisu a stiahnutie biblioformatu.

V pripade verifikovaného zaznamu nema vazba na osobu vplyv na socidlne pravidla.
Verifikované zaznamy su Standardne zablokované voci Uprave a zmazaniu spracovatelmi alebo
garantmi. Preto nie je dblezité, aké pracovisko ma pouzivatel vo svojich nastaveniach uctu a za
aké pracovisko je zaznam vykazovany.

Zaznamy, ktoré su vykazované osobami z viacerych vysokych $kdl naraz, nie je moziné vymazat
pouzivatelom zo ziadnej vysokej Skoly. V takomto pripade je potrebné len odstranit svoje pracovisko.
Vysoka skola, ktora bude mat v zazname ako posledna svoje pracovisko, nasledne bude moct zaznam
vymazat. Administratori mozu takéto zaznamy vymazat bez potreby odstranenia pracovisk.

Okrem socidlnych pravidiel pre prihlasenych pouzivatelov si vytvorené socidlne pravidld aj pre
neprihldsenych pouzivatelov CREPC 2. Neprihldseny pouZivatel md pravo prezerat vietky entity
a zaznamy okrem zaznamov v uloZzenom stave. Zobrazené entity a zaznamy mdze pridat do reserse,
exportovat, tlacit alebo zasielat e-mailom. Méze si zobrazit detail, stiahnut biblioformat alebo vystup
publikaénej ¢innosti, ale neméze vstlpit do formulédrov a akokolvek zaznamy alebo entity menit.

26



Centrum

vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

Zoznam obrazkov

Obrazok 1: Detail zaznamu, ktory je vykazovany tromi autormi a jednou prekladatelkou zo Styroch
(YAVATe] 0o g TR (o1 U UURNE 9
Obrazok 2: Formuldr osoba — Uvazok na vykazujicom pracoVvisku......cccccceeiveciieriiniieee e, 9
Obrazok 3: Oznacovacie poli¢ko Vykazujica institucia vo formulari InStiticia ........cccoeeeviviieeiiciinennnns 10
Obrazok 4: Formuldr vykazovaného zaznamu s vybranym vykazujucim pracoviskom pre autora....... 10
Obrazok 5: Formuldr zaznamu bez povolenej $tatnej dotacie ......ccoecvveeivciieiiiiiiie e 10
Obrazok 6: Formuldr zaznamu s autorskym, zostavovatelskym a recenzentskym okruhom ............... 11

Obrazok 7:

Jednotlivé okruhy vo formulari zaznamu Vysoké skoly a kniznice so vSetkymi osobami... 12

Obrazok 8: Tlacidla na opustenie fOrmMUIAra .........coociiii i e 14
Obrazok 9: Vnutorna kontrola na Uvazok, ktory musi byt v intervale Zivota 0soby ........c.cccccveeeveeeneee. 15
Obrazok 10: Vnutornd kontrola na rozsah analytickej €asti......cccccvvecvieeiiiiiieiiiice e 15
Obrazok 11: Vnutornd kontrola na rozsah voci kategorii V1 .........ooccveeieciiee et 16
Obrazok 12: Ukazka komplexnej vnutornej kontroly pri evidencii zaznamov .........ccccceevvcviieeiicieeecens 16
Obrazok 13: Upozornenie 0 zaznamu inym pouzZivatelom .......ccceeivciieeiiciiie et 17
Obrazok 14: Pole pre hladanie duplicit pri tvorbe entity Osoba..........cccoeciiiiieciiiiiece e, 17
Obrazok 15: Informacia o najdeni duplicitn@] 0SObY........ccveiiiiiiiiiiiie e 18
Obrazok 16: Informacia o najdeni duplicitného zAZNamuU........ccueeeieciiieicciiie e 18
Obrazok 17: Zdznam uréeny na importovanie, ktory sa v CREPC 2 uZ nachadza........cccceceevevvvevcernnnae 19
Obrazok 18: Zdznam uréeny na importovanie, ktory sa v CREPC 2 pravdepodobne u? nachéddza........ 19
Obrazok 19: Nastavenia uctu pouZivatela — polia Pouzivatelska skupina a Pracovisko...........ccccuee....i. 20
Obrazok 20: Zoznam institdcii a akcii, ktoré je mozné vykonat .........cceccveevieeieeniecie e 21
Obrazok 21: Informdcia, ktord sa zobrazuje pri neopravnenom ukladani 0soby .........cccccevveeiviiieennns 21
Obrazok 22: UVAzZKY VO fOrMUIAIT  0SODA .....ceceiieieieicicececeeee ettt 22
Obrazok 23: Autorsky okruh v zazname s troma autormi z r6znych Skl ........cccovveiviiieeiiiiieeicciieeees 23
Obrazok 24: Zoznam zdznamov obsahujuci dva uloZzené zaznamy s réznymi povolenymi pravami..... 23
Obrazok 25: Zoznam zdznamov obsahujlci dva zapisané zaznamy s r6znymi povolenymi pravami ... 24
Obrdazok 26: Zoznam zdznamov obsahujuci dva zapisané zaznamy s réznymi povolenymi pravami ... 25
Obrazok 27: Zoznam zdznamov obsahujuci dva verifikované zaznamy..........cccccceeeeciieeeccieeecccieee s 26

27



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

Priloha 1 —vazby medzi entitami

| osom

ina forma mena

Elenstvo
pracovisk
kurator

|

\|

\

Grover institlcie

1D v databaze

histéria nazvov

producent

ocenenie

urover databazy

t:-rganizétor\

histéria nazvov

evidencia v DB
riesitel

organizator

grantova agentura
riesitelska institicia

hlavné zahlavie

evidencia v DB

historia nazvov

slvisiace podujatie

hlavné zahlavie

slvisiace ocenenie

LEGENDA
text - nazov vazby
— - smer vazby

N I I
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Priloha 2 — princip vykazovania

uvazok na pracovisku

uvazok na pracovisku

zodpovednost

(autor):

100% podiel

na publikacii Osoba ma dva uvdzky na dvoch vysokych
skolach:

- Uvéazok na vysokej $kole 1 je s poziciou
na pracovisku externy doktorand, pricom
skondil v roku 2017,

- Uvazok na vysokej $kole 2 je s poziciou
na pracovisku odborny asistent, na
ustanoveny tyzdenny pracovny Cas s
trvanim od roku 2017 do sucasnosti.

KedZe evidovand publikacia wySla v roku
2022, autor si mdZe vykazovat publikaciu
na svoj druhy Gvézok - na vysokej skole 2 s
trvanim od roku 2017 do sUcasnosti.

LEGENDA

== - smer vizby
- smer vykazovania
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Priloha 3 — povinné polia v zaznamoch podla stavu a vykazovania

Povinné udaje podla stavu zdznamu a zvolenej kategérie

zaznam bez kategorie

ULOZENY )
P nazov
ZAZNAM
nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument

(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument
(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

POTVRDENY
ZAZNAM

nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument
(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

VERIFIKOVANY

ZAZNAM OHPC

nazov,
aspon 1 osoba
(okrem Serialu),
typ dokumentu,
zdrojovy dokument
(len pre Clanok a Kapitolu
/ prispevok)

VERIFIKOVANY
ZAZNAM OHO

zaznam s kategoriou
bez Statnej dotacie

nazov

povinné udaje podla
zvolenej kategorie,
aspon 1 osoba (okrem
Serialu)

povinné udaje podla
zvolenej kategorie
(v pripade vybranych
kategoérii aj podklady),
aspon 1 osoba
(okrem Serialu)

povinné udaje podla
zvolenej kategorie (v
pripade vybranych aj
podklady),
aspon 1 osoba (okrem
Serialu)

povinné tudaje podla
zvolenej kategorie (v
pripade vybranych
kategorii aj podklady),
aspon 1 osoba (okrem
Serialu)

zaznam s kategoriou
a Statnou dotaciou

nazov

povinné udaje podlazvolenej
kategorie,
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tvizkom na
vykazujtcej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatelskej role
(okrem Serialu)

povinné udaje podla zvolenej
kategorie (v pripade
vybranych kategorii aj
podklady),
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tvizkom na
vykazujticej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatelskej role
(okrem Serialu)
povinné udaje podlazvolenej
kategorie (v pripade
vybranych kategoérii aj
podklady),
aspon 1 osoba so 100%
pracovnym tviazkom na
vykazujucej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatel'skej role
(okrem Serialu)
povinné udaje podlazvolenej
kategorie (v pripade
vybranych kategoérii aj
podklady),
aspoii 1 osoba so 100%
pracovnym uvazkom na
vykazujticej institucii v
autorskej, zostavovatel'skej
alebo prekladatel'skej role
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Priloha 4 — vazby medzi entitami a zaznamami

autor, prekladatel,
zostavovatel, recenzent

ZAZNAM

KARTY FORMULARA

autorska
korporacia

e —
e

[

vydavatel

i

edicia
zdroj zverejnenia
(len pre patent)

prislusnost
v databazach

histaria nazov, suvisi s,
priloha, recenzia na, ohlas na

{povinné pre
konferenéné
kategdrie)

zdrojovy dokument

projekty

podujatia
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Priloha 5 —zmeny stavov zaznamov

% povinné Udaje

LEGENDA
@ viditelnost

nazov

*
@ len prihlaseni pouzivatelia

len pouzivatelia s rovna
ako pouzivatel, ktory z:
a administratori

takm
podla platnej legislativy vzhla
(okrem podkladov pre vybran
vsetci pouzivatelia

len pouzivatelia s rovnan'
ako je pracovisko aspor jed
osoby a administratori

podla platnej legi

* podla platnej leg
(vratane podkla

@ véetci pouziv

, len administrate
znizit stav na Z

# moznost zmenit stav
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