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Uvod

Manual slGzi ako metodickd pomdcka na Eistenie a Upravu institlcii naimportovanych do CREPC 2.
Uprava a Cistenie prebieha pocas pilotnej prevadzky CREPC 2 a pripravy systému na evidenciu
publika¢nej ¢innosti v roku 2018. Po dokonéeni jednorazovej Upravy a isteni entit bude CREPC 2
pripraveny na riadnu prevadzku.

CREPC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
V internetovom prehliadadi je nutné mat povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom
app.crepc.sk. Pogas pouzivania CREPC 2 neodpori¢ame pouZivat navigaciu Spdt a Dopredu priamo
v prehliadadi, ale odport¢ame vyuzivat len ovladacie prvky implementované v systéme CREPC 2.
V ramci vyhladéavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena.

Pre korektné Cistenie a Gpravu entit je nutné dodrziavat kroky postupu v takom poradi, ako st uvedené
nizsie. V zelenych rdmcekoch su pre spresnenie uvedené praktické priklady, v modrych raméekoch su
uvedené technické detaily a pouZivatelské tipy. Povinné polia si oznacené cervenou hviezdi¢kou (*) —
t. j. rovnako, ako su oznacené v CREPC 2. Neopakovatelné polia si oznalené skratkou (NP),
opakovatelné polia su oznacené skratkou (OP).

CREPC 2 je dostupny na adrese https://app.crepc.sk.
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1 Vseobecneé pravidla Upravy a Cistenia naimportovanych entit

Do CREPC 2 boli naimportované institticie a osoby ako entity, ktoré v CREPC 2 plnia Glohu autorit. Entita
inStitucie sa deli na dva zakladné typy:

............

® Rozpisana institucia — plnohodnotnd entita institucie. Vytvorenie rozpisanej institlcie je
urovne:

o prva uroven — urcena pre vysoké skoly,

o druha droven — urcena pre fakulty,

o tretia Uroven — uréena pre katedry.

neobsahuje vSetky polia potrebné pre riadnu evidenciu institucie. Neregistrovana institucia nie
je Strukturovana na uUrovne, deli sa na dva typy:

o Nepotvrdena neregistrovand institicia — prvy stupen neregistrovane] institucie.
Kazda novovytvorena neregistrovana institdcia je najskor nepotvrdend, pretoze nie je
overena opravnenym pouZzivatefom.

Nepotvrdend neregistrovana institlcia sa moze zmenit na potvrdenl neregistrovanu
institlciu po jej kontrole. Potvrdenie neregistrovanej institicie moze vykonat len
oprdvneny pouZivatel.

InStitucie boli naimportované ako entity institlcii prvej aZ tretej irovne z databazy Sofia a z kddovnikov
pracovisk pouzivanych v CREPC 1. Na prvej trovni st vysoké $koly, na druhej Grovni su fakulty a na
tretej Urovni su katedry, ustavy akliniky. Tieto inStitdcie predstavuju vykazujuce pracoviska
zamestnancov vysokych $kdl evidujucich si svoju publikaént €innost. Dalsie naimportované sucasti
vysokych skol, ako su rektoraty, akademické kniznice a podobne, sa upravuju a Cistia podla Specifik
danej vysokej skoly. Neregistrované institucie boli naimportované z Registra zamestnancov vysokych
skol ako pracoviska osOb tiez naimportovanych z Registra zamestnancov vysokych $kol. V tomto
manuali neregistrovanym institiciam nie je dalej venovana pozornost.

V pripade institdcii je cielom Gpravy a Cistenia skontrolovat naimportované Udaje, nazvy institdcii,
doplnit nevyhnutné identifikatory a vytvorit viazby medzi premenovanymi instittciami.

Pre Upravu, Cistenie a riadnu prevadzku CREPC 2 je nutné v pripade entit dodrziavat nasledujice
pravidla (priklady niektorych pravidiel s uvedené v dalSich ¢astiach manualu):

e Kazda vysoka skola upravuje a Cisti len entity svojej institucie.

e Ndazvy entit sa nemenia. Ak sa institucia (vysoka skola, fakulta alebo katedra) premenuje, zalozi
sa nova entita a cez pole Histdria nazvov sa vytvori vazba medzi starou a novou entitou. Spatne
nie je nutné entity prevazovat, spatna vazba sa prejavi po uloZeni previazanych entit.

e Institlcie sa po importe upravuju a Cistia vZdy od prvej urovne (vysoké skoly) po tretiu Uroven
(katedry).

e Ak sa po importe v CREPC 2 nachadza viac rovnako nazvanych fakult alebo katedier jednej
vysokej skoly s roznymi kodmi, je potrebné zachovat len jednu takuto instituciu. Do nej je
potrebné zapisat kddy ostatnych rovhomennych institucii. Tie je nutné nasledne vymazat.

e Ak sainstitucia premenuje, ale jej kdd sa nezmeni voci starému nazvu, po previazani institucii
je nutné kod institdcie v starom nazve upravit. Za kod v poli Kéd instittcie sa doplni mesiac a
rok, v ktorom sa premenovala.
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e Kazda institucia nizSej Urovne musi byt naviazana na institiciu nasledujicej vyssej Urovne.
Institdcia tretej Urovne (katedra) tak méze byt naviazand len na institlciu druhej Urovne
(fakulta), nie na institlciu prvej Urovne (vysoka Skola).

® Vysoké skoly, ktoré nemaju fakulty, musia mat vytvorenu aj institdciu druhej drovni — fiktivnu
fakultu. Fiktivna fakulta spaja vysoku Skolu na prvej Urovni a katedrou na tretej Urovni.

e Pri Uprave sa nepouzivaju kapitalky, naimportovany text v kapitalkach je potrebné prepisat.
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2 Pracovny postup Cistenia a uprav institucii

Pred zacatim Upravy a Cistenia institdcii je doleZité si vyhladat institlcie patriace pod vlastnd vysoku
Skolu. Najma pre mensie vysoké Skoly odporiéame vyhladat institlciu vysokej Skoly spolu s jej
podradenymi institiciami a fazetovym vyhladavanim odlisit jednotlivé drovne institucii. Pre vacsie
vysoké Skoly odporiéame vyhladat institucie tretej irovne (katedry) prostrednictvom instittcie druhej
urovne (fakulty). Odporidcame tieto spésoby vyhladavania:

1. Vyhladanie institucii prostrednictvom ID vysokej Skoly zadaného do vyhladdvania v hlavnej
liste (Obrazok 1) alebo do rozSireného vyhladavania institucii cez kritérium Vsetky polia
(Obrazok 2). Pri pouziti vyhladavania na liste je doleZité zmenit vyhladavanie zaznamov na
vyhladdvanie institucii. Zoznam ID vysokych $kol je v Priloha 1.

24712 Intiticie = | Hiadat @
Vyhfadavanie zaznamov

Jednoduché | RozSirend  Histéria hfadania
Hradany vyraz Q, Hradat

Oblasti wjskumu Typ dokumentu

Odznacit vaetko Odznacit vietks
Pedagogické vedy Knihy
Humanitné vedy Zoorniky

Obrdzok 1: Hladanie vysokej skoly a jej podradenych institucii prostrednictvom ID vysokej skoly zadaného do vyhladdvania
v hlavnej liste

Intiticie ~  Hradat

VyhFadavanie institicii

Jednoduché Rozairené Histdria hladania

A - I VEetky polia - Volny text - 24712 I
A - Nézov - Volny text -

A - Uroveri in3titicie -

A - Typ inStiticie -

A - Krajina sidla -

Vykazujica institocia L

Nawh na dpraw L

Podmienky vyhfadavania: (V3stky polia - Volny text: 24712)

[oWZEE . viyistit formular

Obrdzok 2: Hladanie vysokej skoly a jej podradenych institucii prostrednictvom ID vysokej skoly zadaného do rozsireného
vyhladdvania institucii cez kritérium Vsetky polia — Volny text

......

institucie.

Priklad: Prvym sp6sobom je mozné vyhladat napr. Univerzitu Komenského v Bratislave
prostrednictvom jej ID 24712 zadaného do vyhladavania v liste alebo do rozSireného vyhladavania
institucii cez kritérium Vsetky polia. Vysledok vyhladavania (Obrazok 3) obsahuje vsetky instittcie
s hladanym ID alebo s vazbou na instittciu s tymto ID.
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Zadajte text pre hladanie Institicie v | Hradat

A TR 8 zoznam instets > Moje zaznamy Spracovatelia za moju ingtiticiu Zaznamy moje] insiitdcie Zmazané zaznamy

Zadafte text pre hladanie. +

Pocet najdenych zaznamov: 304 @

A Urovei insitiicie ¥ #Hladane: (24712)

Tretia trover 315 P8 -~ 58 c D EF G HI1JKLMNOFP@RSTU Vv WXN:z

Druha droven 8

Prva tiroveit 1 Rozsirens whiadavanie nstiticii | RSS 6
A Typ institicie ¥

S 1 z 3 4 5 6 7 8 9 10 - Koniec
A Krajina sidla ¥ 8 L
Oznatit vaetky Vyberte operciu S 20 S L Nézwvzostupne =
Slovensko 394
A Vykazujica institicia ¥
o
Vykazujica 304 Dm ® & W e B B

ID: 25847 | Akademické kniznica a audio.stredisko Jesseniova lskdrska fakulta UK Univerzita Komenského v Bratislave

mll 103 | ® s 0w e B B

ID: 26791 | Ambulancie primarmeho kontaktu Lekarska fakulta Univerzita Komenského v Bratislave

n) 103 | ® s @ ® B B

ID: 24740 | Anatomicky dstav Lekarska fakulta Univerzita Komenskeho v Bratislave

Obrdzok 3: Vysledok hladania vysokej skoly a jej podradenych instittcii prostrednictvom ID vysokej $koly zadaného do
vyhladdvania v hlavnej liste

2. Vyhladanie institucie prostrednictvom nazvu vysokej Skoly zadaného do rozsireného
vyhladavania institucii. V takomto pripade je potrebné zadat nazov alebo cast nazvu pre
kritérium VSetky polia — Frdza (Obréazok 4). Odporuéame zadat nazov zo zoznamu v Priloha 1.

Intiticie » | Hradat

VyhFadavanie institacii

Jednoduché  Rozdirené  Historia hladania
A ~ I Vaetky polia - Fréza ~ Univerzita Komensksho v Bratislave I
A = Nazov - Volny text - e hladanie.
A - Uroveri inStiticie - Keikiiciinsvytaita
A - Typ institiicie - Kiiknutim vyberte
A - Krajina sidla - Kiiknuti

Vykazujica institicia L

Névih na dpraws L

Podmienky vyhfadévania: (V3etky polia - Fréza: Univerzita Komenského v Bratistave)

Q Hiadat JEESAUVEETRCIINES

Obrdzok 4: Hladanie vysokej skoly a jej podradenych institucii prostrednictvom ndzvu vysokej skoly zadaného do rozsireného
vyhladdvania institucii cez kritérium VSetky polia - Frdza

Nasledne je potrebné prostrednictvom fazety Uroveri institicie zobrazit vo vysledku
vyhladavania vsetky Urovne okrem Urovne Potvrdend (Obrazok 5).

Priklad: Druhym sp6sobom je mozné vyhladat Univerzitu Komenského v Bratislave prostrednictvom
jej ndzvu zadaného do rozsireného vyhladavania instittcii cez kritérium VSetky polia — Frdza alebo
VSetky slovad. V pripade pouzitia parametru Volny text by sa vyhladali institUcie obsahujice aspon 60%
zadanych slov z dotazu a ich podradené intittcie (pozri manudl Viyhladdvanie v CREPC 2). Vysledok
hladania obsahuje vsetky institucie s hladanym nazvom alebo s vazbou na institiciu s tymto nazvom.
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Indtiticie ~ | Hradat

A Hradat vo vysledkoch Q. [— > Moje zdznamy Spracovatelia za moju indtiticiu Zaznamy mojej institicie Zmazané ziznamy

+ et e os
Pocst najdenych zaznamov- 334 @

A Uroven ingtitiicie v HFadané: (V3etky polia - Fréza: Univerzita Komenského v Bratislave)
P drover Fazetové vyhfadavanie: Urovei institicie: Prvd drove, Tretia droveii, Druhd drovert
o Tretia iroveit
o EntacEE EFGHIJKLMNGOPHMIR ST UV WHXN:z
A Typ institiicie ¥ Rozirens whladévanie institicii |~ RSS B

vysokd Skola 1
A Krajina sidla ¥ z 34 5 67 8 9 10 - Ko

Slovensko L)
S e b v Oznatit vsetky Vyberte operaciu - B |2 - 12 | Nazw vzostupne ~

Vykazujica 394

o B3 ® s 0 ® B2 R

ID: 26847 | Akademicka kniZnica a audio.stredisko Jesseniova lekarska fakulta UK Univerzita Komenského v Bratislave

n} U3 | ® s 0 ®» 2 B

ID: 25791 | Ambulancie primamneho kontaktu Lekarska fakulta Univerzita Komenského v Bratislave

=) 105 | ® s 8 8 B 3

ID: 24740 | Anatomicky Gstav Lelcrska fakulta Univerzita Komensksho v Bratislave

Obradzok 5: Vysledok hladania vysokej skoly a jej podradenych institucii prostrednictvom ndzvu vysokej Skoly zdaného do
rozsireného vyhladdvania institucifi cez kritérium Vsetky polia — Fréza a fazety Uroveri instituicie

3. Vyhladanie institdcie prostrednictvom fulltextového hladania vramci fazety Hladat vo
vysledkoch v Zozname institucii. Pre vysoké Skoly, ktorych nazov neobsahuje jedine¢né slovo
pouzité len vich nazve, odporu¢ame zadat ¢o najviac slov nazvu. Slova je mozné zadavat
postupne alebo v jednom retazci. Kliknutim na ikonu plus alebo kladves ENTER sa zadané slova
pridaju. Zaroveri je potrebné pomocou fazety Uroveri institticie zobrazit v zozname institucii
vSetky urovne okrem urovne Potvrdend (Obrazok 6).

Priklad: Tretim sp6sobom je mozné vyhladat Univerzitu Komenského v Bratislave prostrednictvom jej
Casti ndzvu zadanej do fazety Hladat vo vysledkoch, napr. ,komenskeho”. Pre Technickd univerzitu
v KoSiciach je nutné zadat ,technicka“, ,kosiciach”, popripade aj ,univerzita“ alebo ,technicka
kosiciach univerzita“. Takto sa zabezpedi, zZe vysledok vyhladavania nebude obsahovat napr. Technicku
univerzitu vo Zvolene. Na poradi slov, diakritike a rozliSovani velkych a malych pismen nezalezi.
Zaroven je ale potrebné zjemnit vysledok vyhladavania prostrednictvom fazety Uroveri instittcie,
konkrétne vylucit Groven Potvrdend.

In3titicie v | Hfadat

A Hradat vo vjsledkoch (88 Zoznam insticli > Moje zéznamy Spracovatelia za moju in3titiciu Zaznamy mojej institicie Zmazané zéznamy
bl
+ ot niidonich 24
Poget najdenych zaznamov 334 @
V' komenskeho Fazetové avanie: Hladané vo vy " " Uroved indtiticie: P droved, Tretia trovefs, Druha drovert
4 Uroven insiiticie v Y8 A B C D E F 6 H 1 J K LMNO PR 8 T U V WXV
+ P iiroveit
 Tretia droveii Rozsirens whiadavanie indtiticii |~ RSS
 Druha irove
A Typ institicie ¥ z 3 4 5 6 7 8 9 10 — Ko
wysoka skola 1
A Krajina sidla ¥ Oznadit vietky Vybsrte operaciu - B 2 - 12 Nazw vzostupne -
Slovensko 304
A Vykazujica inktiticia ¥ Dm ® & @ oe =2 3B
Vykazujica 394 D: 25847 | Akademicka kniznica a audio.stredisko Jesseniova lekdrska fakulta UK Univerzita Komenskeho v Bratislave
n) 103 | ® s @ ® B2 B

ID: 25791 | Ambulancie primarmeho kontaktu Lekdrska fakulta Univerzita Kamensksho v Bratislave

mll 103 | ® ¢ 0 e B B

1D: 24740 | Anatomicky ustav Lekérska fakulta Univerzita Komenského v Bratislave

Obrdzok 6: Vysledok hladania vysokej skoly a jej podradenych institucii prostrednictvom ndzvu vysokej Skoly zadaného do
fazety Hladat vo vysledkoch a fazety Uroveri instittcie
Po vyhladani poZadovanej institlcie prvej urovne (vysoké skoly) ajej podradenych institucii je
potrebné zacdat s Upravou prvej Urovne (vysoka Skola). V pripade, Ze vysledok vyhladavania je pre
mnozstvo entit vzozname neprehladny, je moziné zobrazit si len vysoku Skolu prostrednictvom

7
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fazetového vyhladavania. Vyberom moznosti Prvd troveri vo fazete Uroveri institicie sa zobrazi len
institdcia prvej urovne (vysoka skola) (Obrazok 7).

Institicie v | Hladat

A Hradat'vo vjsledkoch Q| i > Moje zznamy Spracovatelia za moju in3titiciu Zsznamy mojej intiticie Zmazané zaznamy

Potet néjdenych zéznamov- 1 @

A Urovei ingtiticie ¥ Hradané: (24712)
e Fazetové vyhfadavanie: Uroved institicie: Prva troven
P¥8 ~ B c D EF G HIJKLMNOPA GQRSTUVWXYzZ
EHEEas i Rozsirens vyhladavanie institdcii | RSS B)
A Krajina sidla ¥ .
Oznait vietky Vyberte operdciu = ERE = 12 Nézwvzostupne =
Slovensko 1
A Vykazujica institicia v
»
Vykezujica 1 Dm ® ¢ T e B R

ID: 24712 | Univerzita Komenského v Bratislave
Obrdzok 7: Zoznam vysledkov hladania obsahujtici len prvi droveri (vysokd $kola) vdaka vyuZitiu fazety Uroveri institiicie

Po Uprave institucie prvej Urovne (vysoka skola) je potrebné upravit a vycistit institlcie druhej Grovne
(fakulty). Rovnako, ako v predoSlom pripade, je moziné vyuzit fazetové vyhladavanie. Ak bola
prostrednictvom fazetového vyhladavania zobrazend institlicia prvej Urovne (vysokd skola),
opatovnym kliknutim na moznost Prvd droveri a ikony lupa alebo na ikonu kriZik pod lupou sa tato
volba zrudi. Naslednym vyberom moznosti Druhd troveri vo fazete Uroveri instittcie a kliknutim na
ikonu Jupa sa zobrazia institlcie druhej Urovne (fakulty) patriace pod pévodne vyhladanu vysoku skolu
(Obrazok 8).

In3titicie ~ | Hladat

ot v efsiesben Q| s > Moje zéznamy Spracovatelia za moju insfitdiciu Zaznamy mojej intiticie Zmazané zaznamy
+
Pocet néjdenych zéznamov: 18 @
A Urovei institicie ¥ Hradané: (24712)
TR Fazetové vyhfadavanie: Urove institicie: Druha droves
%8 A 8| c bl e FlelH il .k LM njo Flalr s lul viwixy(z
A Vykazujiica indtiticia ¥
E R i Rozsirens whladavanie institicii | RSS B)
A Krajina sidla ¥ i
Oznait véetky Vyberte operaciu - B 2 - 12 | Nazvuvzostupne -~
Siovensko 1
O ® & w e B2 3
D: 24738 | Centrum dalSieho vzdeldvania UK Univerzita Komensksho v Bratislave
m] ® & W e B 32
D: 24734 | Evanjelicka bohoslovecka fakulta UK Univerzita Komensksho v Bratislave
m] ® s @ e B B

ID: 24732 | Fakulta managementu UK Univerzita Komensksho v Bratislave

Obrdzok 8: Zoznam vysledkov hladania obsahujtici len druhu troveri (fakulty) vdaka pouZitiu fazety Uroveri instittcie

Po Uprave a vycisteni institucii druhej Urovne (fakulty) sa m6zu rovnakym sp6sobom vyhladat institdcie
tretej Urovne (katedry). V pripade velkého poctu institlcii tretej Urovne ich odporicame vyhladavat
podla institucii druhej drovne. V takom pripade je potrebné do vyhladdvania zadavat nazov alebo ID
fakulty. Vdaka tomu sa zobrazia katedry patriace len pod jednu fakultu.

Katedry patriace napr. pod Evanjelicki bohoslovecku fakultu je mozné vyhladat zadanim nazvu fakulty
do rozSireného vyhladavania cez kritérium VSetky polia — Frdza alebo Vsetky slovd. Vysledok
vyhladdvania obsahuje 10 institucii, z toho jednu institlciu na druhej Urovni (fakulta), jednu potvrdenu
neregistrovanu institdciu a 8 institdcii na tretej Grovni (katedra). Prostrednictvom fazety Uroveri
institticie je mozné zobrazit len institucie tretej Urovne (katedry) podradené hladanej fakulte (Obrazok
9).
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Indtitucie v | Hradat

A Hradat vo vysledkoch Q [prm—— > Moje zaznamy Spracovatelia za moju indtiticiu Zaznamy mojej indtitdcie Zmazané ziznamy
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ID: 26021 | Katedra Novej zmluvy Evanjelicka bohoslovecks fakulta UK Univerzita Komensksho v Bratislave

Obrdzok 9: Zoznam vysledkov hladania obsahujici len tretiu troveri (katedry) vdaka pouZitiu fazety Uroveri institticie

V zozname odporuéame mat nastaveny spdsob radenia podla Ddtumu poslednej zmeny zostupne alebo
vzostupne. Vdaka tomu nebudu upravené institlcie v pripade upravenia nazvu a Upravy previazanych
institucii pomiesané s neupravenymi. Sposob radenia sa nastavuje na pravej strane nad samotnym
zoznamom.

V nasledujlcej Casti je popisany konkrétny postup Upravy a Cistenia institucii, do formulara institucii
odporu¢ame vstupovat cez ikonu ceruzka v zozname. Postup sa liSi vzavislosti od zdroja
naimportovanych institlcii. Niektoré insStitucie boli naimportované z databazy Sofia, iné boli
naimportované z kédovnikov pouzivanych v CREPC 1. V pripade rozdielneho kroku je popisany postup
pre obe moznosti. Rozdelenie $kol podla zdroja naimportovanych institucii je v Priloha 1.

2.1 Uprava naimportovanej entity instittcie

1. Karta Zakladné udaje
a. Pole Uroven (NP) — skontrolovat Groven institdcie. Vysoké $koly su na prvej Grovni,
fakulty na druhej Urovni a katedry su na tretej Urovni. V pripade potreby zmeny Urovne
pre institlcie na druhej (fakulty) alebo tretej Grovni (katedry) je nutné najskér vymazat
nadradend institlciu. Nasledne je mozné zmenit Uroven a popripade vyhladat novu
nadradend institdciu.

Uroveii Tretia Grover -
Nazov intiticie * Katedra knizni€nej a informaénej vedy Vyberte. .. ~
Madradena in3titicia* Q
Filozoficka fakulta,Univerzita Komenskeého v Bratislave Ty

Obrdzok 10: Polia Uroveri instittcie, Ndzov institicie a Nadradend instittcia

Priklad: Ak vysokd Skola nema fakulty, na druhej Urovni je naimportovana institlicia nazvand Nemd
fakulty. Tato institdciu je nutné premenovat na Fiktivna fakulta skratka Skoly, napr. Fiktivna fakulta
VSVU. Vzhladom na skuto¢nost, Ze v CREPC 2 mdZu byt previazané len nasledujice Grovne institdcii,
tdto pracovna fakulta sluzi ako spojenie medzi instituciou prvej (vysoké Skoly) a tretej irovne (katedry).
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b. Pole Nazov instittcie* (NP) — skontrolovat nazov institlcie, popripade opravit tak, aby
nazov neobsahoval Ziadne skratky, kddy alebo priznaky, napr. [nepouzivané]. Pole
musi obsahovat oficidlny nazov instittcie. V pripade uvedenia prekladu ndzvu v dalsich
poliach odporiéame uviest aj jazyk ndzvu.
potrebné skontrolovat nadradenl’ institlciu. V pripade nesprdvne uvedenej
nadradenej institlcie je nutné viazbu na nadradenu institdciu vymazat ikonou kés a
institucie vysSsie o jednu Uroven, ako je prave editovanad institicia. Vyhladavanie je
mozné podla ndzvu institucie alebo kddu institucie. Ak je editovana inStitucia na prvej
urovni (vysoka skola), toto pole je neaktivne.

d. Pole Skrateny nazov (OP) — v pripade potreby doplnit skrateny nazov institucie.
Skrateny nazov institucie nie je totozny s kddom institucie. Pole musi obsahovat
oficialny skrateny nazov institlcie. V pripade uvedenia skrateného nazvu vinom
jazyku, ako je ndzov uvedeny v poli Nazov institucie alebo Preklad nazvu, odporidc¢ame
uviest aj jazyk skrateného nazvu.

Priklad: Fakulta matematiky, fyziky a informatiky Univerzity Komenského v Bratislave ma skrateny
nazov FMFI UK.

e. Pole Preklad nazvu (OP) — v pripade potreby doplnit preklad nazvu institucie. Pole
musi obsahovat oficialny preklad nazvu institucie. V pripade uvedenia prekladu nazvu
odporuéame uviest jazyk nazvu institucie, skrateného nazvu aj prekladu nazvu.

f. Pole Typ institucie* (OP) — skontrolovat naimportovani hodnotu, pre vsetky
vykazujuce vysoké skoly by mala byt prednastavend hodnota vysoka Skola. V pripade
institucii importovanych z databazy Sofia je potrebné zvolit typ vysoka Skola. Zaroven
je mozné vybrat dalsi typ institdcie.

Priklad: Daldim ¢astym typom institucie pre prvi troven (vysoka $kola) je napr. vydavatel. Vyber tohto
typu inStitucie zavisi od konkrétnej vysokej Skoly. Niektoré vysoké Skoly figuruju ako vydavatelia, iné
vysoké Skoly maju vlastné vydavatelstvd. Ak vysoka Skola nefiguruje ako vydavatel, zaloZi sa nova
institdcia s typom vydavatel a vysoka skola tento typ mat nebude.

g. Pole Vykazujuca institucia (NP) — skontrolovat oznacenie tohto pola. V pripade
institucii importovanych z databazy Sofia je potrebné doplnit priznak. Vysoké Skoly,
ich fakulty a katedry, ktoré prispievaju do CREPC, su vykazujuce institucie.

h. Pole Kéd institticie (OP)

1. (Pre import z kéddovnikov CREPE 1) — skontrolovat naimportovany kéd
institucie.

2. (Pre import zdatabdzy Sofia) — doplnit kod inStitucie pouzivany
v kédovnikoch CREPC 1.

10
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Kéd intitucie

A\ Externé identifikétory

Nazov Vyberte... - Hodnota

kis | KIS VSVKM o}

Obrdzok 11: Zmena kédu institucie pri premenovani institucie, ale zachovani rovnakého kédu pre novy ndzov

Pole Kéd instittcie je kontrolované na vyskyt duplicit v ramci jednej vysokej $koly. Ziadne dve institucie
druhej Urovne (fakulty) alebo tretej Urovne (katedry) spadajice pod jednu institlciu prvej Urovne
(vysoka gkola) nemézu mat rovnaky kéd institicie. CREPC 2 vSak umoZiiuje uviest rovnaké kody
institdcii medzi réznymi vysokymi Skolami.

Ak sa zmeni ndzov institucie, ale kod institucie zostane rovnaky, zaloZi sa nova institucia pre novy nazov
a previaZze sa s institlciou so starym ndzvom prostrednictvom pola Histdria nazvov. V institlcii so
starym ndzvom sa prida do pola Kod institucie rovnaky kéd doplneny o mesiac a rok, kedy sa zmenil
nazov institlcie, a vymaze sa povodny kdd institucie bez roku, napr. kéd institucie VSVKM sa v institucii
so starym nazvom zmeni na VSVKM 09.2016 (Obrazok 11).

Podobne je nutné opravit stary kod institucie, ked' sa institicia nepremenuje, ale zmeni svoj kod.
V takom pripade sa zapiSe novy kod institucie astary kod institicie s mesiacom arokom zmeny.
Pévodny stary kéd institlcie bez mesiaca a roku sa vymaze.

i. Polia Externé identifikatory (OP) — pre prva Uroven (vysoka skola) a druhd droven

(fakulty) je nutné pridat identifikator z Portalu VS, ktory je v ¢iselniku dostupnom na
http://ciselniky.portalvs.sk/classifier/show/basic/1 pre prvi Uroven (vysoka skola)
a na http://ciselniky.portalvs.sk/classifier/show/basic/2 pre druhu droven (fakulty).
Nazov identifikatora pvs | portdl VS sa vybera prostrednictvom kédovnika. Hodnotu
identifikatora je potrebné zapisat do pola Hodnota z prisluiného ¢&iselnika z Portalu VS
(Obrazok 12). Pre tretiu Uroven (katedra) nie je nutné v tejto skupine poli pridavat
identifikator z Portalu VS.
Pre inStitucie importované z databazy Sofia je potrebné pre vSetky Urovne institicie
zapisat kdd instittcie pouzivany v CREPC 1, nazov identifikatora je KIS. Pri zmene néazvu
institucie, ktord ma rovnaky kéd, sa v pripade externych identifikatorov rok a mesiac
zmeny nazvu za kdd nezapisuje.

A\ Externé identifikatory

Nazov Vyberte... - Hodnota

kis | KIS UKOFI W

I pus | portdl VS 701030000 I w

Obrdzok 12: Pridany externy identifikdtor z Portdlu VS

2. Karta Kontaktné udaje
a. PoleKrajinasidla* (NP) —skontrolovat naimportovanu hodnotu, pre vsetky vykazujuce
institucie by mala byt prednastavena hodnota Slovensko.
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Pole 1CO (NP) — v pripade potreby doplnit ICO institlcie, odpori¢ame uviest len pre
prvu (vysoka skola) a druhu Uroven (fakulty).

Polia Adresa (OP) — v pripade potreby doplnit adresu, odporicame zapisat len pre prvi
uroven (vysoka skola) a druhd droven (fakulty).

3. Karta Renomovanost — nevypliia sa
4. Karta Histéria nazvov

ID = 25933

a.

Pole Histéria nazvov (OP) — v pripade potreby vyhladat instituciu, ktora je alebo bola
v historickom vztahu s prave editovanou instittciou. Vyhladavanie je mozné podla
nazvu institucie alebo kodu institicie. Odpori¢ame prevazovat institlcie so starym
nazvom na institlciu s novym nazvom. Zabezpeli sa tak previazanie kazdej
nepouzivanej formy nazvu na pouzivanu formu. Po vyhladani instittcie na previazanie
je potrebné urcit vztah prevédzovanej institucie vyberom jednej z dvoch mozZnosti
predtym ako alebo nasleduje ako. Previazanu institiciu odporicame ihned upravit
podla kapitoly 2.1 Uprava naimportovanej entity instittucie prostrednictvom ikony
ceruzka pri nazve institlcie (Obrazok 13). V previazanej institucii nie je nutné spatne
vytvarat vazbu na povodnu institlciu, tato vazba sa vytvori automaticky uloZzenim
oboch institucii.

ISBD nahfad zaznamu- In3titdcia (stav zaznamu: potvrdena in&titicia)

Katedra kniZniénej a informa&nej vedy. Univerzita Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta (UKOFIKN) = Department of Librarianship and Information Science
Adresa: Gondova 2, Bratislava, P. 0. BOX 32, 814 99, Slovensko

Kontakt: URL adresa: http://kkvi.fphil.uniba.sk

predtym ako: Univerzita Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta. Katedra knihovnictva a vedeckych informéacif

Histdria nazvov

adanie alebo pridanie Q

predtym ako: Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta, Katedra knihovnictva a vedeckych infermacii Platnost nazvu v obdobi:1991-1999 v @ m[

Obrdzok 13: Vytvorend vézba medzi dvoma institiciami cez pole Histdria ndzvov

Priklad: Pri upravovani institlcie Katedra kniznicnej a informacnej vedy prostrednictvom pola Historia
nazvov vznikne vazba na nepouZivany nazov Katedra knihovnictva a vedeckych informdcii. Na presné
definovanie vazby je nutné vybrat hodnotu predtym ako. Katedra kniznicnej a informacnej vedy bola
pomenovana predtym ako Katedra knihovnictva a vedeckych informdcii (Obrazok 13).

Pole Histéria nazvov sluZi len na previazanie institucii, ktoré zmenili svoj nazov. Nesluzi
na prevazovanie institucii, ktoré zanikli a nasledne vznikli ako iné fakulty alebo katedry
s podobnym zameranim a nazvom. V pripade nendjdenia hfadanej institlcie je mozné
vytvorit novu institldciu cez moznost Pridat ndvrh na vytvorenie rozpisanej institucie.

Ak v CREPC2 nie st naimportované institucie so starymi ndzvami pouzivané od roku 2013, je mozné ich
vytvorit priamo cez pole Histéria nazvov. Pole Histéria nazvov ale nesluzi na sledovanie celej historie
zmien nazvov vykazujlcich vysokych $kol a ich sucasti. Nie je preto potrebné vytvarat vsetky historické
nazvy. DoleZitd je previazanost institucii od roku 2013, kedZe do CREPC 2 budi naimportované
zaznamy od roku vykazovania 2014.

5. Karta Dopliiujuce udaje

a.

Pole Vznik / zanik institucie (NP) — v pripade potreby vyplnit rok vzniku a zaniku
institucie. Odporucame vyplnit najma pre prvu Uroven (vysoka skola) a druhd droven
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......

nazvov.
Pole Platnost nazvu v obdobi (NP) — v pripade potreby vyplnit platnost nazvu
v obdobi. Odporiaéame vyplnit najma pre prvd droven (vysoka skola) a druhd Uroven

......

nazvov.

Priklad: V pripade zmeny nazvu katedry sa zada rovnaky rok vzniku institicie do institUcie so starym
nazvom aj do institlcie s novym nazvom. Ako ¢asovy interval pre pole Vznik / zanik institucie sa urci
moznost Datum, pretoZe katedra vznikla v uréitom roku, ale nezanikla. V poli Platnost ndzvu v obdobi
sa v institucii pre stary nazov vyberie moznost Rozsah datumov. Ak ide o historicky prvy nazov, prvy

rok platnosti nazvu sa zvoli totozny s rokom zaloZenia. Rok konca platnosti ndzvu je rokom, kedy sa
institlcia premenovala. V institdcii pre novy (aktudlny) ndzov sa v poli Platnost nazvu v obdobi uréi
Pretrvavajuci rozsah. Prvy rok platnosti je rokom, kedy sa katedra premenovala. V institucii pre stary

nazov Katedra knihovnictva a vedeckych informdcii bude rok vzniku 1961, platnost nazvu v obdobi
1991-1999 (Obrdazok 14), v institucii pre novy nazov Katedra knizni¢nej a informacnej vedy bude rok
vzniku 1961 a platnost nazvu v obdobi 1999- (Obrazok 15).

Ak nie je zndmy zaciatok platnosti ndzvu v obdobi, zvoli sa datum 1.1.1900.

Vznik / zénik intitdcie

Platnost nazvu v obdobi

Détum - rok - 1961

Rozsah datumov - rok - 1991 s 1999

Obrdzok 14: Datumy vzniku instittcie a platnosti ndzvu v obdobi pre stary ndzov instittcie

Vznik / zanik intitlicie

Platnost nazvu v obdobi

Datum - rok - 1961

Rozsah datumov - rok - 1999

Obrdzok 15: Datumy vzniku institucie a platnosti ndzvu v obdobi pre novy ndzov institucie

Polia Doplriujuca URL adresa (OP) — v pripade potreby doplnit dalSiu URL adresu, napr.
URL pre dalSie kontaktné Udaje a pod.

Polia Zdroj informacii (OP) — v pripade potreby doplnit zdroj informdcii, z ktorého
pochadzaju informacie o danej entite.

Pole Poznamky (OP) — v pripade potreby doplnit pozndmku. Pozndmky je moziné
zverejfiovat, je ale potrebné zvazit, ktoré poznamky mozu byt viditelné aj pre
neprihlasenych pouzivatelov.

Pole Dokumentacia/prilohy (OP) — v pripade potreby doplnit prilohu. Prilohy je mozné
zverejiovat, je ale potrebné zvazit, ktoré prilohy mozu byt viditelné aj pre
neprihlasenych pouzivatelov.

6. Karta Administracia
Pole Navrhy na tpravu (OP) — nevypliia sa.
Pole Komentare (OP) — nevypliia sa.

7. Karta Histéria zaznamu — nevypliia sa.

Po dokonceni editacie institlcie sa zmeny uloZia kliknutim na tlacidlo UloZit zaznam (Obrazok 16).
CREPC 2 sa po uloZeni automaticky vrati na stranku, z ktorej pouzivatel vstupil do formuldru. Pri
dodrzani vy$sie uvedeného postupu sa CREPC 2 vrati na zoznam vyhladanych institdcii. Niektoré zmeny
entit sa nemusia v zoznamoch alebo detailoch prejavit ihned' po uloZeni entity. Ak st zmeny viditelné
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vo formuldri, entita sa uloZila spravne a nejde o chybu. Zmeny sa prejavia aj v zozname a detaile
v priebehu niekolkych minut.

Indtiticia (Univerzita Kome...

UloZit' zdznam Detail zaznamu Navrat bez uloZenia

Zakladné udaje
1D =24712

Kontaktné tdaj
onaring daaje 15BD nahfad zaznamu- Indtiticia (stav zdznamu: potvrdena ingtiticia)

Liniverzita Komenskéhn w Bratislaue

Obradzok 16: UloZenie upravenej institucie

2.2  Zhrnutie krokov

1. Kontrola nazvovych udajov.

2. Pre prvu urover (vysoké gkoly) a druhd drover (fakulty) doplnenie identifikatora z Portalu VS
do Externych identifikatorov a dopisanie kddu institucie z kédovnikov pouzivanych v CREPC 1
pre entity naimportovanych z databazy Sofia.

3. Zapisanie roku premenovania za kdd v poli Kéd institucie v pripade zmeny ndzvu institucie pri

zachovani rovnakého kédu.

Doplnenie kontaktnych tudajov pre prvu (vysoké skoly) a druht uroven (fakulty).

Previazanie premenovanych institucii.

Doplnenie roku vzniku/zaniku institlcie a platnosti ndzvu v obdobi.

UloZenie zdznamu.

N o wu .k
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Priloha 1 —zoznam vysokych Skol
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p. & Nazov institicie v CREPC2 ID import
1 Univerzita Komenského v Bratislave 24712 Sofia
2 UPJS 24757 Sofia
3 Presovska univerzita v PreSove 24760 Sofia
4 Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave 24761 Sofia
5 UNIVERZITA VETERINARSKEHO LEKARSTVA 24779 Sofia
6 Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre 24780 Sofia
7 Univerzita Mateja Bela 24783 Sofia
8 Trnavska univerzita v Trnave 24791 Sofia
9 Slovenska technicka univ. v Bratislave 26489 CREPC 1
10 Technicka univerzita v KoSiciach 24792 Sofia
11 | Zilinska univerzita 24793 Sofia
12 Trencianska Univerzita 24796 Sofia
13 Ekonomickd univerzita 24800 Sofia
14 Slovenska polnohospoddrska univerzita 24801 Sofia
15 Technicka univerzita vo Zvolene 24803 Sofia
16 Vysoka skola muzickych umeni 24805 Sofia
17 Vysoka skola vytvarnych umeni 24806 Sofia
18 Akadémia umeni v Banskej Bystrici 24807 Sofia
19 Katolicka univerzita 24808 Sofia
20 Univerzita J. Selyeho 24811 Sofia
21 Akadémia ozbrojenych sil v Liptovskom Mikulasi 27411 CREPC 1
22 Stredoeurdpska vysoka kola v Skalici 27434 CREPC 1
23 Vysoka skola manaZmentu v Trencine 27441 CREPC 1
24 | Akadémia Policajného zboru v Bratislave 27463 CREPC 1
25 Paneurdpska vysoka $kola v Bratislave 27499 CREPC 1
26 | Vysoka 3kola zdrav. a soc. préce sv. Alzbety v Bratislave 27549 CREPC 1
27 Vysoka 3kola bezpeénostného manazérstva v Kosiciach 27558 CREPC 1
28 Hudobnd a umeleckd akadémia Jana Albrechta v Banskej Stiavnici 27581 CREPC 1
29 | Vysoka 3kola ekonémie a manazmentu verejnej spravy v Bratislave 27588 CREPC 1
30 Vysoka $kola medzindrodného podnikania ISM Slovakia v Pre3ove 27601 CREPC 1
31 Slovenska zdravotnicka univerzita 27606 CREPC 1
32 | Vysoka kola DT 27752 CREPC 1
33 Vysoka kola Danubius v Sladkovi¢ove 27769 CREPC 1
34 Vysokd $kola Goethe UNI Bratislava 27818 CREPC 1
35 Bratislavska medzinarodna $kola liberalnych studii 27822 CREPC 1
36 | Akadémia médii Bratislava 27824 CREPC 1
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