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Uvod

Manudl je zamerany na pouzitie formuldra Osoba a popis jeho Struktury, jednotlivych kariet a poli.
Kazda karta je popisand na samostatnej podkapitole, v rdmci ktorej je uvedené zameranie danej karty
a podrobny popis vsetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zakladné informacie o poli, ako je nazov
pola, typ pola a opakovatelhost pola. Ak je pole kontrolované vnitornou kontrolou alebo kontrolou
na duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny sp6sob ich pouZitia alebo ovlddania. Ide najma o polia, ktorych
ovladanie vyZaduje zvySenu pozornost poZivatela. VSeobecna typoldgia poli a ovlddacich prvkov sa
nachadza v manudli Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREPC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREPC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Polas pouzivania CREPC 2 je mo?né mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s roznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.crepc.sk. Neodporica sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, odporuca sa wvyuzivat len ovladacie prvky
implementované v systéme CREPC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena. Zelené
ramceky obsahuju praktické priklady, v modrych ramcdéekoch su uvedené technické detaily
a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREPC 2 je dostupné na adrese https://app.crepc.sk.



https://app.crepc.sk/
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1 Osoba

Osoba je jedna z hlavnych entit v CREPC 2. Jednotlivé entity predstavuju redlne osoby, ktoré si vykazuju
publikaénu ¢innost alebo sa na evidovanej publikacii podielali ako autori, prekladatelia, zostavovatelia
alebo recenzenti alebo ako riesitelia projektu.

Entita Osoba sa vytvara prostrednictvom formulara Osoba, ktory je dostupny cez moznost Formuldre.
Osoba moZe byt naviazand na ind osobu prostrednictvom pola Priezvisko a meno - ina forma (Dalsie
varianty mena) v pripade, ak pouZiva aj iné formy mena, napriklad pseudonym. Skutocnu osobu tak
moie v CREPC 2 reprezentovat viacero navzajom previazanych entit. Povinne musi byt vytvorena vizba
medzi osobou a instituciou, ktord predstavuje pracovisko osoby. V pripade osoby, ktorej pracovisko
nie je mozné zistit, sa vytvara vizba na systémovu entitu s ndzvom Neurcené pracovisko. Dalsie vazby
su nepovinné, schéma vsetkych entitnych vazieb je zndzornena v Priloha 1 — vazby medzi entitami.
Priloha 2 — vyhladatelnost entit podla poliobsahuje vyhladatelnost jednotlivych entit podla zadanych
poli.

Importom zdznamov z-, externych databdz alebo z lokdlnych KiS-ov sa

si nemodzu vykazovat publikacnd ¢innost, preto je v pripade potreby nutné
, ktoré predstavuju autorov bez Uvazku na
slovenskej vysokej Skole, nie je potrebné ich nahradenie. Pre potreby sledovania spoluprace s inymi

institdciami sa ale odporica nahradit aj fieto/RAW 0soby. RAW: osoby existuji len v konkrétnych

Jiin, Lubomir (1949-), Autor, 50%, Neurdené pracovisko voOmoo

Priklad, Anton {1963-), Auter, 50%, V jice pi isko [ dené na - Univerzita &ho v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra v @& SO
kniZninej a informaénej vedy, Odbomy asistent (2012-, dvézok 100%)

Celkovy podet osdb v zvolene role Zadajte podet osdb Rozratat/dopoéitat percenta Vymazat percents

Obrdzok 1: RAW osoba spolu s pInohodnotnou entitou osoby

V nasledujucich podkapitolach su uvedené jednotlivé karty formuldra Osoba spolu so vSetkymi polami,
ktoré obsahuju.
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1.1 Karta Zakladné Udaje

Karta Zakladné udaje obsahuje polia zamerané na jednoznacnu identifikaciu osoby. Zapisuju sa na nej
Udaje ako meno a priezvisko, ale aj rok narodenia aforma mena. Na karte Zakladné udaje sa
nachddzaju polia na vytvaranie vazieb medzi entitami osoby predstavujice dalSie varianty mena.

e Pole Forma mena (povinné neopakovatelné vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber formy mena, ktord dand entita osoby predstavuje. Dostupnych je
trindst moznosti, ako su autorovo skutocéné meno, pseudonym, meno ziskané sobdsom,
rodné meno a pod.

— Pole Forma mena je nadradené pre pole Meno. V zavislosti od zvolenej moznosti je
pole Meno povinné alebo nepovinné.

Pole Meno je povinné len pre formy mena autorovo skutocné meno, meno ziskané sobdsom, rodné
meno a neuvedenu formu mena. V opacnom pripade nie je pole Meno povinné, preto chyba ja
oznacenie hviezdickou.

Forma mena* pseudonym -

Priezvisko™ Zadajte priezvisko

Meno Zadajte meno

Obrdzok 2: Pole Forma mena, Priezvisko a nepovinné pole Meno

e Pole Priezvisko (povinné neopakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis priezviska osoby.
-V pripade zmeny priezviska osoby sa (daj neprepisuje, ale je potrebné zaloZit novu
entitu osoby a previazat ju s pévodnou entitou.

e Pole Meno (neopakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sldzi na zapis mena osoby.
- Pole Meno je povinné v zavislosti od zvolenej hodnoty v poli Forma mena. V pripade
zmeny mena osoby sa Udaj neprepisuje, ale je potrebné zaloZit novu entitu osoby
a previazat ju s pdvodnou entitou.

e Pole Stredné meno (neopakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis stredného mena osoby.
-V pripade zmeny stredného mena osoby sa Udaj neprepisuje, ale je potrebné zalozit
novu entitu osoby a previazat ju s pévodnou entitou.

Niektoré osoby pouzivaju krstné meno aj stredné meno. V takom pripade je nutné stredné meno uviest
do pola Stredné meno a neuvadzat ho v poli Meno spolu s krstnym menom. Napr. meno osoby Jan
Matej Kovac sa zapisuje nasledovne:

Priezvisko: Kovdc

Meno: Jdn

Stredné meno: Matej

Viacslovné priezviska sa nerozpisuju do samostatnych poli, priezvisko musi byt uvedené celé v poli
Priezvisko.
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e Pole Cisla suvisiace s menom (neopakovatelné pole pre roziireny zapis &isla)

— Pole sluzi na zapis Cisla v pripade o0s6b, ktorych meno obsahuje radovu Cislicu,
najcastejsie v rimskom tvare Cisla.

- Pole Cisla suvisiace s menom umoZiiuje zapisovanie ¢&isla aj v rimskom tvare alebo
slovné vyjadrenie ¢isla. Rimske ¢islo je mozné zapisat priamo do pola, prepocet na ¢islo
v arabskom tvare prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie ¢isla je nutné zapisat do
prislusného pola, ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci pola Cisla
stvisiace s menom. V takom pripade je potrebné uviest aj Cislo v arabskom tvare.

e Iné udaje (neopakovatelné vyberové pole)
— Pole sldZi na vyjadrenie privlastku mena osoby, dostupné si moznosti st., ml., najml.

Vedecko-pedagogické hodnosti a akademické tituly sa v entitach os6b neuvadzaju.

Polia Roky suvisiace s osobou — pozostavaju z troch poli, pricom posledné pole je aktivne podla
potreby. Polia Roky suvisiace s osobou su neopakovatelné.
e Pole pre vyber intervalu (vyberové pole)

— Pole sluzi na urcenie intervalu rokov Zivota osoby. Dostupné su dve moZnosti,
konkrétne Rok narodenia a Rok narodenia — rok umrtia, kedy sa aktivuje pole Rok
umrtia.

o Pole Rok narodenia (datumové pole)
— Pole sltdzi na zapis roku narodenia osoby.
o Pole Rok umrtia (datumové pole)

— Pole sldZi na zapis roku Umrtia osoby.

Polia Rok narodenia a Rok umrtia predstavuje najjednoduchsiu formu dadtumového pola. Kliknutim do
tychto poli je mozné zadat rok prostrednictvom modrého ramdeka, vyberom cez zrolovanu ponuku
alebo Sipkami. Pre zvolenie aktudlneho roku nie je potrebné rok zadavat, staci uloZit prazdny kalendar.

Vnutornd kontrola CREPC 2 nevyzaduje uviest rok narodenia vo formuldri Osoba. Ak si ale dana osoba
vykazuje publikaciu za vykazujuce pracovisko, musi mat uvedeny rok narodenia. Z toho dévodu nie je
nutné uvadzat rok narodenia externym spoluautorom, ale len osobam s pracovnym Gvazkom na
vykazujucich vysokych Skolach.

V pripade entity Osoba podliehaju kontrole na duplicity polia Priezvisko, Meno a Roky suvisiace
s osobou. Kontrola na duplicity overuje len polia so zadanymi idajmi. Ak niektoré pole nie je vyplnené,
nie je do kontroly na duplicity zahrnuté. Pre osobu s vyplnenymi polami Priezvisko a Meno sa
v zozname duplicit zobrazia osoby s rovnakym priezviskom a menom, aj ked budd mat uvedeny rok
narodenia. Akonahle sa v editovanej osobe uvedenie odliSny rok narodenia, kontrola na duplicity
prestane tieto osoby povaZzovat za totozné.

Ak najdena osoba je duplicita, je mozné editovat najdend osobu prostrednictvom tlacidla Prebrat
vybrany zdznam. Ak ndjdend osoba nie je duplicita, ale ide napr. o menovca, je mozné pokracovat vo
vytvarani povodnej osoby kliknutim na tlacidlo Pokracovat v editdcii.

Ponuka Dalsie varianty mena — obsahuje pole Priezvisko a meno —ina forma a zoznam 0s6b, v ktorom
sa nachddzaju previazané osoby ako ind forma mena. Priddvanie vazieb na dalSie osoby je
opakovatelné.
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e Pole Priezvisko a meno - ind forma (volne editovatelné pole s vyhladavanim)
- Pole slizi na vyhladanie osbb, ktoré maju byt previazané s danou osobou ako jej ina
formu mena.
- Ak sa hladana osoba v CREPC 2 nenachadza, prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh
na vytvorenie osoby je mozné vytvorit novl osobu bez nutnosti prerusenia Upravy
povodnej osoby. Vtakom pripade sa do novej osoby prekopiruju vsetky uUdaje z
povodnej osoby okrem karty Zakladné udaje. Nasledne je mozné upravit vytvorend
osobu, napr. vymazanim Uvazkov, pocas ktorych dana osoba nepdsobila na vysokej
Skole pod novym menom.
Osoby previazané cez pole Priezvisko a meno - ind forma sa zobrazuju v zozname pod tymto polom.
Kazdu osobu je mozné odviazat kliknutim na ikonu kés, prostrednictvom ikony ceruzka je mozné danu
osobu upravit. Kliknutim na ikonu oko sa na novej karte prehliadaca otvori detail danej osoby.
Jednotlivé osoby sa automaticky prevazuju spatne, nie je tak nutné vytvarat opacnu vazbu manuilne.
Ak sa cez pole Priezvisko a meno — ina forma prevézuje viac foriem osoby, je nutné vytvorit vizbu
medzi vsetkymi formami osobami vzajomne.

Ak osoba prispieva do CREPC 2 pod troma réznymi formami mena, napr. pod rodnym menom,
autorovym skutocnym menom a pod pseudonymom, je nutné vsetky formy mena jednosmerne
previazat. Rodné meno je nutné previazat s autorovym skutocnym menom aj s pseudonymom. Okrem
toho je nutné previazat autorove skutoché meno so pseudonymom. Spatna vazba sa vytvori
automaticky uloZenim previazanych entit. Takto sa zabezpeci krizové previazanie medzi vSetkymi
troma formami mena.

A\ Dalie varianty mena
Priezvisko a meno - ind forma Zadajte text pre hfadanie alebo pridanie Q

Slobodna, Bohdana (1984-), rodné meno @ ’ ‘@[

Obrdzok 3: Dalsie varianty mena
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1.2 Karta Pracovisko

Karta Pracovisko obsahuje polia na vyplnenie Uvdazkov osoby. Okrem samotnych Uvazkov sa na karte
zapisuju aj oblast vyskumu osoby a poznamka pre iné ¢innosti.

Polia pracovnych tvéazkov — pozostavaju z pola Instittcia a zo skupiny poli pre nastavenie uvazku na
pracovisku. Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétneho pracoviska, na ktorom ma osoba
uvazok. Polia uvazku su opakovatelné.
e Pole Institucia (povinné volne editovatelné pole s vyhladavanim)
- Pole sldZi na vyhladanie institucie, na ktorej ma osoba pracovny uvazok.
-V pripade, ak Gvazok danej osoby nie je znamy, je potrebné vybrat moznost Neurcené
pracovisko. Ak sa hladana institicia v CREPC 2 nenachadza, prostrednictvom moZnosti
Pridat ndvrh na vytvorenie rozpisanej institticie je mozné vytvorit novu institlciu bez
nutnosti prerusit vytvaranie osoby.

Inétithcia™ | Q

Oblast viskumu Zadajte aspofi 2 znaky -

MNeurfené pracovisko

Pridat néwh na vytvorenie rozpisane] institlcie

Obrdzok 4: Priddvanie institucie ako pracoviska osoby

Neurcené pracovisko je systémova entita, ktord sa pouziva ako pracovisko pre externych spoluautorov
alebo riesitelov projektov. Entitu nie je mozné vyhladat, upravit ani vymazat. Pracovny Uvadzok na
Neurcené pracovisko nie je mozné nastavovat z hladiska jeho trvania, rozsahu alebo pozicie na
pracovisku. Ak nie je Neurcené pracovisko pouzité v Ziadnom zazname, z entity osoby sa automaticky
odstrani.

Skupina poli pre nastavenie Gvazku na pracovisku — pozostava z piatich alebo Siestich poli,
konkrétne z previazanych poli Roky posobenia (Pole intervalu, Pole ¢asovej jednotky a Polia
pre zapis datumov) a z poli Pozicia na pracovisku a Rozsah pracovného uvazku. Zobrazi sa az
po vyhladani inStitucie predstavujucej pracovisko osoby. Skupina poli pre nastavenie Gvazku
na pracovisku nie je opakovatelna v ramci jednej vazby na instituciu, zobrazuje sa ale pre kazdé
pracovisko zvlast.

v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra knizniénej a informacnej vedy

Roky pasabenia Datum - defi/mesiacirok - Détum i}

Pozicia na pracovisku Vyberte i Rozsah pracovného tvazku % %

 UloZit zmeny X Zrudit zmeny

Obrdzok 5: Nastavenie uvézku osoby na pracovisku

Polia Roky posobenia — pozostavaju z troch alebo styroch poli, pricom prvé dve vyberové polia
sliZia na nastavenie posledného datumové pola, prostrednictvom ktorého sa zadava trvanie
pracovného Uvazku. Druhé datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.
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e Pole intervalu (vyberové pole)
- Polesluzi na vyberintervalu, pocas ktorého Uvazok na zvolenom pracovisku pretrvaval.
Dostupné su nasledujlice moznosti:

=  Ddtum — pracovny Uvazok trva len vo zvoleny ddtum. Dostupné je len jedno
datumové pole pre zapis trvania pracovného uvazku.

=  Rozsah ddtumov — pracovny Uvazok trva v rozpati dvoch zvolenych datumov.
Pri vybere tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sldziace na zapis
konca trvania pracovného Uvazku.

=  Pretrvdvajuci ddtum — pracovny uvazok trvd od zvoleného datumu po
sucasnost. Pri vybere tejto mozZnosti je aktivne len jedno pole pre zapis
zaCiatku pracovného uvazku.

e Pole casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber ¢asovej jednotky, ktorou je definované trvanie pracovného Uvazku
na zvolenom pracovisku. Dostupné su nasledujice moznosti:
= deri/mesiac/rok — trvanie pracovného Uvazku sa uréuje plnym datumom.
= mesiac/rok — trvanie pracovného Uvazku sa uréuje mesiacom a rokom.
=  rok —trvanie pracovného Uvazku sa urcuje len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

— Polia sluzi na zapis ddtumu, pocas ktorého trval pracovny Uvazok na zvolenom
pracovisku. Prvé pole slUzi na zdpis zaciatku trvania, druhé pole sluzi na zapis konca
trvania pracovného Uvazku. Druhé datumové pole sa zobrazuje len v pripade potreby,
v zavislosti od pola intervalu.

— Pole pre zapis datumu predstavuje najrozsirenejSiu formu datumového pola. Datum
je moZné zadat prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého ramceka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum méze byt zapisany s bodkami alebo
s ¢iarkami, pricom sa Ciarky prepiSu automaticky na bodky. Pre zvolenie aktualneho
datumu nie je potrebné datum zadavat, staci ulozit prazdny kalendar kliknutim na
tlacidlo Ulozit.

e Pole pozicia na pracovisku (vyberové pole)

— Pole sldZzi na vyber pozicie, aki osoba zastdvala na pracovisku pocas trvania
pracovného uvazku. Dostupné su moznosti ako interny doktorand, odborny asistent,
docent, profesor, ale aj externy doktorand a pod.

e Rozsah pracovného uvazku (jednoduché ciselné pole)

— Pole sluZi pre zapis rozsahu pracovného Uvazku v percentdch.

— Pole Rozsah pracovného uvazku akceptuje len Ciselné hodnoty na dve desatinné
miesta. Desatinné Cislo je mozné zapisat pomocou bodky alebo ciarky, ktord sa
automaticky prepiSe na bodku. V pripade nespravneho zapisu hodnoty (viac ako 100
alebo cisla na tri desatinné miesta) sa zobrazi chybové hlasenie.

Polia pracovnych uvazkov su kontrolované na duplicitné pridavania rovnakych pracovnych uvazkov.
Osoba tak nemdze mat viacero identickych pracovnych Gvazkov na jednom pracovisku. Je vsak mozné
kazdej osobe vytvorit viacero pracovnych uUvazkov na jednom pracovisku, ktoré sa odlisuju v aspon
jednom udaji, napr. v trvani Gvazku.
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Indtitdcia™ Zadajte text pre hladanie alebo pridanie Q

Zilinska univerzita, Fakulta humanitnych vied, Katedra mediamatiky a kultirneho dediéstva @
01.01.2017-30.06.2017, Odborny asistent, 50%

Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra kniZnicnej a informacnej vedy v @ ’ 0
30.06.2016-, Odborny asistent, 100%

Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta UK, Katedra kniZninej a informacnej vedy v @ 4 '@
25.09.2012-30.06.2016, Interny doktorand, 100%

Neurcené pracovisko 0

Obrdzok 6: Zoznam tvézkov osoby s viditelnymi socidlnymi pravidlami pre pouZivatela z Univerzity Komenského v Bratislave

Jednotlivé Gvézky sa zobrazuju pod polom Institucia. Podla socidlnych pravidiel je mozné upravovat
alebo mazat len pracovné Gvazky na pracovisku, ktoré ma pouzivatel vo svojom nastaveni Uctu. Nie je
mozné upravit alebo vymazat Gvazky na cudzej vysokej skole. Zaroven nie je mozné vymazat Gvazok,
ktory je pouzity v zdzname ako vykazujuce pracovisko alebo iné ako vykazujlce pracovisko. Pri takom
Uvazku sa namiesto ikony ks zobrazuje ikona informdcia. Kliknutim na fiu sa na novej karte prehliadaca
otvori zoznam zdznamov, v ktorych je pouzity takyto Uvazok pre danu osobu.

e Pole Oblast vyskumu (opakovatelné vyberové pole)
- Pole sltzi na vyber oblasti vyskumu, ktora sa viaze na ¢innost osoby.
- Pole Oblast vyskumu vo formulédri Osoba nie je viazané na zaznamy publikacnej
¢innosti ani na statnu dotdciu, slizi len na informativne Gcely.

e Pole Poznamka pre iné ¢innosti (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole slazi na zapis dalsich ¢innosti, ktorymi sa osoba zaobera. Do pola Poznamka pre

iné ¢innosti sa nezapisuje vedecko-vyskumna ¢innost vykonavana v rdmci uvedenych
pracovnych Uvazkov. Kazda ¢innost sa odporuca zapisat samostatne.
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1.3 Karta DUC

Karta DUC neobsahuje Ziadne aktivne polia pre evidenciu publikacnej Cinnosti, sliZi pre potreby
evidencie umeleckej ¢innosti.

10



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

1.4 Karta Clenstvo

Karta Clenstvo obsahuje pole pre vyhladanie institucie, v ktorej je dand osoba ¢lenom. Po vyhladani
institdcie sa zobrazi okno obsahujuce polia pre definovanie samotného ¢lenstva.

e Pole Institucia (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladdvanim)
— Pole slidzi na vyhladanie institucie, v ktorej ma dana osoba ¢lenstvo.
- Ak sa hladana institicia v CREPC 2 nenachddza, prostrednictvom mozZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej institucie je mozné vytvorit novd institiciu bez nutnosti
prerusit vytvaranie osoby.

Za Clenstvo sa nepovazuje pracovny uvazok. Prikladom délenstva, ktoré je mozné zapisat
prostrednictvom tychto poli, je napr. ¢lenstvo v komisii alebo porote.

Skupina poli na definovanie €lenstva — pozostava z piatich alebo Siestich poli ur¢enych na
zadefinovanie ¢lenstva. Zobrazi sa az po pridani vazby na konkrétnu instittciu. Polia v skupine
poli na definovanie ¢lenstva nie su opakovatelné.

e Pole Clenstvo (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis organizacnej jednotky, ktorej bola dand osoba ¢lenom. Za
organiza¢nu jednotku sa povazuju napr. rézne komisie, pracovné skupiny, spravne
rady, dozorné organy a pod.

e Pole Funkcia (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis funkcie, ktoru osoba v institucii zastava.

Polia Trvanie — pozostdvaju z troch alebo styroch poli, pricom prvé dve vyberové polia sluzia
na nastavenie posledného datumové pola, prostrednictvom ktorého sa zaddva trvanie
¢lenstva. Druhé ddtumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.

e Pole intervalu (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber intervalu, pocas ktorého bolo dané ¢lenstvo platné. Dostupné su

nasledujice mozZnosti:

= Ddtum — ¢lenstvo trva len vo zvoleny datum. Dostupné je len jedno datumové
pole pre zapis datumu, kedy ¢lenstvo trvalo.

=  Rozsah ddtumov — Clenstvo trvd v rozpati dvoch zvolenych datumov. Privybere
tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sliziace na zapis konca trvania
¢lenstva.

= Pretrvdvajuci ddtum — ¢lenstvo plati od zvoleného datumu po stcéasnost. Pri
vybere tejto moZnosti je aktivne len jedno pole pre zapis zaciatku trvania
¢lenstva.

e Pole casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sltZi na vyber ¢asovej jednotky, ktorou je definované trvanie ¢lenstva. Dostupné
su nasledujuce mozZnosti:
= deri/mesiac/rok — trvanie ¢lenstva sa uréuje plnym datumom.
= mesiac/rok — trvanie ¢lenstva sa uréuje mesiacom a rokom.
=  rok —trvanie clenstva sa urc€uje len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

- Polia sluZi na zépis datumu, pocas ktorého trvalo ¢lenstvo. Prvé pole sliZi na zapis
zaCiatku trvania, druhé pole slizi na zapis konca trvania. Druhé datumové pole sa
zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.
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— Pole pre zapis datumu predstavuje najrozsirenejsiu formu ddtumového pola. Datum
je mozné zadat prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého ramceka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum mobze byt zapisany s bodkami alebo
s Ciarkami, pricom sa Ciarky prepiSu automaticky na bodky. Pre zvolenie aktualneho
datumu nie je potrebné datum zaddvat, staci uloZit prazdny kalendar kliknutim na
tlacidlo UloZit.

Vyplnené Udaje v skupine poli pre definovanie ¢lenstva je potrebné do entity pridat prostrednictvom
tlacidla UloZit zmeny. Pre zatvorenie skupiny poli bez uloZenia zmien je mozné poutzit tlacidlo Zrusit
zmeny. Pri zapise ¢lenstva nemusi byt vyplnené Ziadne pole zo skupiny poli pre definovanie élenstva,
Clenstvo sa zapise uz pri vytvoreni vazby cez pole Institicia. Samotné ¢lenstva su kontrolované na
duplicity, nie je mozné pridat viacero rovnakych ¢lenstiev, kazdé ¢lenstvo musi byt jedineéné aspon
v jednom udaji.

Do poli €lenstva je mozné zapisat napriklad ¢lenstvo v akreditacnej komisii. Institlcia, na ktorej je toto
¢lenstvo vytvorené, je Ministerstvo $kolstva, vedy vyskumu a $portu SR. Do pola €lenstvo je potrebné
zapisat Akreditacnd komisia, do pola Funkcia postavenie v ramci akreditacnej komisie, napr. predseda,
podpredseda alebo riadny ¢len. Trvanie sa uvadza podla reélnej dizky ¢lenstva v akreditaénej komisii.

Akreditacna komisia, Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky, 01.10.2016-, podpredseda

Clenstvo Akreditaéna komisia Funkcia podpredseda

Trvanie Pretrvavajici datum - defi/mesiac/rok - 01.10.2016 s - s

" UloZit zmeny R Zrugit zmeny

Obrdzok 7: Priddvanie clenstva na Ministerstve skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
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1.5 Karta Ocenenie

Ocenenie Zadajte text pre hfadanie alebo pridanie... Q
Vedec roka SR, Inovator roka, 1 v @ J
16.04.2021

Obrdzok 8: Ocenenie
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1.6 Karta Doplriujuce udaje

Karta Doplnujuice udaje obsahuje polia zamerané najma na vytvaranie vazieb na dalsSie entity a na
pridavanie poznamok a inych dopliujucich ddajov.

Polia ID v databaze — pozostavaju z pola Databaza, ktoré sluZi na vyhladanie databazy, a zo skupiny
poli sliziacej na zapis identifikdtora. Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétnej databazy.
Priddvanie ID v databaze je opakovatelné.

e Pole Databaza (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)

Pole sluzi na vyhladanie databdzy, v ktorej je osoba evidovand a ma v nej pridelené

Specifické ID.
Ak sa hladana databaza v CREPC 2 nenachadza, je moiné o jej vytvorenie poZiadat

pracovnika OHPC v CVTI SR.

Skupina poli pre zapis identifikatora — pozostava z dvoch poli, pricom prvé pole slizi na
pomenovanie identifikdtora a druhé pole na zdpis hodnoty identifikdtora. Vzhladom na
vyhladanu databazu moze prvé pole umozriovat volny zapis nazvu identifikatora alebo moze
obsahovat vyber nazvov identifikatorov podla vysokych Skél.

e Pole Nazov identifikatora (volne editovatelné pole alebo vyberové pole)

KIS, UKBA 123456789

Pole slizi na pomenovanie identifikdtora osoby z externej databazy.

Pole Nazov identifikatorov obsahuje v pripade databdzy KIS zoznam skratiek
slovenskych vysokych $kél. V opactnom pripade je mozny volny zapis ndzvu
identifikatora.

Nézov identifikatora UKBA | - Hodnota identifikétora 123456789

+ UloZit zmeny ® Zrusit zmeny

Obradzok 9: Priddvanie ID v databdze pre databdzu KIS — ndzov identifikdatora sa vyberd z ponuky

PVS. RZ - Register zamestnancov, |D 9876543210

Nazov identifilkatora

D Hodnota identifikatora 9876543210

+ Ulozit zmeny X Zrusit zmeny

Obrdzok 10: Priddvanie ID v databdze pre ostatné databdzy — ndzov identifikatora zadany volnym zdpisom

o Pole Hodnota identifikatora (volne editovatelné pole)

Pole sluzi na zapis hodnoty samotného identifikatora osoby v externej databaze.
V pripade databazy KIS sa do pola Hodnota identifikatora zapisuje Cislo autority
z lokdlneho knizniéno-informacného systému. Ak sd v lokdlnom kniZni¢no-
informaénom systéme pod jednou autoritou vedené viaceré varianty mena, v CREPC 2
je nutné vytvorit pre kazdy variant mena vlastni entitu osoby. Identifikdtor osoby
z lokdlneho knizni¢no-informacéného systému je nutné zapisat do aktualnej entity
osoby a do nepouzivanej formy mena je potrebné zapisat rovnaky identifikator
s postfixom. Ten by mal obsahovat lomku, pismeno ,,s“ a poradové cislo od 1 po 9.
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Polia ID v databaze je potrebné potvrdit prostrednictvom tladidla UloZit zmeny, aj ked nebolo pouzité
ani jedno pole. Tym sa v entite prida vazba na databazu vyhladanu cez pole Databaza.

Nie je povolené mazat identifikatory inych vysokych s$kél alebo z ostatnych externych databaz.
Identifikdtor sa nemaze ani v pripade, ak sa osobe skoncia vSetky pracovné Uvazky na danej vysokej
Skole.

Identifikator osoby v lokdlnom knizni¢no-informacnom systéme Trnavskej univerzity je
napr. 00011111, v CREPC 1 je tento identifikdtor uvedeny v poli 700 alebo 701 v podpoli $3 ako
TvU.Trnava.00011111. Do pola ID v databaze v CREPC 2 je potrebné pridat identifikator bez prefixu
Skoly TvU.Trnava, len 00011111 tak, ako je uvedeny v lokdlnom kniZni¢no-informacnom systéme. Ak
je v lokdlnom knizni¢no-informacnom systéme pod jednou autoritou viacero variantov mena,
v CREPC 2 bude mat identifikator autority aktudlne pouZivana entita osoby. Druhykrat vydata autorka
Viera Druhd bude mat v najaktudlnejsej entite osoby Viera Druhd uvedeny identifikdtor 00011111,
v entite osoby pre formu mena za slobodna Viera Slobodna bude mat identifikdtor 00011111/s1
a entite osoby pre formu mena po prvom sobasi Viera Prvd bude mat identifikator 00011111/s2. Ak sa
Viera Druhd opat vyda, v entite osoby Viera Druhd sa k identifikatoru prida postfix /s3 a povodny
identifikator z knizni¢no-informacného systému sa doplni do novej entity pre dalSiu formu mena Viera
Tretia.

Polia URL adresy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zdpis samotnej URL adresy a druhé
pole na zdpis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

— Pole sldzi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. osobnej webovej stranky osoby.

- Pole URL adresa obsahuje predvyplnent hodnotu http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis URL adresy (volne editovatelné pole)

— Pole sltZi na zapis popisu URL adresy, jej ndzvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.

Vyplnené Gdaje v poliach URL adresy je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliadaca zadana internetova stranka.

URL adresa http:// Zadajte popis/titulok URL +
Obrdzok 11: Polia URL adresy

Polia zdroja informdcii — pozostdva z dvoch poli, prvé pole je uréené na zdpis samotného zdroja
informdcii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informdcii su opakovatelné.
e Pole Zdroj informacii (volhe editovatelné pole)
- Pole slazi na zapis zdroja informacii, z ktorého sa pri zakladani entity cerpali
informacie.
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o Pole pre popis zdroja informacii (vyberové pole)

- Pole sltzi na vyber popisu zdroja informacii, dostupné si moznosti ako Univerzita /
vysokd Skola, kde pbésobi autor, NKP a pod. Pri vkladani zdroja informacii nie je pole
pre popis povinné.

Vyplnené udaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informacii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informacii Zadajte zdroj informacii Vyberte... E| +

Obrdzok 12: Polia zdroja informdcii

Polia poznamky — pozostavaju z pola urceného pre zapis konkrétnej pozndmky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia poznamky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis doplfiujucich poznamok, pre ktoré nie je dostupné iné pole.
o Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)
— Pole je uréené na zverejnené poznamky. Nezverejnena poznamka nie je viditelnd pre
neprihlasenych pouzivatelov.
- Pole Zverejnena sa zobrazi az po pridani poznamky.
Vyplnené Gdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus, klavesom
ENTER je mozné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola pridanych poznamok je mozné menit
prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.

v Poznamky
Zadajte poznamku D L
poznamka .@
O Zverejnena

Obrdzok 13: Zmena velkosti pola Poznamka
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1.7 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi skolami a medzi skolami a CVTI
SR.

Polia pre ndvrhy na Gpravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
az pola, ktorym sa ndvrhy na Upravu oznacuju ako vyrieSsené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.

e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi Skolami a CVTI SR.
Prostrednictvom ndvrhu na Upravu mézu pouZivatelia, ktori nemaji pravo opravit
chybnu entitu, upozornit na chybu pouZivatelov, ktori toto pravo maju.

- Navrhy na Gpravu je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov a zoznamov os6b.

o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)

— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na dpravu. VyrieSené ndvrhy na Upravu
sa nezobrazuju v detaile entity. Pole VyrieSeny so zobrazuje az po pridani navrhu na
Upravu a opatovnom vstupeni do formuldra Osoba.

o Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)

— Pole sltzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi skolami a CVTI SR.
- Komentare je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.8 Karta Histdria zaznamu

Karta Histéria zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v entite vykonané.
Vdaka histérii zaznamu je mozné urcit datum, ¢as, pouzivatela, ktory vykonal zmeny, a typ zmeny

v entite.

Tabulka Histdria zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny entity. Za zmenu entity sa povaZzuje
jej kazdé ulozenie. Jednotlivé polozky v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

e Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa datum a cas, kedy bola entita zmenena.

e Stipec Spracovatel
- Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailova adresa pouZivatela, ktory danu zmenu

vykonal. Kliknutim na meno pouzivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouzivatelovi poslat e-mail.

e Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bol v entite vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty ako

VloZenie zdznamu alebo Zmena zdznamu.
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Priloha 1 —vazby medzi entitami

| osom

ina forma mena

Elenstvo
pracovisk
kurator

|

\|

\

Grover institlcie

1D v databaze

histéria nazvov

producent

ocenenie

urover databazy

t:-rganizétor\

histéria nazvov

evidencia v DB
riesitel

organizator

grantova agentura
riesitelska institicia

hlavné zahlavie

evidencia v DB

historia nazvov

slvisiace podujatie

hlavné zahlavie

slvisiace ocenenie

LEGENDA
text - nazov vazby
— - smer vazby

N I I

1



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

Priloha 2 — vyhladatelnhost entit podla poli

Entity na priviazanie Vyhladatelné podla:

Osoba Priezvisko, Meno

Nazov institucie

Skrateny nazov

InStitucia -
Preklad nazvu

Kad institucie

Nazov

Podnazov

Podujatie Skrateny nazov

Variantny nazov

Preklad nazvu

Nazov

Skrateny nazov

Projekt -
Cislo projektu

Grantova schéma

Nazov

Databaza

Skrateny nazov

Polia uréené na vytvaranie vazieb medzi zaznamami a entitami (volne editovatelné polia s
vyhladdvanim) vyhladdvaju sp6sobom Vsetky slovd. Pri tomto spOsobe hladania nie je dolezité
pouzivat diakritiku, rozlisovat velké a malé pismend alebo dodrzZiavat slovosled v ndzvoch hladanych
entit alebo zaznamov. Posledné zadané slovo nie je nutné uviest celé. Pre priviazanie osdb (napr. ako
autorov v zazname) je mozné do prislusného vyhladavacieho pola zadat priezvisko aj meno ako jeden
vyhladavaci dotaz. Medzi priezviskom a menom moze byt uvedena Ciarka, vyhladavanie oséb uréenych
na previazanie ale pracuje rovnako aj bez zadanej Ciarky.

V pripade hladania ostatnych entit je potrebné do prislusného vyhladavacieho pola zadat hodnotu len
z jedného pola. Nie je mozné napr. pre vyhladanie institlcie ako pracoviska zadat do pola Pracovisko
nazov institlcie a zaroven skrateny nazov. V takomto pripade je pre najdenie poZadovanej institucie
mozné zadat len ndzov institucie, popripade len jej kod alebo len skrateny nazov. Vyhladavanie
prebieha vZdy len na zéklade jedného pola hladanej entity alebo zdznamu.
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