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Uvod

Manudl je zamerany na pouzitie formuldra Institucia a popis jeho Struktury, jednotlivych kariet a poli.
Kazda karta je popisand na samostatnej podkapitole, v rdmci ktorej je uvedené zameranie danej karty
a podrobny popis vsetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zakladné informacie o poli, ako je nazov
pola, typ pola a opakovatelhost pola. Ak je pole kontrolované vnitornou kontrolou alebo kontrolou
na duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny sp6sob ich pouZitia alebo ovlddania. Ide najma o polia, ktorych
ovladanie vyZaduje zvySenu pozornost poZivatela. VSeobecna typoldgia poli a ovlddacich prvkov sa
nachadza v manudli Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREPC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREPC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Polas pouzivania CREPC 2 je mo?né mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s roznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.crepc.sk. Neodporica sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, odporuca sa wvyuzivat len ovladacie prvky
implementované v systéme CREPC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena. Zelené
ramceky obsahuju praktické priklady, v modrych ramcdéekoch su uvedené technické detaily
a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREPC 2 je dostupné na adrese https://app.crepc.sk.



https://app.crepc.sk/
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publikac¢nej ¢innosti

InStitucia

IndtitUcia je jedna z hlavnych entit v CREPC 2. Jednotlivé entity predstavuju vysoké koly a ich stcasti,
za ktoré si osoby vykazuju publikaénu ¢innost, ale aj vydavatelstva, vedecko-vyskumné Ustavy, Urady
priemyselného vlastnictva, producentov databdz, organizdtorov podujati, institdcie udelujiuce
ocenenia, grantové agentury a iné.

Entita Indtitucia moZe byt v CREPC 2 v rozpisanom stave trojuroviiova entita, v neregistrovanom stave
ako dvojstupriova entita alebo systémova entita Neurcené pracovisko:

Rozpisana institticia — plnohodnotna entita institucie vytvorena prostrednictvom formulara
Institucia dostupnom cez moznost Formuldre. Rozpisana institlcia je Struktirovana na tri
Urovne. Kaida niz$ia Grovel musi byt naviazand na nasledujicu vysSiu Groven. Urovne
indtiticie su doleZité najma v pripade vysokych 3kdl, kedy jednotlivé trovne splfiaju
nasledovné ulohy:

o prva uroven — urcena pre vysoké Skoly (ako aj vydavatelstva, producentov databaz

a pod.),

o druha droven — urcenad pre fakulty (ako aj imprinty vydavatelstiev),

o tretia Uroven — urcena pre katedry.
Vlysoké $koly a ich sucasti, ktoré prispievaju do CREPC 2, st oznacené ako Vykazujlica institucia.
Vydavatelstva vysokych $kél sa vytvaraju na druhej Urovni ako podradené institlcie vysokej
Skoly. SpoOsob vytvdrania dalSich nepedagogickych sucasti vysokych skol je zavisly na
konkrétnej vysokej Skole a jej organizacnej strukture.

Obrdzok 1: Grafické zndzornenie jednotlivych drovni rozpisanych institucii

Neregistrovana institicia — pomocnd entita institucie. Formuldr neregistrovanej institucie
neobsahuje vietky polia potrebné pre riadnu evidenciu institlcii. Neregistrovana institucia nie
je Strukturovana na Urovne, deli sa len na dva stupne:

o Nepotvrdena neregistrovand institucia — prvy stupen neregistrovane] institucie.
Kazda novovytvorena neregistrovana institlcia je najskor nepotvrdena, pretoze nie je
overena opravnenym pouzivatelom.

o Potvrdend neregistrovana institicia — druhy stupen neregistrovanej institucie.
Nepotvrdend neregistrovana institlicia sa moze zmenit na potvrdenu neregistrovanu
inStitdciu po jej potvrdeni opravnenym pouZivatefom. Potvrdenie neregistrovanej
inStitucie prebieha spravidla po kontrole zadanych udajov.

Obrdzok 2: Grafické zndzornenie stupriov neregistrovanych institucii

Neurcené pracovisko — systémova entita, ktora sa pouZiva ako pracovisko pre osoby bez
znameho pracovného Uvazku. Entitu nie je mozné vyhladat, upravit ani vymazat. Pracovny
uvazok na neurdenom pracovisku nie je mozné nastavovat z hladiska jeho trvania, pozicie
osoby na pracovisku a rozsah pracovného uvazku.
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—vznika importom zdznamov z externych databaz alebo z lokdlnych KIS-ov ako
pracovisko 0s6b, vydavatelstvo alebo

Vydavatel Zadajte nazov vydavatel'a. . Q
Historicky (stav Akadémie véd Ceské republiky, Miesto vydania: Praha (Cesko) v @ 0
Slovenska akadémia vied, Pracoviska SAV, Historicky dstav, Miesto vydania: Bratislava (Slovensko) v @ &

Obrdzok 3: RAW institucia spolu s plnohodnotnou entitou institucie

Kazda institucia okrem entity Neurcené pracovisko a okrem tiefiovych institlcii mbze byt naviazana na
inU inStituciu prostrednictvom pola Histdria ndzvov, ak sa premenovala a nadalej existuje pod inym
nazvom.

Dal3ie vazby st nepovinné, schéma vietkych entitnych vézieb je zndzornend v Priloha 1 — vdzby medzi
entitami. Priloha 2 — vyhladatelnost entit podla poliobsahuje vyhladatelnost jednotlivych entit podla
zadanych poli.

V nasledujucich podkapitoldch si uvedené jednotlivé karty formuldra Institucia spolu so vietkymi
polami, ktoré obsahuju.



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

1.1 Karta Zakladné Udaje

Karta Zakladné udaje obsahuje polia zamerané na jednoznacnu identifikaciu institacie. Zapisuju sa na
nej Udaje Uroven institlcie, ndzov institlucie, dalSie ndzvové Udaje, ale aj kddy a externé identifikatory.

e Pole Uroven (neopakovatelhé vyberové pole)

— Pole sldzi na vyber drovne institlcie. Na prvej Urovni sa nachadzaju vysoké Skoly,
vydavatelstva alebo producentov databaz a pod., druha droven sa pouZiva pre fakulty
alebo imprinty vydavatelstiev, posledna tretia Uroven sa pouZiva pre katedry.

- Pole Uroven je nadradené pre pole Nadradena institticia. Ak je vybrana mozinost Prvd
uroveri, pole Nadradena institucia je neaktivne, v opacnom pripade je povinné.

Polia nazvu institucie — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Nazov instittcie a z pola pre vyber
jazyka nazvu. Polia ndzvu nie su opakovatelné.
e Pole Nazov institucie (povinné volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis oficidlneho ndzvu institucie, v pripade institucie pochadzajucej
z krajiny poutZivajucej latinku je nazov inStitucie vdanom jazyku. Do pola Nazov
institucie nie je povolené zapisovat skratky, kédy alebo priznaky, ako napr. [stary
ndzov].
o Pole pre zapis jazyka nazvu (vyberové pole)
- Pole slZi na uréenie jazyka nazvu. Vyplfianie jazyka ndzvu sa odporu¢a najma
v pripade cudzojazyénych nazvov.
Pole Nazov institucie podlieha kontrole na duplicity voéi ostatnym instittciam v CREPC 2. Ak sa najde
institdcia s rovnakym nazvom, zobrazi sa upozornenie na duplicitu s moZnostou editovat tuto institiciu
prostrednictvom tlacidla Zrusit zmeny a editovat zvolenu. Ak ndjdend institicia nie je duplicita, je
mozné pokracovat vo vytvarani entity kliknutim na tlacidlo Zapisat zéznam s rovnakym menom alebo
zmenit nazov kliknutim na tlacidlo Zadat novu ndzov.

e Pole Nadradena institucia (neopakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)

— Pole sldZi na vyhladanie nadradenej institlcie pre institucie na druhej a tretej Urovni.

- Pole Nadradend institicia vyhladdva len institlucie vyssie o jednu Uroven, ako je prave
editovana institucia. V pripade institlcie na druhej drovni sa vyhladdvaju len institlcie
na prvej Urovni. Pre institdciu na tretej Grovni je mozné vyhladat len institicie na
druhej Urovni. Zmena Urovne je moZna len vtedy, ak nie je vytvorend vazba na
nadradenu institiciu. Ak je nutnd zmena Urovne, najskér je potrebné vymazat vazbu
na nadradenu institdciu. Zaroven je pole Nadradena instittcia podradené polu
Uroven, ak je zvolend prva Groven, pole Nadradena intittcia je neaktivne.

Uraveri €9

Nazov in3titicie * Katedra kniZnicnej a informacnej vedy Vyberte .

Nadradena intitdcia * Q

Filozoficka fakulta UK. Univerzita Komenského v Bratislave ]ﬁ[

Obrdzok 4: Tretia uroveri institucie s pridelenou nadradenou instituciou
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Polia skrateného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Skrateny nazov a z pola pre zapis
jazyka skrateného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani skrateného nazvu. Polia skrateného nazvu su
opakovatelné.
o Pole Skrateny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis oficidlneho skrateného ndzvu institucie, resp. oficidlnej skratky. Do
pola Skrateny nazov sa nezapisuje kod institucie.
e Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu (vyberové pole)
—  Pole slzi na uréenie jazyka skrateného nazvu. Vypltianie jazyka skrateného nazvu sa
odporuca najma v pripade skratenych nazvov odvodenych od cudzojazyénych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu sa zobrazi aZ po pridani skrateného ndzvu.

Polia prekladu nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Preklad nazvu a z pola pre zapis
jazyka prekladu ndazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani prekladu nazvu. Polia prekladu nazvu su
opakovatelné.
e Pole Preklad nazov (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi pre zapis prekladu nazvu instittcie. Do pola Preklad nazvu je mozné uviest
preloZzeny ndzov v angli¢tine alebo v inych jazykoch.
e Pole pre zapis jazyka prekladu nazvu (vyberové pole)
- Pole sliZi na uréenie jazyka prekladu nadzvu. Vypihanie jazyka prekladu nazvu sa
odporuca najma v pripade cudzojazyénych prekladov nazvov.
— Pole pre zapis jazyka prekladu nazvu sa zobrazi az po pridani prekladu nazvu.

V pripade institucie z krajiny pouzivajlcej iny typ pisma ako latinka je potrebné nazov prepisat do
latinky. Pre transkripciu sa odporuca norma STN Transliteracia cyriliky. Prepisany nazov institucie je
potrebné uviest do pola Nazov instittcie a oficialny ndzov vinom type pisma ako latinka je mozné
uviest do pola Preklad nazvu

e Pole Typ institucie (opakovatelné vyberové pole)
— Pole sldzi na vyber typu institucie.
— Pole Typ institucie je nadradené poliam Recenzné konanie, Rebri¢ek hodnoteni
a Udaje evidencie dokumentov priemyselného vlastnictva na karte Dopliujlce
udaje. Tieto polia sa zobrazia len pri urcitych typoch institucie.

Kazda institicia mbéze mat zvolenych viacero typov institlcie. Vysoka Skola méze mat zvoleny typ
inStitucie vysokd skola, ale aj vydavatel. \lyber tohto typu instittcie zavisi od konkrétnej vysokej skoly.
Niektoré vysoké skoly figuruju ako vydavatelia, iné vysoké skoly maju vlastné vydavatelstva. Ak ma

......

a s danou vysokou Skolou ako nadradenou instituciou.

e Pole Vykazujuca institulcia (zaskrtavacie pole)

- Pole slGzi na oznacenie inétitlcie, ktora si vykazuje publikaént ¢innost v CREPC 2. Ako
vykazujlca institucia sa oznacuju vysoké Skoly a vSetky ich podradené institucie, ktoré
prispievaju do CREPC 2.

- Na vykazujuce institucie su aplikované socidlne pravidld zdvislé od pracoviska
pouzivatela. Ak nie je institlucia oznacend ako vykazujuca institucia, neprislicha Ziadnej
vysokej $kole a figuruje v CREPC 2 ako spolo¢na entita tak, Ze ju mdze upravit kazdy
prihlaseny pouzivatel nezavisle na svojom pracovisku.
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o Pole Kod institucie (opakovatelné volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na zdpis kédu vysokej Skoly ajej sucasti, ktory sa pouziva v lokdalnom
knizni¢no-informaénom systéme kazdej vysokej skoly. V poli Kéd institicie mozu byt
uvedené aj dalSie kody pre potreby evidencie publikaénej ¢innosti.

— Pole Kéd institucie je kontrolované na duplicity v rdmci danej inStitucie a aj v ramci
dalsich institdcii jednej vysokej skoly. Nie je tak mozné jeden kdd institucie zapisat
v jednej entite viackrat. Zaroven Ziadne dve institucie druhej alebo tretej urovne
spadajuce pod jednu institlciu prvej Urovne nemdzu mat rovnaky kdd institucie.
Zabezpedi sa tak, aby kazda fakulta alebo katedra jednej vysokej Skoly mala jedinecny
kod institdcie. Kontrola na duplicity vsak umozZiuje uviest rovnaké kddy institucii
medzi réznymi vysokymi Skolami.

Pri zmene nazvu institucie, kedy sa kdd institlicie nezmeni, je potrebné zaloZit novu instittciu pre novy
nazov a previazat ju s institdciou pre stary nazov prostrednictvom pola Histéria nazvov. V institlcii so
starym nazvom je nasledne potrebné pridat do pola Kéd instittcie rovnaky kéd doplneny o mesiac
a rok, kedy sa zmenil nazov instittcie, a vymazat pévodny kdd institlcie bez roku, napr. kod instittcie
VSVKM sa v institlcii so starym ndzvom zmeni na VSVKM 09.2016.

Podobne je nutné opravit stary kod institucie, ked' sa institicia nepremenuje, ale zmeni svoj kdod.
V takom pripade sa zapiSe novy kod institucie a stary kod institicie s mesiacom arokom zmeny.
P6vodny stary koéd institlcie bez mesiaca a roku sa vymaze.

Skupina poli Externé identifikatory — pozostdva zdvoch poli, konkrétne zpola Nazov az
pola Hodnota. Pre zobrazenie oboch poli je potrebné skupinu poli rozbalit. Skupina poli Externé
identifikatory je opakovatelna.
e Pole Nazov (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber konkrétneho externého identifikatora. Na vyber si moznosti KIS,
Portdl vysokych $kél alebo databaza Sofia.
e Pole Hodnota (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis konkrétnej hodnoty daného identifikatora.
Udaje zapisané v skupine poli Externé identifikatory sa pridaju automaticky po kliknuti na klavesu
Enter alebo kliknutim mimo pole Hodnota. Odstrdnenie externych identifikdtorov je moiné
prostrednictvom ikony kés. Entity vykazujucich vysokych $kol aich fakulty musia mat v externych
identifikatoroch uvedeny identifikator z Portdlu vysokych skél. Zaroven sa do externych identifikatorov
uvadzaju rovnaké identifikatory, ako v poli Kéd instittcie, v pripade zmeny ndzvu alebo kédu institucie
bez datumu zmeny.

Kidd indtiticie

VSVKM 09.2016 o]
A\ Extemné identifikatory
MNazov Vyberte.._ - Hodnota
kis | KIS VSVKM @
s | portal V3 700000154616 W

Obrdzok 5: Kéd institucie premenovanej katedry a jej externé identifikatory
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Externy identifikator s nazvom CREPC 2 je povinny a neopakovatelny pre vietky vykazujice institcie.
Hodnota externého identifikditora CREPC 2 sa zobrazuje v $tatistikdich a za menom osoby pri jej
privazovani do bibliografického zaznamu. Okrem mena, priezviska a roku narodenia je tak pri vytvarani
zadznamov zname aj aktualne pracovisko oséb a trvanie ich uvazku.

Hodnotu externého identifikdtora CREPC 2 uréuje pre svoje vykazujlce institicie na vietkych tGrovniach
(vysoka skola, fakulty, katedry) akademicka kniZznica danej vysokej Skoly. Pri uréovani externého
identifikatora CREPC 2 sa odporuca brat do Gvahy zauZivané interné oznaéenia jednotlivych pracovisk
v KIS, aby sa zabezpecila jednoznacénd identifikacia pracovisk a tym aj oséb pri vytvarani zdznamov.

Ak vykazujlca intiticia neobsahuje externy identifikdtor CREPC 2, nie je mozné ju uloZit. Viykazujuce
institucie vytvorené este bez tohto identifikatora su plnohodnotné, pri ich editacii sa vSak vyZiada
zadanie externého identifikatora CREPC 2.

Autorka Bohdana Slobodna (1984) ma tvazok na Katedre knizni¢nej a informacnej vedy od 25.8.2019
ako interna doktorandka. InsStitucia Katedra kniZnicnej a informacnej vedy s ID 123 ma ako externy
identifikdtor CREPC 2 uvedenl hodnotu KKIV UK. Vo formuléri pre bibliograficky zdznam na karte
Zodpovednost sa zobrazi pri jej mene a priezvisku nie len rok narodenia, ale aj jej aktualne pracovisko
a trvanie tohto Uvazku v podobe KKIV UK, 25.8.2019-. Vdaka tomu je jednoduchsie rozlisit Bohdanu
Slobodnu z Katedry knizni¢nej a informacnej vedy od jej menovkyn z inych vysokych skol.
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1.2 Karta Kontaktné ddaje

Karta Kontaktné tdaje obsahuje polia zamerané na krajinu sidla a adresu institucie.

o Pole Krajina sidla (povinné neopakovatelné vyberové pole)
— Pole sldzi na vyber krajiny, v ktorej instittcia sidli. Dostupné su preferované krajiny
sidla, pri ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouZivanie. Dalsie krajiny st dostupné cez
moznost viac, ktord umozriuje plnotextové vyhladavanie krajin.

Krajina sidla® Vyberte krajinu sidla ~
Obrdzok 6: Povinné pole Krajina sidla

¢ Pole ICO (neopakovatelné volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zéapis identifikacného &isla organizacie (1CO).

Skupina poli Adresa — pozostdva z 6smich poli uréenych na zapis adresy institucie. Jednotlivé polia
urcuju typ sidla, ulicu, mesto, postové smerovacie Cislo a pod. Skupina poli Adresa je opakovatelna.
e Pole Typ sidla (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber typu zapisanej adresy, dostupné su moznosti hlavné sidlo, pobocka
a detasované pracovisko.

e Pole Ulica (volne editovatelné pole)

— Pole sltzi na zapis nazvu ulice aj s popisnym cislom domu.
e Pole Mesto (volne editovatelné pole)

— Pole sliZi na zapis ndzvu mesta v slovenskom jazyku.
e Pole PSC (volne editovatelné pole)

— Pole sluZi na zapis postového smerovacieho cisla.
e Pole P. 0. BOX (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na zapis P. O. BOX (post office box) adresy.
e Pole Krajina (vyberové pole)

— Pole slUzi na zapis krajiny, na ktoru sa viaZze dana adresa. Dostupné su preferované
krajiny sidla, pri ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie. Daldie krajiny su
dostupné cez moznost viac, ktord umoziuje plnotextové vyhladavanie krajin.

e Pole Email (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na zapis emailovej adresy institicie. Odporuca sa zapisovat vSeobecnu
emailovu adresu pre celd institdciu.

- Pole Email je kontrolované na spravnost zapisanych Gdajov. Emailova adresa musi byt
v tvare napr. pouzivatel@domena.sk

e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

- Pole sltuzi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. domovskej stranky institucie.

- Pole URL adresa obsahuje predvyplnenu hodnotu http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty. Zaroven je pole kontrolované na spravnost zadanej URL
adresy. Adresa je akceptovana s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj
s uvedenym alebo neuvedenym www.

Vyplnené Udaje v skupine poli Adresa je potrebné pridat prostrednictvom tlacidla Pridat. Ak sa
v skupine poli nachadzaju Udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadné vymazanie tla¢idlom
Vycistit. Ak sa zapisané uUdaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri uloZeni sa zobrazi chybové hldsenie
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o nepridanych Udajoch. Pri pouZiti tejto skupiny poli musi byt vyplnené aspori jedno jej pole. Vyplnené
Udaje adresy sa musia viazat na konkrétnu institdciu, do ktorej entity sa tieto Udaje zapisuju. Nie je
povolené zapisovat Udaje adresy nadradenej institlcie do entity podradenej institlcie.

Adresa
Typ sidla Vyberte... ~
Ulica Zadajte ulicu a &islo Mesto Zadajte mesto
PsC Zadajte PSC P 0. BOX Zadajte P. O. BOX
Krajina Vyberte ~ Email Zadajte emailovii adresu
URL adresa http://

Obrdzok 7: Skupina poli Adresa

10




Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

1.3 Karta Renomovanost
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1.4 Karta Histdria institucie

Karta Historia nazvov obsahuje pole pre vyhladanie institucie, ktora je historicky suvisiaca
s editovanou institUciou ako novy alebo stary nazov. Po vyhladani institlcie sa zobrazi okno obsahujuce
pole pre Specifikovanie tejto vazby.

Nazov entity InStitucia sa nemeni, ak sa institucia, ktoru predstavuje, premenuje. V takom pripade je
potrebné zalozit novu entitu institucie a cez pole Histéria nazvov vytvorit vazbu medzi starou a novou
instituciou.

Polia histérie nazvov — pozostdvaju z pola Histdria nazvov ur¢eného na vyhladanie institlcie a z pola
sliziaceho na vyjadrenie vztahu medzi oboma institdciami. Druhé pole Histdria nazvu sa zobrazi az po
vyhladani institlcie uréenej na previazanie. Polia histérie nazvov su opakovatelné.

e Pole Histéria nazvov (volne editovatelné polia s vyhladdvanim)

- Pole sldzi na vyhladanie institucie, ktord ma byt prostrednictvom vazby pridana do
entity institlcie ako novy alebo stary nazov.

- Ak sa hladand institicia v CREPC 2 nenachédza, prostrednictvom mozZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej instittcie je mozné vytvorit novu instituciu bez nutnosti
prerusit vytvaranie povodnej institucie.

e Pole Histdria nazvov (vyberové pole)

- Pole sluzi na vyjadrenie vztahu medzi previazanymi institiciami. Dostupné st moznosti
predtym ako a nasleduje ako. Zvolena moznost sa vztahuje na institlciu vyhladanu
prostrednictvom pola Histéria nazvov, nie na prdve editovanu instituciu. V previazanej
institUcii nie je nutné spatne vytvarat vizbu na povodnu institlciu, tato vazba sa
vytvori automaticky uloZenim poévodnej instittcie. Ak sa cez pole Histdéria nazvov
prevazuje viac institucii, je nutné vytvorit vazbu medzi vSetkymi institiciami vzajomne.

InStitucia Katedra knizni¢nej a informacnej vedy vznikla premenovanim institicie Katedra knihovnictva
a vedeckych informacii. Z entity institlcie Katedra kniZnicnej a informacnej vedy je mozné vytvorit
vazbu na entitu inStitlcie Katedra knihovnictva a vedeckych informdcii prostrednictvom pola Histdria
nazvov. Na presné definovanie vazby je nutné vybrat hodnotu predtym ako. Vznikne tak vdzba Katedra
kniZni¢nej a informacnej vedy predtym ako Katedra knihovnictva a vedeckych informacii.

ID = 25933

Katedra kniZnicnej a informaénej vedy. pJniverzita Komenského v Bratislave. Filozoficka fakulta (UKOFIKMN) = Department of Librarianship and Information Science
- . T DA 32, 814 99, Slovensko
Kontakt: URL adresa: http://kkvi fphil uniba.sk

predtym ako: Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta, Katedra knihownictva a vedeckych informacii

Ezéznamu: potvrdend intitdcia)

Histdria nazvov

xt pre hfadanie alebo pridanie Q

I predtym aka: Univerzita Komenského v Bratislave, Filozoficka fakulta, Katedra knihovnictva a vedeckych informacii I‘Iamost nazvu v obdobi:1991-1989 v @ & W

Obrdzok 8: Institucie previazané cez pole Histdria ndzvov

Ak sa institicia premenuje viac nez jedenkrat, je potrebné vytvorit vizbu na novy nazov z oboch
povodnych nazvov institucie, resp. z nového nazvu na oba predoslé nazvy.
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Obrdzok 9: Prevdzovanie instittcii prostrednictvom pola Historia ndzvov

Na obrazkuObrazok 9 je zndzornené vzajomné previazanie troch entit, ktoré predstavuji rézne nazvy
premenovanej institucie. PIna Sipka predstavuje vazbu vytvorenu pouzivatelom prostrednictvom pola
Historia nazvov, prerusovana Sipka je automaticky vytvorena spatna vazba.

Ked' bola institlcia premenovana len raz, postacovalo vytvorit vdzbu prostrednictvom pola Histéria
nazvov len z novsieho nazvu na starsi ndzov alebo naopak. Po druhom premenovani institucie je ale
potrebné vytvorit vazbu na oba starSie nazvy instittcie. Vytvorenie vazby na posledny pouzivany nazov
nie je postacujuce pre zachovanie kontinuity ndzvov institucii.

13
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1.5 Karta Doplfiujuce Udaje

Karta Dopliiujtice udaje obsahuje polia zamerané na zdpis datumu vzniku a zaniku institucie, platnosti
nazvu institucie dalSich poznamok a inych dopliujucich ddajov.

Polia vzniku a zaniku institticie — pozostdvaju zo styroch poli, pricom prvé dve vyberové polia sliZia na
nastavenie posledného ddtumové pola, prostrednictvom ktorého sa zaddva datum zaniku institucie.
Druhé datumové pole sa aktivuje len v pripade potreby. Polia vzniku a zaniku institicie nie su
opakovatelné.

e Pole intervalu (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber intervalu, pocas ktorého dand institicia existovala. Dostupné su

nasledujice moZnosti:
=  Ddtum - inStitlcia bola zalozend vo zvoleny datum. Aktivne je len jedno
datumové pole sliziace na zapis datumu vzniku institucie.
= Rozsah ddtumov — institlcia existovala v rozpati dvoch zvolenych datumov. Pri
vybere tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sluZiace na zapis
datumu zaniku institucie.
e Pole casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber Casovej jednotky, ktorou su definované datumy vzniku a zaniku
institdcie. Dostupné su nasledujice moznosti:
= deri/mesiac/rok —datumy vzniku a zaniku institucie sa uréuji plnym datumom.
= mesiac/rok — datumy vzniku a zaniku institlicie sa uréuju mesiacom a rokom.
= rok —datumy vzniku a zaniku institucie sa urcuju len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

— Polia sluZi na zapis datumov, pocas ktorych dana institucia existovala. Prvé pole sluzi
na zapis vzniku institucie, druhé pole slGZi na zapis zaniku institucie. Druhé datumové
pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

— Polia pre zapis datumu predstavuju najrozsirenejSiu formu datumového pola. Datum
je mozné zadat prostrednictvom kladvesnice zapisom do modrého ramdéeka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum mozZe byt zapisany s bodkami alebo
s ¢iarkami, pricom sa Ciarky prepiSu automaticky na bodky. Pre zvolenie aktualneho
datumu nie je potrebné datum zadavat, stadi uloZit prazdny kalendar kliknutim na
tlacidlo Ulozit.

Vznik / zanik indtiticie Datum - defi/mesiac/rok - s )

Obrdzok 10: Polia vzniku a zdniku institucie

Polia platnosti nazvu — pozostavaju z troch alebo Styroch poli, pricom prvé dve vyberové polia sliZia
na nastavenie posledného datumové pola, prostrednictvom ktorého sa zadava koniec platnost nazvu
insStitucie. Druhé datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.
e Pole intervalu (vyberové pole)
— Pole sldZi na vyber intervalu, pocas ktorého je dany nazov institucie platny. Dostupné
su nasledujuce moZnosti:
=  Ddtum — ndazov institucie plati len pre zvoleny datum. Dostupné je len jedno
datumové pole pre zapis datumu, kedy bol ndzov institucie platny.
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= Rozsah ddtumov — nazov institlcie je platny v rozpati dvoch zvolenych
ddtumov. Pri vybere tejto moznosti sa zobrazi dalSie datumové pole sliziace
na zapis konca platnosti ndzvu institucie.
= Pretrvdvajuci ddtum — nazov insStitucie je platny od zvoleného ddtumu po
sucasnost. Pri vybere tejto mozZnosti je aktivne len jedno pole pre zapis
zaCiatku platnosti ndzvu institucie.
e Pole Casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber ¢asovej jednotky, ktorou je definované obdobie platnosti nazvu
institdcie. Dostupné su nasledujuce moznosti:
= deri/mesiac/rok — platnost nazvu institucie sa urcuje plnym datumom.
= mesiac/rok — platnost ndzvu institucie sa uréuje mesiacom a rokom.
= rok - platnost nazvu institucie sa urcuje len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

— Polia sluzia na zapis datumov, pocas ktorych bol dany ndzov institucie platny. Prvé pole
sliZi na zapis zaciatku platnosti, druhé pole sluzi na zdpis konca platnosti. Druhé
ddtumové pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

— Polia pre zapis datumu predstavuju najrozsirenejSiu formu datumového pola. Datum
je moZné zadat prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého ramceka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum moze byt zapisany s bodkami alebo
s ¢iarkami, pricom sa Ciarky prepiSu automaticky na bodky. Pre zvolenie aktualneho
datumu nie je potrebné datum zaddvat, staci uloZit prazdny kalendar kliknutim na
tlacidlo UloZit.

Platnost' nazvu v obdobi Datum - defifmesiac/rok - Détum m

Obrdzok 11: Polia platnosti ndzvu

V pripade zmeny ndzvu instittcie, ktora nezanikla, je potrebné zadat rovnaky rok vzniku do entity
inStitlcie predstavujlcej stary aj novy nazov. Ako ¢asovy interval pre pole Vznik / zanik institdcie sa
uréi moznost Ddtum, pretoze institucia vznikla v uréitom roku, ale nezanikla. V poli Platnost nazvu
v obdobi sa v entite institlcie pre stary nazov vyberie moznost Rozsah ddtumov. Ak ide o historicky
prvy ndzov, prvy rok platnosti ndzvu sa zvoli totozny s rokom zaloZenia. Rok konca platnosti ndzvu je
rokom, kedy sa institlicia premenovala. V entite institlcie pre novy (aktualny) ndzov sa v poli Platnost
nazvu v obdobi urci Pretrvdvajuci rozsah. Prvy rok platnosti je rokom, kedy sa instittcia premenovala.
Pre entitu inStitucie predstavujucu stary nazov Katedra knihovnictva a vedeckych informdcii budu polia
vyplnené nasledovne:

Vznik / zanik institdcie: 1961

Platnost nazvu v obdobi: 1961 — 1999

Pre entitu inStitucie predstavujucu novy nazov Katedra kniZni¢nej a informacnej vedy budu polia
vyplnené nasledovne:

Vznik / zanik institdcie: 1961

Platnost nazvu v obdobi: 1999-

Ak nie je zndmy zaciatok platnosti ndzvu v obdobi, zvoli sa datum 1.1.1900, 1.1900 alebo 1900.

e Pole Recenzné konanie (opakovatelné datumové pole)
- Pole sluzi na zapis roku, v ktorom vydavatelstvo garantuje recenzné konanie na celu
svoju vydavatel'sku produkciu.
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- Pole Recenzné konanie je podradené polu Typ institacie, pristupné je len pre
institucie s typom vydavatel. Zaroven je zapis hodnoét mozny len pre pouzivatelov
v skupine administrdtori.

Skupina poli Rebricek hodnoteni — pozostava z piatich poli sliZiacich na zapis rebricka hodnotenia,
v ktorom sa vysoka skola umiestnila. Rebricek je mozné zadat len pre institucie s typom vysokd skola a
vydavatel. Skupina poli Rebricek hodnoteni je opakovatelna.
o Pole Skratka (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis skrateného nazvu rebricka hodnotenia.
Pole Nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sldZi na zapis nazvu rebricka hodnotenia.
Pole Rok (datumové pole)
— Pole sldzi na zapis roku, v ktorom bola vysoka skola do rebri¢ku hodnotenia zaradena.
— Pole Rok predstavuje najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim do pola Rok
je moziné zadat rok zapisom do modrého ramdeka, vyberom cez zrolovanu ponuku
alebo sSipkami. Pre zvolenie aktudlneho datumu nie je potrebné datum zadavat, staci
ulozit prazdny kalendar kliknutim na tlacidlo UloZit.
Pole Poradie (jednoduché Ciselné pole)
— Pole sluzZi na zdpis pozicie, na ktorej sa vysoka Skola v rdmci rebricku hodnotenia

umiestnila.

- Do pola Poradie je mozné zapisovat len zakladné dCislice, bodky za Cislom nie su
akceptované. Pri ich poufZiti sa zobrazi chybové hlasenie upozornujlice na nespravnu
formu zépisu.

Pole Zobrazit (zaskrtavacie pole)

- Pole sluzi na zobrazenie rebricku hodnotenia v detaile institucie.

Vyplnené uUdaje v skupine poli Rebricek hodnoteni je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
tlacidla Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju Udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadne
vymazat tlacidlom Vycistit. Ak sa zapisané (daje nepridaju tlac¢idlom Pridat, pri uloZeni sa zobrazi
chybové hlasenie o nepridanych Gdajoch. Pri pouziti tejto skupiny poli musia byt vyplnené polia
Skratka alebo Nazov, dalej Rok a Poradie.

#\ Rebritek hodnotenia
Rebricek hodnotenia

Skratka
Nazov

Rok i)

Poradie Zobrazit [
+ Pridat  [EESAUYEETY

Obrdzok 12: Skupina poli Rebricek hodnotenia
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Skupina poli Udaje o evidencii dokumentov priemyselného vlastnictva — pozostava z dvoch poli,
pricom druhé pole sa zobrazi a7 po zvoleni jednej z moznosti v prvom poli. Udaje o evidencii
dokumentov priemyselného vlastnictva je mozné zadat len pre institlcie s typom drad priemyselného
vlastnictva. Skupina poli Udaje o evidencii dokumentov priemyselného vlastnictva nie je
opakovatelna okrem druhého pola Zastresuje typ prihlasky.

e Pole Institucia eviduje (vyberové pole)

- Pole sluzi na vyber dosahu dokumentov priemyselného vlastnictva, ktoré institucia
eviduje. Dostupné si moznosti domdce, zahranicné, regiondine, medzindrodné.

- Pole Institucia eviduje nie je opakovatelné, kazda institicia mdze evidovat dokumenty
priemyselného vlastnictva len s jednym dosahom.

e Pole Zastresuje typ prihlasky (opakovatelné vyberové pole)

— Pole sldzi na vyber konkrétnych druhov dokumentov priemyselného vlastnictva.
Dostupné su moznosti ako patentovd prihldska, prihldska uzitkového vzoru, prihldska
dizajnu a pod. Pre kazdu instituciu s typom drad priemyselného vlastnictva je mozné
vybrat viacero druhov dokumentov priemyselného vlastnictva.

— Pole Zastresuje typ prihlasky sa zobrazi az po vybere jednej moznosti v poli Institticia
eviduje. V pripade zmeny v poli Institicia eviduje je nutné opat uviest vietky
zastreSované typy prihlasok.

Institlcia s typom urad priemyselného vlastnictva méze byt vo formulari Patent zvolend ako zdroj
zverejnenia len pre tie druhy dokumentov priemyselného vlastnictva, ktoré ma zvolené v skupine poli
Udaje o evidencii dokumentov priemyselného vlastnictva. Ak niektory zdruhov dokumentov
pre takyto typ dokumentu priemyselného vlastnictva. Zastresujuci typ prihlasky je v pripade potreby
mozné doplnit dodatoc¢ne a nasledne danu instittciu zvolit ako zdroj zverejnenia.

A Udaje o evidencii dokumentov priemyselného viastnictva

Institucia eviduje medzinarodné w

ZastreSuje typ prihlasky Vyberte hodnotu v
Patentova prihlaska @
Prihla&ka dZitkovéha vzoru @

Obrdzok 13: Skupina poli Udaje o evidencii dokumentov priemyselného viastnictva s vyplnenymi udajmi

Polia URL adresy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zdpis samotnej URL adresy a druhé
pole na zapis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi na zapis konkrétnej URL adresy, napr. oficidlnej webovej stranky institucie.
- Pole URL adresa obsahuje predvyplnenu hodnotu http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.
e Pole pre popis URL adresy (volhe editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis popisu URL adresy, jej ndzvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.

17



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

Vyplnené Gdaje v poliach URL adresy je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliada¢a zadanad internetova stranka.

URL adresa http:/f +

Obrazok 14: Polia URL adresy

Polia zdroja informacii — pozostava z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotného zdroja
informdcii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informdcii su opakovatelné.
e Pole Zdroj informacii (volne editovatelné pole)
— Pole slazi na zapis zdroja informacii, z ktorého sa pri zakladani entity cerpali
informdcie.
e Pole pre popis zdroja informacii (vyberové pole)
- Pole sltzi na vyber popisu zdroja informacii, dostupné si moznosti ako Statisticky trad
SR, NKP a pod. Pri vkladani zdroja informdcii nie je pole pre popis povinné.
Vyplnené tGdaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovud stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informacii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informécii Vyberte v +

Obrdzok 15: Polia zdroja informdcii

Polia poznamky — pozostdvaju z pola urceného pre zapis konkrétnej pozndmky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia poznamky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole slizi na zapis doplfiujucich poznamok, pre ktoré nie je dostupné iné pole.
e Pole Zverejnena (zaskrtdvacie pole)
— Pole je uréené na zverejnené poznamky. Nezverejnena poznamka nie je viditelnd pre
neprihlasenych pouzivatelov.
— Pole Zverejnena sa zobrazi az po pridani poznamky.
Vyplnené Gdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do entity prostrednictvom ikony plus, kldvesom
ENTER je mozné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola pridanych pozndmok je mozné menit
prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.
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M\ Poznamky
Zadajte poznamku D +
poznamka @
O Zvergjnena

Obrdzok 16: Zmena velkosti pola Poznamka
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1.6 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi Skolami a medzi skolami a CVTI
SR.

Polia pre ndvrhy na Gpravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
azpola, ktorym sa ndvrhy na Upravu oznacuju ako vyriesené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.

e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi Skolami a CVTI SR.
Prostrednictvom ndavrhu na Upravu mozu pouzivatelia, ktori nemaju pravo opravit
chybnu entitu, upozornit na chybu pouZivatelov, ktori toto pravo maju.

— Navrhy na Upravu je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov a zoznamov institucii.

o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)

— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na Upravu. VyrieSené ndvrhy na Upravu
sa nezobrazuju v detaile entity. Pole VyrieSeny so zobrazuje aZ po pridani ndvrhu na
Upravu a opatovnom vstupeni do formuldra Institucia.

o Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)

— Pole sltzi na komunikaciu medzi Skolami alebo medzi skolami a CVTI SR.
- Komentare je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.7 Karta Histdria zaznamu

Karta Histéria zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v entite vykonané.
Vdaka histérii zaznamu je mozné urdit datum, Cas, pouzivatela, ktory vykonal zmeny, a typ zmeny v

entite.

Tabulka Histdria zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny entity. Za zmenu entity sa povaZzuje
jej kazdé ulozenie. Jednotlivé polozky v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

e Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa datum a cas, kedy bola entita zmenena.

e Stipec Spracovatel
- Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailova adresa pouZivatela, ktory danu zmenu

vykonal. Kliknutim na meno pouzivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouzivatelovi poslat e-mail.

e Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bol v entite vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty ako

VloZenie zdznamu alebo Zmena zdznamu.
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Priloha 1 —vazby medzi entitami
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Priloha 2 — vyhladatelnhost entit podla poli

Entity na priviazanie Vyhladatelné podla:

Osoba Priezvisko, Meno

Nazov institucie

Skrateny nazov

InStitucia -
Preklad nazvu

Kad institucie

Nazov

Podnazov

Podujatie Skrateny nazov

Variantny nazov

Preklad nazvu

Nazov

Skrateny nazov

Projekt -
Cislo projektu

Grantova schéma

Nazov

Databaza

Skrateny nazov

Polia uréené na vytvaranie vazieb medzi zaznamami a entitami (volne editovatelné polia s
vyhladdvanim) vyhladdvaju sp6sobom Vsetky slovd. Pri tomto spOsobe hladania nie je dolezité
pouzivat diakritiku, rozlisovat velké a malé pismend alebo dodrzZiavat slovosled v ndzvoch hladanych
entit alebo zaznamov. Posledné zadané slovo nie je nutné uviest celé. Pre priviazanie osdb (napr. ako
autorov v zazname) je mozné do prislusného vyhladavacieho pola zadat priezvisko aj meno ako jeden
vyhladavaci dotaz. Medzi priezviskom a menom moze byt uvedena Ciarka, vyhladavanie oséb uréenych
na previazanie ale pracuje rovnako aj bez zadanej Ciarky.

V pripade hladania ostatnych entit je potrebné do prislusného vyhladavacieho pola zadat hodnotu len
z jedného pola. Nie je mozné napr. pre vyhladanie institlcie ako starého ndzvu zadat do pola Histdria
nazvov nazov institlcie a zdroven skrateny nazov. V takomto pripade je pre najdenie pozadovanej
institicie mozné zadat len nazov institucie, popripade len jej kod alebo len skrateny nézov.
Vyhladavanie prebieha vidy len na zaklade jedného pola hladanej entity alebo zaznamu.
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