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Uvod

Manudl je zamerany na poutzitie formuldra Kniha a popis jeho Struktury, jednotlivych kariet a poli.
Kazda karta je popisand na samostatnej podkapitole, v rdmci ktorej je uvedené zameranie danej karty
a podrobny popis vsetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zdkladné informacie o poli, ako je nazov
pola, typ pola a opakovatelnost pola. Povinnost vyplnenia pola je spomenuta len v pripadoch, kedy nie
je zavisla od zvolenej kategérie EPC. Ak je pole kontrolované vnutornou kontrolou alebo kontrolou na
duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny spbsob ich pouzitia alebo ovladania. Ide najma o polia, ktorych
ovladania vyzaduje zvySenU pozornost pozivatela. VSeobecnd typoldgia poli a ovladacich prvkov sa
nachadza v manuali Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREPC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREPC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadac¢e Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Pocas pouzivania CREPC 2 je mozné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadaca s r6znymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.crepc.sk. Neodporiéa sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, ale vyuzivat len ovladacie prvky implementované
v systéme CREPC 2.

V ramci vyhladéavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozlisovat velké a malé pismena. V Priloha 1 -
vyhladatelnost entit a zaznamov podla poli sa nachadza zoznam poli, podla ktorych vyhladavaju polia
uréené na vytvaranie vazieb medzi zaznamami a entitami (volne editovatelné polia s vyhlfaddvanim).
Zelené ramceky obsahuju praktické priklady, v modrych ramcekoch su uvedené technické detaily
a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREPC 2 je dostupné na adrese https://app.crepc.sk.



https://app.crepc.sk/
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1 Kniha

Prostrednictvom formuldrov pre vystupy publikaénej ¢innosti je mozné vytvarat zaznamy, ktoré su
uréené na vykazovanie. Formuldre pre vystupy publika¢nej ¢innosti nie je mozné zamienat, v pripade
vytvorenia zaznamu cez jeden formular nie je mozné zaznam prekonvertovat na iny formular.

Formular Kniha (Kn) sa pouZiva pre vSetky celky, ako su vedecké monografie, odborné kniiné
publikacie, vysokoskolské ucebnice, skriptd a dalSie uéebné materialy, slovniky, umelecké knizné
publikdcie, hudobné diela a partitury, umelecké diela, dramatické diela, scendre, spravy z projektov,
skladacky a kataldgy k vystavam, dizertacné a habilitacné prace, prehladové prace, preklady celkov
okrem prekladov noriem, zostavovatelské prace vedeckych monografii, odbornych a umeleckych
kniznych publikacii a iné celky. Dalej sa pouZiva ako zdrojovy dokument pre vietky autorizované
kapitoly v monografidach, odbornych kniznych publikacidch, vysokoskolskych a v stredoskolskych
ucebniciach a v inych uc¢ebnych textoch.

V nasledujucich podkapitolach st uvedené jednotlivé karty formuldra Kniha spolu so vsetkymi polami,
ktoré obsahuju.
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1.1 Karta Identifikatory

Karta Identifikatory obsahuje polia zamerané na jednoznaénu identifikaciu zdznamu. Zapisuju sa na
nej udaje ako ISBN, ISBN online alebo DOI, dalSie identifikdtory a vSeobecné oznacenie typu
dokumentu.

Polia identifikatorov — pozostavaju z dvoch poli uréenych na vyber typu identifikatora a zapis jeho
hodnoty. Polia sliZia na zapis zakladnych identifikacnych Udajov, ako su ISBN alebo ISSN. Polia
identifikatorov su opakovatelné.
e Pole ISBN (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber typu identifikdtora, dostupné si moznosti ISBN, ISBN online, ISBN
chybné, ISBN zrusené, ISBN série, ale aj ISSN, ISSN online, ISSN chybné a ISSN zrusené.
— Pole ISBN je pomenované podla aktudlne zvoleného identifikatora.
o Pole pre zapis hodnoty identifikatora (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi na zapis samotného identifikatora. Hodnotu ISBN a ISSN je mozné zapisovat
s pomlckami alebo bez pomlciek.
Polia identifikatorov podliehaju kontrole na duplicity, vdaka ktorej nie je moiné zapisat rovnaky
identifikdtor do jedného zdznamu viackrat. Zadany identifikator sa kontroluje aj voci ostatnym
zdznamom v CREPC 2. Ak sa néjde zaznam s rovnakym identifikdtorom, zobrazi sa upozornenie na
duplicitu s moznostou editovat najdeny zaznam prostrednictvom tlaéidla Prebrat vybrany zdznam.
Zaroven je pole pre zapis identifikatora kontrolované na spravnost zadanej hodnoty. Nie je tak mozné
zapisat nespravne ISBN, ISBN online, ISSN a ISSN online, v pripade ISBN chybné, ISBN zrusené, ISSN
chybné a ISSN zrusené je mozné zapisat neplatny identifikator.

Zadany identifikator je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus alebo klavesom ENTER.
AZ pridanim identifikdtora sa spusti vndtorna kontrola na spravnost identifikdtora a kontrola na
duplicity.

ISBN - 978-80-516-8464-3

Obrdzok 1: Spbsob priddvania identifikatora

e Pole DOI (neopakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole je uréené na zapis Digital Object Identifier (DOI).

Skupina poli Dalsie identifikatory — pozostava z dvoch poli uréenych na zadanie nazvu dal3ieho
identifikdtora a hodnotu tohto identifikatora. Kazdad Skola méze uviest viacero vlastnych
identifikatorov, skupina poli DalSie identifikatory je opakovatelna.
e Pole Nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis nazvu dalSieho identifikatora. Pre jeden identifikator sa odporuca
pouzivat jednotnd formu nazvu, vdaka ¢omu bude mozné jeho vyhladanie.
e Pole Hodnota (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis konkrétnej hodnoty identifikatora.
Vyplnené udaje v skupine poli Dalsie identifikatory je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
ikony plus. Pri pouziti tejto skupiny poli musia byt vyplnené obe polia.
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Do skupiny poli DalSie identifikatory je moZné zapisovat napr. signaturu publikacie. Vzhladom na
moznost zapisu signatlry viacerymi Skolami je do pola Nazov nutné zadat jednoznacne odliSitelny
nazov signatury. Ako vhodny ndzov sa odporuca skratka Skoly, popripade aj fakulty a nazov
identifikatora, napr. UK FF signatura.

A DalZie identifikatory

Nazov Zadajte nazov Hodnota Zadajte hodnotu +

Obrazok 2: Skupina poli dalsie identifikatory

e Pole Vseobecné oznacenie typu dokumentu (opakovatelné vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber vieobecného oznacenia typu dokumentu. V pripade tlaeného
dokumentu nie je nutné pole pouzit. Vyber jednej z moznosti sa odporica v pripade
elektronického dokumentu, hudobniny a pod. Ak je dokument publikovany v tlacenej
forme aj elektronicky, vyberaju sa obe moznosti.

V CREPC 2 sa printové a elektronické vydania publikcie zakladaju ako jeden zdznam. Pri evidencii
oboch foriem v jednom zazname je dolezité rozliSovat jednotlivé formy identifikatorov, ako je ISBN
a ISBN online.
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1.2 Karta Nazvové udaje

Karta Nazvové udaje obsahuje polia zamerané na nazov publikacie. Zapisuju sa na nej Udaje ako nazov,
jazyk nazvu, podnazov, subeiny nazov, variantny nazov, ale aj Udaje o diele (Casti).

Nazvové uUdaje nie je povolené zapisovat kapitalkami, bodka sa za nazvami nepiSe. Ostatna
interpunkcia sa zapisuje len v pripade, ak je sucastou nazvovych tdajov.

Pri zapise jazykov nazvovych udajov su dostupné preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich
¢asté pouzivanie. Dalie jazyky su dostupné cez moinost viac, ktord umoZfiuje plnotextové
vyhladavanie jazykov.

Polia nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Nazov a z pola pre vyber jazyka nazvu. Polia
nazvu nie su opakovatelné.
e Pole Nazov (povinné volne editovatelné pole)
- Pole slizi na zapis hlavného nazvu publikacie.
e Pole pre zapis jazyka nazvu (vyberové pole)
- Pole sltzi na uréenie jazyka ndzvu. Vypliianie jazyka nazvu sa odporuca najmé v pripade
cudzojazy¢nych nazvov.
Pole Nazov podlieha kontrole na duplicity voéi ostatnym zaznamom v CREPC 2. Ak sa najde zdznam
s rovnakym nazvom, zobrazi sa upozornenie na duplicitu s moznostou editovat tento zaznam
prostrednictvom tlacidla Nacitat vybrany zdznam. Ak ndjdeny zaznam nie je duplicita, ale len publikacia
s rovnakym nazvom, je mozné pokracovat vo vytvarani zaznamu kliknutim na tlacidlo Pokracovat bez
nacitania.

Boli najdené nasledovné zhody so zadanym hlavnym nazvom:

ID=42410, Evidencia publika&nej &innosti na Slovensku [textovy dokument (print)] - CREPC 1
vs CREPC 2 / Pracovnik, Alfréd (Autor 50%) : Zamestnanec, Adam (Autor 50%). - 1. wyd. -
Bratislava (Slovensko) : CVTI SR, 2018. - 223 s. - slovenéina. - 200. - ISBN
978-80-54651-46-1

Matitat vybraty zaznam Pokraovat bez nacitania

Obrdzok 3: Vysledok kontroly na duplicity nad polom Ndzov

Polia podnazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Podndzov a z pola pre vyber jazyka
podnazvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani podndazvu. Polia podnazvu su opakovatelné.
e Pole Podnazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zépis podnazvu publikacie. Podnazov sa zapisuje malym zaciatocnym
pismenom, ak to nie je v rozpore s pravidlami slovenského jazyka.
o Pole pre zapis jazyka podnazvu (vyberové pole)
- Pole slGZi na vyber jazyka podndzvu. Vypliianie jazyka podnazvu sa odportéa najma
v pripade cudzojazycnych podnazvov.
- Pole pre zapis jazyka podnazvu sa zobrazi aZ po pridani podnazvu.



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

Podnazov
prvy podnazov slovenéina ~

druhy podnazov slovenéina ~

Obrdzok 4: Zaddvanie viacerych podndzvov publikdcie a vyber jazyka podndzvov

Polia stibezného ndzvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Stibezny nazov uréeného pre zapis
prekladu nazvu a z pola pre vyber jazyka stibezného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani subezného
nazvu. Polia sibeZného nazvu su opakovatelné.
e Pole SubeZny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis sibeiného ndzvu publikicie (prekladu nazvu uvedeného na
publikacii). Subezny podnazov sa zapisuje do pola Podnazov.
e Pole pre zapis jazyka stbeZzného nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka stubezného nazvu. Vyplfanie jazyka stbeiného nazvu je
potrebné v pripade cudzojazyénych subeinych nazvov. Ak je subeiny ndzov
v slovenskom jazyku, nie je nutné jazyk sibezného nazvu vybrat.
— Pole pre zapis jazyka stibezného ndzvu sa zobrazi az po pridani sibezného nazvu.

Polia variantného ndzvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Variantny nazov a z pola pre
vyber jazyka variantného ndzvu, ktoré sa zobrazi az po pridani variantného nazvu. Polia variantného
ndzvu su opakovatelné.
e Pole Variantny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis variantného nazvu publikacie. Variantny podndzov sa zapisuje do
pola Podnazov.
e Pole pre zapis jazyka variantného nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka variantného nazvu. Vyplianie jazyka variantného nazvu sa
odporuca najma v pripade cudzojazyénych variantnych nazvov.
— Pole pre zapis jazyka variantného nazvu sa zobrazi aZ po pridani variantného ndzvu.

Za variantny nazov sa povazuje dalsi nazov publikacie, pod ktorym je publikacia vydana alebo znama.
Zaroven je variantny ndzov odlisSny od hlavného ndzvu, podndzvu alebo stibeziného ndzvu. Ide napr.
0 nazov na obale alebo puzdre publikacie, skrateny ndzov alebo patitul. Do pola Variantny nazov sa
uvadza aj preklad ndzvu dodany pouzivatelom.

Skupina poli Udaje o diele — pozostava zo $tyroch poli uréenych na popisanie dielu (¢asti). Do jedného
zdznamu je mozné zapisat viacero dielov (€asti), skupina poli Udaje o diele je opakovatelna.
e Pole Nazov dielu (volne editovatelné pole)
- Pole sluzZi na zapis hlavného nazvu dielu (¢asti).
e Pole Podnazov dielu (volne editovatelné pole)
- Pole slizi na zapis podndzvu dielu (Casti).
e Pole Subezny nazov dielu (volne editovatelné pole)
— Pole sluzZi na zapis subezného ndzvu (prekladu) dielu (¢asti). Sibezny podnazov dielu
(Casti) sa zapisuje do pola Stubezny nazov dielu v tvare SubeZny ndzov dielu : subeZny
podndzov dielu.



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikac¢nej ¢innosti

e Pole Cislo dielu (rozsirené ¢iselné pole)
- Pole sluzi na zapis Cisla dielu (Casti). Bodka sa za cislo nezapisuje, doplni sa
automaticky.
- Pole Cislo dielu umozriuje zapis ¢isla aj v rimskom tvare alebo ako slovné vyjadrenie
Cisla. Rimske Cislo je mozné zapisat priamo do pola, prepocet na ¢islo v arabskom tvare
prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie ¢isla je nutné zapisat do prislusného pola,
ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci pola Cislo dielu. V takom pripade
je potrebné uviest aj ¢islo v arabskom tvare.
Vyplnené Gdaje v skupine poli Udaje o diele je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom tlacidla
Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadne vymazat
tlacidlom Vycistit. Ak sa zapisané Udaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri uloZeni, zapisani alebo potvrdeni
sa zobrazi chybové hldsenie o nepridanych Gdajoch. Pri poufZiti tejto skupiny poli musi byt vyplnené
aspon pole Nazov dielu.

Udaje o diele

Nazov dielu Zadajte nazov dielu
Podnazov dielu Zadajte podnazov dielu
SlibeZny nazov dielu Zadajte sibeZny nazov dielu
Cislo dielu Zadajte gislo dielu rd

< Vygistit

Obrdzok 5: Skupina poli Udaje o diele

Pre prechod na dalsiu kartu Zodpovednost je ddleZité kliknut na tlacidlo Dalsi krok (alebo na konkrétny
krok v zozname krokov formuldra) a nie na tlacidlo Pridat. Prostrednictvom tlacidla Pridat sa pridavaju
len Udaje o diele, nie ostatné nazvové Udaje.

Niektoré publikacie vychadzaju vo viacerych zvazkoch alebo dieloch. Tieto jednotlivé ¢asti su vacsinou
oznacené poradovym cislom a ndzvom dielu. Napr. praca autora Jozefa Hvoreckého Systematické
programovanie a Struktury udajov vysla v dvoch dieloch, konkrétne Systematické programovanie
a Struktury 1. diel a 2. diel. Kazdy diel sa zaloZi ako samostatny zaznam, pricom oba zaznamy budd mat
rovnaky nazov Systematické programovanie a strukttry, odlisovat sa ale budd v ISBN a v udajoch
o diele, konkrétne v rdznych poradovych &islach zapisanych v poli Cislo dielu. Pre Gplnost je mozné oba
diely previazat prostrednictvom pola Suvisi s na karte Vazby typom vazby sada/celok.
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1.3 Karta Zodpovednost

Karta Zodpovednost obsahuje polia zamerané na pridavanie vazieb medzi zdznamom a osobami, ktoré
sa podielali na publikacii. Okrem role osoby sa urcuje aj pracovisko, za ktoré si priviazand osoba zdznam
vykazuje. Dalej sa na karte Zodpovednost zapisuju Udaje ako autorska korporécia, recenzovanost alebo
vyjadrenie autorskych udajov na dokumente.

e Pole Rola (opakovatelné vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber role, v ktorej sa osoba podiela na danej publikacii.
— Pole Rola je nadradené pre pole Osoba. Ak nie je vybrand Ziadna hodnota, nie je pole
Osoba aktivne. Zvolena rola sa po vytvoreni vazby na osoby nemeni. Nie je tak
potrebné pred vyhladanim dalSej osoby opatovne vyberat rovnaku rolu.

Polia osoby — pozostavaju z pola Osoba a zo skupiny poli pre nastavenie vykazovania osobou. Skupina
poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétnej osoby. Polia osoby su opakovatelné.
e Pole Osoba (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladdavanim)
— Pole sldzi na vyhladanie a priviazanie osoby, ktord sa podielala na publikacii.
Vyhladana osoba sa zaradi do okruhu zodpovednosti podla zvolenej role (pozri manual
Princip evidencie CREPC 2, kapitola 1.2.2 Roly 0s6b v zdznamoch).
- Ak sa hladana osoba v CREPC 2 nenachddza, prostrednictvom mozZnosti Pridat ndvrh
na vytvorenie osoby je mozné vytvorit novl osobu bez nutnosti prerusit vytvaranie
zaznamu. Pole Osoba je podradené polu Rola, bez zvolenegj role je pole neaktivne.

Rola * Autor -

Osoba Q

Autorska korporacia Zadajte aspoii 2 znaky Q

Pridat ndvrh na vytvorenie osoby
Recenzovanost publikicie -

Obrdzok 6: Vytvdranie novej osoby prostrednictvom pola Osoba vo formuldri Kniha

Ak nie je mozné jednoznacne identifikovat osobu v publikdcii s entitou osoby v CREPC 2 (kvoli
nerozpisanému menu alebo menovcom), odportca sa vytvorit novi osobu s neur¢enym pracoviskom.
V pripade osoby vykazujucej za int vysoku skolu spracovatel z tejto vysokej Skoly méze neurcent osobu
zamenit za svoju vykazujlicu osobu:

Ako prvy krok je potrebné v zazname na karte Zodpovednost kliknut na ikonu ceruzka pri osobe, ktoru
je nutné zamenit za vykazujicu osobu. Nasledne je spracovatel presmerovany do formulara Osoba,
kde sa vymazanim hodnoty z pola Meno a kliknutim mimo toto pole spusti kontrola na duplicity. Ak je
priezvisko napisané nespravne, je nutné opravit aj to. Objavi sa okno s duplicitnymi osobami, v pripade
prilis Sirokého vyberu sa odportca dopisat krstné meno spat. Kliknutim na spravnu osobu a tlacidlo
Prebrat vybrany zdznam sa otvori formular danej osoby. Nasledne je potrebné uloZit osobu cez tladidlo
UlozZit zaznam v pravom hornom rohu formuldra. V zdzname publikacie sa osoby automaticky zamenia.
Poslednym krokom je vyber vykazujuceho pracoviska pre zamenenu osobu.

Ak by druhy spracovatel neuréenti osobu iba jednoducho vymazal a nahradil spravnou vykazujicou
osobou, nezachovalo by sa poradie osob, ktoré bolo uréené prvym spracovatefom a ktoré je
pravdepodobne spravne podla tdajov v publikacii.

Skupina poli pre nastavenie vykazovania osobou — pozostava z piatich poli uréenych na
nastavenie vykazujuceho pracoviska, percentualnych podielov a autorskych harkov. Zobrazi sa
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az vyhladanim konkrétnej osoby. Skupina poli pre nastavenie vykazovania osobou nie je
opakovatelna v ramci vazby na jednu osobu, zobrazuje sa ale pre kazdu osobu zvlast.
e Pole Pracovisko (vyberové pole)

- Pole sltzi na vyber Ulohy konkrétneho pracoviska, ktoré je mozné zvolit v dalsom poli
pre vyber konkrétneho pracovisko. Standardne nie je v poli vybrand Ziadna moznost,
namiesto toho je zobrazeny text Vyberte... Bez vyberu jednej z moznosti nie je mozné
v nasledujicom poli vybrat konkrétne pracovisko. Dostupné su nasledujlice moznosti:

= Neurcené pracovisko — vybera sa ako pracovisko pre externé osoby, ktoré si
nevykazuju publika¢nt ¢innost, alebo pre osoby z cudzich vysokych $kol.

»  Vykazujuce pracovisko —vybera sa pre osoby, ktoré si danu publikaciu vykazuju
za konkrétne pracovisko. Pre kazdi osobu je moiné uviest len jedno
vykazujuce pracovisko. Ak je vykazujuce pracovisko zaroven aj uvedené na
publikacii, je potrebné oznacit pole Uvedené.

= |né ako vykazujuce pracovisko — vybera sa pre osoby, ktoré maju na publikacii
uvedené iné pracovisko ako vykazujuce, alebo maju pracovisko uvedené na
dokumente, ale nevykazuju si dany zaznam. Je mozné uviest viacero takychto
pracovisk. V oboch pripadoch je nutné oznacit pole Uvedené.

Osobdm v zazname, ktoré si nevykazuju publikacnl cinnost (napr. cudzi autori, nevykazujici
prekladatelia alebo zostavovatelia a recenzenti), staci vybrat neurcené pracovisko. Pre vyjadrenie
pracoviska uvedeného na publikacii sa v ich pripade pouziva moznost Iné ako vykazujice pracovisko
a zaskrtavacie pole Uvedené. Recenzentom a Skoliteflom nie je moZzné vybrat moznost Vykazujtce
pracovisko, pretoze recenzenti a Skolitelia si nevykazuju publikaént cinnost v Ziadnej kategorii EPC.
Tymto roliam je mozné vybrat okrem neurceného pracoviska moznost Iné ako vykazujuce pracovisko.

Vykazujucim osobam sa vybera moznost Vykazujtce pracovisko, ktora ponuka len tie pracovné Gvazky,
ktoré su naviazané na vykazujucich institdciach. Vykazujlce institicie musia mat vo svojej entite
oznacené pole Vykazujuca institicia. Pre takéto osoby je mozné vybrat aj Iné ako vykazujuce
pracovisko napr. vtedy, ak pri svojom mene maju uvedené pracovisko, za ktoré si dany zaznam
nevykazuju.

Zamestnanec, Adam (1984-). Autor, Vykazujice pr: isko (uvedené na dok ) - Centrum vedecko-technickych informécii SR, Odborny asistent (2015-, tvazok 100%)

Pracovisko Vyberte Vyberte. (i ] Uvedené +

Neurgené .
Percentad Potet autorskych harkov Zadajte poget autorskych harko

Vykazujlice pracovisko

Iné ako vykazujlce pracovisko

+ UloZit zmeny X Zrugit zmeny

Obrazok 7: Skupina poli pre nastavenie parametrov vdzby medzi zéznamom a osobou - vyber vykazujiuceho pracoviska pre
osobu v zdzname

e Pole pre vyber konkrétneho pracoviska (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber konkrétneho pracoviska, na ktorom ma dana osoba uvazok.
V pripade vyberu Vykazujiuceho pracoviska v poli Pracovisko je ponuka obmedzena len
na Uvazky na vykazujucich instituciach.
- Pole pre vyber konkrétneho pracoviska je aktivne len pre moznosti Vykazujice
pracovisko a Iné ako vykazujiuce pracovisko. Pracoviskd sU usporiadané od
najaktualnejSieho hore po najstarsie na spodku.
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e Pole Uvedené (zaskrtavacie pole)
- Pole sldzi na oznacenie zvoleného pracoviska ako pracoviska uvedeného v publikacii.
- Pole Uvedené je mozné pouzit aj dodato¢ne. Po pridani pracoviska sa zaskrtavacie
pole zobrazuje pred zvolenym Uvazkom.

Zamestnanec, Adam (1984-). Autor, Vykazujice pracovisko (uvedené na dokumente) - Centrum vedecko-technickych informacii SR, Odborny asistent (2015-, (vazok 100%)
———

Pracovisko Vyberte ~ Vyberte o Uvedend =

.Jvedemé { Neuvedené] wykazujiice pracovisko - Centrum vedecko-technickych informacii SR, Odbomy asistent (2015-, ivazok 100%) ﬁ[

Percenta Potet autorskych harkov

" UloZit zmeny ® Zrudit zmeny

Obrdzok 8: Pridané vykazujuce pracovisko neuvedené na publikdcii

o Pole Percenta (jednoduché Ciselné pole)

— Pole sluzi na zapis percentudlneho podielu danej osoby.

— Pole Percenta nie je dostupné pre rolu Recenzent. V pripade nevyplnenia je mozné
automaticky dopocitat percentd prostrednictvom tladidla Rozrdtat/dopocitat
percentd, ktoré je dostupné v ramci kazdého okruhu zodpovednosti. Pre jeden okruh
zodpovednosti musi byt sucet percent za vietky osoby rovny 100, v opaénom pripade
na nezhodu upozorni vnutorna kontrola.

e Pole Pocet autorské harky (jednoduché ciselné pole)

— Pole sluzi na zapis poctu autorskych harkov, ktoré autor napisal, neuvadza sa sem
celkovy pocet autorskych harkov publikacie. Pocet autorskych harkov napisanych
konkrétnym autorom zvykne byt uvedeny pri jeho mene.

— Pole Pocet autorskych harkov je kontrolované vnutornou kontrolou voci polu Pocet
autorskych harkov na karte Fyzicky popis. Nie je povolené, aby bol sucet autorskych
harkov za vSetkych autorov vacsi, ako je celkovy pocet autorskych harkov.

Vyplnené Udaje v skupine poli pre nastavenie vykazovania osobou je potrebné pridat do zaznamu
prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny. Tym sa do zdznamu prida vazba na osobu vyhladanu cez pole
Osoba spolu s uréenim pracoviska, percentualneho podielu a poctu autorskych harkov, ak boli
uvedené.

Pri uvddzani vykazujuceho pracoviska a iného ako vykazujuceho pracoviska je doblezité konkrétne
pracovisko pridat ikonou plus. Vdaka tomu je moiné vybrat odlisné vykazujice pracovisko, ako
je pracovisko uvedené v publikacii alebo uviest viacero pracovisk uvedenych v publikacii. Pre neurcené
pracovisko nie je potrebné pouzit ikonu plus, prida sa automaticky. Ak sa nema zvolit Ziadne konkrétne
pracovisko, musi byt nastavena hodnota Neurcené, prostrednictvom ktorej pouzivatel potvrdi pridanie
osoby do zdznamu bez konkrétneho pracoviska. Ak ma osoba pridelené neurcené pracovisko, vyberom
vykazujuceho pracoviska alebo iného ako vykazujluceho pracoviska sa neurcené pracovisko zo zaznamu
automaticky odstrani. Rovnako sa nebude zobrazovat ani v entite osoby.

Do jedného zdznamu je mozné uviest viacero osdb v réznych roliach. Nad priddvanymi vazbami medzi
zdznamom a osobou je nasadend vnutorna kontrola na duplicity. Do zdznamu nie je mozné pridat
viackrat vazbu na jednu osobu za rovnaku rolu, je vdak umoznené viackrat pridat vazbu na jednu osobu
vo viacerych roliach. Jedna osoba tak nemoze byt v zdzname uvedena dvakrat ako autor, ale mdze mat
rolu napr. autor aj zostavovatel.
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e Pole Celkovy pocet osob v zvolenej role (jednoduché ciselné pole)
- Pole sluzi na zapis poctu os6b v ramci jedného okruhu zodpovednosti. Celkovy pocet
0s0b vo zvolenej role sa odporica zapisat len pre publikacie s viac ako 25 osobami
v danej role. Na zdklade tohto Udaju mdZze prebehndt automatické rozpoditanie
percentualnych podielov.

Ak st v zazname uvedené vietky osoby za dant rolu, nie je potrebné vypliiat pole Celkovy podet
v zvolenej role.

Funkcia Rozratania/dopocitania percent automaticky dopoditava percentualne podiely len tym
osobam, ktoré nemaju percentualne podiely uvedené manualne. Ak su uvedené vsetky osoby v danom
okruhu zodpovednosti, nie je nutné uvadzat celkovy pocet oséb vo zvolenej role. Ten je potrebné urcit
len v pripade, ak nie je vytvorend vdzba na vSetky osoby v danych roliach. Takato situacia nastava pri
zdznamoch publikacii, ktoré maju viac ako 25 oséb v jednej role. V takom pripade sa odporuca vytvorit
vdzba aspon na prvych 5 os6b v poradi ako su uvedeni v publikacii a na osoby s Gvazkom na vlastnej
vysokej skole (vSetci autori z vykazujuiceho pracoviska). Do pola Celkovy pocet os6b v zvolenej role sa
tak zapiSe pocet osdb v danej role. Kliknutim na tlacidlo Rozrdtat/Dopocitat percentd sa uvedenym
osobam automaticky doplni rovnomerny pocet percent v zavislosti na ich celkovom pocte. Zaroven je
mozné uviest percentudlne podiely len svojim osobam a zvysnym osobam rovnomerne dopoditat
zostavajuce percentd prostrednictvom tlacidla Rozrdtat/dopocitat percentd.

Cudzi, Oto, Autor, 3,125%, Neuréené pracovisko v @ f E[
Externy, Mikulas, Autor, 3,125%, Neuréené pracovisko v @& f E[
Neznama, Barbora, Autor, 3.125%, Neurtené pracovisko v @ f E[
Externa, Marina, Autor, 3,125%, Neurcené pracovisko v @ 4 E[
Cudzinec, Raduz, Autor, 3,125%, Neuréené pracovisko v @& f E[
Zamestnanec, Adam (1985-), Autor, 3,125%, Vykazujice pracovisko (neuvedené na dokumente) - CVTl SR, v @ & @[
fiktivna fakulta cvti sr, fiktivna katedra cvti sr, Vyskumny pracovnik - vyskumnik (2015-, (vazok 100%)
Celkovy pocet osdb v zvolens] role 32 Rozratat/dopocitat’ percenta

Obrdzok 9: Tlacidlo Rozrdtat/dopocitat percentd uréené na automatické dopocitanie percentudlnych podielov

Do zdznamu publikacie s 32 autormi sa zapiSu minimalne prvi piati autori a vSetci vlastni autori.
V takomto pripade sa neudavaju percentualne podiely jednotlivym zapisanym autorom, ale do pola
Celkovy pocet os6b v zvolenej role sa zapiSe Cislo 32. Po kliknuti na tlac¢idlo Rozrdtat/dopocitat
percentd sa kazdému uvedenému autorovi pri role zobrazi percentudlny podiel, konkrétne 3,125 %.
Ak by sa napr. svojim dvom autorom uviedlo po 5 %, funkciou Rozratat/dopoditat percenta by zvy$nym
30 autorom rovnomerne dopocitala zostavajucich 90 %. Dvaja autori by tak mali 5 % podiel na
publikacii, ostatni autori by mali 3 % podiel na publikacii, aj ked' nie su vsetci uvedeni.
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o Pole Autorska korporacia (opakovatelné volne editovatelné polia s vyhladavanim)

— Pole sldzi na vyhladanie institucie, ktord ma byt prostrednictvom vazby pridana do
zdznamu ako autorskd korporacia. Prostrednictvom pola Autorska korporacia sa
nepriddvaju vazby na vydavatelstva, pracoviska osob alebo organizatorov podujati, ale
na institucie autorsky sa podielajuce na evidovanej publikacii.
ndvrh na vytvorenie rozpisanej institticie je mozné vytvorit novu instituciu bez nutnosti
prerusit vytvaranie zaznamu.

e Pole Recenzovanost publikicie (neopakovatelné vyberové pole)

— Pole sldzi na urenie recenzovanosti v pripade, ak je tato skuto¢nost v publikacii
uvedend, ale nie sU uvedeni recenzenti menovite. MozZnost Recenzované sa vybera aj
v pripadoch, ak je vydavatel v zozname vydavatelstiev garantujlcich recenzné konanie
alebo je v prilohe zdznamu pripojené potvrdenie recenzného konania vystavené
vydavatelstvom. MoZnost Nerecenzované sa vybera v pripadoch, ak je tato skuto¢nost
v publikacii uvedenad, vyber moZnosti Nerecenzované vsak nie je povinny.

- Ak su v publikacii uvedeni recenzenti, je nutné ich uviest do zdznamu prostrednictvom
pola Rola s moZnostou Recenzent a pola Osoba. Pole Recenzovanost sa v takych
pripadoch nepouziva.

Ak su v zazname knihy ako zdrojového dokumentu uvedeni recenzenti alebo je pouzity priznak
Recenzované, nie je nutné uvadzat recenzovanost aj v zaznamoch kapitol. Recenzovanost sa dedi zo
zdrojového dokumentu na jeho analytické rozpisy, napriek tomu sa odporuca uvadzat konkrétnych
recenzentov v zazname kapitoly.

e Pole Vyjadrenie autorskych tudajov na dokumente (neopakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis autorskych udajov v tvare, ako su uvedené na publikacii.
- Pole Vyjadrenie autorskych udajov na dokumente je alternativou k poliam 245 Sc
(MARC21) a 200 $f (UNIMARC).

Do zaznamu pre publikaciu Evidencia publikacnej cinnosti na Slovensku so Styrmi autormi je nutné
vytvorit vdazbu na vSetky Styri osoby s autorskou rolou. Formy mena v zazname na karte Zodpovednost
tak budu uvedené podla priviazanych entit os6b. Pole Vyjadrenie autorskych tidajov na dokumente
ale umozriuje zapisat autorov rovnako, ako st uvedeniv publikacii, napr. na titulnom liste v tvare, ktory
nie je povoleny pre entity, konkrétne: J. Hvorecky a kolektiv autorov. Tento tvar sa nasledne zobrazi aj
v ISBD zaznamu.
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1.4 Karta Vydavatelské udaje

Karta Vydavatelské udaje obsahuje polia zamerané najma na vydavatela, miesto vydania a krajinu
vydania. Okrem toho sa na nej nachadzaju polia pre dalSie vydavatelské udaje a moznost pridavania
vazby na ediciu.

Polia vydavatela — pozostdvaju z pola Vydavatel a zo skupiny poli pre miesto a krajinu vydania.
Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétnej institucie. Polia vydavatela su opakovatelné.
e Pole Vydavatel (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)
— Pole sldzi na vyhladanie institucie, ktord ma byt prostrednictvom vazby pridana do
zaznamu ako vydavatel.
- Ak sa hladand intiticia v CREPC 2 nenachadza, prostrednictvom mozZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej institticie je mozné vytvorit novu instituciu bez nutnosti

prerusit vytvaranie zaznamu.

Vydavatel Q

Dalsie vydavatefské adaje Zadajte aspon 2 znaky

Pridat navrh na wyivorenie rozpisanej indtitlcie

Rak vydania Pridat’ navh na wytvorenie neregistrovanej intitticie.

Obrdzok 10: Pole Viydavatel' s moZnostou vytvorit novu instituciu

Pri vytvarani nového vydavatela su jediné povinné polia Nazov, Typ institucie, v ktorom sa primarne
vyberd moznost vydavatel a Krajina sidla. V pripade imprintov je nutné vybrat druht Groven instittcie
a ako nadradenu instituciu vybrat hlavné vydavatelstvo.

Skupina poli pre miesto a krajinu vydania — pozostava z dvoch poli, konkrétne z pola Miesto
vydania a Krajina vydania. Zobrazi sa aZ po vyhladani konkrétnej institucie. Skupina poli pre
miesto a krajinu vydania nie je opakovatelnd v ramci jednej vazby na instituciu, zobrazuje sa
ale pre kazdého vydavatela zvlast.
e Pole Miesto vydania (volne editovatelné pole)
— Pole slidzi na zapis miesta vydania. Miesto vydania sa zapisuje v slovenskom jazyku.
e Pole Krajina vydania (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber krajiny vydania, dostupné su preferované krajiny vydania, pri
ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie. Dalsie krajiny st dostupné cez moznost
viac, ktora umoznuje plnotextové vyhladavanie krajin.

Vyplnené Udaje v skupine poli pre miesto a krajinu vydania je potrebné pridat do zaznamu
prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny. Tym sa do zdznamu prida vazba na instituciu vyhlfadanu cez pole
Vydavatel spolu s miestom a krajinou vydania, ak boli uvedené.

Centrum vedecko-technickych informacii SR

Miesto vydania Zadajte miesto vydania Krajina vydania Vyberte ~

+ UloZit zmeny K Zrusit zmeny

Obrdzok 11: Skupina poli pre miesto a krajinu vydania
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Polia vydavatela su kontrolované na duplicitné pridavanie vydavatelov. Do zdznamu nie je moZné
pridat vazbu na jedného vydavatela s rovnakym miestom a krajinou vydania viackrat. Je vsak
umoznené viackrat pridat vizbu na jedného vydavatela s r6znym miestom a krajinou vydania alebo
iného vydavatela s rovnakym miestom a krajinou vydania, ako ma uvedené prvy vydavatel. Pole Krajina
vydania je kontrolované voci zvolenej kategérii EPC. V pripade krajiny vydania Slovensko a kategérie
EPC pre zahrani¢né vydanie, vnutornd kontrola upozorni na nespravne zvolenu kategériu EPC. Rovnako
reaguje vnutorna kontrola na kategdériu EPC pre domace vydanie a inG krajinu vydania, ako je
Slovensko. Ak su v publikacii uvedeni viaceri vydavatelia s r6znymi krajinami vydania (Slovensko aj
zahranicie), vnuatorna kontrola nie je aktivna.

Polia Dalsie vydavatel'ské tidaje — pozostavaju z poli na uréenie roku vydania, poradia a typu vydania
a nakladu. Polia Poradie vydania a Typ vydania su prostrednictvom vnutornej kontroly previazané.
Polia Dalsie vydavatelské udaje nie s opakovatelné.
e Pole Rok vydania (datumové pole)
— Pole sldZi na zapis roku vydania.
— Pole Rok vydania predstavuje najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim do
pola Rok vydania je moziné zadat rok zapisom do modrého ramceka (priklad A),
vyberom cez zrolovanu ponuku (priklad B) alebo Sipkami (priklad C). Pre zvolenie
aktudlneho roku nie je potrebné rok zadavat, staci ulozit prazdny kalendar kliknutim
na tlac¢idlo Ulozit. Prostrednictvom tladidla Vycistit je moziné vymazat zapisany rok

vydania.
Rok wydania A =
Poradie vydania || | || Vyiistit et
2017 ~

Typ vydania ( )

Rok vydania @

Poradie vydania I i} I Vytistit
2017 v
Typ vydania c ( >

Obrdzok 12: Spésoby zaddvania roku vydania publikicie

e Pole Poradie vydania (jednoduché ciselné pole)

— Pole sludZi na zapis poradia vydania.

- Do pola Poradie vydania je mozZné zapisovat len zakladné éislice, bodky za ¢islom nie
su akceptované. Priich pouZiti sa zobrazi chybové hlasenie upozoriujice na nespravnu
formu zépisu.

e Pole Typ vydania (vyberové pole)

— Pole sltZi na urcenie typu vydania, dostupné si mozZnosti vydanie, aktualizované,

doplnené, prepracované a pod.
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Poradie vydania o 1
Typ vydania vydanie -

Obradzok 13: Zadanie prvého vydania publikdcie

Pre zaznamy podliehajlce $tatnej dotacii (zaznamy spltiajice podmienky platnej vyhlasky) je mozné
uviest len prvé vydanie alebo dalSie upravené, doplnené, aktualizované a pod. vydanie. Aby mohol
zaznam podliehat $tatnej dotacii, musi samozrejme spiiiat aj dalsie podmienky, ako je napr. vizba na
vykazujucu osobu so 100% pracovnym Uvazkom.

Ak vydanie nie je prvé a zaroven nebolo Ziadnym sp6sobom zmenené voci prvému vydaniu, je mozné
takéto zaznamy v CREPC 2 evidovat s priznakom $tatnej dotacie Nepodlieha.

e Pole Naklad (jednoduché Ciselné pole)

— Pole sldZi na uvedenie nakladu, v akom bola publikacia vydana.

- Do pola Naklad je mozné zapisovat len zakladné Cislice.
Polia Dalsie vydavatel'ské tdaje podliehaju viacerym vnatornym kontroldm. V zavislosti od zvolenej
kategorie EPC a Stadtnej dotacie prebieha jedna vnutornd kontrola nad polami Poradie vydania a Typ
vydania a druhd vnutornd kontrola nad polfom Naklad. Vnutornd kontrola nepovoluje zdznamy
s kategdriou EPC a povolenou statnou dotaciou, ak maju iné vydania ako prvé alebo nasledujuce
upravené vydania. Zaznamy s povolenou $tatnou dotdciou tak mozu mat len prvé vydanie alebo
nasledujice upravené vydanie (doplnené, aktualizované, prepracované atd.). Pole Naklad je
kontrolované voci zvolenej kategorii EPC, ak vSak nie je vyplnené, vnutorna kontrola nie je aktivna.

Polia edicie — pozostavaju z pola Edicia a zo skupiny poli, ktora definuje samotnu ediciu a postavenie
danej knihy v edicii. Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétnej edicie. Polia edicie su
opakovatelné.
e Pole Edicia (volne editovatelné polia s vyhladavanim)
— Pole sldzi na vyhladanie edicie, do ktorej dana publikacia patri.
- Ak sa hladand edicia v CREPC 2 nenachdadza, prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh
na pridanie edicie je moiné vytvorit novl ediciu bez nutnosti prerusit vytvaranie
zdznamu. Formular pre ediciu sa otvori ako skupina poli priamo vo formuldri zdznamu.

Edicia Q
Obrdzok 14: Pole Edicia

Skupina poli definujuca ediciu — pozostdva zo Siestich poli sldZiacich na upravenie alebo
zaloZenie novej edicie. V rdmci tejto skupiny poli rozliSujeme polia definujice samotnu ediciu
a polia definujuce postavenie zaznamu v edicii. Skupina poli nie je opakovatelnd pre jednu
ediciu, zobrazuje sa ale pre kazdu ediciu zvlast. V skupine poli definujicu ediciu je
opakovatelné len pole ISSN.
e Pole Nazov edicie (volhe editovatelné pole)
— Pole slidZi na zapis hlavného nazvu edicie.
— Pole Nazov edicie definuje samotnu ediciu. Zmena ndzvu edicie sa prejavi vo vietkych
zaznamoch, ktoré su previazané s danou ediciou.

16



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

e Pole Podnazov edicie (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis podnazvu edicie.
- Pole Podnazov edicie definuje samotnu ediciu. Zmena podndazvu edicie sa prejavi vo
vSetkych zaznamoch, ktoré su previazané s danou ediciou.
e Pole SubeZny nazov edicie (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis subezného nazvu edicie.
— Pole Subeiny nazov edicie definuje samotnu ediciu. Zmena subeZného nazvu edicie sa
prejavi vo vsetkych zaznamoch, ktoré su previazané s danou ediciou.
e Pole ISSN (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis ISSN edicie.
— Pole ISSN definuje samotnu ediciu. Zmena ISSN sa prejavi vo vSetkych zdznamoch,
ktoré su previazané s danou ediciou. Vnutorna kontrola overujtca spravnost zadaného
ISSN sa aktivuje kliknutim na ikonu plus. V pripade nespravneho formatu ISSN,
vnutorna kontrola nepovoli pridanie ISSN. Ak je ISSN v sprdvnom formate, ale nie je
spravne, vnutorna kontrola umozni ediciu ulozit. Informacia o nespravnom ISSN sa
zobrazuje v podobe malého Zltého trojuholnika.

ISSN | =+

1234-56738 & ]ﬁ[

Obradzok 15: Nesprdvne ISSN v sprdvnom formdte, ktoré je vnutornou kontrolou po upozorneni akceptované

e Pole Nazov disla edicie (volne editovatelné pole)

— Pole slizi na zapis ndzvu publikacie v rdmci edicie.

- Pole Nazov cisla edicie nedefinuje samotnu ediciu. Zadany nazov ¢isla edicie sa viaze
len na zdznam, v ktorom bol uvedeny. Zmena nazvu Cisla edicie sa tak neprejavi v inych
zdznamoch zviazanych s ediciou.

e Pole Cislo dokumentu v ramci edicie (rozirené &iselné pole)

— Pole sluZi na zapis €isla, pod ktorym je publikacia vydana v ramci edicie.

- Pole Cislo dokumentu v ramci edicie nedefinuje samotnu ediciu. Zadané ¢&islo
dokumentu sa viaZe len na zdznam, v ktorom bolo pridané. Zmena &isla dokumentu sa
tak neprejavi v inych zdznamoch zviazanych s ediciou. Pole Cislo dokumentu v ramci
edicie umoziuju zapisovanie aj Cisla v rimskom tvare alebo slovné vyjadrenie cisla.
Rimske Cislo je moiné zapisat priamo do pola, prepocet na arabskd formu Cdisla
prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie Cisla je nutné zapisat do prislusného pola,
ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci pole Cislo dokumentu v ramci
edicie. V takom pripade je potrebné uviest aj ¢islo v arabskom tvare.

Vyplnené Gdaje v skupine poli definujicu ediciu je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
tlacidla UloZit zmeny. Tym sa do zaznamu prida vazba na ediciu vyhladanu cez pole Edicia spolu
s ostatnymi Udajmi, ak boli uvedené. Pri tvorbe novej edicie je potrebné vyplnit aspori pole Nazov.

Kazdy zdznam moze mat vytvorenu védzbu na viaceré edicie. Nie je ale mozné vytvorit viacero vazieb
medzi jednym zdznamom a rovnakou ediciou. V rdmci jednej edicie nie je povolené, aby viacero
zaznamov malo rovnaké cislo dokumentu v rdmci tejto edicie. Kazdy zaznam v rdmci danej edicie musi
mat iné cislo dokumentu. V opaénom pripade sa zobrazi chybové hlasenie, ktoré nepovoli ulozenie
vazby medzi zdznamom a ediciou.
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Eislo dokumentu v rAmci edicie 1 &

Toto Eislo edicie uZ existuje v databaze. Mie je mozné ho znovu pouzit. x

Obrdzok 16: Upozornenie na duplicitné zadanie Cisla dokumentu v ramci edicie
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1.5 Karta Fyzicky popis

Karta Fyzicky popis obsahuje polia zamerané na opis fyzickych vlastnosti publikacie, ako je jazyk
dokumentu, jazyk resumé, nosi¢, rozsah, sprievodny material alebo rozmery.

e Pole Jazyk dokumentu (opakovatelné vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber jazyka, v ktorom je publikacia napisana. Dostupné su preferované
jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie. DalSie jazyky su dostupné cez
moznost viac, ktord umoznuje plnotextové vyhladavanie jazykov.

- Pole Jazyk dokumentu je pre zaznamy s kategériou EPC povinné.

e Pole Jazyk origindlu (neopakovatelné vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber jazyka, v ktorom bola publikacia povodne napisand. Dostupné su
preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie. Dalsie jazyky su
dostupné cez moznost viac, ktord umozriuje plnotextové vyhladavanie jazykov.

— Pole Jazyk origindlu sa pouziva len v pripade prekladov.

e Pole Jazyk resumé (opakovatelné vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber jazyka, v ktorom je napisané resumé alebo zdver. Jazyk resumé nie
je nutné uvadzat, najma ak je resumé alebo zaver v rovnakom jazyku ako celd
publikacia. Dostupné su preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich casté
pouzivanie. Dalsie jazyky st dostupné cez moznost viac, ktora umoziiuje plnotextové
vyhladdavanie jazykov.

e Druh nosica (opakovatelné vyberové pole)

- Pole sluzi na vyber nosi¢a, na ktorom bola publikdcia vydana. V pripade tla¢enej formy
nie je nutné pole vyplfat. Vyber jednej z moZnosti sa odporu¢a v pripade
elektronickych publikacii. Ak je publikacia vydavana v tlaenej aj elektronickej forme,
je potrebné vybrat oba nosice.

Polia Fyzicky popis — pozostavaju z poli urcenych na blizsie popisanie fyzickych vlastnosti publikacie,
ako su polia Poéet stran, Pocet autorskych harkov, Specifikacia rozsahu a pod. Polia Fyzicky popis nie
su opakovatelné okrem pola Charakteristika obsahu.

o Pole Pocet stran (rozsirené Ciselné pole)

— Pole sltzi na zapis poctu stran. Zadany pocet stran je overovany vnutornou kontrolou
voci zvolenej kategorii EPC. Ak nie je zadany pocet stran dostatocny pre zvolenu
kategdriu EPC, je potrebné uviest pocet autorskych harkov alebo zmenit kategériu
EPC.

— Pole Pocet stran umozfuje zapisovanie Cisla aj v rimskom tvare alebo slovné
vyjadrenie Cisla. Rimske Cislo je moZné zapisat priamo do pola, prepocet na Cislo
v arabskom tvare prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie Cisla je nutné zapisat do
prislusného pola, ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci pola Pocet
stran. V takom pripade je potrebné uviest aj Cislo v arabskom tvare.
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Ak nie je celkovy pocet stran z publikacie zrejmy, je mozné do pola Slovné vyjadrenie Cisla zapisat
pocet stran v hranatych zatvorkach nasledovne:

Cislo v arabskom tvare: 80

Slovné vyjadrenie Cisla: nestr. [80]

V ISBD zaznamu sa zobrazi obsah pola Slovné vyjadrenie cisla.

Cislo v arabskom tvare 80 1]
Rimske &islo Zadajte rimske &islo [ ]
Slowné vyjadrenie cisla nestr. [80] (i ]

Obrdzok 17: Pocet stran uvedeny v hranatych zatvorkdch

e Pole Pocet autorskych harkov (jednoduché Ciselné pole)

— Pole sluzi na zapis poctu autorskych harkov. Jeho pouZitie sa vyZzaduje v pripade, ked
pocet stran nespliia kritéria zvolenej kategdrie EPC. Ak ani pocet autorskych harkov
nie je dostatoény pre zvolenu kategérie EPC, je potrebné ju zmenit.

— Do pola Pocet autorskych harkov sa zapisuje len Ciselnd hodnota bez hranatych
zatvoriek.

o Specifikacia rozsahu (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis nestruktirovaného rozsahu publikacie, ked' sa meni forma Cislovania

U

vnutri sekvencie.

Rozsah publikacie, ktorej Cislovanie je uvedené rimskymi aj arabskymi cislami, napr. I-XIl pre obsah
a predhovor a 13-250 pre zvysok publikacie, sa zapiSe nasledovne:

Pocet stran: 250

Specifikacia rozsahu: /-X//

Fyzicky popis
Potet stran 250 ra s.
Potet autorskych harkov 125

Specifikacia rozsahu X
Obrdzok 18: Vlyplnené polia rozsahu publikdcie

e Pole Sprievodny material (volhe editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis sprievodného materialu, napr. obrazovych priloh, ktoré je mozné
fyzicky vynat z publikacie.
e Pole Charakteristika obsahu (vyberové pole)
— Pole slizi na zadefinovanie obsahu, dostupné si moznosti text, ilustrdcie, fotografie,
grafy a pod.
e Pole Dalsie fyzické udaje (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi na zapis fyzickych rozmerov publikacie, napr. vysky zvazku.
e Pole Pocet bibliografickych odkazov (jednoduché ciselné pole)
— Pole sluZi na zapis poctu referencii.
— Do pola Pocet bibliografickych odkazov sa zapisuje Ciselna hodnota bez bodiek alebo
inej interpunkcie.
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1.6 Karta Vecné udaje

Karta Vecné udaje obsahuje polia zamerané najma na vecné spracovanie publikacie. Na karte sa
nachdadzaju polia pre zapis kli¢ovych slov a pole Oblast vyskumu, ktoré je povinné pre zaznamy
vykazované v kategériach EPC.

Polia kltucovych slov — pozostavaju z dvoch poli na urcenie jazyka kli¢ového slova a na zapis

s v

samotného klicového slova. Polia klticovych slov su opakovatelné.
e Pole jazyka klticového slova (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber jazyka, v ktorom bude klicové slovo zapisané. V pripade zapisu
kl'déovych slov bez vybraného jazyka sa klic¢ové slova zapisu pod nezndmym jazykom.
Dostupné su preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich casté pouzivanie.
DalSie jazyky su dostupné cez moznost viac, ktora umoziiuje plnotextové vyhladavanie
jazykov.
e Pole pre zapis klucového slova (volne editovatelné slovo)
— Pole sldzi na zapis samotného kltcového slova. Zapis klucovych slov je volny, nie je
viazany na riadeny slovnik.
Zapisané klucové slova sa zaraduju do skupin podla zvoleného jazyka. V ramci jednej jazykovej skupiny
je moiné menit poradie klucovych slov kliknutim a drzanim na kliéovom slove a nasledne jeho
potiahnutim na Ziadanu poziciu. Rovnakym spbsobom je moiné menit aj poradie samotnych
jazykovych skupin kltcovych slov. Kliknutim na klucové slovo je umoznena jeho oprava, vymazanie
kfu€ového slova je mozné kliknutim na ikonu kés.

Klicove slovo anglictina ~ Zadajte klicové slovo
slovengina o*’
informéacie ]ﬁ[
kniznice T
angli¢tina o*o
information i)
libraries i)

Obrdzok 19: Polia klucovych slov

e Pole Oblast vyskumu (opakovatelné vyberové pole)
- Pole sldzi na vyber oblasti vyskumu, v ktorej sa dana publikacia vykazuje.
- Pole Oblast vyskumu je pre zaznamy s kategdriou EPC povinné.
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1.7 Karta Vazby

Karta Vazby obsahuje polia umozniujlice vzajomne prevazovanie zaznamov v réznych vztahoch. Pre
kazdy typ vztahu je uréené konkrétne pole, v ramci ktorého je dostupny uzsi vyber typu vazby. Vazby
medzi zaznamami sa vytvaraju spitne automaticky, nie je preto potrebné vytvarat opacnu vazbu
manualne.

Niektoré typy vazieb su parové, pri automatickom spatnom previazani sa zvoli opacny typ vazby, ako
bol zvoleny pouzivatelom, napr. pre vazby preloZené z a prelozené ako alebo je prilohou a ma prilohu.
Iné typy vazieb sU samostatné, automatickym spatnym previazanim sa voli rovnaky typ vazby, ako zvolil
pouzivatel, napr. vazba iné suvisiace dielo.

Polia na previazanie suvisiacich zdaznamov — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole Savisi s sluzi na
vyhladanie suvisiacej publikacie. Druhé pole sa zobrazi aZ po vyhladani zaznamu uréeného na
previazanie, slUZi na Specifikovanie vazby. Polia na previazanie suvisiacich zdiznamov su opakovatelné.
e Pole Suvisi s (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)
- Pole sltZi na vyhladanie zdznamu, ktory sa ma priviazat ako suvisiaca publikacia.
-V pripade nendjdenia poZadovaného zaznamu pole Suvisi s neumoZniuje zaloZenie
nového zdznamu. Zaznam na previazanie je nutné zaloZit a z neho previazat opacnou
vazbou, ako bolo p6évodne zamyslané.
e Pole Typ vazby (vyberové pole)
— Pole sluZi na Specifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. Dostupné su
moznosti iné vydanie na tom istom nosici, iné vydanie na inom nosici, preloZené ako,
preloZené z a pod. Zvolena moznost sa vztahuje na zdznam vyhladany cez pole Suvisi s.
— Pole Typ vdazby sa zobrazi na samostatnom okne aZ po vyhladani zaznamu na
previazanie.

Typ vazby iné stvisiace dielo -

Obrdzok 20: Typ vézby ,,iné suvisiace dielo”

Polia na previazanie priloh — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole Priloha sluzi na vyhladanie prilohy
alebo publikacie obsahujucu prilohu. Druhé pole sa zobrazi az po vyhladani zaznamu urceného na
previazanie, sluzi na Specifikovanie vazby. Polia na previazanie priloh s opakovatelné.

e Pole Priloha (volne editovatelné pole s vyhladavanim)

- Pole sltzi na vyhladanie zaznamu, ktory sa mad priviazat ako priloha alebo ako
publikdcia obsahujuca prilohu.

-V pripade nenajdenia pozadovaného zaznamu pole Priloha neumoznuje zaloZenie
nového zaznamu. Zaznam na previazanie je nutné zaloZit a z neho previazat opacnou
vazbou, ako bolo povodne zamyslané.

e Pole Typ vézby (vyberové pole)

- Pole sluzi na Specifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. Dostupné su dve
moznosti, konkrétne je prilohou a md prilohu. Zvolend moznost sa vztahuje na
editovany zaznam, nie na zaznam vyhladany cez pole Priloha.

- Pole Typ vazby sa zobrazi na samostathom okne aZz po vyhladani zdznamu na
previazanie.
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Priloha Q

[Ma prilohu] Elektrotechnické tabufky : Priloha / Pracovnik, Alfréd (Autor) ; Zamestnanec, Adam (Autor). - 1. vyd. - Bratislava : Centrum v @ & @
vedecko-technickych informacii SR, 2018. - 32 s. - slovencina

Obrdzok 21: Vytvorend vézba na prilohu, editovany zéznam md ako prilohu publikdciu Elektrotechnické tabulky

Polia na vytvaranie ohlasov — pozostavaju zo styroch poli, prvé pole slizi na vyhladanie zaznamu, ktory
je citovany. Daldie polia sa zobrazia aZ? po vyhladani zdznamu uréeného na previazanie, slGzia na
Specifikovanie vazby. Polia na vytvaranie ohlasov su opakovatelné.
e Pole Ohlas na (volne editovatelné pole s vyhlfaddvanim)
— Pole sldzi na vyhladanie zaznamu, ktory sa ma priviazat ako citovany zaznam, teda
referencia, recenzovany zaznam alebo ako zaznam podliehajuci umeleckej kritike
alebo reprodukcie umeleckych diel.

Prostrednictvom detailu je mozné vytvarat ohlasy aj v opacnom smere, nez sa vytvaraju vo formularoch
cez pole Ohlas na. CREPC 2 umoZfiuje vytvorit vazbu ohlasu z citovaného zdznamu na citujtci zdznam
cez detail a vazbu ohlasu z citujuceho zdznamu na citovany zdznam cez detail a cez pole Ohlas na vo
formularoch.

— V pripade nendjdenia poZadovaného zaznamu pole Ohlas na neumozZnuje zaloZenie
nového zaznamu. Zaznamy na previazanie je nutné zaloZit a z jeho detailu previazat
opacnou vazbou, ako bolo pévodne zamyslané.

e Pole Kategoria ohlasu (vyberové pole)

- Pole sluzi na 3pecifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. Dostupné su
kategorie ohlasov podla Prilohy &. 3 k vyhldske ¢. 456/2012 Z. z.

— Pole Typ vdzby sa zobrazi na samostatnom okne aZ po vyhladani zdznamu na
previazanie.

Polia pre zadanie rozsahu — pozostdvaju z troch alebo Styroch poli podla volby poctu stran
alebo rozsahu stran. Zobrazuju sa spolu s polom Typ vdzby na samostatnom okne.
e Pole pre vyber strany alebo rozsahu stran (vyberové pole)
— Polesldzi na vyber rozsahu citovania. Dostupné si mozZnosti Jedna strana alebo Strany.
-V zavislosti od zvolenej moznosti je dostupné jedno alebo dve polia pre zapis stran.
e Pole popisu strankovania (neaktivne pole)

- Polesluzi na zobrazenie popisu stran. V poli sa nachadza hodnota s., ktoru nie je mozné
zmenit, pole je neaktivne.

e Pole pre zapis stran citovania (rozsirené Ciselné polia)

— Polia sluzia na zapis stran, na ktorych bol priviazany zdznam citovany. Ak je v poli pre
vyber strany alebo rozsahu stran zvolena moznost Jedna strana, dostupné je jedno
pole pre zapis strany citovania. Ak je v poli pre vyber strany alebo rozsahu stran
zvolend moznost Strany, dostupné st dve polia pre zapis rozsahu stran citovania. Polia
pre zapis stran citovania sa odportca vypifiat najma pre kategérie ohlasu 1 a? 4.

— Polia pre zapis stran citovania umoznuju zapisovanie aj Cisla v rimskom tvare alebo
slovné vyjadrenie Cisla. Rimske Cislo je mozné zapisat priamo do pola, prepocet na
arabskd formu Cisla prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie Cisla je nutné zapisat do
prislusného pola, ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci poli pre zapis
stran citovania.

23



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie

publikac¢nej ¢innosti

Ak je naviazany zaznam citovany na viacerych miestach s r6znymi rozsahmi, jednotlivé rozsahy sa
zapisuju do pola Slovné vyjadrenie Cisla, ktoré je pristupne cez ikonu ceruzka v poli pre zapis stran
citovania. Zaznam sa tak naviaZze len jedenkrat s uvedenim vsetkych citovanych stran. V poli pre vyber
stran alebo rozsahu je potrebné vybrat mozinost Strana a do pola Cislo v arabskom tvare zapisat prvu
citovanu stranu. Ak bola publikacia citovand na stranach 2 az 10, 39 az 32 a 98 az 120, zapis bude

nasledovny:
Cislo v arabskom tvare: 2
Slovné vyjadrenie Cisla: 2-10, 29-32, 98-120

Nie je mozné medzi dvoma rovnakymi zaznamami vytvarat vazbu viackrat s uvedenim kazdej strany

alebo rozsahu citovania ako samostatny ohlas.

Citovana publikacia

Jedna strana E| s.

Kategdria ohlasu 04 | Citacie v domdcich publikacidch neregistrované v citacnych indexoch

2-10, 29-32, 98-120

+ UloZit zmeny

*® Zrusit zmeny

Roz3irena editacia Cisiel

Rimske &islo

Slomé vyjadrenie ¢isla

Ciglo v arabskom tvare

Zadajte rimske &islo

2-10, 29-32, 98-120

% Zruzit zmeny

Obrdzok 22: Zdpis rozsahov strdan, na ktorych bola publikdcia citovand

Postup vytvarania ohlasov cez formuldre a cez detaily je bliZie popisany v manuali Ohlasy v CREPC 2 —

manudl pre skoly.
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1.8 Karta Doplfiujuce Udaje

Karta Doplnujlice udaje obsahuje polia zamerané najma na vytvaranie vazieb na dalSie entity a na
pridavanie poznamok a inych doplfujucich udajov.

Polia prislusnosti v databazach — pozostavaju z pola Databaza, tlacidla /dentifikdtory v externych
databdzach a zo skupiny poli pre vazbu na databdazu. Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani
konkrétnej databazy. Polia prislusnosti v databazach su opakovatelné.
e Pole Databaza (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)
- Pole sluzi na vyhladanie externej databazy, v ktorej je publikacia evidovana.
- Ak sa hladana databaza v CREPC 2 nenachadza, je moZné o jej vytvorenie poZiadat
pracovnika OHPC v CVTI SR.

Prostrednictvom tlacidla Identifikdtory v externych databdzach je moiné automaticky ziskat
identifikatory z externych databaz Current Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus.
Viac informdcii o overovani zaznamov v externych databazach je uvedenych v manudli Overovanie
zdznamov v externych databdzach.

M\ Prisludnost v databazach

Databaza Q

Identifikatory v externych databazach

Obrdzok 23: Pole Databdza urcené na vytvdranie vizieb medzi zdznamom a databdzou a tlacidlo Identifikdatory v externych
databdzach

Skupina poli pre vazbu na databazu — pozostdava z troch poli ur¢enych na oznacenie zaznamu
ako cakatela na zaradenie do externej databazy, z pola na zapis identifikatora pouzivaného
v danej externej databdze a z pola pre URL adresu zaznamu v danej externej databaze. Zobrazi
sa az po vyhladani konkrétnej databazy. Skupina poli pre vdzbu na databazu nie je
opakovatelna v ramci vazby na jednu databazu, zobrazuje sa ale pre kazdu databazu zvlast.

e Pole Cakatel na databazu (zaskrtavacie pole)

- Pole sltzi na oznacenie zaznamu priznakom Cakatel na databdzu. Za ¢akatela na
databdzu sa povazuju publikacie, ktoré este nie su registrované vo zvolenych
externych databazach, ale ¢akaju na schvalenie.

- Podla pola Cakatel na databazu je moZné vyhladavat zaznamy v CREPC 2.

e Pole Id v databaze (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na zapis identifikatora, pod ktorym je publikacia evidovana v externej
databdze.

— Pole Id v databaze je povinné pre externé databazy Current Contents Connect, Web of
Science Core Collection, Scopus a KIS.

e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis konkrétnej URL adresy zdznamu evidovaného v externej databaze.
V pripade publikacie s DOI sa po overeni jej pritomnosti v externej databaze doplni
URL adresa automaticky.

- Pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy.

Skupinu poli pre vazbu na databazu je potrebné potvrdit prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny, aj ked
nebolo pouZité ani jedno pole zo skupiny poli. Tym sa v zdzname prida vazba na databazu vyhladanu

25



Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

prostrednictvom pola Databaza. Ak je zadany identifikdtor v databdze, pole Cakatel na databazu nie
je dostupné. Pri oznaceni pola Cakatel na databazu sa deaktivuje pole Id v databaze.

Web of Science Core Colletion

Cakatel na databazu O
Id v databszs €

URL adresa 0

" UloZit zmeny X Zrudit zmeny

Obradzok 24: Skupina poli pre vézbu na databdzu

V pripade externych databdaz Current Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus nie je
potrebné vytvarat vizbu na databdzu manudlne. Prostrednictvom tlacidla Identifikatory v externych
databazach je mozné spustit overenie zaznamu na pritomnost v tychto externych databazach, vdaka
¢omu sa automaticky vytvoria vazby s doplnenim vsetkych dostupnych tGdajov. Ak bola vazba na tieto
externé databazy vytvorend manualne, je potrebné bezprostredne po jej vytvoreni doplnit
identifikator z danej externej databazy. Ak je zaznam indexovany v externych databazach Current
Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus, ale identifikator z tychto externych databaz
nam nie je znamy, pri manualnom vytvoreni vazby na externt databazu je potrebné oznadit pole
Cakatel na databazu. Nésledne je moiné prostrednictvom tlacidla Identifikdtory v externych
databdzach ziskat potrebné identifikatory a zrusit priznak cakatel.

o Pole Projekt (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)
- Pole sldzi na vyhladanie projektu, v rdmci ktorého publikacia vznikla.
- Ak sa hladany projekt v CREPC 2 nenachdadza, prostrednictvom moznosti Pridat ndvrh
na vytvorenie projektu je mozné vytvorit novy projekt bez nutnosti prerusit vytvaranie
zaznamu.

e Pole Podujatie (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)

— Pole sluzi vyhladanie podujatia, na ktorom bola publikacia uvedena.

- Ak sa hladané podujatie v CREPC 2 nenachddza, prostrednictvom moznosti Pridat
ndvrh na vytvorenie podujatia je mozné vytvorit nové podujatie bez nutnosti prerusit
vytvaranie zdznamu. Pri vytvarani podujatia cez formuldr zaznamu je mozné vytvorit
len konkrétne podujatia, hlavné zdhlavie podujatia je mozné vytvorit az dodatocne.

Polia URL adresy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotnej URL adresy a druhé
pole na zapis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)
— Pole sluZi na zapis konkrétnej URL adresy. V pripade online publikicie sa odporuca
uviest jej URL adresu.
- Pole URL adresa obsahuje predvyplnenud hodnota http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.
e Pole pre popis URL adresy (volne editovatelné pole)
- Pole sldzi na zapis popisu URL adresy, jej nazvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.
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Vyplnené Udaje v poliach URL adresy je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliada¢a zadanad internetova stranka.

URL adresa http:/f ==

Obrdzok 25: Polia URL adresy

Polia zdroja informdcii — pozostava z dvoch poli, prvé pole je urCené na zdpis samotného zdroja
informdcii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informdcii su opakovatelné.
e Pole Zdroj informacii (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis zdroja informdcii, z ktorého sa pri zakladani zaznamu cerpali
informacie.
e Pole pre popis zdroja informacii (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis popisu zdroja informdcii. Pri vkladani zdroja informacii nie je pole
pre popis zdroja informacii povinné.
Vyplnené udaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informdcii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informécii ==

Obrdzok 26: Polia zdroja informdcii

Polia poznamky — pozostdvaju z pola uréeného pre zapis konkrétnej poznamky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia pozndmky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole sltZi na zapis dopliujucich pozndmok, pre ktoré nie je dostupné iné pole. Ako
pozndmku je mozné uviest napr. ISBN (broZ.), ISBN (viaz.) a pod.
e Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)
— Pole je urcené na zverejnené poznamky. Nezverejnena poznamka nie je viditelna pre
neprihlasenych pouZzivatelov.
- Pole Zverejnena sa zobrazi aZz po pridani poznamky.
Vyplnené Gdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom ikony plus, klavesom
ENTER je mozné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola Poznamka a pridanych poznamok je
mozné menit prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.
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v Poznamky

D+

poznamka ]ﬁl

[ Zverejnena D

Obradzok 27: Zmena velkosti pola Poznamka

Polia Dokumentacia/prilohy — pridavanie priloh je umoznené dvoma spésobmi. Prvym spésobom je
mozZny vyber siboru z pocitaca pouzivatela. Pozostava z tlacidla pre pridanie prilohy a zo skupiny poli
pre pomenovanie prilohy a jej zverejnenie. Skupina poli sa zobrazuje aZ po vybere konkrétneho suboru.
Druhym spdsobom je mozné vlozit URL adresu online stibor a popis prilohy. Pridavanie priloh je mozné
opakovane.
Pridanie prilohy ako subor:

e Tlaéidlo Pridat prilohu

— Tlacidlo sluZi na pridanie priloh do zdznamu, ako su napr. podklady pre zdznamy
v kategdriach skupiny Al. Kliknutim na tlacidlo sa otvori prehliada¢ pocitaca,
prostrednictvom ktorého je potrebné vybrat spravny subor.

Skupina poli Pridanie prilohy — pozostava z nazvu suboru, ktory bol pridany a z dvoch poli pre
nazvanie prilohy a jej zverejnenie.
e Pole Popis prilohy (volne editovatelné pole)

- Pole sluZi na zapis nazvu dokumentacie alebo prilohy. Pre zaznamy kategérii skupiny
Al sa odporuca poklady pomenovat ako podklady, potvrdenie o recenznom konani sa
odporuca pomenovat napr. recenzné konanie, recenzovanie a pod.

e Pole Zverejnit prilohu (zaskrtavacie pole)

- Pole sluzi na zverejnenie prilohy. Pri zverejriovani priloh je nutné brat do Gvahy
autorsky zakon. Nezverejnena priloha nie je viditelnd pre neprihldasenych pouzivatelov.

- Zverejnenie prilohy je moZné zmenit aj dodatocne prostrednictvom ikony odomknuty
zamok alebo zamknuty zamok pri pridanej prilohe.

Pridanie prilohy ako URL adresa:
e Pole Link prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis konkrétnej URL adresy podkladov vo forme PDF suboru. URL adresa
vydavatela a pod. nie je akceptovana ako plnohodnotné podklady pre zaznamy
kategérii Al.

- Pole Link prilohy obsahuje predvyplnent hodnota http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis linku prilohy (volne editovatelné pole)

- Pole sluZi na zapis popisu linku prilohy. Pri vkladani linku prilohy nie je pole pre popis
linku prilohy povinné.

Vyplnené Udaje pre pridanie prilohy ako URL adresy je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
ikony plus. Samotné pole Link prilohy je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je
akceptovana s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym
www. Pri zadani URL adresy do pola Link prilohy je mozné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa namiesto URL adresy zobrazuje zadany
popis linku prilohy.
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A Dokumentacia/prilohy

Prilohy Pridat prlohu

1.podklady - 1D-123456769_CVTI_podklady.pdf (138,1 KB) - Tomas Baredn a

Link prilohy http:// Zadajte popis/titulok URL prilohy.

http:#evtisr. sk-lokalne_ulozisko/podkiady/A1/AD_123456789/onlineKN.pdf - podkiady [:),' '@

Obrazok 28: Priddvanie priloh a zmena zverejnenia prilohy
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1.9 Karta Kategorizacia

Karta Kategorizacia obsahuje polia zamerané na priradenie kategérii EPC a nastavenie priznaku Statnej
dotdcie za jednotlivé kategdrie EPC.

e Tladidlo Aktivovat pre publikaént &innost

— Tlacidlo sluzi na zobrazenie skupiny poli Kategorizacia pre pridanie kategérie EPC
a nastavenie priznaku Statnej dotdcie.

Skupina poli Kategorizacia — pozostava z poli dvoch poli, konkrétne z poli Kategdria
dokumentu a Statna dotdcia. Skupina poli Kategorizacia je opakovatelna.
e Pole Kategodria dokumentu (vyberové pole)

- Pole sltzi na vyber kategdrie EPC, v ktorej ma byt dany zaznam vykazovany. Na vyber
su dostupné len tie kategérie EPC, v ktorych podla legislativy m6zu byt vykazované
publikacie zakladané cez formuladr Kniha. Nie su tak dostupné kategdrie EPC pre
analytické rozpisy alebo normy a patenty.

- Aby mohol byt zéznam zaradeny do zvolenej kategdrie EPC, musi spifiat podmienky
stanovené danou kategériou EPC. V opacnom pripade upozorni vnutorna kontrola
pouzivatela na pole, ktorého hodnoty nesplifiaju pozadované kritéria.

e Pole Statna dotdcia (vyberové pole)

— Pole sluzi na zaradenie zdznamu do Statnej dotdcie za danu kategériu EPC. V poli
Statna dotéacia su na vyber moZnosti Podlieha a Nepodlieha. Statnej dotacii podliehaju
vSetky zdznamy nezavisle od Skoly, ktord zdznam vykazuje, teda aj zaznamy statnych
a sukromnych vysokych 3kél, ak spltiaju nasledujice podmienky:

=V zdzname musi byt aspon jedna vykazujlca osoba s pracovnym Uvazkom na
ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as (100 %), pricom musi byt v okruhu
zodpovednosti, ktory zodpoveda zvolenej kategérii EPC.
= Musiist o prvé vydanie alebo dalsie upravené vydanie.
Moznost Nepodlieha sa vyberad pre zaznamy, ktoré nespliiaju poziadavky platnej
legislativy, napr. neobsahuju ani jednu vykazujlicu osobu s pracovnym lvazkom na
ustanoveny tyzdenny pracovny cas (100 %), ide o jazykové mutdcie, iné ako prvé alebo
dalSie neupravené vydania a pod.
Vyplnené udaje v skupine poli Kategorizacia je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom tlacidla
Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju Gdaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadne vymazat
tlacidlom Vycistit. Ak sa zapisané Udaje nepridaju tlac¢idlom Pridat, pri uloZeni, zapisani alebo potvrdeni
sa zobrazi chybové hldsenie o nepridanych Gdajoch. Pri pouziti tejto skupiny poli musia byt vyplnené
obe polia.

Kategorizéacia

Kategdria dokumentu * Wyberte. .. -

Statna dotacia * Vyberte -

= Vygistit

AAA - Vedecké monografie vydané v zahraniénych vydavatelstvach “ ﬁ[
Statna dotacia Ano

Obrdzok 29: Zdznam sa kategdriou AAA a povolenou statnou dotdciou
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1.10 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi skolami a medzi Skolami a CVTI
SR.

Polia pre ndvrhy na Upravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
a z pola, ktorym sa navrhy na Upravu oznacuju ako vyrieSené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.
e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi na komunikaciu medzi vysokymi Skolami alebo medzi vysokymi Skolami
a CVTI SR. Prostrednictvom navrhu na Upravu mozu pouzivatelia, ktori nemaju pravo
opravit chybny zaznam, upozornit na chybu pouzZivatelov, ktori toto pravo maju.
- Navrhy na Upravu je moziné pridavat aj prostrednictvom detailov a zoznamov
zaznamov.
o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)
— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na Upravu. VyrieSené ndvrhy na Upravu
sa nezobrazuju v detaile zaznamu. Pole VyrieSeny so zobrazuje aZ po pridani navrhu
na Upravu a opatovnom vstupeni do formuldra zaznamu.

e Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sltZi na komunikaciu medzi vysokymi Skolami alebo medzi vysokymi Skolami
a CVTI SR. Pouziva sa najma na dohadovanie detailov evidencie, ako su percentualne
podiely autorov a iné.
- Komentare je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.11 Karta Histdria zaznamu

Karta Historia zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v zazname
vykonané. Vdaka histérii zaznamu je mozné urcit datum, ¢as a pouzivatela, ktory vykonal zmeny
v sledovanych poliach zdznamu.

Tabulka Histdria zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny zaznamu. Za zmenu zdznamu sa
povazuje kazdé ulozenie, zapisanie, potvrdenie alebo verifikovanie zaznamu. Jednotlivé polozky
v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa datum a ¢as, kedy bol zdznam zmeneny.
Stipec Spracovatel
— Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailova adresa pouzivatela, ktory dand zmenu
vykonal. Kliknutim na meno pouZivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouZzivatelovi poslat e-mail.
Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bola v zézname vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty
ako VloZenie zaznamu, Zmena zdznamu alebo Zmena sledovanych tdajov.
Stipec K6d kategérie
— Zobrazuje sa kéd priradenej kategérie EPC pred zmenou zaznamu.
Stipec Statna dotacia
— Zobrazuje sa priznak statnej dotacie k danej kategorii EPC pred zmenou.
Stipec ISBD
- Zobrazuje sa ISBD zaznamu, prostrednictvom ktorého je mozné zistit konkrétne zmeny
vykonané v zdzname.
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Centrum vedecko-technickych informacii, Odbor pre hodnotenie vedy, Oddelenie pre hodnotenie
publikacénej ¢innosti

Priloha 1 — vyhladatelhost entit a zaznamov podla poli

Entity a zaznamy na priviazanie Vyhladatelné podla:

Osoba Priezvisko, Meno

Néazov institucie

Skrateny nazov

Institucia
Preklad nazvu

Kaod institucie

Nazov

Podnazov

Podujatie Skrateny nazov

Variantny ndzov

Preklad nazvu

Nazov

Skrateny nazov

Projekt —
Cislo projektu

Grantova schéma

Nazov

Databaza
Skrateny nazov

Nazov

Zaznamy Podnazov
SubeZny nazov

Variantny nazov

Polia uréené na vytvdranie vazieb medzi zdznamami a entitami (volne editovatelné polia s
vyhladdvanim) vyhladdvaju sp6sobom Vsetky slovd. Pri tomto spOsobe hladania nie je dolezité
pouzivat diakritiku, rozliSovat velké a malé pismenad alebo dodrziavat slovosled v nazvoch hladanych
entit alebo zaznamov. Posledné zadané slovo nie je nutné uviest celé. Pre priviazanie os6b (napr. ako
autorov v zazname) je mozné do prislusného vyhladavacieho pola zadat priezvisko aj meno ako jeden
vyhladavaci dotaz. Medzi priezviskom a menom moze byt uvedena Ciarka, vyhladavanie oséb uréenych
na previazanie ale pracuje rovnako aj bez zadanej Ciarky.

V pripade hladania ostatnych entit alebo zaznamov je potrebné do prislusného vyhladavacieho pola
zadat hodnotu len z jedného pola. Nie je mozné napr. pre vyhladanie instittcie ako vydavatela zadat
do pola Vydavatel nazov institucie a zaroven skrateny ndzov. V takomto pripade je pre najdenie
pozadovanej institicie mozné zadat len nazov institucie, popripade len jej kdd alebo len skrateny
nazov. Vyhladavanie prebieha vidy len na zdklade jedného pola hladanej entity alebo zdznamu.
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