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Uvod

Manual je zamerana na poutzitie formuldra Casopis a popis jeho $truktury, jednotlivych kariet a poli.
Kazda karta je popisand na samostatnej podkapitole, v rdmci ktorej je uvedené zameranie danej karty
a podrobny popis vsetkych poli na karte. Popis poli obsahuje zdkladné informacie o poli, ako je nazov
pola, typ pola a opakovatelnost pola. Jedinymi povinnymi polami pre zapisany alebo potvrdeny ¢asopis
su polia Nazov a Typ dokumentu. Pri ich popise je tato skuto¢nost spomenuta. Ak je pole kontrolované
vnutornou kontrolou alebo kontrolou na duplicity, popis pola obsahuje princip fungovania tychto
kontrol a praktické priklady.

Pri niektorych poliach je uvedeny spbsob ich pouzitia alebo ovladania. Ide najma o polia, ktorych
ovladania vyZaduje zvysenu pozornost poZivatela. VSeobecnd typoldgia poli a ovladacich prvkov sa
nachadza v manudli Typoldgia poli a oviddacich prvkov CREPC 2, kde je uvedeny spdsob ovladania
vsetkych typov poli.

CREPC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Polas pouzivanie CREPC 2 je mo?né mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s réznymi formularmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadaéi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.crepc.sk. Neodporiéa sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadadi, ale vyuZivat len ovladacie prvky implementované
v systéme CREPC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozliSovat velké a malé pismena. V Priloha 1 -
vyhladatelnost entit a zaznamov podla poli sa nachadza zoznam poli, podla ktorych vyhladavaju polia
uréené na vytvaranie vazieb medzi zd&znamami a entitami (volne editovatelné polia s vyhladavanim).
Zelené ramceky obsahuju praktické priklady, v modrych ramcekoch su uvedené technické detaily
a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREPC 2 je dostupné na adrese https://app.crepc.sk.



https://app.crepc.sk/
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1 Casopis

Prostrednictvom formuldrov pre vystupy publikaénej ¢innosti je mozné vytvarat zaznamy, ktoré su
uréené na vykazovanie. Formuldre pre vystupy publika¢nej ¢innosti nie je mozné zamienat, v pripade
vytvorenia zaznamu cez jeden formular nie je mozné zaznam prekonvertovat na iny formular.

Formular Casopis (€Ca) sa pouiiva ako zdrojovy dokument pre $tudie, ¢lanky, abstrakty, postery
a preklady noriem publikované v ¢asopisoch, ¢i uz ide o vedecké alebo odborné ¢asopisy alebo ¢asopisy
indexované v databazach Current Contents Connect, Web of Science a Scopus. Ako jediny zo vSetkych
formuldrov neobsahuje moznost pridania zodpovednosti (autora, prekladatela, zostavovatela alebo
recenzenta) a tieZ kategorie publikacnej ¢innosti.

V pripade ¢asopisov spracovatelia a garanti mézu nové casopisy uloZit a zapisat. Stav potvrdeny je
vyhradeny pre naimportované casopisy, ktoré su priebezne upravované a deduplikované.

V nasledujucich podkapitoldch st uvedené jednotlivé karty formulara Casopis spolu so vietkymi
polami, ktoré obsahuju.
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1.1 Karta ldentifikatory

Karta Identifikatory obsahuje polia zamerané na jednoznacénu identifikaciu zdznamu. Zapisuju sa na
nej Udaje ako ISSN, ISSN online, dalsie identifikatory a vSeobecné oznacenie typu dokumentu

Polia identifikatorov — pozostavaju z dvoch poli uréenych na vyber typu identifikatora a zapis jeho
hodnoty. Sluzia na zapis zakladnych identifikaénych Udajov, ako su ISSN alebo ISBN. Polia
identifikatorov su opakovatelné.
e Pole ISSN (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber typu identifikdtora, dostupné su moznosti ISSN, ISSN online, ISSN
chybné a ISSN zrusené ale aj ISBN, ISBN online, ISBN chybné, ISBN zrusené, ISBN série.
— Pole ISSN je pomenované podla aktudlne zvoleného identifikatora.
e Pole pre zapis hodnoty identifikatora (volne editovatelné pole)
- Pole sltzi na zapis samotného identifikatora. ISSN alebo ISBN je mozné zapisovat
s pomlckami aj bez nich.
Polia identifikatorov podliehaju kontrole na duplicity, vdaka ktorej nie je mozné zapisat rovnaky
identifikator do jedného zaznamu viackrat. Zaroven sa kontroluje zadany identifikator aj voci ostatnym
zdznamom v CREPC 2. Ak sa néjde zaznam s rovnakym identifikdtorom, zobrazi sa upozornenie na
duplicitu s moznostou editovat najdeny zaznam prostrednictvom tlacdidla Prebrat vybrany zdznam.
Zaroven je pole pre zapis identifikatora kontrolované na spravnost zadanej hodnoty. Nie je tak mozné
zapisat nespravne ISSN, ISSN online, ISBN a ISBN online, v pripade ISSN chybné, ISSN zrusené, ISBN
chybné a ISBN zrusené je mozné zapisat neplatny identifikator.

Zadani identifikator je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus alebo kldvesom ENTER.
Az pridanim identifikatora sa spusti vnutorna kontrola na spravnost identifikatora a kontrola na
duplicity.

ISSN - 1234-4567

Obrdzok 1: Spbsob priddvania identifikdtor

Skupina poli Dalsie identifikdtory — pozostava z dvoch poli uréenych na zadanie ndzvu dal3ieho
identifikdtora a hodnotu tohto identifikatora. Kazdad Skola méze uviest viacero vlastnych
identifikatorov, skupina poli DalSie identifikatory je opakovatelna.
e Pole Nazov (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis nazvu dalSieho identifikatora. Pre jeden identifikator sa odporuca
pouzivat jednotnd formu nazvu, vdaka ¢omu bude mozné jeho vyhladanie.
e Pole Hodnota (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis konkrétnej hodnoty identifikatora.
Vyplnené Udaje v skupine poli Dalsie identifikatory je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom
ikony plus. Pri pouziti tejto skupiny poli musia byt vyplnené obe polia.

Do skupiny poli DalSie identifikatory je mozné zapisovat napr. OCLC number. Do pola Nazov je nutné
zadat OCLC number, do pola Hodnota samotnu hodnotu identifikatora, napr. 848494562.
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A Dal3ie identifikatory

Nazov Zadajte nazo Hodnota Zadajte hodnotu +

Obrazok 2: Skupina poli dalsie identifikatory

e Pole Vseobecné oznacenie typu dokumentu (opakovatelné vyberové pole)

— Pole sldzi na vyber vSeobecného oznacenia typu dokumentu. V pripade tlaceného
dokumentu nie je nutné pole pouzit. Vyber jednej z moZnosti sa odporuca v pripade
elektronického dokumentu, hudobniny a pod. Ak je dokument publikovany v tlacenej
forme aj elektronicky, vyberaju sa obe moznosti.

V CREPC 2 sa printové a elektronické vydania publikdcie zakladaju ako jeden zadznam. Pri evidencii
oboch foriem v jednom zazname je dolezité rozlisovat jednotlivé formy identifikatorov, ako je ISSN

a ISSN online.
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1.2 Karta Nazvové udaje

Karta Nazvové udaje obsahuje polia zamerané na nazov publikacie. Zapisuju sa na nej Udaje ako nazov,
jazyk ndzvu, podndzov, skrateny nazov, subezny nazov a variantny nazov.

Nazvové uUdaje nie je povolené zapisovat kapitalkami, bodka sa za nazvami nepiSe. Ostatna
interpunkcia sa zapisuje len v pripade, ak je sucastou nazvovych tdajov.

Pri zapise jazykov nazvovych udajov su dostupné preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich
¢asté pouzivanie. Dalie jazyky su dostupné cez moznost viac, ktord umoZfiuje plnotextové
vyhladavanie jazykov.

Polia nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Nazov a z pola pre vyber jazyka nazvu. Polia
nazvu nie su opakovatelné.
e Pole Nazov (povinné volne editovatelné pole)
— Pole sldzi na zapis hlavného nazvu publikacie.
e Pole pre zapis jazyka nazvu (vyberové pole)
- Pole slGzi na uréenie jazyka ndzvu. Vypliianie jazyka nazvu sa odporuéa najmé v pripade
cudzojazy¢nych nazvov.
Pole Nazov podlieha kontrole na duplicity voéi ostatnym zaznamom v CREPC 2. Ak sa najde zdznam
s rovnakym nazvom, zobrazi sa upozornenie na duplicitu s moznostou editovat tento zaznam
prostrednictvom tlacidla Nacitat vybrany zdznam. Ak ndjdeny zaznam nie je duplicita, ale len publikacia
s rovnakym nazvom, je mozné pokracovat vo vytvarani zaznamu kliknutim na tlacidlo Pokracovat bez
nacitania.

Boli najdené nasledovné zhody so zadanym hlavnym nazvom:

ID=21847, KniZnica : revue pre knihovwnictve a bibliografiu, kniZnd kultdru, informaéné
systémy a technoldgie, ochranu dokumentov, biografistiku, archiv a mizeum knihy, kniZnej
grafiky a literarnych pamiatok. - Martin (Slovensko) : Slovenska narodna kniZnica. - 4x roéne
(5tvrtrogne), slovenéina. - ISSN 1335-7026

Pokratovat bez nacitania

Obrdzok 3: Vysledok kontroly na duplicity nad polom Ndzov

Polia podnazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Podndazov a z pola pre vyber jazyka
podndzvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani podndzvu. Polia podnazvu su opakovatelné.
e Pole Podnazov (volne editovatelné pole)
— Pole sldzi na zdpis podnazvu publikacie. Podnazov sa zapisuje malym zaciatocnym
pismenom, ak to nie je v rozpore s pravidlami slovenského jazyka.
o Pole pre zapis jazyka podnazvu (vyberové pole)
- Pole sltZi na vyber jazyka podnazvu. Vypifianie jazyka podnazvu sa odpordéa najma
v pripade cudzojazyénych podnazvov.
— Pole pre zapis jazyka podndazvu sa zobrazi aZ po pridani podnazvu.
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Podnazov
prvy podndzov slovencina ~
druhy podnazov slovencina -

Obrdzok 4: Zaddvanie viacerych podndzvov publikdcie a vyber jazyka podndzvov

Polia skrateného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Skrateny nazov a z pola pre vyber
jazyka skrateného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani skrateného nazvu. Polia skrateného nazvu su
opakovatelné.
e Pole Skrateny nazov (volne editovatelné pole)
— Pole sldZi na zapis skrateného nazvu publikacie.
e Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu (vyberové pole)
- Pole sltZi na vyber jazyka skrateného nazvu. Vypifianie jazyka skrateného nazvu sa
odporuca najma v pripade cudzojazyénych skratenych ndzvov.
— Pole pre zapis jazyka skrateného nazvu sa zobrazi aZz po pridani skrateného ndzvu.

Polia siibezného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Stibezny nazov uréeného pre zapis
prekladu nazvu a z pola pre vyber jazyka sibezného nazvu, ktoré sa zobrazi az po pridani sibeziného
nazvu. Polia sibeZného nazvu su opakovatelné.
e Pole Subezny nazov (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis subezného ndazvu publikacie (prekladu nazvu uvedeného na
publikacii). SibeZny podnazov sa zapisuje do pola Podnazov.
o Pole pre zapis jazyka subeZného nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka stubeiného nazvu. Vypliianie jazyka stbeiného nazvu je
potrebné v pripade cudzojazyénych subeinych nazvov. Ak je subeiny ndzov
v slovenskom jazyku, nie je nutné jazyk sibezného nazvu vybrat.
— Pole pre zapis jazyka subeZného nazvu sa zobrazi aZ po pridani subezného nazvu.

Polia variantného nazvu — pozostavaju z dvoch poli, konkrétne z pola Variantny nazov a z pola pre
vyber jazyka variantného nazvu, ktoré sa zobrazi aZ po pridani variantného nazvu. Polia variantného
nazvu su opakovatelné.
e Pole Variantny nazov (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis variantného nazvu publikacie. Variantny podnazov sa zapisuje do
tohto pola Podnazov.
e Pole pre zapis jazyka variantného nazvu (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber jazyka variantného nazvu. Vyplianie jazyka variantného nazvu sa
odporuca najma v pripade cudzojazyénych variantnych nazvov.
- Pole pre zapis jazyka variantného nazvu sa zobrazi aZz po pridani variantného nazvu.

Za variantny nazov sa povazuje dalsi nazov publikacie, pod ktorym je publikacia vydand alebo zndma.
Zaroven je variantny nazov odlisSny od hlavného ndzvu, podndzvu alebo subezného nazvu. Ide napr.
0 nazov na obale alebo puzdre publikacie, skrateny nazov alebo patitul. Do pola Variantny nazov sa
uvadza aj preklad ndzvu dodany pouZivatefom.
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1.3 Karta Vydavatelské udaje

Karta Vydavatel'ské udaje obsahuje polia zamerané najmé na vydavatela, miesto vydania, krajinu
vydania a polia pre urenie ¢asového intervalu, poc¢as ktorého dany vydavatel ¢asopis vydaval.

Polia vydavatela — pozostavaju z pola Vydavatel a zo skupiny poli pre miesto vydania, krajinu vydania
a roky vydavania. Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani konkrétnej institucie. Polia vydavatela su
opakovatelné.
e Pole Vydavatel (volne editovatelné polia s vyhlfadavanim)
— Pole sldzi na vyhladanie institucie, ktord ma byt prostrednictvom vazby pridana do
zaznamu ako vydavatel.
- Ak sa hladand intiticia v CREPC 2 nenachadza, prostrednictvom mozZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie rozpisanej institucie je mozné vytvorit novd institlciu bez nutnosti

prerusit vytvaranie zaznamu.

Vydavatel Q

Zadajte aspoi 2 znaky

Pridat’ navrh na wytvorenie rozpisanej in&titdcie

Pridat’ navrh na wytvorenie neregistrovanej in&titicie.

Obrdzok 5: Pole Vydavatel s moZnostou vytvorit novd instituciu

Pri vytvarani nového vydavatela su jediné povinné polia Nazov, Typ instittcie, v ktorom sa primarne
vybera moznost vydavatel a Krajina sidla. V pripade imprintov je nutné vybrat druhd Groven instittcie
a ako nadradenu instituciu vybrat hlavné vydavatelstvo.

Skupina poli pre miesto vydania, krajinu vydania a roky vydavania — pozostdva z poli Miesto
vydania, Krajina vydania a z poli rokov vydavania. Zobrazi sa az po vyhladani konkrétnej
inStitucie. Skupina poli pre miesto vydania, krajinu vydania a krajinu vydania nie je
opakovatelnd v ramci jednej vazby na instituciu, zobrazuje sa ale pre kazdého vydavatela
zvlast.

e Pole Miesto vydania (volne editovatelné pole)

- Pole sldzi na zapis miesta vydania. Miesto vydania sa zapisuje v slovenskom jazyku.

e Pole Krajina vydania (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber krajiny vydania, dostupné su preferované krajiny vydania, pri
ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie. Dal3ie krajiny s dostupné cez moznost
viac, ktora umoznuje plnotextové vyhladavanie krajin.

Polia rokov vydania — pozostavaju z dvoch alebo troch poli, pricom prvé pole slizia na
nastavenie intervalu vyddvania ¢asopisu jednym vydavatelom, dalSie polia slizZia na zadanie
datumu, druhé datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.
e Pole Roky vydavania (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber intervalu vydavania ¢asopisu. Dostupné su nasledujuce moznosti:
= Jeden rok — Casopis bol vyddvany vydavatelom len vo zvoleny rok. Dostupné je
len jedno pole pre zapis jedného roku vydavania ¢asopisu.
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= Rozsah rokov — €asopis bol vydavany vydavatelom v rozpati dvoch zvolenych
rokov. Pri vybere tejto mozZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sliZiace na
zapis konca vydavania ¢asopisu vydavatelfom.
=  Pretrvdvajuce obdobie rokov — casopis bol vyddvany vydavatelom od
zvoleného roku po sucasnost. Pri vybere tejto moznosti je aktivne len jedno
pole pre zapis zaCiatku vydavania ¢asopisu vydavatelom.
e Polia pre zapis rokov (datumové polia)

— Polia sluzia na zapis rokov, pocas ktorych bol ¢asopis vydavany jednym vydavatelom.
Prvé pole sluZi na zapis zaCiatku vyddvania, druhé pole na koniec vydavania. Druhé
datumové pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti na poli Roky vydavania.

— Polia pre zapis rokov predstavuju najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim
do poli pre zapis rokov je mozné zadat rok zapisom do modrého raméeka (priklad A),
vyberom cez zrolovanu ponuku (priklad B) alebo Sipkami (priklad C). Pre zvolenie
aktualneho roku nie je potrebné rok zadavat, staci ulozit prazdny kalendar kliknutim
na tladidlo UloZit. Prostrednictvom tlacidla Vycistit je mozné vymazat zapisany rok
vydania. Obdobie, pocas ktorého je casopis vydavany jednym vydavatefom sa urcuje
pre kazdého vydavatela zvlast.

2014

A Zadajte rok =h B S0t

i
I[@ ol ycistit |@ 2016 | Ulozit [IRNTSISES
£ 2017 v > £ || 2017 >

[ i) I Ulozit  JRVISIS

Obrdzok 6: Spésoby zaddvania roku vyddvania publikdcie jednym vydavatelom

Vyplnené udaje v skupine poli pre miesto vydania, krajinu vydania a roky vydavania je potrebné
pridat do zaznamu prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny. Tym sa do zaznamu prida vazba na instituciu
vyhladanu cez pole Vydavatel spolu s miestom vydania, krajinou vydania a rokmi vyddvania, ak boli
uvedené.

Centrum vedecko-technickych informacii SR

Miesto vydania 7adajte miesto vydal Krajina vydania Vyberte_..

Roky vydavania Jeden rok

+ UloZit zmeny X Zrudit zmeny

Obrdzok 7: Skupina poli pre miesto vydania, krajinu vydania a roky vyddvania
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Polia vydavatela su kontrolované na duplicitné pridavanie vydavatelov. Do zdznamu nie je moZné
pridat vdzbu na jedného vydavatela s rovnakym miestom vydania, krajinou vydania a rokmi vydavania
viackrat. Je vSak umoznené viackrat pridat vazbu na jedného vydavatela s réznym miestom vydania,
krajinou vydania alebo rokmi vydavania, popripade iného vydavatela s rovnakym miestom
vydania, krajinou vydania a rokmi vydavania, ako ma uvedené prvy vydavatel.
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1.4 Karta Fyzicky popis

Karta Fyzicky popis obsahuje polia zamerané na opis fyzickych vlastnosti publikacie, ako je jazyka
dokumentu, typ dokumentu a nosic.

e Pole Jazyk dokumentu (opakovatelné vyberové pole)
— Pole slazi na vyber jazyka, v ktorom je publikacia napisana. Dostupné su preferované
jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie. DalSie jazyky su dostupné cez
moznost viac, ktord umozniuje plnotextové vyhladavanie jazykov.

Skupina poli Typ dokumentu — pozostava zo Styroch alebo piatich poli, pricom prvé pole uréuje
samotny typ dokumentu a zvysSné tri polia sliZia na uréenie trvania, pocas ktorého bol dany typ platny.
Skupina poli Typ dokumentu je opakovatelna.

e Pole Typ dokumentu (povinné vyberové pole)

— Pole sldZi na vyber typu dokumentu, dostupné su moZnosti ako casopis odborny,
Casopis vedecko-odborny, casopis vedecky a pod.

Polia Trvanie — pozostavaju z troch alebo Styroch poli, priCom prvé dve vyberové polia sluzia
na nastavenie posledného datumové pola, prostrednictvom ktorého sa zadava platnost trvania
zvoleného typu dokumentu. Druhé datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.

e Pole intervalu (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber intervalu, pocas ktorého je dany typ dokumentu platny. Dostupné

su nasledujuce moZnosti:

= Ddtum — typ dokumentu plati len pre zvoleny ddtum. Dostupné je len jedno
datumové pole pre zapis datumu, kedy bol typ dokumentu platny.

= Rozsah ddtumov — typ dokumentu je platny v rozpati dvoch zvolenych
datumov. Pri vybere tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sluziace
na zapis konca platnosti typu dokumentu.

= Pretrvdvajuci ddtum — typ dokumentu je platny od zvoleného datumu po
sucasnost. Pri vybere tejto mozZnosti je aktivhe len jedno pole pre zapis
zaCiatku platnosti typu dokumentu.

e Pole casovej jednotky (vyberové pole)
— Pole sluzi na vyber casovej jednotky, ktorou je definované obdobie platnosti typu
dokumentu. Dostupné su nasledujice mozZnosti:
= deri/mesiac/rok — platnost typu dokumentu sa uréuje plnym datumom.
= mesiac/rok — platnost typu dokumentu sa uréuje mesiacom a rokom.
= rok - platnost typu dokumentu sa urcuje len rokom.
e Polia pre zapis datumov (datumové polia)

- Poliasltuzia na zapis datumov, pocas ktorych bol dany typ dokumentu platny. Prvé pole
slizi na zapis zaciatku platnosti, druhé pole slizi na zapis konca platnosti. Druhé
datumové pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

- Polia pre zapis datumu predstavuju najrozsirenejSiu formu datumového pola. Datum
je mozné zadat prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého ramceka, vyberom
cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Datum mozZe byt zapisany s bodkami alebo
s ¢iarkami, pricom sa Ciarky zapiSu automaticky na bodky. V pripade zadavania datumu
cez zrolovanu ponuku odporuc¢ame zadavat datum od najvacsej Casovej jednotky, je
potrebné vybrat najskér rok, mesiac a nakoniec deri v mesiaci. Pre zépis aktualneho
datumu nie je potrebné datum zapisovat, postacuje ulozit prazdny kalendar.
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Vyplnené udaje v skupine poli Typ dokumentu je potrebné pridat prostrednictvom tladidla Pridat. Ak
sa v skupine poli nachadzaju Udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadné vymazanie
tlac¢idlom Vycistit. Ak sa zapisané Udaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri uloZeni, zapisani alebo potvrdeni
sa zobrazi chybové hldsenie o nepridanych Gdajoch. Pri poufZiti tejto skupiny poli musi byt vyplnené
pole Typ dokumentu.

Typ dokumentu *

Typ dokumentu Vyberte hodnotu. ~

Trvanie Datum - defi/mesiac/rok - i)

i Vyistit
Obrdzok 8: Skupina poli Typ dokumentu

e Druh nosica (opakovatelné vyberové pole)
— Pole sldZi na vyber nosic¢a, na ktorom bola publikacia vydana. Vyber jednej z moZnosti
sa odporuca v oboch pripadoch, ked'je ¢asopis v tlacenej alebo v elektronickej podobe.
Ak je ¢asopis vydavany v tlacenej aj elektronickej forme, je potrebné vybrat oba nosice.
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1.5 Karta Udaje o periodicite

Karta Udaje o periodicite je rozdelend na 5 zaloZiek, pricom kazda slGzi na popis inych vlastnosti
Casopisu. Jednotlivé zalozky sa zaoberaju pravidelnostou vychadzania ¢asopisu, periodicitou ¢asopisu,
spbsobom cislovania, roznymi metrikami a samotnymi ¢islami ¢asopisu.

1.5.1 Zalozka Vychadzanie periodika
Zalozka Vychadzanie periodika slizi na popisanie pravidelnosti vychadzania periodika, statusu
vychadzania a prvého a posledného roku vychadzania.

e Pole Pravidelnost vychadzania (vyberové pole)

— Pole sldZi na urcenie pravidelnosti vychadzania publikacie. Dostupné su dve moznosti,
konkrétne Vychddza pravidelne a Vychddza nepravidelne / uréend nepravidelnost.

e Pole Status vychadzania publikacie (vyberové pole)

— Pole sldzi na urcenie vychadzania publikacie v sucasnosti. Dostupné su tri moZnosti,
konkrétne PriebeZne vychddza, Prestal vychddzat a Status nezndmy.

— Pole Status vychddzania publikacie je nadradené pre pole Posledny rok vychadzania.
Ak je vybrand moinost PriebeZne vychddza, pole Posledny rok vychadzania je
neaktivne.

e  Prvy rok vychadzania (datumové pole)

- Pole sluzi na zapis prvého roku, kedy publikacia zacala vychadzat.

- Pole Prvy rok vychadzania je moZné vyplnit prostrednictvom klavesnice zapisom do
modrého ramdeka, vyberom cez zrolovand ponuku alebo Sipkami. Pre zapis
aktualneho roku nie je potrebné rok zapisovat, staci ulozit prazdny kalendar.

e Posledny rok vychadzania (datumové pole)

- Pole sluzZi na zapis posledného roku, kedy publikacia prestala vychadzat.

— Pole Posledny rok vychadzania je podradené polu Status vychadzania publikacie. Ak
je v tomto poli vybrana moznost PriebeZne vychddza, pole Posledna rok vychadzania
je neaktivne. Posledny rok vychadzania je mozné zadat prostrednictvom klavesnice
zapisom do zobrazeného pola, vyberom cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Pre
zvolenie aktudlneho roku nie je potrebné rok zadavat, staci uloZit prazdny kalendar.

Vychadzanie periodika Periodicita Spdsob Eislovania Bibliometria Identifikacia Easti

Pravidelnost wchadzania Vyberte hodnotu... -
Status vychadzania publikacie Vyberte hodnotu... -

Prvy rok vychadzania jug] Posledny rok wychadzania g

Obrdzok 9: Zdlozka Vychddzanie periodika

1.5.2 ZaloZka Periodicita
Zalozka Periodicita slUZi na popisanie intervalov, v akych publikdcia pocas svojej existencie vychddzala
alebo vychadza. Vsetky polia na zalozke Periodicita vystupuju spolo¢ne ako opakovatelnha skupina poli.
e Pole Periodicita (vyberové pole)
- Pole sluzi na vyber frekvencie, akou publikacia vychadzala alebo vychadza. Dostupnych
je Sestnast moznosti, od dennej frekvencie az po frekvenciu dvakrat ro¢ne, poslednd
moznost v ponuke je neznama periodicita.
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Ak sa spravna periodicita v ponuke nenachadza, je potrebné vybrat najblizSiu moznu periodicitu. Pre
Casopis vychadzajuci jedenastkrat za rok je mozné vybrat moznosti mesacnd periodicita (dvanastkrat
za rok) a desatkrdt rocne. Ak je jedno z Cisel ¢asopisu dvojcislo, vhodnejSou volbou je vyber moznosti
mesacnd periodicita. V opacnom pripade sU obe moZnosti rovnocenné.

Polia Trvanie — pozostavaju z dvoch alebo troch poli, pricom prvé pole sliZia na urcenie
intervalu trvania platnosti periodicity, dalSie polia slUZia na zadanie datumov. Druhé datumové
pole sa zobrazi len v pripade potreby.

e Pole intervalu (vyberové pole)

— Pole sluzi na vyber intervalu, pocas ktorého dana periodicita plati. Dostupné su

nasledujice moznosti:

= Jeden rok — periodicita plati len pre zvoleny rok. Dostupné je len jedno
datumové pole pre zapis roku platnosti periodicity.

= Rozsah rokov — periodicita je platna v rozpati dvoch zvolenych rokov. Pri
vybere tejto moZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sliZiace na zapis konca
platnosti periodicity.

= Pretrvdvajuci obdobie rokov — periodicita je platna od zvoleného roku po
stucasnost. Dostupné je len jedno datumové pole pre zapis zaciatku platnosti
periodicity. Pole pre zapis konca platnosti periodicity je neaktivne.

e Polia pre zapis rokov (datumové pole)

— Polia sluzia na zdapis rokov, pocas ktorych bola dand periodicita platna. Prvé pole slizi
na zapis zaciatku platnosti, druhé pole slizi na zapis konca platnosti. Druhé datumové
pole sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

— Polia pre zapis rokov predstavuju najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim
do poli pre zapis rokov je moiné zadat rok prostrednictvom modrého ramcdeka,
vyberom cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Pre zvolenie aktudlneho roku nie je
potrebné rok zadavat, staci uloZit prazdny kalendar.

Vyplnené Udaje v skupine poli Periodicita je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom tlacidla
Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadné
vymazanie tlacidlom Vycistit. Ak sa zapisané Udaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri ulozeni, zapisani
alebo potvrdeni sa zobrazi chybové hldsenie o nepridanych tdajoch. Pri pouZiti tejto skupiny poli musi
byt vyplnené aspori pole Periodicita.

Vychadzanie periodika Spdsob Eislovania Bibliometria Identifikdcia Easti
Periodicita

Periodicita Vyberte -

Trvanie Jeden rok - @
=+ Pridat e Vycistit

Obrazok 10: ZdloZka Periodicita

1.5.3 ZaloZzka Spdsob Cislovania
Zalozka Spo6sob cislovania sltUZia na popisanie spdsobu Cislovania jednotlivych Cisel ¢asopisu. Vsetky
polia na zalozke Sposob Cislovania vystupuju spolo¢ne ako opakovatelna skupina poli.
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e Polia Cislovanie sa sklada (zaskrtavacie polia)

— Pole sluzi na vyber udajov, z ktorych sa sklada oznacenie jednotlivych Cisel.

- Pole Cislovanie sa skladd pozostdva z troch samostatnych oznacovacich poli,
konkrétne z pola Rok, Roénik a Cislo, prostrednictvom ktorych je mozné urcit sposob
Cislovania.

Polia Trvanie — pozostavaju z dvoch alebo troch poli, pricom prvé pole sliZia na urcenie
intervalu trvania platnosti sposobu Cislovania, dalSie polia slUZia na zadanie ddtumov. Druhé
datumové pole sa zobrazi len v pripade potreby.

e Pole intervalu (vyberové pole)

— Pole sldZi na vyber intervalu, pocas ktorého dany sp6sob Cislovania plati. Dostupné su

nasledujice moznosti:

= Jeden rok — sp6sob Cislovania plati len pre zvoleny rok. Dostupné je len jedno
ddtumové pole pre zapis roku platnosti spésobu cislovania.

= Rozsah rokov — spoOsob Cislovania je platny v rozpati dvoch zvolenych rokov.
Pri vybere tejto mozZnosti sa zobrazi dalSie datumové pole sliziace na zapis
konca platnosti sp6sobu Cislovania.

= Pretrvdvajuci obdobie rokov — sp6sob Cislovania je platny od zvoleného roku
po sucasnost. Dostupné je len jedno datumové pole pre zapis zaciatku
platnosti spdsobu ¢islovania. Pole pre zapis konca platnosti sposobu Cislovania
je neaktivne.

e Polia pre zapis rokov (datumové pole)

— Polia sluzia na zapis rokov, pocas ktorych bol dany sp6sob Cislovania platny. Prvé pole
sluZi na zapis zaciatku platnosti, druhé pole na koniec platnosti. Druhé datumové pole
sa zobrazuje len v pripade potreby, v zavislosti od pola intervalu.

— Polia pre zapis rokov predstavuju najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim
do poli pre zapis rokov je moziné zadat rok prostrednictvom modrého ramceka,
vyberom cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Pre zvolenie aktualneho roku nie je
potrebné rok zadavat, staci ulozit prazdny kalendar.

Vyplnené Gdaje v skupine poli Spdsob Cislovania je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
tlacidla Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadné
vymazanie tlacidlom Vy¢istit. Ak sa zapisané Gdaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri uloZeni, zapisani
alebo potvrdeni sa zobrazi chybové hlasenie o nepridanych Udajoch. Pri pouZiti tejto skupiny poli musi
byt vyplnené aspori pole Cislovanie sa sklada.

Vychadzanie periodika Periodicita Sposaob Eislovania Bibliometria Identifikacia casti

Spasob tislovania

Cislovanie sa sklada O Rok Trvanie Jeden rok - @
[0 Roénik

O Cislo

Obrdzok 11: ZdloZka Spésob cislovania
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1.5.4 ZaloZka Bibliometria
Zalozka Bibliometria slUZi na zapis bibliometrickych uUdajov casopisu. VSetky polia na zalozke
Bibliometria vystupuju spoloc¢ne ako opakovatelna skupina poli.

e Pole Indikator (vyberové pole)

- Pole sldzi na vyber indikatora, ktorého hodnota predstavuje bibliometriu ¢asopisu.

Dostupné su styri indikatory, konkrétne Impact Factor, CiteScore, SNIP a SJR.
e Pole hodnoty indikatora (jednoduché ciselné pole)
— Pole sluZi na zapis hodnoty zvoleného indikatora.
- Pole hodnoty indikatora akceptuje len ¢iselné Udaje na tri desatinné miesta.
e Pole Rok (datumové pole)

— Pole sluzi na zapis roku, pocas ktorého bola dana hodnota indikatora platna.

— Pole Rok predstavuje najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim do pola Rok
je moziné zadat rok prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého ramdeka,
vyberom cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Pre zvolenie aktualneho roku nie je
potrebné rok zadavat, postaduje ulozit prazdny kalendar.

Vyplnené ddaje v skupine poli Bibliometria je potrebné pridat do zdznamu prostrednictvom tlacidla
Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju Udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadné
vymazanie tlacidlom Vycistit. Ak sa zapisané Udaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri ulozeni, zapisani
alebo potvrdeni sa zobrazi chybové hlasenie o nepridanych udajoch. Pri pouZiti tejto skupiny poli musia
byt vyplnené jej vsetky polia. Zaroven skupina poli Bibliometria podlieha kontrole na duplicity, ktora
neumozriuje pridat jeden indikator v rovnakom roku viackrat. VSetky indikatory su automaticky
aktualizované, ich manualny zapis tak bude nutny len vo vynimocnych pripadoch.

Vychadzanie periodika Periodicita Spisob Eislovania Bibliometria Identifikacia Easti

Bibliometria

Indikator Vyberte v Rok e

Obrdzok 12: ZdloZka Bibliometria

1.5.5 Zalozka Identifikacia Casti

Zalozka ldentifikacia €asti slUzZi na zapis jednotlivych Cisel ¢asopisu. Umoziiuje zapis riadnych Cisel,
mimoriadnych &isel a priloh k jednotlivym ¢islam. Cisla ¢asopisu je mozné pridavat aj prostrednictvom
formuladra Clanok, na karte Zdrojovy dokument. Takto pridané &islo sa automaticky zobrazi aj
v samotnom Casopise. VSetky polia na zalozke Identifikacia ¢asti vystupuju spolo¢ne ako opakovatelna
skupina poli Cisla / mimoriadne ¢isla.
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Vychadzanie periodika Periodicita Spésob Cislovania Bibliometria Identifikacia casti

Cisla | mimoriadne Eisla
Rok * iz ] Cislo v
Rognik (popis) Rot
Roénik (hodnota) 4
Cislo (popis) 3
Cislo (hodnota) Hodnota ~ &

Rozsah stran Eisla (popis) s Pocet strn 4 4

+ Pridat & Vygistit

Obrdzok 13: ZdloZka Identifikdcia Casti

e Pole Rok (datumové pole)

— Pole sltdzi na zapis roku, v ktorom dané ¢islo ¢asopisu vyslo.

— Pole Rok predstavuje najjednoduchsiu formu datumového pola. Kliknutim do pola Rok
je moziné zadat rok prostrednictvom klavesnice zapisom do modrého ramdeka,
vyberom cez zrolovanu ponuku alebo Sipkami. Pre zvolenie aktualneho roku nie je
potrebné rok zadavat, staci ulozit prazdny kalendar.

e Pole pre urcenie typu Cisla (vyberové pole)

— Pole sluzi na uréenie typu zakladaného &isla ¢asopisu. Dostupné su dve moznosti, a to
prednastavend moznost Cislo, ktord je uréena pre riadne &isla €asopisu a moznost
Mimoriadne cislo uréend pre ¢isla mimo riadneho Cislovania ¢asopisu, ako su napr.
suplementarne cisla.

-V pripade mimoriadneho Cisla sa zobrazia polia pre nazvové tdaje mimoriadneho
Cisla.

Polia pre nazvové udaje mimoriadneho cisla — pozostavaju z dvoch poli ur¢enych na zapis
nazvu a podnazvu mimoriadneho ¢isla. Zobrazuju sa len pre moznost Mimoriadne Cislo zvolend
v poli pre urcenie typu cisla.
e Pole Nazov (volne editovatelné Cisla)
- Pole sluzi na zapis nazvu mimoriadneho &isla ¢asopisu.
e Pole pre podnazov (volne editovatelné Cisla)

- Polia sluzia na zapis podndzvu mimoriadneho Cisla ¢asopisu.

Polia Roc¢nik — pozostavaju z dvoch poli, pricom len druhé pole je aktivne a umoZiuje zapis
hodnot. Prvé pole sluzi len na zobrazovanie formy zapisanych udajov.
o Pole Rocnik (popis) (neaktivne pole)

- Pole sltZi na zobrazenie formy popisu rocnika, ktora sa zobrazi v ISBD zaznamu. V poli

sa nachadza hodnota Roc., ktoru nie je mozné zmenit, pole je neaktivne.
o Pole Rocnik (hodnota) (rozsirené Ciselné pole)

— Pole sldZi na zapis ro¢nika daného Cisla ¢asopisu.

- Pole Rocnik (hodnota) umoznuje zapisovanie Cisla v rimskom tvare alebo slovné
vyjadrenie Cisla. Rimske Cislo je mozné zapisat priamo do pola, prepocet na &islo
v arabskom tvare prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie Cisla je nutné zapisat do
prislusného pola, ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci pola Ro¢nik
(hodnota). V takom pripade je potrebné uviest aj ¢islo v arabskom tvare.

Polia Cislo — pozostévaju z troch alebo $tyroch poli, v zavislosti od konkrétneho ¢&isla ¢asopisu.
Prvé pole v ramci poli Cislo nie je aktivne, slGZi len na zobrazovanie formy zapisanych udajov.
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e Pole Cislo (popis) (neaktivne pole)

Pole sluzZi na zobrazenie formy popisu Cisla, ktora sa zobrazi v ISBD zaznamu. V poli sa
nachadza hodnota ¢., ktoru nie je mozné zmenit, pole je neaktivne.

e Pole Cislo (hodnota) (vyberové pole)

Pole sluzi na uréenie samostatného Cisla alebo dvojcisla. Dostupné su dve mozZnosti,
konkrétne moznost Hodnota, ktora sa vybera pre samostatné ¢islo a moznost Rozsah
urcena pre dvoijcislo.

Pole Cislo (hodnota) uréuje pocet dostupny poli pre zapis ¢isla ¢asopisu.

e Polia pre zapis Cisla (rozsirené Ciselné pole)

Polia sliZia na zapis poradia &isla ¢asopisu. Ak je v poli Cislo (hodnota) vybrana
moznost Hodnota, dostupné je jedno pole pre zapis &isla. Ak je v poli Cislo (hodnota)
vybranda moznost Rozsah, dostupné su dve polia pre zapis isla uréené pre zapis
dvoijcisla.

Polia pre zapis Cisla umoZiuju zapisovanie aj Cisla v rimskom tvare alebo slovné
vyjadrenie Cisla. Rimske ¢islo je mozné zapisat priamo do pola, prepocet na Cislo
v arabskom tvare prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie Cisla je nutné zapisat do
prislusného pola, ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci poli pre zapis
Cisla. V takom pripade je potrebné uviest aj ¢islo v arabskom tvare.

Pre zépis ¢&isla ¢asopisu Jun sa v poli Cislo (hodnota) vyberie moznost Hodnota a do jediného pola pre
zapis Cisla sa zapiSe nazov Cisla Jun. Prostrednictvom ikony ceruzka na konci tohto pola je potrebné
zapisat ¢islo v arabskom tvare, pre ¢islo Jun hodnota 6. DalSie &islo ¢asopisu Jul-August je mozné zapisat
do dvoch poli pre zépis ¢isla. V poli Cislo (hodnota) je potrebné vybrat moinost Rozsah. Do prvého
pola sa zapiSe Jul, do druhého pola August. Zaroven je potrebné prostrednictvom ikony ceruzka zapisat
aj Cislo v arabskom tvare. Pre Jul sa zapise Cislo 7 a pre August Cislo 8.

Cislo (hodnota)

Rozsah v Jul ra August ra

Obrdzok 14: Zadanie dvojcisla Jul-August

Polia rozsahu strdan Cisla — pozostavaju z troch poli, pricom prvé pole nie je aktivne a slGZia len
na zobrazovanie formy zapisanych udajov.
e Pole Rozsah stran Cisla (popis) (neaktivne pole)

Pole slizi na zobrazenie formy popisu strankovania cisla, ktord sa zobrazi v ISBD
zdznamu. V poli sa nachadza hodnota s., ktoru nie je mozné zmenit, pole je neaktivne.

e Polia Pocet stran (rozsirené Ciselné polia)

Polia slizia na zapis poctu stran celého &isla ¢asopisu, neslUzia na zapis rozsahu ¢lanku
v ¢asopise. Polia odport¢ame vypliiat najma v pripade ¢asopisov, ktorych &islovanie
stran je pokracujuce v ramci viacerych cisel.

Polia Pocet strdan umoZiuju zapisovanie aj Cisla v rimskom tvare alebo slovné
vyjadrenie Cisla. Rimske Cislo je mozné zapisat priamo do pola, prepocet na Cislo
v arabskom tvare prebieha automaticky. Slovné vyjadrenie Cisla je nutné zapisat do
prislusného pola, ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonu ceruzka na konci poli Pocet
stran. V takom pripade je potrebné uviest aj Cislo v arabskom tvare.
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Niektoré ¢asopisy maju Cislovanie stran pokracujice v rdmci viacerych Cisel. Napr. ¢islo 1 vydané v roku
2018 ma rozsah stran od 1 do 224. Cislo 2 vydané v roku 2018 méa pokracujuci rozsah stran od 225 do
511.

Ak nie je celkovy pocet stran z Cisla ¢asopisu zrejmy, je mozné do pola Slovné vyjadrenie éisla zapisat
pocet stran v hranatych zatvorkach. Zaciatok aj koniec rozsahu musi byt uvedeny zvlast v samostatnych
poliach nasledovne:

Zaciatok ¢&islovania stran ¢&isla ¢asopisu (od) - Cislo v arabskom tvare: 1

Zaciatok cislovania stran Cisla ¢asopisu (od) - Slovné vyjadrenie ¢isla: [1

Koniec ¢&islovania stran ¢&isla ¢asopisu (do) - Cislo v arabskom tvare: 89

Koniec Cislovania stran Cisla ¢asopisu (do) - Slovné vyjadrenie cisla: 89]

V ISBD zaznamu sa zobrazi obsah pola Slovné vyjadrenie Cisla.

Vyplnené tdaje v skupine poli Cisla / mimoriadne ¢isla je potrebné pridat do zdéznamu prostrednictvom
tlacidla Pridat. Ak sa v skupine poli nachadzaju udaje, ktoré sa nemaju zapisat, je mozné ich hromadné
vymazanie tlacidlom Vycistit. Ak sa zapisané uUdaje nepridaju tlacidlom Pridat, pri uloZeni, zapisani
alebo potvrdeni sa zobrazi chybové hlasenie o nepridanych Udajoch. Pri poufZiti tejto skupiny musi byt
vyplnené aspon pole Rok. Daldie polia je potrebné vyplnit v zavislosti od spdsobu &islovania daného
Casopisu.

Jednotlivé ¢isla ¢asopisu sa zoraduju v ramci rokov, v ktorych boli publikované. Vzdy je mozné zobrazit
len ¢&isla jedného roku vydania. Cisla za ostatné roky vydania st vtedy zbalené. Pre zobrazenie &isel
iného roku vydania staci na tento rok kliknut (priklad A). Poradie Cisel v rdmci roku je mozné menit
prostrednictvom ikony smerovd Sipka (priklad B). Mazanie jednotlivych Cisel je moZné prostrednictvom
ikony kos (priklad C). Nie je mozné vymazat Cislo ¢asopisu, na ktoré je naviazany ¢lanok. Upravenie Cisla
Casopisu je mozné kliknutim na jeho zapis s piktogramom ceruzka.

Prilohy sa viazu na konkrétne Cislo ¢asopisu, preto je pridavanie priloh mozné len v zozname zapisanych
Cisel Casopisu. Kazda priloha vytvarana ako samostatné cislo musi byt podradend existujucemu
riadnemu alebo mimoriadnemu ¢&islu. Kliknutim na tladidlo Pridat prilohu sa zobrazi skupina poli
nazvana Pridat prilohu (priklad D). Obsahuje rovnaké polia ako skupina poli Cisla / mimoriadne ¢isla
pre zapis mimoriadneho ¢isla. Pridand priloha je v zozname ¢Cisel ozna¢ena modrym ramcéekom
s textom Priloha. Mimoriadne Cislo je oznacené zelenym rdamcekom s textom Mimoriadne Cislo. Riadne
Cislo je bez Specialneho oznacenia (priklad E).

Ak ma priloha cisla ¢asopisu iné ISSN ako Casopis, pod ktory patri, popripade obsahuje ISBN, priloha sa
vytvori ako samostatny zdznam a previaze sa s danym casopisom prostrednictvom pola Priloha na
karte Vazby.

Medzi polami Rok a Rocnik je nasadena vnutorna kontrola, ktord umoznuje v rdmci jedného roku
vydania vytvorit ¢isla ¢asopisu maximalne v dvoch roénikoch, ktoré musia ist po sebe.
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1A .

Supplement, Roc. 10, ¢. 1 (2017) ‘ Pridat’ prilohu D B H c

Roc. 10, &. Jun (2017) Pridat’ prilohu H @

Priloha, Roé. 10, (2017) T

Roc. 10, ¢. Jul-August, (2017) Pridat’ prilohu H

2006 | A v

2015 v

2014 v

Obrdzok 15: Zoznam cisel ¢asopisu usporiadané podla rokov vydania
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1.6 Karta Vecné udaje

Karta Vecné udaje obsahuje polia zamerané najma na vecné spracovanie publikacie. Na karte sa
nachdadzaju polia pre zapis kltucovych slov a pole Oblast vyskumu.

Polia kltucovych slov — pozostavaju z dvoch poli na uréenie jazyka kli¢ového slova a na zapis
samotného kltcového slova. Polia kl'tic¢ovych slov su opakovatelné.
e Pole jazyka klucového slova (vyberové pole)
— Pole sldzi na vyber jazyka, v ktorom bude kltucové slovo zapisané. V pripade zapisu
kl'déovych slov bez vybraného jazyka sa klicové slova zapisu pod nezndmym jazykom.
Dostupné su preferované jazyky, pri ktorych sa predpoklada ich ¢asté pouzivanie.
Dal3ie jazyky su dostupné cez moznost viac, ktord umoZfiuje plnotextové vyhladavanie
jazykov.
e Pole pre zapis klucového slova (volne editovatelné slovo)
— Pole sluzi na zapis samotného klucového slova. Zapis klucovych slov je volny, nie je
viazany na riadeny slovnik.
Zapisané klucové slova sa zaraduju do skupin podla zvoleného jazyka. V ramci jednej jazykovej skupiny
je moiné menit poradie klucovych slov kliknutim a drzanim na kliéovom slove a nasledne jeho
potiahnutim na Ziadanu poziciu. Rovnakym spdsobom je moiné menit aj poradie samotnych
jazykovych skupin kluc¢ovych slov. Kliknutim na kfuéové slovo je umoznena jeho oprava, vymazanie
kfucového slova je mozné kliknutim na ikonu kés.

Klicové slovo angliétina ~ Zadajte kli€ové slova

informacie i)

kniZnice i)

information ]ﬁ[

libraries T

Obrdzok 16: Polia klucovych slov

e Pole Oblast vyskumu (opakovatelné vyberové pole)
- Pole sldzi na vyber oblasti vyskumu, v ktorej sa dana publikacia vykazuje.
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1.7 Karta Vazby

Karta Vazby obsahuje polia umozZniujlice vzajomne prevazovanie zdznamov v réznych vztahoch. Pre
kazdy typ vztahu je uréené konkrétne pole, v rdmci ktorého je dostupny uzsi vyber typu vazby. Vazby
medzi zaznamami sa vytvaraju spatne automaticky, nie je preto potrebné vytvarat opacnu vazbu
manualne.

Niektoré typy vazieb su parové, pri automatickom spatnom previazani sa zvoli opacny typ vazby, ako
bol zvoleny pouzivatelom, napr. pre vazby preloZené z a prelozené ako alebo je prilohou a ma prilohu.
Iné typy vazieb su samostatné, automatickym spatnym previazanim sa voli rovnaky typ vazby, ako zvolil
pouZzivatel, napr. vazba iné suvisiace dielo

Polia na previazanie historicky stvisiacich zaznamov — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole Histdria
ndzvov sluzi na vyhladanie historicky suvisiacej publikacie. Druhé pole sa zobrazi az po vyhladani
zaznamu urcéeného na previazanie, sluzi na Specifikovanie vazby. Polia na previazanie historicky
suvisiacich zaznamov su opakovatelné.

o Pole Histéria nazvov (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)

- Pole sltZi na vyhladanie zdznamu, ktory sa ma priviazat ako stary alebo novy nazov
casopisu.

— V pripade nendjdenia poZadovaného zdznamu, pole Histéria ndazvov neumozniuje
zaloZenie nového zaznamu. Zaznamy na previazanie je nutné zaloZit a z neho previazat
opacnou vazbou, ako bolo pévodne zamyslané.

e Polia Typ vazby (vyberové polia)

- Polia sluzia na 3pecifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. V prvom poli su
dostupné mozZnosti predchddza a nasleduje. Druhé vyberové sliZi na presnejSie
zadefinovanie vazby medzi zaznamami, dostupné s moznosti nahrddza, predtym ako,
nahrddza alebo bol nahradeny, pokracuje ako, absorbovany do a pod.

— Polia Typ védzby sa zobrazuju na samostatnom okne az po vyhladani zaznamu na
previazanie.

Typ vazby predchadza w predtym ako w

Obrdzok 17: Typ vizby ,predchddza”— ,predtym ako”

Polia na previazanie suvisiacich zdznamov — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole Savisi s sluzZi na
vyhladanie suvisiacej publikacie. Druhé pole sa zobrazi az po vyhladani zaznamu uréeného na
previazanie, slUZi na Specifikovanie vazby. Polia na previazanie suvisiacich zdiznamov su opakovatelné.
e Pole Suvisi s (volne editovatelné pole s vyhladavanim)
- Pole sluzi na vyhladanie zaznamu, ktory sa ma priviazat ako suvisiaca publikacia.
-V pripade nendjdenia pozadovaného zdznamu pole Suvisi s neumozZnuje zaloZenie
nového zaznamu. Zaznam na previazanie je nutné zalozit a z neho previazat opacnou
vazbou, ako bolo pévodne zamyslané.
e Pole Typ vézby (vyberové pole)
- Pole sluZi na Specifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. Dostupné su
moznosti iné vydanie na tom istom nosici, iné vydanie na inom nosici, preloZené ako,
preloZené z a pod. Zvolena moznost sa vztahuje na zdznam vyhladany cez pole Suvisi s.
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— Pole Typ vdzby sa zobrazi na samostatnom okne az po vyhladani zaznamu na
previazanie.

Typ vazby iné slvisiace dielo w

Obradzok 18: Typ vézby ,,iné suvisiace dielo”

Polia na previazanie priloh — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole Priloha sluzi na vyhladanie prilohy
alebo publikacie obsahujucu prilohu. Druhé pole sa zobrazi az po vyhladani zaznamu urceného na
previazanie, slUzi na Specifikovanie vazby. Polia na previazanie priloh su opakovatelné.

o Pole Priloha (volne editovatelné pole s vyhladavanim)

- Pole sltzi na vyhladanie zdznamu, ktory sa ma priviazat ako priloha alebo ako
publikdcia obsahujuca prilohu.

— V pripade nendjdenia poZadovaného zaznamu pole Priloha neumoziuje zaloZenie
nového zdznamu. Zaznamy na previazanie je nutné zalozit a z neho previazat opacnou
vazbou, ako bolo povodne zamyslané.

e Pole Typ vazby (vyberové pole)

— Pole sluzi na Specifikovanie vazby medzi previazanymi zaznamami. Dostupné su dve
moznosti, konkrétne je prilohou a md prilohu. Zvolend moznost sa vztahuje na
editovany zdznam, nie na zaznam vyhladany cez pole Priloha.

- Pole Typ vazby sa zobrazi na samostatnom okne az po vyhladani zdznamu na
previazanie.

Priloha Q

[Ma prilohu] Nowy Centralny register evidencie publikaénej i i : priloha £asopisu ITlib. - Bratis| {Slovensko) : Centrum vedecko-technickych v @ & ]ﬁ[
informacii SR, 2018. - 67 s. - ISBN 978-80-15946-11-7

Obrdzok 19: Vytvorend vézba na prilohu

Prostrednictvom poli na previazanie priloh sa do zaznamu ¢asopisu pridavaju prilohy, ktoré maju iné
ISSN ako ma samotny casopis alebo maju ISBN. Ak ma priloha ¢asopisu rovnaké ISSN, prida sa do
¢asopisu cez tla¢idlo Pridat prilohu na karte Udaje o periodicite a zalozke Identifikacia €asti ku
konkrétnemu Cislu ¢asopisu.
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1.8 Karta Doplfiujuce Udaje

Karta Dopliujlice udaje obsahuje polia urcené najma na vytvaranie vazieb na dalSie entity a na
pridavanie poznamok a dopliujucich udajov.

Polia prislusnosti v databazach — pozostavaju z pola Databaza, tlacidla Identifikdtory v externych
databdzach a zo skupiny poli pre vazbu na databazu. Skupina poli sa zobrazi az po vyhladani
konkrétnej databazy. Polia prislusnosti v databazach su opakovatelné.
e Pole Databaza (volne editovatelné pole s vyhladdvanim)
- Pole sluzi na vyhladanie externej databazy, v ktorej je publikacia evidovana.
- Ak sa hladana databaza v CREPC 2 nenachadza, je moZné o jej vytvorenie poZiadat
pracovnika OHPC v CVTI SR.

Prostrednictvom tlacidla Identifikdtory v externych databdzach je moiné automaticky ziskat
identifikatory z externych databaz Current Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus.

M\ Prisludnost v databazach

Databaza Q

Identifikatory v externych databazach

Obrdzok 20: Pole Databdza urcené na vytvdranie vézieb medzi zaiznamom a databdzou a tlacidlo Identifikatory v externych
databdzach

Skupina poli pre vazbu na databazu — pozostdva z troch poli uréenych na oznacenie zaznamu
ako cakatela na zaradenie do externej databazy, z pola na zapis identifikatora pouZivaného
v danej externej databdze a z pola pre URL adresu zaznamu v danej externej databaze. Zobrazi
sa az po vyhladani konkrétnej databdazy. Skupina poli pre vdazbu na databazu nie je
opakovatelna v rdmci vazby na jednu databazu, zobrazuje sa ale pre kazdu databazu zvlast.

e Pole Cakatel na databazu (zaskrtavacie pole)

- Pole sltzi na oznacenie zaznamu priznakom Cakatel na databdzu. Za €akatela na
databdzu sa povaZzuju publikacie, ktoré eSte nie su registrované vo zvolenych
externych databazach, ale ¢akaju na schvalenie.

- Podla pola Cakatel na databazu je moZné vyhladavat zaznamy v CREPC 2.

e Pole Id v databaze (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis identifikatora, pod ktorym je publikdcia evidovana v externej
databdze.

- Pole Id v databaze vo formuléri Casopis nie je povinné pre Ziadne externé databazy.

e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis konkrétnej URL adresy zdznamu evidovaného v externej databaze.
V pripade publikacie s DOI sa po overeni jej pritomnosti v externej databdze doplni
URL adresa automaticky.

- Pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy.

Skupinu poli pre vazbu na databazu je potrebné potvrdit prostrednictvom tlacidla UloZit zmeny, aj ked’
nebolo pouzité ani jedno pole zo skupiny poli. Tym sa v zdzname prida vazba na databazu vyhladanu
prostrednictvom pola Databaza. Ak je zadany identifiktor v databdze, pole Cakatel na databazu nie
je dostupné. Pri oznageni pola Cakatel na databazu sa deaktivuje pole Id v databaze.
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Web of Science Core Colletion

Cakatel na databdzu [

Id v databze €

URL adresa 0

" UloZit zmeny ® Zrudit zmeny

Obradzok 21: Skupina poli pre vézbu na databdzu

V pripade externych databaz Current Contents Connect, Web of Science Core Collection a Scopus nie je
potrebné vytvarat vizbu na databdzu manudlne. Prostrednictvom tlacidla Identifikatory v externych
databazach je mozné spustit overenie zaznamu na pritomnost v tychto externych databazach, vdaka
¢omu sa automaticky vytvoria vazby s doplnenim vsetkych dostupnych tdajov.

e Pole Cielova skupina (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis skupin, ktorym je ¢asopis uréeny.
— Stlacenim klavesy ENTER alebo kliknutim mimo pole sa zadana hodnota zapise. Pri
zapise viacerych cielovych skupin odporuc¢ame kazdu cielovd skupinu zapisovat
samostatne.

e Pole Podujatie (opakovatelné volne editovatelné pole s vyhladavanim)

— Pole sluzi vyhladanie podujatia, na ktorom bola publikacia uvedena.

- Ak sa hladané podujatie v CREPC 2 nenachédza, prostrednictvom moZnosti Pridat
ndvrh na vytvorenie podujatia je mozné vytvorit nové podujatie bez nutnosti prerusit
vytvaranie zdznamu. Pri vytvarani podujatia cez formular zdznamu je mozné vytvorit
len konkrétne podujatia, hlavné zdhlavie podujatia je mozné vytvorit az dodatocne.

Polia URL adresy — pozostavaju z dvoch poli, prvé pole je uréené na zapis samotnej URL adresy a druhé
pole na zapis popisu URL adresy. Polia URL adresy su opakovatelné.
e Pole URL adresa (volne editovatelné pole)

— Pole sluZi na zapis konkrétnej URL adresy. V pripade online publikicie sa odporuca
uviest jej URL adresu.

- Pole URL adresa obsahuje predvyplnent hodnota http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis URL adresy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis popisu URL adresy, jej ndzvu alebo titulu. V detaile sa zobrazuje
namiesto samotnej URL adresy. Pri vkladani URL adresy nie je pole pre popis URL
adresy povinné.

Vyplnené Udaje v poliach URL adresy je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus.
Samotné pole URL adresa je kontrolované na spravnost zadanej URL adresy. Adresa je akceptovana
s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym www. Kliknutim
na ikonu odkaz na URL adresu vo formulari alebo v detaile na samotnu URL adresu alebo jej popis sa
otvori na novej karte internetového prehliada¢a zadand internetova stranka.

URL adresa http:/f ==

Obrdzok 22: Polia URL adresy
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Polia zdroja informdcii — pozostava z dvoch poli, prvé pole je urCené na zdpis samotného zdroja
informacii, druhé pole na popis tohto zdroja informacii. Polia zdroja informacii si opakovatelné.
e Pole Zdroj informacii (volne editovatelné pole)
- Pole sluzi na zapis zdroja informdcii, z ktorého sa pri zakladani zaznamu cerpali
informacie.
e Pole pre popis zdroja informacii (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis popisu zdroja informdcii. Pri vkladani zdroja informacii nie je pole
pre popis zdroja informacii povinné.
Vyplnené udaje v poliach zdroja informacii je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus.
Pri zadani URL adresy do pola Zdroj informacii je mozné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako, ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa zdroj informdcii vidy zobrazuje aj so
svojim popisom.

Zdroj informécii ==

Obrdzok 23: Polia zdroja informdcii

Polia poznamky — pozostdvaju z pola uréeného pre zapis konkrétnej poznamky a z pola pre zverejnenie
poznamky. Polia pozndmky su opakovatelné.
e Pole Poznamka (volne editovatelné pole)
— Pole sluzi na zapis doplnujucich poznamok, pre ktoré nie je dostupné iné pole.
o Pole Zverejnena (zaskrtavacie pole)
— Pole je uréené na zverejnené poznamky. Nezverejnena poznamka nie je viditelnd pre
neprihlasenych pouzivatelov.
- Pole Zverejnena sa zobrazi aZ po pridani poznamky.
Vyplnené Gdaje v poli Poznamka je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom ikony plus, kldvesom
ENTER je moZné zapisat novy odstavec poznamky. Velkost pola Poznamka a pridanych poznamok je
mozZné menit prostrednictvom ikony v pravom dolnom rohu.

v Poznamky

D +
poznamka i

[l

[ Zverejnena

Obrdzok 24: Zmena velkosti pola Poznamka

Polia Dokumentacia/prilohy — pridavanie priloh je umoznené dvoma spdsobmi. Prvym spdsobom je
mozny vyber siboru z pocitaca pouZzivatela. Pozostava z tlacidla pre pridanie prilohy a zo skupiny poli
pre pomenovanie prilohy a jej zverejnenie. Skupina poli sa zobrazuje aZ po vybere konkrétneho suboru.
Druhym spdsobom je mozné vlozit URL adresu online stibor a popis prilohy. Pridavanie priloh je mozné
opakovane.

Pridanie prilohy ako subor:
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e Tlacidlo Pridat prilohu

- Tlacidlo sluzi na pridanie priloh do zdznamu, ako su napr. podklady pre zdznamy
v kategdriach skupiny Al. Kliknutim na tlacidlo sa otvori prehliada¢ pocitaca,
prostrednictvom ktorého je potrebné vybrat spravny subor.

Skupina poli Pridanie prilohy — pozostava z ndzvu suboru, ktory bol pridany a z dvoch poli pre
nazvanie prilohy a jej zverejnenie.
e Pole Popis prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole slizi na zépis ndzvu dokumentacie alebo prilohy. Pre zd&znamy kategorii skupiny
A1 sa odporuca poklady pomenovat ako podklady, potvrdenie o recenznom konani sa
odporuca pomenovat napr. recenzné konanie, recenzovanie a pod.

e Pole Zverejnit prilohu (zaskrtavacie pole)

- Pole sluzi na zverejnenie prilohy. Pri zverejfiovani priloh je nutné brat do Uvahy
autorsky zakon. Nezverejnena priloha nie je viditelnd pre neprihldsenych pouzivatelov.

- Zverejnenie prilohy je mozné zmenit aj dodato¢ne prostrednictvom ikony odomknuty
zamok alebo zamknuty zémok pri pridanej prilohe.

Pridanie prilohy ako URL adresa:
e Pole Link prilohy (volne editovatelné pole)

— Pole sluzi na zapis konkrétnej URL adresy podkladov vo forme PDF suboru. URL adresa
vydavatela a pod. nie je akceptovana ako plnohodnotné podklady pre zdznamy
kategdrii Al.

- Pole Link prilohy obsahuje predvyplnent hodnota http://, URL adresu je vSak mozné
zadat aj bez tejto hodnoty.

e Pole pre popis linku prilohy (volne editovatelné pole)

- Pole sluzi na zapis popisu linku prilohy. Pri vkladani linku prilohy nie je pole pre popis
linku prilohy povinné.

Vyplnené Udaje pre pridanie prilohy ako URL adresy je potrebné pridat do zaznamu prostrednictvom
ikony plus. Samotné pole Link prilohy je kontrolované na spréavnost zadanej URL adresy. Adresa je
akceptovana s vyplnenou hodnotou http:// aj bez nej, rovnako aj s uvedenym alebo neuvedenym
www. Pri zadani URL adresy do pola Link prilohy je moZné internetovu stranku zobrazit na novej karte
prehliadaca rovnako ako v pripade pola URL adresa. V detaile sa namiesto URL adresy zobrazuje zadany
popis linku prilohy.

A\ Dokumentdcia/prilchy

Prilohy Pridat’ prilohu

1.podklady - ID-123456789_CVTI_podklady.pdf (138,1 KB) - Toma$ Barean a m

Link prilohy http:/f

hitp:/Aevtisr sk-lokaine_ulozisko/podklady/A 14D _12345678%/onlineKN.pdf - podkiady E ]ﬁ[

Obrdzok 25: Priddvanie priloh a zmena zverejnenia prilohy
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1.9 Karta Administracia

Karta Administracia obsahuje polia zamerané na komunikaciu medzi skolami a medzi Skolami a CVTI
SR.

Polia pre ndvrhy na Upravu — pozostavaju z dvoch poli, z pola pre zapis konkrétneho navrhu na Upravu
a z pola, ktorym sa navrhy na Upravu oznacuju ako vyrieSené. Polia pre navrhy na upravu su
opakovatelné.
e Pole Navrh na tpravu (volne editovatelné pole)
- Pole sltZi na komunikaciu medzi vysokymi Skolami alebo medzi vysokymi Skolami
a CVTI SR. Prostrednictvom navrhu na Upravu mozu pouzivatelia, ktori nemaju pravo
opravit chybny zaznam, upozornit na chybu pouZivatelov, ktori toto pravo maju.
- Navrhy na Upravu je moziné pridavat aj prostrednictvom detailov a zoznamov
zaznamov.
o Pole Vyrieseny (zaskrtavacie pole)
— Pole sluzi na oznacenie vyrieSenych navrhov na Upravu. VyrieSené navrhy na Upravu
sa nezobrazuju v detaile zaznamu. Pole VyrieSeny so zobrazuje aZ po pridani navrhu
na Upravu a opatovnom vstupeni do formuldra zaznamu.

e Pole Komentare (opakovatelné volne editovatelné pole)
— Pole sltZi na komunikaciu medzi vysokymi Skolami alebo medzi vysokymi Skolami
a CVTI SR. Pouzivaju sa najma dohadovanie detailov evidencie zdznamov a iné.
- Komentare je mozné pridavat aj prostrednictvom detailov.
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1.10 Karta Histdria zaznamu

Karta Historia zaznamu obsahuje tabulku so zaznamenanymi zmenami, ktoré boli v zazname
vykonané. Vdaka histérii zaznamu je mozné urcit datum, ¢as a pouzivatela, ktory vykonal zmeny
v sledovanych poliach zdznamu.

Tabulka Histdria zaznamu — v tabulke su zobrazené vsetky zmeny zaznamu. Za zmenu zdznamu sa
povazuje kazdé ulozenie, zapisanie, potvrdenie alebo verifikovanie zaznamu. Jednotlivé polozky
v tabulke su usporiadané od najnovsej zmeny po najstarsiu.

Stipec Datum a ¢as
— Zobrazuje sa ddtum a cas, kedy bol zdznam zmeneny
Stipec Spracovatel
— Zobrazuje sa meno, priezvisko a e-mailova adresa pouzivatela, ktory dand zmenu
vykonal. Kliknutim na meno pouZivatela sa otvori nové okno e-mailového klienta,
prostrednictvom ktorého je mozné danému pouZzivatelovi poslat e-mail.
Stipec Akcia
- Zobrazuje sa druh akcie, ktory bola v zézname vykonany. V stipci sa zobrazuji hodnoty
ako VloZenie zaznamu, Zmena zdznamu alebo Zmena sledovanych tdajov.
Stipec K6d kategérie
—  Pre asopisy je stipec Kéd kategérie prazdny.
Stipec Statna dotacia
- Pre &asopisy je stipec Statna dotacia prazdny.
Stipec ISBD
- Zobrazuje sa ISBD zaznamu, prostrednictvom ktorého je mozné zistit konkrétne zmeny
vykonané v zdzname.
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Priloha 1 — vyhladatelhost entit a zaznamov podla poli

Entity a zaznamy na priviazanie Vyhladatelné podla:

Osoba Priezvisko, Meno

Néazov institucie

Skrateny nazov

Institucia
Preklad nazvu

Kaod institucie

Nazov

Podnazov

Podujatie Skrateny nazov

Variantny ndzov

Preklad nazvu

Nazov

Skrateny nazov

Projekt —
Cislo projektu

Grantova schéma

Nazov

Databaza
Skrateny nazov

Nazov
Zaznamy Podnazov
SubeZny nazov
Variantny nazov

Polia uréené na vytvdranie vazieb medzi zdznamami a entitami (volne editovatelné polia s
vyhladdvanim) vyhladdvaju sp6sobom Vsetky slovd. Pri tomto spOsobe hladania nie je dolezité
pouzivat diakritiku, rozliSovat velké a malé pismenad alebo dodrziavat slovosled v nazvoch hladanych
entit alebo zaznamov. Posledné zadané slovo nie je nutné uviest celé.

V pripade hladania entit okrem os6b alebo zdznamov je potrebné do prislusného vyhladavacieho pola
zadat hodnotu len z jedného pola. Nie je mozné napr. pre vyhladanie instittcie ako vydavatela zadat
do pola Vydavatel nazov institucie a zaroven skrateny ndzov. V takomto pripade je pre najdenie
pozadovanej institicie mozné zadat len nazov institucie, popripade len jej kdd alebo len skrateny
nazov. Vyhladavanie prebieha vidy len na zédklade jedného pola hladanej entity alebo zaznamu.
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